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Phụ lục I

ĐỀ CƯƠNG BÁO CÁO
	ĐƠN VỊ QUẢN LÝ TRỰC TIẾP

ĐƠN VỊ BÁO CÁO
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



 BÁO CÁO
Tổng kết công tác thư viện trường học năm học 2021-2022

I. KHÁI QUÁT CHUNG

1. Đặc điểm tỉnh hình về quy mô, trường lớp, học sinh


2. Đặc điểm tỉnh hình về đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên


3. Tình hình chung về thư viện


Nêu khái quát về tình hình chung về thư viện


II. KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG TÁC THƯ VIỆN TRƯỜNG HỌC

1. Công tác chỉ đạo thực hiện công tác thư viện trong giai đoạn hiện nay


- Công tác tuyên truyền, phổ biến các văn bản chỉ đạo của các cấp có thẩm quyền về công tác thư viện;

- Công tác xây dựng kế hoạch;

- Các văn bản chỉ đạo, tổ chức thực hiện, kiểm tra đánh giá


2. Kết quả triển khai thực hiện công tác xây dựng, quản lý, tổ chức hoạt động thư viện tại các đơn vị trường học

a) Vốn tài liệu: Đánh giá đúng thực trạng về sách, báo, tạp trí, bản đồ, tranh ảnh, băng đĩa,... trong đó cần nêu rõ vốn tài liệu phục vụ chương trình giáo dục phổ thông hiện hành và các tài liệu phục vụ công tác chuyên môn theo chương trình Giáo dục phổ thông 2018.

- Những hạn chế, khó khăn, vướng mắc;

+ Nguyên nhân


+ Giải pháp khắc phục


b) Về cơ sở vật chất, trang thiết bị phục vụ công tác quản lý, tổ chức các hoạt động thư viện.

- Những hạn chế, khó khăn, vướng mắc;

+ Nguyên nhân


+ Giải pháp khắc phục


c) Về nghiệp vụ thư viện: Cần đánh giá đúng thực trạng hiện tại về các nội dung liên quan đến nghiệp vụ thư viện, trình độ nghiệp vụ của cán bộ thư viện.

- Những hạn chế, vướng mắc liên quan đến nghiệp vụ thư viện;

+ Nguyên nhân


+ Giải pháp khắc phục


d) Về tổ chức hoạt động thư viện


- Những kết quả nổi bật trong hoạt động thư viện của toàn ngành (tổng thể các đơn vị, trường học thuộc Phòng GD&ĐT), của từng đơn vị, trường học trực thuộc Sở; thống kê cụ thể bằng số liệu thuyết phục cho các hoạt động thư viện như tỷ lệ cán bộ, giáo viên thường xuyên đến thư viện, tỷ lệ học sinh thường xuyên đến thư viện; số lượt mượn sách, số sách quyên góp được, tổng số các hoạt động tuyên truyền về sách, văn hóa đọc, .....

- Kinh phí đầu tư cho thư viện trong giai đoạn 2018-2022:


+ Kinh phí từ ngân sách nhà nước:


+ Nguồn kinh phí từ xã hội hóa:


- Những hạn chế, vướng mắc trong công tác tổ chức các hoạt động;

+ Nguyên nhân

+ Giải pháp khắc phục


đ) Công tác quản lý thư viện


- Công tác triển khai thực hiện các văn bản chỉ đạo về công tác thư viện;


- Công tác tổ chức triển khai, vận hành hoạt động thư viện


- Phân công nhiệm vụ, bồi dưỡng tập huấn chuyên môn, nghiệp vụ cho cán bộ phục trách công tác thư viện


- Công tác tham mưu các giải pháp nâng cao hiệu quả công tác xây dựng và tổ chức hoạt động thư viện.


- Việc triển khai ứng dụng CNTT, áp dụng các phần mềm quản lý thư viện.


- Công tác kiểm tra việc triển khai thực hiện các Kế hoạch;


- Công tác bảo quản tài liệu và trang thiết bị thư viện.


- Công tác thiết lập hồ sơ, chứng từ quản lý thư viện.


III. ĐÁNH GIÁ CHUNG


1. Kết quả đạt được

- Đánh giá khái quát kết quả công tác thưc viện trường học năm học 2022-2023


- Lập bảng thống kê kèm theo báo cáo kết quả xây dựng các danh hiệu thư viện trường phố thông, gồm các trường thông tin: (STT; Tên trường; Danh hiệu thư viện (đạt chuẩn, tiên tiến, xuất sắc) hiện còn hiệu lực; năm công nhận; Ghi chú đối với các danh hiệu thư viện đã hết hiệu lực)

2. Tồn tại, vướng mắc

3. Nguyên nhân

4. Giải pháp khắc phục
IV. ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ

	ĐƠN VỊ CẤP TRÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––


........., ngày ......... tháng......... năm 20....

TÓM TẮT THÀNH TÍCH 
Đề nghị tặng Giấy khen của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo
Tên đơn vị đề nghị: (ghi đầy đủ, không viết tắt)
I. SƠ LƯỢC ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH
- Địa điểm trụ sở chính

- Điện thoại, fax; 

- Địa chỉ trang tin điện tử:

- Quá trình thành lập, phát triển

- Tóm tắt cơ cấu tổ chức: Tổng số cán bộ, giáo viên, nhân viên; chất lượng đội ngũ (trình độ chuyên môn, nghiệp vụ …); các tổ chức đảng, đoàn thể; số lớp, học sinh (hiện có) những đặc điểm chính của đơn vị, địa phương (về điều kiện tự nhiên, xã hội).

- Cơ sở vật chất của thư viện trường học: 
- Thư viện đã được công nhận danh hiệu (đang còn hiệu lực) .......... tại Quyết định số ......../QĐ-SGD&ĐT ngày .... tháng ... năm 20.... của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình.

- Nhà trường đã được công nhận đạt chuẩn quốc gia (đang còn hiệu lực) mức độ....... tại Quyết định số ......../QĐ-UBND ngày .... tháng ... năm 20.... của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Hòa Bình.
II. THÀNH TÍCH ĐÃ ĐẠT ĐƯỢC TRONG NĂM HỌC 2021-2022:
1 - Những kết quả nổi bật trong công tác thư viện trường học 
1.1. Kết quả xây dựng, quản lý và tổ chức hoạt động thư viện trường học;
1.2. Kết quả tổ chức các hoạt động phát triển văn hóa đọc.
2 - Các biện pháp, giải pháp, bài học kinh nghiệm trong thực hiện phong trào:

2.1. Biện pháp tổ chức thực hiện

2.2. Bài học kinh nghiệm
Với những thành tích đạt của ..... trong năm học 2021-2022. Kính đề nghị tặng Giấy khen của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo cho tập thể ........................./.

Trân trọng đề nghị!
	Thủ trưởng đơn vị cấp trên 
trực tiếp xác nhận
(ký, đóng dấu)
	Thủ trưởng đơn vị 
(ký, đóng dấu)

	 Xác nhận của cơ quan trình khen
(ký, đóng dấu)


	ĐƠN VỊ CẤP TRÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––


........., ngày ......... tháng......... năm 20....

TÓM TẮT THÀNH TÍCH 
Đề nghị tặng Giấy khen của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo

I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH

- Họ, đệm và tên: ..................................................            

- Ngày, tháng, năm sinh:  ..............................    Giới tính: ....................

- Quê quán: .............................................................................................

- Nơi thường trú:  ...................................................................................

          -  Đơn vị công tác:  ................................................................................

- Chức vụ hiện nay:  ...............................................................................

- Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ: ........................................................


- Quá trình công tác: ..............................................................................


- Điện thoại: ...........................................
II. THÀNH TÍCH ĐÃ ĐẠT ĐƯỢC TRONG GIAI ĐOẠN 2021-2022:
1 - Những thành tích đạt được trong công tác thư viện trường học 
1.1. Kết quả trong công tác xây dựng, quản lý và tổ chức hoạt động thư viện

1.2. Kết quả xây dựng và phát triển văn hóa đọc

2 - Các biện pháp, giải pháp, bài học kinh nghiệm trong công tác thư viện trường học

2.1. Biện pháp tổ chức thực hiện

2.2. Bài học kinh nghiệm


Với những thành tích đạt của ..... trong năm học 2021-2022. Kính đề nghị tặng Giấy khen của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo cho........................./.

Trân trọng đề nghị!
	Thủ trưởng đơn vị 
(ký, đóng dấu)
	Người báo cáo thành tích
(ký, đóng dấu)

	 
Xác nhận của cơ quan trình khen
(ký, đóng dấu)
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