UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6:3445 /IKH-SGD&DT Hoa Binh, ngay 23 thang 11 nam 2022
KE HOACH

Thuc hién chi tiéu bién ché vién chirc, bo sung co' cAu di dwoc S& Noi vu tham dinh
doi véi cac don vi truc thudc Sé Gido duc va Pao tao tinh Hoa Binh nam 2022

Cian cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic;

Can ctr Quyét dinh s 19/2022/QB-UBND ngay 10/6/2022 cua Uy ban
nhan dan tinh Hoa Binh, vé viéc ban hanh Quy dinh vé t6 chirc bd mdy, bién
ché, can bo, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong trong co quan, t6 chirc hanh
chinh, don vi su nghi€p coéng 1ap, doanh nghiép c6 von nha nudc thude tham
quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh;

Can ctr Quyét dinh sd 27/2021/QD-UBND ngay 05/8/2021 cua Uy ban
nhéan dan tinh Hoa Binh vé viéc ban hanh Quy dinh vi tri, chirc nang, nhi€ém vu,
quyén han, co cdu t6 chic ctia S& Gido duc va Pao tao tinh Hoa Binh;

Can ctt Quyét dinh sO 3057/Qb-UBND ngay 21/12/2021 cua Uy ban nhan
dan tinh Hoa Binh vé viéc giao sb luong nguoi lam viéc trong cac don vi sy
nghi€p cong 1ap va cac Hoi; can bo chuyén trach, cong chure cap xa tinh Hoa Binh
nam 2022; Quyét dinh s6 2503/QD-UBND ngay 28/10/2022 cia Uy ban nhan
dan tinh Hoa Binh vé viéc bo sung bién ché gido vién nim hoc 2022-2023;

Thuc hién Cong vin sb 3792/SNV-TCBC ngay 04/11/2022 ctia S& Noi vu
tinh Hoa Binh vé viéc thong bao va huéng dan thuc hién bién ché bd sung gido
vién nam hoc 2022 - 2023,

Thuc hién Cong vin sé 3558/SNV-TCBC ngay 31/12/2021 ctia S& Noi vu
tinh Hoa Binh vé viéc thong bao va huéng dan thuc hi¢n bién ché cong chirc,
vién chuc, hop dong lao dong nam 2022; Cong van 5O 931/HD-SNV ngay
09/4/2021 ctia S& Noi vu vé viéc hudng din tuyén dung, tiép nhan, diéu dong,
thuyén chuyén coéng chirc, vién chirc; Cong vian sé 4057/SNV-TCBC ngay
23/11/2022 cua S Nbi vu v viéc didu chinh, b6 sung co cdu chuyén mén Vién
chic nam 2022 cua S¢ Gido duc va Pao tao,

S¢ Gido duc va Pao tao tinh Hoa Binh xay dung Ké hoach thuc hién chi
tiéu bién ché vién chirc duge diéu chinh, bd sung nam 2022, cu thé nhu sau:

I.MUC PICH, YEU CAU, NGUYEN TAC

1. Muc dich
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,B(X) sung vién churc bao dam diéu kién, tiéu chuép, ding Vi‘tri viéc lam theo
co cau, trinh dg, chuyén nganh da dugc So Noi vu tham dinh vé lam viéc tai cac
don vi truc thudc S Giao duc va Pao tao.

2. Yéu ciu

Tiép nhén, thay d6i chic danh nghé nghiép, tuyén dung, theo co ciu
chuyén mon, vi tri viéc lam da dugc S& Noi vu tham dinh.

3. Nguyén tic

- Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va dung quy dinh
cua phap luat.

- Tiép nhan, tuyén, chon dung ngudi dap ing yéu cau cia vi tri viéc lam.

I1. CHI TIEU, TIEU CHUAN VA PHUONG AN THU'C HIEN

1. Co cau chuyén mén, so lwong chi ti¢u

S luong chi tiéu duogc tham dinh: 47 chi tiéu. GOm c6:

- Khéi trudng Trung hoc phd thong: 37 chi tiéu;

- Khdi truong Phé thong Dan toc ndi tra Trung hoc co s¢ va Trung hoc phd
thong: 10 chi tiéu;

(C6 biéu chi tiét kém theo)

2. Phwong an thwe hién chi tiéu da dwoe thAm dinh

47 chi tiéu vi tri viéc 1am khéi truong Trung hoc Rhé) thong, truong Pl}é
thong Dan t@c ndi tra Trung ‘th co sO va Tfuﬂg hoc pho t}léng thuc hién tiép
nhan, thay do6i chirc danh nghé nghiép va tuyén dung theo Ké hoach.

I1I. YEU CAU VE NANG LUC CHUYEN MON VA QUY TRIiNH THU
TUC THU'C HIEN

1. Tiép nhén vién chirc

1.1. Yéu céu vé ning lwc chuyén mén

- Pat trinh do chuén theo qui dinh cua cua vi tri viéc lam;

- Hang chue danh nghé nghiép, (ngach vién chirc) phu hop véi vi tri viéc
lam can tuyén;

- 03 ndm cong tac gan nhat duoc danh gia hoan thanh tét nhiém vu tro 1én;

- C6 vin bang, chung chi theo qui dinh cta vi tri viéc lam;

- Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir khién trach trd 1én.

1.2. Ho so diing Ky tiép nhan

Nguoi diang ky du tuyén ndp 02 bd, mdi bd hd so gdm co:

- Pon dang ky tiép nhan (ban chinh);

- So yéu Iy lich (theo mau 2C Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi vu) ch xac nhan cﬁgl
thu truédng co quan dang cong tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho
so (Ban chinh);
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- Ban sao gidy khai sinh (ban sao ching thuc);

- Gidy chiimg nhan stic khée do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay tinh dén ngay nop ho so (ban chinh);

- Quyét dinh tuyén dung (ban sao c6 ching thuc);

- Quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap su va bd nhiém vao ngach, chirc
danh nghé nghiép (ban sao c6 ching thyc);

- Quyét dinh nang luong gan nhat (ban sao c6 ching thuc);

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cia vi tri viéc 1am (ban
sao cO chung thuc);

- Ban nhén xét, danh gia cua ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, dao duc, trinh d va nang lyc chuyén moén, nghiép vy, qué trinh cong
tac, khen thuong da dat dugc; C6 nhan xét va xac nhan ctia nguoi dung dau co
quan, t6 chtrc, don vi ngudi d6 cong tac (ban chinh).

1.3. Quy trinh, thi tuc thuc hién

- Nguoi dang ky nop ho so vé phong To chite can bd, S Gido duc va Pao tao;

- Pbi chiéu véi vi tri viéc 1am di duge SO Noi vu phé duyét, néu dép Gng
du diéu kién theo quy dinh, S¢ Gido duc va Pao tao s& dé nghi S& Noi vu tham
dinh ho so, ban hanh Quyét dinh tiép nhén.

2. Thay d6i chirc danh nghé nghiép

2.1. Yéu ciu ning luc chuyén méon

Nguoi duge dé nghi thay d6i chirc danh nghé nghiép phai dap ung cac tiéu
chuan theo quy dinh cta vi tri viéc lam: Tiéu chuin vé dao dutrc nghé nghiép, vé
trinh d6 dao tao, bdi dudng, vé niang luc chuyén mén, nghiép vu...

2.2. Quy trinh, thu tuc thuc hién

- Can ¢t vao co cau vi tri viée 1am con thiéu so véi chi tiéu giao, cac don vi
truong hoc (c6 nhu cau) dé nghi S¢ Giao duc va Dao tao xem x¢ét, cho ¥ kién dé
xdy dung phuong an thay d6i chitc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc co du
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cua phap luat.

- Cac don vi, truong hoc thanh 1ap Ho1 dong kiém tra, sat hach thay doi
chtrc danh nghé nghiép dé danh gia tiéu chuan vé dao duc, trinh do, nang luc
chuyén mon, nghiép vu cua nguoi dugc dé nghi thay dbi chirc danh nghé nghiép.
Néu ca nhan dap ng cac yéu cau quy dinh, don vi hoan thién ho so giri vé SO
Gi4o duc va Pao tao tong hop.

- S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi S Noi vu tham dinh hd so va ban hanh
Quyét dinh thay d6i chitc danh nghé nghiép.

2.3. Ho so' dé nghi thay doi chirc danh nghé nghiép

Ho so gém ¢6 02 bo, mdi bod gém cO:

- To trinh thay ddi chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chic (ban chinh)
kém theo Bang trich ngang vién chirc dé nghi xét chuyén chirc danh nghé nghiép
(theo biéu mau);
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- Bang bao céo quy md, sb 16p, sb hoc sinh va co cu bién ché, sb luong
nguoi lam viéc (theo mau);

- Quyét dinh thanh 13p Hoi dong kiem tra, sat hach xét de nghi thay doi
chirc danh nghé nghiép vién chirc;

- Bién bé}n Kiém tra, s"ét hach viéc thu:c‘ hién nhi€ém vu cua vién chirc theo vi
tri viéc lam dé nghi thay doi chirc danh nghé nghié€p (ban chinh);

- Bién ban cua Hoi dong hop xét dé nghi chuyén chtic danh nghé nghiép
(ban chinh);

- Bai kiém tra, sat hach yién chirc thuc hién nhiém vu theo vi tri viéc lam dé
nghi thay do6i chirc danh ngh¢ nghiép cua vién chirc (ban chinh);

- Pon dé nghi thay doi chirc danh nghé nghiép (ban chinh);

- So yéu 1y lich cua vién chiic (theo mau 2C Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo tru’é7:zg Bo Noi vu)‘cc') xac nhan cua co
quan dang cong tac trong thoi han 30 ngay tinh dén ngay ndp ho so (ban chinh);

- Quyét dinh tam phén cong vién chirc dam nhiém vi tri viéc lam dé nghi
thay doi chirc danh nghé€ nghiép;

- Giay chirg nhén sirc khoe do co quan y té c6 tham quyén cip trong thoi
han 30 ngay tinh dén ngay ndp ho so (ban chinh);

- Quyét dinh tuyén dyung (ban sao c6 ching thuc);

- Q}lyét dinh cong nhan hét thoi gian tap su va bd nhiém vao ngach, chuc
danh nghé nghiép (ban sao c6 chung thuc);

- Quyét dinh nang luong gan nhét (ban sao c6 chimg thuc);

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam dé nghi
thay doi chirc danh nghé€ nghiép (ban sao c¢6 chirng thuc);

- Ban nhan xét, danh gia xép loai vién chic cia 03 ndm gan nhat (c6 nhén
x€t va xac nhan cuia nguoi1 ding dau co quan, don vi dang cong tac).

3. Tuyén dung vién chirc

- Céan cr vao nhu cau cong vi¢e, vi tri Vif::C lam, tiéu qchue;m chirc danh nghé
nghiép, S¢ Gido duc va bBao tao xay dung Kév hoach tuyén dul}g vién chtrc trén
sO chi tiéu con lai, sau khi da ti€p nhan, thay d6i chirc danh nghé nghiép.

- Thyc hién tuyén dung vién chirc theo ké hoach dwoc S& Noi vu tham dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Tiép nhan, thay d6i chirc danh nghé nghiép, tuyén dung, tuyén chon

1.1. Tiép nhan vién chire

- Can cit vio co cau chuyén mon da duoc S¢ Noi vu tham dinh, S& Gido duc
va Pao tao xay dung Ké hoach tiép nhan 47 chi ti€u vién chic dang ky vé cong
tac tai cac don vi, truong hoc truc thudc S¢ Giao duc va Pao tao nam 2022;
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- Thong bao Ké hoach tiép nhan, trén trang thong tin dién tr cua nganh va
niém yet cong khai tai tru so lam viéc; tong hop, 1ap danh sach nguoi ding ky
nop ho so co du diéu kién, tiéu chuan phu hop vai vi tri viéc lam;

- Vién chtrc ding ky vé cong tac néu dap ung diéu kién, tiéu chuan quy
dinh S& Gido duc va Pao tao dé nghi S& Noi1 vu xem xét ban hanh quyét dinh
tiép nhan.

1.2. Thay @6i chirc danh nghé nghiép

- Cac don vi, truong hoc ¢6 vién chirc deé nghj thay doi chirc danh nghé
nghi€p s& tiép nhan don cua ¢4 nhan c6 nhu ciu thay d6i chirc danh nghé nghiép
de dé nghi So Gido duc va Pao tao cho ¥ kién trén co sd cin clr vao nhu cau, co
cAu bo mon, vi tri viéc lam vién chirc con thiéu tai cac don vi, trudng hoc.

- Sau khi ¢6 ¥ kién ddng ¥ ciia S¢ Gido duc va Pao tao, cac don vi thanh
lap Hoi d(‘A)ng kiém tra, sat hach, danh gia nang luc cho vién chuc, néu vién chuc
d6 du diéu kién, tiéu chuan thi don vi hoan thién hd so, thu tuc dé nghi So Gido
duc va Pao tao xét chuyén chirc danh nghé nghiép .

- S¢ Gido duc va Dao tao cin ct nhu cau, co cidu bd mén, vi tri viéc lam
vién chic con thiéu tai cac don vi, truong hoc da duge S& Noi vu tham din dé
tong hop ho so vién chire di diéu kién thay doi chire danh nghé nghi€p, d¢ nghi
S¢ Noi vu tham dinh va ban hanh quyét dinh thay doi chirc danh nghé nghiép.

1.3. Tuyén dung vién chirc

- S& Gido duc va bao tao xay dung K& hoach tuyén dung dé nghi S& Noi
vy tham dinh. Can ctr Ké hoach da dwoc S¢ Noi vy tham dinh, S& Gido duc va
Dao tao thong bao cong khai trén Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh Hoa Binh,
trén B&o Hoa Binh, trén cbng thong tin dién tir ctia nganh va niém yét cong khai
tai try s& co quan vé tiéu chuan, diéu kién, sd luong co cau, 1& phi tuyén dung
vién chirc theo quy dinh;

- T6 chirc thu nhan Phicu ding ky du tuyén, 1ap danh sach ngudi di dieu kién
du tuyén niém yét cong khai tai co quan va trén cong thong tin dién tir ciia nganh;

- Phéi hop v6i S& Noi vu, Cong an tinh Hoa Binh t6 chirc thyc hién tuyén
dung theo ké hoach ;

- Tong hop, bao céo két qua tuyén dung vé S& Noi vu.

2. Thoi gian tiép nhn, thay déi chirc danh nghé nghiép

- T ngay 24/11/2022 dén ngay 30/11/2022, S¢ Gido duc va Pao tao s& nhin
hd so cua vién chie dang ky tiép nhén vé cong tac tai cac don vi, truong hoc truc
thudc S6; tiép nhan don cta vién chiic dé nghi thay doi chirc danh nghé nghiép.

- Tong hop vién chirc du diéu kién tiép nhan, thay doi chirc danh dé nghi So
Noi vu tham dinh ban hanh quyét dinh tiép nhan, thay doi chirc danh nghé nghiép
bd sung vién chirc cho cac don vi, truong hoc kip thoi bo sung vién chire con thiéu
trong nam hoc 2022-2023

- Trong thang 12/2022 S¢& Giao duc va Pao tao xay dung K& hoach tuyén
dung vién chirc ndm 2022 dé nghi S¢ Noi vu tham dinh.
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Trén day la K& hoach t6 chirc thuc hién chi tiéu bién ché diéu chinh, bd sung
co cau chuyén mon ctia S& Gido duc va Pao tao di duoc S¢ Noi vu tham dinh
diéu chinh, bo sung nam 2022./.

Noi nhdn:

- S6 No6i vu (theo doi);

- Giam ddc, cac Pho GP Sé;
- Website S6 GD&DT;

- Luu: VT, TCCB (TH.03b).

BUi Thi Kim Tuyén
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