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Ho so, tai liéu 1am viéc v6i doan kiém tra bao gdm
( Té chirc bé mdy va bién ché)
1. S6 luong bién ché cong chure, vién chirc, lao dong hop dong dugc
UBND tinh giao nim 2022, 2023; S6 lugng cong chic, vién chirc va lao dong

hop dong co mit tai cac mdc: 31/12/2022; 30/12/2023 (tong hop theo biéu sé
01);

( C6 ban ky dong dau ctia don vi )

2. Danh sach cong chutc, vién chic, lao dong hop déng c6 mat dén
30/12/2023 (tong hop theo biéu sé 03 kém theo);

( C6 ban ky dong dau ctia don vi)

3. Viéc thuc hién chinh sach tinh gidn bién ché cong chure, vién chirc; can
bd, cong chuc cép xa theo Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP, Nghi dinh $6
113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mét sé dicu
cia Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP; Nghi dinh sé 143/2020/ND-CP ngay
10/12/2020 cta Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
108/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 ctia Chinh
phu.

( Pho t6 Quyét dinh nghi huu, nghi tinh gian, thoi viéc theo nguyén vong ca
nhan)

4. Viéc thuc hién ché d6 tap su, huéng dan tap su doi véi cong chuec, vién
chtrc tuyén dung méi (néu co).

( Déy da hd so hét tap su cia vién chic, Lao dong hop dong, Pho t6 Quyét
dinh hét tap su, Pho t6 Quyét dinh phan cong hudng dan tap sy (cua Hi¢u truong

nha truong) dbi voi vién chirc, lao dong hop dong tuyén dung méi tir ngay
01/01/2022 dén 30/12/2023)

5. Vige bf} tri, phan cong cong tac d6i voi cong chirc, vién chirc theo vi tri
viéc lam (Quyet dinh phan cong chuyén mon nam hoc 2022-2023, nam hoc
2023-2024)

6. Thuc hién cac quy dinh vé nang ngach, chuyér} ngach va tiéu chuefm
ngach cong chirc; bo nhiém, thang hang chirc danh nghé nghiép va tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép vién chuc theo phan cap.

( Lap danh sach vién chirc, lao dong hop ddng theo chirc danh nghé nghiép
chua duoc chuyén ngach,bd nhiém ngach xép ngach ding vi tri viée 1am ) (néu
co)

7. Cong tac diéu dong, biét phai, tiép nhan chuyén d6i vi tri cong tac d01
v6i cong chirc, vién chirc. Tong sb..... ngudi, trong d6 (thdng ké sb cac quyét

dinh).
+ Piéu dong:....... nguoi.
+ Biét phai:...... nguoi.
+ Tiép nhan ......... nguoi.



+ Chuyén d6i vi tri céng tac (thuc hién theo Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019 cia Chinh phu).

(Téng hop theo biéu sé 04)

(Tong hop theo biéu sb 4 ban ky dong dau; Pho t6 Quyét dinh diéu dong,
tiép nhén, ting cudng, chuyén dbi vi tri cong tac (Déi véi Ké toan); Hop dong
Lao dong dbi cac vién chie dugce tiép nhan tir 01/01/2021 dén 30/6/2022 )

8. Cong tac dao tao boi dudng can by, cong chuc, vién chue: Viée xay
dung, ban hanh ké hoach dao tao, bdi dudng nim 2021, 2022. Két qua cr can
bd, cong chire, vién chic di dio tao, bdi dudng: Tong sb...... ngudi, trong do:

+ Dao tao Pai hoc, trén dai hoc:...... nguoi.

+ Pao tao 1y luan chinh tri (So cdp, Trung cp, Cao cap):...... nguoi.

+ Céc loai hinh do tao, bdi dudng khac:...... nguoi.

( Pho t6 céc guyet d1r}h cu di bBao tao Pai hoc, trén dai hoc, Pao tao 1y luan
chinh tri, cac quyét dinh béi dudng chuyén moén cua Sé Giao duc )

‘ 9. Thuyc hién ché d6 chinh sach ddi véi can bo, cong chuc, vién chuce, hop

dong lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP.

+ Nang bac lvong thuong xuyén:..... nguoi,

+ Nang bac luong trudce thot han:..... nguoi;

+ Nang phu cap tham nién vuot khung, phu cip nghé d6i véi cong chic,
vién chirc, lao dong hop dong:. ... nguoi.

(Quy che chi tiéu ndi bo; Bang luong cua don vi ndm 2022 va 2023 ; Pho

t6 cac quyét dinh nang luong thuong xuyén, trude thoi han, phu cap tham nién
vuot khung, phu cap nghé tir 01/01/2022 dén 30/12/2023)

10. Viéc trién khai, két qua danh gia, xep loai cong churc, vién chire hﬁng
thang.

( Day du phiéu c4 nhan danh gia, xép loai chat luong vién chirc hing
thang tir 01/01/2023 dén 30/12/2023, bao gdm ca phiéu ca nhan danh gia cua
can bd quan ly; Bang tong hop két qua xép loai vién chirc hing thang cua don
vi)

11. Viéc khen thuong, ky lut, giai quyét thoi viéc va thu tuc nghi huu
ddi véi can bo, cong chtrc, vién chuec.

+ Khen thudng: Viéc phat dong thi dua, tong két khen thudng. Néu rd sd
lwong (Chién si thi dua co so...... nguoi; lao dong tién tién...... ngudi va cac hinh
thirc khen thuong khac néu c6).

+ Ky luat:...... ngu’c‘wi (néu ro hinh thue ky luat).

+ Nghi huu ding tudi:...... nguoi.

+ Thoi viéc....... nguoi (néu 1o 1y do).
(Quy ché khen thudng; Quyét dinh khen thudng; Quyét dinh ky luat (néu co);
Hb so ky luat 9 (néu c6); Quyét dinh danh hiéu thi dua; Quyét dinh théi viéc;
Nghi huu dung tudi )



12. Viéc quan 1y ho so can bd, céng chic, vién chirc, lao dong hop dong:
Téng s6 ho so:......, bao gdbm: HO so cong chirc hanh chinh: ...... bd; HO so vién
chtrc su nghiép ...... bd; ho so lao dong hop déng theo ND 68/CP: ...... bo.

( Hd so vién chuc cua don vi; H so lao dong hop dong; Quyét dinh hop
ddng lao dong)

13. B nhiém, bo nhiém lai, tir chtrc, mién nhiém can bg, vién chirc Quan ly
Giao duc

(Phd t6 cdc Quyét dinh Bé nhiém lan daw,Bé nhiém lai;, Viéc bé nhiém kéo
dai thoi gian gii chire vu lanh dao, quan Iy cho dén thoi diém di tuéi nghi hueu;
Viéc bé tri, phdn cong cong tac khdac khi hét thoi han bo nhiém ma khéng bo
nhiém lai ; Tir chire, mién nhiém, diéu dong )

Luuy:

- Céc don vi duge kiém tra theo ké hoach trong Cong van chuan bj hd so,
tai 1i€éu minh chung mang ho so vé S& Gido duc va Pao tao phuc vu cong tac
kiém tra theo lich kiém tra.

- Cac don vi con lai chuan vi hd so, tai liéu luu tai co quan, don vi chuan bi
cho cac dot Thanh tra, kiém tra tiép theo.

- Trong qua trinh 1am bao cdo va thu thap minh ching hoan thién hd so néu
c6 kho khin, vuéng mic can giai dap cac don vi lién hé ddng chi: Tran Thi
Thanh Ha - Phong T6 chitc can bd, SO GD&DPT theo sb dién thoai: 0914256265.
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