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SO GIAO DUC VA PAO TAO DPéc lap - Tw do- Hanh phiic
S6: 609 /QD-SGD&DT Hoa Binh, ngay 08 thding 3 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thuc hién din chii ¢ co s&
trong hoat dong cia co quan S& Giao duc va Pao tao

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH HOA BINH

Can cwr Luat Thuc hién dan chu o co so,

Can cit Nghj dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/812023 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mét sé6 diéu ciia Ludt Thuce hién dan chii & co s6;

Can cir Nghi dinh sé 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thyc
hién ddn chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nuwoc va don vi su nghiép
cong lap;

Can cir Théng tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia Bé Noi vu huéng
ddan mot s6 ndi dung ciia Nghi dinh sé 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh
phi vé viéc thuwe hién dan chii trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuoc va
don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh so 27/2021/0D-UBND ngay 05/8/2021 ciia Uy ban nhdn
dan tinh Hoa Binh ban hanh Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vuy, quyén han, co cdu
16 chire ciia S¢ Gido duc va Pado tao tinh Hoa Binh;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong S¢ Gido duc va Pdo tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thyc hién dan chii & co so
trong hoat dong ctia co quan S¢ Gido duc va bao tao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Truéng phong chuyén mén,
nghi¢p vu thudc So; toan thé can bo, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong trong co
quan S& Gido duc va Pao tao va cac co quan, don vi co lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhur diéu 3;

- Ban Dan van Tinh uy;
- S6 Noi vu;

- GDb, cac PGD;

- Website nganh;

- Luu VT, VP.




UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO DPéc 1ap - Tw do- Hanh phiic
QUY CHE

Thuc hién dan chu & co s&
trong hoat dong cia co quan S& Giao duc va DPao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 609 /OP-SGD&PT ngay 08 [3/2024
cia Gidm déc S¢ Gido duc va Pdo tqo)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan S& Gido
duc va Pao tao (GD&PT), bao gém: dan chi trong ndi bd co quan; dan chu trong
quan hé va giai quyét cong viéc vai cong dan, co quan, to chirc ¢o lién quan:

a) Dan chu trong ndi bd co quan bao gdm: trach nhiém cta ngudi ding dau co
quan S&, ngudi ding dau cac Phong chirc nang, chuyén mon nghiép vu thudc Sé (sau
day goi chung la co quan, don vi) va cua can bd, cong churc, vién chirc trong viéc thuc
hién dan chu trong hoat dong ndi bd cua co quan, don vi; nhitng ndéi1 dung cong khai;
nhitng ndi dung can bd, céng chirc, vién chirc ban va quyét dinh; nhimg ndi dung can
bd, cong chirc, vién chirc tham gia ¥ kién trude khi ngudi dimg dau co quan, don vi
quyét dinh; nhitng ndi dung can b, cong chirc, vién chirc kiém tra, giam sat;

b) Dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc voi cong dan, co quan to
chtrc ¢o lién quan bao gdm: trach nhiém ctia nguoi dung dau co quan, don vi va cua
can bo, cong chirc, vién chirc trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co
quan, to chirc ¢ lién quan; quan hé giira ngudi dimg dau co quan, don vi véi co quan
cap trén va voi co quan cap dudi.

2. Bdi tugng ap dung

Quy ché nay ap dung dbi vai can bo, cong chirc, vién chirc trong co quan S& va
céc t6 chirc, ca nhan co lién quan trong qua trinh 1am viéc v6i co quan So.

Piéu 2. Muc dich thuc hién din chii trong hoat dong ciia co quan

1. Phat huy quyén lam chu cua can bo, cong chirc, vién chirc va nang cao trach
nhiém cta ngudi ding dau co quan, don vi.

2. Gop phan xay dung doi ngii can bd, cong chuc, vién chire 1 cong boc cia
nhan dan, co6 du phém chét chinh tri, phém chat dao dtrc, 16i séng, nang luc va trinh
do chuyén mon, nghi¢p vy, lam vi¢c c6 ndng suét, chat luong, hi€u qua, dap ung yéu
cau phat trién va d6i méi ciia nganh GD&DT.

3. Phong ngira, ngan chin va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan
liéu, phién ha, sach nhiéu nhan dan.
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Picu 3. Yéu cau ciia viéc thue hién dan chii trong hoat dong ciia co’ quan

1. Thyc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan phai gan lién vdi viéc bao
dam su lanh dao ciia t6 chic Pang & co quan; chap hanh nguyén tic tap trung dan
chu; phat huy vai trd ctia ngudi dimg dau co quan, don vi va cua cac to chitc doan thé
quan ching cua co quan, don vi.

2. Dan chi trong khuon kho cua Hién phap va phap luat; kién quyét xu 1y
nhirg hanh vi loi dung dan cha vi pham phap lut, xdm pham quyén, loi ich hop
phép ctia can bd, cong chire, vién chirc va quyén lam chu cta nhan déan, can tro viée
thuc hién nhiém vu ctua co quan, don vi.

Chuwong 11
DAN CHU TRONG NOI BQ CO QUAN, PON VI
Muc 1
TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG DAU CO QUAN, DON VI
VA CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 4. Trach nhiém ciia nguoi dirng dau co quan, don vi

1. Thuc hién dan chu trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cta co quan, don
vi; trong quéan 1y, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach ddi voi
can bg, cong chirc, vién chuec.

2. T6 chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang dé
danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra cic nhiém vy, giai phap
cht yéu phai thyc hién trong thoi gian téi ctia co quan, don vi. T6 chic danh gia tong
két hoat dong cta co quan, don vi tai hoi nghi can bo, cong chirc, vién chc.

3. To chire danh gia dinh ky, hang nam d6i voi can bd, cong chire, vién chirc
thudc tham quyen quan ly theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua
Chinh phu vé danh gia, x&p loai chat luong can bd, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh
s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 caa Chinh phu stra doi, bd sung mot sd diéu cua
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 va hudng dan ciia cap c6 tham quyén.
trién khai danh gid, xép loai mtrc ¢ hoan thanh nhiém vy hing thang ddi v6i cong
chtrc, vién chirc theo Quyét dinh 304/QD-UBND ngay 25/12/2023 ciia UBND tinh
Hoa Binh ban hanh Quy ché danh gia, xép loai mtc d6 hoan thanh nhiém vu hang
thang ddi véi cong chiic, vién chuac trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap va cac Hoi dac thu trén dia ban tinh tinh.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cta can bo, cong chuc, vién chirc. Khi
can b9, cong chire, vién chirc dang ky duoc gap va c6 néi dung, 1y do cu thé thi bd tri
thoi glan thich hop dé gip va trao doi.

5. Thong bao cong khai dé can bo, cong chure, vién chuc biét nhirng viéc dugc
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

6. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi lam vi€c trong co quan, don vi bao
dam thiét thue, hiéu qua, tiét kiém; st dung tlet kiém kinh phi dugc cap; thuc hién
cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sdm thiét bi, phuong tién va cac tai san
cua co quan, don vi phai thuc hién theo quy dinh cua phap luét.
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7. Thye hién cac bién phap phong ngura, ngan chdn hanh vi tham nhting; xu Iy
va tao dleu kién dé co quan, to chic c6 thim quyén xtr 1y ngudi c6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xur 1y
theo quy dinh cua phap luat.

8. Chi dao viéc cung cép dﬁy du, kip thoi nhitng thong tin, tai li€u, cach thic t6
chtrc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng noi dung cong
vi€c trong co quan, don vi quy dinh tai Diéu 6, Piéu 8, Diéu 12 cua Quy ché nay, trur
nhirng tai liéu mat theo quy dinh ctia phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai, to
c4o, kién nghi cta can bo, cong chirc, vién chirc va kién nghi cta Ban Thanh tra nhan
dan cta co quan, don vi; kip thoi bao cao voi co quan co thAm quyén nhiing van dé
khong thudc tham quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xur Iy nguoi co6 hanh vi can tr¢ viéc thuc hién dan cha trong hoat
dong cua co quan, don vi va nguoi c6 hanh vi tra thu, tru dap can bg, cong chire, vién
chire khiéu nai, to cdo, kién nghi theo quy dinh cua phap luat.

11. T6 chire thyc hién viéc ké khai, minh bach tai san, thu nhap ddi v6i can bo,
cong chirc theo quy dinh cua Ludt phong, chéng tham nhiing, Nghi dinh sb
130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phu vé kiém soat tai san, thu nhap cua
nguoi c6 chire vu, quyén han trong co quan, t6 chirc, don vi va hudng dan cua cip co
tham quyén.

Piéu 5. Trach nhiém ciia can bd, cong chire, vién chirc

1. Nghiém chinh chap hanh néi quy, quy ché lam viéc ciia co quan, don vi; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thot; thyc hién cac
quy dinh vé nghia vy, dao dirc, van hoa giao tiép, quy tac ung xir, nguyén tac trong
hoat dong nghé nghiép va nhimng viéc khong dugc lam theo quy dinh cta phéap luat.

2. Chiu trach nhiém trude phap luat, trude 1anh dao So phu trach truc tiép va
trude ngudi dung dau trong co quan, don vi vé viéc thi hanh nhiém vu cua minh.
Trong khi thi hanh cong vy, can bg, cong chuc dugc trinh bay y kién, dé xuét viéc giai
quyét nhiing Van dé thudc pham vi trach nhiém cua minh khac voi y kién cua ngudi
phu trach truc tlep, nhung van phai chap hanh sy chi dao va huong dan cta nguoi phy
trach truc tiép, ddng thoi c6 quyén bao luu ¥ kién va bao céo 1én cip c6 thim quyén.

3. Thuc hién phe :bmh V:a tur p}le binh nghiém :[uc, that huy uu diém, co gidi
phap sura chira khuyét diém; thang than dong gop vy kién dé xay dung ndi bd co quan,
don vi trong sach, vitng manbh.

4. Bong gop y kién vao viéc xay dung cc vin ban, dé 4n cua co quan, don vi
khi dugc yéu cau.

5. Bao c4o nguoi ¢ tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat trong
hoat dong ctia co quan, don vi.

Muc 2
CONG KHAI THONG TIN O CO QUAN, PON VI
Piéu 6. Nhirng ndi dung nguoi dirng diu co quan, don vi phai cong khai
Trur cac thong tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tdc hodc thong tin chua
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duoc cong khai theo quy dinh cua phép luat, nguoi dimg dau co quan, don vi phai
cong khai trong ndi by co quan, don vi cac ndi dung sau day:

1. Chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cia Nha nudc lién quan dén
t6 chtrc va hoat dong ctia co quan, don vi;

2. Ké hoach cong tac hing nim, hiang quy, hang thang ctia co quan, don vi;

3. Sé liéu, bao cao thuyét minh dy toan ngén sach nha nuéc da duoc cap ¢6
tham quyen quyet dinh va cac nguon tai chinh khac; tinh hinh thyc hién dy toan ngan
sach va quyet todn ngan sach hang nam cua co quan, don vi; két qué thyc hién céc
kién nghi ctia Kiém toan nha nudc (néu co);

4. Tiéu chuén, dinh muc, thu tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau tu
xdy dung, mua sam, giao, thué, stir dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén d6i cong ning,
ban, thanh 1y, tiéu huy va hinh thic xtr Iy khac d6i v6i tai san cong; tinh hinh khai
thac nguén lyc tai chinh tir tai san cong dugc giao quén 1y, str dung;

5. Nguyén tic, tiéu chi, dinh murc phan bd von dau tu cong; nguyén tic, tiu
chi, can cr xac dinh danh muc dy an trong ké hoach dau tu cong trung han va hang
nam; ke hoach, chuong trinh dau tu cong cua co quan, don vi, von bb tri theo ting
nam, tién d6 thuc hién va giai ngan von chuong trinh dau tu cong; ké hoach phén bo
vén dau tu cong trung han va hang nim gdm danh myc dy 4n va mic vén dau tu
cong cho timg dy 4n; tinh hinh huy dong cac ngudn luc va ngudn von khac tham gia
thuc hién dy an dau tu cong; tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach, chuong trinh,
du an; tién d6 thuc hién va giadi ngan cua dy an; két qua nghiém thu, danh gia chuong
trinh, du an; quyét toan von dau tu cong;

6. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, bd
nhiém lai, ludn chuyén, biét phai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén doi vi tri
cong tac; hop dong lam viéc, thay doi chirc danh nghé nghiép, thay d6i vi tri viéc
lam, cham dut hop dong lam viéc; di cong tac nudc ngoai; giai quyét ché do, nang
bac luong, nang ngach, danh gia, Xép loai can b, cong chirc, vién chirc; khen thudng,
ky luat, thoi viéc, nghi huu ddi v6i can bd, cong chirc, vién chuc; cac dé an, du an,
chuong trinh, ké hoach cta co quan, don vi;

7. Két luan cta cp c6 thim quyén vé vu viée tiéu cuc, tham nhiing, lang phi
trong co quan, don vi; ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi c6 nghia vu phai ké
khai theo quy dinh ctia phap luat;

8. Két qua thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi trong nodi
b0 co quan, don vi;

9. Noi quy, quy ché, quy dinh cta co quan, don vi; quy tic ing xir ctia ngudi
co chuire vu, quyén han trong co quan, don vi;

10. Két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu y kién cta can bg, cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong vé nhitng ndi dung cén bo, cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong tham gia y kién quy dinh tai Piéu 12 cua Quy ché nay;

11. Van ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan 1y cap trén lién quan dén hoat
dong cua co quan, don vi;

12. Noi dung khéc theo quy dinh ctua phap luat hién hanh.
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Pi¢u 7. Hinh thirc va thoi diém cong khai thong tin

1. Céc hinh thtc cong khai thong tin bao gom:

a) Niém yét thong tin tai co quan, don vi;

b) Thong bao qua hé théng thong tin ndi bd hodc ding tai trén cong thong tin
dién tu, trang thong tin dién tur cia co quan, don vi;

¢) Thong bao tai hoi nghi can bg, cong chirc, vién chuc cua co quan, don vi;

d) Thong bao bang vin ban dén toan thé can b, cong chirc, vién chirc tai co
quan, don vi;

~d) Thong qua nguoi phu trach cac bo phan cua co quan, don vi dé thong bao
dén can bg, cong chirc, vién chuc;

e) Thong bao bing van ban dén t6 chuc dang, Ban Chap hanh Cong doan co
quan, don vi dé€ thong bao dén can bg, cong chirc, vién churc tai co quan, don vi;

g) Cac hinh thuc khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

2. NOi dung thong tin quy dinh tai Piéu 6 cua Quy ché nay phai dugc cong khai
cham nhat la 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyé€t dinh, van ban cua co quan c6 tham
quyeén vé ndi dung can cong khai, trir truong hop phép luat cé quy dinh khéc.

Muc 3
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC BAN VA QUYET PINH

Piéu 8. Nhirng ndi dung can bd, cong chirc, vién chirc ban va quyét dinh

1. Bau, cho thdi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi.

2. Viéc thu, chi, quan 1y, st dung cac khoan dong gdp cua can bg, cong chure,
vién chuc tai co quan, don vi ngoai cac khoan da dugc phap luat quy dinh.

3. N1 dung nghi quyét hoi nghi can bd, cong chire, vién chuc.

4. Céc cong viéc tu quan khac trong ndi b co quan, don vi khong trai voi quy
dinh cua phap luat, phu hop véi dao duc xa hoi.

Picu 9. Hinh thirc can bd, cdng chirc, vién chirc ban va quyét dinh

1. Can bo, céng chure, vién chl'rg tai co quan, don vi ban va quyét dinh cac ndi1
dung quy diph tgli Piéu 8 cua Quy ché nay tai hoi nghi can bg, cong chirc, vién ‘Chlil’C
trén co so d¢ xuat cua Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi, nguoi ding dau co
quan, don vi hodc khi co i‘g nhat mot phan ba tong s6 can by, cong chirc, vién chirc
cua co quan, don vi cung dé nghi.

2. Truong hop kh{)ng thé t6 chirc hoi nghi can bg, cong churc, Viér} Ch‘l’IC cua co
quan, dO’~n vi vi ly do bat ,khé khang hoac hoi nghi da duoc tri¢u tap deén lan thir haj
nhung van khong ¢ du s6 nguoi tham dy quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 cta Quy ché
nay thi nguoi ding dau co quan, don vi sau khi da thong nhat voi Ban Chap hanh
Cong doan co quan, don vi quyét dinh t6 chuc gui phiéu lay y kién cta toan thé
can bg, cong churc, vién chuc trong co quan, don vi.

Piéu 10. T6 chirc hdi nghi can bd, cong chire, vién chire

1. Hoi nghi can bQ, cong chuec, ViéI{ chutre do Lﬁph dao So chﬁ tri, phéi hop véi
Cong doan co quan S¢ t6 chirc dinh ky moi nam mot 1an vao dip dau nam.
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2. Hoi nghi can b, cong chirc, vién chire dugc t6 chirc hop 18 khi c6 it nhat 1a
hai phan ba tong so can b, cong chirc, vién chirc cua co quan, don vi hodc it nhat 13
hai phan ba tong sé dai biéu duoc triéu tap c6 mat. Nghi quyét, quyét dinh cta hoi
nghi duoc thong qua khi ¢é trén 50% téng sé ngudi du hoi nghi tan thanh va ndi dung
khong trai v&i quy dinh cua phép luat, phu hop véi dao duc xa hoi.

3. Noi dung ctia hdi nghi can bo, cong chirc, vién chirc bao gdbm:

a) Kiém diém viéc thuc hién duong 16i, chu truong cua Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc co lién quan dén chuc nang, nhi€ém vu cua co quan, don vi;

b) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong trude do va nhitng quy dinh vé thyuc hién dan chu tai co quan, don vi;

¢) Panh gia, tong két va kiém diém trach nhiém ctia ngudi ding dau co quan,
don vi trong viéc thuc hi¢n ké hoach cong tac hﬁng nam;

d) Tong két phong trao thi dua, xét khen thudng va ban, thong nhat ndi dung
thi dua nam tiép theo; thong nhét ndi dung giao udc thi dua;

d) Thao luan va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 8 cia Quy ché nay;

e) Thuc hién cac ndi dung vé cong khai thong tin; 1ay ¥ kién ctia can bd, cong
chirc, vién chtrc vé nhitng nodi dung quy dinh tai DPiéu 12 cua Quy ché nay;

g) Thyc hién cac cong viéc khac theo quyét dinh cua hoi nghi.

4. Trinh tu t6 chirc hoi nghi duoc thue hién nhu sau:

a) Ngudi ding dau co quan, don vi trinh bay bao cdo vé cac ndi dung quy dinh
tai diém a va diém c khoan 3 Piéu nay;

b) Pai dién Cong doan co quan, don vi bdo cao vé cac nodi dung quy dinh tai
diém b khoan 3 Diéu nay; két qua giam sat, hd tro can bd, cong chirc, vién chuc,
nguoi lao dong thuc hién dan chu ¢ co quan, don vi;

¢) Can b, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong tham du hdi nghi thao luan,
tham gia ¥ kién, dé xuét, kién nghi (néu co);

d) Nguoi dung dau co quan, don vi, Chu tich Cong doan co quan, don vi tiép
thu, giai dap thic mac, kién nghi cta can bo, cong chue, vién chuc dbi voi cac noi
dung thudc tham quyén, ban cac bién phap cai tién diéu kién 1am viéc, nang cao doi
song cua can bd, cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi, cac bi¢n phéap thuc hién
ké hoach cong tac nam tiép theo;

d) Pai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bdo c4do hoat dong ctua Ban
Thanh tra nhan dan trong ndm va chuong trinh cong tac nim tiép theo;

e) Hoi nghi quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 8 ctia Quy ché nay (néu co);

g) T6 chtc khen thuéng ca nhan, tdp thé ctia co quan, don vi c6 thanh tich
trong cong tac; phat dong phong trao thi dua;

h) Ky két giao wéc thi dua gitta ngudi dimg dau co quan, don vi véi to chirc
cong doan;

i) Thong qua Nghi quyét hoi nghi.

Diéu 11. Trach nhi¢m trong viéc to chirc dé can bd, cong chirc, vién chirc
ban, quyét dinh va thuc hién quyét dinh ctia tap thé
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1. Nguoi dimg dau co quan, don vi co trach nhiém phdi hop cing Ban Chap
hanh Cong doan co quan, don vi théng nhat chu truong, xay dung ké hoach t6 chirc hoi
nghi can bo, cong chtrc, vién chirc hodc to chirc gtri phiéu lay ¥ kién dé can bd, cong
chtee, vién chirc ban, quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 8 ctia Quy ché nay.

2. Nguoi ding dau co quan, don vi phéi hop cuing Ban Chap hanh Cong doan co
quan, don vi phd bién, hudéng dan, dén dbc viée thue hién nghi quyét cta hoi nghi can
b, cong chrc, vién chire, quy ché thuc hién dan chu ctia co quan va cac ndi dung khac
da duoc can by, cong chure, vién chuc théng nhéat, quyét dinh; cir ddu mbi dé phéi hop,
theo ddi, dé xuét xur 1y kip thoi nhitng phat sinh trong qué trinh t6 chire thuc hién.

3. Binh ky 06 thang mot 1an, ngudi ding dau co quan, don vi phéi hop voi Ban
Chép hanh Coéng doan co quan, don vi t6 chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién
nghi quyét hoi nghi can bo, cong chuc, vién chirc; thong bao két qua kiém tra, danh
gia dén toan thé can bo, cong chtrc, vién chuc trong co quan, don vi.

4. Pang vién, can bg, cong chuc, vién chuc trong co quan, don vi c6 trach
nhiém tich cuc, gwong mau tham gia ban va quyét dinh cic ndi dung quy dinh tai
Piéu 8 cua Quy ché nay va nghiém tac thuc hién cac quyét dinh da duogc tap thé
thong nhat; trudng hop nhan thay quyét dinh cia tap thé khong bao dam trinh tu, thi
tuc hodc co ndi dung trai voi quy dinh cta phap ludt, trai dao dirc xa hoi thi co quyén
klen nghi, phan anh dén Ban Chéap hanh Cong doan cap trén, lanh dao cip trén truc
tiép clia co quan, don vi hodc co quan khac c6 thim quyén.

Muc 4
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC THAM GIA Y KIEN

Piéu 12. Nhiing ndi dung can by, cong chirc, vien chirc tham gia y kién
trudc khi nguoi dirng dau co quan, don vi quyet dinh

1. Giai phap thyc hién chu truong, duong 16i cuia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua co quan, don vi.

2. Ké hoach cong tac hing nim cua co quan, don vi.

3. T6 churc phong trao thi dua cua co quan, don vi.

4. Béo céo so két, tong két cua co quan, don vi.

5. Cac bién phap cai tién t6 chirc, hoat dong va 1¢ 16i lam viéc; phong, chong
tham nhiing, ti€u cyc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng quan liéu, phién ha,
sach nhiéu Nhan dan.

‘ 6. I§é hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chuc;

bau ctr, bd nhiém can b, cong chirc, vién chirc.

7. Thuc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can bo,
cong chtre, vién chuc.

8. Dy thao quy ché thyuc hién dan chu cua co quan, don vi.

9. Dy thao quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan, don vi (néu cd).

10. Cac du thao ndi quy, quy ché khac caa co quan, don vi.

11. Cac ndi dung khac theo quy dinh cta phap luat va quy ché thuc hién dan
chu cua co quan, don vi.
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Pi¢u 13. Hinh thirc can bd, cong chirc, vién chirc tham gia y kién

Cian ctr dic diém, tinh chét hoat dong va ndi1 dung tham gia y kién, can bo, cong
chure, vién chirc ¢6 thé tham gia ¥ kién thong qua mot hodc mot sd hinh thic sau dy:

1. Tham gia ¥ kién truc tiép voi nguoi ding dau co quan, don vi hodc thong
qua nguoi phu trach cac bo phan cua co quan, don vi;

2. Thong qua hoi nghi can bd, cong chire, vién chirc va cac cudc hop, hoi nghi
khéc cta co quan, don vi;

3. Thé hién ¥ kién qua phiéu lay ¥ kién truc tiép hodc du thao van ban do cip
c6 tham quyén guri;

4. Tham gia y kién qua hom thu gop y, duong ddy nong, hé thong thong tin noi
bd hodc cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi;

5. Thong qua Cong doan va cac to chirc doan thé khac tai co quan, don vi;

6. Cac hinh thtc khac khong trai voi quy dinh cua phép ludt va duge quy dinh
trong quy ché thyuc hién dan chu cta co quan, don vi.

Piéu 14. Trach nhiém trong viéc to chirc dé can bd, cong chirc, vién chirc
tham gia y Kién

1. Nguoi dung dau co quan, don vi c6 ké hoach t6 chirc lay ¥ kién can bo,
cong chtrc, vién chirc vé cac noi dung quy dinh tai Piéu 12 cta Quy ché nay, trong
do xac dinh 16 ndi dung ldy ¥ kién, hinh thirc 1ay ¥ kién, cach thirc, thoi han trlen
khai va trach nhiém t6 chirc thyc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, tong
hop ¥ kién, thong tin phan hdi ctia can bo, cong chire, vién chirc; nghién ciru, tlep
thu, giai trinh y kién tham gia va thuc hién viéc cong khai ndi dung giai trinh, tiép
thu dén can bo, cong chirc, vién chirc.

2. Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi ph01 hop véi ngudi ding dau
co quan, don vi trong viéc thyc hién ké hoach t6 churc 1y ¥ kién; giam sat viéc lap
va t6 chirc thuc hién ké hoach t6 chirc 13y y kién, qué trinh lay ¥ kién, két qua giai
trinh, tiép thu va to chuc thuc hién cac nodi dung can bd, cong chuc, vién chirc da
tham gia y kién; tham gia y kién trudc khi ngudi dimg dau co quan, don vi quyét
dinh ban hanh quy ché thyc hién dan chu cua co quan, don vi.

3. bang vién, can by, cong chirc, vién chuc trong co quan, don vi co trach
nhiém tich cuc, guong mau déng gop, tham gia y klen 1am co s& cho cap co tham
quyen quyet dinh; theo do1, danh gia, giam sat viéc tong hop, giai trinh, tiép thu ¥
kién doi v0i cac ndi dung da dugc dua ra liy y kién can b, cong chirc, vién chirc va
qua trinh t6 chirc thuc hién quyét dinh vé cac noi dung nay.

Muc 5
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
KIEM TRA, GIAM SAT

Piéu 15. Ndi dung can b, cong chirc, vién chirc kiém tra, giam sat

1. Can bg, cong chtrc, vién chirc kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung ma tap
thé can bo, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong da ban va quyét dinh quy dinh tai
Diéu 8 ctia Quy ché nay.
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2. Can b, cong chuc, vién chirc gidm sat viéc td chire thuc hién dan chu & co
s& va viéc thuc hién chinh sach, phap luat cua nguoi ding dau, ban 1anh dao, nguoi
c6 thAm quyén cua co quan, don vi, hanh vi hanh chinh ctia ngudi thyc thi cong vy,
nhiém vu tai co quan, don vi.

Piéu 16. Hinh thirc cin bd, cong chirc, vién chire kiém tra, giam sat

1. Céan b9, cong chirc, vién chirc truc tiép thuc hién viée kiém tra, giam sat
thong qua:

a) Hoat dong hoc tip, cong tac, sinh hoat cua can bg, cong churc, vién chirc &
co quan, don vi;

b) Quan sat, tim hiéu, giao tiép v nguoi ¢ chuc vy, quyén han, can bg, cong
chuc, vién chuc khac trong co quan, don vi;

¢) Tiép can cac thong tin dugce cong khai; cic thong tin, bédo cdo cua co quan,
don vi hodc nguoi dugc giao quan ly, thuc hién cac ndi dung can b, cong chire, vién
chtc di ban va quyét dinh;

d) Tham du hdi nghi can b, cong chirc, vién chuc.

2. Can b9, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién viée kiém tra, giam
sat thong qua hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi.

Picu 17. Xir Iy két qua Kkiém tra, giam sat ciia can b, cong chirc, vién chirc

1. Thong qua viéc kiém tra, giam sét truc tiép, can bo, cong chirc, vién chirc
tham gia nhan xét, gbp y kién vé phém chit chinh tri, dao duc, nang lyc, trinh do
chuyén mon, nghiép vu, két qua thyc hién nhiém vu cta nguoi dung dau, ban lanh
dao, ngudi quan 1y, phu trach truc tiép, nhitng nguoi c6 thAm quyén khéc tai co quan,
don vi; tich cuc tham gia ¥ kién gop phan xdy dung ndi bd co quan, don vi trong
sach, virng manh.

2. Khi phat hién hanh vi, ndi dung c6 d4u hiéu vi pham, cén bd, cong chirc,
vién chirc ¢6 quyén khiéu nai, td céo theo quy dinh cta phap luat hodc kién nghi,
phan anh dén nguoi ding dau co quan, don vi, dén t6 chirc Cong doan hodc céac to
chtrc doan thé khac ma minh 1a thanh vién dugc thanh 1ap va hoat dong ¢ co quan,
don vi hodc phan anh, dé nghi Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra,
giam sat theo chlrc nang, nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi thay mat can bg, cong churc, vién
chirc thuc hién kiém tra, giam sat theo quy dinh.

Piéu 18. Trach nhiém trong viéc bao dam dé can b, cong chirc, vién chirc
thue hién kiém tra, giam sat

1. Nguoi ding dau co quan, don vi ¢ trach nhiém sau day:

a) Phéi hop cung Ban Chép hanh Cong doan co quan, don vi, cin ct vao yéu
cau, nhiém vu, dic diém, tinh chit td chirc, hoat dong va diéu kién thuc té cua co
quan, don vi, xay dung va ban hanh quy ché thuc hién dan chu cua co quan, don vi dé
quy dinh cuy thé hon ndi dung, cich thirc thyc hién dan chu & co quan, don vi minh
lam co s& dé can bo, cong chuc, vién chirc kiém tra, giam sat viéc thyc hién. NoOi
dung ctia quy ché thuc hién dan chi cta co quan, don vi ¢6 thé mé rong hon pham vi
thuc hién dan chu cda can bg, cong chuc, vién chirc nhung khong duogc trai hodc han
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ché viéc thuc hién cac ndi dung di duoc quy dinh trong Quy ché nay;

b) Tao lap co ché tiép nhan gop ¥, kién nghi, phan 4nh cta can bo, céng chirc,
vién chtrc tai co quan, don vi; thuc hién viéc dbi thoai, gidi trinh v&i can bd, cong
chtrc, vién chuc theo quy dinh cua phap luat; st dung ndi dung nhéan xét, gép y cua
can bg, cong chire, vién chirc trong qua trinh thuc hién danh gia, Xép loai chat luong
can bg, cong chire, vién chuc tai co quan, don vi;

c) Xem x&t, giai quyét, gidi trinh va trd 101 kip thoi khiéu nai, to cdo, kién nghi,
phan anh cua can bo, cong chirc, vién chirc, kién nghi cia Cong doan va céc to chirc
doan thé khac tai co quan, don vi; kip thoi bao cao, chuyen thong tin dén co quan co
tham quyén ddi v6i nhimg van dé khong thudc thdm quyén giai quyét cua minh;

d) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi thuc
hién nhiém vu kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phap luat;

d) Xu ly ngu0’1 cO hanh vi can tr¢ can bg, cong chuc, vién chuce thyc hién
quyén kiém tra, giam sat hodc nguoi c6 hanh vi tra thu, tra dap ngudi khiéu nai, t6
c40, kién nghi, phan anh theo quy dinh ciia phép luat;

e) Thuc hién cac bién ‘phap phong ngura, ngan chdn hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc; xtr 1y va tao diéu kién dé co quan, to chirc c6 tham quyén xir Iy nguoi c6 hanh vi
tham nhiing, tiéu cuc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing, tiéu cuc trong co
quan, don vi thi bi xur Iy theo quy dinh ctia phép luat.

2. Cac co quan, don vi, td chirc, c4 nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua
Quy ché nay co trach nhiém tiép nhan, xu ly, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi,
phan anh cta can bd, cong chirc, vién chic theo tham quyén hoac thuc hién viéc
thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy dinh ctia phap luat.

3. Can bo, cong chirc, vién chtrc chiu trach nhiém vé ndi dung khiéu nai, t6
c4o, kién nghi, phan anh cua minh; chu dong, tich cuc phéi hop véi Ban Thanh tra
nhan dan va cac co quan, td chirc, ca nhan c6 trach nhiém trong viéc xac minh, kiém
tra, giam sat ddi voi cac nodi dung ma minh da kién nghi, dé nghi.

Chuong I11
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC

VOI CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 19. Trach nhiém ciia nguwoi ding diu co quan, don vi

1. T6 chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s& lam viéc va
dang tai trén trang thong tin dién tu cua co quan, don vi dé cong dan, co quan, to
chirc (sau day goi chung 1a céng dan, t6 chirc) dugc biét.

2. Chi dao va kiém tra can b, cong chirc, vién chirc trong viée giai quyét cong
viéc ctia cong dan, to chire; kip thoi co nhimg bién phap xur 1y thich hop theo quy
dinh cua phap luat ddi voi nhitng can bd, cong chire, vién chirc khong hoan thanh
nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhidu, gay phién ha, tham nhiing trong
viéc giai quyét cong viéc ctia cong dan, to chic.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va to chirc hom thu
gbp V; chi dao nguoi phu trach cong tac hanh chinh cia co quan, don vi cung dai di¢n
Ban Thanh tra nhan dan cua co quan, don vi hang tudn mé hom thu gop ¥, nghién ctru
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va dé xuat giai quyét cac ¥ kién gop y duoc gui dén, bao cdo nguoi dimg dau co quan,
don vi dé dé ra nhiing bién phap hop Iy nham tiép thu va giai quyét cac y kién gop ¥.

4. Thong bao dé cong dan, to chirc cia dia phuong biét va tham gia dong gop y
kién ddi v6i nhiing chuong trinh, du an do co quan, don vi xay dyng hodc t6 chirc
thuc hién c6 lién quan dén sy phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong dé.

5. Ctr nguoi co trach nhiém gap va giai quyét cong viée ¢ lién quan khi cong
dan, t6 chtic co yéu cau theo quy dinh ctia phap luat; nhimg kién nghi, phan anh, phé
binh ctia cong dan, t6 chirc phai dugc nghién ctiru va xu 1y kip thoi.

Piéu 20. Trach nhiém ciia can b, cong chirc, vién chirc

1. Viéc tiép nhan van ban, tai liéu gui dén; phat hanh van ban tai li¢u cua co
quan S¢ phai thyc hién qua Van thu cta co quan.

2. Khi cong dan, t6 chic co yéu cau, can b, cong chue, vién chirc co trach
nhiém giai quyet cac yéu cau do theo tham quyén. Nhiing viéc khong thude tham
quyen gidi quyet can by, cong chire, vién chuce phai thong bao dé cong dan, t6 chirc
biét va huéng din céng dan, t6 chirc dén noi ¢ tham quyén giai quyét. Can b, cong
chure, vién chire khong duge quan li€u, hach dich, cura quyén, tham ‘nhiing, gy kho
khan, phién ha, sach nhiéu trong giai quyét cong viéc ctia cong dan, t6 chic.

3. Can bo, cong chirc, vién chirc nghién ctru xtr Iy va kip thoi giai quyét cong viée
duogc giao theo diing quy dinh ctia phap ludt va ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi.

4. Nhitng cong viéc di c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bo, cong
chuee, vién chirc phai chdp hanh dung thoi han d6. Trudng hop phirc tap, doi hoi phai co
thoi gian dé nghién ctru giai quyét thi can bd, cong chirc, vién chirc c¢6 trach nhiém bao
c4o ngudi phu trach trie tiép va kip thoi thong bao cho cong dan, t6 chire biét (néu co).

Piéu 21. Quan h¢ giira nguoi ding diu co quan, don vi véi co' quan, don
vi cap trén

1. Chiu trach nhiém phuyc tung su chi dao, huong dan va chap hanh cac quyét
dinh cta cip trén. Khi c6 can cir cho rang quyet dinh do la trai phap luat thi phai kip
thoi bao cao bang vin ban véi nguoi ra quyét dinh; truong hop ngudi ra quyét dinh
van quyét dinh viéc thi hanh thi nguoi thi hanh phai chap hanh nhung khong chiu
trach nhiém vé hau qua cua viéc thi hanh, déng thoi bao cao cép trén truc tiép cua
nguoi ra quyét dinh. Nguoi ra quyét dinh phéi chiu trach nhiém trudc phap luat vé
quyét dinh cta minh.

2. Phan anh nhitng vuéng mic, khé khin trong qua trinh thyc hién chtrc ning,
nhiém vu ctia minh; kién nghi co quan, don vi cip trén nhitng van dé khong phu hop,
can stra d6i, bd sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh cua phap luat va
trong chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi cép trén.

3. Tham gia dong gop vy kién, phé binh d6i v6i hoat dong cia co quan, don vi
cép trén; co trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cac du thao vé ché do, chinh
sach, van ban quy pham phép luat do co quan, don vi cap trén yéu cau.

4. Bao cao co quan, don vi cap trén tinh hinh coéng tac ctua co quan, don vi
minh theo quy dinh; ddi v6i nhimg van dé vuot qua thAm quyén giai quyét thi phai
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kip thoi bao cao, xin ¥ kién chi dao ciia co quan, don vi cip trén. Noi dung bao cio
1én co quan, don vi cip trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 22. Quan h¢ giira nguoi dimg diu co quan, don vi véi co quan, don
vi cap duéi

1. Thong bao cho Thu trudng cac co quan, don vi cip dudi nhitng chu truong,
chinh sach ctua Pang va cac quy dinh cta phap luat lién quan dén hoat dong va pham
vi trach nhi€ém cua co quan, don vi cép dudi; chi dao, huéng dan va kiém tra hoat
dong cua co quan, don vi cép dudi va chiu trach nhiém vé nhirng hanh vi vi pham
phap luat ctia co quan, don vi cip dudi néu nhimg hanh vi vi pham ndy c6 nguyén
nhan tir sy chi dao, huéng dan ctia minh.

2. Nghién ciru, kip thoi giai quyét cac kién nghi cta co quan, don vi cip dudi;
dinh ky lam viéc voi ngudi ding dau co quan, don vi cAp duéi. Khi nguoi ding dau
co quan, don vi cAp dudi dang ky 1am viéc thi phai tra 101 cu thé viéc tiép va lam viéc.

3. Khi can thiét, phai cir can bo, _cong chirc, vién chirc dén co quan, don vi cap
dudi dé trao doi, nghién ctru, giai quyét nhimg van dé cu thé cua co quan, don vi cap
duéi; phai xtr Iy nghiém khéc nhimg can bd, cong chirc, vién chirc bao cdo, phan dnh
sai su that, khong trung thuc.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 23. Hi¢u lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky Quyet dinh ban hanh. Trong qua trinh
thuc hién Quy ché néu phat hién nhiing ndi dung can sura d6i, bd sung, de nghi cac
don vi kip thoi phan anh vé Van phong S¢ dé tong hop, bao cao, dé xuat Giam ddc
S& xem xét, sira doi, bo sung cho phu hop.

Diéu 24. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Truong phong c6 trach nhiém phd bién
dén can b9, cong chuec, vién chire va t6 chure thue hién Quy ché nay trong don vi minh;
giap Giam ddc S& theo doi, ddn dde va kiém tra viée thuc hién Quy ché nay.

2. C4 nhan mdi can bo, cdng chirc, vién chirc trong co quan co trach nhiém
thue hién nghiém tic cac ndi dung trong Quy ché nay. Can bo, cong chic, vién chirc
thuc hién t6t s& duoc biéu duong, khen thuong; cac trudng hop vi pham Quy ché nay,
tuy thudc vao mure do vi pham sé€ bi xem xét va xtr 1y theo quy dinh ctuia phap luat.

3. Cac trudng hop chua duoc quy dinh tai Quy ché nay thi thue hién theo quy
dinh cua phap luat./.
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