BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc ldp - Tw do - Hanh phue

Sé: 19 /2023/TT-BGDBT Haé Ngi, ngay 30 thing 10 ném 2023

THONG TU
Huwong din vé vi tri viée 1am, co' cdu vién chire theo chire danh
nghé nghiép va dinh mire s6 lwong ngudi lam viée
trong cac co s& gido duc mam non cong lip

Cén cir Nghi dinh s6 86/2022/NP-CP ngay 24 thang 10 ndm 2022 ciia Chinh
phii quy dinh chire néing, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire ciia Bé Gido duc
va Pao tao;

Can cur Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va s6 lwong nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép céng ldp;

Cén cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé thanh ldp, 10 chire lai, gidi thé don vi s nghiép cong ldp;

Cén cir Nghi dinh s6 111/2022/NB-CP ngay 30 thdng 12 ndm 2022 vé hop
dci‘ng doi véi mét s6 loai cbng viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép
cong lap;

Theo dé nghi ciia Cuc trudng Cuc Nha gido va Cdn b quan Iy gido duc;

Bé truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Thong tuw huong dén vé vi tri
viée lam, co cdu vién chite theo chike danh nghé nghiép va dinh muc 6 luong
nguoi lam viée trong cdc co s6 gido duc mam non céng ldp.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Théng tu niy huéng din vé vi tri viée lam lanh dao, quan ly va chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh, co cdu vién chirc theo chiic danh nghé nghiép va dinh
mirc s6 luong ngudi lam viée trong cic co sé gido duc mam non cong lap.

2. Théng tu nay ap dung dbi vdi cde co sé gido duc mam non cbng lap bao
gdém: trudmg mim non, trudng mau gido, nha tré cong ldp (sau ddy goi 13 co s&
gido duec mam non ¢ong lap).

3. C4c ¢co sé gido duc mam non dan lap, tu thuc can clr diéu kién thuc té van
dung céc quy dinh tai Théng tu nay dé thuc hién.

Piéu 2. Nguyén tac xac dinh vj tri viée lam va dinh mire s6 lrgng ngwoi
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lam viéc trong cac co sé giao duc mam non cong lap



1. Viéc xédc dinh vi tri viée 1am va dinh mtc sb luong nguoi lam viéc trong
cac co so gido duc mam non cong lap thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi
dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phti vé vi tri viée
lam va sb luong nguoi 1am viée trong don vi su nghiép cong ldp (sau day viét tat
Ja Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP).

2. Vi tri viée lam va dinh mure s6 luong ngudi lam viée trong cac co s& giao
duc mam non cong 1dp phai bao dam:

a) bu sb luong ngudi 1am viée theo dinh muc quy dinh tai Thong tu nay dé
thuc hién nhiém vu nudi dudng, chim sdc, giao duc tré em theo Chuong trinh
gido duc mam non do B Gido duc va Pao tao ban hanh va dé thuc hién céc cong
viée chuyén mén dung chung, cong viéc hd tro, phuc vu cia co sé& gido duc mam
non cdng lap;

b) Nhitng vi tri viée 1am khong di khéi lugng cong viée dé thuc hién theo
thoi gian quy dinh cua mét nguoi lam viée thi bd tri thue hién nhiém vu kiém
nhiém. Nhitng vi tri viéc lam chua b6 tri duoc bién ché thi hop ddng lao dong hoic
kiém nhiém. Ngudi duogce b tri kiém nhiém phai duoc dio tao, bdi dudng dé dap
ung niang luc chuyén moén, nghié€p vu ctia vi tri viée lam kiém nhiém.

3. S8 lugng gido vién trong cac co s& gido duc mam non cong lap bao gdm
gido vién duoc tuyén dung vién chire va gido vién hop dong lao dong. Co sé gido
duc mam non céng lap dang bé tri s6 lugng vién chire gido vién thap hon dinh
mure toi da theo quy dinh tai Thong tu nay (do bién ché duge giao khéng dii theo
dinh mure tdi da hodc chua tuyén dung dwoc) thi cin cir dinh mic ti da quy dinh
tai Thong tu nay dé xac dinh sé luong gido vién ky két hop dong lao dong theo
quy dinh tai Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2022 cia
Chinh phii vé hop ddng dbi voi mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh
va don vi su nghiép cong lap.

Piéu 3. Danh muc vi tri viéc 1am, huéng din mé ta vi tri viéc 1am trong
co s& gido duc mam non cong lap

1. Danh muc vi tri viéc lam Ianh dao, quan ly, chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh trong cac co s& gido duc mim non cdng 1ap duge quy dinh tai Phu luc I ban
hanh kem theo Thong tu nay.

2. Danh muc vi tri viéc lam chuyén mén dung chung va hd tro, phuc vu trong
cac co sO gido duc mam non cong lap quy dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo
Théng tu nay.

3. Hudng dan mé6 ta vi tri viée lam:
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a) Ban mo ta vi tri viéc 1am 1anh dao, quan 1y, chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh trong cac co s& gido duc mim non cdng 14p duoc hudng dan tai Phu lue 111
ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Ban mé ta vi tri viéc 1am chuyén mén ding chung va hd trg, phuc vu trong
cdc co s& gido duc mim non cong l4p dugc huéng din tai Théng tu sb
12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2022 cia B6 trudng Bo N6i vu hudng
dan vé vi tri viéc 1am cbng chic lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mén ding
chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tr{ viée lam chite
danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hd tro, phuc vu trong don vi su nghiép
cong lap (sau day viét tit 1a Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

4. Can cit huéng dan mé ta vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly, chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh va vj tri viéc lam chuyén mén dung chung, hé tro, phuc vu
quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, cac co s& gido duc mam non cong lap xdy dung
ban mo ta vi trf viéc 1am cu thé va phi hop déi véi timg vi tri viée 1am cta don vi
va trinh cép 6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh.

Piéu 4. Dinh mirc s6 lwong ngudi 1am viée vi tri viée 1am lanh dao, quan
ly

1. Hiéu trudng: Mdi co s& gido duc mam non cdng 1ap duge bo tri 01 hiéu
trudng.

2. Pho hiéu truong: Sé lugng pho hiéu truéng thue hién theo quy dinh vé sb
lwong cip phé tai Nghi dinh sb 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nidm 2020 cia
Chinh phu quy dinh vé thanh 14p, td chtc lai, giai thé don vi su nghiép céng lap.

Diéu 5. Pinh mire s6 Iwong ngwdi lam viéc vi tri viée lam chire danh nghé
nghiép chuyén nganh

1. Gido vién mam non:

a) D8i v6i nhom tré: Cir 15 tré em/nhém tré tir 03 thang tudi dén 12 thang
tudi; 20 tré em/nhém tré tir 13 thang tudi dén 24 thang tudi; 25 tré em/nhdm tré
tir 25 thang tudi dén 36 thang tudi duge b tri téi da 2,5 gido vién/nhém tré;

b) Béi vé6i 16p mau gido: Cir 25 tré em/1ép tir 3 tudi dén 4 tudi; 30 tré em/16p
tir 4 tudi dén 5 tudi; 35 tré em/16p tir 5 tudi dén 6 tudi duoce bé tri tdi da 2,2 gido
vién/laop;

¢) Nhiing co s& gido duc mam non khéng du sé tré dé bd tri theo nhém tré
hoic 16p mau gido quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu nay hoic sau khi bd
tri nhom tré, 16p mau gido theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu ndy con
du s6 tré thi dinh mire gido vién mam non sé& tinh trén s6 tré binh quan theo timg
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d6 tudi ctia timg nhém tré, 16p mau gido nhu sau: Cir 06 tré tir 3 dén 12 thang tudi
hodc 08 tré tir 13 dén 24 thang tudi hodc 10 tré tir 25 dén 36 thang tudi, 11 tré tir
3 dén 4 tudi hodc 14 tré tr 4 dén 5 tudi hodc 16 tré tir 5 dén 6 tudi thi duge bd tri
thém 1,0 gido vién;

d) Déi véi nhom tré ghép, 16p mau gido ghép theo Piéu 1é truong mam non
thi dugc bé trf dinh muc gido vién theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu
nay;

d) Béi voi diém trudng chi ¢6 01 nhém tré hodc 01 16p mau gido khong du
sd tré dé bé tri theo nhém tré hodc 16p mau gido quy dinh diém a, diém b khoan 1
Diéu nay thi dugc bé tri 2,0 gido vién/nhom tré hoic 16p mau gido.

2. Vi tri viéc lam hd tro gido duc ngudi khuyét tat:

a) Déi voi co s& gido duc mam non ¢6 tré khuyét tat hoc hoa nhip: Co s&
gido duc ¢6 dudi 20 tré khuyét tat hoc hoa nhap thi dugce bd tri 01 ngudi; co sé
gido duc co tur 20 tré khuyét tat hoc hoa nhép tré Ién thi dugc bd tri t6i da 02
ngudi. Khi nhém tré, 16p mau gido ¢6 01 tré khuyét tat hoc hoa nhép thi st sé cia
nhém tré, 16p mAu gido duge tinh giam 05 tré. Mdi nhom tré, 16p mau gido khong
co qua 02 tré khuyét tat hoc hoa nhép;

b) Trudng hop khong bé tri duoc bién ché dé thuce hién nhiém vy hd tro gido
duc nguoi khuyét tat thi bd tri hop dong lao dong hodc gido vién kiém nhiém.

Piéu 6. Pinh mue s6 lwgng ngudi lam viée vi tri viée lam chuyén mon
diung chung (ké todn, viin thw, thi quy, thw vién)

1. C4c co s& giao duc mam non duge bo tri 02 ngudi dé thuc hién cac nhiém
vu ké toan, vin thu, thd quy, thu vién.

2. Doi véi co sé gido duc mam non ¢6 tir 5 diém trudng trd 1én hodc ¢6 tur
15 nhém tré, 16p mau gido trd 1én thi bo tri 03 ngudi dé thuc hién nhiém vu ké
toan, van thu, thu quy, thu vién.

3. Nhitng vi tri viéc lam khéng bé tri duoc bién ché thi hop dong lao déng
hodc bd trf gido vién, nhén vién kiém nhiém. Céc co sd gido duc madm non cén ¢l
tinh chat, khéi lugng cong viéc va diéu kién thue t€ dé xéac dinh vi tri viéc lam, s6
lwong ngudi lam viéc dbi voi ting vi tri va nhiém vy kiém nhiém phu hop.

Diéu 7. Pinh mire s6 lwgng ngwdi lam viée vi tri viée lam hé tro, phuc vu
(y té hoc dwdng, bio vé, phuc vy, nau in)

1. Céc co s& gido duc mam non bd tri téi thiéu 01 lao dong hop dong dé thuc
hién nhiém vu y té hoc dudng, t6i thiéu 01 lao déng hop ddng dé thuc hién nhiém
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vu bao vé, t61 thiéu 01 lao dong hop dong dé thue hién nhiém vy phuc vu. Cén ctr
tinh chat, khoi lugng cong viée va diéu kién thuc té, cac co sd gido duc mam non
xac dinh so lugng lao dong hop dong doi véi ting vi tri viée 1am hé trg, phuc vu.

2. Co 56 gido duc mim non c6 té chiic ban tri thi duoc bé trf lao dong hop
dfﬁng dé thuc hién cong viéc nau an cho tré em. Cin cur sb luong tré em, khoi
lugng cong viée va didu kién thuc té, co sé gido duc mam non xéc dinh sb lugng
lao ddng hop dong phi hop dé thuc hién nhiém vu néu an.

3. Viéc ky két hop ddng lao dong thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia phép
luét,

Piéu 8. Co cdu vién chirc theo chire danh nghé nghiép

Viéc xé4c dinh co cdu vién chire theo chire danh nghé nghiép dugc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 3, khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.

Dicu 9. Dieu khodn chuyén tiep
1. Do6i vai vi tri viée lam y t€ hoe dudng:

a) Vién chirc da dugc tuyén dung bién ché dé bé tri vi tri nhan vién y té
truong hoc trude thoi diém Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ¢6 hiédu lyc thi hanh
(trude ngay 15 thang 02 ndm 2023) hién dang hudng luwong theo ngach, bic, hang
chitc danh nghé nghiép vién chie thi tiép tuc duoe thue hién cho dén khi ¢6 hudng
dan mai vé ché d6 tién luong theo quy dinh;

b) Tir thoi diém Théng tu sé 12/2022/TT-BNV ¢6 hiéu luc thi hanh (tir ngay
15 thang 02 nam 2023), vi tri viéc 1am y t& hoc dudmg thude danh muc vi tri viée
lam hd tro, phuc vu nén dinh muc s6 luong ngudi lam viée vi tri viée lam v té hoc
dudng thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Théng tu nay.

2. Vi trf viée lam chuyén mén dung chung quy dinh tai Théng tu nay tiép tuc
thuc hién cac quy dinh vé ma sd, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va duoc ap
dung cac ché dd, chinh sach vé luong, phu cdp doc hai, cac phu c¢dp khédc nhu quy
dinh cuia cac B quan ly cong chirc, vién chitc chuyén nganh, linh vuc.

3. Gido vién mam non thudc déi twong thuc hién nang trinh do chuén dugc
dao tao quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2020 ctia
Chinh phu quy dinh 1§ trinh thyc hién nang trinh dd chudn dugce dao tao cua gido
vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé& hoiic thude dbi tuong quy dinh tai Théng
tu s6 24/2020/TT-BGDDT ngay 25 thang 8 nam 2020 cia Bé truéng B Gido duc
va Pao tao quy dinh viéc sir dung gido vién, can bd quan ly gido duc trong cac co
s& gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& chua dap tng trinh do chuén duoc
dao tao thi dugc xac dinh thudc danh muc va tinh vao sb luong ngudi lam viée vi
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5.2- Cac nang luc
Nhom ning lue Tén nang luc Cap d6
Giao tiép ting xur. 3-5
Hop tac, hd tro ddng nghiép. 3-5
Thich tmg véi su thay doi. 3-5
3-5

Nhém nang luc
chung

Tu hoc, nghién ciru khoa hoc.

Sur dung cdng nghé théng tin

St dung ngoai nglt hodc tiéng din toc

Pap ting yéu cau
cia cbng viéc
(do co quan c6
thdm quyeén quan
Iy quyét dinh)

Nhdém nidng luc
chuyén mén

Nim vitng chu trwong, dudong 16i, chinh
sach, phap ludt cia Dang, Nha nudc, quy
dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé
gido duc mam non va trién khai thue hién c6
két qua vao nhiém vu dugc giao.

3-5

Thue hién ¢é hiéu qua chuong trinh gido duc
méam non; cht déng, linh hoat diéu chinh ké
hoach nuéi dudng, chdm séc, gido duc tré em
phu hop véi didu kién thuc té cia co s& gido
duc mam non va dia phuong.

3-5

Chu déng t6 chirc va phdi hop kip thoi véi
ddng nghiép, cha me hodc ngudi giam ho tré
em va cOng ddng trong coéng tac nudi dudng,
cham séc, gido duc tré em.

3-5

Ghi chit: Cdp dé duoc xdc dinh tir cao xudng thdp, cao nhdt la 5 va thap nhat la 1.
PHE DUYET CUA LANH PAO
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3. Huéng din md ta vi tri viée lim Gido vién mam non hang I11

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phie

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viée lam:
iGido vién mam non

M3 vi tri viée lam:

hang III | Ngay bit dau thuc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

quyén.

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham
phap ludt, van ban hudng din vé chitc nang, nhiém
vu, quyen han co cdu td chie va hoat déng cua co
s& gido duc mam non c¢éng lap ctia co quan c6 tham

(B4 sung cu thé s0, ky hiéu, trich yéu cua van ban)

1- Muc tiéu vj

tri viéc lam

Thue hién nhiém vu nudi dudng, cham séc, gido duc tré em trong co s& giao duc

mam non.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, céng viée

Tiéu chi dinh gia

khoa hoc, ciac chuong trinh boi
dudng chuyén moén, nghiép vu; tu
hoc, tu bdi dudng nédng cao trinh dé
chinh tri, chuyén mén, nghiép vu;
tham gia cac hoat dong chuyén mén;
bao quan va sir dung thiét bi gido duc
duogc giao.

TT Nhiém vu, < ¢ 5
h T " o 2 hoan thanh cong
mang cong Cong viéc cu thé 2
4l - viéc
viéc
Thyuc hién nudi dudng, cham soc 5 5 %
R e & .. | Hoan thanh ké hoach
gido duc tré em theo ké hoach gido e ” 5
y Koyl A . | nudi dudng, chim
duc cta co s¢ gido duc mamnonva | , ., p
2 i B ; , i s | soc, gido duc tré em.
t6 chuyén mdn; chiu trach nhiém vé i = s 4
£ e : i = Co suc khoe bao dam
chat lugng, hiéu qua nudi dudng, | .~ 5  .: ; ;
o : ; s ; : yéu céu td chire céc
cham séc, gido duc tré em ¢ nhom, = Al
: . . hoat  dong nuol
16p duge phén cong phu trach theo ph = :
; ok 3 dudng, cham soc,
Chuong trinh gido duc mam non; | ., E
S5 sl an i AT 5 ~_ | gido duc tré em.
Nuéi dudng, | thue hién cong tdc gido duc hoa nhép
71 chim soc, va quyén tré em.
gido duc tré Hoan thanh cdc ké
em Reén luyén sic khoe; hoan thanh cac | hoach dao tao, bdi

dudng theo yéu cu;
Céc thiét bi gido duc
dugc giao dugc su
dung c6 hi€u qua
trong hoat déng nudi
dudng, cham séc,
gido duc tré em.

/
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Cac nhiém vu, cong viéc

TT | Nhiém vy,
ming cong
viée

Coéng viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viée

Huy dong duge céc to

Phdi hop véi cha me hodc ngudi | chue, ca nhan ¢o lién
giam hd (ré em va cong ddng trong | quan tham gia cac
viée nudi dudng, chidm soc, gido duc | hoat déng nudi
tré em

dudng, cham sdc,
gido duc tré em.

Thuc hién nghia vu cia cdng dén,
cdc quy dinh cua phdp luat, nganh | Khéng vi pham quy
Gido duc, co s¢ giao duc mam non | dinh.

va dia phuong

Cac nhiém vu

22 khac

Theo phan cong cua higu truong

Hoan thanh ding tién
d6, bao dam chat
luong theo yéu ciu
déi voi ting  viée
duge phan cbéng cu
thé.

3- Cac moi quan hé cong viée

3.1- Bén trong

Puoc quan Iy true tiép va
kiem duyét két qua béi

Quidn Iy truc tiép

Céc don vi phéi hop
chinh

Hi¢u trudng, phd hiéu
trudong, 10 trudng chuyén
mon

Tré em & cadc nhom tré, 16p
mau gido duge phin cong
giang day ndi riéng; tré em
ctia co s& gido duc mam
non ndi chung.

Hoi déng trudmg; hoi
ddng thi dua khen
thuong; hoi déng ki
ludt; hoi déng tur vén;
td chic Pang Cong
san Viét Nam, t6 chirc
Cong doan, t& chirc
Poan  Thanh nién
Cong san HO Chi
Minh; cac t& chuyén
mén, t6 van phong;
cic nhém tré, 16p miu
giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chire c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

B6 Giao duc va DPao tao; cac don vi

thudc Bo

Thue hién trach nhiém quan ly nha nuée
db6i vai gido duc mam non theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thude trung vong (Uy ban nhan dan cdp

Thue hién trach nhiém quén ly nha nudc
doi véi gido duc mdm non theo quy dinh.

v
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Co quan, t6 chire ¢6 quan hé chinh Ban chat quan hé

tinh); S& Gido duc va Pao tao va cac co
quan chuyén moén khac thudc Uy ban

nhin dan c¢ép tinh.

Uy ban nhén dén cp huyén;
Phong Gido duc va Pao tao va céc co | Thue hién trach nhiém quan ly nha nude
quan chuyén mén khac thudc Uy ban | d6i véi gido duc mam non theo quy dinh.

nhan dan cap huyén.

Uy ban x&, phudng, thi tran; cac co s&
gido duc mam non khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong
trinh gido duc mam non; phat huy vai tro
cta nha truong véi cong dong.

Céc t6 chie, doan thé khéc. doan thé vao hoat déng nuéi dudng, chim

Huy dong sy tham gia cta cdc td chirc,

soc, gido duc tré cua nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 | Quan ly tré em dang hoc tai co s& gido duc mam non duge giao quan ly.

4.2 | Quén ly s6 sach dbi véi gido vién theo quy dinh.

Duogc lua chon, bd sung mot s6 ndi dung gido duc va trién khai ke hoach gido

4.3 | duc pht hop v3i tré em mam non va diéu kién ctia dia phuong, clia co' s& gido

duc mam non bao dam yéu cau trién khai Chuong trinh gido duc mam non.

5- Cac yéu ciu vé trinh d9, kinh nghiém, ning lrc va phim chit ¢4 nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d§, kinh nghiém, phdm chét c4 nhéin

Nhom yéu cdu

Yéu ciu cuy thé

Trinh d6 dao tao

Co6 bing tot nghiép cao ding sur pham gido duc mam non trd
lén.

B6i dudng, chimg chi

- Puoc hoc tip, bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén,
nghiép vu.

- Co chung chi béi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép gido vién mam non theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

- Pat chuan nghé nghiép gido vién mam non.

Phim chét c4 nhan

- Chép hanh céc chu truong, dudng 161 chinh sach ciia Pang,
phéap ludt cia Nha nude, cic quy dinh cia nganh va dia
phuong vé gido duc mam non.

- Thudng xuyén trau déi dao dite, néu cao tinh than trach
nhjém, gilt gin phém chét, danh du, uy tin ctia nha gido; guong

mau trude tré em;
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Nhém yéu ciu

Yéu ciu cu thé

vé dao duc nha gido.

- Yéunghé, thuong yéu tré em; biét quan ly cam xic; ddi xi
cong bing va ton trong tré em; bao vé cic quyén va loi ich
chinh dang cla tré em; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thuec hién nghiém c4c quy dinh vé trach nhiém va nghia vu
chung cua vién chire va quy dinh ctia B Gido duc va Dao tao

5.2- Cac nang luc
Nhom ning luc Tén nang luc Ciap dd
Giao tiép g xu. 3-5
Hop téc, hd tro ddng nghiép. 3-5
Thich tmg vdi su thay dbi. 35
Tu hoc, nghién ciru khoa hoc. 3-5

Nhém néng luc

chung

St dung cong nghé thong tin.

Str dung ngoai ngit hozc tiéng dan toc.

Dap ting yéu ciu
cua cong viéc (do
co quan ¢6 tham
quyén quan Iy
quyét dinh)

Nam duoc chi truong, dudng 18i, chinh sach,
phap ludt ciia Pang, Nha nudc, quy dinh va yéu
cdu cua nganh, dia phuong vé gido duc mam
non va trién khai thye hién vao nhiém vu dugce
giao.

3-5

Nhém nang luc
chuyén mén

C6 kién thirc, k¥ ning trong viéc t6 chirc hoat
ddng nudi dudng, cham soc, gido duc tré em;
c¢6 kha ning su pham phu hop véi yéu cau
nhiém vu thue hién chuong trinh gido duc mam
non.

3-5

Biét phoi hop véi dong nghiép, cha me tré em
va cOng dong trong cong tac nudi dudng, cham
soc¢, gido duc tré em.

3-5

Biét quan ly, sir dung, bio quan va giit gin cd
hiéu qua tai san co s& vét chat, thiét bi cia
nhom/16p, trudng.

3-5

Ghi chii: Cdp do dugce xde dinh tir cao xudng thap, cao nhat la 5 va thdp nhat la 1.
PHE DUYET CUA LANH PAO
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4. Hudéng din mé ti vi tri viéc Jam vién chire hé tro gido duc nguwoi Khuyét tat

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:
Vién chire hé trg gido duc nguoi khuyét tat

M4 vi tri viée lam:

Ngay bit dau thuc hién:

Quy trinh cdng viée lién
quan:

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap
luat, van ban hu’orng din vé chirc niang, nhiém vy, quyén
han, co céu to chirc va hoat dong cia co s¢ gido duc
mam non ¢éng 1ap cua co quan cé tham quyén.

(B4 sung cu thé sb, ky hiéu, trich yéu ciia viin ban)

1- Muc tiéu vi tri viée lam

Thue hién cée nhiém vu lién quan dén cong tac ho trg gido duc tré em la ngudi
khuyét tat, tré em hoc hda nhép trong co s& gido duc mam non.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viée

Nhiém

mang cong

viée

vu A . n A
i Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng viéc

2.1

Cong tac

trg gido duc
ngudi khuyét

tat

Tham gia xdy dung ké
hoach gido duc c4 nhén cho
nguoi khuyét tit.

Ké hoach gido duc c4 nhan cho
nguoi khuyét tat duge duyét.

Hb tro ngudi khuyét tat hoe
tap varén luyén ki nang dac
thu, ki nang séng phu hop
v&i kha nang va nhu cdu cla
ngudi khuyét tit.

Tré em la ngudi khuyét tat hoan
thanh chuong trinh hoc tap varen
luyén ki ning dic thu, ki ning
séng phit hop.

hd x e :
Ho trg grao vién trong cac

hoat dong cham sde, gido
duc nguoi khuyét tat.

Céc hoat dong hd tro gido duc
ngudi khuyét tat dugce hoan thanh
dung tién d6 va chit luong yéu
cAu tai chuong trinh, ké hoach
dugc duyét.

Tham gia huy dong tré em
khuyét tat dén truong.

Hoan thanh ké hoach huy déng
ngudi khuyét tat dén trudong hoc
tap.

HO trg, tu van cho gia dinh
ngudi khuyét tit va cong
déng vé kién thire, ki ning
chdm sdc, gido duc nguoi
khuyét tét.

Céc kién thire, ki ndng chdm soc,
glao duc nguou khuyet tat dugc
phd bién dén timg gla dinh cia tré
em 14 nguoi khuyét tat.
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Cac nhiém vu, cong viée

Nhiém vu,
ming cdng
viée

T Céng viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

Phéi hop véi gido vién
danh gia tré em khuyét tat
trong trudng mam non.

Hoan thanh hd so danh gia tré em
khuyeét tat

Hoan thanh cac chuong
trinh bdi dudng; tu hoc, tu
bdi dudng, ndng cao ning
luc chuyén mén nghiép vu
theo yéu ciu cia vi tri viée

Hoan thanh cic ké hoach dao tao,
bo6i dudng theo yéu cau

lam.

Céac nhiém vu

2.2 khac.

trudng.

Theo phén céng cua hiéu

Hoan thanh dung tién dd, bao ddm
chat lugng theo yéu cau doi vai
ting viéc dugce phan cong cu thé.

3- Cic moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Duge quén ly true tiép va
kiem duyét ket qua bai

Quan ly true

fin Cac don vi phoi hop chinh

Hiéu trudng, pho hiéu trudng,
to truong chuyén mon. em

nhap.

Tré em 1a nguoi
khuyet tat, tré

Hoi dong trudng; hdi ddng thi dua
khen thuéng; hdi ddng ki luat; hoi
ddng tu vén; to chic Pang Cong
san Viét Nam, t& chie Cong doan,
td chirc Poan Thanh nién Céng san
Hd Chi Minh; cac t6 chuyén mén,
td van phong; cac nhém tré, 1ép
mau gido.

hoc hoa

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chét quan hé

B& Gido duc va Pao tao; cac don vi
thudc Bo.

Thue hién trach nhiém quéan ly nha nudc doi
vai gido duc mam non ndi chung, gido duc tré
em la nguoi khuyét tat ndi riéng theo quy dinh

Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc
thuée trung uong (Uy ban nhan dan
cép tinh);

S& Giao duc va Pao tao va céc co
quan chuyén mon khac thudc Uy ban
nhén déan cép tinh.

Thue hién trach nhiém quan ly nha nudc déi
vai gido duc mam non ndi chung, gido duc tré
em la ngudi khuyét tat néi riéng theo quy
dinh.

Uy ban nhan dan cap huyén;

Thuc hién trach nhiém quan ly nha nudc doi
vGi gido duc mam non ndi chung, gido duc tré

v
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Co quan, té chirc c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Phong Gi4o duc va Pao tao va cac co | em 14 ngudi khuyét tit noi riéng theo quy
quan chuyén mdn khac thude Uy ban | dinh.
nhén dén cap huyén.

Thyuc hién nhiém vu hé tro gido duc ngudi
khuyét tat tai dia phuong; phat huy vai trd coa
nha trudng véi cong dong.

Uy ban x4, phudng, thi tran; cic co
s& gido duc mam non khac.

Huy dong sy tham gia cha céc td chire, doan
Céc t6 chire, doan thé khac. thé vao hoat dong chim séc, gido duc tré em la
ngudi khuyét tat.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Quan Iy tré em 1a ngudi khuyét tat dang hoc tai co s gido duc mam non

4.1 : T
dugce giao quan ly.

Quan 1y sb sach dbi vai nhan vién hd tro gido duc ngudi khuyét tat theo quy

4.2 dinh.

Chu ddng trong ndi dung, phuong phap hd tro ngudi khuyét tit hoc tdp vareén
4.3 luyén ki néng ddc thu, ki ndng song phu hgp véi kha ndng va nhu cau cua
nguoi khuyét tat.

5- Cac yéu ciu vé trinh dg, kinh nghiém, niing lye va phim chit ¢a nhin

5.1- Yéu cidu vé trinh dj, kinh nghiém, phim chit ca nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Thue hién theo quy dinh ctia B trudng B Gido duc va Dao

Trinh d6 dao tao % oy % 2 "
¥ A tao vé trinh d6 chuin dugce dao tao.

Bo&i dudng, chimg chi | Khong

Kinh nghiém (thanh | Khong
tich céng tac)

- (0 tinh thén trach nhiém, tin tuy véi cong viée, tich cuc
cai tién, dtc rit kinh nghiém trong thye hién nhiém vu duoc
giao.

- Thuong yéu, ton trong va 601 xir cOng bang ddi voi ngudi
Phim chit c4 nhan khuyét tat; hd tro, bao vé quyén va loi ich hop phép cta
ngudi khuyét tat.

- Co6 trach nhlem hop tac véi déng nghiép, gia dinh ngurdi
khuyét tat va cdc tb chire, c4 nhan khéc trong viéc hd tro gido
duc ngudi khuyét tht.
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Nhém yéu cau

Yéu cau cu the

truong gido duc.

- Thuc hién 16i song lanh manh, van minh, pht hgp véi méi

5.2- Cac ning luc

thll:r:ang Tén ning luc Cap dd
' Giao tiép tmg xit 3-5
Hop tac, hd tro ddng nghiép 5.5
Thich tmg v6i su thay déi 3-5
Nhém ndng | Ty hoc, nghién ciru khoa hoc 3-5
luc chung Pap ung yéu cau cia

Str dung cdng nghé thdng tin

St dung ngoai ngit hodc tiéng dan t6c

cong viéc (do co
quan c6 thdm quyén
quan ly quyét dinh)

Nhém nang
luc chuyén
mon

Cé kién thuc hiéu biét vé phap ludt, thuc hién
phap ludt trong co s& gido duc mam non va
vin héa hoc duong.

3-5

C6 hiéu biét vé diac diém, nhu cau cia nguoi
khuyét tat; cong tac hd tro gido duc ngudi
khuyét tat va cac chinh sach cua Nha nude,
cta nganh, cta dia phiong lién quan dén cong
tac hd trg gido duc ngudi khuyét tat.

3-5

Thuc hién hoiic phdi hgp thuc hién duge ndi
dung chuong trinh ho trg gido duc ngudi
khuyét tat cdp mam non.

3-5

Vén dung dugc kién thire va ki niang chuyén
mon co ban vao thyce tién ho trg gido duc cho
nguodi khuyét tat.

C6 ki nang ho tro, tr van, tham gia, phdi hop
v6i gido vién, gia dinh va cdng dong trong
gido duc nguoi khuyét tat.

3-5

Ghi chii: Cdp dé duoe xde dinh tir cao xudng thap, cao nhat la 5 va thap nhat Ia 1.
PHE DUYET CUA LANH PAO




