THANH TRA TiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doan thanh tra theo Quyét djnh Doc ldp — Tw do — Hanh phiic
s0 135/QD-TTr ngay 24/3/2014

Hoa Binh, ngay A4 thang 7 nam 2014
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- Gidm doc S¢ Gido duc va Pao tao tinh Hoa Binh;
- Hiéu trudng céc truong Phé thong dén téc nodi tra Trung hoc co
s¢ cac huyén.

THONG BAO LICH LAM VIEC

Thyc hién Quyét dinh sé 135/QD-TTr ngay 24/3/2014 cia Chénh
Thanh tra tinh Hoa Binh thanh tra viée thyc hién tuyén dung, st dung va quan
Iy cdng chire, vién chirc; quy mo trudng, 1ép, bién ché va hoc sinh; viéc chi tra
ché do, chinh sach déi voi cong chire, vién chtic nganh gido duc. Thanh tra
viéc thuc hién ché do cu tuyén. Thanh tra viéc thuc hién Dy an hd tro gido
duc mién nui, vung dan tdc thiéu sb va vung kho khin; hé tro truong chuyén,
truong su pham. :

Cén cr vao ndi dung thanh tra d3 dugc néu trong Quyét dinh sb
135/QD-TTr ngay 24/3/2014 ctia Chanh Thanh tra tinh, K& hoach thanh tra
cua Doan thanh tra, Doan thanh tra xay dung lich lam viéc vdi cac truong Pho
thong déan tdc nodi tra Trung hoc co s cac huyén truc thudc So vélviéc st
dung va quan ly c¢éng chire, vién chiic; quy moé trudng, 16p, bién ché va hoc
sinh; viéc chi tra ché do, chinh sdch déi véi cong chirc, vién chic nganh gido
duc. Cu thé nhu sau:

Stt Tén truong Thoi gian lam vie
| Truong PTDTNT THCS huyén Cao Phong | Bubi sdng Ngay 18/7/2014
2 Truong PTDTNT THCS huyén Kim Boi Buodi chiéu

(S}

Truong PTDTNT THCS A huyén Mai Chau | Budi sang Ngay 21/7/2014

4 Truomg PTDTNT THCS B huyén Mai Chau | Budi chidu

Lh

Truong PTDTNT THCS A huyén Da Bic | Budi séng Ngay 22/7/2014

6 Truomg PTDTNT THCS B huyén Da Bic Bubi chidu ¢

7 Truong PTDTNT THCS huyén Lac Son Budi sang Ngay 23/7/2014
8 Truong PTDTNT THCS huyén Tan Lac Bubi chiéu _
9 Truong PTDTNT THCS huyén Lac Thuy Budi sang Ngéy 24/7/2014

0| Truong PTDTNT THCS huyén Yén Thiy | Budi chidu




- Thanh phan moi lam viéc gdm co: Hiéu trudng, K& toan.

- Thot gian lam viéc:

+ Budi sang: Tir 7h30° dén 11h.

+ Budi chidu: Tir 13h30> dén 17h.

- Dia diém lam viéc: Tai Thanh tra tinh Hoa Binh.

Doan thanh tra thong bao lich lam viéc, dé nghi Giam doc S¢ chi dao
Hi€u truong cac truong Phé thong dan toc ndi tra Trung hoc co s¢ cac huyén
bé tri thoi gian, cung cap hd so tai liéu lién quan dén nodi dung thanh tra theo

dé cuong bao cdo gui kém va cir can bd 1am viée véi Poan thanh tra. Trudng
hop ¢6 su thay doi lich 1am viéc Doan thanh tra sé& c6 thong bdo sau./. /

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu HS.

PHO CHANH THANH TRA
Lé Trong Long




THANH TRA TINH HOABINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

N THANH TRA THEO Doc lap - Ty do - Hanh phiic
S DINH SO 135/QD-TTr

Hoa Binh, ngay 14 thdng 7 ndam 2014

PE CUONG BAO CAO

anh tra viée st dung va quan Iy coéng chire, vién chire; quy mo truong, lop,
bién ché va hoc sinh; viée chi tri ché dd, chinh sdch ddi voi cong chire,
vién chire nganh gido duc.

Kinh gui:
- Glam doc S¢ Gido duc va Pao tao tinh Hoa Binh;
g hoc co

sO cac huyén.

Can cir Quyét dinh sé 135/QD-TTr ngay 24/3/2014 ctia Chénh Thanh tra tinh
Hoa Binh vé viéc thanh tra viée thuc hién tuyén dung, st dung va quan ly cong
chuc, vién chtie; quy mé truong, 1op, bién ché va hoc sinh; viéc chi tra ché do,
chinh sach ddi voi cong chirc, vién chirc nganh gido duc; thanh tra viée thuc hién
ché do ctr tuyén vao céac co s& gldo duyc; thanh tra viée thue hién Dy 4n hd tro gido
duc mién nui, ving dan tdc thiéu sb va vung kho khan; hd tro truong chuyén,
truong su pham.

Dé cuée thanh tra dugc thuc hién dam béo theo quy dinh cla phap ]ua;it va dat
hi€u qua cao, Doan thanh tra thuc hién thanh tra cdc trudng va xay dung dé cuong,
dé nghi Hiéu trudng cac truong Phd thong dan tdc ndi tra Trung hoc co s& huyén
bao cao béng van ban theo nhiing ndi dung sau:

PHAN THU NHAT: PAC BIEM TINH HINH CHUNG
- Dac diém, tinh hinh; chtic nang, nhiém vu, quyén han va co cu té chirc clia
nha truong, chi y nhitng nhiém vu lién quan viéc sur dung va quan ly vién chic; quy
mo truong, 16p, bién ché va hoc sinh; viéc chi trd ché do, chinh sach dbi véi vién
chtic nganh gido duc.

- Khai quat vé s6 lugng va chét luong ciia doi ngii vién chirc cta don vi.

PHAN THU HAIL: NOI DUNG PE CUONG

I. VIEC TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC TU
NAM 2011 DEN NAM 2013. .

1. Vige tuyén dung vién chie: ]

- Vi€c phén céng cong tac, hudng dan tap su dbi voéi thi sinh trung tuyén sau
khi cé Quyét dinh tuyén dung; ¥

- Viée ky hop dong lam viéc; |

- Viéc chi tra ché do cho nguoi huéng dan tap su, ngudi tap su.

2. Viéc siip xép, bd tri vién chive: |




- Viéc quan ly bién ché, vi trf viéc 1am, chirc danh nghe nghiép; vin ban phé
duyét cac vi tri viéc lam, chirc danh nghé nghiép.

- VIGL bé tri, phan cong cong tac d6i vai vién chirc theo dung vi tri viéc 1am
va ban mo ta céng viéc dd dugc phé duyét.

- Trinh d9 chuyén mon, nghiép vu va céc tiéu chuin khéc thé hién thong qua
cac vin bing, chirmg chi phu hop véi vi tri cong viée, chirc danh nghé nghiép clia
vién chie duge b tri.

3. Viéc b6 nhiém to truong, t6 pho.

- Viéc b6 nhiém to truong, to pho to chuyén mon;

- Viée b6 nhiém t6 tr uéng, to pho t6 van phong.

4. Viée kl(,m tra, danh gia xep loai vién chire.

- Tham quyén, trach nhiém danh gid, xép loai vién chie.

- No; dung, trinh tu, thoi diém, cach thic danh gia vién chtec tr ong cac truong
hop: Panh gid hang nam; khi két thac tho1 gian tap su; khi quy hoach, b6 nhiém, bo
nhiém lai vién chirc quan Iy; khi ky tiép hop dong lam viéc; khi cir di déo tao, bbi
dutng; khi thay doi vi tri viéc lam; thay doi chirc danh nghé nghiép; khi xét khen
thuong, ky luét. ,

- Két qua xép loai vién chuc; viée théng bio két qua danh gia, xép loai vién
chue.

5. Vé cong tac dao tao, boi dudng vién chire:

- Vlcc thuc hién ché do, chinh sach déi véi vién chiic trong thoi gian dao tao,
boi dudng; viée bd tri cong vide trong thoi gian vién chire di hoc va sau khi hoc
xong. _

6. Vé chinh sach tién luong va cdc ché do, chinh sach dii ngd khac ddi
vOi vién chire: '

- Viée xét hudng phu cép va chinh sich uu dai trong trudng hop lam viée &
mién nui, bién gidi, hai ddo, ving su, ving xa, ving dan toc thiéu s, vung co diéu
kién kinh t& — xa hoi ddc biét khé khin ho#c lam viéc trong nganh nghé c6 moi
truong déc hai, nguy hiém, linh vuc su nghiép déc thu d6i véi vién chre.

- Ché d6, chinh sach dai ngd khac dbi véi vién chiic theo quy dinh cua phép
luat hodc clia ddi tuong thanh tra ban hanh.

7. Viéc thye hién nghia vy cda vién chire va nhirng viéc vién chire khéng
duge lam:

a. Viéc thue hién nghia vu ciaa vién chie, bao g(ém:

- Vige thye hién nghia vu chung cta vién chuec; ‘

- Viéc thuc hién nghia vu cua vién chuc trong hoat déng nghé nghiép;

- Viéc thuc hién nghia vu cua vién chuc quan ly.

b. Viéc thwe hién nhiing viéc vién chive khéong dwoc lam theo quy dinh tai
DPiéu 19 Ludt vién chirc. g

8. Vé cong tac khen thudng vién chire.

9. Ve cong tac ky lufit vién chire:

- Tham quyén dé nghi va quyét dinh ky luét vién chuc,

- Xem xét cac truong hop chua xem xét xtt Iy ky luat; duoc mién trach nhiém
ky luat.

P



- Hinh thire ky luét vién chdc va hanh vi vi pham cua vién chirc ng véi tiing
hinh thte ky ludt duoc ap dung,

- Thoi hiéu xtr ly ky [uat; thoi han xir 1y ky luat. ‘

- Viée thanh lép, thanh vién va viéc thuc hién nhi€ém vu cia Hoi dong ky luat
vién chirc (d6i voi trudmg hop thanh 1ap Hai ddng ky Iuat vidn chtic); Hoi ddng xir
ly trach nhi¢m boi thudng; Héi ddng xir 1y trich nhiém hoan tra.

- Trinh ty, thu tuc ky luat vién chie.

- Viée giai quyét ché do, chinh sach ddi véi vién chirc dang trong thoi gian
tam gitr, tam giam va tam dinh chi cong tac.

10. vé cong tic quéin Iy hd so vién chire: .

- Tham quyén quan ly ho so vién chure; viée phan cfip quan ly hé so vién
chuie. ) i, .,

- Viée thuc hién Iap hd so vién chtre, bao gém: Thoi diém 14p ho so tham tra
va xac minh tinh trung thuc cta cac tiéu chi thong tin do vién chirc ké khai va déng
dau xac nhén cuia co quan, t6 chire, don vi d6 dé dua vao quan ly. \

- Viée bd sung h6 so vién chire, bao gom: Thoi didm bd sung ho so; trach
nhiém suu tam, thu thdp nhiing tai liéu ¢ lién quan dén vién chirc thudc doi tuong
quan ly cia doi tuong thanh tra dé bé sung vao hd so clia vién chire,

- \«"i(-_'ichchuv\fén giao, tiép nhan va nghién ctu, st dung hé so vién chie.

- Viéc bdo mat ho so va ché do béo cdo cong tac quan Ly hd so vién chie.

- Thanh phan tai liu trong hd so.

* Vé bio cdo sb liéu:

- Bao cdo theo cdc ndi dung trén c6 sb ligu timg nam: 2011, 2012, 2013 va
tong hop 03 nam.

- Bdo cdo s liéu hop doéng ¢é thoi han hién nay dang 1am viéc tai don vi, cy
thé: Danh s4ch ting nguoi, trinh d dao tao, vi tri cong viéc dang hop dong va viéce
thue hién ché do, chinh sach déi véi lao dong hop dong.

* V& ho so tai li¢u: ‘ :

Doan thanh tra dé nghi Hiéu trudng cdc trudng cung cap tit cd cac hd so taj
ligu c6 lién quan dén céc no dung thanh tra néu trén.

IL. VIEC THUC HIEN QUY MO TRUONG, LOP, BIEN CHE VA HOC
SINH NAM HOC 2013 - 2014.

1. Hb so, tai ligu cung cip cho Poan thanh tra gOm:

- 86 diém ciia ting 16p ndm hoc 2012-2013, 2013-2014.

- Cung cép cac van ban lién quan dén viéc Hiéu trudng, Hiéu phd va gido
vién duge phan céng lam céc cong viée kiém nhiém, cu thé:

+ Lam cdng tac Pang (Bi thu, Phé Bi thu Chi bd);

+ Lam cong téc cdng doan (Chu tich Coéng doan);

+ Gido vién lam céng tac Poan TNCSHCM (Bi thu, Phé Bi thu Chi doan);

+ Gigo vién cha nhiém lop;

F

+ Gido vién kiém phu trach phong hoc bo mén;
+Gido vién 1a T6 trudng T6 chuyén mon (Cung cap Quyét dinh b nhiém);




+ Gido vién kiém nhiém phu trach céng tac vin nghé, thé duc toan truong,
phu trach vuon truong, xuong trucmg, phong thiét bi, thu vién (néu co);

+ Gido vién kiém Chu tich Hoi dong trudng, thu ky Hbi dong trudng;

+ Giao vién kiém Trudng ban thanh tra nhan dén;

+ Gido vién duoc tuyén dung bang hop ddng lam viéc lan dau;

+ Gido vién dang nudi con nhé dudi 12 thang tudi tré xudng.

2. Béo cdo s6 liéu quy md trudng 16p, bién ché va hoc sinh (theo biéu giri
dinh kem).

_1IL VIEC CHI TRA CHE Q, CHINH SACH POI VOI CONG CHUT,

VIEN CHUC NGANH GIAO DUC TU NAM 2011 DEN NAM 2013.

1. Ho so, tai liéu cung cap cho Doan thanh tra gom:

In A
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- S6 sach, chimg tir ké toan, béo cao quyét toan vé viée thanh todn céc ¢
chinh sach dbi véi gido vién, nhéan vién tir nam 2011 dén nim 2013;

- Lich phéan céng gido vién gidng day ndm hoc 2011-2012, 2012-2013, 2013-
2014.

- H6 so, tai liéu lién quan dén Hiéu truéng, Hiéu phd, gido vién da thuc higén
giang day nam hoc 2011-2012, 2012-2013, 2013-2014. :

2. B#o cdo s6 lidu va viée thue hién thanh toin ché @) chinh sich ddi voi
gido vién, nhan vién tir nim 2011 dén nim 2013; '

Trén day la dé cuong thanh tra, Poan thanh tra dé nghi Giam dbc S¢ Gido duc
va Dao tao tinh Hoa Binh:

- Sao gui dé cuong dén Hiéu uucng: cac truong Phé6 théng dan tdc ndi tri
Trung hoc co so cac huyén;

- Chi dao céc truong co6 béo céo theo dé cuong guri Boan thanh tra; cung cp ho
s0, tai liéu lién quan dén néi dung kiém tra theo dé cuong va giao ndp bao cdo, ho
so tai liéu lién quan dén noi dung thanh tra cho DPoan thanh tra tai Thanh tra tlnh
Hoa Sinh. DBai véi lich lam viée cac trudng, Poan thanh tra c¢6 lich lam viéc cy
thé./.

Noi nhdn: TRUONG f’%N THANH TRA
- Giam doce S Giao duc va Dao tao; A :

- Lanh dao Thanh fra tinh; :
- Luu: VT + HS Doan thanh tra.

PHO CHANH THANH TRA
Lé Trong Long



SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH HOA BINH
TRUONG PTDTNT THCS ....occvvvrrnrcernenrnecseneeees
BAO CAO CO CAU QUY MO TRUONG LOP, BIEN CHE NAM HQC 2013-2014 .

(Tinh dén thoi diém 15/5/2014)

LY

Sé lép S& hoe sinh $a lrong vién chire hién cd mat nam hoe 2013-2014 theo bédo cao
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(Ghi chii: Néu Tong phu trdch dgi la chuyén trdch thi ghi vao ¢t Tong phu trdch dgi, néu can bé tng phy trdch d@gi kiém nhiém thi khong ghi vao cot tong phu trdch
dgi)

NGUOI LAP BIEU . HIEU TRUONG



