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S6: 2389 /SGD&DPT-VP Hoa Binh, ngay 24 thang 6 nam 2025
Vv dang ky miu con diu va thu hoi
con ddu sau khi sap xép, t6 chic don vi
hanh chinh céac cap va trién khai mé hinh
chinh quyén dia phuong 02 cp

Kinh gtri:
- Cac phong chuyén moén, nghiép vu S¢;
- Cac don vi, truong hoc truc thudc; truong PTLC
Sao Mai, truong THPT Maya,

Thyc hién Nghi quyet 5O 76/2025/UBTVQHIS ngay 14/4/2025 cua Uy ban
Thudng vu Quédc hoi vé sip xép don vi hanh chinh nam 2025, Nghi quyét sb
2()2/2025/QH15 ngay 12/06/2025 ctia Qudc hoi vé viée sap xép don vi hanh chinh
cap tinh;

Can ctt Cong van sb 2425/BCA-C06, ngay 05/6/2025 ciia B6 Cong an vé
viéc hudng din ding ky miu con diu, thu héi con diu sau khi sip xép, to chirc
don vi hanh chinh céc cip va trién khai mo hinh chinh quyén dia phuong 02 cép;
Cong vin sd 2456/BCA-C06 cia Bo Cong an ngay 09/6/2025 vé viéc hudng dan
mau con dau ctia cac co quan, t6 chirc sau khi sip xép, t6 chirc don vi hanh chinh
cac cap va trién khai mo hinh chinh quyén dia phuong 02 cip; Cong vin sb
1386/UBND-NVK ngay 22/6/2025 ctua Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh vé viéc
huéng dan dang ky mau con dau va thu hdi con diu sau khi sap xép, to chirc don
vi hanh chinh cac cip va trién khai mé hinh chinh quyén dia phwong 02 cap.

Pé dam bao cho céc co quan, don vi, truong hoc sau khi sép xép, td chirc
lai don vi hanh chinh c6 con dau di vao hoat dong ngay, khong dé anh hudong dén
cac hoat dong binh thuong cua xa hoi, cua nguoi dan. S¢ Gido duc va Dao tao yéu
cau céac phong chuyén mon, nghiép vu So; cac don vi, truong hoc truc thudc;
truong phd thong lién cip Sao Mai, trudng THPT Maya thuc hién tot mot sd noi
dung sau:

1. To chtc ra soat lai s6 lugng, tinh trang con diu, gidy ching nhan ding
ky mau con ddu cua co quan, don vi, trudng hoc (theo biéu mdu dinh kém, giri vé
Vin phong S¢ tong hop trude ngay 27/6/2025); quan 1y, str dung céc loai con dau
dam bao chat ché, ding quy dinh, khong dé mat, st dung sai quy dinh; chiu trach
nhiém trudc Giam ddc SO néu dé xay ra vi pham phap luat c6 lién quan dén cong
tac quan 1y va st dung con dau cua co quan, don vi, trudng hoc.

2. Pbi voi co quan, don vi, truong hoc thudc dién chia, tach, sap nhap, hop
nhat, giai thé, cham dut hoat dong, két thiic nhiém vu phai khan truong hoan thién
céc loai hd so, tai liéu trén cac linh vuc hoat dong trude thoi han giao ndp con dau
theo Quyét dinh cila co quan c6 tham quyén.
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3. Co quan, don vi, trudng hoc sau khi co quyét dinh cia co quan ¢ tham
quyén vé viéc thanh 1ap, chia, tach, hop nhit, sap nhap, giai thé, chAm dut hoat
dong phai thuc hién ngay thi tuc dang ky mau con dau méi, giao ndp con dau cii
vé Cong an tinh dé 1am tha tuc thu hdi va hity con déu theo quy dinh (sao giri kém
hwéng dan ho so thu hoi, diang ky mau con dau,).

4. Sau khi nhan con ddu méi, thuc hién viéc thong bao mau con dau cho co
quan, don vi, td chirc o lién quan biét trude khi st dung; ban hanh quy dinh vé
quan 1y con dau trong co quan, don vi, trudng hoc va thyc hién cac no1 dung khac
theo quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua
Chinh phu vé quan 1y, st dung con dau.

5. Giao Van phong So:

- T6~ng hop, 1ap danh sach s6 luong, tinh trang con déu, gidy chting nhan
dang ky mau con dau cua co quan, don vi, truong hoc (Hoan thanh trudc ngay
28/6/2025).

- La don vi dau mbi tap hop toan bo con dau, gidy chirmg nhan dang ky mau
con dau. Ctr can bo phdi hop voi Phong Canh sat Quan Iy hanh chinh vé tréat tu xa
hoi, Cong an tinh (sau sap nhédp) lam thu tuc thu hi toan bd con diu, glay ching
nhan diang ky mau con du néu trén; 1am thu tuc ding ky mau con dau méi cho
cac co quan, don vi, truong hoc khi thuc hién sép xép don vi hanh chinh. Viéc thu
héi con dau, yéu cau thyc hién xong chim nhit trong ngay 30/6/2025.

Yéu cau cac phong chuyén mon, nghiép vu S¢; cac don vi, truong hoc tryc
thudc; truong phod thong lién cap Sao Mai, truong THPT Maya nghiém tic trién
khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vudng mac, bao cao
Giam dbc S¢ (qua Vian phong S6) dé chi dao thuc hién. Giao Van phong S& ¢6
trach nhiém theo ddi, don ddc cac phong chuyén mon, nghiép vu S&; cac don vi,
truong hoc thyc hién cac ndi dung dugce giao trong Cong van nay./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Giam ddc, cac Phé Giam déc S,
- Website nganh;

- Chanh Van phong;

- Luu: VT, VP (Tr.H).

Nguyén Ngoc Di¢p
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SO GD&DPT TINH HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
PON VI (TRUONG HQC) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG KE CON DAU, GIAY CHUNG NHAN DPANG KY MAU CON DAU
(Kem theo Cong van so 2389SGD&DPT-VP ngay 24 /6/2025
cua So Gidao duc va Pao tao tinh Hoa Binh)

Gidy chirng nhin

x % | DPVT | $6 lwong | Ghi chd
mau con dau so

TT | Tén con diu | Hinh anh con diu

g W N

R Ppoos , hgay .... thang 6 nam 2025
Nguwoi 1ap biéu Thu trwémg don vi (truwong hoc)
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PHU LUC
HUONG DAN HO SO THU HOIL, PANG KY MAU CON DAU
(Kém theo Céng vin s6 2389 /SGD&PT-VP ngay 24 /6/2025
cua So Giao duc va Pao tgo tinh Hoa Binh)

1. Ho so dé nghi thu hoi con ddu: Can ct diém b, khoan 1, Biéu 18, Nghi
dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh pha vé quan Iy va sir dung
con dau:

- Cong van giri Phong Canh sat Quan 1y hanh chinh vé trat ty xa hoi, Cong
an tinh trong d6 néu rd ly do vé viéc dé nghi thu hoi con dau va Gidy ching nhan
dang ky mau con dau; Gigi thiéu nguoi dugc cir lién hé nop ho so (ho tén, don vi,
s6 CCCD, sé dién thoai) dé 1am thu tuc d& nghi thu héi con ddu va Giay chang
nhan di dang ky mau con dau.

- Quyét dinh chia, tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, chim dut hoat dong,
két thic nhiém vu ciia co quan c6 tham quyén.

- Ban chinh Gidy chang nhan dang ky mau con dau (Trwong hop mdt Gidy
ching nhdn dang ky mau con dau thi trong cong van de nghi thu hai con dau can
néu rd 1y do mdt gidy ching nhdn ding ky mau con ddu).

- Con dAu.

* Poi voi con ddu ciia co quan, té chire Pdng thuee hién theo Cong vin 3797-
CVIVPTWInb, ngay 20/2/2025 cua Van phong Trung wong Pang va gui Bién ban
ban giao con ddu; Gidy chimg nhdn ding ky mau con dau vé Phong Céanh sdt Qudn
ly hanh chinh vé trdt tw xa hoi, Céng an tinh.

2. Piang ky miu con déu theo to chirc, b may moi

2.1. Pang ky mau con dau méi: Ap dung d6i véi cac co quan, to chirc sap
nhap, mao1 duge thanh 1ap, ho so gom:

- Giay gidi thiéu hoac gidy uy quyén ctuia co quan c6 tham quyén.

Quyét dinh thanh 1ap hodc véan ban quy dinh vé t0 chirc, hoat dong cua co
quan co tham quyén. (Ngoai ra tiy thudc vao ting loai hinh €O quan, t6 chuc,
cung cap cac vin ban theo quy dinh tai Diéu 13, Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP

ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu vé quan 1y va sir dung con dau).

- P6i v6i con diu ciia co quan, t6 chitc Pang c6 Cong van ciia BTC Tinh
ly, trong d6 néu rd co quan, to chire Pang dugc khic theo mau diu nao trong hé
théng mau dau da duoc Ban Bi thu quy dinh va Ban t6 chtrc Trung wong hudng
dan. (Thuc hién theo Hudng dan s6 32-HD/BTCTW ngay 12/6/2025 ctia Ban t6
chtrc trung wong hudng dan mot s6 ndi dung vé con dau cta co quan, cap dy, to
chtrc dang sau khi thyuc hién sap xép td chirc bd may va don vi hanh chinh).

2.2. Dang ky lai mau con dau: Ap dung doi véi cac co quan, t6 chirc doi tén
hodc con dau bi bién dang, mon, hong, thay do6i chat li¢u, ho so gom:
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- Vin ban d& nghi dang ky lai mau con dau (trong dé néu ré Iy do va ngueoi
duoc cu lien hé nop ho so).
Quyet dinh thay (101 vé t6 chtrc, ddi tén co quan, to chirc, chirc danh nha
nude cua cap co thim quyén.

- Con d4u va Gidy chimg nhan ding ky mau con dau cii ciia cac co quan, to
chtrc, chirc danh nha nuée da duogc cap trude do.

- P6i v6i con diu ciia co quan, t6 chirc Pang c6 Cong van cia BTC Tinh
uy, trong d6 néu rd co quan, t6 chtrc Pang duoc khic theo mau dau nao trong hé
thong mau dau di duoc Ban Bi thu quy dinh va Ban t6 chirc Trung wong hudng
dan; Gidy gio1 thiu hodc gidy Gy quyén clia co quan ¢ tham quyén. (Thyc hién
theo Huéng din s6 32-HD/BTCTW ngay 12/6/2025 cua Ban t6 chiic trung uong
huéng dan mot s6 ndi dung vé con dau ciia co quan, cap uy, to chirc dang sau khi
thuc hién sap xép to chirc bd may va don vi hanh chinh).

2.3. Hinh thtrc ndp ho so, nhan két qua con dau:

Nop ho so truc tlep tai Phong Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi,
Cong an tinh hodc ndp hd so truc tuyén qua Cong dich vu cong Bo Cong an.

3. Huéng dan ndp ho so truc tuyén

Buwéc 1: Truy cip vao Cong dich vu cong Bo Cong an, dia chi
website: https://dichvucong.bocongan.gov.vn. Thyc hién Pang nhap bang Tai
khoan dinh danh di¢n tir cia co quan, td chue.

Buéc 2: Vo chitc ning “Nop ho so true tuyén” , chon linh vuc “Piing
Ky, quan ly con dau” va bam “Tim kiém”.

Xuét hién giao dién “Danh muc dich vu cong truc tuyén”. Tuy theo nhu cau
can dang ky, chon 01 trong 05 tha tuc hanh chinh:

- Pang ky miu con ddu méi (thuc hién tai cap tinh);

- Pang ky lai mau con dau (thuc hién tai cdp tinh);

- Bang ky diu ndi, dau thu nhé, dau xi (thuc hién tai cép tinh);

- Pang ky thém con dau (thyc hién tai cp tinh);

- D6, cap lai Gidy chimg nhan dang ky mau con déu (thuc hién tai cp tinh).

Vi du: Co quan, to chirc thanh 1ap méi thi chon Bdng ky mdu con diu méi
(thuc hién tqi cdp tinh); Co quan, t6 churc c6 quyét dinh thay doéi vé to chuc, doi
tén, sat nhap, hop nhat thi chon Dang ky lai mau con dau (thuc hién tai cap tinh).

Budre 3: Sau khi chon thu tuc can dang ky, chon “Nop ho so”


https://dichvucong.bocongan.gov.vn/

#  Gi&ithiéu Thi tuc hanh chinh N&p hé so trire tuyén Tra ciru hé 50 Phan anh - Kién nghi Panh gia Théng ké Hé tror ~

Trang chi - Dich vu céng trre tuyén 1

LINH VC TTHC
Dich vu céng trwre tuyén
(@) Nhap tir khoa tim kiém

g

Thu hbi gidy chiing nhan dang ky, bién sé xe thurc hién bang dich vu cong tryc tuyén mét phan hoac truc Nhap tir khaa tim kiém

tiép tai co quan dang ky xe thuc hién tai cap trung wong, cap tinh, cap xa ®) Chon finh vurc thi tuc hanh chin

Dang ky xe lan ddu truc tuyén toan trinh déi véi xe nhap khau 2 Dang ky, quan Iy con dau =
Bang ky xe 1an dau truc tuyén toan trinh déi véi xe san xuat 1&p rdp trong nuéc (®) Chon misc 68 dich vy cong

Cép hé chiéu phd théng & trong nwrde (thuc hién tai cép trung vong) — Chon méc d6 dich vu cong ... ~
Cap ho chiéu phd théng & trong nwéc (thuc hién tai cap tinh) (® Chon ddituong thuc hign

‘ — i . o ik Lim .k . . . s — Chon ddi twgng thuc hign — «
Cap moi Gidy chirng nhén da diéu kién vé an ninh, trat tw (thwc hién tai cap Trung wong) )

: R . o wm ath  asm A . N . o (®) Chon co quan thuc hién
Cap méi Giay chirng nhan da diéu kién vé an ninh, trat ty (thyc hién tai cap tinh)

-— Chon cor quan thue hién —  ~
Cap thi thyc dién t theo dé nghi clia co' quan, td chirc

- ‘ 3
Cap thj thyc dién t theo dé nghj clia ngudi nudc ngoai

B ™ B B 7 N T B (T B (7 B (7

Pang ky lai mau con dau (thwe hién tai cap tinh) LINH V€ TTHC

(® Nhap tir khoa tim kiém
/ Nhap tir khia tim kiém

Ma thad tuc e

2.001410 @ Chon [inh vwre thi tuc hanh chinh
- Chon linh vurc — -

Linh vic v

Dang ky, quan Iy con dau (®) Chon mirc dd dich vy céng

Co quan thwe hién v —Chon mirc dddichvucéng—  ~

Phisng canh sét quén If hanh chinh v& trat ty x3 hdi (@) Chon ddi teang thuc hién

Mirc d6 cung cap dich vu céng trec tuyén v — Chon dbi tuong thuc hien —

Dich vy céing treec tuyén mét phan
(@) Chon cor quan thuc hién

Cach thire thiee hign v — Chon co quan thyc hign —  «

Tryc tiép

e
Dich vu buwu chinh
Bwéc 4: Xuéat hién giao dién Nop ho so tryc tuyén:

Chon truéng hop hé so

Chon quy trinh x& Iy va co quan gidi quyét (néu ¢6) phis hop

Co quan giai quyét hé so ()

Cang an tinh Phi Tho - 1
Trwéng hop giai quyét (*)
3 ngay lam viéc - Cap tinh -

# Quay lai 2 < Ddng y va tiép tuc




1. CO' QUAN TIEP NHAN HO SO’ DANG KY MAU CON DAU

Chen noi tiép nhén hé so (*)

Phong Canh st quan Iy hanh chinh vé trat tw %3 héi Céng an finh Pha Tho

2. THONG TIN CO' BAN

Loai hinh cor quan/ té chixc (%) M3 dinh danh dién tr co quan t6 chirc
Co quan t6 chirc khac v

Tén co quan, td chirc dé nghi ding ky mau con diu (%)

Loai hinh Co quan/Té chike (%)

—Chura chon -
Biachi ()
Tinh/thanh phé () Quén/huyén (*) Phuwéng/xa/thi trin
— Chura chon — - — Chura chon - - — Chura chon —
Ho vatén (*) S6 dién thoai lién hé () Email
B 098
$6 CCCD/CMND/H® chiéu () Ngay cdp () Noi cdp ()
025 s
Ngay sinh () Gidi tinh ()
5 — Chra chon— v

Loai hinh con ddu (*)

Con dau cia cac co quan, t6 chire khac.

- Tai muc CO QUAN TIEP NHAN HO SO PANG KY MAU CON
DAU, chon Noi tiép nhan ho so: Phong Cinh sdt quén Iy hanh chinh vé trit tw
xa hoi.

- Tai muyc THONG TIN CO BAN, dién day du, chinh xac théng tin Tén
co quan, td churc dé nghi dang ky mau con diu; Loai hinh Co quan/Té chuc; Dia
chi co quan, t6 chirc; Ho va tén nguoi dugc dugce cur lién hé ndp ho so; S6 dién
thoai lién hé; Email; S6 CCCD/CMND/H6 chiéu; Loai hinh con dau.



3. DANG KY CO' SO SAN XUAT coN DAU
Loai yéu chu i

- Chwa chon - b
Tén co s san xuit con diu

— Chera chon - W

Théng tin lién hé co s& san xuat con dau

4. THANH PHAN HO SO
NI dung yéu ciu gidi quyét )

BiEng kyj lai mAu con diu (thyre hidn tai cip tinh)

Céc gify tér ti lidu o6 trong hé sor

5. NOP CON DAU/GCN DANG KY MAU CON DAU

Hinh thire nép con diu ()

- Chwa chon - -
Phi nop qua dich vu buwru chinh céng ich
0

6. NHAN KET QUA

Hinh thirc nhan kit qua
- Chwa chon - w

Dia chi nhian kit qua

Phi nhan ket qua qua dich vu buu chinh ciing ich

- Tai muc THANH PHAN HO SO: nhap tén cac loai tai liéu, gidy to kém
theo trong “Cac gidy to tai liéu c6 trong hd so”.

- Tai muyc NHAN KET QUA: chon 1 trong 2 hinh thirc nhan két qua Truc
tiep hoac Qua dich vu buu chinh céng ich; Ti€p tuc nhadp thong tin tai “Dia chi
nhan két qua”.

* Lwu y: D6i v6i truong hop Pang ky lai mau con dau; Doi, cap lai Gidy
chirng nhan ding ky mau con dau, co quan, to chirc phai chon Hinh thtc nop lai
con dau va Gidy chung nhan ding ky mau con dau cii dugc cap trudc do truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Sau khi da nhap déy du céc thong tin, can kiém tra lai noi dung da nhap,
chon Dong y va tiep tuc.

Budre 5: Xuit hién giao dién Thong tin ho so, tai muc Thanh phﬁn ho so,
Dinh kém gidy to co6 trong thanh phan ho so theo tirng muc tuong tng voi ho so
ding ky mau dau theo yéu cau.



Théng tin hd so

2.001410 - Bang ky lai méu con ddu (thuc hién tai cdp tinh)

2 Thanh phan ho so
rono P ¢ nac adn ngudn 1a: heu 1 KNo Quan Iy di Iy aén 1 cda 16 chuc, ca nhén NOAC Ky Chir Ky sb 88 GuwoT CONG KNal trsde
) céng A ’ g BS Cong an 1l né in 530 aén 10
o Tén gidy & séban (") Tép tin Miu don Ky 36 tép tin
(Hudmg din)
[ Van bén a& nghi dang ky 1ai mBu con adu cda co quan, té chirc # Ky sb
chirc danh nha nudc S dung con adu, trong 46 néu 1 Iy do va M Chon tép tine
nQUY Suoc cUr Bdn hé ndp ho so
B &) CV oe nghi_1
] Quydt dinh thay bl vé 16 chirc, 301 1én co quan, 18 ehirc, chire # Ky sb
danh nha nurérc cda co quan <o thdm quyén 1 Chon tép tin.
= & 1
Gidy chimg nhan dang ky mdu con ddu duoc cdp trudc 66 Z Ky s
1 Chon tép tine
S &
=Y )
Ca nhdn hodc 1 enirc o6 tnd Bd sung INdm MGHG 1N B so cda MiInh HOSC cAC 14D Un KNAC ob M quan
Tép tin tai 10 c6 dung Ivong khéng qua GMB
Vé vide
Dang ky laé mdu con ddu (Shwe hidn 1l chp ok
Ghi chi Gidy 1w khac
v iy o el . Chon tép tine
L 3
=

~

-

Gidy & khac

Chon tép tn

& Quay loé I & Diog ¢ va i e I

Sau khi hoan tat budc nay thi chon Pong y va tiép tuc.

Budrc 6: Sau d6 kiém tra lai déy du cac thong tin, nhap Ma xac nhan do hé¢
thong cung cap, chon 6 Toi xin chiu trach nhiém trudc phap luit vé thong tin
da cung cap, hoan tat viéc ding ky mau con dau chon Nop hé so.

M3 xdc nhdn ()

fgkpr .
P& ma xéc nhan khic

E Téi xin chiu trach nhiém trude phap luat vé théng tin da cung cdp 1

2

€ Quay lai

Sau khi ndp hd so thanh cong, Céng dich vu cong B§ Cong an sé& hién thi
s0 ho so dé theo doi va thong bao tin nhan vé so dién thoai da dang ky.
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QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN

(=) 0O z

‘1 Bang ky/Dang nhip 2 Lwa chon DVC 3 Nép ho s trye tuyén 4 Theo ddi két qua

Vui ldng ghi nhé cac thdng tin bén dudi G theo ddi tinh hinh Xt Iy hodc cAp nhip thdng tin hd so' cla ban

S6ndso  G01.831.306.000-231205-0003
Taikhoan 025

LA THLLEVI / Dinh gid dich vu cing

Co quan, to chirc ¢ thé theo ddi tién trinh xir 1y ho so tai phan Quan 1y ho
so da ndp - Cong Dich vu cong Bo Cong an.

* Mot s6 lwu y:

- Cac thanh phr:in h(:A) SO ndp truc tuyén la ban dién tir theo quy dinh, khong
bao gom cac van ban, gidy to khong dugc phép dang tai trén khong gian mang
theo quy dinh cua phép luat.

- Sau khi nhan con diu, don vi thyc hién viéc Thong bao mau con dau cho
co quan c6 lién quan biét trudc khi str dung; ban hanh quy dinh vé quan 1y con
dau trong co quan, td chire va thuc hién céc noi dung khéc theo quy dinh tai biéu
24 Nghi dinh s6 99/2016 ngay 01/7/2016 cta Chinh pht vé quan 1y, sir dung con
dau (sura doi bo sung mot s6 diéu boi Nghj dinh s6 56/2023/ND-CP).

Qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vuong méc, dé nghi lién h¢ vé Cong
an tinh (qua Phong Canh sat QLHC vé TTXH, dong chi Thiéu ta Tran Pirc Hung,
SPT: 0985.401.859 hodc dong chi Trung td Nguyén Thi Mai Loan, SPT:
0946.699.888) dé dugc hudng dan./.
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