
UBND TỈNH HÒA BÌNH 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
—————––— 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
—————––—–——————— 

Số:              /SGD&ĐT-QLCLGD 

V/v điều chỉnh lịch xét công nhận  

tốt nghiệp trung học cơ sở năm học 

2024-2025; đăng ký mua phôi bằng 

tốt nghiệp trung học cơ sở năm học 

2024-2025; hướng dẫn bàn giao hồ 

sơ tốt nghiệp trung học cơ sở, hồ sơ 

quản lý văn bằng 

Hòa Bình, ngày       tháng 4 năm 2025 

Kính gửi: Phòng Giáo dục và Đào tạo các huyện, thành phố. 

 Thực hiện công văn số 1581/BGD&ĐT-GDPT ngày 08/4/2025 của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo về việc bảo đảm duy trì, nâng cao chất lượng hiệu quả hoạt động của 

các cơ sở giáo dục công lập tại các đơn vị hành chính khi thực hiện mô hình chính 

quyền địa phương 2 cấp, 

Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Hòa Bình điều chỉnh lịch xét công nhận tốt nghiệp 

trung học cơ sở năm học 2024-2025; đăng ký mua phôi bằng tốt nghiệp trung học 

cơ sở năm học 2024-2025 tại Công văn số 252/SGD&ĐT-QLCLGD ngày 

07/02/2025; hướng dẫn bàn giao hồ sơ tốt nghiệp trung học cơ sở, hồ sơ quản lý văn 

bằng, cụ thể như sau: 

1. Điều chỉnh lịch xét công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở năm học 2024-2025 

Nội 

dung 
Công việc cụ thể 

Thời gian theo Công văn số 

252/SGD&ĐT-QLCLGD 

Thời gian 

điều chỉnh 

Kế 

hoạch 

xét công 

nhận tốt 

nghiệp 

THCS 

Các cơ sở giáo dục xây dựng kế 

hoạch xét công nhận tốt nghiệp; 

thông báo công khai kế hoạch xét 

công nhận tốt nghiệp 

Hoàn thành chậm nhất 

ngày 25/4/2025 

Không điều 

chỉnh 

Cơ sở Giáo dục tổ chức rà soát, kiểm 

tra bảo đảm tính chính xác của hồ sơ 

Hoàn thành chậm nhất 

25/5/2025 

Hoàn thành 

chậm nhất 

16/5/2025 

Các Hội đồng xét công nhận tốt 

nghiệp THCS tiến hành xét công nhận 

tốt nghiệp đối với người học tại các 

nhà trường. 

Hoàn thành chậm nhất 

01/6/2025 

Hoàn thành 

chậm nhất 

19/5/2025 

Các Hội đồng xét công nhận tốt 

nghiệp THCS gửi Hồ sơ đề nghị công 

nhận tốt nghiệp về Phòng Giáo dục và 

Đào tạo, gồm: 

- Tờ trình đề nghị công nhận tốt 

nghiệp; 

- Biên bản xét công nhận tốt nghiệp; 

- Danh sách người học được đề nghị 

công nhận tốt nghiệp. 

Hoàn thành chậm nhất 

02/6/2025 

Hoàn thành 

chậm nhất 

20/5/2025 
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Nội 

dung 
Công việc cụ thể 

Thời gian theo Công văn số 

252/SGD&ĐT-QLCLGD 

Thời gian 

điều chỉnh 

- Phòng Giáo dục và Đào tạo phê 

duyệt, ra Quyết định công nhận tốt 

nghiệp THCS. 

- Cơ sở giáo dục cấp Giấy chứng nhận 

tốt nghiệp THCS tạm thời. 

- Gửi báo cáo Báo cáo kết quả xét công 

nhận tốt nghiệp THCS năm học 2024-

2025 (lần 1) 

Hoàn thành trước ngày 

04/6/2025 

Hoàn thành 

trước ngày 

21/5/2025 

Hồ sơ 

tốt 

nghiệp 

THCS 

và hồ sơ 

đăng ký 

mua 

phôi 

bằng 

Các Phòng Giáo dục và Đào tạo nộp 

về Sở Giáo dục và Đào tạo hồ sơ công 

nhận tốt nghiệp gồm: 

1. Quyết định công nhận tốt nghiệp 

THCS;  

2. Bảng tổng hợp kết quả xét tốt 

nghiệp THCS; 

3. Danh sách học sinh được công nhận 

tốt nghiệp; 

4. File excel xét công nhận tốt nghiệp 

(bản mềm).  

Hoàn thành trước ngày 

14/6/2025 

Hoàn thành 

chậm nhất 

22/5/2025 

2. Đăng ký mua phôi bằng tốt nghiệp trung học cơ sở năm học 2024-2025 

Phòng Giáo dục và Đào tạo các huyện, thành phố làm hồ sơ đăng ký mua phôi 

bằng tốt nghiệp trung học cơ sở về Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Hòa Bình (hoàn 

thành trước ngày 22/5/2025), hồ sơ gồm: 

- Công văn đề nghị mua phôi bằng, bản sao bằng; 

- Quyết định thành lập Hội đồng hủy phôi bằng (nếu có); 

- Biên bản họp Hội đồng hủy phôi bằng (nếu có); 

- Biên bản huỷ phôi bằng bằng bị in sai hỏng (nếu có). 

3. Công tác in phôi bằng tốt nghiệp trung học cơ sở và trả bằng tốt nghiệp 

cho học sinh 

Hoàn thành trước ngày 15/6/2025. 

4. Hướng dẫn bàn giao hồ sơ tốt nghiệp trung học cơ sở, hồ sơ quản lý 

văn bằng (lưu trữ vĩnh viễn) 

4.1. Rà soát hồ sơ tốt nghiệp trung học cơ sở các năm tại đơn vị (hoàn thành 

trước ngày 10/6/2025), hồ sơ gồm: 

- Quyết định công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở các năm; 

- Bảng tổng hợp kết quả xét tốt nghiệp trung học cơ sở các năm; 

- Danh sách học sinh được công nhận tốt nghiệp các năm. 

4.2. Rà soát hồ sơ quản lý văn bằng các năm tại đơn vị (hoàn thành trước 

ngày 10/6/2025), hồ sơ gồm: 

- Sổ gốc cấp phát văn bằng tốt nghiệp trung học sơ sở các năm; 
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- Sổ cấp bản sao bằng tốt nghiệp trung học cơ sở các năm; 

- Phụ lục sổ gốc cấp phát văn bằng chứng chỉ các năm. 

4.3. Công tác lưu trữ điện tử (hoàn thành trước ngày 15/6/2025) 

Phòng Giáo dục và đào tạo các huyện, thành phố thực hiện Scand tất cả các 

hồ sơ tại mục 2.1; 2.2. 

4.4. Công tác bàn giao hồ sơ về Sở Giáo dục và Đào tạo 

 Hồ sơ tốt nghiệp trung học cơ sở, hồ sơ quản lý văn bằng các đơn vị sắp xếp 

theo thứ tự từng năm. Bàn giao bản cứng và bản điện tử (lưu trữ vào USB) về Sở 

Giáo dục và Đào tạo. 

 Địa điểm bàn giao: Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Hòa Bình, 35 đường Lý nam 

Đế, phường Tân Thịnh, thành phố Hòa Bình, tỉnh Hòa Bình. 

 Thời gian bàn giao: Ngày 19, 20/6/2025. 

 Người nhận bàn giao: Đồng chí Bùi Văn Phong, Trưởng phòng Quản lý chất 

lượng giáo dục, Sở Giáo dục và Đào tạo (điện thoại: 0982345968); đồng chí Vũ Văn 

Tâm, Chuyên viên phòng Quản lý chất lượng giáo dục, Sở Giáo dục và Đào tạo (điện 

thoại: 0974511233). 

Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Hòa Bình yêu cầu Phòng Giáo dục và Đào tạo 

các huyện, thành phố triển khai thực hiện đúng thời gian quy định./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Website ngành; 
- Lưu: VT, QLCLGD (VT02). 

N

à 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 
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