UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1506 /QD-UBND Hoa Binh, ngdy 06 théng 7 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi bd (b6 sung)
thu¢c pham vi chirc ning quén ly cia tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HOA BINH

Can civ Ludt Té6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludat suwa a”oz bé sung mét s6 diéu cia Ludt T6é chirc chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh
phzji ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bg trong hé
thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi cia Chanh Van phong Uy ban nhdn dan tinh tai To' trinh sé
5560/TTr-VPUBND ngay 05/7/2023.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy thu tuc hanh chinh ni bo (bd
sung 28 thu tuc) thudc pham vi chltc nang quan ly cua tinh Hoa Binh (gém 16 thu
tuc cap tinh, 10 thu tuc 4p dung chung va 02 thu tuc cap huyén).

(CO danh muc va néi dung chi tiét kém theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc’ cac SO, Thu truong
cac Ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phoé va céc t6 chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nw

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; TR

- Vin phong Chinh phii (dé b/c)

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP (béo cao)
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Chanh VP, cac Pho6 CVP/UBND tinh;

- Luu: VT, NVK (Ng.50b)

Bui Van Khanh



Phu luc

DANH MUC TTHC NQI BQ (BO SUNG) CUA TINH HOA BINH
(Kem theo Quyét dinh so: 1506 /QD-UBND ngay 06 /7/2023 cua Chu tich UBND tinh Hoa Binh )

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT

Tén tha tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

TTHC CAP TINH: 16 TTHC

Thu tuc phoéi hop trong x4y dung cac quy dinh,
cac van ban v€ quan ly, diéu hanh, thuc hién cac
chuong trinh muc tiéu Quoc gia

Chuong trinh muc tiéu Quoc gia

- S¢ Ké hoach va Pau tu (co
quan Thuong truc cua Ban
Chi dao cac Chuong trinh
muc tiéu Qudc gia).

- S& Tai chinh.

- Cac co quan chu tri thuc
hién tirng chuong trinh muc
tiéu Qudc gia.

- C&c co quan chu tri thuc
hién du 4an thanh phan, cac
S¢, ban, nganh; dia phuong
tham gia thuc hién cac
Chuong trinh myc tiéu Qudc

gia

Thi tuc phoi hop trong xdy dung lgé hoach thuc
hién cac chuong trinh muc tiéu Quoc gia

Chuong trinh muc tiéu Qudc gia

- S& Ké hoach va Pau tu (co
quan Thuong truc cua Ban
Chi dao cac Chuong trinh
muc tiéu Qudc gia).

- S¢ Tai chinh.

- Cac co quan chu tri thuc




hién ting chuong trinh muc
tiéu Qudc gia.

- C&c co quan chu tri thuc
hién dy 4n thanh phén, céc
So, ban, nganh; dia phuong
tham gia thuc hién cac
Chuong trinh muc tiéu Quéc

gia

Tham dinh Muc luc ho so, tai liéu giao nop va

ban giao tai liéu cua cac co quan, to chirc thudc Van thu, Luu trir So Noi vu
nguon ndp luu tai liéu vao Luu trir lich st tinh
Tham dinh tai liéu hét gia tri cAn huy cia cac co
quan chuyén mon thugoc UBND tinh va UBND Vin thu. Luu trit S& N6i vu
cac huyén, thanh pho thudc ngudn ndp luu vao o
Luu trir lich str tinh

+ SO Noi vu;

Thu tuc Cong nhan két qua thuc hién va xép
loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu ctia cac S¢, co
quan ngang so, don vi su nghiép cong lap truc
thu,cf)c UBND tinh va UBND cac huyén, thanh
pho

Cai cach hanh chinh

+ Hoi dong danh gia muac do
hoan thanh nhiém wvu cua
tinh;

+ Van phong UBND tinh,;
Thu tuc ctr can by, cong chire, vién chic di dao . _
tao sau dai hoc thudc tham quyén cua Giam doc Dao tao sau dai hoc SG6 No1 vu
S& Noi vu
Thii tuc cho y kién d6i véi ké hoach tuyén dung .
Cong chuc vién chire S& No1 vu

vién chirc cua cac don vi sy nghiép cong lap, tu
dam bao mét phan chi thuong xuyén va don vi




su nghi¢p cong 1ap do nha nudc dam bao chi
thuong xuyén

Thu tuc tham dinh, cho y kién do6i véi cong
chtiic cac co quan, don vi, thugc tinh chuyén
cong tac dén cac co quan, don vi ngoai tinh

Cong chtrc vién chuc

S& Noi vu

Thu tuc Tham dinh hd so bo nhiém d6i v6i Pho
Gidm doc Cong ty TNHH moét thanh vién ma
Nha nudc nam gilr 100% von dicu 1€

Cong chure vién chire

S& NoO1 vu

10

Thu tuc diéu dong céan bo, cong chirc, vién chirc
trong co quan, don vi khéi nha nuéc thude tinh
dén céac tinh, thanh phé, co quan, don vi cua
Trung wong, khdi Pang, doan thé cua tinh

Cong chure vién chire

S& NoO1 vu

11

Thu tyc diéu’d(f)ng, can bg cong chirc tr UBND
cap xa nay dén UBND cap xa khac gitra cac don
vi hanh chinh cap huyén khac nhau

Can b0, cong churc cap xa

S& No1 vu

12

Thu tuc cho ¥ kién vé€ dé an vi tri viéc lam cua
don vi su nghi¢p cong lap tu dam bdo chi
thuong xuyén

To chtc bién ché

S& No1 vu

13

Thi tuc cho ¥ kién diéu chinh d& an vi tri viéc
lam cua don vi su nghi¢p cong 1ap tu dam bao
chi thuong xuyén

T6 chirc bién ché

S& Noi vu

14

Thu tuc kiém ké di tich

Van hoa

Vin hoa, Thé thao va Du lich

15

Phé duyét danh muc nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ dat hang cap tinh

Khoa hoc va Cong nghé

S¢ Khoa hoc va Cong nghé

16

Tham dinh gia hang héa, dich vu pho bién thudc
tham quyén tham dinh giad ctia S Tai chinh

Quan ly gia

S& Tai chinh




TTHC ap dung chung: 10 TTHC

17

Thu tuc “Xac dinh bi mat nha nudc va do mat
cua bi mat nha nudc”

Bao vé bi mat nha nudc

Cac s0, ban, nganh, Uy ban
nhan dan céc huyén, thanh
pho va céc don vi truc thudc

18

Thu tuc “Sao, chuyp tai liéu, vat mang bi mat nha
nuoc”

Bao vé bi mat nha nudc

Céc so, ban, nganh, Uy ban
nhan dan cdc huyén, thanh
pho va cac don vi truc thudc

19

Thu tuc “Giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat
nha nudc”

Bao v¢ bi mat nha nudc

Céc s0, ban, nganh, Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh
phd va céc don vi truc thudc

20

Thu tuc “Cung cép, chuyén giao bi mat nha
nuéc cho co quan, to chirc, ngudi Viét Nam
dugc giao thuc hién nhiém vu lién quan truc
tiép dén bi mat nha nudc”

Bao v¢ bi mat nha nudc

Cac s0, ban, nganh, Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh
pho va céac don vi truc thudc

21

Tha tuc “Cung cap, chuyén giao bi mat nha
nudc cho co quan, t6 chuc, cd nhan nudc ngoai”

Bao v¢ bi mat nha nudc

Cac s0, ban, nganh, Uy ban
nhan dan cdc huyén, thanh
pho va cac don vi truc thudc

22

Thu tuc Phéi hop trong x4y dung, ban hanh vin
ban quy pham phap luat dén nhap canh, xuét
canh, qud canh, cu tr(, hoat dong cua nguoi
nudc ngoai trén dia ban tinh

Quan 1y nhap canh, xuat canh, qua
canh, cu tra cua nguoi nudc ngoai

Céc s0, ban, nganh, doan thé,
Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phd chi tri tham muu,
ban hanh van ban quéan ly
nha nudc li€n quan nguoi
nudc ngoai

23

Thu tuc Phoi hop trong cong tac quan 1y cu tra,
hoat dong cua nguodi nudc ngoai trén dia ban
tinh

Quan ly nhap canh, xuat canh, qua
canh, cu tril cua nguoi nude ngoai

Céc s0, ban, nganh, doan thé,
Uy ban nhan dan céc huyén,
thanh phd.

24

Thu tyc Phdi hop xtr 1y vi pham phap luat vé
nhap canh, xudt canh, qua canh, cu trG cua

Quan ly nhap canh, xuat canh, qué
canh, cu tril cua nguoi nude ngoai

Cong an tinh




nguoi nudc ngoai trén dia ban tinh trong truong
hop c6 tinh tiét phirc tap

Tham dinh chu truong dau tu cac chuong trinh,
du 4n dau tu cong st dung Von do dia phuong

S& Ké hoach va Pau tu, cac
sO, ban, nganh thuoc UBND

25 quan 1y (dp dung tai cdp tinh, cdp huyén) Ke hoach va Bau tur (dau tur cong) tinh, UBND cac huyén,
thanh phd.

Tham dinh ké hoach h,ga chon nha thau df)i Vo1 S¢ Ké hoach va Pau tu, cac
cac du an do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh x <A LA s&, ban, nganh thuoc UBND

26 quyét dinh dau tu (dp Zlung tai cap tinhI,) cdp Ke hoach va Bau tur (dau thau) tinh, UB%\ID cac  huyén,
huyén) thanh pho.

B | TTHC CAP HUYEN: 02 thi tuc

1 | Thu tuc BO nhiem cong chue (Cap huyen, cdp | 150 | (Cong chire vien chitc) UBND cép huyén
phong thugc huyén)
Tham dinh phuong an boi thuong giai phong

9 mit bang, hd trg khi nha nude thu h01 dat de Dét dai UBND cép huyén (Phong

thuc hién du an tham quyen UBND cap huyén
phé duyét

Tai nguyén va Méi truong)




~ PHANII
NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

A. TTHC CAP TINH
I. LINH VUC CHUONG TRINH MUC TIEU QUOC GIA

1. Thi tuc phdi hop trong xiy dung cac quy dinh, cic vin ban vé
quan ly, diéu hanh, thuwe hién cac Chwong trinh muc tiéu Quoc gia

1.1. Trinh tu thwe hién: Theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 8, Quyét dinh
s6 38/2022/Qb-UBND ngay 10/10/2022 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh
Quy dinh vé phén cap quan ly, to chirc thyc hién cac Chuong trinh muc tiéu
qudc gia tinh Hoa Binh giai doan 2021-2025, cu thé nhu sau:

a) S& Ké hoach va Pau tu chu tri, phdi hop véi So Tai chinh va cac co
quan lién quan tham muu, kién nghi cic co ché quan 1y, diéu hanh chung cac
chuong trinh MTQG; tham muu ra soat va cu thé hoa cac van ban hudng dan
ctia Trung wong trong quan 1y va sir dung ngudn Von dau tu cong thuc hién cac
chuong trinh MTQG phu hop véi diéu kién thuc té cta tinh.

b) Co quan chu tri thuc hién chuong trinh ¢6 trach nhiém chu tri, phbi hop
v6i co quan chu tri thuc hién du an thanh phan, So Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai
chinh va cac Co quan c0 lién quan trong viéc xay dung cac quy dinh, van ban
hudng dan vé quan ly, t6 chuc thye hién ting chuong trinh MTQG; Tham muu,
dé xuét viéc phan bd ngudn vén cua timg Chuong trinh myc tiéu Qudc gia dé hd
tro cac xa thudc dbi tuwong cua timg Chuong trinh hoan thién céc tiéu chi x3
nong thon maéi giai doan 2021-2025, ddm bao hoan thanh 10 trinh hang ndm va
ca giai doan 2021-2025.

c¢) Cac S¢, Ban, nganh, dia phuong tham gia thuc hién chuong trinh Muc
tiéu qudc gia co trach nhiém phdi hop véi S¢ Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh,
co quan chu tri thuc hién chuong trinh, co quan chu tri thuc hién du an thanh
phan trong viéc xy dung cac quy dinh, vin ban hudng dan vé quan 1y, to chirc
thuc hién cac chuong trinh trén dia ban tinh.

Cac S¢, ban, nganh; dia phuong can ctr theo chirc nang, nhiém vu t6 chirc
phdi hop trong xay dung cac quy dinh, cic vin ban vé quan ly, diéu hanh, thyuc
hién cac chuwong trinh muyc tiéu Qudc gia.

1.2. Cach thire thuc hién: Khong quy dinh

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

1.5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: S& Ké hoach va Pau tu
(co quan Thuong truc cia Ban Chi dao cac Chuong trinh muc tiéu Qudc gia);
S& Tai chinh; cac co quan chu tri thuc hién timg chuong trinh muc tiéu Qudc
gia; cac co quan chu tri thuc hién du an thanh phr:fm, cac S&, Ban, nganh; dia
phuong tham gia thyc hién cac Chuong trinh muc ti€u Qubc gia .

1.6. Co quan thuc hién TTHC
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- Co quan c6 thdm quyén Quyét dinh: Uy ban nhéan dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Ké hoach va Pau tu (co quan Thuong
truc cua Ban Chi dao cac Chuong trinh muc ti€u Quoc gia); cac co quan chu tri
thuc hién ting chuong trinh muc ti€u Quoc gia.

- Co quan phéi hop thuc hién:,Céc co quan chu tri thuc hién dy an thanh
phan ting chuong trinh muc ti€u Quédc gia, cac S¢, Ban, nganh; don vi tham gia
thuc hién cdc Chuong trinh muc tiéu Quoc gia.

1.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban cia Uy ban nhin
dan tinh.

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): khong quy dinh.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu’c()): Thuc
hién day du cac ndi dung quy dinh taiﬁ Khoan 1, Diéu 8, Quyét dinh so
38/2022/Qb-UBND ngay 10/10/2022 cua Uy ban nhan dan tinh.

1.11. Cian ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pau tu cong ngay 13 thang 6 nim 2019;

- Luat Ngan sach nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015;

- Luat Pau thau ngay 26 thang 11 nim 2013;

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 ndm 2014; Luat Stra doi, bo sung mot s6
diéu cua Luat Xay dung ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thdng 3 nam 2021 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiet mét s6 noi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi quyét s6 973/2020/UBTVQH14 ngay 08 thang 7 nam 2020 cua Uy

ban Thuong vu Qudc héi quy dinh Vé C4c nguyén tic, tiéu chi va dinh mac phan
bo von dau tu cong ngudn ngan sach nha nude giai doan 2021-2025;

- Nghi dinh 99/2021/ND-CP ngay 11 thang 11 thang 2021 cua Chinh phu
Quy dinh vé quan ly, thanh toan, quyét toan du an sir dung von dau tu cong;

- Nghi dinh sé 27/2022/ND-CP ngay 19/4/2022 caa Chinh pha vé quy
dinh co ché quan ly, t6 chirc thuc hién cac Chuong trinh muc tiéu Quéc gia;

- Quyét dinh 263/QD-TTg ngay 22/02/2022 cua Thi tuéng Chinh phi vé
phé duyét Chuong trinh myc tiéu Qudc gia xay dung néng thén méi giai doan
2021-2025;

- Quyét dinh sb 38/2022/QD-UBND ngay 10/10/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Hoa Binh ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly, to chic thuc hién
cac Chuong trinh muc tiéu qudc gia tinh Hoa Binh giai doan 2021-2025.
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2. Thua tuc ph0| hop trong xay dung ké hoach thuc hién cac chwong
trinh muc tiéu Quéc gia.

2.1. Trinh tu thwe hién: Theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 8, Quyét dinh
s6 38/2022/Qb-UBND ngay 10/10/2022 cua Uy ban nhéan dan tinh ban hanh
Quy dinh vé phén cap quan ly, to chirc thyc hién cac Chuong trinh muc tiéu
qudc gia tinh Hoa Binh giai doan 2021-2025, cu thé nhu sau:

- S& Ké hoach va Pau tu chi tri, phdi hgp S¢ Tai chinh va cac co quan
lién quan xay dung vin ban hudéng dan lap ké hoach; téng hop ké hoach thuc
hién cac chuong trinh myc tiéu quéc gia (MTQG) giai doan 2021-2025 va hang
nam tlr cac co quan chu tri thyc hién chuong trinh, trinh UBND tinh quyét dinh;

- S& Tai chinh c6 trach nhiém téng hop ké hoach thuc hién chuong trinh
vao du toan ngan sach hang nam ctia UBND tinh;

- Céc co quan chu tri thuc hién chuwong trinh MTQG chi tri, phdi hop voi
co quan chu tri thuc hién du an thanh ph?m huéng dan, xay dung ké hoach muc
ti€u, nhi€ém vy, nd1 dung tirng chuong trinh giai doan 2021-2025 va héng nam;
tong hop ké hoach thuc hién chuong trinh trong giai doan 2021-2025 va hang
nam; du kién phuong 4n ké hoach phan bo ngan sach Trung wong, ngan sach dia
phuong (néu c0) giai doan 2021-2025 va hang nam, giri S¢ Ké hoach va Pau tu,
S& Tai chinh dé tong hop.

- Céac S¢, Ban, nganh, UBND cép huyén, UBND cép xa can cir hudng dan
cua co quan chu ,tri thuc hién‘ chuong trinh, co quan chu tri, thuc hién du an
thanh phan, S(”)"Ké hoach VE‘! bau tu, S¢ Tai chinh xay dung ké hoach, muc tiéu,
nhiém vu va d€ xuat nhu cau kinh phi giai doan 2021-2025 va hang ndm thyc
hién cac nhiém vu, ndi dung, du an thanh phan gui co quan chu tri thuc hién
chuong trinh, co quan chu tri thuc hién du an thanh phan dé tong hop vao ké
hoach chung.

’ Cac So, Ban, nganh; dia phuong can ctr theo chl:rc nang, nhiém vu t6 chuc
phoi hop trong xay dung cac quy dinh, cac van ban v€ quan ly, diéu hanh, thyc
hién cac chuong trinh muc tiéu Qudc gia.

2.2. Cach thire thwe hién: Khong quy dinh.

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so: Khong quy dinh

2.4. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh

2.5. Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén Quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Ké hoach va Pau tu (co quan Thuong
tryc cia Ban Chi dao cac Chuong trinh muc tiéu Quoc gia); S& Tai chinh; Cac
co quan chu tri thue hién tung chuong trinh muc ti€u Qudc gia; Cac co quan chu
tri thue hién du an thanh phéan cta ting chuong trinh muc tiéu Qudc gia; Uy ban
nhan dan cap huyén, cap xa.
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- Co quan phbi hop thyc hién: cac So, Ban, nganh; don vi co Ilen qguan

trong qua trinh quan 1y, t6 chtrc thuc hién cac chuong trinh muc tiéu qudc gia
trén dia ban tinh giai doan 2021-2025.

2.6. Pbi twong thwe hién TTHC: S& Ké hoach va Pau tu (co quan
Thuong tryc cua Ban Chi dao cac Chuong trinh myc tiéu Qudc gia); Cac SO,
Ban, Nganh; Uy ban nhan dan cac cap va co quan, t6 chtrc, c4 nhan c6 lién quan
trong qua trinh quan 1y, to chirc thuc hién cac chwong trinh muc tiéu qubc gia
trén dia ban tinh giai doan 2021-2025.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban ciia Uy ban nhan
dan tinh.

2.8. Phi, 1 phi (néu c6): khong quy dinh.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cau, diéu ki¢n thye hign TTHC (néu c¢6): Thyc hién dy du
cac noi dung quy dinh tai Khoan 2, Di€u 8, Quyet dinh s6 38/2022/Qb-UBND
ngay 10/10/2022 ctia Uy ban nhan dan tinh.

2.11. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pau tu cong ngay 13 thang 6 naim 2019;

- Luat Ngan sach nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015;

- Luat PAu thau ngay 26 thang 11 nam 2013;

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 ndm 2014; Luat Stra doi, bo sung mot s6
dicu cua Luat Xay dung ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot s6 noi dung veé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi quyet so 973/2020/UBTVQH14 ngay 08/7/2020 cia Uy ban

Thuong vu Quéc hdi quy dinh vé cac nguyén tic, tiéu chi va dinh mic phan bo
vbn dau tu cong ngudn ngan sach nha nude giai doan 2021-2025;

- Nghi dinh 99/2021/NDb-CP ngay 11/11/2021 cua Chinh phi Quy dinh vé
quan ly, thanh toan, quyét toan du an sir dung von dau tu cong;

- Nghi dinh s6 27/2022/NP-CP ngdy 19/4/2022 cia Chinh phu vé quy
dinh co ché quan ly, t6 chuc thuc hién cac Chuong trinh muc tiéu Quoc gia;

- Quyét dinh 263/QD-TTg ngay 22/02/2022 cia Thu tuéng Chinh phu vé
phé duyét Chuong trinh muc tiéu Quoc gia xay dung ndng thon méi giai doan
2021-2025;

- Quyet dinh s6 38/2022/QD-UBND ngay 10/10/2022 ciia Uy ban nhan
dan tinh Hoa Binh ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly, t6 chtrc thuc hién
cac Chuong trinh muc tiéu quoc gia tinh Hoa Binh giai doan 2021-2025./.



I1. LINH VUC NOI VU

a) Van thu, Luu trir

1. Thim dinh Muc luc ho so, tai liéu giao ndp va ban giao tai liéu cia
cac co quan, to chirc thugc nguon nop luu tai liéu vao Luru trir lich sir tinh

1.1. Trinh ty thwe hién:

- Co quan, t6 chue thudc ngué)n giao ndp tai liéu vao Luu trit lich sir tinh
(Trung tdm Luu trit lich st tinh) 1ap to trinh hodc cong van dé nghi tham dinh
Muc luc ho so, tai li€u giao ndp vao Luu trir lich sur tinh gt vé Trung tdm Luu
trir lich su.

- Trung tam Luu trir tiép nhan, kiém tra, ra soat Muc luc hd so, tai liéu
ndp luu; doi chiéu thoi han bdo quan cua ho so, tai li¢u voi Bang thoi han bao
quan tai li€u ctia co quan c6 tham quyén ban hanh va ki€ém tra xac suat thuc té
ho so, tai liéu.

+ Truong hop ho so day du va dam bao theo quy dinh Trung tdm Luu trit
lich st trinh S& N6i vu tién hanh phé duyét.

+ Truong hop hd so khong day du, khong dam bao theo quy dinh trong
vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi thAm dinh cua cac
co quan, don vi Trung tdm luu trir ban hanh vin ban yéu cau hoan thién, bo sung.
Sau khi co quan, to chitc dé nghi tham dinh Muyc luc hé so, tai liéu hoan thién du
ho so theo yéu cau, Trung tdm Luu trix tiép tuc thiAm dinh va trinh S& Ndi vu phé
duyé¢t theo quy dinh.

- Thong bao két qua phé duyét caa S& No1 vu cho co quan, td chire thudc
nguon nop luu.

- Co quan, to chirc thude ngudn ndp luu ban giao tai lidu vao Luu trit lich
su tinh (Trung tam Luu trit lich st tinh).

1.2. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép hodc qua hé thdng van ban diéu hanh.
1.3. Thanh phan, s6 lweng ho so:
1.3.1. Thanh phan ho so dé nghi tham dinh:

+ To trinh hodc cong van dé nghi tham dinh Muc luc ho so, tai liéu giao
ndp cua co quan, to chirc thudc nguén ndp luu tai liéu vé Luu trir lich su;

+ Muc lyc ho so, tai liéu dé nghi giao ndp.

1.3.2. Thanh phan hé so dé nghi phé duyét:

+ Vin ban dé nghi phé duyét cia Trung tAm luu trit lich sir;
+ Bao céo két qua tham dinh cua Trung tam Luu trir lich su;

+ Vin ban dé nghi tham dinh cta co quan, td chure dé nghi tham dinh kém
theo Muc luc ho so, tai liéu ndp luu.

1.3.3. Thanh phéan ho so ban giao (giao ndp) tai lidu:



+ HO so, tai liéu;
+ Cac vin ban huéng dan chinh Iy kém theo: Ban lich str don vi hinh
thanh phéng va Lich sir phong, huéng din phan loai 1ap hd so, huéng dan xéac

dinh gia tri tai licu (neu c6) va cong cu tra ctru kém theo khdi tai liéu; Danh
muc tai liéu dong diu chi cac mirc do mat (neu co);

+ Muc luc hd so, tai liéu nop luu 02 quyén;
+ Bién ban giao nhan tai li¢u.
1.3.4. S lwong hod so: 01 bd.
1.4. Thoi han giai quyét: 40 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so day du.

- Thoi han tham dinh cta Trung tAm Luu trir lich stz 20 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan du ho so.

- Thot gian phé duyét cua S6 Noi vu: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc ho so dé nghi phé duyét cua Trung tam Luu trit lich sur.

- Thoi gian ban giao tai liéu vao Luu trir lich su: 05 ngay, ké tir ngay co
Thong béo cua Luu trit lich st dén co quan, t6 chirc thudc ngudn giao ndp tai
liéu vao Luu trir lich su.

1.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan hanh chinh
nha nudc thugc ngudn ndp luu tai liu vao Luu trir lich str.

1.6. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: S& Noi vu.
1.7. Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh phé duyét Muc luc ho so, tai liéu ndp luu cua S& Noi vu;

- Bién ban ban giao tai liéu luu trit gitra Trung tam Luu trt lich st va co
quan, to6 chirc thugc nguon giao ndp tai licu luu trir vao Luu trit lich su.

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
1.9. Tén miu don, miu to khai:

- Mau Muyc luc hd so: Theo quy dinh tai Phu luc I Thong tu $6
16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 ctia Bd Noi vu.

- Mau Danh muc tai lieu dong du chi cac mrc do mat: Theo quy dinh tai
Phu luc II Thong tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 cta Bo No6i vu.

- MAu Bién ban ban giao: Theo quy dinh tai Phu luc s6 IIT Thong tu so
16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 cua Bo Noi vu.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong quy dinh.
1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Luu trir ngay 11/11/2011;

- Thong tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20/1 1/2014 cua Bo No6i vu hudng
dan giao, nhan tai li¢u luu trtr vao Luu trir lich st cac cap;
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- Quyét dinh s0 09/2021/QD-UBND ngay 28/4/2021 cua UBND tinh
Hoa Binh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac Iuu trit cia tinh Hoa Binh.

- Quyét dinh so 07/2015/Qb-UBND ngay 09/4/2015 cua Uy ban nhan
dan tinh Hoa Binh vé quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
ciu to chtc ciia S& Noi vu tinh Hoa Binh; Quyet dinh s6 26/2021/Qb-UBND
ngay 05/8/2021 ctia Uy ban nhan déan tinh Hoa Binh vé viéc stra ddi, bo sung
phﬁn B cua Quy dinh vi tri, chttc nang, nhi¢m vy, quyén han va co céu t6 churc
ciia SO Noi vu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/2015/QD-UBND ngay
09/4/2015 cua Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh;

- Quyét dinh s0 2188/QD-UBND ngay 27/9/2021 cua UBND tinh Hoa
Binh v€ quy dinh vi tri, chirc ndng, nhi¢m vy, quyén han va co cau t6 chuc cua
Trung tam Luu trit lich st truc thude S& Noi vu tinh Hoa Binh. /.
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. PHU LUCI
MAU MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 nam 2014
cia Bo Noi vu)

1. MAu bia Muc luc ho so

TEN CO QUAN, TO CHUC

MUC LUC HO SO

...,ham...




2. Méu nhan dé Muc luc

TEN CO QUAN, TO CHUC

MUC LUC HO SO

PHONG .................. (tén phong/suu tap, khoi tai liéu nop luu)
Tirhé so ......... dénhd so .........
- Phong so:......... Thot han bao quan
-Muc lyc 6 (Quyén so).......... Vinh ién
So trang:......

3. Mau Bang ké hd so, tai liéu ndp luu
MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU

Nam 20...
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Hop 56 | D0 Ky hicu Ticuddhdso | 1noigian| oo \ohicha
ho so tal liéu
1) (2) 3) (4) (5) (6)

Hudéng din cach ghi cac cot:

Cot 1: Ghi s tht tu cua hop tai li€u giao ndp.

Cot 2: Ghi s6 va ky hi€u cua hd so nhu trén bia hd so.

Cot 3: Ghi tiéu dé hd so nhu trén bia hd so.

Cot 4: Ghi thot gian som nhat va mudn nhat cua van ban, tai liéu trong ho so.

Cot 5: Ghi tong sb to tai liéu c¢6 trong hd so.

Cot 6: Ghi nhiing thong tin can cha ¥ vé ndi dung va hinh thirc ctia van ban ¢

trong ho so./.
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4. MAu To két thic (Kich thuéc Ad)

TO KET THUC
Muc luc hd so gdm: ............... trang (viét bang chit ...................... )
Trong d6 thong ké gdm: ............... hd so/don vi bao quan (viét bang
Chit.. ..o )
Tu sO e dénsd...........ouviens ,trong d6 co ......... sO trung, .........
sO khuyét.
......... ngay...... thang......nam 20......
Nguwoi lap

(Ky va ghi ro ho tén, churc vu/chirc danh)
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PHU LUC II

MAU DANH MUC TAI LIEU CO BONG DAU CHI CAC MUC BO MAT
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 nam 2014
ctia Bo Noi vu)

TEN PHONG
Stt Tén vin ban/tai liéu Sé luu trir | Tongsd | Mirc d6 mat
trang van
ban
) (2) 3) 4) 5)

Huéng din cach ghi cac cot:
Cot 1: Ghi s tht tu ctia van ban/tai liéu

Cot 2: Ghi tén loai van ban, s6 ky hi¢u, ngay thdng nam, tac gid va ndi dung cua
van ban.

Cot 3: Ghi s6 luu trir cua van ban/tai li€u: to s6, hd so s6, Muc luc s6, Phong so.
Cot 4: Ghi tong so trang cuia van ban, tai licu

Cot 5: Ghi Muc d6 mat cua tai liéu: THi mat/ tuy€t mat/ mat./.
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PHU LUC III

MAU BIEN BAN GIAO NHAN HO SO, TAI LIEU
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 nam 2014
ctia Bo Noi vu)

TEN CQ, TC CHU QUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA

TEN LUU TRU LICH VIET NAM
SU Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
SH: ... /BB-...... e e, NEAY ... thang ... nam ...
BIEN BAN

Giao nhén ho so, tai li¢u

Can ctr Thong tu $0..../2014/TT-BNV ngay... thang... nim 2014 cua Bo Noi vu
hudéng dan giao, nhan tai li¢u luu trlr vao Luu trit lich st cac cap;

Can ctr.... (ké hoach cong tac, ké hoach thu thap tai li¢u),

Chung t6i gdm:

BEN GIAO: (Tén co quan, to chirc ndp luu tai lidu)

Dai dién la:

(4o T (<) AT
CIUC VUL oo

2. ONG (DA): ettt

(O] 51 (o372 ST PUUORRP
BEN NHAN: (Tén Luu trit lich sir)

bai dién la:

(0o T (<) TR
(110 (VA | S
0 1210 I (1) AT

(10 (o) SO
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Théng nhat 1ap Bién ban giao nhan tai liéu véi nhimg ndi dung cu thé nhu sau:
1. Tén phong (khdi) tai LU G120 NOP: cvveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
2. Thot gian cua tal HEU: ..occvvveeeiieieeeeeee e

3. S6 luong tai lidu:

= TONE SO NOP: oo ee e eeees

- Tong s6 ho so, tai liéu: .................. Quy ramét gld: .....ccoeevvvveeerrennee,
4.6 luong Muc luc ho so, tai lidu nop luu:

5. Co so dir liéu ho so, tai lidu nop luu.

6. Cac van ban huéng dan chinh 1y (liét k& cu thé .........ooovvveevveeeeeeeennnn.

7. Danh muc tai liéu c6 dong d4u chi cac mirc O méat (néu co)

8. Tinh trang vat 1y ctia tai li€u 180 NOP: ...eeveevveeeeiieeeiee e,

Bién ban nay dugc 1ap thanh 03 ban; bén giao (co quan, to chuc) giit 01 ban; bén
nhan (Luu trir lich str) gitr 02 ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén va ghi ro ho tén) (Ky tén va ghi ro ho tén)
Xac nhén ciia co quan, to chirc Xac nhan cia Luu trir lich st

(hodc cua co quan chu quan cua
Luu trir lich su)*

(chirc vu, chir ki, ho tén, déng ddau)  (chirc vu, chit ki, ho tén, déng ddu)

* Trong trudong hop Luu trit lich st khong c¢6 con dau riéng./.
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2. Tham dinh tai liéu hét gia tri cAn hily ciia cac co quan chuyén mon
thu¢c UBND tinh va UBND cac huyén, thanh pho thu¢c nguon ngp luu vao
Luwu trir lich sur tinh

2.1. Trinh tw thyc hién:

- Cac co quan, don vi dé nghi tham dinh tai liéu hét gia tri can huy guri ho
so tham dinh vé S& No1 vu;

- S& Noi1 vu ti€p nhan va kiém tra ho so, tai li¢u can huy:

+ Trudong hop hd so day du va dam bao theo quy dinh thi tién hanh thadm
dinh.

+ Truong hop hd so khong day du hoic khong dam bao theo quy dinh,
trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so S& Noi vu ban hanh van ban
yéu cau bd sung. Trong thoi han 05 ngay lam viéc cac co quan, don vi de nghi
tham dinh c6 trach nhiém hoan thién, b6 sung day da ho so theo yéu cau. Sau
khi céc co quan, don vi bo sung, hoan thién dﬁy du hd so S& Noi vu tiép tuc
tham dinh theo quy dinh.

2.2. Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodc qua hé thong vin ban diéu
hanh.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hé so:

2.3.1. Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh, xin y kién cta co quan, t6 chirc c6 tai liéu hét
gia tri;

+ Danh muc tai liéu hét gia tri kém theo ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

+ Bién ban hop Hoi dong xéac dinh gié tri tai lidu;

+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu;

+ Céc tai liéu c6 lién quan khac (néu c6).

2.3.2.S86 luong ho so: 01 b hd so.

2.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day du.

2.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan hanh chinh
nha nudc thudc nguon ndp luu vao luu trir lich st tinh.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So Noi vu.

2.7. Két qua giai quyét thit tuc hanh chinh: Vin ban hoic Quyét dinh
ctia S& Noi vu vé viéc cho phép tiéu huy tai liéu hét gia tri.

2.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong quy dinh.
2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luét Luu trtr ngay 11/11/2011;

- Thong tu 10/2012/TT-BNV ngay 14/12/2012 cua Bo Noi vu vé Quy dinh
dinh murc kinh t€ - k§ thuat xu 1y tai liéu hét gia tri;

- Quyét dinh s6 1009/QD-UBND ngay 05/5/2020 ctia Uy ban nhan dén tinh

Hoa Binh vé viéc ban hanh Danh muc cac co quan, t6 chtrc thudc ngudén ndp luu
ho so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh Hoa Binh;

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 28/4/2021 cua UBND tinh Hoa
Binh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac luu trir ciia tinh Hoa Binh.

b) Linh vuec Cai cach hanh chinh

3. Thii tuc Cong nhin két qua thue hién va xép loai mirc @6 hoan thanh
nhiém vu cia cac S6, co' quan ngang s6, don vi su nghiép cong lap truc
thugc UBND tinh va UBND cac huyén, thanh pho

3.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Cong vian ctia SO Noi vu huéng dan cac co quan, don vi ty danh
gid, cham diém, x&p loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu va lich tham dinh.

Budc 2. Cac co quan, don vi hop va tu danh gid, cham diém, xép loai mirc
dd hoan thanh nhiém vu ctia co quan, don vi va gui H6 so vé S& Noi vu.

Budc 3. S& Noi vy tham dinh ho so, tong hop diém.
Budc 4. Béo céao T6 cong tac giup viéc Hoi dong danh gia mac do hoan
thanh nhiém vu kiém tra, ra soat két qua tham dinh.

Budc 5. B4o cao Hoi dong dénh gia xem xét, cho y kién va Quyét dinh xép
loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu.

3.2. Cach thirc thye hién: Tham dinh truc tiép theo lich.
3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
3.3.1. Thanh phan ho so:

+ B4o cao dién giai két qua tu danh gia, cham diém, x&p loai muc do hoan
thanh nhiém vu.

+ Tai liéu chung minh két qua ty danh gia, chdm diém.

3.3.2. S6 luong hd so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc.

- S Noi vu: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Ho1 déng danh gid mirc d¢ hoan thanh nhi¢m vu: 05 ngay lam vi¢c ké tur
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Vin phong UBND tinh: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so theo
quy dinh.
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3.5. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Cac S, co quan ngang s,
dO’Ill vi su nghi¢p cong 1ap truc thuoc UBND tinh va UBND cdc huyén, thanh
pho

3.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ S& Noi vu.
+ Ho1 dé)ng danh gid mirc @6 hoan thanh nhi€ém vu cua tinh.
+ Van phong UBND tinh.

3.7. Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh.

3.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

3.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

3.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

3.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s0 29/2019/QD-UBND ngay 12/8/2019 ctia Uy ban nhéan dan
tinh Hoa Binh vé viéc ban hanh Quy ché danh gia, x€p loai mirc 4o hoan thanh

nhiém vu hang nam doi véi cac SO, Ban, Nganh, don vi su nghiép va Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh pho;

- Quyét dinh s0 19/2020/QD-UBND ngay 27/10/2020 ctia Uy ban nhan dan
tinh stra d61 mot s6 di€u cua Quy ché danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh
nhiém vu hang ndm do61 vdi cac So, Ban, Nganh, don vi su nghi¢p va Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh pho ban hanh keém theo Quyét dinh s6 29/2019/QD-
UBND ngay 12/8/2019 cua Uy ban nhan dan tinh.

¢) Linh vuc Dao tao sau dai hoc

_ 4. Thu tuc cir can bg, cong chirc, vién chirc di dao tao sau dai hoc thudc
tham quyén cia Giam doc Sé Nogi vu

4.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Tié:p nhan ho so va cong vin dé nghi cir can bo, céng chirc, vién
chirc di dao tao, béi dudng sau dai hoc cua cac cac co quan, don vi.

Budc 2. Tham dinh ho so, tong hop trinh Giam dbc So ban hémh‘quyét
dinh cu can b9, cong chure, vién chuc di dao tao, boi dudng theo tham quyen (tru
doi tugng thudc dién Ban Thuong vy Tinh iy va Uy ban nhan dan tinh quan 1y).

Budc 3. Cac truong hop khong di dicu kién cir di dao tao, boi dudng
(khong dung doi tugng, khong du tiéu chuan, khong du ho so), S& Noi1 vu ban
hanh van ban trd 161 cac co quan, don vi.

4.2. Céch thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc truc tuyén

4.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

4.3.1. Thanh phan hd so:
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+ Vian ban dé nghi cia co quan, don vi kém theo danh sach trich ngang
theo vi tri vi¢c lam (cham nhat 1a 15 ngay ké tir khi nhan dugc Giay bao nhap
hoc ctia co s& dao tao);

+ Pon xin di hoc;

+ Ban cam két tiép tuc thuc hi¢én nhi€ém vy, cong vu sau khi hoan thién
chuong trinh dao tao;

+ Phiéu danh gia phén loai can bd, cong chirc, vién chirc (02 nim) lién tuc
gan nhat;

+ Ban sao (co chimg thyc) cac van ban: Quyét dinh tuyén dung, Quyét
dinh hét thoi gian tap sy, Gidy bao nhdp hoc; Ban sao dé an, chuong trinh lién
két dao tao gitta cac co s& ddo tao nudc ngoai vai co sd dio tao trong nudc di
duoc cap co tham quyén phé duyét (doi voi can bg, cong chuc, vién chic duoc
cu di dao tao & nudc ngoai).

4.3.2. S6 luong ho so: 01 bd

4.4. Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo
quy dinh.

4.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

4.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Noi vu.

4.7. Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctua Giam dbc So
NoO1 vu.

4.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

4.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

4.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

4.11. Can c&x phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghidinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dio tao,

boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc;

- Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ctia Chinh phii sira d6i, bo
sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017;

- Quyét dinh s6 34/2019/QD-UBND ngay 12/9/2019 ctia Uy ban nhéan dén tinh
ban hanh Quy ché dao tao, bo1 dudng can bd, cong chirc, vién chirc tinh Hoa Binh.
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d) Linh vuc cong chirc vién chire

5. Thi tuc cho y kién ddi véi ké hoach tuyén dung vién chic ciia cac
don vi sy nghi¢p cong lap, tw dim biao mot phan chi thuwong xuyén va don
vi sw nghiép cong lap do nha nwéc dim bao chi thwong xuyén

5.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Cac don vi sy nghi€p cong lap, tu ddm bao mot phﬁn chi thuong
Xuyén va don vi su nghiép cong lap do nha nudc dam bao chi thuong xuyén guri
van ban kém theo du thao K& hoach tuyén dung vé S& Noi vu.

Budc 2. S6 Noi vu tham dinh, cho ¥ kién bang vin ban d6i voi ban du thao
K¢ hoach tuyén dung ctuia don vi.

Budc 3. Khi c6 cong van tham dinh, cho ¥ kién ddi voi ké hoach tuyén
dung vién chtrc, cac co quan, don vi sy nghi¢p cong lap, tw ddm bao mot phﬁn
chi thuong xuyén va don vi sy nghi¢p cong 1ap do nha nudc dam bao chi thuong
xuyén thyuc hién viéc thong bao va thuc hién quy trinh tuyén dung theo quy dinh.

5.2. Cach thirc thue hién: Nop tryc tiép.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

5.3.1. Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi kém theo du thao K& hoach tuyén dung;

+ Co cau; Dé an vi tri viéc 1am dugc cap co tham quyén phé duyét;
+ Danh séch, sb lugng bién ché hién c6 mit cia co quan, don vi.
5.3.2. S6 luong hd so: 01 bd

5.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh.

5.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

5.7. Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong vin ctia S¢ Noi vu.

5.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

5.9. Tén mau don, miu to khai: Khong.

5.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Khong.

5.11. Can cxr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt vién chtrc ngay 15/11/2010;

- Luét stra d6i, bod sung mat s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
vién chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019;

- Nghi dinh sO 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh

vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;
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- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia B Noi vu ban
hanh quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén coéng chirc, vién churc, thi ning
ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chuc, thi nang ngach cong chic,
thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chc;

- Quyét dinh s 19/2022/QD- -UBND ngay 10/6/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh Hoa Binh Ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chuc bd may, bién ché, can bo,
cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi
s nghi€p cong lap, doanh nghiép c6 von nha nude thude thAm quyén quan 1y
ctia Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh.

6. Thii tuc tham dinh, cho y kién ddi véi cong chire cac co quan, don vi,
thugc tinh chuyén cong tac dén cac co quan, don vi ngoai tinh

6.1. Trinh ty thuec hién:

Budc 1. Co quan c6 cong chirc chuyén cong tac guri cong van dé nghi kém
theo ho so cta ca nhan vé So Noi vu.

Budc 2. S6 Noi vu tham dinh ho so. Truong hop du di€éu kién, sé co6 van
ban dong y gidi thiéu cong chire 1ién hé chuyén cong tac td1 don vi cong chirc du
kién chuyén cong tac.

Budc 3. Qéc tru’(‘)'ng hop khong du diéu kién, S& Noi vu sé co cong van
phuc déap guri vé don vi dé nghi.

6.2. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép
6.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

6.3.1. Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi cua don vi;

- Pon xin chuyén cong tic (ban chinh, 2 ban);

- So yéu Iy lich can b, cong chire theo mau 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh sd
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi vu vé viéc ban hanh biéu
mau quan 1y hd so can bo, cong chirc (ban chinh);

- Gidy khai sinh (ban sao chting thyc);
- Giay chimg nhan strc khoe (ban chinh);
- Quyét dinh tuyén dung (ban sao c6 chung thuc);

- Quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap sy va bd nhiém vao ngach, chuc danh
nghé nghiép (Béan sao c6 chimg thuc);

- Quyét dinh lrong gan nhit (ban sao c6 chimg thuc);

- Vin bang, chimg chi (ban sao c6 ching thuc);
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- Ban nhan xét, danh gia qua trinh cong tac c6 xac nhan ctia co quan st dung
cong chire (ban chinh).

6.3.2. S6 luong ho so: 01 bd

6.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh.

6.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.

6.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Noi vu.

6.7. Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong vin ctia S¢ Noi vu.

6.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

6.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

6.10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

6.11. Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Luat Cén b9, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cia Luat Can bo, cong chirc va Luat
vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

- Quyét dinh s6 19/2022/QD-UBND ngay 10/6/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh Hoa Binh Ban hanh Quy dinh vé quan 1y to chuc bd may, bién ché, can b9,
cong chirc, vién chure, nguoi lao dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap, doanh nghiép c6 von nha nudc thude tham quyén quan ly
ctia Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh.

7. Thi tuc Thim dinh hd so b6 nhiém d6i véi Phé Giam doc Cong ty
TNHH mot thanh vién ma Nha nwéc nam gitt 100% von diéu 1€

7.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Co quan, don vi giri To trinh dé nghi kém Hb so ca nhan

Budc 2: S& Noi vu cén ¢l vao cac quy dinh vé diéu kién, tiéu chuén, trinh
Ban Can su dang Uy ban nhan dan tinh xem xét, cho y kién vé€ viéc bd nhiém
do61 voi Pho Giam doc Cong ty TNHH mot thanh vién ma Nha nudc nam gilr
100% von diéu 1€

7.2. Cach thire thue hién: Nop truc tiép.

7.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

7.3.1. Thanh phan ho so:

- To trinh vé viéc bd nhi@m do nguoi qdl'rng d‘r:?lu don vi su nghiép cong lap
ky (d61 voi truong hop trinh cép trén c6 tham quyén quyét dinh b6 nhiém) hodc

do ngudi ding dau bo phén phy trach vé cong tac to chuce can bo ky (d6i véi
truong hop nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh);



22
- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bé nhié€m,;

- So yéu 1y lich vién chll'rc do c4 nhan tu khai theo mau quy din}}, duoc don
vi su nghiép cong 1ap truc ti€p quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup
trong thoi gian khong qua 06 thang;

- Ban tu kiém diém 3 nam cong tdc gan nhat;

- Nhan x¢&t, danh gia cua tap thé 1anh dao don vi vé phém chit dao duc, 16i
song, y thuc t6 chuc ky luat, doan két ndi bg, vé nang luc cong tac, két qua thuc
hién churc trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhat;

- Nhén xét cua chi Uy noi cu tra o1 véi ban than va gia dinh. Trudong hop
noi cu tra cua ban than khac voi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét ctia
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trg;

- K&t luan cua cap uy c6 tham quyén ve tiéu chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chiig chi theo y€u cau cua ti€u chuan chirc danh
b6 nhiém;

Truong hop ¢ van bang do co s¢ dao tao nudc ngoai cap hodc co s dao

tao trong nudc lién két véi nudc ngoai cap phai dugc Bo Gido duc va Pao tao
chirng nhan;

- Giay chting nhan stc khoe ciia co s¢ y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

7.3.2. S6 luong hd so: 02 bd.

7.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh.

7.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.
7.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

7.7. Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh: T trinh cua S& Noi vu.
7.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khdng co.

7.9. Tén mau don, miu to khai: Khong co.

7.10. Yéu cau, diéu kién thyuc hién TTHC: Khong c6.

7.11. Can cxr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt vién chtrc ngay 15/11/2010;

- Luét stra d6i, bod sung mat s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sO 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;
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- Quyét dinh s 19/2022/QP- -UBND ngay 10/6/2022 cua Uy ban nhéan dan
tinh Hoa Binh Ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chuc bo may, bién ché, can bo,
cong chirc, vién chure, nguoi lao dong trong co quan, t6 chtrc hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap, doanh nghiép c6 von nha nudc thude tham quyén quan 1y
ctia Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh;

- Quy dinh s6 27-Qb/TU ngay 30/01/2023 cua Ban Thuong vu Tinh uy
Hoa Binh quy dinh vé phan cip quan 1y can bo va bo nhiém, gidi thidu can b
ung cu./.

8. Thi tuc diéu dong can bd, cong chirc, vién chirc trong co quan, don
vi khoi nha nuwéc thugc tinh dén cac tinh, thanh pho, co' quan, don vi cia
Trung wong, khoi Pang, doan thé cia tinh

8.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Co quan, don vi noi ¢6 can bg, cong chirc vién chirc chuyén cong
tac gtri cong van dé nghi kem theo ho so ciia ca nhan vé S& Noi vu.

Budc 2: S& Noi vu tham dinh ho so. Truong hop du diéu kién, s€ co thda
thuan bang van ban vé viéc diéu dong can b, cong chirc, vién chirc chuyén cong
tac sang khoi Pang, Poan theé.

Budc 3: Cac truong hop khéng du diéu kién, So Noi vu s& ¢ coéng vin
phtc dap guri vé don vi d€ nghi.

8.2. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép.
8.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

8.3.1. Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi cua don vi;

- Pon xin chuyén cong tic (ban chinh, 2 ban);

- So yéu 1y lich can b, cong chirc theo mau 2¢ ban hanh keém theo Quyét dinh §6
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi vu vé viée ban hanh biéu
mau quan Iy ho so can bd, cong chure (ban chinh);

- Giay khai sinh (ban sao chung thuc);
- Gidy chimg nhan strc khoe (ban chinh);
- Quyét dinh tuyén dung (ban sao ¢ ching thuc);

- Quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap sy va bd nhiém vao ngach, chuc danh
nghé nghi¢p (Ban sao c6 chimg thyc);

- Quyét dinh lrong gan nhit (ban sao c6 chimg thuc);
- Vin bang, chimg chi (ban sao c6 chung thuc);

- Ban nhén xét, danh gid qua trinh cong tac cd xac nhan cua co quan sur dung
cong chure (ban chinh).
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8.3.2. Sb lugng hd so: 01 bo.

8.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh.

8.5. Boi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan.

8.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Ngi vu.

8.7. Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong van ctia S¢ Noi vu

8.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khdng c6

8.9. Tén mau don, mau to khai: Khong co

8.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong c6

8.11. Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc chirc ngay 13/11/2008;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
vién churc ngay 25 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy dinh

vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Quyét dinh s6 19/2022/QD-UBND ngay 10/6/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh Hoa Binh Ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc bd may, bién ché, can bo,
cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong trong co' quan, t6 chirc hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap, doanh nghiép c6 von nha nudc thude tham quyén quan ly
ctiia Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh.

e) Linh vue can b, cong chirc cap xa
9. Tha tuc dieu dong, can by cong chirc tir UBND cap xa nay den
UBND cap xa khac giira cac don vi hanh chinh cap huyén khac nhau
9.1. Trinh tu thuc hién:
- Can b0, cong chirc cap xa cd nguyén vong chuyén cong tac c6 don xin
chuyén cong tac.
- UBND cép huyén quan ly can bd, cong chiic cap xa cd van ban dong y dé
can bo, cong churc cap xa di lién hé chuyén cong tac.
- UBND cap huyén ti€p nhan can b, cong chirc cap xa c¢6 van ban dong y
tiép nhan.
- UBND cap huyén quan 1y can bg, cong chirc cap xa cé van ban dong y cho
can bg, cong chuc cap xa chuyén cong tac.

- UBND Cép huyén tiép nhén can bg, cong chuc cép xa ¢ van ban (kém theo
ho so) d€ nghi S& Noi vu quyét dinh ti€p nhan, diéu dong can bd cong churc cap
Xa.

- S& N1 vu quyét dinh tiép nhan, diéu dong can bo cong chirc cap xa.
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_9.2. Cach thirc thye hi¢n: Tryc tiép hodc qua Hé thong quan 1y vin ban
diéu hanh
9.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
9.3.1. Thanh phan ho so:
- Cong van dé nghi caia UBND cip huyén.
- Ban mo ta vi tri viéc lam cia UBND cép huyén.
- Pon xin chuyén cong tac cta can bd, cong chirc.
- Ban so yéu Iy lich ctia can bo, cong chirc theo Mau 2C - BNV/2008.
- Ban sao gidy khai sinh cila can b, cong chirc

- Ban sao cac van bang ching chi ctua can bd, cong chirc theo yéu cau vi tri
viéc lam dé nghi ti€ép nhan.

- Giay kham surc khoe ctua can b, cong churc.

- Ban ty nhan x¢ét, danh gia cua can bg, cong chirc, c6 xac nhan cua cap cod
tham quyén quan 1y.

- Quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, phé chuan can bd cong chirc.

- Quyét dinh xép luong 1an dau cta can bo, cong chirc.

- Quyét dinh nang lwong gan nhat cta can bo, cong chiic.

9.3.2. S6 luogng hd so: 01 b.

9.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop

9.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Can b, cong chirc cap xa.

9.6. Co’ quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

9.7. Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Giam ddc So
NoO1 vu.

9.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khdng co.

9.9. Tén mau don, miu to khai: Khong co.

9.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Pam bao cac trinh tu theo quy
dinh.

9.11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phu vé chic
danh, so luqqg, mot so ché dd, chinh sach doi véi can bo, cépg chuc ¢ xa,
phuong, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa.

- Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu vé cong
churc xa, phuong, thi tran.
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- Nghi dinh sO 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu vé stra doi,
bd sung mot sd quy dinh vé can bg, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap x4, & thon, to dan phd.

- Thong tu so 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bo Noi vu vé viée
huéng dan mot sb quy dinh vé can by, cong chuc cap x3 va nguoi hoat dong
khong chuyén trach & cip x4, & thén, t6 dan phd.

- Théng tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 cta Bo Tai chinh vé viée
quy dinh mé s0, ti€u chuan chuyén moén, nghiép vu va x&p luong doi voi cac
ngach cong churc chuyén nganh ke todn, thué, hai quan, dy tri;

Quyet dinh s6 15/2020/Qb-UBND ngay 03/9/2020 cua Uy ban nhan dan
tinh v€ viéc quy dinh s6 lugng, chirc danh, kiém nhiém chirc danh va mirc phu
cap kiém nhiém chirc danh ddi véi can b, cong chirc ¢ x4, phuong, thi trdn thudce
tinh Hoa Binh.

- Quyét dinh s6 19/2022/QPb- -UBND ngay 10/6/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh Hoa Binh ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc bd may, bién ché, can b9,

cong chure, vién chire, nguoi lao dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi

su nghiép cong 1ap, doanh nghiép c6 vén nha nudc thudc tham quyén ctua Uy ban
nhan dan tinh Hoa Binh.

- Quyét dinh sb 86/2021/QD-UBND ngay 28/12/2021 cua Uy ban nhan dan
tinh Hoa Binh ban hanh Quy dinh tiéu chuan ddi véi cong chic cip xi va tuyén
dung cong chirc cip x4 trén dia ban tinh Hoa Binh.

f) Linh vue To chire bién cheé

10. Thii tuc cho y kién vé dé 4n vi tri viéc 1am ciia don vi sw nghiép
cong lap tw dam bao chi thuwdng xuyén

10.1. Trinh ty thuc hién:

Budce 1. Pon vi su nghi€p cong 1ap truc thuoc UBND tinh xay dung du
thao Dé an vi tri viéc 1am gui So Noi vu tham dinh. Déi véi don vi su nghiép
cong lap truc thudc cac SO, ban, nganh trinh co quan, don vi cap trén truc tiép
xem xét dé nghi S6 No1 vu tham dinh, thoa thuan Dé an vi tri viéc lam.

Budc 2. S& N6i vu tham dinh du thao D¢ an vi tri viéc lam cua don vi su
nghi¢p cong lap.

Budc 3. Khi c6 Cong van thoa thuan cua S& Noi vy, Thu trudng don vi su
nghiép cong lap truc thuoc UBND tinh hoan thién Bé an vi tri viéc 1am va c6
phuong an bd tri, sip xép d6i ngii cong chire, vién chirc phu hop véi timg vi tri
viéc lam. Pdi véi cac S&, ban, nganh chi dao don vi su nghiép cong lap ban
hanh Quyét dinh danh muc vj tri viée lam, sd luong nguot lam viéc, ban mo ta
cong viée va khung ning luc timg vi tri viéc lam cta don vi theo ¥ kién thim
dinh, thoa thuan cua So Noi vy; hudng dan, don ddc don vi thue hién viée tuyén
dung, su dung, quan ly va co cdu lai s nguoi 1am viée theo danh muc vi trf viée
lam, sb nguoi lam viée can c6, ban mo ta cong viéc va khung nang luc da dugc
théng nhat theo quy dinh ctia phap luat va phan cap ctia Uy ban nhan dan tinh.
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10.2. Cach thire thue hién: Tryc tiép hodc qua Hé thong quan 1y vin ban
diéu hanh

10.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

10.3.1. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi tham dinh D& an vi tri viéc 1am;

- Pé an vi tri viée lam;

- Ban sao cac van ban cua co quan ¢ thdm quyén quy dinh chtc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cia don vi sy nghi¢p cong lap;

- Céc van ban khac co lién quan dén viéc xay dung dé an vi tri viéc lam

(n€u o).

10.3.2. S6 luwong hd so: 01 bd

10.4. Thoi han gidi quyét: 40 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.

10.5. Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

10.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

10.7. Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh: Cong van cia Giam doc So
NoO1 vu.

10.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

10.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

10.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu vé Quy
dinh vé thanh 14p, t6 chtrc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phi vé vi trf
viéc lam va s6 lugng ngudi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

- Nghj dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu Quy dinh co
ché tu chu tai chinh ciua don vi sy nghiép cong lap;

- Quyét dinh s 19/2022/Qb- UBND ngay 10/6/2022 cua Uy ban nhén dan
tinh Hoa Binh ban hanh Quy dinh vé quan 1y to chic bd may, bién ché, can bo,
cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong trong co' quan, t6 chirc hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap, doanh nghiép c6 von nha nudc thudc thim quyén quan Iy
cta Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh.

11. Thi tuc cho y kién diéu chinh dé an vi tri viéc 1am ciia don vi su
nghi¢p cong lap tw dam bao chi thuwong xuyén
11.1. Trinh ty thyc hién:

Budce 1. Pon vi su nghi€p cong 1ap truc thugc UBND tinh xay dung du
thao di€u chinh D¢ an vi tri viéc lam giri S& Noi vu tham dinh. P61 véi don vi su
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nghi¢p cong lap truc thugc cac S¢, ban, nganh trinh co quan, don vi cap trén
truc tiép xem xét d& nghi S¢ Noi vu thAm dinh, thoa thuan Dé an vj tri viéc lam.

Buéc 2. S& Noi vu tham dinh du thao diéu chinh D& an vi tri viée 1am cia
don vi su nghiép cong lap.

Budc 3. Khi ¢c6 Cong van thoa thuan cua S& Noi vy, Thu trudng don vi su
nghiép cong 1ap truc thudc UBND tinh hoan thién Pé an vi tri viéc 1am va c¢6
phuong an bd tri, sip xép d6i ngii cong chic, vién chirc phu hop véi timg vi tri
viéc lam. Pdi véi cac S&, ban, nganh chi dao don vi su nghiép cong lap ban
hanh Quyét dinh danh muyc vi tri viéc lam, sé luong nguoi lam viée, ban mo ta
cong viée va khung nang luc timg vi tri viéc lam ctia don vi theo ¥ kién tham
dinh, théa thudn cta S& Noi vu; huéng dan, don doc don vi thyc hién viée tuyén
dung, su dung, quan ly va co cdu lai s6 ngudi 1am viée theo danh muc vi tri viée
lam, sb nguoi lam viée can c6, ban mo ta cong viéc va khung nang lyc da duoc
théng nhat theo quy dinh ctia phap luat va phan cap ciia Uy ban nhan dan tinh.

11.2. Cach thire thue hién: Truc tiép hoic qua Hé théng quan 1y vin ban
diéu hanh

11.3. Thanh phan, s6 lrong ho so:

11.3.1. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi tham dinh diéu chinh Dé an vi tri viéc lam;

- Dé an vi tri viée lam;

- Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyén quy dinh chic ning,
nhiém vy, quyén han va co cau to churc cia don vi sy nghi¢p cong 1ap;

- Céac van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dyng dé an vi tri viéc lam
(n€u co).

11.3.2. S6 lwong hd so: 01 bd

11.4. Thoi han gidi quyét: 25 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy
dinh.

11.5. Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

11.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

11.7. Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh: Cong van cia Giam doc So
Noi1 vu

11.8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khéng.

11.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

11.10. Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khong.

11.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- ‘Nghj dinh sé 120/2020/ND—CWP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu vé Quy
dinh vé thanh 1ap, t6 churc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong lap;
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- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu vé vi tri
viéc lam va s6 lugng ngudi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;
- Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh pha Quy dinh co
ché tu chu tai chinh ctua don vi sy nghiép cong l1ap;

- Quyét dinh s 19/2022/Qb- UBND ngay 10/6/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh Hoa Binh ban hanh Quy dinh v& quan 1y t6 chirc bd may, bién ché, can bo,
cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap, doanh nghiép c6 von nha nudc thudc thim quyén quan Iy
cua Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh.
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I11. LINH VU'C VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

1. Thi tuc kiém keé di tich

1.1 Trinh ty thwe hién:

- S& Van hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phéi hop vOi Uy ban nhan dan
cac huyén, thanh pho (sau day goi tat la Uy ban nhan dén cap huyén) tham muu
xay dung ke hoach kiém keé di tich trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét va to
chire thuc hién kiém ké di tich trén dia ban trinh Uy ban nhan dan tinh phé
duyét, cong bd hoac di¢u chinh, b6 sung danh muc kiém ké di tich.

- binh ky 05 (ndm) nam mot lan, S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich phdi
hop véi Uy ban nhan dan cap huyén va t6 chirc, ca nhan c6 lién quan thyc hién
ra soat, kiém ké va trinh Uy ban nhan déan tinh b6 sung hodc dua ra khoi danh
muc kiém ké cac cong trinh xay dung, dia diém, canh quan thién nhién,... khong
du tiéu chuan xép hang di tich.

- Kinh phi t6 chirc kiém ké tir nguon ngan sach cap tinh, cdp huyén va cac
nguon kinh phi hop phap khac.

- Uy ban nhan dan céac xa, phuong, thi trin (sau day goi tat 1a Uy ban nhan
dan cép xa) chiu trach nhiém ké khai bo sung cac cong trinh xay dung, dia diém,
khu vuc thién nhién trén dia ban co6 tiéu chi nhu quy dinh tai Diéu 28 Luat Di
san van hoa (dugc stra d6i, bo sung tai khoan 9 Piéu 1 Luat stra d6i, bo sung
mot sd diéu cua Luat Di san van hoa) nhung chua co trong danh muc kiém ké di
tich, bao cao Uy ban nhan dan cap huyén 1ap danh sach, g1 S6 Van hoa, Thé
thao va Du lich dé kiém tra, tong hop, bao cio Uy ban nhan dén tinh.

1.2 Céch thire thuc hién: Khong quy dinh

1.3 Thanh phin, s6 lwong ho so:

- K& hoach thuc hién viéc kiém ké di tich va du toan kinh phi kiém ké;

- Bao cao két qua kiém ke.

1.4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé

1.5. Poi twgng thwce hién thii tuc hanh chinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va
Du lich, Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa, Ban quan 1y di tich cap huyén, xa,
chu s& hiru di tich va cac cd nhan c6 lién quan.

1.6. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich

1.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND tinh

1.8. Phi, 1 phi (néu ¢6): Theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc

1.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

1.10. Yéu cau, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Pam
bao ding doi tugng, ndi dung quy dinh.
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1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Di san van hoa ngay 29 thang 6 ndm 2001 va Luat sira d6i, bo sung
mot sO di€u cua luat Di san van hoa ngay 18 thang 6 nam 2009;

- Nghi dinh 5O 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 ctua Chinh phu
quy dinh chi t@ét thi hanh mot s6 diéu cua Luat di san van hoa va Luat stra doi,
b6 sung mot so di€u cua Luat di san van hoa;

- Quyét dinh sb 24/2021/QD-UBND ngay 16/7/2021 Quy dinh vé quan 1y,
bao v€ va phat huy gia tri di san van hoa trén dia ban tinh Hoa Binh./.
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IV. LINH VUC KHOA HQC VA CONG NGHE
1. Phé duyét danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé diit hang cp
tinh
1.1. Trinh tu thue hién:

- Bude 1: Sau khi co két qua lam viéc cua Hoi ddng khoa hoc va cong nghé
tu van xac dinh nhiém vy, Giam doc S& Khoa hoc va Cong nghé xem xét phuong
thire, chuong trinh va n6i dung lam viéc cua hoi dong, xem xét cac y kién tu van
cua hoi dong d6i voi nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ dat hang theo cac yéu cau
néu tai Piéu 4 ctia Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 51/2019/QD-UBND ngay
18 thang 12 nam 2019 cua Uy ban nhéan dan tinh Hoa Binh. Truong hop can
thlet, Giam dbc S& Khoa hoc va Cong nghé lgy ¥ kién tur van ciia 02 chuyén gia
tu van doc 1ap hoac thanh 1ap hoi dong khéac dé xac dinh lai nhi€ém vu khoa hoc va
cong nghe.

- Budc 2: Trén co sfg két luan cta Hoi déng khqa hoc va cong gghé tu van
xac dinh nhiém vu va y kién cua chuyén gia tu van (néu c6), Giam déc S¢ Khoa
hoc va Cong ngh¢ tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét danh
muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢ dat hang cap tinh.

- Budc 3: Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh phé duyét.

- Buéc 4: Sao luu, dong diu ho so va g cac don vi ¢o lién quan.

1.2. Cach thirc thue hién: Thuc hién qua Hé thong quan 1y vin ban diéu
hanh

1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

- Cong van gui Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc dé nghi phé duyét
danh muc nhiém vu khoa hoc Vé,céng ngh¢ cap tinh dat hang va Danh muc
nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh dat hang dé nghi phé duyét.

- Du thao Quyét dinh vé viéc phé duy¢t danh muc nhiém vu khoa hoc va
cong ngh¢ dat hang cap tinh.

1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

1.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: S Khoa hoc va Cong
nghé

1.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

1.7. Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc phé
duyét danh muc nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cap tinh dat hang.

1.8. Phi, 1€ phi: Khong

1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

1.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:
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Cac nhiém vy khoa hoc va cong nghé cap tinh dat hang dé nghi phé duyét
phai dap tng cac yéu cau tai Piéu 4 cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sb
51/2019/QD-UBND ngay 18 thang 12 nam 2019 ctia Uy ban nhan dan tinh Hoa
Binh. va phai dugc thong qua boi hoi ddng khoa hoc va cong nghé hodc chuyén
gia tu van doc 14p.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 51/2019/QD-UBND ngay 18 thang 12 nim 2019 cua Uy
ban nhan dép tinh Hoa Binh ban hanh Quy dinh quan 1y nhiém vu khoa hoc va
cong ngh¢ cap tinh su dung ngan sach nha nudc trén dia ban tinh Hoa Binh.

- Quyét dinh sb 39/2022/Qb-UBND ngay 03 thang 11 nam 2022 cta Uy
ban nhan dan tinh Hoa Binh stra 601 bd sung mot s6 diéu cua Quy dinh quan Iy
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cap tinh st dung ngéan sach nha nudc trén dia
ban tinh Hoa Binh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 51/2019/QD-UBND ngay
18 thang 12 nam 2019 ctia Uy ban nhan dén tinh Hoa Binh.

- Huéng dan s6 208/HD-SKHCN ngay 23 thang 02 nam 2023 cua SO
Khoa hoc va Cong nghé tinh Hoa Binh hudng dan bi€éu mau trong quan 1y nhiém
vu khoa hoc va cong ngh¢ cap tinh str dung ngan sach nha nudce trén dia ban tinh
Hoa Binh.
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V. LINH VUC TAI CHINH (QUAN LY GIA)

1. Thim dinh gia hang héa, dich vu phé bién thudc thAm quyén thim
dinh gia cua S& Tai chinh

1.1. Trinh ty thue hién:

- Bude 1: Chuén bj hd so

Co quan, don yi dugc giao nhiém vu theo linh vue duogc phan cong, to
chtre, ca nhan san xuat, kinh doanh c6 trach nhiém lap H6 so phuong an gia theo
quy dinh tai khoan 2 Bi¢u 9 Thong tu s6 56/2014/TT-BTC.

Chuan bi ddy du thanh phan va sb luong hé so (gdm 01 ban chinh hodc 01
ban sao c6 chimg thyc cta co quan c6 thAm quyén) giri truc tiép hodc qua duong
buu dién dén S Tai chinh.

- Budce 2: Tham dinh

Sau khi nhan day di HO so phuong 4n gia theo quy dinh, S¢ Tai chinh ¢6
trach nhiém tham dinh phuong an gia. Can cir vao ngi dung phuong an gia va
loai hang hoa, dich vu, S& Té‘lvi chinh ty t6 chirc tham dinh hodac moi cac So,
nganh c¢ lién quan tham gia tham dinh;

- Budc 3: Pinh gia

Trén co sO két qua tham dinh gia, SO Tai chinh ¢6 van ban thong bao két
qua tham dinh dén co quan, don vi d€ hoan thién H6 so phuong an gia. Can cu
vao nhiém vu duoc phan cong theo quy dinh, S¢ Tai chinh hodc so quan ly
chuyén nganh, linh vyc trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh;

1.2. Cach thire thye hién: Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich

1.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so

1) Cong van d¢ nghi dinh gi4, diéu chinh gia theo miu quy dinh tai Phy

luc s6 2a ban hanh kém Thong tu s6 56/2014/TT-BTC,;

2) Phuong an gia thyc hi¢n theo mAu quy dinh tai Phu luc s6 2a ban hanh
kém Thong tu s6 56/2014/TT-BTC.

3) Van ban tong hop y kién tham gia cua cac co quan lién quan, dinh kem
ban sao y kién cua cac co quan theo quy dinh (néu ¢o);

4) Vin ban tham dinh phuong 4n gia cta cac co quan c6 chirc ning tham
dinh theo quy dinh,;

b) S6 lwong: 02 bd

1.4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han thdm dinh: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du Ho so
phuong an gia theo quy dinh; q

Truong hop can thiét phai kéo dai thém thoi gian tham dinh phuong an
gia thi co quan, don vi c6 tham quyén tham dinh phuong an gia phai thong bao
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bang van ban va néu 1 1y do phai kéo dai cho co quan trinh phuong an gia biét;
tho1 gian kéo dai khong qué 15 ngay lam viéc.

1.5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Co quan, don yi duoc giao nhi€ém vu theo linh vuc dugc phan cong, td
chirc, ca nhan san xuat, kinh doanh.

1.6. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tai chinh

1.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban hoac T¢ trinh cua S¢
Tai chinh trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

1.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh

1.9. Tén miu don, miu to' khai: Hd so phuong 4n gia thuc hién theo
mau hudéng dan tai Phu luc s0 2aban hanh kém Thong tu 56/2014/TT-
BTC ngay 28 thang 4 nam 2014 cua Bo truong Bo Tai chinh

1.10. Yéu cau, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

+Su can thiét, va cac muyc tiéu dinh gia hodc diéu chinh gia (trong do néu
ro tinh hinh s~én xgﬁt, kinh doanh ctia hang hoa, dich vu can dinh gjé hoeftp dicu
chinh gia; dién bién gia ca thi truong trong nudc va thé gioi; sy can thiét phai
thay doi gia...);

+ Céc can ctr dinh gia hodc diéu chinh gia;

+ Bang tinh toan cac yéu td hinh thanh gia mua, gid ban; cac mic gia kién
nghi duge tinh theo phuong phap dinh gia chung do B$ Tai chinh quy dinh va
huéng din phuong phéap dinh gia ctia co quan c6 tham quyén theo quy dinh cta
phap luat;

‘So sanh cac yéu tb hinh thanh gia, muc gia ciia phuong n gia dé nghi Vol
cac yeu to hinh thanh gia, mirc gia cua phuong an gia dugc duyét lan trudc lién
ké; néu 1o nguyén nhan tang, gidm,;

So sanh muc gia dé nghi véi mirc gia hang hoa, dich vu tuong tu ¢ thi
truong trong nude va thi trudng ctia mot sd nudce trong khu vuc (néu co);

Du kién tac dong cu;t muc gia moi dén san xuét, doi song va dén thu chi
cua ngan sach nha nudc (néu co);

Céc bién phap t6 chtrc trién khai thye hién mirc gia méi (néu co).

1.11. Can cu phap ly caa thua tuc hanh chinh:

- Luat gia ngay 20/6/2012;

- Nghi dinh sO 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat gia;

- Nghi dinh s0 149/2016/NP-CP ngay 11/11/2016 cta Chinh phu Stra doi,
bd sung mot s6 diu cua Nghi dinh s6 177/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam
2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét so dicu
cua Luat gia;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/thong-tu-56-2014-tt-btc-huong-dan-177-2013-nd-cp-huong-dan-luat-gia-230103.aspx
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- Thong tu 50 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 cua B truong Bo Tai chinh
huong dan thyc hién Nghi dinh s6 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Luat gia;

- Thong tu s6 233/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 stra d6i, bd sung mot
s6 diéu ciia Thong tu sb 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 ctia Bo Tai chinh
hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat gia;

- Quyét dinh s6 07/2019/QD-UBND ngay 04/3/2019 cua UBND tinh Hoa
Binh ban hanh quy dinh quéan 1y nha nude veé gia trén dia ban tinh Hoa Binh./.
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VI. TTHC LINH VUC BAO VE BI MAT NHA NUOC
1. Xac dinh bi mat nha nwéc va do mat cia bi mat nha nwée
1.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1. Nguodi soan thdo, tao ra thong tin can ctir Luat Bdo v¢ bi mat nha
nudc va danh muc bi mat nha nude trén cac linh vuc do Tha tudéng Chinh phu
ban hanh xac dinh ndi dung bi mat nha nudc va do mat cia bi mat nha nudc.

Budc 2. Pé xuat nguoi dimg dau co quan, t6 chirc xac dinh bi mat nha
nudc, d§ mat ciia bi mat nha nudc, noi nhan, s6 lugng ban phat hanh, dugc phép
hodc khong duogc phép sao, chup tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc tai To trinh,
Phiéu trinh duyét ky van ban hoac Van ban xac dinh do mat doi1 véi vat, dia
di€ém, 161 n61, hoat dong, hinh thirc khac chira bi mat nha nudec.

Budc 3. Nguoi dung dau co quan, to chirc xem xét, cho ¥ kién d6i véi dé
Xuat cia ngudi soan thdo, tao ra thong tin thudéc danh muc bi mat nha nudc vé
viéc xac dinh bi mat nha nudc, dd mat cua bi mat nha nudc, noi nhan, sé lugng
ban phat hanh, dugc phép hoac khong dugc phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi
mat nha nude va ky ban hanh theo quy dinh.

Budc 4. Nguoi soan thdo, tao ra thong tin bi mat nha nudc tham muu ban
hanh theo y kién chi dao ctia nguoi ding dau co quan, t6 chuc tai T trinh,
Phiéu trinh duyét ky van ban hodc Van ban xac dinh d§ mat ctua vat, dia di€ém,
161 n61, hoat dong chira bi mat nha nudec.

1.2. Cach thuec thuc hién:

- Qua dich vu buu chinh (trong truong hop cdc sé, ban, nganh, Uy ban
nhan dan cdc huyén, thanh pho trinh Chu tich Uy ban nhdn ddan tinh).

- Qua by phan van thu cua s¢, ban, nganh.

- Trinh tryc tiép nguoi dimg dau co quan, to chirc.

1.3. Thanh phén hé so:

- To trinh, Phiéu trinh duyét ky vin ban hodc Vian ban xac dinh d6 mat doi
voi vat, dia diém, 101 nod1, hoat dong, hinh thirc khac chira bi mat nha nuéec.

- Dy thao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc hodc ban mo ta dia diém, 16i
noi, hoat dong chtra bi mat nha nudec.

- C4c tai tai liéu kém theo.

1.4. Thoi han gidi quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh $6
30/2020/ND-CP, ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu.

1.5. Déi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan hoic don vi dugc
giao chu tri soan théo, tao ra thong tin thudc danh myc chira bi mat nha nudc.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: Nguoi dung diu co quan, t6 chic co tham
quyén ky ban hanh van ban, tao ra vat, dia diém, 161 n61, hoat dong chira bi mat
nha nudc.
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- Co quan, don vi tiép nhan: C4 nhan nguoi dung dau co quan, t6 chirc co
tham quyén ky ban hanh van ban, tao ra vat, dia diém, 101 n(')i‘, hoat dong chfra bi
mat nha nu’('rp hodc bd phan van thu, giup viéc ngudi ding dau co quan, t6 chuc
trong viéc ti€p nhén, xtr ly van ban.

1.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Tai liéu, vat, dia diém, 10i
no6i, hoat dong chira bi mat nha nudc.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

1.9. Tén méu don:

- Truong hop co quan, t6 chuc co quy dinh riéng vé To trinh, Phiéu trinh
duyét ky van ban thi bé sung nd1 dung dé, xuat vé viéc xac dinh bi mat nha nudc,
dd mat cua bi mat nha nudc, noi nhan, s6 luong ban phat hanh, dugc phép hoac
khong duoc phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc theo quy dinh.

- Truong hop co quan, t?) chttc chuwa quy dinh vé T¢ trinh, Phiéu trinh
duyét ky van ban thi sit dung mau “T¢ trinh xac dinh bi mat nha nudc va do mat
cua bi mat nha nudc”.

- Vin ban xac dinh d6 mat cua vat, dia diém, 161 néi, hoat dong chtra bi
mat nha nudc.

L10. Yéu cau, diéu ki¢n thwc hign thii tuc hanh chinh: Thyc hién
nghiém tic quy dinh cua Luat Bao vé bi mat nha nudc, Nghi dir}h §6
26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so dicu
cua Luat Bao v¢ bi mat nha nudc, Thong tu so 24/2020/TT-BCA, ngay
10/3/2020 cua Bo Cong an v€ viéc ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac
bao v¢ bi mat nha nude, Quyét dinh s6 46/2022/Qb-UBND, ngay 28/12/2022
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh v€ viéc ban hanh Quy ché bdo v¢ bi mat nha
nudc trén dia ban tinh Hoa Binh.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Nghi dinh s0 26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 ctiia Chinh phil quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP, ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong
tac van thu.

- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA, ngay 10/3/2020 ciia B6 Cong an vé viéc
ban hanh bi€u mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudec.

- Quyét dinh s6 46/2022/QD-UBND, ngay 28/12/2022 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché Bdo v¢ bi mat nha nudc trén dia
ban tinh Hoa Binh.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Hoa Binh, ngay  thang  nam 2023

TO TRINH
Ve viéc xac dinh bi mit nha nudc va do mat cia bi mat nha nwée

Kinh giri: <Lanh dao cé tham quyén>

Can cu Luat Bao vé l’gi mat nha nudc;
Can ctr Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt s6 diéu cuia Luat Bao v¢ bi mat nha nudc

AN CT O oo,

CAN CT @ oottt ee ettt n e
<Tén don vi hodac ca nhan soan thao, tao ra thong tin thuéc danh muc bi
mdt nha nwéc> kinh dé xuat dong chi <chirc vu, ho tén nguwoi dirng dau co
quan, 16 chire> duyét, ky ban hanh <tén véin ban> nhu sau:
-0 MAt: L,
“ DO KNAN (OU CO) oottt
- Noi nhén3: ...................................................................................................
- SO Twong ban Phat NANK: ........cveeveeveeceeeeeeeseeseeeeesee s
- Can b0, don vi S0an thao: ........ceeeeeiiiiiiiiiieee e

- Tai li¢u dwge phép hoac khong dwoe phép sao, chup theo quy dinh./.

Y KIEN CUA THU TRUONG PON  DPON VI/CAN BQ BE XUAT
VI (Ky tén, dong dau néu co)

* Lwu y: Doi véi van ban c6 tinh chat ldp di Idp lai b6 sung thém thoi han bdo
cdo dinh ky va thoi gian cham dut viéc bdo cdo dinh ky trong To trinh dé lanh
dao co tham quyén quyét dinh do mdt mot lan cho van ban do.

' Ghi r loai, sb, ky hiéu, thoi gian ban hanh, trich yéu noi dung vin ban lam cin ctr dé soan thao, tao
ra thdng tin chtra bi mat nha nudc.

2 Ghi rd can ctr xac dinh bi mat nha nuéc theo Quyét dinh ban hanh Danh muc bi mat nha nudc theo
cac linh vurce; trudng hop st dung bi mat nha nuéc cua co quan, t6 chirc khac hodc can cir theo do mat
cuia van ban gdc thi ghi “Can ctr quy dinh tai khoan 2, Biéu 10, Luat Bao vé bi mat nha nudc.”

3 Liét ké day du tén cua cac ca nhén, co quan, td chirc nhan theo sé thir tu, twong tng voi sé “Ban 67
duoc ghi tai vin ban phat hanh dén ca nhan, co quan, t6 chirc do.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: /TTr-.... Hoa Binh,ngdy  thang  nam 2023

VAN BAN XAC DINH PQ MAT POI VOI VAT, BIA PIEM, LOI NOI,
HOAT PONG, HINH THU'C KHAC CHUA Bi MAT NHA NUGC

Tén goi cua vat, dia diem, hoat dong, ndi dung 161 néi hodc hinh thuc
khac chira bi mat nha NUGC: ....ccvvveeiiiiee e e

Co quan, t6 Chirc XAC GINN: ...vvviieeeeceeeeeee et
NGUOT B8 XUAL: cv.vvviieeveeceeeeee sttt sttt
DO AL D ettt ettt et et
Can cu xac dinh (2): ......................................................................................

Ngay, thang, nam XA4c dinh: .......ccccieiiiiiiii s

LANH PAO CO QUAN, TO CHUC
XAC PINH Bi MAT NHA NUGC

Ghi chd: Mau nay duoc ap dung ddi véi vat, dia diém, 10i n6i, hoat dong
hodac hinh thirc khac chira bi mat nha nudc ma khong thé dong dau do mat.

' Ghi theo 6 mat cua vat, dia diém, hoat dong, 10i ndi hozc hinh thirc khac chira bi mat nha nudéce.
Truong hop trong vat, dia diém, hoat dong, noi dung 15i néi chira bi mat nha nude. Truong hop trong
vat, dia diém, hoat dong, noi dung 15i noi chira nhidu thong tin c6 dd mat khac nhau thi xac dinh theo
d6 mat cao nhat.

2 Ghi rd viéc xac dinh d6 mat cin clr vao quy dinh tai diém, khoan, diéu nao ciia danh muyc bi mat nha
nudéc cu thé. Truong hop sir dung thdng tin bi mat nha nudc caa co quan, to chirc khac thi xac dinh do
mat tuong tNng.



2. Sao, chup tai liéu, vat mang bi mat nha nwéc
2.1. Trinh tu thuwc hién

Budc 1. Kiém tra nodi dung “Tai liéu duoc phép sao, chup” hay “Tai li¢u
khong duogc phép sao, chup”. Chi thyc hién sao, chup véi tai li€u c6 ndi dung
“Tai liéu dugc phép sao, chup” tai phr:fln “Noi nhan” cua tai liéu hoac Van ban
xac dinh d6 mat cta vat, dia diém, 161 noi, hoat dong chtra bi mat nha nudec.

Budc 2. C4 nhan hoac don vi dugc giao thuc hién viéc sao, chup tai li€u,
vat mang bi mat nha nudc dé xuét 1anh dao c6 thAm quyén quyét dinh viéc sao,
chup tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc vé dia diém, phuong tién sao, chup, hinh
thure sao, chup (sao y ban chinh, sao luc, trich sao), $6 luong ban sao, noi nhan
va ca nhan truc tiép thuc hién viéc sao, chup tai To trinh vé viéc sao, chup tai
liéu, vat chira bi mat nha nudec.

Budce 3. B§ phan van thu cia co quan t6 chtrc ghi nhén viéc sao, chup
vao “So quan 1y sao, chup bi mat nha nudc” ciia co quan, don vi c¢6 tham quyén
sao, chup.

Budc 4. Can bd dugc phan cong thuc hién sao, chup tai li€u, vat chira bi
mat nha nudc theo quy dinh; ti€u hlty ngay s6 ban du thtra sau sao, chup tai liéu,
vat chira bi mat nha nudec.

Budc 5. B6 phan van thu thuc hién viéc nhan ban, dong dau cua co quan,
to churc va dau “Bén sao s0” va phat hanh theo quy dinh.

2.2. Cdch thirc thue hién: Truc tiép tai bd phan van thu cta co quan, to
chtrc.

2.3. Thanh phin hé so:

- T¢ trinh vé viée sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc.

- Ban sao, chup c6 dong dé~u “BAN SAO BI MAT NHA NU()C” hodc du
thdo van ban “Trich sao” theo mau s6 09, mau s6 10 Thong tu s6 24/2020/TT-
BCA.

2.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

2.5. Doi twong thie hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan hoic don vi dugc
phan cong tham muu sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: Ngudi ¢ tham qqyén cho phép sao, chup tai
liéu, vat qhﬁ’a bi rr}ét nha nudc dugc quy dinh tai Bi€u 4 Quy ché ban hanh kém
theo Quyét dinh s0 46/2022/QD-UBND.

- Co quan, don vi tiép nhan: Nguoi c6 tham qpyén cho phep sao, chup tai
lidu, vat chira bi mat nha nude duge quy dinh tai Diéu 4 Quy ché ban hanh kém
theo Quyet dinh s6 46/2022/QDb-UBND hodc b phén van thu, giup viéc nguoi
dung dau co quan, td chirc trong viée tiép nhan, xir Iy van ban.

2.7. Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh: Ban sao y, sao luc hoic trich
sao ndi dung tai li€u, vat chira bi mat nha nudc duogc thyc hién theo dung quy



dinh tai Nghi dinh s 26/2020/ND-CP.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

2.9. Tén méu don: T trinh vé viée sao, chup tai lidu, vat chira bi mat nha
nuac.

2.10. Yéu cdu, diéu ki¢gn thyc hign thii tuc hanh chinh: Viéc sao, chup
tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai tién hanh tai dia diém bao dam an toan do
nguoi ding dau cua co quan, t6 chuc truc ti€p quan ly bi mat nha nudc quy
dinh. Phuong tién, thiét bi st dung d¢ sao, chup tai liu, vat chira bi mét nha

nuédc khong duoc két ndi voi mang Internet, mang may tinh, mang vién thong,
trir trudng hop thyuc hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.

2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Bao vé bi mat nha nudc.
- Nghi dinh s0 26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 ctia Chinh phti quy dinh

chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA, ngay 10/3/2020 ctia B6 Cong an vé viéc
ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudec.

- Quyét dinh s0 46/2022/QD-UBND, ngay 28/12/2022 cia Chi tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché Bdo v¢ bi mat nha nudc trén dia
ban tinh Hoa Binh.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: /TTr-.... Hoa Binh, ngay  thang  nam 2023

TO TRINH
Ve viéc sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nuédc

Kinh giri: <Lanh dao cé tham quyén>

Can cu Luat Bao vé l’gi mat nha nudc;
Can ctr Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu ctia Luat Bao v¢ bi mat nha nudc

AN CT D oo i,

CAIN O @ oottt ettt ettt ettt ettt e ettt eee e
<Tén don vi hodac ca nhan soan thao, tao ra thong tin thuéc danh muc bi
mdt nha nwéc> kinh dé xuat dong chi <chitc vu, ho tén nguwoi dimg dau co
quan, 16 chire> duyét, ky ban hanh <tén véin ban> nhu sau:
-0 MAt:
= DO KDAN (MU CO): .ot
- Noi nhén3: ...................................................................................................
- SO Twong ban Phat NANK: ........cvuvveeveeeceeeeeeesee e
- Can b0, don vi S0an thao: ........ceeeeeiiiiiiiiiiec e

- Tai li¢u dwgee phép hoac khong dwoe phép sao, chup theo quy dinh./.

Y KIEN CUA THU TRUONG DPON VI/CAN BQ PE XUAT
PON VI (Ky tén, dong dau néu co)

* L y: Doi v6i van bdn c6 tinh chdt ldp di Idp lai bé sung thém thoi han
bao cao dinh ky va thoi gian cham dut viéc bdo cdo dinh ky trong To trinh dé
lanh dao co tham quyén quyét dinh do mdt mot lan cho van badan do.

1

2 Ghi rd can ctr xac dinh bi mat nha nuéc theo Quyét dinh ban hanh Danh muc bi mat nha nudc theo
cac linh vure; truong hop st dung bi mat nha nuéc cua co quan, t6 chirc khac hodc can cir theo do mat
cuia van ban gdc thi ghi “Can ctr quy dinh tai khoan 2, Biéu 10, Luat Bao vé bi mat nha nudc.”

3 Liét ké day du tén cua cac ca nhén, co quan, td chirc nhan theo sé thir tw, twong tng voi sé “Ban 67
duoc ghi tai vin ban phat hanh dén ca nhan, co quan, t6 chirc do.



3. Giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nuwéc
3.1. Trinh tu thuwc hién
Budc 01. Giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

- B6 phan van thu cua co quan, t6 chirc dang ky tai li€u, vat chira bi mat
nha nudc tai “So6 dang ky bi mat nha nude di”.

- Nhén ban, dong du, dong bi tai liéu.

+ Truong hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc do “Tuyét mat” st dung
02 16p phong bi. Trong do, bi trong ghi so, ky hi¢u cua tai li¢u, vat chira bi mat
nha nudc, tén nguoi nhan, déng dau “Tuyét mat” ¢ bi, truong hop gui dich danh
thi dong thém dau “Chi ngudi c6 t€n madi dugce bdc bi”’; bi ngoai ghi tén co quan,
don vi nhan nhu tai liéu thuong va dong dau ky hiéu “A” ¢ bi.

+ Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc 4o “Tdi mat” hodc “Mat”
st dung 01 16p phong bi, ghi nhu gun tai liéu thuong va dong dau ky hi¢u “B”
hoac “C” tuong ung.

Budc 02. Ghi so, ky hi€u, noi nhan vao “S6 chuyén giao bi mat nha nudc”
trude khi chuyén giao.

Budc 03. Nhan tai li€u, van chira bi mat nha nudc.

- B0 phén van thu cta co quan, to chirc ghi s0, ky hiéu vao “So6 dang ky bi
mat nha nudc dén”.

+ Truong hop tai licu, vat chira bi mat nha nude ma phong bi c6 diu “Chi
nguoi co tén maoi dugce boc bi”, nguoi nhan vao so6 theo ky hiéu ngoai bi, khong
dugc mé bi va phai chuyen ngay dén nguoi co tén trén phong bi. Néu nguoi co
tén trén phong bi di vang va trén phong bi ¢6 thém dau “Hoéa toc” thi chuyén den
lanh dao co quan, to chirc hodc ngudi duoc 1anh dao co quan, to chic Gy quyén
giai quyet.

+ Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duge guri dén ma khong
thuc hién dang quy dinh bdo v€ bi mat nha nudc thi chuyén dén lanh dao co
quan, t6 chirc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc hodc nguoi co tén trén
phong bi (d6i voi truong hop gui dich danh) giai quyét, dong thoi phai thong
bao noi giri biét dé c6 bién phap khic phuc. Néu phat hién tai ligu, vat chira bi
mat nha nudc gui dén c6 dau hiéu béc, mé bi hodc bi trao doi, me}t, hu hong thi
nguoi nhan phai bdo cdo ngay nguoi dung dau co quan, t6 chirc dé c6 bién phap
xu ly.

3.2. Cach thivrc thuc hién:

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua bd phan van thu cua sd, ban, nganh.

- Truc tiép thuc hién thu tuc giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
gitra nhitng nguo1i lién quan.
3.3. Thanh phdn hé so: Khong quy dinh.
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3.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

3.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan hoic don vi dugc
phan cong giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

3.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Ca nhan hoic don vi dugc
phan cong giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

3.7. Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: Tai liu, vat chira bi mt nha
nudc duge chuyén giao gitra cac bén lién quan theo dung quy dinh, khong that
lac, mat, hu héng hodc bi trao doi.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

3.9. Tén mdu don: Khong quy dinh.

3.10. Yéu cau, diéu kign thwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Thyc hién
nghiém tic quy dinh cua Ludt Bao vé bi mat nha nudc, Nghi dil}h §6
26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so dicu
cua Ludt Bao vé bi mat nha nudc, Thong tu so 24/2020/TT-BCA ngay
10/3/2020 cua Bo Cong an vé viéc ban hanh biéu méau sir dung trong cong tac
bao v¢ bi mét nha nude, Quyet dinh s6 46/2022/QD-UBND, ngay 28/12/2022
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh v€ viéc ban hanh Quy ché bao v€ bi mat nha
nuoc trén dia ban tinh Hoa Binh.

3.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao v¢ bi mat nha nuoc.

- Nghi dinh 50 26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 ctiia Chinh phil quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP, ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht vé cong
tac van thu.

- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA, ngay 10/3/2020 ctia B6 Cong an vé viéc
ban hanh bi€u mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudec.

- Quyét dinh s6 46/2022/QD-UBND, ngay 28/12/2022 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh v€ viéc ban hanh Quy ché Bdo v¢ bi mat nha nudc trén dia
ban tinh Hoa Binh./.



4. Cung cap, chuyén giao bi mit nha nuéc cho co quan, to chirc,
nguwoi Viét Nam dwgce giao thyc hién nhi€ém vu lién quan truc tiép dén bi
mat nha nuéc

4.1. Trinh tu thuc hién

Budce 01. Co quan, td chirc, c4 nhan nguoi Viét Nam c6 nhu cau sur dung
tai liéu, vat chira bi mat nha nudc giri vin ban dé nghi cung cip, chuyén giao bi
mat nha nudc dén co quan, t6 chirc, ca nhan quén 1y, stt dung bi mat nha nudc.

Bude 02. Ngudi co thim quyén cung cp, chuyen giao bi mat nha nudc
cho co quan, t6 churc, ngudi Viét Nam xem xet dé ngh1 clia co quan, to chirc,
nguoi Viét Nam, quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc.

- Trudng hop dong ¥ cung cép, chuyén giao bi mat nha nude thi tiép tuc
thuc hién thu tuc sao, chup va giao, nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc theo
quy dinh.

- Trudng hop tir chdi cung cap, nguoi co tham quyén phai tra 10i bang vin
ban va néu ro ly do g1 co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi.

4.2. Cach thuec thuc hién:

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tiép thuc hién thu tuc sao, chup va giao, nhan tai li€u, vat chira bi
mat nha nudc gitra nhitng co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

4.3. Thanh phdn ho so: Khong quy dinh.

4.4. Thoi han gidi quyét: Khong qua 07 ngay lam vigc, ké tir ngdy nhan
duoc van ban dé nghi ctia co quan, to chtrc, ¢4 nhin ngudi Viét Nam.

4.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chirc, ci nhan
nguoi Viét Nam dugce giao thuc hién nhiém vy lién quan truc ti€p dén bi mat
nha nudc.

4.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Nguoi c6 thim quyén quyét
dinh viéc cung cap, chuyén giao tai li€u, vat chra bi mat nha nudc cho co quan,
to chuc, cd nhan nguoi Viét Nam dugce quy dinh tai Piéu 8 Quy ché ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 46/QD-UBND.

4.7. Két qud thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc dugce chuyén giao gitra cac bén lién quan theo diung quy dinh, khong that
lac, mat, hu hong hodc bi trdo d6i hodc van ban tir chdi cung cap, chuyén giao bi
mat nha nudc ciia co quan quan 1y, st dung tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc.

4.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

4.9. Tén mdu don:

- Cong van dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc phuc vu cong
tac chuyén mon. (4p dung doi voi co quan, to chirc Viét Nam.)

- Pon dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phuc vu cong tac
chuyén mon. (Ap dung doi voi ca nhdn nguoi Viét Nam.)
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4.10. Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh: Thyc hién
nghiém tic quy dinh cua Luat Bdo vé bi mat nha nudc, Nghi dir}h §6
26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mot s6 diéu
cua Luat Bao vé bi mat nhé nudc, Thong tur s6~ 24/2020/TT-BCA, ngay
10/3/2020 cua Bo Cong an v€ viéc ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac
bao v¢ bi mét nha nude, Quyet dinh s6 46/2022/QD-UBND, ngay 28/12/2022
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha
nuodc trén dia ban tinh Hoa Binh.

4.11. Can cw phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Nghi dinh 56 26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u cua Luat Bao v€ bi mat nha nudc.

- Nghi dinh s6 30/2020/NB-CP, ngay 05/3/2020 ciia Chinh phu vé cong
tac van thu.

- Thong tur s0 24/2020/TT-BCA, ngay 10/3/2020 cua B Cong an ve viée
ban hanh bi€u mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudec.

- Quyét dinh s6 46/2022/QD-UBND, ngay 28/12/2022 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh v€ viéc ban hanh Quy ché Bdo v¢é bi mat nha nudc trén dia
ban tinh Hoa Binh./.

/



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: /(1)-(2) Hoad Binh, ngay — thdng — nam 2023

V/v @& nghi phdi hop cung
cap, chuyén giao tai li¢u,
vat chira bi mat nha nudc

Kinh gtri: Thi trudng ........ccovevvvvveenne () IR

- Tén co quan, t6 chuc:
- Dia chi: <Cu thé dén so, dwong, phwong,...>
- S6 dién thoai:

- NoO1i dung bi mat nha nudc can cung cap, chuyén giao: <Tém tdit néi
dung bi mdt nha nuéc can dwoc cung cdp, chuyén giao>

- Muc dich st dung bi mat nha nudc:

<Tén co quan, t6 chirc> cam két chap hanh nghiém quy dinh vé bao vé bi
mat nha nudc, tuyét doi khong cung cap, chuyén giao cho bén thtr ba néu chua
dugc su dong ¥ ciia quy co quan. To61 xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phap
luat trong truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nude duge quy co quan cung
cap, chuyén giao bi 10, mat.

Kinh dé quy co quan quan tam, tao diéu kién phdi hop./.

LANH PAO CO QUAN, TO CHUC
CO NHU CAU ,
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu va dong dau)

Ghi chu: Mau nay duoc ap dung déi trudng hop 1a co quan, t6 chiic ¢6 st
dung con dau hop phap.

(1) Ky hi€u tén co quan chu quan.

(2) Ky hi¢u tén don vi phat hanh.

(3) Tén co quan chu quan, c6 tham quyén cung cap, chuyén giao tai liéu,
vat chira bi mat nha nudec.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Ve viéc cung cap, chuyén giao tai li€u, vat chira bi mat nha nuéc
phuc vu cong tac chuyén moén

HO VA TN oo a e e e
SINN NQAY: oottt nre et reereenes
S6 CCCD/HH chiéu/CMCAND/CMQDNC: ......cocvieeeeeeeeeeseeeeeneeas
Noi ¢ hién nay: <Cuy thé dén sé nha, dwong, t6 dan phé, phuong...............
CO QUAN, T CATC: ...oveeeeiee ettt ettt
CHUC VU/CADP DAC! oottt ettt

SO GIEN tROLT «vveveeeeeeeee oottt e et et e et et et et et et ee e e e e st e e et et et eeeneeer e

Noi dung bi mat nha nudc can cung cap, chuyén giao: <Tom tdt ndi dung
bi mdt nha nuwéc can dwoc cung cdp, chuyén giao>

Muc dich str dyng bi mat nha nudec: <Neu ro thé logi, so, ky hiéu, thoi
gian ban hanh, co quan, t6 chirc ban hanh van ban; cd nhén triec tzep chi dao
thiee hién; tom tdat muc dich sir dung bi mdt nha nude khi dwoce cung cdp, chuyén
giao>

T6i xin cam két chap hanh nghiém quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc,
tuyét doi khong cung cip, chuyén giao cho bén tht ba néu chua duge su dong ¥
cua quy co quan. Toi xin chiu hoan toan trdch nhiém trudc phdp luédt trong
truong hop tai lidu, vat chira bi mat nha nudc duoc quy co quan cung cap,
chuyén giao bi 19, mét.

Kinh dé nghi Thu truéng co quan quan tam, tao diéu kién phéi hop./.

CA NHAN CO NHU CAU
(Ky va ghi ro ho tén bang tay)

Ghi chd: Mau nay duoc ap dung dbi truong hop 1a c4 nhan ngudi Viét
Nam c6 nhu cau st dung bi mat nha nudc.



5. Cung cap, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, to chire, ca
nhin nudc ngoai

5.1. Trinh tw thuc hién

Budc 01. Co quan, to chirc, ca nhan nguoi nudc ngoai ¢6 nhu cau str dung
tai liéu, vat chira bi mat nha nudc gui van ban dé nghi cung cip, chuyén giao bi
mat nha nudc dén co quan, to chirc ciia Viét Nam chuong trinh hop tac qubc té
hoc thi hanh cong vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc.

Budc 02. Co quan, to chirc duge giao chu tri chuong trinh hop tac quc té
hoc thi hanh céng vu c6 lién quan dén bi mat nha nuéc chuyén van ban dé nghi
cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc dén Chu tich Uy ban nhan dén tinh va co
quan, td churc quan ly tai li€u, vat chira bi mat nha nudec.

Budc 03. Thu truéng co quan, td chic quan ly tai li¢u, vat chtra bi mat
nha nudc cin ¢ vin ban dé nghi ctia co quan, td chire, ¢4 nhan nude ngoai, chu
dong trao doi voi co quan, t6 chirc chuong trinh hop tac qudc té hodc thi hanh
cong vu c6 lién quan dén bi mat nha nudc, tham muu ngudi c6 thim quyén
quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao.

- Truong hop dong ¥ cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc thi tiép tuc
thuc hién thu tuc sao, chup va giao, nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nuéc theo
quy dinh.

- Trudng hop tir chdi cung cap, nguoi co tham quyén phai tra 10i bang van
ban va néu rd 1y do giri co quan, t6 chirc, c4 nhan dé nghi.

5.2. Cach thirc thuc hién:

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tiép thuc hién thu tuc sao, chup va giao, nhan tai liéu, vat chura bi
mat nha nudc gitta nhitng co quan, t6 chirc, cd nhan c¢o6 lién quan tai tru sé co
quan, t6 chirc quan 1y tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc.

5.3. Thanh phin ho so: Khong quy dinh.

5.4. Thoi han gidi quyét: Khéng qua 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin
dugc vin ban dé nghi ctia co quan, t6 chirc, ca nhan ngudi nudc ngoai.

5.5. Déi twong thuwce hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chtic, ca nhan
nguoi nudc ngoai tham gia cac chuong trinh hop tac quoc té véi Viét Nam hoac
phdi hop véi co quan, t6 chirc Viét Nam thuc thi cong vu ¢6 nhu cau khai thac,
st dung tai liéu, vat chira bi mat nha nudc

5.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhéan
dan tinh va co quan, t6 chirc quan 1y tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

5.7. Két qud thyre hi¢n thii tuc hanh chinh: Tai li¢u, vat chira bi mat nha
nudc dugc chuyén giao gitra cac bén lién quan theo dung quy dinh, khong that

lac, mat, hu hong hodc bi trao d6i hodc van ban tir chdi cung cép, chuyén giao bi
mat nha nudc cia co quan quan ly, st dung tai li€u, vat chira bi mat nha nudc.

5.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.



5.9. Tén méu don:

- Cong vian dé nghi cung cap, chuyén giao bi mét nha nudc phuc vu cong
tac chuyén mén. (Ap dung doi véi co quan, té chitc nude ngodi.)

- bon der nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phuc vu cong tac
chuyén mon. (Ap dung doi voi ca nhdn nguoi nuwdc ngodi.)

5.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Thyc hién nghiém tic quy dinh cua Luat Bdo v¢ bi mat nha nu:(’)’c,’ Nghi
dinh s6 26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sO dieéu cua Luat Bao vé bi m;it nha nudc, Théng tu §6 24/2020/TT-BCA, ngay
10/3/2020 cua Bo Cong an v€ viéc ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac
bao v¢ bi mét nha nude, Quyet dinh s6 46/2022/QD-UBND, ngay 28/12/2022
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh v€ viéc ban hanh Quy ché bao vé bi méat nha
nudc trén dia ban tinh Hoa Binh.

- Chi xem xét, giai quyét dbi véi truong hop dé nghi cung cip, chuyén
giao tai li¢u, vat chira bi mat nha nude do “To1 mat” va “Mat”.

5.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Nghi dinh 50 26/2020/ND-CP, ngay 28/02/2020 ciia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP, ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong
tac van thu.

- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA, ngay 10/3/2020 ctia B6 Cong an vé viéc
ban hanh bi€u mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudec.

- Quyét dinh s0 46/2022/QD-UBND, ngay 28/12/2022 cta Chu tich Uy
ban nhan dan tinh v€ viéc ban hanh Quy ché Bdo v¢é bi mat nha nudc trén dia
ban tinh Hoa Binh.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Hoa Binh, ngay  thang  nam 2023

VAN BAN PE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC

Kinh gui: ... (3)eeeii

Tén co quan, t6 churc hodac ¢4 nhan d€ nghi cung cap, chuyén giao bi mat
10182 T 41 (0 1SR
Ho va tén nguoi dai dién ctiia co quan, to chirc hodc ca nhan dé nghi cung
cap, chuyén giao bi mat Nha NUGC: .......oooiiiiiiiii e

Vi tri cong tac cua ngudi dai dién hodc ca nhan: .........ccoeevvii i,
Bi mat nha nudc d€ nghi cung cap, chuyén giao: (4) ...cccovvviiiiiiciieeninn
D0 mat cua bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén giao: ..........ccc........
Muc dich str dung bi mat NUGC: ...vevviiiiiiiiiiiie e
Cam két bao v¢€ bi mat nha nudce: ..., (5) v

CO QUAN, TO CHU'C/CA NHAN
DE NGHI ,
(ky, ghi ro ho tén, churc vu va dong dau)

Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chirc dé nghi cung cip, chuyén giao bi mét nha nudc
(2) S6, ky hiéu ctia van ban dé nghi cung cép, chuyén giao

(3) Co quan, t6 chirc quan 1y, xac dinh bi mat nha nudc

(4) Loai, trich yéu noi dung cta bi mat nha nuéc

(5) Truong hop cung cap, chuyén giao bi mat nha nudce cho co quan, t6 chuc, ca
nhan nu6e ngoai phai cam két khong cung cap cho bén thir ba, néu khong cé sy dong y
cua bén cung cap.



* LINH VUC QUAN LY NHAP CANH, XUAT CANH, QUA CANH,
CU TRU CUA NGUOI NUOC NGOAI - CONG AN TINH

1. Thi tuc Phéi hop trong xiy dung, ban hanh vin bin quy pham
phap luat

1.1. Trinh ty thuc hién

Bugce 01. Co quan, t6 chirc sau khi xay dung du thao van ban quy pham
phap luat lién quan dén nhap canh, xuat canh, quéa canh, cu trd, hoat dong cua
ngudi nude ngoai trén dia ban tinh phai giri van ban trao doi, ldy y kién tham
dinh dén Cong an tinh, S& Tu phap.

Buge 02. Cong an tinh, S6 Tu phap trao d(;)iq két qua nghién ctru, thim
dinh va dong gop y kién bang van ban dé co quan, t6 chirc chu tri ban hanh van
ban quan ly nha nudc lién quan dén nhap canh, xuat canh, qua canh, ClI’tI'l'l, hoat
dong cia nguoi nudc ngoai trén dia ban tinh dang thoi han, bao dam chat luong.

1.2. Cach thivrc thuce hién: Qua dich vu buu chinh.

1.3. Thanh phin ho so: Khong quy dinh.

1.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

- LS. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac s, ban, nganh, doan
thé, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho chu tri tham muu, ban hanh van ban
quan 1y nha nudce li€én quan nguo1 nudc ngoai.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Cong an tinh; S& Tu phap.

1.7. Két qua thwce hi¢n thi tuc hanh chinh: Van ban quan ly nha nudc
lién quan dén nhap canh, xuat canh, qua canh, cu tri ciia ngudi nudc ngoai trén
dia ban tinh.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

1.9. Tén mdu don: Khong quy dinh.

1.10. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Noi dung van ban quy pham phap luat phu hop voi chu truong, chinh
sach doi ngoai cua Dang, Nha nudc va cac quy dinh phap luat c6 lién quan; thé
thure trinh bay, van phong dung quy dinh vé ban hanh van ban quy pham phép
luat cia Nha nudc.

- Chu dong phong ngua, phat hién, diéu chinh kip thoi cac nd1 dung chua

phu hop, tlem an nguy co tao diéu kién cho cac ddi twong x4u loi dung vi pham
phap luat vé xuat, nhap canh, thu thap tinh béo.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Nhap cénh, xuét canh, qua canh, cu tri ciia nguoi nudc ngoai tai
Viét Nam.

- Nghi dinh s& 64/2015/ND-CP, ngay 06/8/2015 ctia Chinh phil quy dinh

vé quy ché phdi hop giita cac B9, co quan ngang Bo, Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh phd tryc thudc Trung wong trong cong tac quan 1y nhdp canh, xuat canh,
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qua canh, cu trl, hoat dong ctia nguo1 nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

- Quyét dinh sd 23/2019/QD-UBND, ngay 27/6/2019 caa Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché phdi hop giira cac so, ban, nganh va
Uy ban nhéan dan cac huyén, thanh phd trong cong tac quan 1y nhap canh, xuat
canh, qua canh, cu tra cua nguoi nudc ngoai trén dia ban tinh Hoa Binh.

- Quyét dinh sé 40/2022/QD-UBND, ngay 14/11/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Hoa Binh vé& viéc sira d6i, bo sung mot sé didu ctia Quy ché phdi hop
giita cac so, ban, nganh va Uy ban nhan déan cic huyén, thanh phé trong cong tac
quan 1y nhap canh, xuit canh, qua canh, cu tri ctia ngudi nude ngoai trén dia
ban tinh Hoa Binh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2019/QD-UBND, ngay
27/6/2019 cta Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.
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2. Phoi hop trong cong tic quan ly cw tria, hoat dong ciia ngwoi nuée
ngoai trén dia ban tinh

2.1. Trinh ty thuc hién

Budc 01.’ Co quan, t6 chic ¢6 nhu cau thu thap tai li€u, khai thac thong
tin li€n quan dén cu trd, hoat dong cua nguoi nude ngoai trén dia ban tinh gui
van ban dé nghi dén céc co quan, ban, nganh, doan thé lién quan.

Budce 02. Cac co quan, ban, nganh, doan thé lién quan can cr chirc nang,
nhiém vu c6 trach nhiém trao d6i thong tin vé cu tra, hoat dong cua ngudi nude
ngoai v4i co quan, don vi ¢6 nhu cu. Trudng hop nodi dung trao doi chira bi mat
nha nudc thi th}rc hién nghiém cac quy dinh v€ bao v€ bi mat nha nudc trong
qua trinh trao doi, cung cap thong tin.

2.2. Cach thurc thuc hién:

- Qua dich vu buu chinh.

- Trao d6i, 1am viéc tryc tiép tai co quan chii quan.

2.3. Thanh phdn hé so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

2.5. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chirc ¢6 nhu
cau st dung thong tin, tai liéu lién quan dén cu tri, hoat dong cuia nguoi nudce
ngoai trén dia ban tinh.

~_2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Cac s0, ban, nganh, doan
thé, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho lién quan.

2.7. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Vian ban trao doi thong tin,
tai liéu lién quan cu tra, hoat dong cua ngudi nudc ngoai trén dia ban tinh.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

2.9. Tén méu don: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Bao dam thong
tin, sO li¢u, tai licu lién quan cu tru, hoat dong ctiia nguo1 nudc ngoai trén dia ban
tinh chinh xac, khach quan, day du va kip thoi.

2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Nhap cénh, xuét canh, qua canh, cu tri ciia nguoi nudc ngoai tai
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 64/2015/ND-CP, ngay 06/8/2015 cta Chinh phi quy dinh
vé quy ché phoi hop gitra cac B9, co quan ngang B9, Uy ban nhan dan céc tinh,
thanh pho tryc thudéc Trung wong trong cong tac quan ly nhdp canh, xuat canh,
qué canh, cu tra, hoat dong ctia ngudi nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

- Quyét dinh sb 23/2019/QD-UBND, ngay 27/6/2019 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé€ viéc ban hanh Quy ché phoi hop gitra cac sd, ban, nganh va
Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho trong cong tac quan 1y nhdp canh, xuat
canh, qué canh, cu tri cia ngudi nudc ngoai trén dia ban tinh Hoa Binh.
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- Quyét dinh s6 40/2022/QD-UBND, ngay 14/11/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Hoa Binh vé viéc stra d6i, bé sung mot sé diéu ctia Quy ché phdi hop
giita cac so, ban, nganh va Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd trong cong tac
quan 1y nhap canh, xudt canh, qua canh, cu tri ctia ngudi nude ngoai trén dia
ban tinh Hoa Binh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2019/QD-UBND, ngay
27/6/2019 cta Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.
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3. Phéi hop xir Iy vi pham phap luit vé nhip canh, xuit canh, qua
canh, cu tri cia nguwdi nwéce ngoai trén dia ban tinh trong trudmg hop co
tinh tiet phirc tap

3.1. Trinh ty thuc hién

Bugce 01. Co quan, t6 chirc phat hién guri van ban dé nghi phdi hop xac
minh, xur ly dén Cong an tinh.

Bugce 02. Cong an tinh phéi‘ hop xdc minh, tham muu phudng an xur ly,
gidi quyét phu hop, bao dam yéu cau vé chinh tri, doi ngoai, phép luat.

3.2. Cach thirc thuc hién:

- Qua dich vu buu chinh.

- Trao ddi, 1am viéc truc tiép tai co quan chu quan.
3.3. Thanh phin hé so:

- Thanh phéan ho so:

+ Van bao trao d6i thong tin, tai lidu lién quan hanh vi vi pham phap luat
vé nhap canh, xuit canh, qua canh, cu trd ciia ngudi nudc ngoadi co tinh tiét
phtc tap trén dia ban tinh.

+ Thong ké cac tai liéu, vat ching thu thap dugc c6 lién quan dén hanh
vi vi pham phép luat cua cac doi tugng.

+ Ban sao cac loai giay to v€é thong tin ciia co quan, t6 chiic, ca nhan
lién quan hanh vi vi pham phap luat (néu co).

+ Bén sao, ban anh cac tai liéu, do vat chirng minh hanh vi vi pham.

+ Ban sao két qua xéc minh, tién do xac minh, xr Iy cta co quan, to
chtrc phat hién tinh dén thot diém trao doi thong tin vo1 Cong an tinh.

- S6 luong hd so: 02 bo.

3.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

3.5. Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc phat
hién hanh vi vi pham phap luat vé nhap canh, xuat canh, qua canh, cu tra ctua
nguoi nudc ngoai ¢o tinh tiét phirc tap trén dia ban tinh.

3.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Cong an tinh.

3.7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Phuong an xtr Iy hanh vi vi
pham phap luat bao dam cac y€u cau vé doi ngoai, chinh tri, phap luat.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

3.9. Tén mdu don: Khong quy dinh.

3.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Chép hanh

nghiém cac quy dinh phap ludt co lién quan; khong dé xay ra tinh hudng oan

sai; khong dé anh hudng dén chu truong, chinh sach dbi ngoai ctia Pang, Nha
nudc.
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3.11. Can cvr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Nhap canh, xuat canh, qua canh, cu tra ciia nguoi nudc ngoai tai
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 64/2015/ND-CP, ngay 06/8/2015 ctia Chinh phii quy dinh
vé quy ché phdi hop gitta cac Bo, co quan ngang Bo, Uy ban nhan dan céc
tinh, thanh phd truc thudc Trng wong trong cong tic quan 1y nhap canh, xuat
canh, qua canh, cu tru, hoat dong cua ngudi nudc ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 23/2019/QD-UBND, ngay 27/6/2019 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché phdi hop giira cac so, ban, nganh
va Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd trong cong tac quan 1y nhap céanh,
xuét canh, qua canh, cu tra clia ngudi nudc ngoai trén dja ban tinh Hoa Binh.

- Quyét dinh sb 40/2022/QD-UBND, ngay 14/11/2022 cta Uy ban nhan
dan tinh Hoa Binh vé viéc stra doi, bo sung mot s diéu ctia Quy ché phdi hop
giita cac s, ban, nganh va Uy ban nhan dan cac huyén, thanh ph trong cong
tac quan 1y nhap canh, xuat canh, qua canh, cu trii ciia ngudi nudc ngoai trén
dia ban tinh Hoa Binh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2019/QD-UBND,
ngay 27/6/2019 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
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VIIL LINH VUC KE HOACH VA PAU TU (PAU TU CONG)
a) Diu tw cong
1. Tén thu tyc: Thé}n dinh chii trwong diu tu cac chwong trinh, dw
an dau tw cong sir dung von do dia phwong quan ly

1.1 Trinh ty thuc hién:

_ Budc 1: Co quan dugc giao lap bao cao nghién ctru tién kha thi, bao cao
dé xuat chu truong dau tu chuong trinh, dy an dau tu cong nhém A, B, C trinh
co quan tham dinh theo phan cong cua Uy ban nhan dan tinh.

Budce 2. Co quan tham dinh to chue tham dinh bao cao nghién ctru tién
kha thi, bao cao d¢ xuat chu truong dau tu chuong trinh, dy an dau tu cong
nhém A, B, C, tham dinh ngu6n von va kha nang can déi von.

~ Budc 3. Co quan tham dinh giri bao céo théH} dinh (ﬁén co quan trinh
tham dinh, co quan quan ly du an, co quan c6 tham quyén quyét dinh chu
truong dau tu va cac co quan co6 lién quan theo quy dinh.

1.2 Cdch thirc thyc hign: Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cbng ich
dén S& Ké hoach va Pau tu tinh.

1.3 Thanh phan, sé lwong hé so:

a. Thanh phan ho so

+ T trinh dé nghi cdp co tham quyén quyét dinh chil truong dau tu
chuong trinh, du an;

+Bdo céo nghién ctru tien kha thi dy 4n nhom A; béo cdo dé xuat chi
truong dau tu chuong trinh, dg &n nhom B, C.

+ Céc tai liéu lién quan khac (néu cd).

b. S6 lugng ho so: S6 luong hod so tham dinh giri co quan tham dinh 1a
10 bo.

1.4 Thoi hgn gidi quyét: Thoi glan tham dinh bao céo nghién ctru tién
kha thi, bao céo dé xuit chu truong dau tu chuong trinh, du an dau tu cong
nhom A, B, C ké tir ngay co quan tham dinh nhan du ho so hop 1 nhu sau:

- Chuong trinh dau tu cong, Dy 4n nhom A: Khong qua 45 ngay;
- Du an nhém B, C: Khéng qua 30 ngay.
1.5 Co quan thuc hién
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Hoi dong nhan dan tinh/Uy ban
nhén dan tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan thim dinh.
1.6. Doi tuwgng thuc hién thii tuc hdnh chinh: T chic (chi dau tu, cac
S&, ban nganh, UBND cac huyén, thanh phd)
1.7. Két qud the hign thii tuc hanh chinh: B&o co két qua thAm dinh
Béo cao nghién ctru tién kha thi du an nhom A/Béo cdo dé xuat chu truong dau
tu du an nhom B, nhém C.
1.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong co



1.9. Tén mdu don, mau to khai

- To trinh d& nghi cap c6 tham quyén quyét dinh chu truong dau tu
chuong trinh/du 4n theo Mau s6 01 Nghi dinh sé 40/2020/ND-CP ngay 06
thang 4 nam 2020 ctua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua
Luat Pau tu cong.

- Bdo cao dé xuat chu truong dau tu chuong trinh dau tu cong Miu sé
02 Nghi dinh so 40/2020/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2020 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Dau tu cong.

- B4o c4o nghién ctru tién kha thi du 4an nhém A Mau s6 03 Nghi dinh
sO 40/2020/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2020 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Dau tu cong.

- B4o c4o dé xuét chu truong dau tu du 4n nhém B, nhom C Mau sb 04
Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2020 ciia Chinh pha Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Pau tu cong.

1.10. Yéu cau diéu ki¢n ciia TTHC: Khong quy dinh
1.11. Can cw phap ly thii tuc hanh chinh

- Luat Pau tu cong s6 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019;

- Luat s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022 sira d6i, bo sung mot s6 diéu
ctia Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thurc dbi tac cong tu, Luat Pau
tu, Luat Nha &, Luat D4u thau, Luat Dién Luc, Luit Doanh nghiép, Luat Thué
ti€u thu dac biét va Luat Thi hanh an Dan su;

- Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 ctia Chinh phu vé quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Pau tu cong;

- Nghi quyét sb 244/2022/NQ-HPND ngay 24/02/2020 cua Hoi dong
nhan dan tinh Hoa Binh vé viéc giao Uy ban nhan dan tinh Quyét dinh chu
truong dau tu du an dau tu cong nhom C;

- Quyét dinh s6 1264/QD-UBND ngay 27/6/2022 Quyét dinh vé viéc
thanh 1ap Hoi dong tham dinh chu truong dau tu cac chuong trinh, du 4n dau
tu cong theo quy dinh cua Luat Pau tu cong./.
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Miu s6 01
(Kém theo Nghj dinh sé 40/2020/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2020 cua Chinh
phii Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pau tw cong)

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: e, , ngay .....thang ..... nam ...
TO TRINH
Quyét dinh chii trwong dau tu chwong trinh/dw an .................

Kinh gtri: (Co quan quyét dinh chu truong dau tu chuong trinh/du 4n).

Can ctr Luat Pau tu cong ngay 13 thang 6 nam 2019;

Cac can ctr phap 1y khac (c6 lién quan);

(Tén co quan) trinh (Co quan quyét dinh cha truong dau tu chuong
trinh/dy an) quyét dinh cha truong dau tu chuong trinh/duy an (Tén chuong
trinh/dy &n) vai cac ndi dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG CHUONG TRINH/DU AN
1. Tén chuong trinh/du an:

2. Cha chuong trinh/Chu dau tu:

3. Bdi twong thu hudng cta chuong trinh/du 4n:

4. Pia diém thyc hién chuong trinh/du 4n:

5. Tong vbn thuc hién chwong trinh/dy 4n, gdm vén:

- Ngudn vdn dau tu va mirc von cy thé theo timg ngudn:
- Ngudn von sy nghiép va mirc von cu thé theo tirng nguon:
- Ngudn vén khéac (néu co):

6. Thoi gian thyc hién:

7. Co quan, don vi thuc hién chuong trinh/dy an:

8. Cac thong tin khac (néu co):

II. QUA TRINH TRIEN KHAI XAY DUNG BAO CAO NGHIEN
CUU TIEN KHA THI DU AN NHOM A, BAO CAO DE XUAT CHU
TRUONG PAU TU CHUONG TRINH, DU’ AN

- Néu day du qué trinh trién khai xay dung bao cdo nghién ctru tién kha
thi, bao cdo dé xuat chu truong dau tu chuong trinh, dyu an.

- Banh gi4 tinh hinh thyc hién chuong trinh, du an giai doan trudc (néu
chuyén tir giai doan trudc sang).

- Viéc tham dinh chu truong dau tu, thAm dinh nguén von va kha nang
can doi von chuong trinh/dy an.
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- Céc ndi dung khac (néu c6).
I1I. DANH MUC HO SO KEM THEO

1. B4o cdo danh giad tinh hinh thyc hién chuong trinh/dy &n giai doan
trudc hodc thoi gian trude (néu chuyén tir giai doan trude sang).

2. Bdo cdo nghién ctru tién kha thi du 4n nhom A; Béo céo dé xuét chu
trwong dau tu chuong trinh muc tiéu quéc gia, chuong trinh dau tu cong, du 4n
nhom B, nhom C theo quy dinh ctia Luat Pau tu cong va quy dinh tai Nghi
dinh nay.

3. Bado cdo tham dinh nd1 bod (néu co).

4. B4o co thAm dinh cta Hoi dé)ng tham dinh hodc co quan tham dinh vé
chu truong dau tu chuong trinh, du an.

5. Cac tai liéu lién quan khac theo yéu cau cua cip co tham quyén quyét
dinh chu truong dau tu.

(Tén co quan) trinh (Co quan quyét dinh chu truong dau tu chuong
trinh/dy &4n) xem xeét, quyét dinh phé duyét chuong trinh/du an (Tén chuong
trinh/dyu an) giai doan (néu ro giai doan thuc hién chuong trinh/dy an)./.

Noi nhin: DPAI DIEN CO QUAN

- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng ddu)
- Co quan tham dinh chii trrong dau tu

chuong trinh/dy an;

- Céc co quan lién quan khéc;

Tén nguwoi dai dién
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Miu 56 02
(Kém theo Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP ngdy 06 thang 4 nam 2020 ciia Chinh phit)

TEN CHU CHUONG TRINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S&: oo ngay ..... thang ..... nam .....
BAO CAO
Dé xuat cha trwong dau tuw chwong trinh .....................

Kinh giri: (Co quan quyét dinh chi truong dau tu chuong trinh).

Can ctr Luat Pau tu cong ngay 13 thang 6 naim 2019;
Céc can cu phap 1y khac (c6 lién quan);
(Tén co quan) trinh (Co quan quyét dinh chi truong dau tu chuong trinh)

Bao cao dé xuat chu truong du tu chuwong trinh (Tén chuong trinh) véi cac noi
dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG CHUONG TRINH

1. Tén chuong trinh:

2. Chu chuong trinh:

3. Bdi tuong thu hudng cia chuong trinh:

4. Pia diém thuc hién chuong trinh:

5. Tong von thuc hién chuong trinh, gdm vén:

- Ngudn von dau tu va mirc von cu thé theo timg ngudn:

- Ngudn vén su nghiép va mirc von cu thé theo tirng ngudn:

- Ngudn vén khac (néu co):

6. Thoi gian thyuc hién:

7. Co quan, don vi thyc hién chuong trinh:

8. Cac thong tin khéac (néu co):

I1. NOI DUNG CHU YEU CUA CHUONG TRINH

1. S}_I can thiét cua qchu’O'ng ‘grinh dé thuc hién cac muc tiéu chién luoc, quy
hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi;

2. Muc tiéu, pham vi va quy mo6 chuong trinh;

3. Dy kién tong mirc von va co cdu nguon luc thuc hién chuong trinh, bao

gom danh myc dy an hoic d6i tuong dau tu, du kién kha niang can doi ngudn
vbn dau tu cong, huy dong cac ngudn von va ngudn luc khac;
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4. Dy kién tién d6 thuc hién chuong trinh phu hop vé6i diéu kién thuc té va
kha ndng huy dong cac nguodn luc theo thir ty vu tién bdo dam dau tu tap trung,
c6 hiéu qua;

5. X4c dinh chi phi lién quan trong qua trinh thyc hién va chi phi van hanh
sau khi chuong trinh két thuc;

6. Phan tich, danh gia so bo nhitng anh hudng, tac dong vé moéi truong, xa
hoi cia chuong trinh, tinh todn hi¢u qua vé mat kinh té - xa hoi cua chuong
trinh;

7. Phan chia cac du an thanh phﬁn hoac cac nhiém vu cua chuong trinh
theo quy dinh cua phép luat;

8. Cac giai phép to chirc thuc hién.

(Tén co quan) trinh (Co quan quyét dinh chil truong dau tu chuong trinh)
xem xét, quyéet dinh phé duyét chuong trinh (Tén chuong trinh) giai doan (néu
r0 giai doan thuc hién chuong trinh)./.

Noi nhgn: DAI DIEN CO QUAN

- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va déng ddu)
- Co quan tham dinh chu truong dau tur

chuong trinh;

- Cac co quan lién quan khéc;

Tén nguoi dai dién



Miu s6 03
(Kém theo Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP ngdy 06 thang 4 nam 2020 ciia Chinh phii)

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: e ngay .....thang ..... nam .....

Kinh giri: (Co quan quyét dinh chil truong dau tu du an).

Can ctr Luat Pau tu cong ngay 13 thang 6 nim 2019;

Céc can ctr phap 1y khac (c6 lién quan);

(Tén co quan) trinh (Co quan quyét dinh chi truong dau tu du 4n) Béo céo
nghién ctru tién kha thi du an (Tén dy an) véi cac ndi dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG DU AN

1. Tén du an:

2. Cap quyét dinh dau tu du 4n:

3. Tén chu dau tu (néu co):

4. Dia diém thuc hién dy 4n:

5. Du kién tong mirc dau tu du an: (trong d6 lam rd nguén Vén dau tu va
mitc von cy thé theo tung nguon phan ky dau tu sir dung nguén von theo thoi
gian cu thé, du kién b6 tri von):

6. Thoi gian thyuc hién:

7. Cac thong tin khac (neu co):

II. NOI DUNG CHU YEU CUA DU AN

1. No6i dung Béo cao nghién ctru tién kha thi dy an nhdm A c6 cau phan xay
dung: bao cdo day du cac ndi dung theo quy dinh cua Luat Dau tu cong, cac quy
dinh ctua Nghi dinh nay va phap luat vé xdy dung.

2. Noi dung Bao céo nghién ctru tién kha thi du 4n nhom A khong co cau
phan xay dung theo quy dinh cta Luat Pau tu cong va cac quy dinh cua Nghi
dinh nay, trong d6 bao cao day du nodi dung chii yéu theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 30 cua Luat Pau tu cong.

(Tén co quan) trinh (Co quan quyét dinh chi truong dau tu du 4n) xem xét,
quyét dinh phé duyét dy an (Tén duy 4n)./.

Noi nhén: DAI DIEN CO QUAN ’

- Nhu trén; ‘ (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)
- Co quan tham dinh chu truong dau tu du

an;

- Céac co quan lién quan khéc; Tén nguoi dai dién

-Luu: ..........
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Miu sb 04
(Kém theo Nghi dinh sé 40/2020/NP-CP ngay 06 thang 4 nam 2020 ciia Chinh

phi)
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: . , ngay .....thang ... nam ...
BAO CAO

Pé xuét chi truong dau tw dw 4n .................

Kinh giri: (Co quan quyét dinh chi truong dau tu du an).

Can ctr Luat Pau tu cong ngay 13 thang 6 nim 2019;

Cac can cu phap ly khac (c6 lién quan);

(Tén co quan) trinh (Co quan quyét dinh chu truong dau tu du 4n) Bao céo
dé xuét chu truong dau tu du an (Tén du an) voi cac ndi dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG DU AN

1. Tén du an:

2. Du 4n nhém:

3. Cap quyét dinh dau tu du an:

4. Tén chu dau tu (néu co):

5. Dia diém thyuc hién dy 4n:

6. Du kién tong mirc dau tu du an: (trong do6 lam rd nguﬁ)n Vén dau tu va
mirc von cu thé theo tung nguon phan ky du tu st dung ngudn von theo thoi
gian cu thé, dy kién bd tri von):

7. Thot gian thyc hién:

8. Cac thong tin khac (neu co):

II. NOI DUNG CHU YEU CUA DU AN: Bio céo ddy du cac ndi dung
quy dinh tai Diéu 31 ctia Luat Pau tu cong.

(Tén co quan) trinh (Co quan quyét dinh chi truong dau tu du 4n) xem xét,
quyét dinh quyét dinh chu truong dau tu du an (Tén dy an)./.

Noi nhdn: DAI DIEN CO QUAN )
- Nhu trén; . (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)
- Co quan tham dinh chu truong dau tu du
an;
- Céac co quan lién quan khéc;
-Luu: ...
Tén nguoi dai dién
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b) Linh vye Pau thau

1. Tén thii tuc: Tham dinh ké hoach lwa chon nha thau doi véi cac dw
an do Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh dau tw

1.1 Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Chu dau tu trinh ké hoach lya chon nha thau voi cac dy an do
Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh quyet dinh du tu (trr goi thiu mua sdm
thude, vat tu y té) t6i S Ké hoach va Pau tu.

‘ Budc 2: S& Ké hoach va Pau tu to chitc thAm dinh ké hoach lua chon nha
thau cua du an.

Budc 3: S& Ké hoach va Pau tu trinh Uy ban nhan dan tinh béo céo tham
dinh vé ké hoach lua chon nha thau cua du an.

1.2 Cach thirc thye hién: Nop hé so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich dén S& Ké hoach va Dau tu.

1.3 Thanh phin, so lwong ho so:
a. Thanh phan ho so
+ To trinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau.

+ Ban chup cac hd so, tai liéu: Quyét dinh phé duyét chu truong dau tu;
Quyét dinh phé duyét du an; Quyet dinh phé duyét thiét ké, du toan; Quyet dinh
phan b6, giao von cho du an; Diéu udc qubc té, thoa thuan qubc té déi véi cac
du an st dung von ODA, von vay wu dii nudc ngoai va cac tai liéu khac lién
quan.

b. S6 luong ho so: 01 bo.

1.4 Thoi han gidi quyét: Thoi gian tham dinh ké hoach luya chon nha thau
to1 da 20 ngay ké tr ngay co quan tham dinh nhan da ho so hop I¢.

1.5 Co quan thuyec hién
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Ké hoach va Dau tu.

1.6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc (chil dau tu, céc
S¢, Ban, nganh, UBND céc huyén, thanh pho)

1.7 Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Bao cao tham dinh vé ké
hoach lua chon nha thau

1.8 Phi, 18 phi (néu c¢6): Khong c6
1.9 Tén méiu don, miu to khai

’ To trinh phé duyét ké hoach lya chon nha thﬁ}l theo mau s‘é 01 Thong tu
s0 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 cua Bo K€ hoach va Dau tu quy dinh
chi ti€t vé ké hoach luya chon nha thau.
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1.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong quy dinh
1.11. Can cu phap ly thu tuc hanh chinh
- Luat Dau thau sé 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013;

- Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Dau thau vé lya chon nha thau;

- Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 ciia Bo K& hoach va
Pau tu veé viéc quy dinh chi tiét ke hoach lya chon nha thau;

- Diéu 104 Nghi dinh sb 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dau thau vé lya chon nha thau
(trong d6 khoan 2. Diéu 104 giao S¢ K& hoach va Pau tu chiu trach nhiém to
chtrc tham dinh céc ndi dung sau day:

a) Ké hoach lwa chon nha thau doi véi cac dw éan do Chu tich Uy
ban nhdn dan cdp tinh quyét dinh dau tw, trir cdc g6i thau quy dinh tai Khodn 3
Piéu nay;

b) Ho so moi quan tam, ho so moi so tuyén, hé so moi thau, ho 50" yéu
cau, két qud danh gid hé so quan tam, két qua danh gid ho so dw so tuyén, ket
qud lira chon nha thau doi véi cdc - goi thau thudc dy an do Uy ban nhén dén cap

tinh la chii ddau tw khi dwoc yéu cau, triv cdc g6i thau quy dinh tai Khodn 3 Piéu
nay)./.
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Mau s6 1
(Kém theo Thong tw s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 ciia B Ké hogch
va Pau tu)
[TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU DAU TU] Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
So , hgay _ thang nam
TO TRINH

Phé duyét ké hoach lwa chon nha thau dw an:  /ghi tén du dn]
Kinh giri: _ [ghi tén nguwoi cé tham quyén]

Can ¢t [Ludt ddu thau sé 43/2013/0QH13 ngdy 26 thang 11 niam 2013];

Cin ¢t [Nghi dinh s6 63/2014/NP-CP ngay 26 thing 6 nam 2014 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt dau thau vé lua chon nha
thau];

Can ¢t [ghi 6, thoi gian phé duyét va ndi dung van ban la can cir dé lap ké
hoach lira chon nha thau, bao go”‘m.'

- Quyét dinh phé duyét dw an hodc Gidy chimg nhdn dang ky dau tw va cdc tai
liéu co lién quan,

- Quyét dinh phé duyét thiét ké, dy todn (néu cé);

- Quyét dinh phdn b6 vén, giao vén cho dw dn;

- Diéu woc quoc teé, thoa thudn quoc té doi voi cac du an sw dung von ODA, von
vay wu dai,

- Cdc van ban phap ly lién quan].

[Ghi tén chii dau tu] trinh [ghi tén nguoi co tham quyén] xem xét, phé duyét ké
hoach lya chon nha thau trén co s¢ nhitng né1 dung dudi day:

I. Md ta tém tit dw 4n

Phan nay gidi thiéu khdi qudt théng tin vé dw dn nhu sau:
- Tén du an;

- Tong muc dau tu;

- Tén chu dau tu;

- Ngudn von;

- Thoi gian thuc hién dy an;

- bia diém, quy mo6 dy 4n;


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=63/2014/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

18
- Cac thong tin khac (néu co).
I1. Phan cong viéc da thuc hién

Bang s6 1

N6i dung cong viéc |Pon vi thuc| ... .3 Vian ban phé
STT hoic tén goi thau® | hién® Gia tri duyét®
1
2

Tong gia tri /két chuyén sang Béing so 5]

Ghi chu:

(1) Ghi tom tdat ndi dung coéng viéc hodc tén cdc goi thau da thiee hién.

(2) Ghi cu thé tén don vi thuc hién.

(3) Ghi gid tri ciia phan céng viéc, ghi cu thé dong tién.

(4) Ghi tén van ban phé duyét (Quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha thau,
Quyeét dinh giao viéc,...).

I11. Ph‘?ln cong viéc khong ap dung dwoc mot trong cac hinh thirc lya chon
nha thau

Bang s6 2

STT | N§i dung cong viéc” | Pon vi thuc hién® Gia tri®
1

2

Tong gia tri thwe hién /két chuyén sang Béing so 5]

Ghi chu:

(1) M6 ta tém tat néi dung cong viéc va khéng bao gom phan cong viéc da ké tai
Bang 1.

(2) Ghi cu thé tén don vi thuc hién (néu co).

(3) Ghi gid tri ciia phdn céng viéc, ghi cu thé dong tién.

IV. Phin cong viéc thudc ké hoach lya chon nha thau

1. Bang tong hop phin cong viéc thudc ké hoach lwra chon nha thau:

[Chu dau tw dién cdc ndi dung cu thé cia géi thau trong Béng sé 3 theo hudng
dan quy dinh tai PBiéu 5 Thong tw nay].
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Bang s6 3
Thoi
Hinh g;‘” Thoi
Téen | Gia . |thue | Phuong | 40 ol poai |91
sTT | asi 6i Nguén | lua thuc lua chic | hor thuc
tghéu iqhéu von chon —\chon 4 dgﬁ hién
nha | nhathéu | O° | hop
thau N don
nh‘a g
thau
1
2

Tong gia goi
thau/két chuyen
sangBang so 5]

2. Giai trinh ndi dung ké hoach lra chon nha thau:
Trong Muc nay can gidi trinh cdc néi dung tai Bing sé 3, cu thé nhw sau:

a) Co s& phan chia cac goi thau:  [gidi trinh co sé phéan chia dy an thanh cdc
g0i thau. Viéc phdn chia dy an thanh cdc goi thau phai can cw vao ngi dung du
dn, tinh chat cua cong viéc, trinh ty thuc hién theo thoi gian va theo cdac nguyén
tac sau:

+ Dam bdo tinh dong bé vé mat ky thudt va cong nghé cua dy an, khong duoc
chia nhitng cong viéc cua dyw dn thanh cac goi thau qud nhd, lam mat sw thong
nhdt, dong b vé kj thudt va céng nghé;

+ Pam bao tién do thuc hién dw dn;

+ Pam bdo quy mé hop Iy (phit hop véi diéu kién cia dw dn, nang luc cia nha
thau hién tai va phu hop voi su phat trién cua thi truong trong nuoc...),

Viéc chia du dan thanh cac goi thau trdi véi quy dinh dé thue hién chi dinh thau
hodc tgo co hgi cho s6 it nha thau tham gia la khong phu hop voi quy dinh cua
phap luat vé dau thau].

b) Gia géi thau;

¢) Ngudn von;

d) Hinh thirc va phuong thtrc lya chon nha thau;
d) Thoi gian bat dau t6 chic Iya chon nha thau;
e) Loai hop dong;
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g) Thoi gian thuc hién hop dong.

V. Phin cong viéc chwa du diéu kién 1ap ké hoach lwra chon nha thau (néu

co)

Bang s6 4

STT [ Noi dung Gia tri
1
2
3
n

Tong gia tri cac phan cong viéc /két chuyén

sang Bdang so 5]

VL. T(R)l}g gia tri cac phan cong viée

Bang so0 5

STT | Noi dung Gia tri

1 Téng gia tri phﬁn cong viéc da thuc hién

Tong gia tri phan cong viéc khong ap
2 dung dugc mot trong cac hinh thirc lya
chon nha thau

Tong gia tri phan cong viéc thudc ke
3 hoach lya chon nha thau

Tong gia tri phan cong viéc chua du
4 | diéu kién 1ap ké hoach lua chon nha thau
(néu co)

Tong gia tri cac phan cong viéc

[ghi tong mirc dau tw cia di
Toéng mirc dau tw cia dy 4n an]

VILI. Kién nghi

Trén co so nhing ndi dung phan tich néu trén, [ghi tén chu dau tu] dé

nghi  [ghi t&n nguwoi cé tham quyén] xem xét, phé duyét ké hoach lwa chon
nha thau dy an:__ [ghi tén du én].

Kinh trinh [ghi tén nguoi cé tham quyén] xem xét, quyét dinh./.
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PAI DIEN HQP PHAP CUA CHU PAU TU

Noi nhén: [ghi tén, chirc danh, ky tén va dong dau]

- Nhu trén; _7
- To chirc tham dinh;
- Luu VT.

PHU LUC TO TRINH
(Kém theo Ty trinh s6  ngay thang ndm )

BANG TAI LIEU KEM THEO VAN BAN TRINH DUYET

STT | Noi dung Ghi chu
1 Quyét dinh s6__cua__ vé viéc phé duyét dw dn__ Ban chup
2 Quyét dinh sé6__cua_ vé viéc phé duyét du Ban chup
todn
Cdc vin ban phé duyét tai Bing sé 1 Ban chup
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B. TTHC CAP HUYEN: 02 TTHC
I. LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC (NGANH NOI VU)
1. Thii tuc B6 nhiém céng chirc (CAp huyén, cip phong thudc huyén)
1.1. Trinh ty thuc hién:
- Xin chii treong bd nhiém.
- Thuc hién quy trinh b6 nhiém.
+ Véi nguén nhan sy tai chd gém 5 budc;
+ V6i giiéu dong va bd nhiém dbi véi ngudn nhan su tir noi khac (bd
nhiém médi) gom 3 budc.
(Quy dinh tai Dleu 46, Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 cia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc)
1.2. Cach thirc the hién: Nop truc tiép.
1.3. Thanh phan, sé lweng ho so:
1.3.1. Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi cua don vi;
+ Pon xin chuyén cong tac: 02 ban chinh

+ So yéu 1y lich can bo, cong chirc theo mau 2¢ ban hanh kém theo Quyét
dinh so 02/27008/~QD-BNV ngély 06/10/2008 cua B9 trudng Bo Noi vu veé viéce
ban hanh biéu mau quan ly ho so can bg, cong chirc (ban chinh);

+ Giay khai sinh (ban sao chung thuc);
+ Gidy chtng nhén sitc khoe (ban chinh);
+ Quyét dinh tuyén dung (ban sao c6 chimg thuc);

+ Quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap su va b6 nhiém vao ngach, chuc
danh nghé nghiép (Ban sao c6 chung thuc);

+ Quyét dinh luong gan nhit (ban sao c6 chtng thuc);
+ Vin bang, ching chi (ban sao c6 chimg thuc);

+ Béan nhan xét, danh gid qua trinh cong tac c6 xac nhan cua co quan su
dung cong chirc (ban chinh).

1.3.2. S6 luong hd so: 01 bd.

_ 1.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi gian 15 ngay sau khi c6 thong bao
ve€ chu truong cong tac can bg, nguoi dung dau co quan, don vi c6 thdm quyén
phai thyc hién quy trinh b6 nhi€ém theo quy dinh

1.5. Pdi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, c& nhan.
1.6. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: UBND cép huyén.
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1.7. Két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich
UBND cép huyén.

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

1.10. Yéu céu, diéu Kkién thwe hién TTHC: Khong.
1.11. Can cu phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Can b9, cong chtrc chirc ngay 13/11/2008;

- Luat sira ddi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Can b, cong chuc va Luat
vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc;

- Quyét dinh s6 19/2022/QD-UBND ngay 10/6/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh Hoa Binh Ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chiic bo may, bién ché, can bo,
cong chire, vién chire, nguoi lao dong trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi
su nghi¢p cong lap, doanh nghiép c6 von nha nudce thude thAm quyén quén 1y
ctia Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh;

- Quy dinh s 27-Qb/TU ngay 30/01/2023 ctua Ban Thuong vu Tinh uy
Hoa Binh quy dinh vé phan cap quan 1y can bd va boé nhiém, gidi thi¢u can bd
ung cu.
1. LINH VUC PAT PAI

1. Tham dinh phwong an boi thuong giai phong mat bz"ln'g, hé trg khi
nha nuwéce thu hoi dat dé thwe hién du an tham quyén UBND cap huyén phé
duyét

1.1. Trinh ty thuc hién:

- Sau khi nhan dugc T trinh dé nghi phé duyét phuong an boi thuong, hd
trg khi nha nudc thu hoi dat kem theo bang bi€u, phu biéu chi ti€t phuong an boi
thuong, ho trg khi nha nude thu hoi dat va cac ho so kém theo.

- Trong thoi gian 07 ngay lam viéc dbi véi du an c6 téng muc bodi thuong
hd tro tir 5 ty dong trd xuong,12 ngay lam viéc ddi voi du an c6 tong mirc boi
thudng hd tro trén 5 ty dong; 22 ngay lam viéc d6i véi du an ma phuong an boi
thuong, hd tro, tai dinh cu co nhiéu tinh tiét phirc tap can kéo dai. Phong Tai
nguyén va Moi trudng cha tri, phdi hop véi co quan lién quan tham dinh phuong
an boi thuong, hd trg va tai dinh cu dbi véi cac truong hop thudc tham quyén Uy
ban nhéan dan c4p huyén phé duyét.

- Trong 05 ngay lam viéc, Phong Tai chinh can cir bién ban thim dinh cua
Phong Tai nguyén va Mai trudng tham dinh chi phi phuc vu cong tac giai phong
mit bang.
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- Trén co so két qua chi phi phuc vu cong tac giai phong mit bang cia
Phong Tai chinh va két qua tham dinh phuong 4n boi thuong, hd trg khi nha
nude thu hdi dat, trong 03 ngay lam viéc Phong Tai nguyén va Mbi truong trinh
UBND cap huyén phé duyét.

1.2. Cach thirc thye hién: Nop truc tiép

1.3. Thanh phén, s lwong hd so:

a) Thanh phan ho so

- Quyét dinh chu truong dau tu du 4n cua cip ¢ thAm quyén.

- Nghi quyét chuyén muc dich sir dung dat cua Hoi ddng nhan dan tinh.

- Thong bao thu hoi dat.

- Bién ban kiém dém.

- Trich do phuc vu cong tac giai phong mat bang da dugc SO Tai nguyén
va Moi truong tham dinh

- T trinh dé nghi phé duyét phuong an b01 thuong, hd tro khi nha nuéce

thu hoi dat kém theo bang biéu, phu biéu chi tiét phuong an bdi thuong, hd tro
khi nha nuéc thu hoi dat.

- Van ban xac nhan truc tiép san xuat dat nong nghi¢p cua UBND x4, thi
tran, phuong.

- Bang biéu tong hop xic dinh nhan khau cua cong an dia phuong hoic
UBND x4, thi tran, phudng noi cu tru.

b) S lwong: 01 bd
1.4. Thoi han gii quyét

+ Poi voi du an co tong mic boi thudng hd tro tir 05 ty dong(nim ty
dong) tr¢ xuodng, thoi gian tham dinh khong qua 15 ngay lam viéce.

+ Poi v6i du an co tong muirc bdi thudng hd tro trén 05 ty dong (nim ty
dong), thoi gian tham dinh khong qué 20 ngay lam viéc.

+ DPéi véi dg: an ma phuong an bc‘A)iq thuong, ’hc*) tro, tai dinh cu c¢6 nhiéu
tinh ti€t phuc tap can kéo dai, thoi gian tham dinh t61 da khong qua 30 ngay lam
viéc.

1.5. P6i twong thwe hién TTHC: Uy ban nhan dan cép huyén hoic t6
chtc dugce giao thyc hién cong tac boi thuong, gidi phong mat bang.

1.6. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mbi truong.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac phong, ban c¢6 lién quan (néu c6)
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1.7. Két quéa thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét
phuong an boi thuong, ho trg khi nha nude thu hoi dat caa UBND cap huyén.

1.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Theo ty 1& 0,5% (ndm phan nghin) trén tong du
toan boi thuong, ho trg da phé duy¢t, cu thé nhu sau:

- Mitee ti thiéu: Khong dudi 500.000 dong/lan tham dinh.

- Téng dy toan b?)i thuong, hd trg tur 02 ty Q6ng (hai ty ddng) trd xudng:
Khéng qua 5.000.000 dong (ndm triéu dong)/lan tham dinh.

- Téng du toan lgé)i thuong, hd tro tir 02 ty ddng dén 05ty ‘d(k)ngq: Kinh phi
tham dinh dugc tinh bang 0,3% tong kinh phi boi thuong, ho trg/lan tham dinh.

- Téng du toén‘bé)i thuong, hd tro tir 05 ty dong dé~n 10 ty dé)pg: Kinh phi
tham dinh dugc tinh bang 0,2% tong kinh phi boi thuong, ho tro/1an tham dinh.

- Tong dy toan boi thuong, hd trg tir 10 ty dong tré 1én: Kinh phi thim
dinh dugc tinh bang 0,1% tong kinh phi boi thuong, ho trg/lan tham dinh.

1.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

1.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh

1.11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ndm 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 47/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu;

- Thong tu cua BY truong Bo Tai nguyén va Moi trudong: Thong tu s
37/2014/TT-BTNMT ngay 30/6/2014 Quy dinh chi tiét v€ boi thuong, ho tro, tai
dinh cu khi Nha nudc tI}u hoi dat; Théng tu so 33/2017/TT-BTNMT ngay
29/9/2017 quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua
Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra d6i, bd sung mot sd diéu cta cac théng tu hudng din thi hanh Luat

Dpt dai; Thong tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30/6/2021 sua dbi, bd sung mot
s0 di€u cua cac thong tu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Dat dai;

- Quyét dinh s6 05/2018/QD-UBND ngay 23/01/2018 ctia UBND tinh
Hoa Binh vé viéc ban hanh Quy dinh vé bdi thudng, hd tro va tai dinh cu khi
Nha nuéc thu hoi dat trén dia ban tinh Hoa Binh; Quyét dinh s6 46/2020/QD-
UBND ngay 9/8/2021 vé viéc sira doi mot sb diéu ctia Quy dinh kém theo Quyét
dinh s6 05/2018/QD-UBND ngay 23/01/2018 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh
Quy dinh vé boi thudong, hd tro va tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat trén dia
ban tinh Hoa Binh./.
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