UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 1893 /Qb-UBND Hoa Binh, ngay 26 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ngi bd trong hé thong
co' quan hanh chinh Nha nwéc thuge pham vi chire ndng quan ly
cua S¢ Giao duc va Dao tao tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HOA BINH

Can cit Ludt T6 chire Chinh quyén dia phirong ngay 1916/2015; Ludt sita
d6i, bo sung mét so diéu ciia Ludt Té chicc chinh phi va Ludt Té chire chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh so 1085/0P-TTg ngdy 15/9/2022 ciia Thii twdng
Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nwée giai doan 2022 -2025;

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Gido duc va Pao tao tai To trinh sé
2581/TTr-SGD&DT-VP ngay 20/9/2024.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 08 thu tuc hanh chinh noi bd
trong linh vuc Gido duc va Pao tao thuoc pham vi, chirc nang quan 1y cia S&
Giao duc va Pao tao tinh Hoa Binh.

(C6 phu luc chi tiét kem theo)

Picu 2. Giao S¢ Gido duc va Pao tao phdi hop véi So Thong tin va
Truyén thong, cic co quan c6 lién quan cong khai noi dung thu tuc hanh chinh
tai Quyét dinh nay trén Cong Thong tin dién tir tinh, Trang thong tin dién tir ciia
don vi theo quy dinh. Thoi han hoan thanh cham nhat 05 ngay lam vi¢c ké tir
ngay ban hanh Quyét dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S Gigo duc
va Pao tao, cac So, Ban, nganh tinh, Chu tich ny ban nhan dan huy¢n, thanh
phé; cac co s& gido duc co cép hoc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s0, trung
hoc pho thong, gido duc thudng xuyén trén dia ban tinh va cac to chirc, c4 nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ﬂw -

Noi nhin: AN ~. CHU TICH
- Nhu biéu 4; - A )

- Cuc Kiém soat TTHC — VPCP;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Chanh VP, cac Pho CVP/UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Trung tam TH&CB tinh;

- Luu: VT, NVK.(Ng.30b)

Bui Van Khanh
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Phu luc

THU TUC HANH CHINH NOI BQ MOI BAN HANH TRONG LiNH
VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC PHAM VI, CHUC NANG

QUAN LYCUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TiNH HOA BINH

DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH NQI BQ

Phan 1.

R Tén VBQPPL quy dinh Linh Co quan
TT Tén TTHC TTHC ni b vire thye hién
| | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Thong tu s6 27/2023/TT- Cac co so gido
Phé duyét danh muc | BGDDT ngay 28/12/2023 cua .| duc phd théong,
. . ; NP . Giao ; R -/
sach giao khoa do cac | B6 Giao duc va Pao tao Quy . | c&c phong Giéo
1 D : . . » duc va N
co so giao duc lya | dinh viéc lya chon sach giao Dio tao duc va Pao tao,
chon. khoa trong co s¢ giao duc pho “7 | So Giao duc va
théng. DPao tao
Ao . x| Thong tu s 27/2023/TT- Cic co s& gido
Phe duyét dicu chinh, | g oy o4y 28/12/2023 ciia | ~., | duc phé thong,
bo sung danh muc | S~ ~./ N, Giao ; R .
, . . _ | BO Gido duc va bBao tao Quy . | cac phong Giéo
2 | sach gido khoa do cac | . . . » duc va C s
. dinh viéc lua chon sach giao : duc va Pao tao,
co s& giao duc lua Y s z | Pao tao e <
khoa trong co s& gido duc pho S¢ Gido duc va
chon. N .
thong. bao tao
banh gia muc do
chuyén doi so cua
Phong Giao duc va
bao tao cac huyén X A X
Ny . | Quyet dinh so 4725/Qb-
thanh pho; cac truong | g™ sy 30/12/2022 , .y
trung hoc phd thong; | _, .y N -/ Céac co sé giao
. X 1A 2’| cua BO Gido duc va Pao tao| Giao 2 oaa
truong Pho thong dan A nr A b oA 42 . . | duc pho thong;
3 A AU ) phé duyét “B6 chi so0 danh gia | duc va e \
tdc noi tru; truong . X 2R: A o N S& Giao duc va
2 A . 2> | mac do chuyén doi so cia co | Pao tao \
pho thong c6 nhieu | , ., P N bao tao
% . So giao duc pho thong va giao
cap hoc (c6 cap hoc duc thuong xuyén”
cao nhat la trung hoc | g xuyen -
pho thong) va co s&
gido duc thuong
Xuyén
Cong nhan thu viér) ,
truong trung hoc phd | Thong tu  s6 16/2022/TT-
thong va truong pho | BGDDBT  ngay 22/11/2022 .
~ f oA X o DA (i < Glao .
thong cd nhiéu cap | cua Bo Gido duc va Pao tao . | Sé& Giao duc va
4 p J : A 2 o duc va .
hoc (cap hoc cao nhat | Quy dinh tiéu chuén thu vién Dio tao bao tao

la trung hoc pho
thdng) dat tiéu chuan

co s& gido duc mam non va
pho thong.

Murc do 1.
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A Tén VBQPPL quy dinh Linh Co quan
T Téen TTH As bR
¢ C TTHC noi b vuce thuc hién
Cong nhan thu vién ,
truong trung hoc pho | Thong tu  so 16/2022/TT-
thong va truong pho BGDDT ngay 22/11/2022 -
! N iz N Giao 2 iz \
théng c6 nhiéu Cap cua B Giao duc va Dao tao . | S& Giao duc va
5 : o 2 o duc va \
hoc (cap hoc cao nhat | Quy dinh tiéu chuan thu vién . bao tao
\ 2 Y A . | Pao tao
la trung hoc pho |co s giao duc mam non va
thong) dat tiéu chuan | pho thong.
Mtrc 96 2.
Il | THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP HUYEN
Cong nhan thu vién ,
treong mam non, tiéu | Thong tu  so 16/2022/TT-
hoc, trung hoc co s | BGDPT ngay 22/11/2022 Gi4o
va trudng pho thdng | cua Bo Giao dyuc va Dao tao . | Phong Giao duc
1 : " P o duc va N,
c6 nhiéu Cap hoc (cdp | Quy dinh tiéu chuan thu vién : va Pao tao
ez A . | Pao tao
hoc cao nhdt l1a trung co s giao duc mam non va
hoc co so) dat tiéu | pho thong.
chuan Muc do6 1.
Cong nhan thu vién ,
trrong mam non, tieu | Thong tu  so 16/2022/TT-
hoc, trung hoc co s | BGDDPT ngay 22/11/2022 Gi4o
va truong pho thong cua Bo Gido duc va Dao tao . | Phong Giao duc
2 : I P o duc va N,
c6 nhiéu Cap hoc (cdp | Quy dinh tiéu chuan thu vién : va Pao tao
N X . | Pao tao
hoc cao nhat la trung co s giao duc mam non va
hoc co so) dat tiéu | pho thong.
chuan Muc d6 2.
banh gid mac do L .
e’ g o BP0 0102
thong (bao gom cac | Sua B¢ 140 duc va 1940 1ac 10 | Phong Gido duc
3 o tidd  hoc phé duyét Bo ChquO danh gia | ducva va Do a0
g C 2" | mirc @6 chuyén doi so cua co | Pao tao :

trung hoc co s6, tiéu
hoc va trung hoc co
S0)

s& gi4o duc phd théng va gido
duc thuong xuyén”.
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n Phan II
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NQI BO
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC
VA PAO TAO TiINH HOA BINH

A. TTHC CAP TINH

1. Thu tuc: Phé duyét danh muc sach gidao khoa do cac co sé¢ giao duc
Ira chon

a) Trinh tw thuwc hién:

- Co s6 giao duc phd thong bao cao, dé xuat kém ho so (theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 7 Thong tu 5O 27/2023/TT-BGDDT) véi Phong Gido duc va Dao
tao ((101 v6i cap tiéu hoc va cap trung hoc co s0), S6 Giao duc va Dao tao (d6i
v6i cap trung hoc pho thong) vé két qua lya chon sach gido khoa cua don vi theo
quy dinh.

- Sau khi nhan duoc hd so cua co sé gido duc phé) thong, Phong Gido duc
va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao to chirc thim dinh ho so lua chon sach giao
khoa cua cac co s¢ gidao duc thudc pham vi quan 1y theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 7, Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT; Phong Gido duc va Pao tao téng
hop, bdo cdo S Gido duc va bao tao vé két qua thadm dinh va danh muc sach
gido khoa duoc cac co sd gido duc thudc pham vi quan 1y lya chon (d6i véi cap
tiéu hoc va THCS).

- Sau khi nhan duoc hd so cua Phong Giao duc va Pao tao, S& Gido duc va
Pao tao ra soat bao cao cia Phong Gido duc va Pao tao vé két qua tham dinh va
danh muc sach gido khoa ctia cac co sé gido duc Iua chon; tong hop két qua, 1ap
danh muc sach gidao khoa ctia cac co s gido duc lua chon (kém theo hé so lva chon
sdch gido khoa cia cdc co s6 gido duc theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 Thong twe
s6 27/2023/TT-BGDDT), trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét.

- Sau khi nhan duge vin ban cia S& Gigdo duc va Pao tao, cin ctr vao két
qua lya chon sach gido khoa ctia cac co s¢ gido duc do S& Gido duc va Pao tao
trinh, Uy ban nhan déan cip tinh quyét dinh phé duyét danh muc sach gido khoa
do cac co so gido duc lua chon.

- Sau khi duogc cip co tham quyén phé duyét danh muyc sach giao khoa do
cac co s& giao duc lua chon, co s¢ gido duc phd thong thong bdo dén gido vién,
hoc sinh, cha me hoc sinh theo quy dinh.

b) Cich thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc truc tuyén qua Hé thong
quan ly van ban va diéu hanh tac nghi¢p cua tinh.

¢) Thanh phin ho so:

- Ho so ctia co sé giéo duc:

+ Quyét dinh thanh I1ap Hbi ddng cua co s& gido duc.
+ Bién ban hop Hdi dong.
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+ Danh muc sach giao khoa duoc lya chon cta co sd gido duc.

- Ho so ctia Phong Gido duc va DPao tao:

+ Béo cao cua cac Phong Gido duc va bao tao vé két qua tham dinh ho so
lya chon sach giao khoa cua cac co s¢ gido duc thudc pham vi quan 1y.

+ Danh muc sach gido khoa cta céc co s¢ giao duc lya chon.

d) S6 lwong hé so: 01 bo.

e) Thoi han gidi quyét: Hoan thanh trude 30 thang 4 hang nim

) Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Cac co s& gido duc phd thong,
cac Phong Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Dao tao.

2) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién: Céc co so gidgo duc phd thong, cac phong
Giao duc va bao tao, S6 Giao duc va Dao tao.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND tinh phé
duyét danh muc séach gido khoa do cac co s¢ gido duc lya chon.

i) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

j) Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu kign thuc hign thii tuc hanh chinh: Co sé gito duc pho
thong c6 nhu cau di€u chinh, b6 sung danh muc sach giao khoa str dung tai don vi.

) Can cir phap Iy ciia thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 ciia Bo trudng Bo

Gido duc va Pao tao quy dinh viéc lua chon sach gido khoa trong cac co sé giao
duc pho thong.

- Quyét dinh s6 236/QD-UBND ngay 07/02/2024 cia Uy ban nhan dan tinh
Hoa Binh ban hanh Quy dinh tiéu chi lya chon sach giao khoa trong co s¢ giao
duc pho thong trén dia ban tinh.

2. Thii tuc: Phé duyét diéu chinh, bo sung danh muc sich gido khoa do
cac co sé giao duc lwa chon

a) Trinh tw thuwc hién:

- Trong qué trinh sir dung sach gido khoa, cin ctr cac kién nghi ciia gido
vién, hoc sinh va cha me hoc sinh (néu c0), co s& gido duc phé thong bao céo,
dé xuét kém ho so (theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 7 Thong tu sb 27/2023/TT-
BGDDT) véi Phong Giao duc va Pao tao (déi voi1 cép tiéu hoc va cép trung hoc
co s6), S& Giao duc va Pao tao (ddi voi cap trung hoc pho thong) vé viée dicu
chinh, bd sung danh muc sach gido khoa cua don vi theo quy dinh.

- Sau khi nhan duogc hd so cia co s& giao duc phé thong, Phong Gido duc
va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao to chirc thim dinh ho so lya chon sach giao
khoa cua cac co s& gido duc thuoc pham vi quan 1y theo quy dinh tai khoan 5
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Piéu 7, Thong tu s6 27/2023/TT-BGDPT; Phong Gido duc va Pao tao téng
hop, bdo cdo S Gido duc va Pao tao vé két qua tham dinh va danh muc sach
giado khoa dugc cac co so giao duc thudc pham vi quan 1y lya chon (doi voi cap
tiéu hoc va THCS).

- Sau khi nhan duoc hd so cua Phong Gido duc va Pao tao, S¢ Gido duc va
Dao tao ra soat bao cdo cua Phong Gido duc va Pao tao vé két qua tham dinh va
danh muc séach gido khoa d€ nghi diéu chinh, bd sung cta cac co s& gido duc lua
chon; tong hop két qua, 1ap danh muc sach gido khoa dé nghi diéu chinh, b6 sung
cua cac co s¢ gido duc lua chon (kem theo hd so dé€ nghi di€u chinh, b6 sung danh
muc sach gido khoa ctia cac co s& gido duc theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 Thong
tu S0 27/2023/TT-BGDDT), trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, phé duyét.

- Sau khi nhan duoc vin ban ctia S& Gido duc va Dao tao, cin ctr vao hd so
deé nghi di€u chinh, bo sung danh muc sach gido khoa cua céac co sé gido duc do
S¢ Gido duc va Pao tao trinh, Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh phé duyét
di€u chinh, b6 sung danh muc sach gido khoa do céac co sé gido duc dé nghi.

- Sau khi duoc cp c6 thim quyén phé duyét diéu chinh, bd sung danh muc
s&ch giao khoa, co sd giao duc pho thong thong bao dén gido vién, hoc sinh, cha
me hoc sinh theo quy dinh.

b) Cdch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép hoidc truc tuyén qua Hé thong
quan ly van ban va diéu hanh tac nghiép cua tinh.

¢) Thanh phén ho so:

- Ho so cua co sd gido duyc:

+ Quyét dinh thanh I1ap Hbi ddng cua co s& gido duc.

+ Bién ban hop Hoi dong.

+ Danh muc sach gido khoa dé nghi diéu chinh, bo sung ctia co s¢ gido duc.

- H4 so ctia Phong Gido duc va Dao tao:

+ Béo cdo cua cac Phong Gido duc va Pao tao vé két qua thdm dinh ho so
dé nghi di€u chinh, bd sung danh muc sach gido khoa ctia cac co s¢ gido duc
thudc pham vi quan 1y.

+ Danh muc séach gidao khoa ctia cac co s¢ gidao duc lya chon.

d) S6 lwong hé so: 01 bo.

e) Thoi han gidi quyét: Hoan thanh trude 30 thang 4 hang nim

) Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Cac co s& gido duc pho thong,
cac phong Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va bao tao.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién: Cac co s gido duc phé thong, cac phong
Giao duc va bao tao, S& Giado duc va Dao tao.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
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h) {(ét qud thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND tinh phé
duyét diéu chinh, bd sung danh muc danh muc sach giao khoa do cac co s¢ gido
duc lua chon.

i) Phi, 1 phi (néu cé): Khong quy dinh.
j) Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hign thii tuc hanh chinh: Co s¢ gido duc pho
thong c6 nhu cau diéu chinh, bd sung danh muc sach gido khoa str dung tai don
V1.

1) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu sd 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 cua Bo truong Bo
Gido dyc va Dao tao quy dinh viéc lua chon sach giao khoa trong cac co so gido
duc pho thong.

- Quyét dinh s6 236/QD-UBND ngay 07/02/2024 cua Uy ban nhan dan tinh
Hoa Binh ban hanh Quy dinh tiéu chi lya chon sach gido khoa trong co s¢ gido
duc pho thong trén dia ban tinh.

3. Thii tuc: Pénh gia mirc d9 chuyén doi s ciia Phong Gido duc va
Pao tao cac huyén, thanh phd; cac - truong trung hoc pho thong; truong Pho
thong dan toc noi tri; trueong pho thong c6 nhiéu cap hoc (cb cap hoc cao
nhdt la trung hoc phé théng) va co sé giao duc thuwdng xuyén

a) Trinh tu thuc hién:

- Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao cac huyén, thanh phé; cac trudong
trung hoc phé thong; trudng phd thong c6 nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhét 13
trung hoc phd thong) va co so gido duc thuong xuyén chi dao can b phu trach
vé Cong ngh¢ thong tin, chuyen doi so ctiia don vi nghién ctru cac tiéu chuan,
tiéu chi danh gia mirc d6 chuyén doi s6 ciia Phong Gido duc va Pao tao, co s
gido duc phd théng dat tiéu chuan theo mic do (mic do 2 va mac do 3). Lap
bdo céo ty danh gia mac do chuyén doi s6 vao cudi nam hoc, trinh Tha truéng
don vi kiém tra, phé duyét.

- Thu trudng don vi sau khi kieém tra, phé duyét béo céo, cap nhat két qua
1én Co s¢ dit liéu (CSDL) nganh Gido duc va guri bdo cdo vé S¢ Gido duc va
bao tao trude ngay 31/5 hang ndm

~-S6 Gio duc va Bao tao thyc hién danh gi va cong nhan mirc do chuyen
doi so cua co s¢ giao duc pho thdng theo mot trong cac phuong thirc:

+ Thong qua dit liéu két qua ty danh gia (diém ty dénh gia, ho so minh
chung...) cap nhat trén CSDL nganh Giao duc va bao cao ket qua ty danh gia
muc d6 chuyén doi so cua don vi dé nghi céng nhan.

+ Truc tiép danh gia mtc d6 chuyén doi s6 tai don vi

b) Cach thirc thuc hién

- Cap nhat két qua ty danh gia, hd so minh chimg... trén CSDL nganh
Giao duc.
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- B4o cé4o gui trén phan mém Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh tac
nghiép.

- Bao cao gui thong qua dich vu Buu chinh.
¢) Thanh phén sé lwong ho so
- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong tu kiém tra, danh gia mac d6 chuyén doi

- Bao cdo tu danh gia mirc do chuyén doi sb
- Bién ban tu danh gia mtc d6 chuyén di s6
~ - To trinh dé nghi cdng nhan mic do chuyeén doi sé cua don vi dat tiéu
chuan mtc @6 2 hoac muac do 3.
d) Thoi han gidi quyét: 30 ngay 1am viéc.
e) Péi twong thwe hién TTHC
Phong Giao duc va Pao tao cac huyén, thanh phé cac truong trung hoc

phd thong; truong Pho thong dan tdc ndi tri; trudng phod thong cé nhiéu cap hoc
(c6 cdp hoc cao nhdt la trung hoc phé théng) va co so gido duc thudng xuyén

f) Co quan giai quyet

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Gido duc va DPao tao.

2) Két qua thue hién

Quyét dinh céng nhan muc do chuyén d6i sb cua co sé gidgo duc phd
thong trén dia ban tinh dat tiéu chuan mic d6 2 hoac muc d6 3 cua S¢ Giao duc
va Pao tao.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén méu don, to khai: Khong quy dinh.

j) Yéu cau, diéu kign thwe TTHC: Pam bao cap nhat day du thong tin
theo cac yéu cau nhdp dit liéu trén CSDL nganh Gido duc va da hd so theo quy
dinh.

k) Cin cir phdp Iy ciia thii tuc: Quyét dinh s6 4752/QD-BGDDT ngay
30/ 1%/20%2 C}ia Bo Giao duc va Da‘lp tao ban hanh B¢ chi s6 danh gia muac do
chuyén doi so6 cua co sé giao duc pho thdng va giao duc thuong xuyén.

_ 4. Thu tuc: Cong nhan thu vién trwong trung hoc pho thong va truong
pho thong ¢6 nhieéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong) dat
tiéu chuan Mirc d¢ 1.

a) Trinh tw thuwc hién:

- Co 50 gido duc pho thong chi dao can bd lam cong tac thu vién nghién
clru cac tiéu chuan, tiéu chi cong nhén thu vién truong trung hoc phé thong va
truong pho thong c6 nhiu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong) dat
tiéu chuan Muc do 1. Lap béﬁo cao ty danh gid hoat dong hang nam vao cuoi
nam hoc, trinh Hi€u truéng kiém tra, phé duy¢t.
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- Hiu trudng sau khi kiém tra, phé duyét bao cao, gui vé S& Gido duc va
Dao tao theo quy dinh cham nhat 60 ngay sau khi két thuc ndm hoc dé dé nghi
tham dinh va cong nhan.

- Trong vong 20 ngay lam viée, ké tir khi nhan dugc hd so cla co so giao
duc, Sé Giao duc va DPao tao thuc hién danh gia va cong nhan thu vién trudng
trung hoc phd thong va truong phd thong c6 nhiéu cap hoc (cAp hoc cao nhét 13
trung hoc pho thong) dat tiéu chudn Mtc d6 1 theo mét trong cac phuong thirc:

+ Thong qua bao cao két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién cua don vi
deé nghi cong nhan.

+ Truc tiép danh gid hoat dong tai thu vién.
+ Truc tiép thong qua hé théng phan mém quan 1y thu vién (néu cd).
b) Cach thirc thuce hién

- Gu1 bao cao truc tiép tai S& Gido duc va Pao tao tinh Hoa Binh tai dia chi s6
35, duong Ly Nam D¢, phuong Tan Thinh, thanh phd Hoa Binh, tinh Hoa Binh.

- Giri trén Hé thong phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh tic nghiép cta tinh.

- Gui thong qua dich vu Buu chinh.

¢) Thanh phdn sé lwong ho so

Hd so cua cac co so gido duc:

- Quyét dinh thanh 13p ho1 déng tu kiém tra, danh gia hoat dong thu vién.

- Bdo cdo tu danh gid hoat dong cua thu vién.

- Bién ban ty kiém tra, danh gia thu vién theo céc ti€u chuén, tiéu chi.

- To trinh dé nghi céng nhan thu vién truong trung hoc phd thong va
truong pho thong c6 nhiu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong) dat
ti€u chuan M do 1.

d) §6 lwong hé so: 01 bo.

e) Thoi han gidgi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so ciia
co s& giao duc.

y/) Bé'g' tuwgng thyc hi¢n TTHC: Cac co s giao duc trung hoc phd thong va
trudng pho thong cod nhi€u cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc phé thong)
trén dia ban tinh Hoa Binh.

2) Co quan gidi quyét

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Giao duc va Pao tao.
h) Két qud thue hién
Quyét dinh cong nhan thu vién truong trung hoc pho thong va truong pho

thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc phd thong) dat tiéu chuan
Murc do 1 cua Sé Gido duc va Pao tao.

i) Phi, I¢ phi: Khong.
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j) Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thwe TTHC: Dam bao du hd so theo quy dinh.

) Cin cir phdp Iy cia thii tuc: Thong tu sb 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua B@ Giao duc Vqél Dao tao ban hanh quy dinh ti€u chuan thu vién
co sO giao duc mam non va pho thong.

5. Thu tuc: Cong nhan thw vién trweomg trung hoc pho thong va truong
pho thong ¢6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhit 1a trung hoc pho thong) dat
tiéu chuan Mirc d¢ 2

a) Trinh tw thuc hién:

- Co s6 gido duc phd thong chi dao can bd 1am cong tac thu vién nghién
clru cac tiéu chuan, tiéu chi cong nhan thu vién truong trung hoc phd thong va
truong phod thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhét 13 trung hoc phd thong) dat
tiéu chuan Muc do 2. Lap bao cdo tu danh gid hoat dong hang nam vao cudi
nam hoc, trinh Hiéu trudng kiém tra, phé duyét.

- Hiéu trudng sau khi kiém tra, phé duyét bao cao, gui vé So Gido duc va
Dao tao theo quy dinh chdm nhat 60 ngay sau khi két thiic nim hoc dé dé nghi
tham dinh va cong nhan.

- Trong vong 20 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so cia co sd gido
duc, S¢ Giao duc va Pao tao thuc hién danh gia va cong nhan thu vién truong
trung hoc phd thong va trudng phd thong cé nhiéu cip hoc (cap hoc cao nhat 1a
trung hoc pho thong) dat tidu chuan Murc d6 2 theo mot trong cac phuong thirc:

+ Thong qua bao cdo két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién cua don vi
deé nghi cong nhan.

+ Truc tiép danh gid hoat dong tai thu vién.
+ Truc tiép thong qua hé théng phan mém xtr 1y 6 liéu.
b) Cdach thirc thuc hién

- G1r1 bao cao truc tiép tai S& Gido duc va bao tao tinh Hoa Binh tai dia chi sd
35, duong Ly Nam B¢, phuong Tan Thinh, thanh pho Hoa Binh, tinh Hoa Binh.

- Guri trén Hé thong phan mém quéan Iy vin ban va diéu hanh tac nghiép cua tinh.
- Gtri thong qua dich vu Buu chinh.

¢) Thanh phan sé lwong ho so

Hb so clia céc co so gido dyc:

- Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng tu kiém tra, danh gia hoat dong thu vién.

- Bdo cdo tu danh gid hoat dong cua thu vién.

- Bién ban tu kiém tra, danh gia thu vién theo céc ti€u chuan, tiéu chi.

- T trinh d& nghi cong nhan thu vién trudng trung hoc phd théng va
truong pho thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong) dat
tiéu chuan Muc do 2.
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d) §6 lwong ho so: 01 bo.
e) Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so cia
co s& giao duc.

/) Béf twgng thyc hign TTHC: Cac co s¢ giao dyc trung hoc phd thong va
truong pho thong c¢6 nhi€u cap hoc (cap hoc cao nhat l1a trung hoc pho thong)
trén dia ban tinh Hoa Binh.

g) Co quan gidi quyét

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Giao duc va Dao tao.

h) Két qud thuc hién

Quyét dinh cong nhan thu vién trudng trung hoc ph§ thong va truong p}}é
thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong) dat ti€u chuan
Muic do 2 cia S Giao duc va Dao tao.

i) Phi, I¢ phi. Khong.

j) Tén mdu don, to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe TTHC: Dam bao du hd so theo quy dinh.

1) Ciin civ phdp Iy ciia thii tuc: Thong tu sd 16/2022 ngay 22/11/2022 cua
Bo truong B@ Giao duc Yé Dao tao ban hanh quy dinh ti€u chuan thu vién co s&
gido duc mam non va pho thong.

B. TTHC CAP HUYEN

1. Thii tuc: Cong nhén thw vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc
Co s& va trwong pho thong cé nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc
co’ s6) dat tieu chuan Murc do 1.

a) Trinh tu thuwc hién:

- Co s6 gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& va truong pho thong
c¢6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 14 trung hoc co sd) chi dao can b 1am cong
tac thu vién nghién ciu céc ti€u chuin, tiéu chi cong nhan thu vién dat tiéu
chuan Muc d6 1. Lap bao cdo ty danh gia hoat dong hang nim vao cudi nim
hoc, trinh hiéu truéng kiém tra, phé duyét.

- Hiéu trudng sau khi kiém tra, phé duyét béo cdo, giri vé Phong GD&DT
theo quy dinh cham nhat 60 ngay sau khi két thuc nam hoc dé d€ nghi tham dinh
va cong nhan.

- Trong vong 20 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc hd so cla co s& giao duc,
Phong GD&DPT thuc hién danh gia va cong nhan thu vién truong mam non, tiéu
hoc, trung hoc co so va truong pho thong co nhicu cap hoc (cap hoc cao nhat la
trung hoc co so) dat tiéu chuan Murc do 1 theo mot trong cac phuong thirc:

+ Thong qua bao céo két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién cua don
vi dé nghi cong nhéan;

+ Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién;
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+ Tryc tiép thong qua hé thong phan mém xir 1y s lidu.

b) Cdch thirc thwe hign: Nop hd so truc tiép cho Phong Gido duc va Pao
tao hodc thong qua dich vu Buu chinh hodc qua Email cong vu theo quy dinh.

¢) Thanh phén hé so:

- Ho so ctia cac co sé gido duc:

+ Quyét dinh thanh Iap hoi dong tu kiém tra, danh gia hoat dong thu vién;

+ B&o cdo tu danh gia hoat dong cua thu vién;

+ Bién ban tu kiém tra, danh gia thu vién theo céc tiéu chuan, tiéu chi;

+ To trinh d& nghi cdng nhan thu vién truong mam non, ticu hoc, trung hoc
co s¢ va truong pho thdng co nhicu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co
so) dat tiéu chuan Muac d6 1.

d) 86 lwong hé so: 01 bo.

e) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so cia
co s& gido duc.

) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cac co sé gido duc mam non,
ti€éu hoc, trung hoc co s¢ va truong phd thong c6 nhi€u cap hoc (cap hoc cao
nhat 1a trung hoc co so) trén dia ban cac huyén, thanh phd.

2) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctua Phong Gido duc
va Pao tao cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so va
truong pho thong c6 nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhat 13 trung hoc co s6) dat tiéu
chuan Muc d6 1.

i) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
j) Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh: Dam bao du ho so
theo quy dinh.

) Cin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cua B@ Giao duc V;‘l bao tao ban hanh quy dinh tiéu
chuan thu vién co sé gido duc mam non va pho thong.

2. Thi tuc: Cong nhin thw vién trudng mim non, tiéu hoc, trung hoc
co s¢ va trwong pho thong cé nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc
co’ s6¢) dat tieu chuan Murc do 2.

a) Trinh tw thuwc hién:

- Co s0 gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd va trudng phd thong
c¢6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 13 trung hoc co sd) chi dao can bo lam cong
tac thu vién nghién clru céc tiéu chuan, tiéu chi cong nhan thu vién dat tiéu
chuan Muc d6 2. Lap bao cdo ty danh gia hoat dong hang nim vao cudi nim
hoc, trinh hiéu truéng kiém tra, phé duyét.
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- Hiéu truong sau khi kiém tra, phé duyét bao cdo, giri vé Phong Gido duc
va Pao tao theo quy dinh cham nhat 60 ngay sau khi két thuc nam hoc dé dé
nghi tham dinh va cong nhan.

- Trong vong 20 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so cua co s gido
duc, Phong Gido duc va Pao tao thuc hién danh gia va cong nhan thu vién
tredng Mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd va truong phd théng cé nhiéu cap
hoc (cip hoc cao nhét Ia trung hoc co s) dat tieu chuan Mac d6 2 theo mot
trong cac phuong thirc:

+ Thong qua bao céo két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién cua don vi
dé nghi cong nhan;

+ Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién;
+ Truc tiép thong qua hé théng phan mém xtr 1y 6 liéu.

b) Cdch thirc thwe hign: Nop hd so truc tiép cho Phong Gido duc va Pao
tao hodc thong qua dich vu Buu chinh hodc qua Email cong vu theo quy dinh.

¢) Thanh phin ho so:

- Ho so cua cac co s gido duc:

+ Quyét dinh thanh Iap hoi dong tu kiém tra, danh gia hoat dong thu vién;

+ B&o cdo tu danh gia hoat dong cua thu vién;

+ Bién ban tyu kiém tra, danh gia thu vién theo cac tiéu chuan, tiéu chi;

+ To trinh dé nghi cdng nhan thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc
co s¢ va truong pho thdng co nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co
s0) dat tiéu chuan Muc d6 2.

d) 86 lwong hé so: 01 bo.

e) Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so cia
co sO gido duc.

f) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Cic co 5O gido duc mam non,

tiéu hoc, trung hoc co s& va trudng phd théng cé nhiéu cip hoc (cip hoc cao
nhat 13 trung hoc co so) trén dia ban cac huyén, thanh ph.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao.

h) Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Phong Gido duc
va Pao tao cong nhan tbu’ \{ién tru’c‘)’n,g mam non, giéu hoc, trung hoc co sé va
truong pho thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co s0) dat ti€u
chuan Mtrc do 2.

i) Phi, Ié phi (néu cé): Khong quy dinh.

j) Tén méu don, méu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh: Dam bao du hd so
theo quy dinh.
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) Cin civ phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cua B Giao duc va Dao tao ban hanh quy dinh tiéu
chuan thu vién co s¢ gido duc mam non va pho thong.

3. Thii tuc: Panh gia mirc d§ chuyén déi so cia cac truong phd thong
(bao gom cdc truong tiéu hoc, trung hoc co sa, tiéu hoc va trung hoc co s0)

a) Trinh tuw thuc hién:

- Lanh dao cac truong phd thong chi dao can bd phu trach vé Cong nghé
thong tin, chuyén ddi s cua don vi nghién ctru cac tiéu chudn, tiéu chi danh gia
murc do chuyén dbi s6 cua co sd gido duc pho thdng dat tiéu chuan theo mic do
(mtrc d6 2 va mirc @ 3). Lap béo céo ty danh gida mic d6 chuyén ddi s6 vao
cudi nam hoc, trinh Tha truéng don vi Kiém tra, phé duyét.

- Thu truong don vi sau khi kiém tra, phé duyét bao céo, cap nhat két qua
1én Co so dit liéu (CSDL) nganh Giéo duc va gui bao cao veé Phong Gido duc va
Dao tao trude ngay 31/5 hang nam

- Phong Giéo duc va Pao tao thuc hién danh gia va cong nhan muc do
chuyén doi so cua co s¢ giao duc pho thong theo moét trong cac phuong thic:

+ Thong qua dir liéu két qua tu danh gia (diém tu danh gia, hd so minh
chung...) cap nhat trén CSDL nganh Gido duc va bao cao két qua tu danh gia
muc d6 chuyén ddi s6 cua don vi dé nghi cong nhan.

+ Truc tlep danh gid mic do Chuyen ddi sd tai don vi
b) Cach thirc thuwc hién

- Cap nhat két qua ty danh gi4, hd so minh chiéng ... trén CSDL nganh
Giao duc.

- B4o cé&o guri trén phan mém Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh
tac nghiép.

- Bao cao gui thong qua dich vu Buu chinh.

¢) Thanh phc”in 56 luwong hé so

- Quyét dinh thanh lap hoi dong tir kiém tra, danh gia mirc d6 chuyén doi so.
- B4o céo ty danh gia mtc d6 chuyén di s6

- Bién ban tu danh gia mtc d6 chuyén di s6

- To trinh d& nghi cdng nhan mic d6 chuyén ddi s6 cua don vi dat tiéu
chuan mac @6 2 hoac mirc do 3.

d) Thoi han gidi quyét: 30 ngay 1am viéc.

e) Péi twong thwe hién TTHC

Céc trudng phd thong (tiéu hoc, trung hoc co sd, tiéu hoc va trung hoc co so)
f) Co quan giai quyét

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao Cac
huyén, thanh pho.
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g) Két qud thue hién

Quyét dinh cong nhéin muc do chuyén Q6i s6 cua co s& gido duc phd
thong trén dia ban huyén, thanh pho dat tiéu chuan mac @6 2 hoac muc d6 3 cua
Phong Giao duc va Pao tao.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

J) Yéu ciu, diéu kign thwc TTHC: Dam béo cip nhat ddy du thong tin theo
cac yéu cau nhap dir liéu trén CSDL nganh Giao duc va du ho so theo quy dinh.

k) Can cir phdp Iy ciia thii tuc: Quyét dinh s6 4752/QD-BGDDT ngay
30/ 12/2022 C}ia Bo Giao duc va Dép tao ban hanh B¢ chi so danh gia mtrc do
chuyén doi so cua co so gidao duc pho thdong va giao duc thuong xuyén./.
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