LDLD TINH HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN GIAO DUC DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6 : ,/M /HD-CBGD Hoa Binh, ngay /0 thdng 7 ném 2012
HUONG DAN

Cong tac nhin sy Ban chip hanh Cong doan Gido duc Hoa Binh
Khoéa XI nhiém ky 2012 - 2017

Can ct Diéu 18 Cong doan Viét Nam khoa X va Hudng dan sé 54/HD-LDLD
tinh ngay 04/5/2012 cua Lién doan Lao dong tinh vé cong tac nhan ‘su ban Chdp
hanh tai dai hdi cong doan cap trén co sd va Ké hoach s6 56/KH-CBPGD ngay
11/4/2012 ctia Cong doan Gido duc Hoa Binh t6 chirc dai hoi cong doan gido duc
cac cap, Ban Thuong vu Cong doan Gido duc Hoa Binh huéng dan cong téc nhan sur
Ban Chép hanh Céng doan Gido duc Hoa Binh tai Pai hoi XI nhu sau:

I. Yéu C‘lll xay dung ban chap hanh. Tiéu chuan chung ctia Uy vién ban
chip hanh. Piéu kién tham gia ban chédp hanh. Co ciu ban chap hanh.

1. Yéu ciu xay dung Ban chap hanh.

- Ban chép hanh Céng doan Giao duc Hoa Binh do Dai hoi bau ra phai thuc
su ¢6 ban linh dai dién, bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua can bo,
nha gido va ngudi lao dong.

- Xay dung Ban chép hanh Cong doan Gido dyc Hoa Binh phai ldy chat

lugng, tiéu chuan 1a chinh; ¢6 s6 luong va co cdu hop li, bao dam su lanh dao toan
dién O céc Cap, cac bic hoc, cac dia ban va linh vuc hoat dong cong doan.

- C4u tao Ban chép hanh (BCH) can két hop hai hoa gifta 3 do tudi, co su ké
thira va tao su chuyén tiép cho nhiém ki ticp theo; c¢é ti 1€ hop i 1a can bd quan i,
ntt, dan tdc it nguoi, don vi cong lap va ngoai cong lap.

- Viéc gidi thiéu nhan sy phai ddm bao dan chu, cong khai, ding quy trinh,
dung quy dinh cia Diéu I¢ Céng doan Viét Nam.

2. Tiéu chufin chung ciia @iy vién Ban chip hanh.

- C6 ban linh chinh tri vitng vang; nhiét tinh, tim huyét v6i su nghiép xay
dung t6 chirc Cong doan; c6 uy tin, c6 phuong phap hoat dong quan ching va kha
ning doan két, tdp hop dugc dong dao can bg, nha gido va nguoi lao dong; co tinh
than dau tranh bao vé quyén va lgi ich hgp phép, chinh dang cua can b, nha gido va
nguoi lao dong trong nganh.

- C6 nang lyc tham gia xdy dung va t6 chire thuc hién tét cac nghi quyét cia
Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nude vao linh vuc ¢ong tdc cong doan va tham
tham gia quyét dinh chu truong cong tac cia BCH cong doan; c6 kién thirc vé quan




ly gido duc; phép luat, chuyén mén vé& nganh nghé; cé k¥ nang hoat dong va nghiép
vu cong tac cong doan.
. - C6 tinh than trach nhiém, hoan thanh tdt nhiém vu duoc tap thé va to chuc
Cdng doan giao; dugc co quan, don vi cdng tac tin nhiém.
- C6 pham chét dao dtc tét, 161 song lanh manh, trung thuec, gian di; khong
cuc bg, co hdi; khong lang phi, tham nhiing; khong bao che cho tham nhung, kién
quyét chéng tham nhiing va lang phi; c6 stc khoe dé hoan thanh nhiém vu.

3. Piéu kién tham gia Ban Chip hanh.

Nguoi tham gia BCH, ngoai dam bao tiéu chuan chung, con phai dap ung cac
diéu kién sau:

- V& tham gia BCH lan ddu: C6 du tudi cong tac dé dam nhiém it nhét tron
mot nhiém ki dai héi cong doan.

- Ve tai cir BCH: C6 dii tudi cong tac dé dam nhiém it nhit 1/2 nhiém ki.
Nhimg truong hop con thoi gian cong tac dudi 1/2 nhiém ki s& do coéng doan cap
trén va cap ly cing cap xem xét quyét dinh cu thé.

- Nguoi tham gia Ban (,hap hanh phai c6 1i lich rd rang, tw nguyén va cé diéu
kién tham gia cac hoat dong ciia BCH.

4. S6 lrgng va co cAu Ban chip hanh.

4.1. S6 lwrgng: Séwlu‘(_)’ng uy vién Ban ché‘ip hanh CBGD Hoa Binh khoa XI,
nhiém ki 2012-- 2017 gom 23 ngudi (thuc hién theo huong dan so 54/HD-LOLD
tinh ngay 04/5/2012 cua Lién doan Lao déng tinh ).

4.2. Co chu:

- Ban Chap hanh duoc ciu tao theo huong c6 co céu, sb luong hop 1y, dam
bao chét lugng; c6 tinh ké thira va su phat trién.

- Can ¢6 co cau hop ly, dam bao tinh dai dién ctia céc bac hoc; dia ban vung
mién; co quan chuyén trach va co quan phdi hop cong tac dé dap ung tt yéu cau
toan dién, kip thoi trong thue hién nhi¢m vy ciia BCH, nhung nhat thiét khéng vi co
cu ma lam giam chét luong Gy vién ban chép hanh.

- Ban Chap hanh can ¢6 3 do tuoi (dudi 40 tudi, tir 40 dén duai 50 tudi, tir 50
tudi tror 1én) bao dam tinh phat trién, ké thira, tré héa va phat trién theo hudng ting
cudng can bo nit, phan du dat 30% nit trong BCH; ting cuong Gy vién BCH 1a can
bd cong doan truong thanh tir phong trao; dan tdc it nguoi.

II. Céng tic chuin bi nhan sy Ban Chép hanh.
1. Ban Thuong vu quyét dinh thanh lap tiéu ban nhan su dai hoi (Quyét dinh
5686/0GP-CPGD ngdy 01/6/2012)

Tiéu ban nhén sy ¢6 nhiém vu giip Ban Thuong vu xay dung phuong hudéng
cau tao BCH khoa méi, quy trinh va ké hoach gi6i thiéu nhén su; trién khai thuc
hién quy trinh va ké hoach gidi thiéu nhan su, 14p danh sach nhan sy du kién tham
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gia BCH khoéa méi; lam viée véi cac cAp uy, chinh quyén, co quan chuyén mén,
doan the lién quan trong c6ng tac chuan bi nhan su.
- 2. Xay dung phuong huong cAu tao Ban Chip hanh CPGD Hoa Binh khoa

X1, quy trinh va ké hoach gi6i thiéu nhan su:

- Ban thudng vu chi dao nghién ctru, xay dung phuong huéng ciu tao BCH,
quy trinh va ké hoach gidi thi€u nhan su.

- H6i nghi BCH théng qua phuong hudng cau tao BCH khoa méi, quy trinh
va ké hoach giéi thiéu nhan su. Giao cho Ban Thudng vu CDGD Hoa Binh t6 churc,

chi dao thuc hién.
I11. Quy trinh gi¢i thi¢u nhan sy Ban Chip hanh

1. Ban Thuong vu CDGD Hoa Binh triéu tdp hoi nghi dé phd bién, quan triét
cht truong tién hanh dai hdi, phuong hudng cdu tao Ban Chip hanh khéa méi, ké
hoach va quy trinh gidi thiéu nhan su.

2. Tién hanh 14y y kién giéi thiéu cia cc uy viéen BCH (lan 1):

Ban Thuong vu CDGD Hoa Binh g phiéu héi y kién timg Gy vién BCH
(kem theo danh séch BCH duong nhiém), dé nghi timg 0y vién BCH cho y kién vé

cac vin dé sau:

- Ban than minh c6 tiép tuc tham gia hay khéng tham gia ban chép hanh khoa
moi, ly do.

- Dé Xuffrg y kién ctia minh vé cac iy vién BCH khéc, ai nén tiép tuc tham gia,
ai khong nén tiép tuc tham gia BCH khoa méi, ly do.

- Gi6i thidu nhan su tham gia Ban Chp hanh CDGD khoa méi.

3. L4y y kién gi6i thiéu ctia Cong doan co sé.

3.1. Cén ctr phuong huéng céu tao BCH khoa méi, tiéu ban nhan su du kién
phan bé s6 luong, co cau nhén sy gi6i thiéu tham gia BCH, trinh Ban thuong vu
théng qua va chi dao cac cap cong doan gioi thiéu. S6 lugng dé nghi gidi thidu phai
nhiéu hon s6 lwong BCH méi [a 10%.

Ban Thuong vy gui yéu cau gidi thiéu nhéan su dén céc don vi ¢6 co ciu duoc
phéan bo dé tién hanh gidi thiéu nhan su.

3.2. TH chirc hoi nghi 1y phiéu giéi thiéu nhan su.

- Céng doan co s ¢b co cau dugc phan bo, td chure hoi nghi Ban chap hanh
gid1 thiéu nguoi tham gia Ban chép hanh Céng doan cép trén.

Sau khi tap hop danh sach gidi thi¢u, Ban chap hanh bao cao xin y kién ofip
Uy cung cap va guri danh séch gidi thiéu chinh thic 1€én Thuong truc Cong doan Gido
duc.

- Noi dung héi nghi lay ¥ kién:




*+ Quan triét myc dich, yéu cau, phuong huéng cau tao BCH khoéa méi; hudng
dan ghi phiéu, bé phiéu gi6i thiéu; thao luan lam rd cac vén dé lién quan do cac dai
biéu tham gia hoi nghi can bd chu chét dit ra.

+ Tung dong: chi duogc hoi y kién lua chon nguoi du tiéu (,huan va Cheu kién,
phu hop véi co cau, tiéu biéu cho don vi dé ghi vao phiéu theo mAu in sin. Sau do
bo vao phong bi riéng dan kin, bo vao hom phiéu hoi nghi.

4. Tong hop két qua gidi thiéu.

- Tiéu ban nhan sy téng hop béo cdo tinh hinh két qua gidi thiéu nhan su, 1ap
danh sach nguoi duge gioi thiéu tham gia Ban Chap hanh béo cao Ban Thuong vu.

- T6 chitc hoi nghi Ban Thuong vu dé xem xét de cdo cua tiéu ban nhan su
vé két qua ldy ¥ kién cac (y vién BCH, két qua gi6i thiéu cta cong doan co sd; thao
luan va thong qua danh sich nguoi dugc gidi thigu dé béo cdo xin y kién chi dao cua
cap iy, LDLD tinh trude khi 1dy y kién Ban Chép hanh duong nhiém lan 2.

5. LAy y kién g161 thiéu nhan su trong BCH (lan 2y

Ban Thuﬁmzz vu triéu tdp hdi nghi BCH, dé thuc hién céc cong viée sau:

- Béo céo danh sich cac uy vién BCH duong nhiém tiép tuc tham gia va danh
sach, li do cac ty vién BCH khong tiép tuc tham gia khoa méi; béo cao két qua gioi
thiéu cta cong doan co sé va danh sach tong hop nhén sy duge gidi thiéu. Dé nghi
cac uy vién BCH lya chon nguoi tham gia BCH, dong thoi gidi thiéu Ban Thudng
vy, Chu tich, Pho Chu tich CBGD Hoa Binh khoa mai.

- Cén ctt phuong huéng cau tao BCH khoa mdi, trén co sé danh sach nhan sur

dugc gidi thi¢u, timg uy vién BCH lua chon, giéi thigu (bang phiéu) ngudi tham gia
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Chu tich, Phé Chii tich CPGD Hoa Binh khéa XI.

6. Khi da c6 danh sach gidi thiéu chinh thie (BCH, BTV, Chu tich, Pho Chu
tich khéa mai), Ban Thuong vu tién hanh céc cong viéc sau:

- Bao cao Ban thuong vu va cap uy cung cép, Ban Thuong vu LPLD tinh cho
y kién vé nhan su dé hoan chinh trude khi tién hanh Dai hoéi, dac biét 1a danh sach
du kién Ban Thuong vy, Chu tich, hé Chu tich.

- Hoan chinh b4o céo cau tao BCH, bao céo chuén bi nhan su va danh sach
nhéan sy dé trinh ra Pai hdi. B(")ng thoi, kién toan hd so nhéan su duge gidi thigu:
Cong vén gioi thiu, bién ban gidi thi¢u, so yéu ly lich; xtr ly dut dlcm don thu
khiéu nai, t& cdo (néu c6) dé sin sang trinh ra dai hoi khi dai hoi yéu cau.

7. Trong qua trinh chuén bi nhan sy BCH, cung dong thoi chuan bi nhan sy
UBKT Cong doan Gi4o duc khoa mai.
7.1. 86 lugng ty vién Uy ban Kiém tra: 05 ty vién.

7.2, Tisu chu€1n uy vién UBKT: Van dung nhu Uy vién Ban C‘hﬁp hanh. Ngoai
ra, Gy vién UBKT can c6 sy hiéu biét vé kién thuc phap luat, kinh te quan i tai
chinh, ¢6 nghiép vu va kinh nghiém lam céng tac kiém tra.
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IV. Cong tac nhan su tai Pai hoi
1. Ban Chép hanh CDGD Hoa Binh khéa X béo cdo tai Pai hoi cac van dé vé
nhan su Ban Chap hanh khoa X1, gom:

- Bdo cdo phuong huéng cau tao BCH dé Pai hoi xem xét, thong qua.

- B4o céo tém tit qua trinh chun bi nhan sy BCH va danh sach nhan su do
Ban Chip hanh CDGD Hoa Binh khoa X gidi thiéu de Dai héi tham khao (khéng
doc danh sach tai hoi trudng ma phét vé céc t thao luan).

2. Dai hoi thao ludn va tién hanh (g ct, d& cir ban c-hé,p hanh
- Chia t6 thao luén (phan cbng t6 truéng, to phé, thu ky).
- Tlng td, cin cir phuong an cdu tao BCH khéa méi duoc Dai hoi thong qua,

tham khao danh sich nhén sy do Ban Chap hanh CDGD Hoa Binh khoa X gidi
thiéu, tién hanh ¢ ing ctr, dé cir va thao ludn, thong nhét danh sach (g ctr, dé c.

- Tap hop két qua gi6i thidu cta cac td. Néu danh sach gi6i thigu phu hop véi
56 luong Dai hoi dé thong qua thi két thiic thao ludn to Neu danh sach nhén su
nhiéu hon so_véi s6 lugng dai hoi da thong qua, c4c tb can tiép tuc thao luan dé rit
gon lai danh sach.

3. Boan Chu tich Dai hdi cong b6 danh sach ung ct, de ctr BCH dé Pai hoi
biéu quyut thong qua danh séch bau cir. Danh sach bau cir xep theo thir tu bang chit
cai tiéng Viét va nhat thiét phai nhiéu hon sb luong duge bau it nhat 10%.

4. T4 chire bau:

Bdu BCH, Ban T huong vu, Chu tich, Phé Chu tich, Uy ban kiém tra, Chu
nhiém, Phé Chi nhi¢m UBKT thuc hién theo quy dinh ctia Diéu 1én Cong doan Viét
Nam khoa X.

V. Té chirc thue hién.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Cong
doan Gido duc Hoa Binh phai bam sat noi dung Chi thi s& 12/CT/TW ngay
24/02/2012 ctia Ban Bi thu Trung uong Pang vé lanh dao dai hoi cong doan céac cap;
su lanh dao, chi dao cia Pang uy So Gido duc va Dao tao; phéi hop véi S¢ Gido duc
va Dao tao chi dao Cong doan cac cdp gidi thiéu nhan su tham g gjla Ban Chdp hanh
CDGD Hoa Binh khéa XI dam bao diing quy trinh, quy dinh cua Diéu 1 va cac Vin
ban chi dao t6 chirc dai hoi cong doan cdc cap cua Lién doan Lao dong tinh./.

Noi nhéin fM BAN IHUONG VI

- Chu tich, Phé Chi tich CBGD Hoa Binh;

- Giam déc, cic Phé Gidm doc So GD&DT:
- Cong doan Gido duc cic huyén, thanh phd ;
- Cong doan cic don vi truc thudce ;

- Website nganh;

- Luu: VT, CB (TTH 08).




