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Céng tac nhan sy Ban chip hanh tai dai hdi cong doan co s
nhiém ky 2017 - 2022
Cin cir Ké hoach sé 01/KH-LPLD ngay 18/01/2017 cua Lién doan Lao déng
" tinh Hoa Binh vé t6 chiic Pai hdi Céng doan céc cép tién toi Dai hdi Cong doan tinh
Hoa Binh 1an thit XVI va Pai hoi Cong doan Viét Nam lan thtr X1I, Ban Thuong vu
- Céng doan Gido duc Hoa Binh hudng dén cong tac nhan su Ban chép hanh tai dai hoi
cong doan co sé nhiém ky 2017 - 2022 nhu sau:

A. YEU CAU XAY DUNG BAN CHAP HANH VA TIEU CHUAN, PIEU KIEN, CO
CAU BAN CHAP HANH

I. Yéu cAu xdy dung Ban chip hanh:

1. Ban chép hanh céng doan do dai hoi bau ra phai thuc sy c6 ban linh dai dién,
bao vé quyén va loi ich hop phdp, chinh dang ctia can bd, nha gido, nguoi lao dong
~ (CBNGNLD).

2. X4y dung Ban chap hanh céng doan phai ldy chét lugng, tiéu chuan 1a chinh;
- co s6 lugng va co ciu hop ly, bio dam su ldnh dao toan dién & céc cap, cac dia ban
va linh vuc hoat dong Céng doan. Nhiing noi cAn co cu ty vién ban chap hanh
- nhung khéng lua chon duge ngudi cé du tiéu chudn, diéu kién thi khong go ép gidi
* thiéu ngudi tham gia ban chap hanh.

4. Viéc giéi thiéu nhan Sl_l; phai ddm bao dén chu, cong khai, dung quy trinh, quy

dinh Diéu 1é Cong doan Viét Nam va hudng dan cia cong doan cap trén.
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IL. Tiéu chuan chung ciia Gy vién Ban chap hanh:

1. C6 ban linh chinh tri viing vang; nhiét tinh, tdm huyét voi su nghiép xay dung
4 chirc cong doan; c6 uy tin, ¢6 phuong phap hoat dong quan ching va kha ning
doan két tap hop duge dong dao CBNGNLD; c6 tinh than ddu tranh bao vé quyén va
loi ich hop phap, chinh ddng cia CBNGNLD trong nganh.

2. C6 ning luc tham gia xay dung va td chue thuc hién t6t cac nghi quyét ciia
" Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc vao linh vyc cdng tdc Cong doan va tham

~ gia quyét dinh cac chi truong cong tac cia ban chép hanh cong doan; c6 hiéu biét vé



. phap luét, nganh nghé; c6 ning lyc tham gia quén ly va t§ chirc cac hoat dong cong
~ tac cong doan.

3. Cé tinh thin tréach nhiém trong céng viéc; c6 stc khoé, dao dirc tdt; 6 16i
" sbng lanh manh, trung thwe; gian di; khéng cuc bd ban vi, co hdi; khong lang phi,
tham nhﬁng va bao che cho tham nhfing, kién quyét chéng tham nhiing va lang phi.
" Péi véi don vi kinh doanh, doan vién img cir hogic d& cir tham gia ban chép hanh
. CDCS, ngodi viéc dap tmg tiéu chun chung, phai c6 trinh d§ chuyén mén, tay nghé

- ' ving vang, c6 tinh than giup d& ddng nghiép, 12 doan vién dang sinh hoat tai cong

. doén co s& va déng doan phi day du tir 01 nam trd 1én.

III. Pidu kién tham gia Ban chéip hanh:

Ngudi duoc gi6i thiéu tham gia ban chip hanh cin c6 céc diéu kién sau:

| 1. Pam bao tidu chufn, c6 1y lich rd ring, tu nguyén va cé diéu kién tham gia
céc hoat ddng cua ban chép hanh.

- 2.Nguoi tham gia lan diu: C6 di tudi cong tac dé dam nhiém: it nhat mdt nhiém
- ky dal hdi cong doan. ‘

3. Nguoi tai cir: C6 dit tudi cong tdc d& dam nhiém it nhat 1/2 nhi¢m ky (30

N thdng) trd 1én. Nhilng tru:ong hop con thdi gian cong tac dudi 1/2 nhiém ky s€ do

o .'cong doan cAp trén va cép iy cling cAp xem xét, quyét dinh cu thé.

» Péi voi don vi kinh doanh, néu chu tich CDCS dwong nhi¢m khéng du tu01 tai
. cir chirc danh. chu tich CDCS thi cong doan cip trén truc tiép trao ddi véi cp Uy tai
* don vi 6 xem xét, quyét dinh.

IV. Co ciu Ban chip hianh céng doan:

1. Ban chép hanh céng doan gido duc céc chp cdn c6 s6 lugng hop 1y, co chu
* dam bao tinh dai dién cta doan vién theo céc linh vuc, dia ban, dé dap ung 1anh dao,
- trién khai t§ chirc thuc hién kip thoi nghi quyét ciia cac cép coéng doan dén déng dao
' CBNGNLD va thyc hién tot nhiém vu & mdi cép cong doan.

" 2. Céng thc chun bi nhan sy thyc hién theo quy trinh dan chi, cong khai, ding
‘nguyén tic, nhung nhét thiét khong vi co cAu ma lam giam chét luong Uy vién ban
. chép hanh.
| 3. Ban chép hanh céng doan céc cép cén c6 3 do tudi: dudi 40 tudi khong (dudi

10%), tir 40 dén dudi 50 tudi (40 50%), con lai tir 50 tudi trd 1én; dam bao tinh ké
thira, phat trién; phin d4u ty 1€ nir tham gia ban chép hanh dat khoéng 30%.
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Noi nio chua chuén bi nhan sy dii co céu theo quy dinh thi tién hanh bau cir ban

» ‘chap hanh véi s§ luong it hon, sé con lai s& bd sung trong nhlem 'ky dat chi tiéu co

ciu theo quy dinh, nhung sb luong it hon khéng qua 10% tdng sb Gy vién ban chip
~ hanh.

B. CONG TAC CHUAN B] NHAN SU' BAN CHAP HANH

L. Ra soat, bd sung quy hoach:

| Ban chép hanh céng doan co s& tién hanh ra soat, bd sung quy hoach d& chuén
~ bi ngudn nhan sy khéa mi.

II. Phén cong nhiém vu chuén bj cong tic nhin sy

Ban chip hanh duong nhiém xiy dung phuong huong céu tao ban chép hanh
khoa méi, quy trinh va ké hoach giéi thiéu nhén su, trién khai thyc hién quy trinh va

~ ké hoach nhén su, lap danh séch nhén su du kién tham gia ban chép hanh khoa mdi;

~ lam viéc véi cép uy, chinh quyén, co quan chuyén mdn, doan thé lién quan trong
, cong téc chudn bi nhan sy.

IML Quy trinh giéi thi¢u nhén sy ban chip hanh trwée dai hoi:

1. Ldy y kién cic uy vién ban chip hanh

1.1. Ban chép hanh triéu tp hoi nghi ban chap hanh mé& rong, (thanh phdn gom:
- ede uy vién ban chdp hanh va cdc déng chi la t6 tru"ong céng doan) dé pho bién,
: quan triét chu truong tién hanh dai hoi, phuong hudng cAu tao ban chip hanh khoa
méi, ké hoach va quy trinh gi6i thi€u nhén sy va 14y v kién gi6i thiéu cua céc thanh
vién. :

1 2. Gui ph1eu héi ¥ kién (theo mau phleu Ml) kém theo danh sach ban chép
. hanh duong nhiém dé timg tiy vién ban chép hanh c6 y kién v& cac van dé sau:

, - Nguyén vong c4 nhén ly vién ban chip hanh c6 tiép tuc tham gia hay khong
. tham gia ban chp hanh khod méi (ydo).

‘ - P& xuét y kién ciia minh vé c4c Uty vién ban chip hanh duong nhiém tiép tuc
- tham gia, hodc khong tiép tuc tham gia ban chip hanh khod mdi.

| - Gi6i thiéu nhin sy ngoai ban chép hanh dwong nhiém tham gia ban chap hanh

- khda méi.

S6 phiéu lay y kién du'orc cho vao phong bl, niém phong va Ban chip hanh

. - duong nhiém tdng hop. -

‘ Cin cir phuong hudng céu tao ban chép hanh khoa mdi, ban chp hanh dwong
. nhiém 14ap danh sach ngudi dugc gidi thiéu tham gia ban chép hanh khéa méi, xin y



" kién chi dao-cta cAp uy, td chirc dang ddng cép. S6 lugng d& nghij gi6i thiéu phai
. phidu hon s& lugng ban chép hanh méi it nhat 13 10%.
2. Hoan thién danh sdch nhén su.

- Sau khi cé danh sach glO‘l thiéu chinh thuc, ban chép hanh bio cdo cap uy dang
i va cong doan cép trén truc tiép cho ¥ kién vé& nhan sy dé hoan chinh trudc khi tlen
hanh dai hoi.

- Hoan chinh béao cao cAu tao ban chip hanh, bdo cdo chuén bi nhén sy va danh
" ‘sach nhén su @& trinh ra dai hoi. Bong thoi hoan chinh hd so nhan sy duge gidi thigu;
~ xtt ly dut diém don thu Kkhiéu nai té cdo... dé trinh ra dai hoi khi c6 yéu cau.

| * Luu y : Trong qua trinh chuén bi nhan su ban chip hanh, thi ddng thoi chuén
bi nhén sy uy ban kiém tra khéa méi (quy trinh gici thiéu nhdn sw iy ban kiém tra
' thuc hién nhw quy trinh giGi thiéu nhdn sw ban chdp hanh).

IV. Cong tac nhén sy trong dai hoi:
| 1. Ban chép hanh béo céo tai dai hoi cac vAn d& v& nhan sy ban chép hanh khod
. m6i, gdm:

- Phuong huéng céu tao ban chép hanh (s luong, tiéu chudn, co cdu) dé dai hdi

. xem xét, thong qua.

- Qua trinh chuén bj nhén sy ban chép hanh va danh sach nhén sy do ban chip
~ hanh dwong nhiém gidi thiéu dé dai hoi tham khao (khdng doc danh sdach tai hoi
truong ma chuyén danh sach vé cdc 16 théo ludn).

2. Dai hoi thao ludn va tién hanh émg cir, & cir ban chap hanh:
- Chia t& thao luén (phdn cong 16 trucng, t6 phd, thu ky)

. - Cén cir phuong an cau tao ban chép hanh khoa méi dugc dai héi thong qua,
~ tham khao danh sach nhén sy ban chép hanh dwong nhiém gi6i thiu, timg td tién
hanh d2 cir, tng cir va thao luén, théng nhét danh sach d8 ctr, img ct.

- Tap hop ket qua gidi thiéu cta cac t. Neu danh séch gidi thiéu sb lugng phi

hop véi s lugng dai hdi théng qua thi két thiic thao luan t6. Néu danh sach nhiéu hon
© so véi sb lugng quy dinh thi cac t4 thao luan tiép @& thu gon lai (chi ddi véi cdc t6 ma
i nhan s chu'a tap trung theo s0 lwong dai hgi da théng qua)

3. Poan Chu tich da1 hoi tong hgp danh sach nhitng ngudi tmg ctt va dé cir vao
~ ban chip hanh dé Dai hoi bidu quyet thong qua danh sach bau clr (danh sdch béu cir
f xép theo thit ty bang chit cdi tiéng Viét va phai nhiéu hon s6 lwong duoc bau it nhit
" 10%). Sau d6 dai hoi béu ban chép hanh khéa méi.
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4. Sau khi dai hoi biu dugc ban chip hanh khéa méi, ban chép hanh hop phién
thir nhit d tién hanh cac budc bau chi tich, phé chu tich, ty ban kiém tra va chi
nhiém 1y ban kiém tra theo quy dinh ciia Diéu 1& Cong doan Viét Nam khoéa XI.
Nhitng don vi c6 dudi 30 doan vién khong bau Uy ban kiém tra ma cir mdt uy vién
Ban chép hanh 1am nhiém vu kiém tra.

C.TO CHUC THUC HIEN

Céng doan cac don vi truong hoc truc thue Cong doan Gido duc Hoa Binh can
tranh thu sy lanh dao ctia chp uy dang, cu thé héa céc ndi dung Hudng dan nay cho
phu hop véi diéu kién cua dia phuong, don vi dé t6 chirc dai hoi cong doan co so
| Vnhlem ky 2017-2022 thanh cong Trong qué trinh t6 chirc thuc hién néu cé vudng
méc, dé nghi don vi b4o céo vé Thuong truc Cong doan Gido duc Hoa Binh dé thong
nhét thuc hién./.

Noi nhan:
~ -LBLD tinh (dé blc);
- Dang uy S& GD&DPT Hoa Binh (dé b/c);
- Uy vién BCH, UBKT CBGD HB;
- CP cac don vi truc thudc;
- Website nganh;
- Luu VP.

Ha Dic Hanh



PHIEU GIGI THIEU NHAN SU Mau Mi

Cén ctr Huong dan sb 46/HD-CDGD, ngiy 27/3/2017 ctia Cong doan Gido duc
" Hoa Binh hudng din cong tac nhén sy tai dai hdi cdng doan co s6, tién t6i Pai hoi
~+ XII Cong doan Gido duc Hoa Binh, nhiém ky 2017 — 2022;

Pé chudn bj cho viéc xdy dung Pé 4n nhan su Ban chap hanh, Céng doan

........................ xm y kién céc ddng chi
uy Vién BCH mﬁt sO n6i dung sau:
1. Dong chi ¢6 t1ep tuc tham gia BCH Cong doan ... feeteeeenennenneaenaes
...... khéa ...., nhiémky .......... C6 Khong

l.totooo.o.o.co-o..-n.cloooo’.o.ooo.lo-oo...Olovloucioio- oooooooooooooooooooooooooooooooooooo

: 2. Pdng chi gi6i thiéu cac dong chi UV BCH duong nhi¢m tiep tuc tham gia
" BCH khéa mdi, nhiémKky ............

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

D/c cho biét nhimg UV BCH khéa duong nhiém khong nén tiép tuc tham gia
" vao BCH khéa méi, nhiém ky ......... (néu r3 1y do tai sao khéng nén tham gia)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

: 3. Pdng chi gi6i thidu nhitg ngudi ngoai danh sich BCH dwong nhiém tham
. gia BCH khéa méi:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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. Ghi chii: Ddu ciia BCH dong & géc trén, bén trdi phiéu
....... ngay.... thang....nam ... ...
(Ky, ghi ro ho va tén)



