LDLD TINH HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN GIAO DUC Poc lip — Tu do —Hanh phiic
S6: 409 /CBGD Hoa Binh, ngay 02 thing 8 nédm 2019
V/v cép nhit phin mém quén 1y doan vién
va doi/cdp thé doan vién cong doan

Kinh gri: Cong doan cac don vi truong hoc true thuge.

Can cur Cong van s6 149/LDLD ngay 29/5/2019 cua Lién doan Lao dong
tinh Hoa Binh vé viéc cap nhat phan mém quan ly doan vién;

Can cu Cong van s6 165/LDLD ngay 10/6/2019 cuta Lién doan Lao dong
tinh Hoa Binh v& viéc doi thé doan vién cong doan, Cong doan Gido duc Hoa
Binh dé nghi cong doan céac don vi trudng hoc tryce thudc thue hién mot s6 ndi
dung sau:

1. Ban Chép hanh cong doan cac don vi, truong hoc bao cdo cép Uy dang
vé ndi dung cap nhat phan mém quan ly doan vién va doi thé doan vién cong
doan; thdng bao cho doan vién trong don vi biét duge muyc dich cua viéc cap
nhat thong tin doan vién trén co so di liu phan mém quan ly doan vién va doi
thé doan vién céng doan deé doan vién ph01 hop thue hi¢n nghiém tuc. Cong
doan Gido duc gui kém theo Ké hoach s6 05/KH-LDLD ngay 14/3/2017 Ké
hoach dbi the doan vién cong doan dé Cong doan cac don vi trudong hoc nam rd
muc dich, yéu ciu clia viéc doi thé va tuyén truyén dén doan vién cong doan.

2. Ban Chap hanh cong doan cac don vi, truong hoc t6 chirc cho doan
vién lam don xin déi/cap thé doan vién cong doan (mau s6 01); 1ap danh sdch
doan vién, tong hop théng tin, copy file anh doan vién (c& 3x4 cm) khop voi
thong tin ting nguoti (mau sb 02); téng hop day du anh cua timg doan vién cé
chu thich thong tin ho tén, ngay thang nam sinh bén dudi anh va nén vao mot t&p
giri vé cong doan nganh. Luu y, thong tin va anh tong hop trén ban mém, khong
in ban cung, ndp vé Thuong truc Cong doan Gido duc trude ngay 10/10/2019.

3. Thé doan vién dugc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam in dudi dang
thé nhua thong thuong, kinh phi la 10.000d/thé, duoc trich tur ngudn kinh phi
hoat dong ctia cong doan co so.

Cong doan Gido duc Hoa Binh dé nghi Cong doan cac don vi, trudng hoc
trién khai, thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu cd vudng méc vé ky thuat
dé nghi cac don vi lién hé véi Thuong truc Cong doan Gido duc qua so dién
thoai 0218.3854502 dé duoc hd tro./.

THUONG VU

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Bang uy So GD&DT;

- CD cac don vi truc thudc;
- Website nganh;

- Luu: VP, (LTTH 08).
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MAU 01
CONG POAN GIAODUCHOABINH ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN....ctteetutierennincnnnene Poc lap - Tw do - Hanh phue

.......... ,hgay  thang  ndm 2019

PON XIN POI THE POAN VIEN CONG POAN
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Ho va tén doan vién:

Ngay thang ndm sinh:

Qué quan:

S5 CMTND hoic thé cin cudc:....uurernnenens.. Noi CAp.............
Ngay vao cong doan...............euees

b3 dugce cap thé doan vién mau cii tir ngady...... ;50 thé..............

NS AR

Téi xin ty nguyén ding ki dwgc dbi (cip) thé doan vién cong doan theo
loai thé doan vién thong thudng.

(c6 anh kém theo duing huéng din clia cong doan Giéo duc)

Khi duge dbi (cap) thé doan vién c6 chic néng méi, 61 xin cam két thuc
hién nghiém tic nhiém vu va quyén han clia doan vién theo quy dinh hién
hanh cta Tng Lién doan Lao dong Viét Nam va cua céng doan cép trén.

Xin tran trong cam on!
ey NGAY... ... thang ....ndm 2019
NGUOI PE NGHI
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Ban Chép hanh cdng doan co s& phat mau don d& doan vién dién
cic thong tin, sau 6 Ban Chap hanh thu lai don va téng hop thdng tin vao
phu luc theo miu s6 02. Yéu cau doan vién chup anh, chuyén vao email de
Ban Chép hanh cong doan co s téng hop vao cot s6 (9) phu luc theo mau
s6 02 va nén anh c6 chu thich théng tin ho tén, ngay thang nim sinh cua
doan vién bén dudi anh vao mét tep gui vé cdng doan ngianh. Ban Chip
hanh cdng doan co s& luu gilt don xin d6i thé doan vién cong doan.



MAU 02

CONG DOAN GIAO DUC HOA BINH

CONG POAN.......ccovvrurriinrannnns
N PHYLUC
MAU KE KHAI DANH SACH POAN VIEN CONG POAN
Ngay thang So Noi cap Ngay anh Ma Ky | Midin
STT Ho va tén niam sinh Qué quan | CMT/thé | CMT/thé | vao cong | doan ID | hiéu | trén
Nam Nir cin cudc | cin cwée | doan vién donvi| thé
(1) ) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) | (D | (12

NGUOI LAP BIEU

(Ky tén, ghi rd ho tén)

TM. BAN CHAP HANH

CHU TICH
(Ky tén, dong déu va ghi rd ho tén)

Ghi chit: Cong doan co s& chi ké khai danh sach doan vién déi thé tir cot s 1 dén cot s6 9, tir cdt sb 10 dén cot s6 12 do cong
doan cap trén dién thong tin.
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TO}\IG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TINH HOA BINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sb: 0 5 /KH-LDLD Hoa Binh, ngay /[}‘thdng 3 nam 2017

- il I(\.E HOéCH A
POI THE POAN VIEN CONG POAN

Can ctir K& hoach sé 56/KH-TLD ngay 21/12/2016 ciia Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viée dbi thé doan vién cong doan, Ban Thudng vu Lién doan Lao
ddng tinh trién khai ké hoach déi thé doan vién cong doan dot 1 nim 2017 nhu sau:

1. Muc dich

- B4i thé doan vién nhim nang cao y thitc, trach nhiém cho doan vién; nang
cao hiéu qué sir dung thé doan vién cong doan, tdng cudng cong tac quan ly doan
vién; gép phin ning cao chét lugng cong tac doan vién ciia cong doan cic cap.

- Thong qua dbi thé doan vién méi dé x4c dinh chinh x4c sb luong doan vién,
trén co s& d6 sé& cé cac chinh sach wu déi, chdm lo cho doan vién cong doan.

2. Yéu cau '

- Viéc dbi thé doan vién phai thuc hién ding Diéu 1& va cac nguyén tic, thi
e 141 the, phit 1hé va s dung, bao quén thé doan vién cong dodn: g vide dé;
thé v&i viée phat trién doan vién va xdy dung cong doan co s¢ vitng manh.

- Phat hanh thé doan vién méi phai gén véi viéc quan ly doan vién trong
toan hé théng Cong doan Viét Nam, thong qua viéc ing dung c6ng nghé¢ thong tin.
Phén diu dam bao 100% doan vién dang sinh hoat dwoc cip thé doan vién.

- Thé doan vién méi phai dap tmg yéu cdu sir dung l4u dai, c6 chirc ning sir
dung d8 thuc hién céc tién ich wu dai cho doan vién va dam bao tiét kiém, hiéu qua.

3. Nguyén tic ddi thé doan vién cong doan

Chi thuc hién dbi thé cho doan vién dang tham gia sinh hoat tai céc cong
doan co s¢ va dang dong doan phi cdng doan theo quy dinh cua Piéu 1é Cong doan
Viét Nam.

4. Cac loai thé doan vién cong doan

4.1. Thé doan vién thong thirong

La loai thé dugc cép cho doan vién cong doan theo quy dinh cua Piéu 1&
Cong doan Viét Nam. Theé doan vién dugc thiét ké c6 cac théng sb co ban cia
doan vién, c6 ma sd doan vién bao gdm day sb tu nhién 12 chir sé, dwoc cép tw

dong theo pnan mém quan ly doan vién, dam bao khong tring nhau.



Thé doan vién théng thudng duge in trén phoi thé nhura, ¢ ma vach quan ly
doan vién.

4.2. Thé doan vién lién két

- L4 loai thé doan vién c6 kich c& va thdng tin gidng nhu thé thong thudng
va ¢6 tich hop thém chirc néng thé ATM cia ngén hang VietinBank.

- Viéc ddi sang thé doan vién lién két duoc thuc hién bit budc dbi voi doan
vién 12 c4n bd cong doan chuyén trach va can bd cdng nhén vién trong co quan cong
doan, don vi kinh té, sy nghiép cong doan cac cép. S doan vién bao gdm day s6 ty
nhién 12 chit s, duoc phén mém quan ly doan vién cép tw dong dam bao khong
tring nhau, dong thoi, c6 thém ma sb theo tinh & hang trén, trudc hang c6 12 chit s.

- M3 sb doan vién ldy theo ma bién sb xe theo quy dinh hién hanh dé dé nho,
dé st dung “28A 000.000.110.801 dén 000.000.111.100”

- Qué trinh sir dung thé doan vién thong thudng, doan vién cdng doan cd nhu
ciu dbi sang thé doan vién lién két, thi tu nguyén ding ky véi CDCS va lap danh
sach gui cong doan cép trén theo quy dinh dé duoc dbi sang thé doan vién lién két.

5. Quy trinh dox, phat hanh thé

Budrc 1: K& khai hé so

- Poan vién tu ké khai phiéu doan vién (theo miu sb 1) trong do c6 ghi 9
nhu cdu st dung thé thdng thudng hodc thé lién Res

- Cong doan co so tdng hop danh sach doan vién trén nén Microsoft Excel,
¢6 (theo mAu sb 2).

- Cong doan cAp trén truc tiép co s& tAp hop danh sach ddi thé doan vién cla
timg CDCS truc thude, giri vé Lién doan Lao dong tinh (qua Ban Tb chirc) dé tap hop.

Buéc 2: Cap nhat phan mém

- Lién doan Lao déng tinh cép nhat danh sach doan vién vao phén mém quan
ly doan vién duoc tich hop trén cdng thong tin dién tr Cong doan Viét Nam.

- Phin mém s& tu dong chuyén dit liéu vé Téng Lién doan, lam co s& aé
thirc hién bude phé duyét va cdp ID cho timg doan vién. Sau khi Tong Lién doan
phé duyét danh sach doan vién dugc cép thé, s& dugc luu trén phén mém va duoc
gui lai cho dia phuong.

- Béi véi nhitng doan vién c6 nhu clu dbi sang thé doan vién lién két, thong
tin s& duoc chuyén sang ngan hang VietinBank dé duoc cip thé. Quy trinh cp thé
doan vién lién két theo quy dinh ctia Téng Lién doan va Vietinbank.



- D6i v6i doan vién 1a cén by cong doan chuyén trach va cén bd céng nhan
vién, lao dong trong céc co quan cdng doan, don vi su nghiép cdng doan thuc hién
déi thé doan vién lién két va cdp sé ID theo phu luc dinh kém.

Bwéce 3: In va phat hanh thé

- P61 véi thé doan vién théng thudng, danh sach doan vién sau khi duoc
Téng Lién doan phé duyét s& dugc tu dong giri v& LDLD tinh dé in, phat hanh theo
méu phdi thé quy dinh thdng nhit ctia Téng Lién doan.

- Di v6i thé doan vién lién két, danh sich doan vién dang ky sir dung thé
doan vién lién két, sau khi dugc Téng Lién doan phé duyét s& duoc chuyén cho
VietinBank dé in tép trung tai trung tdm thé cia VietinBank va giti v& chi nhanh
VietinBank cép tinh d& phdi hop v6i LDLD tinh phat hanh dén doan vién.

6. Kinh phi d6i Thé

- D6i v6i Thé doan vién thong thudng: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- D6i v6i Thé doan vién lién két: Can b, doan vién cong doan thudc déi
trong bt budc (quy dinh tai Muc 4.2 Ké hoach ndy), dwoc VietinBank déi the
mién phi; cic don vi c6 sit dung hinh thuec tra lwong qua thé ATM cua VietinBank
s& duoc VietinBank ddi thé mién phi. Céc don vi khac, kinh phi dbi thé do
VietinBank thu mitc 50.000 ddng/thé, doan vién nép dé dwoc ddi thé hodc CHCS
hd trg, do ban chdp hanh CDCS quyét dinh.

7. Str dung thé doan vién mai.

- Thé doan vién méi duge sir dung trong sinh hoat cong doan, trong dai hdi,
hdi nghj cia céng doan cac cAp.

- Xuét trinh thé tai noi ban hang, cung cdp dich vu cua céc doanh nghiép,
don vi da ky két voi Téng Lién doan Lao déng Viét Nam hosic LDLD dia phuong,
cong doan nganh trung uong trong viéc mua hang, st dung dich vu gidm gi4 theo
mirc gidm gié da ky két véi cac doanh nghiép, don vi.

- Xuét trinh thé doan vién tai co quan ctia cong doan cac cip, khi doan vién
¢6 nhu cdu dwoc tw van phép luat, hd trg phép ly, dé dugc gitp do bao vé quyén,
loi ich hop phép, chinh déng, theo quy dinh cta phép luét, clia Diéu 1é Cong doan
Viét Nam va céc vin ban quy dinh, huéng d4n ctia Tdng Lién doan.

- Xuét trinh thé doan vién khi chuyén cong tac, chuyén ving hoic chuyén
sinh hoat sang CDCS khéc dé duoc tiép tuc tham gia sinh hoat, theo quy dinh ctia
Piéu 1¢ Céng doan Viét Nam va huéng dan ciia noi méi chuyén dén sinh hoat.



8. Thoi gian, tién do ddi thé

8.1. Doan vién la cdn by chuyén trach trong cdc co quan cong doan va cdn
bj céng nhin vién trong cdc don vi sw nghiép (doi twgng bit bupc phdi d6i thé):

- Thuc hién hoan thanh budc 1 ké khai hd so hoan thanh truéc ngay 20
thang 02 ndm 2017

- Thue hién hoan thanh budce 2, bude 3 trong thang 4/2017.

8.2. Doan vién cong doan khong phdi la can bd cong chuyén trach

- Céc CDCS thuc hién budc ké khai hd so (trén file mém huéng dan tai Muc
111 phu luc I dinh kém), hoan thanh trudc 31/3/2017 giri vé céng doan cip trén truc
tiép co sd. .

- Cong doan cép trén tryc tiép co s& tap hop danh sach déi thé doan vién ciia
ting CDCS truc thudc, giri v& LPLPD tinh (qua Ban T4 chirc) trude 15/4/2017 dé
tap hop.

- Trén co s& danh sach dé nghij dbi thé doan vién, LDLD tinh s& thuc hién
cép nhat trén dir lidu phdn mém quan ly doan vién; ddng thdi tién hanh ddi thé
doan vién hoan thanh chdm nhét trong quy II nam 2017.

9. T chic thye hién

- Céc Lién doan Lao ddng huyén, thanh phd, céng doan nganh cin cir K&
hoach d6i thé doan vién cdng doan trién khai thuc hién; déng thoi td chire tuyén
truyén, huéng dén céc cép cdng doan truc thude thuc hién dam bao tién do theo
quy dinh.

D4i thé doan vién cong doan 13 mdt bude trong cong tic quén ly, ndng cao
chét luong doan vién, xac lap chinh xéc sb lugng doan vién cua ca hé théng, do dé
yéu cdu Lién doan Lao dong huyén, thanh phd, cong doan nganh, cong doan co s¢
thuc hién nghi€ém tuc, dam béo tién d6 thoi gian. Trong qua trinh thuc hién néu ¢
kho khén vuéng mic, c4c don vi bdo céo vé Lién doan Lao dong tinh (qua Ban T
chirc) dé duoc hudéng dan.

Noi nhing@ /]\’[.,BAN THUONG VU
- Cac LDLD huyén, TP, CDN; LAOC
- CBCS truc thudc LDLD tinh; o
- Ngén hang Vietinbank CN Hoa Binh; % B.CH e
- Thudng tryc LBLD tinh; I = (LIEDOAR LAD BOIS
- Céc Ban LDLD tinh; \ TINH
- Luu; VT+ ToC. '
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