LIEN POAN LAO PONG TINH HOA BINH  CQNG HOA XA HQI CHUNGHIA VIETNAM
CONG POAN GIAO DUC DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

, 'Sé:l& 8 /CbGD Hoa Binh, ngay 02thdng 12 ndm 2021
V/v tiép tuc trién khai cp nhét thong tin doan vién
va doi the doan vién thong qua hé thong
phan mém quan ly doan vién

Kinh gtri: Cong doan cac don vi, truong hoc truc thude

Thue hién Céng vin sé 170/LPLD, ngay 01/6/2021 cia Lién doan Lao dong
tinh Hoa Binh vé viéc tiép tuc trién khai cp nhat thong tin doan vién va ddi thé
doan vién théng qua hé théng phan mém quan ly doan vién; Céng doan Gido duc
(CPGD) Hoa Binh dé nghi céng doan cac don vi, trudng hoc trién khai thuc hién
mot s6 ndi dung sau:

1. Tiép tuc trién khai cAp nhat thong tin dir liéu doan vién cong doan:

- Dé hoan thanh muyc tiéu 100% cac CDCS cap nhit thong tin dir lidu doan
vién vao phan mém quan ly doan vién xong trudc ngay 31/12/2021, CBGD Hoa
Binh di nhép dugc 90% doan vién, ngudi lao dong & cac CDCS vao phdn mém
lam thé doan vién; CDGD cip tén dang nhap va mat khau riéng cho ting don vi dé
CPCS tu ding nhap vao phin mém va theo ddi diéu chinh s doan vién khi ¢6 su
thay ddi (stra thong tin, két nap doan vién mai, doan vién chuyén di, nghi huu...).

- Hién nay con 04 don vi: Truong THPT Sao Bay, THPT Cu Chinh Lan,
Trung tdm Gido duc thuong xuyén tinh, Truong PT DTNT THCS&THPT huyén
Kim Boi chua chua glti danh séch doan vién, file anh theo yéu cdu Céng vin sb
109/CDGD, ngay 02/8/2019 ctia CDGD Hoda Binh vé cép nhét phdn mém quan ly
doan vién va déi/cap thé doan vién cong doan. Riéng truong THPT Bic Son danh
sach doan vién chua c6 ngay, thang vao cong doan, CBGD deé nghi cac don vi néu
trén hoan thanh théng tin theo mau giri v& Gmail: congdoan@hoabinh.edu.vn cia
CDGD Hoa Binh truée ngay 25/12/2021 dé CDGD hoan thién phdn mém va cép

m4, in thé doan vién.

2. Cach vao phin mém quén 1y doan vién

- B1: Méy tinh c6 két ndi internet

- B2: Vao Google hodc Coccoc danh Cong doan Viét Nam chon Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam vao muc “Quan ly doan vién” (gdc trén bén phai man
hinh) click vao ding nhap (gdc trén bén phai man hinh): dién tén diang nhap, mét
khéau, ma capcha va nhén nut dang nhap.
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3. In, d6i thé, thém méi, duyét chuyén doan vién cbng doan:

- Céc don vi, truong hoc kiém tra lai toan bd thong tin ctia doan vién don vi
minh nhu: Ho va tén, ngdy thang ndm sinh, s chimg minh thu nhan dan hodc cin
cudc cong déan, anh, nguyén quan, ngay vao cong doan va so dién thoai, néu thiéu
muc ndo bd xung dién day du thong tin vao muc do.

- Thuc hién duyét chuyén doan vién (cé huwéng dan chi tiét duyét chuyén
doan vién gui kem).

- Thém m&i doan vién (cé hudng dan chi tiét tao méi giri kém).

- Tao d& nghi in thé (c6 hudng dan sir dung in thé giki kém).

4. Kinh phi in va d6i thé doan vién cong doan:

- Thé nhua thong thuong: 10.000d/thé

- Kinh phi chi tra in thé: Pugc trich tir ngudn kinh phi céng doan ctia cong
doan co s& (theo Céng viin s6 109/CPGD, ngay 02/8/2019 ciia CPGD Hoa Binh).

Trong qua trinh thuc hién ¢ khé khin, vudng méc d& nghi lién hé dong chi
Bui Thi Thanh, sé DT: 084.33.12.333 can bd chuyén trach CDGD Hoa Binh dé
duoc hd tro, giai quyét.

Dé nghi Cong doan cac don vi, trudng hoc quan tdm trién khai thuc hién./.

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU
- Nhu trén; SHU TICH

- Website nganh; 2 ONG
- Luu: VP CDN.




CONG POAN GIAO DUC HOA BINH

HUONGDAN
CHI TIET DUYET CHUYEN POAN VIEN CPCS

1. Poan vién chuyén di cé dia chi dén:

Pang nhdp vao phin mém QLDV, chon Quén Iy cdng viée, chon duyét
chuyén doan vién, chon danh sich PVCD bio chuyén di, chon chuyén doan
vién, nhip md doan vién chon lieu, sau d6 cip cho dodn vién chuyén di ma doan
vién, doan vién chuyén di mang méa doan vién ciia minh t&i khai béo tai cong doan
co s& chuyén toi va CDCS chuyén dén c6 trach nhiém duyét chuyén doan vién
chuyén dén va phan mém s& ty x6a doan vién & don vi chuyén di va chuyén dy du
théng tin va 4nh ciia doan vién dén don vi chuyén dén:

2. Podn vién chuyén di do nghi hwu:

Ding nhép vao phian mém QLDV, chon Quan Iy doan vién cong doan - quan
Iy thong tin- doan vién - chon doan vién muén chuyén trang thai - bm stra: Tai man
hinh géc cudi bén tréi danh sach c6 phan chuyén trang thai doan vién: Ngimg hoat
dong va chon nghi hwu va ngay thang nghi hwu...sau d6 lwu lai, sau khi luu phin
mém s& chuyén trang thai doan vién: hoat déng thanh ngimg hoat dong.

Hinh anh minh hoa:
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3. DPoan vién chuyén di khéng cé dia chi dén: Thuc hién thao téc 02 budc
nhu sau (do gidam bién ché phai nghi viéc hodc théi viéc....v.v...)

Buée 1: Ding nhép vao phdn mém QLDV bing ma cip va mit khéu cua
cong doan co s& vao muc: Quan ly doan vién céng doan - quan ly thong tin- doan
vién - chon doan vién muén chuyén trang thai - bdm stra: Tai méan hinh géc cubi
bén trai danh sich c6 phén chuyén trang thai doan vién: tam dimg va chon nghi
viéc va ngdy thang nghi viéc...sau d6 luu lai, sau khi luu phin mém s& chuyén
trang thai doan vién: hoat d6ng thanh tam dimng.

Hinh anh minh hoa:
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Buéc 2: Ping nhap vao phin mém QLDV bing mi cip va mit khiu cia
céng doan co sd vao muc: Quan ly doan vién cong doan — quan ly cong viéc —
duyét chuyén doan vién — Danh sach DVCD bio chuyén di — Chuyén doan vién —
copy Mi doan vién ciia ngudi mudn duyét chuyén di dan vao 6 mi doan vién —
Phan mém s& hién ho va tén doan vién bo chuyén di — Sau d6 nhép that chinh séc
ngay doan vién chuyén di theo Quyét dinh nghi viéc hosc théi viée ...v.v... clia cép
c6 thdm quyén va luu lai.



HUONG DAN SU DUNG HE THONG QUAN LY IN THE

1. Tao méi danh sach dé nghi in thé
* Quyén yéu ciu

r

= CDCS vao muc danh sach dé nghi in thé nhin tao mdi, tiép tuc nhan
tim kiém.

- Tich chon doan vién can in thé nhan Lap danh sach.

- Nhin Tao danh sach d& nghi in dé phan mém kiém tra thong tin.

* Guri danh sach dé nghi in thé

CPCS vao muc danh sach d& nghi in thé nhén tim kiém, tich chon danh
sach va nhan gui dé nghi.

- Nguoi dung chon Quén Iy in thé, chon Danh sach dé nghi in thé nhan
nut Tao mai.
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- Tim kiém danh séach cén in thé theo b6 loc tiéu chi tim kiém (thuong mdc
dinh): Trong muc Tinh trang doan vién (chon tét ca); so lan cap thé (tat ca); trang
thai in thé (tat ca); sau d6 nhan “tim kiém”.
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Huyéa i héa TT TP HG
2 000000100623 Ly Tmvéu = 05/0971973 073022770 01031993 O CHCS Phong Vin Hoat dong Chus ntné
héa TT TP HG
3 000000100622 L3 Thanh 26/0571982 073081804 011102005 © CECS Phong Van Hoat ddng Chuaminé
Huyén hoa TT TP HG
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- Bang théng bdo danh sach duoc lap s& hién ra, nhin nit Tao dé nghi in
(goc dudi bén phai man hinh), phan mém s€ tu dong kiém tra cac thong tin con
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thiéu ctua doan vién trude khi in thé. Nhan vao tén doan vién dé bo sung thong tin
cong thiéu cua doan vién va nhan luu. Néu khong muodn in doan vién con thiéu
thong tin c6 thé nhan Xoa dé xoa khai danh sach dé nghi in.

Lap danh sach in thé

M3 Bodn Ho va Npay Nguyén 56 Ngay Viao 6 1dnin Trang Hanh
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- Sau khi tao méi danh séch dé nghi in, danh sach chon d& nghi s& ¢6 trang
thai Nhap.

Ban ghi 1 6én 4 cda 4 ban gh Hiénthi 20 v frang
Npdy Trang
M3 Doan Ho va Ngay Nguyén 56 Vao $0 1an Tinh Trang théi in
STT viegn [T Tén Sinh quan CMND co in the Nhom Cdp Doan Vién the
O 1 | 000000100624 Tnéu Thi 05111986 Tuyén 070771447 | 11/022012 | O CHCS Phong Vin Hoat déng Nhap
Huyén Quang néa TT TP HG
] 2 000000100523 = Ly ThiYéu  08/09/1973 Ha Giang 073022770 ' 01/03/1993 | 0 CBCS Phong Van Hoat déng Nhap
i hoa TT TP HG
0 3 000000100622 L4 Tnanh 26/05/1982 073081604 = 01/1072005 | 0 CEBCS Phong Van Hoat déng Chyua in thé
Huyen noa TT TP HG
o 4 000000100621 Hoang Thé = 27/10/1970 073437212 | 11022012 0 CBCS Phong Van Hoat déng Chua in the
NQoC noa IT TP HG

2. Giri d@ nghi in thé doan vién

- Nguoi dung chon lai chirc ning Quén 1y in thé, chon Danh sich dé nghi
in thé, danh sich & trang thai Nhap sé€ hién ra, tiép tuc chon danh séch va nhin
Giri dé nghi.



LOLD tinh HA Glang
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- Phan mém hién théng béo dé dam béo chéc chén giri dé nghi danh séch da
chon. Nguoi dung nhan nat OK dé gui danh sich. Danh sdach sé duoc chuyén
sang trang thai 1a Cho phé duyét.
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BAI SO 6
HUONG DAN THAO TAC TAO MOI POAN VIEN
Tao m&i mot doan vién
Buwaoe 1: Tai man hinh danh sach chirc ndng chon Quan ly théng tin/ Quan

ly doan vién/ Poan vién
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Bude 2: Nguoi sir dung nhén vao nit Thém trén Danh sach doan vién

Danh Sach Poan Vién
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Budc 5: Ngudi sir dung nhdp céc thong tin bét bugc (*) : Ho tén, Ngay sinh,
Giéi tinh, S6 CMND, CDCS, .
Sau khi nhap CDCS gia tri tai truong thong tin CD cép 2, CD cép 3 tw dong hién thi.
Céc trudng thong tin khéc ngudi ding cé thé nhép hodc khong,
- Truwdng hep 1: Ngudi ding nhén nit Luu
Hé théng thém doan vién thanh cong va hién thi thong tin trén danh sach
Poan vién
Bén ghi méi tao co trang thai = Nhdp.
- Trwong hop 2: Nguoi dung nhin nit Gii phé duyét
Hé théng thém doan vién thanh cdng va hién thi thong tin trén danh szfch

Poan vién

Bén ghi méi tao c6 trang thai = Chd phé duyét.



