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URND T1*<H HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Péc lap — Tw do — Hanh phiic
S646LSNV-QLCC Hoa Binh, ngay/4 thang 12 nam 2010

V/v quy dinh mau thé va quan Iy, str dung
thé do1 vdi can bd, cong chire, vién chire

Kinh giri: - Cac s0, ban, nganh; :
- Uy ban nhéan déan cac huyén, thanh pho.

Can cu Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22 thang 12 nam 2008 cta Bo
N6i vu vé quy dinh mau thé va viée quan 1y, str dung thé dbi véi can bd, cdng chirc,
vién chuc;

Thuc hién Chi thi s6 14/CT-UBND ngay 17/9/2010 ctia UBND tinh vé viéc
nang cao hiéu qua s dung thoi gio lam viée va deo thé cong chue déi voi can bo,
cong chire, vién chire tinh Hoa Binh, S¢& Noi vu hudng dan quy dinh mau thé va
quén 1y, str dung thé d6i véi can b, cong chirc, vién chirc nhu sau:

1. Quy dinh chung vé thé can bg, cong chire, vién chire.

- Thé can bd, cong chirc, vién chirc 1a cdng cu dé nhan biét va xac dinh vi tri,
chtrc danh ctia tmg can bd, cong chire, vién chtrc trong co quan, to chire, don vi.

- The can bo, cong chirc, vién chire phai ¢6 tén co quan, to chirc, don vi quan
ly va sur dung can b, cong chtic, vién chirc; anh, ho va tén, chirc vu hoic chirc
danh cong viéc cta can bd, cong chire, vién chire; ma s6 thé.

- Thé can bd, cong chuc, vién chue duge lam bang chét liéu gidy hode
plastic. Khuyen khich céc co quan, t6 chire, don vi sir dung thé tir hodc thé cé gin
chip dién tir dé ting thém hiéu qua str dung.

2. Poi twong siv dung thé can bg, cong chire, vién chire.

- Nhiing nguoi duoc tuyén dung vao lam viéc trong cdc co quan hanh chinh
nha nudc.

- Nhitng nguoi duge tuyén dung vao lam viée trong cac don vi su nghiép ctia
Nha nudc.

- Can b9, cong chirc xd, phuong, thi trn, duge bau ct, tuyén dung dang lam
viéc tai x4, phuong, thi tran.

3. Mau thé can bo, cong chire, vién chire.

The hinh ch@r nhét, rong 50mm; dai 90mm, trén hai mat thé duoc in giong
nhau cac ti€u chi thong tin sau day:

- Tén don vi chtt quin hodc co quan cip trén cua co quan, t6 chirc, don vi
truc tiép sir dung can bo, cong chire, vién chic (ghi ¢ hang tht nhat) chi in hoa

kiéu Times New Roman, size 14 (theo b ma tiéu chuan tiéng Viét TCVN-
6909/2001), chir ddm, mau chit vang nhat duoc in trén nén mau xanh da troi,



- Tén co quan, t6 chire, don vi truc tiép sir dung can bo, cong chirc, vién
chure (ghi ¢ hang thir hai): chit in hoa kiéu Times New Roman, size 14 (theo b ma
tiéu chuén tiéng Viét TCVN-6909/2001), chit d4m, mau chit vang nhat duge in trén
nén mau xanh da trdi.

- Ho va tén cua cén bg, cong chire, vién chire (ghi ¢ hang thir ba): chit in hoa
kiéu Times New Roman, size 16 (theo bo ma tiéu chuin tiéng Viét TCVN-
6909/2001), chit ddm, mau den dugc in trén nén mau trang.

- Chtic vu clia can bg, cong chire, vién chirc (ghi ¢ hang thir tu): chit in hoa
kiéu Times New Roman, size 12 (theo b ma tiéu chuin t1eng Viét TCVN-
6909/2001), dam, mau den dugc in trén nén mau tring. D6 v6i nhitng nguoi
khong gifr chirc vu 1&nh dao thi ghi chirc danh céng viéc hién tai cua can bg, cong
chure, vién chtre do.

- M3 sb thé can bd, cong chiic, vién chirc (ghi & hang tht nam) chir in hoa
kiéu Times New Roman, size 14 (theo bd mé tiéu chuan tleng Viét TCVN-
6909/2001), dam, mau dé duoc in trén nén mau trang Trong khi cho quy dinh méi
vé ma so thé can bd, cong chic, vién chire, trucrc mat van ap dung so6 hiéu cua thé
cbng chirc theo hu’cmg dan tai Cong vin s6 152/TCCP-VC ngay 05 thang 5 nam
1994 ctia Ban T6 chitc — Can b Chinh phi (nay 1a Bo Noi vu) vé huéng dan lam
phiéu, thé cong chire. Cu thé nhu sau:

Céch ghi: M tinh Hoa Binh T24, tiép dén ma s, nganh, huyén thanh phb
(c0 bang mé chi tiét kem theo), sau dén ma ngach cong chirc 1 ngach cong chirc
hién huong, cudi ctng 13 sb thir tu cta can bo, cong chure, vién chirc do co quan,
don vi str dung cong chuc, vién chire truc tiép quyét dinh, trén nguyén tac khong
duoc tring mé sb v6i cong chirc, vién chiic khic cuia co quan, don vi minh. Luu y:
d6i v6i nhimng truong hop chua c6 ngach cong chirc thi bo tréng (nhu Chi tich, Pho
Chu tich HDND, UBND cép xa...).

- Anh mau ¢& 3 x 4cm ctia ngudi duoc cip thé & vi tri phia dudi bén trai the.

- Hinh Qudc huy in mau theo quy dinh & vi tri phia trén bén trai thé.

4. Vi tri va ché do deo thé can bd, cong chirc, vién chire.

a. V1 tri deo the:

- Thé can bd, cong chire, vién chic duge deo ¢ vi tri trude nguc béng cach
st dung day deo hodc ghim cai.

- Khoang céch tir cdm dén mat cit ngang & mép trén clia thé can bo, cong
chirc, vién chuc la 200 — 300mm.

b. Ché d6 deo the.

- Céan b0, cong chirc, vién chirc phai deo thé khi thuc hién nhiém vu, cong
V.

- Trudng hop cén bo, céng chirc, vién chirc chap hanh céc bién phap bao
dam an ninh theo quy dinh riéng thi khong phai thuc hién ché do deo the quy dinh
tal van ban nay.



5. Trach nhiém cia ngwoi ding dau co quan siv dung can b, cong chire,
vién chire trong viéc quan ly thé.

a. Truc tiép quan Iy the cia can bg, cong chue, vién chirc theo phan cAp tham
quyén quan 1y ctia co quan, t chirc, don vi minh.

b. Tham tra, lam tha tuc céip, dbi thé cho can bd, cdng chirc, vién chirc dé sir
dung trong viéc thuc hién nhiém vu, cong vu.

c. Thu hoi thé ciia can bo, cong chire, vién chie trong cac truong hop sau
day:

- Cho muon thé, thé duoc cap khong dung quy dinh cua phap luat;

- Théi viéc hodc vi pham ky luat bang hinh thirc budc théi viéc;

- Thay doi co quan, t6 chire, don vi cong tac, vi tri chiic danh cong viéc hoac
chirc vu cong tac.

d. Co quan, t6 chirc, don vi cép thé ¢6 trach nhiém thu hoi thé, cét gbc hoac
dot 16 trén thé dé khong dua thé vao sir dung.

6. Trach nhiém cuiia can bg, cong chire, vién chire trong viée quén ly va
sir dung thé.

- Can bg, cong chiic, vién chuc ¢6 trach nhiém quan ly, sir dung thé theo
ding quy dinh tai van ban nay. Tuyét doi khong dugc cho mugn thé dudi bat ky
hinh thitc nao.

- Cén b, coéng chirc, vién chire lam mét hodc lam hu hong the phai bao cdo

va glal trinh v6i co quan, t6 chire, don vi ¢6 thim quyén quan 1y thé; dong thoi dé
nghi duoc cp lai hoac dbi thé méi.

- Cén bd, cong chire, vién chirc duge diéu dong, luén chuyén, biét phai dén
cO quan, t6 chirc, don vi khac phai tré lai thé cho co quan, t6 chire, don vi cfi; dong
thoi dé nghi co quan, t6 chire, don vi méi cap thé dé st dung.

- Can bg, cong churc, vién chirc thay doi ve chure danh cong viéc hoac chire
vu cong téc thi d& nghi co quan, té chirc, don vi cap dbi thé méi.

- Can b, cong chic, vién chire khi nghi huu duge gilr thé clia minh sau khi
co quan, t6 chire, don vi quan ly thé da cat gbc hodic dot 16 trén thé.

7. Xir ly vi pham.

Can bo, cong chirc, vién chirc di dugc cap thé nhung khéng quan ly va si
dung thé theo ding quy dinh tai muc 6 van ban nay thi tuy theo tinh chat va muc
do vi pham s€ bi xem xét ky Iuét theo quy dinh cta phép luat.

8. T6 chire thue hién.

a. Trach nhiém cta cac sé, ban, nganh, don vi su nghiép thudc tinh va
UBND cac huyén, thanh phé.

- T6 chirc 1am thé va cap thé cho cén bo, cong chire, vién chire thude tham
quyén quan ly theo quy dinh tai vin ban nay sau khi c¢6 su théng nhit bang vin ban
ctia SO Noi vu vé cAp ma s thé cho tung can bd, cong chire, vién chure.
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- Pbi vOi can b, cong chire, vién chire méi duge tuyén dung hoic tiép nhén,
thi thoi gian cap thé khong qua 30 ngay ké tir ngay can bo, cong chirc, vién chirc d6
¢6 quyét dinh tuyén dung hoic tiép nhan;

- Huéng dan, kiém tra viéc deo the, quan ly va st dung the dbi v6i can bo,
cong chire, vién chire thude tham quyén quan 1y.

- Dinh ky 6 thang va hang nam céc co quan, don vj tong hop, béo céo viée
trién khai quy dinh quan Iy va st dung the d6i v6i can bo, cong chire, vién chirc
ctia don vi minh vé S& Néi vu dé tdng hoi bao cdo UBND tinh. Thoi han giri bao
céo cham nhét trude ngay 15 thang 12 nam hang nam.

b. Thoi gian tién hanh:

Céc s0, ban nganh, don vi su nghiép thudc tinh va UBND cac huyén, thanh
phd t6 chire, trién khai thuc hién viéc lam va cép thé cho cén b, céng chirc, vién
chitc xong trude 31 thang 12 nam 2010 va dong thoi tong hop bao céo két qua thuc
hién viéc lam va cap thé vé S Noi vu dé tong hop, bao cao UBND tinh va Bd Nai
V.

Trén day 1a hudng dan ctia S& N6i vu vé quy dinh mau thé va viéc trién khai
viéc deo thé, quan ly, sir dung thé ddi véi céan bo, cong chue, vién chuc; dé nghi
cac s0, ban nganh, don vi su nghiép thudc tinh va UBND céc huyén, thanh ph chi
dao, trzen khai thuc hién. Trong qué trinh trién khai ¢ gi vuéng méc, dé nghi phan
anh vé S& Noi vu dé ciing nghién ctiu giai quyet/

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Uy ban nhéan déan tinh (b/c);

- Ban T6 chic Tinh uy;

- Phong Néi vu cac huyén, TP;
- Luw: VT, QLCC.

Bui Tuan Hai



