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V/v hudng dan che dé cong tic
phi, ché do to chire cac
cudce hoi nghi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Hoa Binh, ngay 26 thdng 01 ndam 2011

Kinh guri: - Cac So¢, ban, nganh, doan thé tinh, ,
- Uy ban nhéan dan cic huyén, thanh pho.

Cin c(r Luat Ngan séch nha nude s6 01/2001/QHI 1 ngay 16/12/2002;

Can cu Thong tu s6 97/2010/TT-BTC ngay 06 thang 7 ndm 2010 cua
B6 Tai chinh quy dinh ché dé cong tac phi, ché dé chi t6 chirc cac cude hoi
nghi d6i véi cac co quan nha nude va don v su nghiép cong lap;

Can ot Nghi quyét s6 168/2010/NQ-HPND ngay 10 thing 12 nim
2010 cua Hoi déng nhan dan tinh Hoa Binh Quy dinh ché do cong tac phi, ché
do to chirc céc cudc hoi nghi ddi v6i cac co quan, to chtre, don vi thudc tinh

Hoa Binh;

Uy ban nhan dan tinh huéng dan thuc hién ché d6 cong tac phi, ché do
td chie cac cude hoi nghi dbi véi cac co quan, to chire, don vi thude tinh Hoa

Binh, nhu sau:

(C6 hudng dan chi tiét kém theo).

Cac co quan, don vi phai nghiém tic thuc hién cac ché do theo hudng
dan nay, néu vi pham phai xir 1y theo quy dinh ctia Phép luét va ban hanh quy
ché chi tiéu ndi bo ctia co quan, don vi minh dé thuc hién.

Bai bo ché do cong tac phi, ché do to chic cac cudc hoi nghi doi voi
cac co quan, to chtic, don vi thude tinh Hoa Binh trai véi hudng dan nay./. 4

Noi nhan:

- Nhur trén;

- Chu tich, cac Pho Chu tich
UBND tinh;

- Chanh, Pho VP/UBND,;

- Luu: VT, TCTN, NTh (12%).
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’ HUGNG DAN CHI TIET o
CHE PQ CONG TAC PHI, CHE PQ TO CHUC CAC CUQC HQI NGHI BOI VOI
CAC CO QUAN, TO CHUC, PON VI THUQC TiNH HOA BINH

(Keém theo Céng vin s6 A2 /UBND-TCIN ngay 26théng 01 ncim 2011
cua Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh)

I. CHE PO CONG TAC PHI
1. Pham vi, déi tuong duoce hudng ché do cong tac phi

Cén bd, cong chire, vién chuce, lao dong hop dong theo quy dinh cua phap
luédt lam viée trong cac co quan, don vi; s quan, chién si phuc vu c6 thoi han,
cong nhan, vién chtc, lao dong hop dong trong céc don vi thude 1uc lugng vi
trang nhan dén (goi tit 1a can bd, cong chirc) duoc cap c¢6 tham quyén ctr di cong
tac trong nudc; Dai biéu Hoi dong nhan dan céc cép khi tham gia hoat dong cua
Hoi dong nhan dan.

D61 voi can bg, cong chirc dugc cac co quan tién hanh t6 tung moi ra lam
nhén ching trong cac vu an cé lién quan dén cong viéec chuyén mon cling dugc
ap dung che do tai hudéng dan nay.

2. Muc chi cong tac phi

2.1. Phu cap luu tr:

Mic phu cdp hwu trd dé trd cho nguoi di cong tdc t0i da khong qua
150.000 dong/nguodi/ngay.

- Truong hgp di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) tha truéng co
quan, don vi quyét dinh muc phu clp Iuu trti theo céc tiéu chi: can ¢t theo s6 gioy
thue té di cong tac trong ngay, theo thoi gian phai 1am ngoai gid hanh chinh (bao
gdm ca thoi gian di trén duong), quang duong di cong tac... nhung muc chi
khéng qua 100.000 dong/ncrum/ngdy d6i v6i can bo di cong tdc ngoai tinh va

60.000 ddng/mgudimgay déi véi can bo di cOng tac tai cac huyén, xa trong tinh
va phai duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cta co quan, don vi.

2.2. Muc thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Céac dbi fugng can bg, cong chitc duge co quan, don vi clr di cong tac
dugc thanh todn tién thué chd nghi theo mot trong hai hinh thic nhu sau:

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:
- D1 cong tac ngoai tinh:

+ Di cong tac & quan thude thanh phd Ha Noi, thanh phé H6 Chi Minh,
thanh phé Hai Phong, thanh phé Cén Tho, thanh phd Pa Nang va thanh pho la
d6 thi loai I thude tinh. Murc khodn t6i da khong qua 350.000 dong/ngudi/ngay;



+ Di ¢dng téc tai huyén thude cac thanh phé truc thude trung vong, tai thi
xd, thanh phé con lai thude tinh: Mirc khoan t6i da khéng qud 250.000
déng/ngudi /ngay;

+ Pi cong tac tai cac viing con lai: Mire khoan t6i da khéng qua 200.000
déng/ngudi/ngay;

Truong hop cén bd di cong téc do phai hoan thanh céng viée dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé méy bay, tau hoa, 6 t6) ti
18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh todn tién nghi cua ntra ngay nghi thém t6i
da bang 50% muc khoan phong twong ting.

- Bi céng tac trong tinh:

+ Di cong tac tai Thanh phd Hoa Binh: Muc tbi da khong quéa 200.000
déng/ngudi/ngay.

+ Di cong téc tai Thi trdn thudc huyén: Mirc téi da khong qua 150.000
dong/ngudi/ngay.

+ Di cong tac tai cdc xd cdn lai: Mic tdi da khéng qui 100.000
dong/ngudi/ ngy.
b) Thanh to4n theo hoa don thuc té:

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhén thanh ton theo hinh thirc
khodn tai diém a néu trén thi dugc thanh todn theo gid thué phong thue té (c6 hoa
don hop phdp) do Thi trudng co quan, don vi duyét theo tiéu chuan thué phong
nhu sau:

- Di cong tac ngoai tinh:

+ Di cong tac tai cac quén thudc thanh phé Ha Noi, thanh phé Ha Chi
Minh, thanh phd Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phd Pa Néng; thanh phé
la do thi loai I thude tinh:

. Déi v6i céc dbi trong Lanh dao ¢6 hé sb phu cép chire vy tir 1,25 dén 1 ,3
cla cac co quan hanh chinh va cac chire danh tuong duong thude co quan Pang,
Mit trdn va cdc doan thé: Puoc thanh toan muc gid thué phong ngu téi da Ia
1.200.000 dong/noay/phong theo tiéu chuan mét nguoi/l phong;

. B6i véi cac dbi tugng, can bo cong chic con lai: Duoc thanh toan mirc
gid thué phong ngu t0i da 1a 900.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn 2
nguoi/phong;

+ D1 cbng tac tai cac ving con lai:

. Péi voi cac d6i tuwong Lanh dao c6 hé s6 phu cép chirc vutir 1,25 dén 1,3
ctia cdc co quan hanh chinh va céc chie danh tuong duong thude co quan Dang,
Mit tran va cdc doan thé: Puoc thanh todn mic gia thué phong ngu t6i da la
1.000.000 cTonG/ngay/phono theo tidu chuén mot nguoi/1 phong;



. Do1 voi cac doi tuong, can bd cong chire con lai: Pugce thanh toan muc
gia thué phong ngu toi da la 600.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2
ngudi/phong;

Truong hop di cong tac mdot minh hodc doan cong téc cod 1€ ngudi hodc 1é
nguoi khac giéi (do1 voi cac doi tuong, can bo cong chire con lai), thi duge thué
phong riéng theo muce gid thué phong thuc t€ nhung toi da khong qua 600.000
dong/mgay/phong.

Truong hop can bd céng chire duge cir di cong tdc cling doan véi cac
chitc danh ldnh dao c6 tiéu chuan thué phong khéch san cao hon tiéu chuin cua
can bo cong chie, thi duoc thanh toan theo miic gid thué phong thuc té cta loai
phong tiéu chuan (phong thong thudng) tai khach san noi cac chitc danh Ianh dao
nghi va theo tiéu chudn 2 ngudi/phong.

2.3. Mtec thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:

D61 voi can bo clp x& thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang; can b thudc cac co quan, don vi con lai phai thuong xuyén di cong
tac luu dong trén 10 ngay/thang (nhu: Vén thu; ké toén giao dich; cdn bd kiém
lam di kiém tra rung; can b cac co quan t6 tung di diéu tra, kiém sat, xdc minh,
tong dat...); thi tuy theo do6i tugng, ddc diém cong tac va kha nang kinh phi, tha
truong co quan, don vi quy dinh mire khoan tién céng tac phi theo thang cho can
bd di cong tac luu dong dé ho trg can bd tién ghi xe, xang xe, nhung t6i da
khong qua 300.000 déng/ngudi/thang va phai duge quy dinh trong quy ché chi
tiéu ndi bo cta don vi.

II. CHE PO CHI TIEU HOI NGHI

1. Doi1 tuong va pham vi &p dung:

D6i tuong 4p dung ché dd chi tiéu hoi nghi theo huéng dian nay 1a cac hoi
nghi so két va tdng két chuyén dé, hoi nghi téng két nam, hoi nghi tap hudn trién
khai nhi¢m vu cong tac do cac co quan hanh chinh nha nuéc t6 chirc duge quy
dinh tai Quyét dinh sb 114/2006/QD- TTg ngay 25 thang 5 nam 2006 cta Thu
tudng Chinh pht ban hanh quy dinh ché d6 hop trong hoat dong ctia cac co quan
hanh chinh nha nudc.

Ky hop cua Hbi déng nhan dan, phién hop ctia Thuong truc Hoi ddng
nhan dén va cudc hop cac Ban ctia Hoi dong nhan dan; cic t6 chiic chinh tri - x3
hoi, cac t6 chuc chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t6 chire x4 hoi, t6 chire xa hoi -
nghé nwhlep don vi su nghiép céng Iap, ¢6 st dung kinh phi do ngén sich nha
nude cap ap dung ché d6 chi tiéu hoi nghi tai huéng dan nay.

2. Mic chi t6 chirc hoi nghi

2.1. Mtrc chi hé trg tién dn cho dai biéu 1a khach moi khong thude dién
huéng luvong tir ngén sach nha nude nhu sau;



- Cude hop Cép tinh té chie: Muc chi hé tro tién 4n toi da khong qua
150.000 déng/ngudi/ngay;

- Cudc hop cap huyén t6 chirc : Mirc chi hd tro tién an t6i da khéng qua
100.000 déng/ngudi/ngay;

- Riéng cudc hop céap xa 16 chie (khong phan biét dia diém td chtic): Muc
chi hd tro tién 4n t6i da khong qua 60.000 dondngum/nwy

Miic chi hd tro tién an cho dai bidu 1a khach mdi khong thudc dién hudng
luong tr ngdn sach nha nuéc néu trén 1a can ctt dé thuc hién hd frg theo hinh
thire khoan bang tién cho dai biéu 14 khach moi khong thudce dién huong luong
tlr ngén sdch nha nudc. Trong trudng hop néu phai td chire niu n tap trung, mic
khoan néu trén khéng du chi phi, thi Thu trudng co quan, do‘n vi chil tri t& chuc
ho6i nghi can ct tinh chat tung cudc hop va trong pham vi ngudn ngén sach duoc
giao quyét dinh muc chi hd tro tién &n cho dai biéu 1a khach moi khong thude
dién huéng lwong tir ngdn sdch nha nude cao hon mite khoan bang tién, nhung
t6i da khéng vuot qua 130% murc khodn bang tién néu trén; ddng thoi thuc hién
thu tién an tir tién cong tac phi cua cac dai biéu hudng lwong tr ngén sach nha
nuéc theo mirc t61 da bang mire phu cép luu tri quy dinh tai quy ché chi tidu noi
b cua co quan, don vi chi tri hoi nghi va duge phép chi bu thém phdn chenh
léch (giita mrc chi thuc té do té chirc an tdp trung véi mic da thu tién an tir tién
cdng tac phi clia cac dai biéu hudng lucmg tlr ngdn sdch nha nuée, dai biéu thudc
cac don vi sy nghiép céng 1ap va dai biéu tir cac doanh nghiép).

2.2. Chi hd trg tién nghi cho dai biéu la khdch moi khéng hudng luong tir
ngan sach nha nude theo muc thanh todn khoan hodc theo hod don thuc té quy
dinh vé ché do thanh toan tién cong tac phi néu tai muc 2.2 phan I huéng din
nay.

2.3. Chi tién nuée uong trong cude hop: THi da khong qua mic 30.000
dono/ngay (2 budi)/dai biéu.

* Trong trudng hop dic biét can phai cé mic chi cong tac phi, mic chi hoi
ng,hl cao hon muc chi tai huéng dan nay, Thu trudng €O quan, don vi xem xét
quy ét dinh timg truong hop cu thé, chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh va
cudi nam cé lldCh nhiém cong khai véi toan thé can bd, cong chue trong co
quan, don vi vé nhfing truong hop da quyet dinh chi cong tac phi, ch1 héi nghj
cao hon muc chi tai huéng dan nay, dong thoi phai st dung nguén kinh phi
thuong xuyén duge giao dy toan diu nim dé thuc hién.

Déi vai cac don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi phi hoat dong, dcm
vi tu bdo dam mot phan chi phi hoat doéng theo quy dinh tai Nghi dmh 56
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 cua Chinh pha quy dinh quyen tur
chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chic bo mdy, bién ché va tai



chinh d6i véi don vi su nghiép cong lap; cac td chtic khoa hoc va coéng nghé
céng lap da thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo quy dinh tai Nghj
dinh s& 115/2005/NB-CP ngay 05 thang 9 nam 2005 ctia Chinh phtl, duge quyét
dinh murc chi cong tac phi, chi td chite hoi nghi cao hon hoéc thép hon mirc chi
tal Quy dinh nay va phai duge quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo coa don vi
dam bao tiét kiém, hiéu qua va phi hop véi kha ning ngan sich, dic diém hoat
dong cua don vi. D6i v6i nhitng khoan kinh phi chi khéng thudng xuyén (kinh
phi khéng giao khoan) thi thuc hién ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghj theo
murc chi tai huéng dan nay.
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