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Số: 1462/QĐ-SGD&ĐT 


         Hoà Bình, ngày  22  tháng  12   năm 2009


QUYẾT ĐỊNH

Về việc ban hành Quy chế  quản lý, sử dụng và cung cấp thông tin 

trên Website ngành Giáo dục và Đào tạo Hoà Bình


GIÁM ĐỐC SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO TỈNH HOÀ BÌNH

           Thực hiện Chỉ thị 58/CT/TW ngày 17/10/2000 của Bộ Chính trị về việc đẩy mạnh phát triển và ứng dụng công nghệ thông tin trong sự nghiệp công nghiệp hóa, hiện đại hóa đất nước;

            Căn cứ Quyết định số 81/2001/QĐ-TTg ngày 24/5/2001 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt Chương trình hành động triển khai Chỉ thị số 58-CT/TW của Bộ Chính trị về việc đẩy mạnh phát triển và ứng dụng công nghệ thông tin trong sự nghiệp công nghiệp hóa, hiện đại hóa đất nước;

            Thực hiện  Chỉ thị 29/2001/CT-BGD&ĐT ngày 30/7/2001 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục & Đào tạo về việc tăng cường giảng dạy, đào tạo và ứng dụng công nghệ thông tin trong ngành giáo dục;

Căn cứ  Quyết định số 12/2009/QĐ-UBND ngày 10 tháng 02 năm 2009 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Hoà Bình về việc ban hành Qui định vị trí, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Giáo dục và Đào tạo Hoà Bình; 

Xét đề nghị của Chánh Văn phòng Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình,

QUYẾT ĐỊNH: 


Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này bản Quy chế về việc ban hành Quy chế  quản lý, sử dụng và cung cấp thông tin trên Website ngành Giáo dục và Đào tạo Hoà Bình ( có quy chế kèm theo)

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực từ ngày ký. 


Điều 3. Chánh Văn phòng, Trưởng các phòng chức năng, chuyên môn, nghiệp vụ Sở GD&ĐT, Thủ trưởng các đơn vị, trường học chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

                                                                                  GIÁM ĐỐC

Nơi nhận:

- UBND tỉnh;

- Bộ GD&ĐT;                                                                                                          (Đã ký)
- Lãnh đạo Sở GD&ĐT;

- Lưu: VT, VP (NTOanh80).    


                              

                                                                                         Nguyễn Minh Thành

UBND TỈNH HOÀ BÌNH                  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


QUY CHẾ
QUẢN LÝ, SỬ DỤNG VÀ CUNG CẤP THÔNG TIN LÊN WEBSITE CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÒA BÌNH

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1462 /QĐ-SGD&ĐT

ngày 22  tháng 12  năm 2009 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình)


CHƯƠNG 1

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

 Điều 1:           Phạm vi và đối tượng áp dụng 

1.1. Văn bản này quy định về quản lý, sử dụng và cung cấp thông tin lên Website của Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình trên Internet (sau đây gọi tắt là “Website GDHB” bao gồm: 

+    Cung cấp và cập nhật thông tin, dữ liệu lên Website GDHB; 

+    Công tác biên tập và quản lý Website GDHB; 

+    Các công tác khác trên mạng.


1.2. Quy định này áp dụng cho các Phòng chức năng, chuyên môn nghiệp vụ Sở GD&ĐT, Phòng Giáo dục và Đào tạo các huyện, thành phố và các đơn vị trực thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình.


1.3. Đối tượng phục vụ:
+ Cán bộ, công nhân viên chức của thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình;


+ Cán bộ, giáo viên, học sinh, sinh viên trên địa bàn tỉnh Hòa Bình;
+ Các tổ chức, các cơ sở giáo dục, cá nhân hoạt động trong và ngoài ngành có liên quan.
+ Cộng đồng người sử dụng Internet có quan tâm.

Điều 2:           Giải thích từ ngữ 

Trong Quy định này, các từ ngữ dưới đây được hiểu như sau: 
“Phòng Chức năng, chuyên môn nghiệp vụ”  gồm: Văn phòng Sở, Phòng Tổ chức cán bộ, Thanh tra Sở, Phòng Kế hoạch tài chính, Phòng Khảo thí và quản lý chất lượng giáo dục, Phòng Giáo dục mầm non, Phòng Giáo dục tiểu học, Phòng Giáo dục trung học, Phòng Giáo dục thường xuyên, Phòng Giáo dục chuyên nghiệp.
“Phòng Giáo dục”  bao gồm Phòng Giáo dục và Đào tạo các huyện, thành phố.

“Các đơn vị trực thuộc” là các trường THPT; các Trung tâm GDTX tỉnh, huyện, thành phố; Trung tâm KTTH-HN; Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học; Trường Cao đẳng Sư phạm; Trường Trung học Kinh tế - Kỹ thuật; Trường Phổ thông Dân tộc nội trú tØnh, huyện, liên xã.

“Các cơ sở giáo dục” là các đơn vị trường học, trung tâm trên địa bàn toàn tỉnh.

“Các đơn vị” là bao gồm tất cả cơ quan quản lý giáo dục các cấp, các cơ sở giáo dục trên địa bàn tỉnh Hòa Bình;

“Website” là nơi cung cấp, trao đổi thông tin trên mạng Internet. Website bao gồm nhiều trang web, trong đó có Trang nhất (Home page) là trang đầu tiên mà người sử dụng nhìn thấy khi mở website. Thông tin trên các trang web được truyền tải bằng các hình thức: văn bản, âm thanh, tiếng nói, hình ảnh, video, đồ họa. Có thể truy cập thông tin trên các trang web khác nhờ các mối siêu kết nối (hyperlink). 

“Website GDHB” là Website của Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình. 

“Cơ sở dữ liệu” là tập hợp thông tin được biên soạn, sắp xếp có hệ thống  theo một phương pháp nhất định để có thể truy cập và sử dụng bằng phương tiện kỹ thuật số. 

“Tích hợp dữ liệu” là quá trình thu thập, lưu trữ, liên kết các cơ sở dữ liệu tác nghiệp và điều hành; cung cấp và chia sẻ các thông tin chung; truyền tải các thông tin quản lý bao gồm các văn bản quy phạm pháp luật và các văn bản hành chính do các cơ quan có thẩm quyền ban hành.

Điều 3:           Địa chỉ Website GDHB

Địa chỉ Website là www.hoabinh.edu.vn
Chủ thể đăng ký tên miền, người quản lý tên miền và Ban Biên tập WEBSITE.
a/- Chủ thể Đăng ký tên miền:
Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình.
Địa chỉ liên hệ: Đường Lý Nam Đế, Phường Tân Thịnh, Thành phố Hòa Bình.

Số điện thoại: 0218.3855779                                   Fax:  02183.854035
Email: webmaster@hoabinh.edu.vn
b/- Người Quản lý tên miền:
Đ/c Nguyễn Minh Thành, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình.

Địa chỉ liên hệ: Đường Lý Nam Đế, Phường Tân Thịnh, Thành phố Hòa Bình.

Số điện thoại: 0218.3854459

Email: minhthanh@hoabinh.edu.vn.
d/- Ban Biên tập WEBSITE:
- Tr­ëng ban: Đ/c Nguyễn Minh Thành, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình. Số điện thoại: 0218.3854459
- Phã tr­ëng ban: 
Đ/c Nguyễn Hồng Mạc - Chánh văn phòng Sở Giáo  dục và Đào tạo Hòa Bình.

Số điện thoại: 0218.3855779

Email: minhthanh@hoabinh.edu.vn.
- Thành viên Ban Biên tập WEBSITE 


Điều 4:    Vị trí, nhiệm vụ của Website GDHB


4.1. Giới thiệu về Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình, Phòng chức năng, Phòng Giáo dục và các đơn vị trực thuộc (tên, địa chỉ, chức năng nhiệm vụ...). Website GDHB là nơi cung cấp, trao đổi thông tin chính thức, đáng tin cậy của Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình được công khai trên mạng Internet và tích hợp các chương trình ứng dụng công nghệ thông tin vào quá trình điều hành và quản lý của Sở, các Phòng chức năng, các Phòng Giáo dục, các đơn vị trực thuộc và các cơ sở giáo dục trên địa bàn tỉnh Hòa Bình.


4.2. Nhiệm vụ của Website GDHB


* Tuyên truyền, phổ biến và hướng dẫn công khai các quy định, chính sách của Đảng, Nhà nước và các văn bản, hướng dẫn, quy định... của Sở Giáo dục và Đào tạo liên quan đến tất cả các hoạt động, quá trình thực hiện và quản lý của ngành;


* Tuyên truyền, thu hút sự quan tâm của xã hội, phụ huynh và các cấp, các ngành về sự nghiệp Giáo dục và Đào tạo của tỉnh Hòa Bình;


* Cung cấp các thông tin cần thiết cho cộng đồng về các hoạt động giáo dục và đào tạo: chất lượng giáo dục, chương trình giáo dục... 


* Đáp ứng yêu cầu hội nhập trong nước, khu vực và quốc tế về công nghệ thông tin đồng thời trao đổi các thông tin chủ yếu liên quan đến hoạt động giáo dục và đào tạo: tài nguyên, học liệu, sáng kiến kinh nghiệm, sản phẩm phần mềm, giáo án điện tử, bài giảng điện tử, ngân hàng câu hỏi, đề thi - đáp án....


* Hướng dẫn các thủ tục hành chính liên quan đến giáo dục và đào tạo trên địa bàn tỉnh Hòa Bình.

Điều 5:           Quản lý Website của Ban biên tập.


5.1. Ban biên tập Website hoạt động dưới sự chỉ đạo trực tiếp của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình.


5.2. Văn phòng Sở chủ trì phối hợp với tổ Công nghệ thông tin Sở GD&ĐT có trách nhiệm xây dựng, quản lý, bảo đảm hoạt động thường xuyên, mở rộng và phát triển Website; làm nhiệm vụ Trị sự của Website; chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở về những vấn đề liên quan đến Website.


5.3. Ban Biên tập Website được quy định tại Chương III của Quy định này do Giám đốc Sở ra quyết định thành lập và chịu trách nhiệm quản lý nội dung và các vấn đề có liên quan đến Website.


5.4. Mọi hoạt động của Website phải tuân thủ các quy định của Nhà nước về quản lý thông tin trên mạng Internet và các quy định khác của pháp luật có liên quan.

Điều 6:           Kinh phí thực hiện Website

6.1. Kinh phí thực hiện Website được cân đối trong dự toán chi bao gồm: 

+    Chi thường xuyên cho việc duy trì hệ thống thông tin trên Internet; 

+    Chi chương trình nâng cấp và phát triển hệ thống; 

+    Chi thực hiện đề án đào tạo tin học và đưa tin học vào nhà trường; 

+    Các khoản chi khác được lãnh đạo Sở duyệt theo đề nghị của Ban biên tập.


6.2. Kinh phí thực hiện Website được chi cho: đầu tư và nâng cấp cơ sở hạ tầng, trang thiết bị; xây dựng và nâng cấp các phần mềm của Website; lắp đặt đường truyền kết nối Internet để đảm bảo hoạt động thường xuyên, mở rộng và phát triển Website; mua các kho thông tin và dữ liệu phục vụ hoạt động quản lý; mua bản quyền trí tuệ; công tác trị sự của Website; nhuận bút, thù lao cộng tác viên, biên tập viên và nhân viên của Ban biên tập Website. Mức chi được thực hiện phù hợp với các nhu cầu thực tế của Sở và được lãnh đạo Sở phê duyệt phù hợp các quy định hiện hành của Nhà nước.

 

CHƯƠNG 2

CUNG CẤP VÀ CẬP NHẬT THÔNG TIN, DỮ LIỆU

LÊN WEBSITE

  Điều 7:           Nội dung thông tin, dữ liệu được cập nhật trên Website.

Thông tin, dữ liệu được cập nhật trên Website bao gồm nhưng không giới hạn ở các nội dung sau:


7.1. Giới thiệu chung về Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình, bao gồm: quá trình hình thành và phát triển, các thành tựu đạt được, chính sách và chủ trương định hướng phát triển trong tương lai, tổ chức bộ máy quản lý và điều hành của Sở, các văn bản quy định chức năng nhiệm vụ của Sở Giáo dục và Đào tạo;

7.2.Các văn bản quy phạm pháp luật và các văn bản chỉ đạo của Bộ Giáo dục và Đào tạo, UBND tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo Hòa Bình và các ban ngành có liên quan;

7.3. Các văn bản, tài liệu hướng dẫn và các thông tin liên quan đến các hoạt động giáo dục và đào tạo trên địa bàn tỉnh Hòa Bình;


7.4. Trình tự, thủ tục giải quyết công việc của các phòng chức năng; chuyên môn, nghiệp vụ Sở, tên của người chịu trách nhiệm chính trong từng khâu thực hiện trình tự, thủ tục giải quyết công việc.

7.5. Danh mục địa chỉ thư điện tử của các Phòng chức năng, chuyên môn, nghiệp vụ, các Phòng Giáo dục, Các đơn vị trực thuộc và các cá nhân của Sở Giáo dục và Đào tạo;

7.6   Thông tin nổi bật về các hoạt động của Sở Giáo dục và Đào tạo trong quá trình chỉ đạo thực hiện sự nghiệp giáo dục và đào tạo;


7.7. Thông tin về công tác thi đua khen thưởng của ngành;

7.8. Mô hình, nhân tố điển hình trong hoạt động giáo dục;


7.9. Thông tin về công tác xã hội hóa giáo dục;


7.10. Thông tin về các hội nghị, hội thảo, tập huấn của ngành;


7.11. Kế hoạch tháng và Lịch làm việc của Lãnh đạo Sở;


7.12. Kho tư liệu giáo dục: Học liệu, tài liệu, sáng kiếm kinh nghiệm, phần mềm giáo dục, bài giảng điện tử, giáo án điện tử, ngân hàng câu hỏi, đề thi - đáp án;


7.13. Kết quả các kỳ thi tuyển sinh, tốt nghiệp phục vụ tra cứu kết quả cho cộng đồng;


7.14. Kết quả thi học sinh giỏi, giáo viên giỏi cấp tỉnh.


7.15. Chỉ tiêu, nội dung, hình thức và kết quả thi, xét tuyển công chức vào ngành giáo dục và đào tạo.


7.16. Các hoạt động khác

Điều 8:           Hình thức cung cấp và cập nhật thông tin, dữ liệu

8.1. Mọi thông tin, dữ liệu do các đơn vị gửi về Ban Biên tập Website và được thực hiện theo các hình thức sau:

* Các đơn vị trực tiếp cập nhật thông tin trên trang tin, mục tin được giao quyền cập nhật theo hướng dẫn của Ban biên tập website. Đây là hình thức cập nhật thông tin chủ yếu của các đơn vị đảm bảo Website luôn luôn mới và đảm bảo tính mới của các thông tin trên Website. Sau khi nhận được các thông tin do các đơn vị đã trực tiếp cập nhật, Ban Biên tập Website sẽ tiến hành biên tập, chỉnh sửa trước khi chính thức công bố lên Website. 

* Ngoài ra, các đơn vị tiến hành cung cấp thông tin bằng văn bản, theo mẫu cung cấp thông tin, dữ liệu cho Website theo quy định, kèm theo tệp thông tin, dữ liệu (kể cả các biểu bảng, công thức, hình ảnh) qua mạng theo địa chỉ: webmaster@hoabinh.edu.vn

* Đối với các dữ liệu đặc thù kèm theo hình ảnh hoặc các dữ liệu thông tin khác được thực hiện như sau: gửi qua mạng theo địa chỉ: webmaster@hoabinh.edu.vn hoặc ghi vào đĩa CD Rom, DVD, theo mẫu riêng cho từng loại dữ liệu gửi cho Ban Biên tập Website theo địa chỉ của Ban;  

8.2. Bộ mã tiếng Việt thống nhất dùng là mã Unicode.
Điều 9:   Thời hạn cung cấp và cập nhật thông tin, dữ liệu

9.1. Các thông tin, dữ liệu được quy định tại Điều 7 của Quy định này phải được cung cấp ngay sau khi hoàn thành thông tin.

9.2. Các thông tin  phải được cập nhật ngay sau khi lãnh dạo ký duyệt văn bản. Các thông tin khác phải cung cấp chậm nhất 16h hàng ngày.


9.3. Dữ liệu thông tin phải được gửi về Ban Biên tập trang Web ngành GD&ĐT trước khi bộ phận hàng chính (Văn phòng Sở ) đóng dấu đỏ phát hành.

9.4. Văn bản gửi về BBT trang Web của ngành phải đúng với văn bản của lãnh đạo Sở GD&ĐT đã ký duyệt.

9.5. Mọi sự thay đổi của nội dung các thông tin quy định tại Điều 7 của Quy định này phải được cung cấp kịp thời, ngay sau khi được cấp có thẩm quyền cho phép ban hành. 
9.6. Các nội dung khác thực hiện theo đúng Quy chế văn thư lưu trữ của ngành GD&ĐT đã ban hành.

Điều 10:     Trách nhiệm phối hợp tổ chức, cung cấp và cập nhật thông tin, dữ liệu của các đơn vị    
10.1    Trách nhiệm chung của các Phòng chức năng, chuyên môn nghiệp vụ  và các đơn vị liên quan

* Các Phòng chức năng, chuyên môn, nghiệp vụ và các đơn vị liên quan có trách nhiệm cung cấp đầy đủ, chính xác và kịp thời cho Ban Biên tập Website các nội dung thông tin, dữ liệu được quy định tại Điều 7 của Quy định này, thuộc lĩnh vực do mình quản lý;

* Thủ trưởng các đơn vị chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở về những thông tin, dữ liệu mà đơn vị cung cấp; 

* Mỗi đơn vị cử một cán bộ làm đầu mối cung cấp, cập nhật các thông tin, dữ liệu cho đơn vị mình để tổng hợp gửi Website. (sau đây gọi tắt là cán bộ đầu mối)
10.2    Trách nhiệm cụ thể các đơn vị.
 
10.2.1. Văn phòng Sở. 


Chịu trách nhiệm cung cấp thông tin về các vấn đề sau:


- Các hoạt động của ngành GD&ĐT Hòa Bình, của cơ quan Sở GD&ĐT.


- Lịch công tác tháng của ngành GD&ĐT


- Hệ thống văn bản pháp quy, văn bản chỉ đạo của ngành GD&ĐT;


- Công văn triệu tập Hội nghị, Hội thảo..., giấy mời họp; thông báo, các văn bản.

             hành chính thông dụng khác

- Các thủ tục hành chính tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả”Một cửa”.

              GD&§T.;


- Biên tập một số Đề tà, sáng kiến kinh nghiệm đã được xếp loại Khá trở lên.


- Công tác Thi đua - Khen thưởng.

- Công tác Pháp chế của ngành GD&ĐT.

- Công tác tuyên truyền nhân rộng các điển hình tiên tiến.

- Sự phối hợp giữ Sở GD&ĐT với các cơ quan, ban ngành, đoàn thể tỉnh.

- Hoạt động ban vì sự tiến bộ phụ nữ của ngành.


10.2.2. Phòng Tổ chức cán bộ.


Chịu trách nhiệm cung cấp thông tin về các vấn đề sau:


- Các văn bản, tài liệu hướng dẫn ... về công tác tổ chức cán bộ;


- Thông tin về thi tuyển, xét tuyển công chức;


- Thông tin về điều động và bổ nhiệm cán bộ quản lý.


- Các thông tin liên quan đến công tác TCCB


10.2.3. Thanh tra Sở.


Chịu trách nhiệm cung cấp thông tin về các vấn đề sau:


-  Văn bản, tài liệu hướng dẫn, kế hoạch... về công tác thanh tra;


- Thông tin hoạt động về công tác thanh tra;


- Hướng dẫn về quy trình khiếu nại, tố cáo.


- Các thông tin liên quan đến công tác Thanh tra


10.2.4. Phòng Kế hoạch tài chính.

Chịu trách nhiệm cung cấp thông tin về các vấn đề sau:


- Văn bản, tài liệu hướng dẫn... về công tác quản lý tài chính, quản lý công sản, 
công 
tác thống kê - kế hoạch;


- Văn bản, tài liệu hướng dẫn về mua sắm đấu thầu và xây dựng cơ bản;


- Thông tin về đấu thầu, đầu tư, tài chính, xây dựng cơ bản;


- Cung cấp các số liệu và chỉ số cơ bản về giáo dục của các cơ sở giáo dục trên địa 
bàn toàn tỉnh. (thông qua EMIS).


- Các thông tin liên quan đến công tác KHTC 


10.2.5. Phòng Khảo thí và Quản lý chất lượng giáo dục.

Chịu trách nhiệm cung cấp thông tin về các vấn đề sau:


- Văn bản, tài liệu hướng dẫn... về công tác thi và kiểm định chất lượng;


- Thông tin các kỳ thi và chất lượng giáo dục các cơ sở giáo dục;


- Cung cấp dữ liệu các kỳ thi;


- Ngân hàng câu hỏi, Đề thi - Đáp án;


- Các thông tin liên quan đến công tác KT&QLCLGD


10.2.6. Phòng Giáo dục mầm non.


- Văn bản, tài liệu hướng dẫn, chương trình, giáo trình ... về giáo dục mầm non;


- Thông tin về các hoạt động giáo dục mầm non;


- Các nhân tố điển hình về giáo dục mầm non;


- Các bài giảng điện tử, giáo án, sáng kiến kinh nghiệm ... thuộc lĩnh vực giáo dục 
mầm non.


- Các thông tin đến giáo dục Mầm non


10.2.7. Phòng Giáo dục Tiểu học.


- Văn bản, tài liệu hướng dẫn, chương trình, giáo trình ... về giáo dục tiểu học;


- Thông tin về các hoạt động giáo dục tiểu học;


- Các nhân tố điển hình về giáo dục tiểu học;


- Các bài giảng điện tử, giáo án, sáng kiến kinh nghiệm ... thuộc lĩnh vực giáo dục 
tiểu học.


- Các  thông tin đến giáo dục tiểu học


10.2.8. Phòng Giáo dục Trung học.


- Văn bản, tài liệu hướng dẫn, chương trình, giáo trình ... về giáo dục trung học;


- Thông tin về các hoạt động giáo dục trung học;


- Các nhân tố điển hình về giáo dục trung học;


- Các bài giảng điện tử, giáo án, sáng kiến kinh nghiệm ... thuộc lĩnh vực giáo dục 
trung học.


- Các thông tin lien quan đến giáo dục Trung học


10.2.9. Phòng Giáo dục thường xuyên.


- Văn bản, tài liệu hướng dẫn, chương trình, giáo trình ... về giáo dục thường 
xuyên, xã hội học tập và phổ cập giáo dục;


- Thông tin về các hoạt động giáo dục thường xuyên xã hội học tập và phổ cập 
giáo dục;


- Các nhân tố điển hình về giáo dục thường xuyên và xã hội học tập;


- Các bài giảng điện tử, giáo án, sáng kiến kinh nghiệm ... thuộc lĩnh vực giáo dục 
thường xuyên và xã hội học tập.


- Các thông tin liên quan đến giáo dục Thường xuyên


10.2.10. Phòng Giáo dục chuyên nghiệp.


- Văn bản, tài liệu hướng dẫn, chương trình, giáo trình ... về giáo dục chuyên 
nghiệp và công tác tuyển sinh;


- Thông tin về các hoạt động giáo dục chuyên nghiệp;


- Thông tin về công tác tuyển sinh và cử tuyển;


- Các nhân tố điển hình về giáo dục chuyên nghiệp;


- Các bài giảng điện tử, giáo án, sáng kiến kinh nghiệm ... thuộc lĩnh vực giáo dục 
chuyên nghiệp.


- Các thông tin liên quan đến giáo dục Chuyên nghiệp

CHƯƠNG 3

CÔNG TÁC BIÊN TẬP WEBSITE
 Điều 11:        Ban Biên tập Website

11.1.Ban Biên tập Ban gồm 01 Trưởng Ban, 01 Phó Trưởng Ban  và các Uỷ viên.  Ban Biên tập chịu sự chỉ đạo trực tiếp của Giám đốc Sở.
Điều 12:        Nhiệm vụ của Ban Biên tập Website.

12.1. Tiếp nhận, xử lý các thông tin, dữ liệu do các đơn vị gửi Website qua các hình thức được quy định tại Điều 8 của Quy định này; khi cần thiết, theo yêu cầu hoạt động của Website được quy định tại Quy định này hoặc theo yêu cầu của lãnh đạo Sở, đề nghị các đơn vị cung cấp thông tin, dữ liệu cho Website; 

12.2. Biên tập, xử lý các tin của các trang tin, chuyên mục và chuyên đề;

12.3. Hướng dẫn và phối hợp với cán bộ đầu mối của các đơn vị được quy định tại Điểm d, Khoản 1 Điều 10 của Quy định này trong việc thu thập, biên tập và cung cấp thông tin, dữ liệu từ các đơn vị;

12.4. Tổ chức mạng lưới cộng tác viên từ các đơn vị trong và ngoài ngành để cung cấp thông tin về tình hình hoạt động của các đơn vị theo sự chỉ đạo của lãnh đạo Sở Giáo dục và Đào tạo.


12.5. Phối hợp với các Phòng chức năng để chọn lựa các phần mềm, bài giảng điện tử, giáo án điện tử để giới thiệu trên Website.

Điều 13:        Trách nhiệm của Trưởng Ban, Phó Trưởng Ban, các Uỷ viên Ban Biên tập Website và các cán bộ đầu mối của các đơn vị

13.1. Trưởng Ban Biên tập Website chịu trách nhiệm về các thông tin, dữ liệu được đưa lên Website trên mạng Internet.


13.2. Phó Trưởng Ban Biên tập Website Ban chịu trách nhiệm trước Trưởng Ban Biên tập về các công việc được phân cấp và ủy quyền. 

13.3. Các uỷ viên Ban Biên tập Website Ban thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Lãnh đạo Ban Biên tập và chịu trách nhiệm trước Lãnh đạo Ban Biên tập trong việc thực hiện các nhiệm vụ được giao.  

13.4. Cán bộ đầu mối của các đơn vị được quy định tại Điểm d, Khoản 1, Điều 10 của Quy định này có trách nhiệm thực hiện nhiệm vụ thu thập thông tin, biên tập và gửi tin của đơn vị mình về Ban biên tập website; đảm bảo các yêu cầu về nội dung, thời hạn và hình thức cung cấp và cập nhật thông tin, dữ liệu được quy định tại Điều 7, Điều 8 và Điều 9 của Quy định này và chịu trách nhiệm trước Thủ trưởng đơn vị về thực hiện nhiệm vụ được giao.
 
CHƯƠNG 4

KHEN THƯỞNG VÀ XỬ LÝ VI PHẠM
Điều 14:        Khen thưởng 
Cá nhân, tập thể thực hiện tốt Quy định này, có nhiều đóng góp cho hoạt động của Website, tùy theo thành tích cụ thể, được khen thưởng theo quy định hiện hành.

Điều 15:        Xử lý vi phạm

Bất kỳ đơn vị nào chậm trễ hoặc không cung cấp các thông tin cập nhật hoặc thông tin không chính xác của đơn vị mình lên Website sẽ chịu trách nhiệm hoàn toàn trước pháp luật và quy định của Sở.

Các tổ chức, cá nhân không thực hiện hoặc thực hiện không đầy đủ các quy định của Quy chế này và các quy định của pháp luật có liên quan thì tuỳ theo tính chất, mức độ vi phạm mà bị xử lý theo quy định của pháp luật và của Sở.

CHƯƠNG 5
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 16:        Điều khoản thi hành

Quy định về quản lý, sử dụng và cung cấp thông tin lên Website có hiệu lực kể từ ngày ký Quyết định ban hành. 


Trong quá trình triển khai thực hiện, căn cứ vào tình hình thực tế, Quy chế này có thể được sửa đổi, bổ sung cho phù hợp./.
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