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UBND tØnh Hoµ B×nh CCCCééééngngngnghohohohoµµµµ xxxx····hhhhééééiiii chchchchññññ nghnghnghnghÜÜÜÜaaaa ViViViViÖÖÖÖtttt namnamnamnam
SSSSëëëëGiGiGiGi¸̧̧̧ooooddddôôôôcccc vvvvµµµµ ®µ®µ®µ®µoooo tttt¹¹¹¹oooo §é§é§é§écccc llllËËËËpppp ---- TTTTùùùù dodododo ---- HHHH¹¹¹¹nhnhnhnh phphphphóóóócccc

Sè: 139 /Q§-SGD&§T Hoµ B×nh, ngµy 19 th¸ng 1 n¨m 2010

QuyQuyQuyQuyÕÕÕÕtttt ®Þ®Þ®Þ®Þnhnhnhnh
VVVVÒÒÒÒ viviviviÖÖÖÖcccc banbanbanban hhhhµµµµnhnhnhnh QuyQuyQuyQuy chchchchÕÕÕÕ VVVV¨̈̈̈nnnn hohohoho¸̧̧̧ cccc««««ngngngng ssssëëëë
ngngngngµµµµnhnhnhnh GiGiGiGi¸̧̧̧oooo ddddôôôôcccc vvvvµµµµ §µ§µ§µ§µoooo tttt¹¹¹¹oooo ttttØØØØnhnhnhnh HoHoHoHoµµµµ BBBB××××nhnhnhnh

GiGiGiGi¸̧̧̧mmmm®è®è®è®ècccc SSSSëëëëGiGiGiGi¸̧̧̧ooooddddôôôôcccc vvvvµµµµ®µ®µ®µ®µooootttt¹¹¹¹oooo ttttØØØØnhnhnhnhhohohohoµµµµ bbbb××××nhnhnhnh

C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè 12/2009/Q§-UBND ngµy 10 th¸ng 02 n¨m 2009 cña
Uû ban nh©n d©n tØnh Hoµ B×nh vÒ viÖc ban hµnh Qui ®Þnh vÞ trÝ, chøc n¨ng, nhiÖm
vô, quyÒn h¹n vµ c¬ cÊu tæ chøc cña Së Gi¸o dôc vµ §µo t¹o Hoµ B×nh;

C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè 129/2007/Q§-TTg ngµy 2 th¸ng 8 n¨m 2007 cña Thñ
t­íng ChÝnh phñ vÒ viÖc ban hµnh Quy chÕ v¨n ho¸ c«ng së t¹i c¸c c¬ quan hµnh
chÝnh Nhµ n­íc;

XÐt ®Ò nghÞ cña Ch¸nh V¨n phßng Së Gi¸o dôc vµ §µo t¹o,

QuyQuyQuyQuyÕÕÕÕtttt ®Þ®Þ®Þ®Þnh:nh:nh:nh:

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 1111. Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh nµy b¶n Quy chÕ v¨n ho¸ c«ng së
ngµnh Gi¸o dôc vµ §µo t¹o tØnh Hoµ B×nh.

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 2222. QuyÕt ®Þnh nµy cã hiÖu lùc tõ ngµy ký ban hµnh. Nh÷ng v¨n b¶n tr¸i
víi quy ®Þnh t¹i QuyÕt ®Þnh nµy ®Òu b·i bá.

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 3333. Ch¸nh V¨n phßng, Tr­ëng c¸c phßng chøc n¨ng, chuyªn m«n,
nghiÖp vô Së GD&§T, Thñ tr­ëng c¸c ®¬n vÞ, tr­êng häc c¨n cø QuyÕt ®Þnh
thi hµnh./.

GiGiGiGi¸̧̧̧mmmm®è®è®è®ècccc
NNNN¬¬¬¬iiii nhnhnhnhËËËËn:n:n:n:
- Bé GD&§T;
- UBND tØnh;
- Së Néi vô; (§· ký)
- G§, c¸c PG§ Së;
- C§ GDHB;
- Nh­ §iÒu 3;
- L­u: VT, VP (NTOanh 80).

NguyNguyNguyNguyÔÔÔÔnnnnMinhMinhMinhMinh ThThThThµµµµnhnhnhnh



2

UBND tØnh Hoµ B×nh CCCCééééngngngnghohohohoµµµµ xxxx····hhhhééééiiii chchchchññññ nghnghnghnghÜÜÜÜaaaa ViViViViÖÖÖÖtttt namnamnamnam
SSSSëëëëGiGiGiGi¸̧̧̧ooooddddôôôôcccc vvvvµµµµ ®µ®µ®µ®µoooo tttt¹¹¹¹oooo §é§é§é§écccc llllËËËËpppp ---- TTTTùùùù dodododo ---- HHHH¹¹¹¹nhnhnhnh phphphphóóóócccc

quyquyquyquychchchchÕÕÕÕ
VVVV¨̈̈̈nnnn hohohoho¸̧̧̧ cccc««««ngngngng ssssëëëë ngngngngµµµµnhnhnhnh GiGiGiGi¸̧̧̧oooo ddddôôôôcccc vvvvµµµµ §µ§µ§µ§µoooo tttt¹¹¹¹oooo HoHoHoHoµµµµ BBBB××××nhnhnhnh
(Ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè: 139 /Q§-SGD&§T
ngµy 19 th¸ng 1 n¨m 2010 cña Gi¸m ®èc Së GD&§T)

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

ChChChCh­¬­¬­¬­¬ngngngng 1111
NhNhNhNh÷÷÷÷ngngngngquyquyquyquy®Þ®Þ®Þ®Þnhnhnhnh chungchungchungchung

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 1.1.1.1. PhPhPhPh¹¹¹¹mmmm vivivivi vvvvµµµµ ®è®è®è®èiiii tttt­î­î­î­îngngngng ®®®®iiiiÒÒÒÒuuuu chchchchØØØØnhnhnhnh
Quy chÕ nµy quy ®Þnh vÒ trang phôc, giao tiÕp vµ øng xö cña c¸n bé, chuyªn

viªn, c«ng nh©n viªn, gi¶ng viªn, gi¸o viªn trong ngµnh GD&§T Hoµ B×nh (Trong
v¨n b¶n gäi chung lµ c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc); quy ®Þnh vÒ bµi trÝ c¬ quan,
®¬n vÞ, tr­êng häc tØnh Hoµ B×nh.

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 2.2.2.2. NguyNguyNguyNguyªªªªnnnn tttt¾¾¾¾cccc ththththùùùùcccc hihihihiÖÖÖÖnnnn vvvv¨̈̈̈nnnn hohohoho¸̧̧̧ cccc««««ngngngng ssssëëëë trongtrongtrongtrong ngngngngµµµµnhnhnhnh GD&GD&GD&GD&§§§§TTTT
ViÖc thùc hiÖn v¨n ho¸ c«ng së tu©n thñ c¸c nguyªn t¾c sau ®©y:
1. Phï hîp víi truyÒn thèng, b¶n s¾c v¨n ho¸ d©n téc vµ ®iÒu kiÖn kinh tÕ -

x· héi cña tØnh;
2. Phï hîp víi ®Þnh h­íng x©y dùng ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc

ngµnh GD&§T theo h­íng chuyªn nghiÖp, hiÖn ®¹i.
3. Phï hîp víi c¸c quy ®Þnh cña Ph¸p luËt vµ môc ®Ých, yªu cÇu c¶i c¸ch

hµnh chÝnh, chñ tr­¬ng hiÖn ®¹i ho¸ nÒn hµnh chÝnh nhµ n­íc.
4. Phï hîp víi yªu cÇu, nhiÖm vô chung vµ ®Æc tr­ng cña ngµnh GD&§T.

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 3.3.3.3. MMMMôôôôcccc ®Ý®Ý®Ý®Ýchchchch
ViÖc thùc hiÖn v¨n ho¸ c«ng së trong ngµnh GD&§T nh»m c¸c môc ®Ých

sau ®©y :
1. B¶o ®¶m tÝnh trang nghiªm vµ hiÖu qu¶ ho¹t ®éng cña c¬ quan, ®¬n vÞ,

tr­êng häc trªn ®Þa bµn tØnh.

2. X©y dùng phong c¸ch øng xö chuÈn mùc cña c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc
ngµnh GD&§T trong ho¹t ®éng c«ng vô, ho¹t ®éng d¹y vµ häc vµ c¸c ho¹t ®éng
kh¸c. Môc tiªu nh»m x©y dùng ®éi ngò c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc ngµnh
GD&§T cã phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, hoµn thµnh xuÊt s¾c nhiÖm vô ®­îc giao.

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 4.4.4.4. CCCC¸̧̧̧cccc hhhhµµµµnhnhnhnh vivivivi bbbbÞÞÞÞ nghinghinghinghiªªªªmmmm ccccÊÊÊÊmmmm trongtrongtrongtrong ngngngngµµµµnhnhnhnh GD&GD&GD&GD&§§§§T.T.T.T.
1. Sö dông ®å uèng cã cån t¹i c¬ quan, ®¬n vÞ, tr­êng häc ( trõ tr­êng hîp

®­îc sù ®ång ý cña l·nh ®¹o c¬ quan, tr­êng häc vµo c¸c dÞp liªn hoan, lÔ tÕt, tiÕp
kh¸ch...).

2. Ch¬i sè ®Ò, ®¸nh bµi, ®¸nh b¹c d­íi mäi h×nh thøc (kÓ c¶ ch¬i vui) t¹i c¬
quan, ®¬n vÞ, tr­êng häc.

3. Qu¶ng c¸o th­¬ng m¹i t¹i c¬ quan, ®¬n vÞ, tr­êng häc.
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4. Hót thuèc l¸ trong phßng lµm viÖc, trªn líp häc, trong thêi gian héi, häp
vµ trong khi thùc hiÖn nhiÖm vô.

ChChChCh­¬­¬­¬­¬ngngngng 2222
TrangTrangTrangTrang phphphphôôôôc,c,c,c, giaogiaogiaogiao titititiÕÕÕÕpppp vvvvµµµµ øøøøngngngngxxxxöööö

ccccññññaaaacccc¸̧̧̧nnnn bbbbéééé,,,, cccc««««ngngngngchchchchøøøøc,c,c,c, viviviviªªªªnnnnchchchchøøøøccccngngngngµµµµnhnhnhnhGD&GD&GD&GD&§§§§TTTT

MMMMôôôôcccc 1111
TrangTrangTrangTrang phphphphôôôôccccccccññññaaaa cccc¸̧̧̧nnnn bbbbéééé,,,, cccc««««ngngngngchchchchøøøøc,c,c,c, viviviviªªªªnnnn chchchchøøøøcccc

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 5.5.5.5. TrangTrangTrangTrang phphphphôôôôcccc

1. Trong thêi gian lµm viÖc, thùc hiÖn nhiÖm vô, lªn líp, c¸n bé, c«ng chøc,
viªn chøc trong ngµnh GD&§T ph¶i ¨n mÆc gän gµng, lÞch sù, kÝn ®¸o. KhuyÕn
khÝch c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc c¸c ®¬n vÞ, tr­êng häc mÆc ®ång phôc, thèng
nhÊt, phï hîp víi ®Æc tr­ng cña ngµnh GD&§T vµ phï hîp víi tõng ®¬n vÞ, tr­êng
häc.

2. Khi lªn líp vµ lµm viÖc hµng ngµy t¹i c¬ quan, ®¬n vÞ, tr­êng häc:

- KhuyÕn khÝch n÷ c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc, nhÊt lµ gi¶ng viªn, gi¸o
viªn, c«ng nh©n viªn c¸c ®¬n vÞ, tr­êng häc mÆc ¸o dµi truyÒn thèng; bé com lª n÷;
hoÆc mÆc bé v¸y, ¸o c«ng së (¸o: cã ve ¸o, céc tay hoÆc dµi tay; v¸y: cã chiÒu dµi
ngang hoÆc d­íi ®Çu gèi).

- KhuyÕn khÝch nam c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc, nhÊt lµ gi¶ng viªn, gi¸o
viªn, c«ng nh©n viªn trong c¸c ®¬n vÞ, tr­êng häc mÆc ¸o s¬ mi tr¾ng, th¾t Calavat;
bé com lª.

3. Kh«ng mÆc ¸o kh«ng cã ve cæ, ¸o cã cæ trÔ, ¸o kh«ng cã tay, quÇn ¸o qu¸
máng , hë hang khi lªn líp, ®Õn n¬i lµm viÖc, héi häp, tiÕp kh¸ch.....

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 6.6.6.6. LLLLÔÔÔÔ phphphphôôôôcccc

LÔ phôc cña c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc ngµnh GD&§T trong c¸c buæi LÔ
vµ c¸c cuéc tiÕp kh¸ch trong vµ ngoµi n­íc...

1. LÔ phôc cña nam: Bé comple, ¸o s¬ mi, Clavat.

2. LÔ phôc cña n÷ : ¸o dµi truyÒn thèng, bé comple n÷; bé v¸y ¸o c«ng së.

3. §èi víi c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc lµ ng­êi d©n téc thiÓu sè, trang phôc
ngµy héi cña c¸c d©n téc còng coi lµ lÔ phôc

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 7.7.7.7. ThThThThÎÎÎÎ cccc¸̧̧̧nnnn bbbbéééé,,,, cccc««««ngngngng chchchchøøøøc,c,c,c, viviviviªªªªnnnn chchchchøøøøcccc
1. C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc ngµnh GD&§T ph¶i ®eo thÎ c«ng chøc khi

lµm viÖc, khi gi¶ng d¹y vµ thùc thi nhiÖm vô ...
2. ThÎ c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc ph¶i cã tªn c¬ quan, ¶nh, hä vµ tªn, chøc

danh, sè hiÖu cña c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc.
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MMMMôôôôcccc 2222
GiaoGiaoGiaoGiao titititiÕÕÕÕpppp vvvvµµµµ øøøøngngngng xxxxöööö

ccccññññaaaa cccc¸̧̧̧nnnn bbbbéééé,,,, cccc««««ngngngngchchchchøøøøc,c,c,c, viviviviªªªªnnnn chchchchøøøøcccc

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 8.8.8.8. GiaoGiaoGiaoGiao titititiÕÕÕÕpppp vvvvµµµµ øøøøngngngng xxxxöööö
- C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc ngµnh GD&§T khi lµm viÖc, lªn líp vµ thi

hµnh nhiÖm vô ph¶i thùc hiÖn c¸c quy ®Þnh vÒ nh÷ng viÖc cÇn ph¶i lµm vµ nh÷ng
viÖc kh«ng ®­îc lµm theo quy ®Þnh cña Ph¸p luËt.

- Trong giao tiÕp vµ øng xö, c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc ph¶i cã th¸i ®é lÞch
sù, t«n träng c«ng d©n, ®ång nghiÖp, häc sinh. Ng«n ng÷ giao tiÕp ph¶i râ rµng,
m¹ch l¹c; kh«ng nãi tôc, kh«ng chöi bËy, nãi tiÕng lãng, qu¸t n¹t häc sinh, kh«ng
nãi to g©y ån µo ...

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 9.9.9.9. GiaoGiaoGiaoGiao titititiÕÕÕÕpppp vvvvµµµµ øøøøngngngng xxxxöööö vvvvííííiiii nhnhnhnh©©©©nnnn dddd©©©©nnnn

---- Trong giao tiÕp vµ øng xö víi nh©n d©n, c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc ph¶i
nh· nhÆn, l¾ng nghe ý kiÕn, gi¶i thÝch, h­íng dÉn râ rµng, cô thÓ vÒ c¸c quy ®Þnh
liªn quan ®Õn gi¶i quyÕt c«ng viÖc.

- C¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc tuyÖt ®èi kh«ng ®­îc cã th¸i ®é h¸ch dÞch,
nhòng nhiÔu, g©y khã kh¨n, phiÒn hµ khi thùc hiÖn nhiÖm vô.

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 10.10.10.10. GiaoGiaoGiaoGiao titititiÕÕÕÕpppp vvvvµµµµ øøøøngngngng xxxxöööö vvvvííííiiii ®å®å®å®ångngngng nghinghinghinghiÖÖÖÖp.p.p.p.

Trong giao tiÕp vµ øng xö víi ®ång nghiÖp, c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc
ph¶i cã th¸i ®é trung thùc, th©n thiÖn, hîp t¸c, gióp ®ì lÉn nhau hoµn thµnh nhiÖm
vô.

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 11.11.11.11. GiaoGiaoGiaoGiao titititiÕÕÕÕpppp quaquaquaqua ®®®®iiiiÖÖÖÖnnnn thothothotho¹¹¹¹iiii
Khi giao tiÕp qua ®iÖn tho¹i, c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc ph¶i x­ng tªn, c¬

quan, ®¬n vÞ, tr­êng häc n¬i c«ng t¸c; trao ®æi ng¾n gän, tËp trung vµo néi dung
c«ng viÖc; kh«ng dïng ®iÖn tho¹i c¬ quan trao ®æi viÖc riªng…

ChChChCh­¬­¬­¬­¬ngngngng 3333

BBBBµµµµiiii trtrtrtrÝÝÝÝ nnnn¬¬¬¬iiii cccc««««ngngngng ssssëëëë
MMMMôôôôcccc 1111

ququququèèèècccckkkkúúúú
§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 12.12.12.12. TreoTreoTreoTreo QuQuQuQuèèèècccc kkkkúúúú

1. Quèc kú ®­îc treo trang träng tr­íc c¬ quan, ®¬n vÞ, tr­êng häc. Quèc kú
ph¶i ®óng tiªu chuÈn vÒ kÝch th­íc, mµu s¾c ®· ®­îc HiÕn ph¸p quy ®Þnh.

2. ViÖc treo Quèc kú trong c¸c buæi LÔ, ®ãn tiÕp kh¸ch tu©n theo quy ®Þnh
vÒ Nghi lÔ nhµ n­íc.



5

MMMMôôôôcccc 2222
BBBBµµµµiiii trtrtrtrÝÝÝÝ khukhukhukhu««««nnnn viviviviªªªªnnnn cccc««««ngngngng ssssëëëë,,,, cccc¸̧̧̧cccc®¬®¬®¬®¬nnnn vvvvÞÞÞÞ,,,, trtrtrtr­ê­ê­ê­êngngngnghhhhääääc.c.c.c.

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 13.13.13.13. BiBiBiBiÓÓÓÓnnnn ttttªªªªnnnn cccc¬¬¬¬ quan,quan,quan,quan, ®¬®¬®¬®¬nnnn vvvvÞÞÞÞ,,,, trtrtrtr­ê­ê­ê­êngngngng hhhhääääc.c.c.c.
C¬ quan, ®¬n vÞ, tr­êng häc ph¶i cã biÓn tªn ®­îc ®Æt t¹i cæng chÝnh, trªn

®ã ghi râ tªn gäi ®Çy ®ñ b»ng tiÕng ViÖt vµ ®Þa chØ cña c¬ quan, ®¬n vÞ, tr­êng häc
theo ®óng quy ®Þnh.

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 14.14.14.14. PhPhPhPhßßßßngngngng llllµµµµmmmm viviviviÖÖÖÖc,c,c,c, phphphphßßßßngngngng chchchchøøøøcccc nnnn¨̈̈̈ng,ng,ng,ng, phphphphßßßßngngngng bbbbéééé mmmm««««nnnn

- Phßng lµm viÖc, phßng chøc n¨ng, phßng bé m«n ph¶i cã biÓn tªn ghi râ
tªn ®¬n vÞ, hä tªn, chøc danh cña nh÷ng c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc lµm viÖc
trong phßng vµ ®­îc treo phÝa ngoµi cöa phßng ®Ó c«ng d©n, häc sinh, sinh viªn
tiÖn liªn hÖ. Trong phßng, trªn bµn lµm viÖc cña tõng c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc
cã biÓn ghi tªn, chøc danh tõng ng­êi vµ ®Æt ®óng vÞ trÝ lµm viÖc.

- ViÖc s¾p xÕp, bµi trÝ phßng lµm viÖc, phßng häc, phßng chøc n¨ng kh¸c
trong c¬ quan ®¬n vÞ, tr­êng häc ph¶i b¶o ®¶m gän gµng, ng¨n n¾p, khoa häc, hîp
lý, ®Ñp.

- Kh«ng lËp bµn thê, th¾p h­¬ng; kh«ng ®un, nÊu trong phßng lµm viÖc vµ
trong líp häc.

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 15.15.15.15. KhuKhuKhuKhu vvvvùùùùcccc ®Ó®Ó®Ó®Ó phphphph­¬­¬­¬­¬ngngngng titititiÖÖÖÖnnnn giaogiaogiaogiao thththth««««ngngngng
- C¬ quan, ®¬n vÞ, tr­êng häc cã tr¸ch nhiÖm bè trÝ khu vùc ®Ó ph­¬ng tiÖn

giao th«ng cña c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc vµ cña häc sinh, sinh viªn, cña c«ng
d©n, häc sinh vµ nh©n d©n ®Õn giao dÞch.

- Kh«ng thu phÝ göi ph­¬ng tiÖn giao th«ng cña ng­êi ®Õn giao dÞch, lµm
viÖc t¹i ®¬n vÞ, c¬ quan.

§§§§iiiiÒÒÒÒuuuu 16161616. §§§§iiiiÒÒÒÒuuuu khokhokhokho¶¶¶¶nnnn thithithithi hhhhµµµµnhnhnhnh

Thñ tr­ëng c¸c c¬ quan, ®¬n vÞ, tr­êng häc cã tr¸ch nhiÖm chØ ®¹o thùc hiÖn
vµ cô thÓ ho¸ nh÷ng quy ®Þnh trong Quy chÕ nµy cho phï hîp víi thùc tÕ cña nhµ
tr­êng./.

-----------------------------------------


