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$6: 4695 /SGD&DT-VP Hoad Binh, ngay Ab thing 9 nam 2010
V/v huéng dan xay dung “Thu vién

than thién” trong cdc don vi, truong hoc

niam hoc 2010 - 2011.

Kinh gui:
- Cac phong chirc nang, chuyén moén, nghiép vu S6 GD&DT.
- Phong Giao duc va Pao tao cac huyén, thanh 'phé;
- Cac don vi truc thude.

Thuc hién Quyét dinh s6 01/2003 -BGD&DT ngay 2/1/2003 cta B truong
B6 GD&DT vé tidu chufn Thu vién truong phd thong; Chi thi s& 40/2008/CT-
BGDDT ngay 22 thang 7 nim 2008 clia B truong Bo GD&DT Vé viée phat dong
phong trao thi dua “Xéy dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc” trong cdc
truong phd théng giai doan 2008-2013; cin clr Ké hoach sé 307/KH-BGDDT
ngay 22/7/2008 ciua B Gido duc va Dao tao vé trién khai phong trao thi dua “Xay
dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc” trong cac truong phé théng nam
hoc 2008-2009 va giai doan 2008 - 2013; K& hoach s6 1537/KH-SGD&DT-
SVHTT&DL-SLPTB& XH-TPTN-HLHPN-HKH ngay 8/9/2009 vé Ké hoach lién
nganh phdi hop thuc hién phong trao thi dua “Xay dung trudng hoc than thién, hoc
sinh tich cuc” giai doan 2008-2013 gitta S¢& GD&DT v6i S& Van hoa Thé thao va
Du lich, S6 Lao dong Thuong binh va xa hoi, Hoi Lién hi¢p Phu ni, Tinh doan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Khuyén hoc;

Thuc hién Chi thi s6 3399/CT- BGD&DT ngay 16/8/2010 ctia Bo GD&DT
vé nhiém vu trong tdm cia gido duc mim non, gido duc phd théng, glao duc
Thuong xuyén va giao duc chuyén nghiép nam hoc 2010 - 2011; Chi thi s6 13/CT-
UBND ngay 1/9/2010 ctia UBND tinh Hoa Binh vé nhiing nhiém vu trong tam
nidm hoc 2010 - 2011 trén dia ban tinh; Ké hoach sé 1488/KH-SGD&DT ngay
24/8/2010 cua S& GD&DT vé viéc trién khal thuc hién phong trao thi dua “Xay
dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc” ndm hoc 2010 - 2011;

S& Gido duc va Pao tao hudng dan céc don vi, truong hoc xay dung “Thu
vién than thién” ndm hoc 2010 - 2011. N6i dung nhu sau:

I. MUC PiCH

1. “Thu vién than thién” 13 linh hon ctia trudng hoc - noi héi ty kién thue, tri
thirc clia loai ngudi giup cho théy va tro céc nha truong khong chi day tét, hoc tot
ma con mdo mang tri oc, bdi dép nhan cach, x4y dung nén tang vén hoa ca nhan

2. Xay dung “Thu vién than thién” la yéu cu quan trong can thiét trong viéc
nang cao chit lugng gido duc hién nay. “Thu vién than thién” gitp hoc sinh rén
luyén k§ ning tu hoc, tu nghién ctru gép phan gido duc toan dién cho hoc sinh.
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3. Phat dong phong trao xdy dyng “Thu vién than thién” nham muc dich xay
dung Thu vién dat chuan quy dinh; thu hut ngay cang nhiéu can b, gido vién, hoc
sinh, sinh vién, hoc vién dén Thu vién nghién ctru, doc sach, doc tai liéu gop phan
bo sung va nang cao kién thire, su hidu biét vé cac linh vuc.

II. YEU CAU ‘

1. Cac don vi, trudng hoc trién khai xay dung “Thu vién than thién” trén co
s¢ xdy dung dat chuan theo Quyét dinh s6 01/2003- QD-BGD&DT ciia B6 truéng
B6 GD&DT.

2. Cac hoat dong cua “Thu vién than thién” phai phat huy tinh chi dong, sang
tao cua gido vién va hoc sinh trong giang day va hoc tap.

3. “Thu vién than thién: phai c6 strc 16i cudn va thu hit cac em hoc sinh.

4. Co sé vat chat, trang thiét bi va cac didu kién khac phuc vu cho Thu vién
than thién phai mang lai nhiéu loi ich d6 1a muc dich doc séach, khong gian hoc tap
da chirc nang vdi cdc goc hoc tap khac nhau dem lai sy than thién cho gido vién,
hoc sinh khi dén Thu vién nghién ctru, doc sach, hoc tap.

I. NQI DUNG

1. Cac don vi, truong hoc tru,n khai thye hién xiy dung “Thu vién thin
thién” dim bio cdc tiéu chuin vé sach, bso, tap chi, ban dd, tranh 4nh giao
duc, bang dia gido khoa phuc vu cho ¢ong tic nghién ciru, gidng day va hoc
tap ciia gido vién va hoc sinh.

- Dam bao du sach giao khoa: Trudce ngdy khai giang ndm hoc méi nha
truong phai c¢6 "t sach gido khoa dung chung" dé dam bao cho mdi hoc sinh ¢6 01
bo séch gido khoa (bang cac hinh thitc mua, thué hoic muon). Pam bao 1000 hoc
sinh thudc dién chinh sach xa hoi, hoc sinh nghéo ¢6 thé thueé, muon sach giao
khoa.

- Sach nghiép vu cta gido vién: c6 day du céc vin ban, Nghj quyét cia Dang,
van ban quy pham phap ludt cia Nha nudc, cdc tai liéu hudng dan ctia nganh phu
hop voi cap hoce, bac hoc va nghiép vu quan ly gido duc pho thong. Cac sach nang
cao trinh d9 chuyén mén, ngoai ngfi, tin hoc, céc tai liéu boi dudng Thudng xuyén
theo timg chu ky. Mai tén sach nghiép vu ciia gido vién phai dii cho mdi gido vién
¢6 1 ban va 3 ban luu tai Thu vién. Riéng dbi véi Thu vién truong trung hoc co so,
trung hoc pho théng, duoc tinh theo bé mén ma gido vién truc tlep giang day.

- Day da sach tham khdo; cac sach cong cu, tra ciru: tir dién, tac pham kinh
dién (m01 tén sach cé tir 3 ban trd 1én). Sach tham khao clia cdc mon hoc (mdi tén
sach c6 ti thiéu tir 5 ban tré 1én). Sach mo rong kién thire, nang cao trinh do ctia
cac mon hoc: phil hop voi cac chuong trinh cia ting cap hoc, bac hoc (mdi tén
sach ¢o tir 3 ban trd 18n). Sach phuc vu cac nhu cau vé mé rong, néng cao kién
thire chung, tai lidu vé cac cude thi theo chu deé, chuyén dé, cac dé thi hoc sinh gioi
(modi tén sach c6 tlr 5 ban trd 1én). Cac truong pho théng cin cir vao danh muc séch
ding cho Thu vién cdc truong phé théng dbi véi Gido duc va Pao tao huéng dan
hang nam dé ¢ ké hoach bd sung sach tham khao cho Thu vién tr uong hoc.

- Thu vién bb sung cdc sach tham khdo trén theo khd ning kinh phi cta ting
don vi va theo huéng dan lya chon cdc ddu sach cta céc Vu quan ly cap hoc, bac
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hoc ctia Bo. Han ché b sung céc loai sach, béo, tap chi mang tinh giai tri, chua
phuc vu sat véi chuong trinh giang day, hoc tap trong nha truong.

- S6 lugng cac sach tham khao trong Thur vién phai dat so binh quén sau:

+ Trudng tleu hoc: Truong & thanh phd t6i thiéu 1 hoc sinh co 2 cubn séch:
Céc trudng ¢ mién ni, vung su, ving xa, ving c dteu kién kinh té - xa hoi kho
khin va dic biét khé khin, t6i thidu 2 hoc sinh ¢6 1 cudn sach. S6 sach tham khao
phai c6 diy du tén sach theo danh muc sich dung cho Thu vién cac truong phd
thong do BO Gido duc va Pao tao hudng dan hiang nam.

+ Truong trung hoc co s6: Truong ¢ thanh phd téi thiéu 1 hoc sinh co 3 cubn
sach. Cac trudong & mién nai, vung sau, vung xa, ving co djeu kién kinh té - x hoi
khé khan va dac biét khé khan, téi thidu 1 hoc sinh ¢6 1 cudn sach. Sé sach tham
khao phai c6 day du tén sich theo danh muc sach dung cho Thur vién céc trudng
phd théng do Bé Gido duc va Pao tao huong dan hang nam.

+ Truong trung hoc pho théng: Truong & thanh phé t6i thiéu 1 hoc sinh co 4
cudn sach. Cac trudong ¢ mién nui, vung sdu, vung xa, vung co d1eu kién kinh té -
x4 hoi khé khin va dac biét khé khan, t6i thiéu 1 hoc sinh ¢6 2 cudn sach. S& sach
tham khao phai ¢6 ddy du tén sach theo danh muc sich ding cho Thu vién cac
trudong phd théng do Bo Giao duc va Pao tao hudng dan hang nam.

- Co day du béo, tap chi, ban dd va tranh anh gido duc.

+ Bao, tap chi: bao Nhan dan, bao Gido duc va Thoi dai, tap chi Gido duc, tap
chi The gi6i moi va cac loai bdo, tap chi, tp san cia nganh phu hop véi nganh
hoc, cip hoc. Ngoai ra con cé céc loai bao, tap chi khac phu hop véi lta tudi va
bac hoc ctia nha truong. Ban d6 va tranh anh gido duc, bang gia gido khoa: Pam
bao di cAc loai ban dd, tranh anh gido duc, bing, dia gido khoa do Nha xuét ban
Gi4o duc xuét ban va phat hanh tir sau ndm 1998.

Mbi tén ban do, tranh anh dugc tinh t6i thiéu theo 16p, ¢t 2 16p cung khéi ¢6
1 ban.

2. Phai ¢6 diy dii co sé vt chit phuc vu cdng tac Thw vién.

- Phong Thu vién: Thu vién truong phd théng phai duge dit ¢ trung tim hodc
noi thuan tién trong nha truong dé phuc vu viéc doc va mugn sach, bao cia gido
vién, hoc sinh, cdn bd quan 1y gido duc. M&i Thu vién cin dam bao dién tich ti
thiéu 1a 50 m2 dé lam phong doc va kho sach (c6 thé 1 hodc mot sb phong), cé du
didu kién cho Thu vién hoat dong.

- Trang thiét bi chuyén ding: Co gia, tu chuyén dung trong Thu vién dé dung
sach, bao, tap chi, ban do, tranh anh gido duc, bang dia gido khoa: C6 di ban ghé,
anh sang cho phong doc va cho can b6 lam cong tac Thu vign lam viéc. C6 ti hodc
hop muc luc, s6 muc luc, bang dé gigi thiéu sach véi ban doc. Nhing trudng co
diéu kién vé kinh phi, tung budce trang bi may vi tinh cac phuong tién nghe nhin,
may hut bui, mdy hat 4m, quat dién, may d‘1eu hoa khong khi, mdy photocopy... tao
thuan. loi cho cong viée quan ly tai san, von sach bdo, tai liéu va diéu kién phuc vu
ban doc. Thu vién cua cdc trudng dat chuén quéc gia, cac trudng xay dung moi c6
quy mé dat chuén quoc gia, cdc truong thudc dia ban thanh phd, phai co phong
doc cho gido vién t6i thiéu 20 chd ngdi, phong doc cho hoc sinh tbi thiéu 25 chd
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ngoi, noi lam viéc cua can bg lam cong tac Thu vién va noi d€ sach. Khuyén khich
cac truong noi mang Internet dé khai thac dit liéu.

3. Can bd lam ¢ong tic Thu vién phai ddm bio tiéu chuin vé nghiép vu
Thu vién.

- Nghiép vu: Tét ca cac loai 4n phdm trong Thu vién phai duge ding ky, mé
ta, phan loai, t6 chire muc luc, sép xép theo diing nghiép vu Thu vién. Hudng dan
str dung Thu vién: C6 nodi quy Thu vién, ban huéng dan gido vién, hoc sinh, can bo
quan ly gido duc sir dung tai liéu trong Thu vién.Hang ndm can bg lam cong téc
Thu vién phai to chirc bién soan tir 1 dén 2 Thu muc phuc vu giang day va hoc tép
trong nha truong:

4. T6 chirc va hoat ddng ciia Thur vién 6 hiéu qua tot.

- TO chire, quan ly: Hiéu truong nha truong phén cong mét lanh dao trudng
true tiép phu trach cong tac Thu vién, bd tri to cong tac hodc can bd 1am cong tac
Thu vién. Hiéu truong nha truong chi dao thuc hién va bao cao 1én co quan quan ly
gido duc cAp trén vé kha ning huy déng céc nguén kinh phi trong va ngoai nha
trudng dé bd sung sach cho Thu vién.

- Péi voi can bd 1am cong tac Thu vién: Mdi trudng déu phai b tri can b,
gido vién 1am céng tac Thu vién. Néu la gido vién kiém nhiém lam cong tdc Thu
vién thi phai duoc bdi dudng chuyén mén nghiép vu vé Thu vién trudng hoc, duge
huéng luong va céc tiéu chuan khéc nhu gido vién ding 16p. Can bd Thu vién
truong hoc khong phai la gido vién, nhung dugc dao tao nghiép vu Thur vién thi
dugc hudng luong va cac ché do phu cap nhur nganh van héa - thong tin quy dinh.
Timg hoc ky va cudi nim hoc, can bd hodc gido vién lam coéng tac Thu vién phai
bdo cdo cho Hiéu trudng vé o chire va hoat déng ctia Thur vién va chiu trach nhiém
trude Hiéu trudng vé toan bd cong tac Thu vién truong hoc.

- Phéi hop trong cong tac Thu vién: Thu vién phai ¢6 mang ludi cong tac vién
trong gido vién, hoc sinh va héi cha me hoc sinh dé gitp t6 cong tac (hodc can bd)
Thu vién hoat dong khai thac, phat trién phong trao doc sach, bdo, tai liéu cta
truong.

- K& hoach, kinh phi hoat dong: Hang nam, Thu vién phai lap chuong trinh
hoat dong, ké hoach dau tu, cing ¢b va phat trién, thuc hién ké hoach dat mua sach
trong va ngoai nude (néu c6) véi cac co quan, don vi cung Gng an phim trong
nganh hoac ngoai nganh theo diing thoi gian quy dinh va dugc lanh dao nha truong
xét duyét. Hang nam, Thu vién phai dam bao chi tiéu phan trim (%) theo ty 1& gido
vién va hoc sinh Thudng xuyén st dung sach, bao cua Thu vién (100% gido vién
va 70% hoc sinh tré 1én). Phan ddu ndm sau dat ty 1& cao hon nim trude. Huy
dong cac ngudn quy ngoai ngan sach cap dé bd sung sach, bdo va xdy dung Thu
vién. Quan 1y str dung ngan sach, quy Thu vién theo dung nguyén tic quy dinh.

- Hoat dong cta Thu vién: Thu vién nha truong phai ¢6 ndi dung hoat dong
phti hop véi gido duc toan dién, voi cong viée clia gido vién va tam ly cua lira tudi
hoc sinh. Thur vién cén phuc vu tt cAc hoat dong ngoai khoa cta nha truong va tb
chite nhiing hinh thirc hoat dong phii hop véi didu kién cua ting trudng nhu: gidi
thiéu sach, diém sach, thong bao séch mdi nhap, trién 1dm trung bay sach moi,
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tranh anh..., phéi hop véi cac bd phén lién quan dé t6 chire thi ké chuyén theo sach,
thi nghiép vu Thu vién, van dong hoc sinh lam theo sach dudi su chi dao cia Hiéu
trudng nha trudng va cac cip quan ly gido duc. Cho muon sich gido khoa theo
ding ché do chinh sach hién hanh ctia Nha nudc, cia nganh, cua dia phwong va
phtt hop véi kha ning va nhu cdu cta hoc sinh. Phéi hop véi cac don vi khac ngoai
truong dé nang cao trinh do chuyén mén nghiép vu, ning cao hiéu qua hoat dong
Thu vién duéi sy chi dao cua Hi¢u trudng nha trudng.

5. Vé quan 1y Thu vién

- Bao quan: Sach, bao, tap chi, ban dd, tranh 4nh gido duc, bang dia gido khoa
trong Thu vién phai duge quan ly chit ché, dong thanh tap, boc va tu stra Thuong
xuyén dé dam bao m§ thudt va sir dung thuén tién, 1u dai. Thu vién nha truong
phai c6 du cac loai hd so, s6 sach dé theo ddi moi hoat dong cua Thu vién nhu: céc
loai s6 dang ky, s6 muon sach cia gido vién, hoe sinh, s6 cho thué sach...

- Kiém ké, thanh ly: Hang ndm, nha trudng phai kiém ké tai san coa Thu' vién,
lam thi tuc thanh 1y cac 4n pham rach nat, ndi dung thay d6i hoac da het han st
dung theo dung nghiép vu Thu vién: Nhiing Thu vién ¢6 trén 10.000 cubn sach thi
kiém ké séch 2 nam 1 1an, trir trudng hop dot xuat do Hiéu trudng quyét dinh.

6. Cac quy trinh cong nhan Thu vién dat cac danh hi€u “Thuw vién than
thién” phai 13 Thw vién tién tién va Thu vién tién tién xuét sic theo Quyét
dinh 01/QD-BGD&DT ciia Bo GD&DT.

- Cac danh hiéu Thu vién: “Thu vién Théan thién” la nhiing Thu vién dat day
du 5 tiéu chuan néu trén. S& Gido duc va Pao tao cap Gidy chimg nhén Thu vién
truong hoc dat Chuan cho cac Thu vién truong phé théng, TTGDTX. Thu vién
truong hoc tién tién: 14 nhiing Thu vién dat chuén va ¢6 nhiing mat vuot troi so vaéi
it nhét tir 3 tidu chuan trd 1én. S¢ Gido duc va Pao tao cép Gidy ching nhin Thu
vién truong hoc tién tién cho cac Thu vién trudng phd théng. Thu vién trudng hoc
xudt sic: 1a nhimg Thu vién dat tién tién va c6 nhimng hoat dong dic biét xuat sic
¢6 hiéu qua cao, c6 sang tao dugc nganh va x& hoi cong nhan. So Giao duc va Dao
tao xem xét, kiém tra va cip Gidy ching nhan Thu vién trudng hoc xuit séc cho
cac Thu vién truong hoc.

- Quy trinh céng nhéan danh hiéu “Thu vién Than thién”: Truong phod thong
can ot vao céc tidu chuidn quy dinh tai Quyét dinh nay dé tu ddnh gia va de nghi
cong nhan danh hiéu Thu vién ctia truong minh cho co quan quan ly truc tiép. Co
quan quan ly gido duc quan ly truc tiép truong phé théng kiém tra, xem xét theo dé
nghi ciia trudng phd théng dé dé nghi S& Gido duc va Dao tao thim dinh. S¢ Gido
duc va Pao tao cin cir hd so dé nghi cia co quan quan ly giao duc va cac truong
phd théng truc thude S& Gido duc va Dao tao dé thim dinh va ra quyét dinh cong
nhan. Céc danh hiéu Thu vién la mdt trong nhiing tiéu chuén dé Xet cong nhéan céc
danh hiéu thi dua tirng nam hoc cho moi truong hoc.
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S& Gido duc va Dao tao yéu cau cac don vi, truong hoc trién khai noi dung
trén dé viéc xay dung “ Thu vién than thién” trong céc don vi truong hoc tinh Hoa
Binh ndm hoc 2010 - 2011 dat ket qua tot./. m
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