UBND TiNH HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA DAO TAO Déc lap - Ty do - Hanh phie
56:4860 /SGD&DT-VP Hoa Binh, ngay 08 thang 10 ndm 2010

V/v huéng dan mot s6 diém chinh '
v& hinh thite trinh bay DE tai, sang kién,
giai phap khoa hoc nam hoc 2010 - 2011.

Kinh gui:
- Céc phong chuiic nang, chuyén mon nghiép vu So GD&DT;
- Phong Giao duc céc huyén, thanh phé;
- C4c don vi truc thudc.

Thue hién Ludt s 15/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 ctia Qubc hoi

r

v& Thi dua, khen thuéng; Nghi dinh 80 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh

phu ve Quy dinh chi tiét thi hanh mot so didu cua Luat Thi dua, khen thudng va Luat
stra ddi, bd sung mot s6 dieu cua Luat Thi dua, khen thuong;

Thyc hién Chi thi & 3399/CT-BGD&DT ngay 16/8/2010 cua Bo trudng BO
GD&DT vé nhiém vu trong tam cta gido duc mAam non, gido duc phé thong, gido duc
thuong xuyén, giao duc chuyén nghiép ndm hoc 2010 - 2011; Cong van sb
1648/SGD&DT-VP ngay 13/9 nam 2010 cua S& GD&DPT vé viée huéng dan nghién
ctru Dé tai, sang kién, giai phap khoa hoc nam hoc 2010 - 2011. N§i dung nhu sau:

Pé viéc trinh bay hinh thue D4 tai, sang kién, giai phap khoa hoc ngay cang
Khoa hoc, S6 GD&DT huéng din mot s6 diém chinh v& hinh thitc trinh bay mot Dé
tai, sang kién, giai phap khoa hoc. No6i dung cu thé nhu sau:

Ngoai phan ndi dung chinh, hinh thirc trinh bay cua Pé tai, sang kién, gial phap
khoa hoc dugc thyuc hi¢n nhu sau:

1. Trinh bay

- Pé tai, SKKN phai dugc trinh bay rd rang, sach sg, khong dugce téy x6a. Dé
tai, séng kién, giai phap khoa hoc phai danh trén may vi tinh, khong viét tay.

2. Thir tu trinh bay

- Pé tai, sang kién duoc trinh bay theo thir tu nhu sau: bia chinh, bia phu, 161
cam doan, 16i cam on. Muc luc, danh muc biéu bang, danh muc hinh v&, so dd; danh
sach cdc tir viét tét, noi dung dé tai, sing kién, giai phap khoa hoc, tai ligu tham khao,
phu luc.

3. Khd gidy vale

- Gidy tring khd A4, chit lugng tot.
- Noi dung P2 tai, sang kién, gial phap khoa hoc chi in trén mot mat gidy. Lé
trai: 4cm; L& phai 2 cm; phia trén, phia dudi 2cm
4. Kiéu va cd chir:
- Kiéu chir va c¢& chir phai duoc danh trén mdy tinh va sir dung font Times new
roman, bd ma Unicode, cO chur 14.
5. Khodng cach dong



_ D3 t3i, sang kién, giai phap khoa hoc cé khoang cach dong I 1,5 lines. Khi
chdm xubng dong khong dén dong (tirc nhay thém hang).

6. Trinh bay muc

- Khong dé muc & cubi trang ma khong co it nhit 2 dong & dudi do. Trude va
sau moi bang hodc so dd, hinh v& phai bo 1 hang trong ( cach hang)

7. Trinh bay tén dé tai, sing kién, gidi phap khoa hoc

- Tén d& tai ngan gon, dé hiéu va day d0, xac dinh o ndi dung, phai dé doc,
khéng qua cau ky vé trinh bay tén dé tai.

- Tén d? tai khong duoc vidt tht, khong ding ky hiéu hay bat ki chii gidi nao.

_ Tén dé tai dugc dat chinh gifta (chi y cach ngét chit xubng dong phai du
nghia cta tir do).

- Tén d@ tai phai duoc viét in hoa (VNTIMEH) va trén mét trang riéng goi la
trang bia

_ Phia trén cling cia trang bia & chinh gifta ghi tén don vi chi quan, sau do ghi
tén trwong dong lidn k&. Phong chit viét in hoa (VNTIMEH). Phong chir: Tén Don vi
chii quan viét in hoa (VNTIMEH) khong dém. Tén don vi viét in hoa VNTIMEH
dam.

- Vi tri ho va tén ngudi nghién ciru: O chinh gitra phia dudi tén don vi chii quan
va phia trén tén dé tai.

- Cudi trang bia ghi nam nghién ciu (VNTIMEH)

_ C& chit trang bia c6 thé thay ddi tiry theo do dai, ngén cia tén dé tai cho phu
hop.

8. Trinh bay chwong, muc
* Chuong

_ M3i chuong phai dugc bat dau mét trang méi.

- Tén chuong dit & bén dudi chit “Chuong”.

- Chit "Chuong" duoc viét hoa, in d4m va s6 chuong la s6 A Rap (1,2,...) ngay
theo sau va duoc dit & chinh gitta. C& chir 14

- Tén chuong phai viét hoa, in dam, ¢ chit 14, dat cach chit chuong 1 hang
trong va dugc dat gilia.
*Muc

- Céc tidu muc cta dé tai dugc trinh bay va danh sé thanh nhém chit s6, nhiéu
nhit gom 4 chi s v6i chi s thir nhat 1a chi sé chuong.

- Muc cé‘ip 1: S6 thir tur muc cép 1 duoc danh theo chuong, s6 thir tur s& A Rép
s&t 18 trai, chit hoa, in ddm.

- Muc cﬁp 2: Pugc danh theo muc cap 1, s6 thir tw A Rép, cach 1& trai 0,5cm,
chit thudng, in dam.

A A

- Muc cap 3: Pugc danh theo myc cap 2, s6 thir tur A Rap, cach 1& trai 0,5cm,
chit thuong, in dam.
Vi du:
2.1
2.1.1.
2.1.1.1.



9. Panh s6 trang

- Phin bai viét dwoc danh s6 A Rép.

- Trang 1 dugc tinh tir trang ddu tién ctia Chuong 1 dén hét d& tai ké ca hinh,
bang trong chuong.

- 86 trang duoc danh s6 & chinh gifta cudi trang.

10. Hinh v§, so do

- Hinh v&, hinh chup, db thi, ban d6, so d6... phai duoc dit theo ngay sau phan
ma né duge dé cdp trong bai viét 1an dau tién.

- Tén got chung cdc loai trén la hinh, dugc danh s A de theo thir ty. Néu
trong hinh cé nhiéu phan nho thi mdi phan duoc danh ky hiéu a, b, c,..

- 86 thir tu cia hinh va tén hinh dugc dit ¢ phia duéi hinh.

- Tén hinh duoc viét ngén gon, nhung phai dé hiéu.

- Néu hinh duoc trich tir tai lidu thi tén tac gia va nim xuit ban dugc viét trong
ngoac don va déat theo sau tén hinh.

- Néu hinh duoe trinh bay theo khé gidy nim ngang, thi dau hinh phai quay vao
chd dong bia.

- Thudng thi hinh dugc trinh by gon trong mét trang riéng. Néu hinh nhé thi
¢6 thé trinh bay chung véi bai viét.

11. Bang
- Phai thé hién sy chinh xdc cuia nhiing con s6 trong bang.
- Bang phai duogc dit tiép theo ngay sau phdn ma né dugc dé cap trong bai viét
J4n dau tién.

- Nguyeén téc trinh bay bang s6 liéu theo  nguyeén tic théng ke.

- Panh sb bang: Mai bang déu dugc bit ddu bing chit "Bang" sau d6 1a s6 A
Rép theo thir tu (hodc sau d6 la chuong, s6 tha tu A Rap), dugc ddt gitia, chir thuong,
in dam.

- Tén bang: Yeéu Cdu ngin gon, day du, 16 rang va phai chua dung ndi dung,
thoi gian, khong gian ma 36 liéu duoc biéu hién trong bang. Tén bang dugc dit ngay
sau sb bang, chir hoa, in dam.

12. Don vi tinh

- Pon vi tinh ding chung cho toan b s liéu trong bang théng ké, trudng
hop nay don vi tinh dugce ghi goc trén, bén phai cua bang.

- Don vi tinh theo tung chi tiéu trong ¢dt, trong truong hop nay don vi tinh
s& duoc dat dudi chi tiéu cua cdt.

- Don vi tinh theo ting chi tiéu trong hang, trong truong hop nay don vi tinh
s& duoc dit sau chi tiéu theo mdi hang hoic c6 thém cot don vi tinh.

13. Viét tit

- Nguyén tic chung, trong dé tai han ché tbi da viét tit. Nhung trong mot s6
truong hop dac biét, cum tir qua dai va duoc lap lai nhiéu lan trong dé tai thi c¢6 thé
viét tat.



- Tét ca nhiing chir viét tat, khéng phai la chit thong dung, thi phai duoc V1et
nguyén van ra l4n dau tién va co chir viét tat kém theo trong ngodc don. Chit viét tat
ldy cac ky tu dau tién cua cac tu, bo g10’1 tir, viét in hoa.

_ Khéng dugc viét tit & ngay dau cau.

14. Trich din va chi dan trong bai viét

- Dau ngodc vudng [ ] ding dé chi dan tu Muc lyc tai liéu tham khao. Néu trich
dan nguyén van thi dung ngoac kép keém theo: "......" [4, tr.17], co nghia la nguyén vin
dé duoc trich tir muc luc tai liéu tham khéo thi 4, trang 17.

- Déu ngoic don () dung dé chi din trong ndi dung dé tai. Vi dy: (xem trang
15), c6 nghia doc gla can xem trang 15 s& rd hon.

- Trong phan liét ké tai liéu tham khao, thi tat ca tai lidu duogc d@ cap dén trong
bai viét phai c6 trong danh sach va dugc sap Xep tht ty theo mau tu ho tén tac gia
theo thong 18 timg nudc (Tac gia nude ngoai xép thr tu theo ho, tac gia trong nuoc
xép theo tén).

15. Chit liéu trang bia

- Bia chinh mit trude va sau lam bang bia A4, khong c6 hoa van. Khuyén khich
céc Dé tai, sang kién, gidi phap khoa hoc céap tinh tro 1én co thé khi dong phia ngoai
bang bong kinh nhua trong dé bao vé va ting thém hinh thic cta Pé tai, sang kién,
giai phap khoa hoc.

- Bia phu: khong lam béng bia A4 , lam bang glay A4, mau tring.

16. Mau sic ciia bia chinh dugc qui dinh nhw sau:

+ P& tai, sang kién, gldl phap khoa hoc cap tinh: Mau xanh
+ P& tai, sang kién, giai phap khoa hoc cap co s6: Mau vang

* Lién hé: Ddng chi Nguyén Hong Mac - Chanh Vin phong S¢ GD&DT.
Di dong: 0912661934

Trén day la huéng din mot s6 didm chinh v& hinh thire trinh bay D& tai, sang
kién, giai phap khoa hoc dé nghi céc tap thé, ¢4 nhan nghién ctru va thyc hién./.

* Noi nhin TL GIAM BOC
- Nhu trén; =
- Website nganh;

- Luu VT, VP ( NHM 70).




