UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO boc lap — Tu do — hanh phic

S0 : ﬂﬂf /SGD&DT-TrH Hoa Binh, ngay 25 thdng 11 nim 2010
V/v Huéng dan thuc hién cong tac
quan 1y chuyén mon trong cic
truong PTDTNT.
Kinh gui : Cac truong PTDTNT huyén, lién xa

Cin c Quyét dinh s6 49/2008/QD-BGDDT ngay 25/8/2008 cua Bo trudng Bo
GD&DT ban hanh Quy ché t6 chiic va hoat dong cua truong PTDTNT va Thong tu
s6 06/2009/TT-BGDDT ngay 31/3/2009 stta doi, bo sung Dicu 10 va dicu 13 cua
Quy ché 6 chiic hoat dong truong PTDTNT;

Can c Quyét dinh s6 2241/QD-UBND ngay 01/11/2009 ctia UBND tinh Hoa
Binh vé viéc chuyén cdc truong PTDTNT cép huyén, lién xa do Phong GD&DT
quan 1y vé S& GD&DT quan 1y;

Dé tang cuong hiéu qua cua cong tac quan 1y, nang cao chat lugng dao tao, SO
Gido duc va Pao tao hudng dan cong tic quan 1y chuyén mon trong cdc truong
PTDTNT nhu sau :

1. Cong tac quan 1y, chi dao cia lanh dao nha truong.

Cong tac quan ly, chi dao chuyén mon cua lanh dao cic truong thuc hién theo
Diéu 1¢ truong trung hoc co sd, trudng trung hoc pho thong va trudng pho thong cd
nhiéu cap hoc (Ban hanh kéem theo Quyét dinh so: 07/12007/QD-BGDDT ngay
021412007 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao), Quyét dinh 49/2008/QD-
BGDDT ngay 25/8/2008 ctia Bo trudng Bo GD&DT ban hanh Quy ché (6 chiic va
hoat dong ctia truong PTDTNT va van ban huéng dan nhiém vu cic nam hoc, cac
viin ban chi dao chuyén mon cua S6 GD&DT; Hiéu truong ciac truosng PTDTNT
can tap trung chi dao t6t mot s6 nhiém vu trong tam sau day :

- Phai lap day du cdc loai hd so, s6 sdch vé hoat dong gido duc trong nha
truong theo qui dinh ctia diéu lé trudng THCS, truong THPT va trudng phé thong
¢6 nhiéu cap hoc. Phat huy trf tué cha clia 1ap thé su pham dé xay dung K& hoach
phat trién toan dién cua nha trudong pht hgp, ding hudng va cé hiéu qua gitp nha
truong 6n dinh va phat trién bén viing.

- Chi dao xay dung k&€ hoach hoat dong cua t6 chuyén mon trong dé dic biét
chi trong thuc hién déi méi PPDH, d6i mdéi kiém tra, danh gid. Thudong xuyén (6
chitc du giy tham 16p va nghiém tic rat kinh nghiém.T6 chiic sinh hoat chuyén mon
v6i noi dung phong phu, thiét thuc, dong vién tinh than cau thi trong tu boi dudng
cua gido vién, gido duc ¥ thic khiém 16n hoc hoi kinh nghiém va chia sé kinh
nghiém véi dong nghiép.

- Nam chic duge tinh hinh chat lugng doi ngli gido vién dang truc tiép gifng
day, phan loai duoc doi ngu, ¢6 ké hoach boi dudng chuyén mon, nghiép vu cho cho
do1 ngi gido vién. Banh gia sat dung trinh do, nang luc va su phu hop trong PPDH
cua ting gido trong truong, tir dé kip thoi dong vién khen thudng nhiing gido vién
thuc hién 16t d6i méi PPDH mang lai hiéu qua.

- Theo doi chat ché tién trinh giang day cua gido vién theo k€ hoach va phan
phoi chuong trinh da duge phé duyét.

- Ddu nam hoc phéi kiém tra khio st chat lugng hoc sinh dé phan loai hoc luc
ctia hoc sinh. Lap k€& hoach 6n tap, phu dao cho hoc sinh yé&u, béi dudng hoc sinh
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gioi, phan cong nhiing gido vién ¢d nang luc, nhicu kinh nghiém 6n tap, cling ¢, boi
dudng kién thdc cho hoc sinh.

- Xay dung dugc tiéu chi thong nhét dinh gid tiét day trong s6 ghi ddu baj,
gitip gido vién dé ddnh gid tiél day va cong bang trong ddanh gid. Chi dao gido vién
ghi nhan xét tiét day trong s6 dau bai phu hop véi dién bién cac hoat dong trong gid
hoc clia hoc sinh, tranh ghi chung chung, khong phan anh dugc hoat dong cua tict
hoc.

- 86 ghi dau bai cdc 16p hoc phai duoc kiém tra moi tudn it nhat mot lan va ghi
x4c nhan ddy di mdi lan kiém tra, phat hién nhiing sai sét dé Kip thoi diéu chinh.

- S6 goi tén va ghi diém phai duoc cap nhat thong tin hoc sinh nghi va diém
ctia hoc sinh hang ngay. Méi thang lanh dao trudng phai kiém tra it nhat mot lan va
ghi nhan xét theo qui dinh, kip thdi diéu chinh nhiing sai s6t cua gido vién khi ghi
$0. ‘

- Chi dao gido vién ghi hoc ba ctia hoc sinh chudn xdc, trdnh stta chita. Nhan
xé1 cla gido vién trong hoc ba phai thé hién dugc ning luc hoc tap, rén luyén pham
chat ctia hoc sinh, tranh 101 phé chung chung.

2. Hoat dong chuyén moén cua giao vién

- Phai ¢6 day du ho so theo qui dinh. Phai thuc hién soan gido an trude khi lén
16p, gido 4n phai ¢6 chat luong, thé hién dugc doi mé6i phuong phdp day hoc, bim sit
duoc chudn kién thiic, k§ nang, khai thiac duoc trong tam kién thitc bai hoc, phit
trién nang luc tu duy, pht hop véi cde doi tugng hoc sinh. Nam viing nguyén tic doi
mdi PPDH, biét xay dung céc tai liéu chuyén mon phuc vu doéi méi PPDH.

- Thuc hién nghiém ttic cong bang trong viéc cho diém, danh gid, x&p loai hoc
sinh. Hudng dan hoc sinh vé phuong phédp hoc tap, biét cach tu hoc, tiép nhan kién
thic va rén luyén k¥ nang, tu danh gia ké qua hoc tap ; tu gidc va hing thu hoc tap.

- Xay dung ké hoach bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém cia
mon hoc dang giang day, khong dé hoc sinh phai xép loai hoc luc y&u, kém clia mon
hoc.

- Bé xudt nhing vuéng mac, khé khan trong chuyén mon véi 1o chuyén mon
dé cuing nhau giai quyét. Tich cuc tham gia thao luan, trao déi cdc chuyén dé cia té
bo mon, dua ra nhitng ¥ kién déng gép giai quyét cic van dé do t6 chuyén mon dat
ra nham nang cao chat luong sinh hoat chuyén mon.

- Ddnh gia x&p loai trong s6 dau bai ding quy dinh di dugce nha trudng théng
nhat, phé nhan xét gio day phu hop véi dién bién cac hoat dong trong giy hoc cua
hoc sinh, tranh ghi chung chung, khong phan anh duoc hoat dong cna tiét hoc. So
goi tén va ghi diém phai dugc cap nhat thong tin hoc sinh nghi va diém cta hoc sinh
hang ngay. -

- Ghi hoc ba cua hoc sinh theo ding su chi dao ctia lanh dao truon
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S6 GD&DT yéu ciu cdc truong PTDTNT huyén, lién xa thuc hién nghiém tic
cdc nOi dung hudng dan trén./. M
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