UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poe lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 360 /QP-SGD&DT Hoa Binh, ngay o9thdng 02 ndm 2012
QUYLET PINH

V& viéc ban hanh tam thoi Quy dinh tiéu chuin thu vién
Trung tim GDTX, Trung tim Ngoai ngir - Tin hoc.

GIAM POC GIAO DUC VA PAO TAO

Can clt Quyét dinh s6 01/2007/QD-BGDDT ngay 02/01/2007 vé viéc ban
hanh quy che to chic va hoat dong cta Trung tim gido duc thudng xuyeén;
Théng tu s6 03/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 vé viéc ban hanh quy ché t6
chie va hoat dong cua Trung tim Ngoali ngit, tin hoc ciia B GD&DT;

Cén cir Thong tu 5O 48/2008/TT- BGDDT ngay 25/8/2008 cua Bo GD&DT
v& viée ban hanh huéng dan xép hang va thuc hién ché do phu cap chirc vu lanh

dao clia Trung tam GDTX;

Cin cf Quyét dinh so 12/2009/QD UBND ngay 10/2/2009 ctia Uy ban
nhin dén tinh Hoa Binh v& viéc ban hanh Quy dinh vi tri, chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cAu td chic ctia S& Gido dyc va Pao tao Hoa Binh;

Xét @& nghi cia Chanh Vin phong S¢ va Trudng phong GDTX, So Giao
duc va Pao tao,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh tam thoi kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tam thoi vé
tiéu chudn thu vién Trung tAm GDTX, Trung tdm Ngoai ngir - Tin hoc.

Pidu 2. Cic Trung tim GDTX, Trung tdm Ngoai ngilt - Tin hoc t6 chirc
thue hién xay dung thu vién theo ding Tiéu chuén quy dinh.

Picu 3. Chanh Vian phong, Truéng phong chuyén mon, nghiép vu So
GD&DT, Gidm doc cac Trung tam GDTX, Trung tdm Ngoai ngl - Tin hoc chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ke an~

KT GIAM BOC

Noi nhin:
- Nhur Diéu 3;
- Website nganh;
- Luu VT, GDTX (NTO5).




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GD&DT HOA BINH ke f
Poc lap - Tw do - Hanh phiice

, QUY DPINH TAM THOI
TIEU CHUAN THU VIEN TTGDTX, TRUNG TAM NN-TH
(Ban hanh kem theo Ouyét dinh 56 3600D-SGD&PT ngay 0402 /2012
ctia Giam doc Gido duc va Dao tao)

L. QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va doi tugng 4p dung

1. Van ban nay quy dinh tam thoi céc tiéu chuén, quy trinh cong nhan thu
vién céc Trung tim GDTX, Trung tdm Ngoai ngft va tin hoc thudge So GD&DT
Hoa Binh. ( sau day goi tit la Trung tAm).

2. Thu vién Trung tdm dugc xét cong nhan cac danh hi¢u phai dat nhiing
tiéu chuan quy dinh tai cdc muc I1, IIL, TV, V, VI ctia Quy dinh nay:

IL TIEU CHUAN 1: VE SACH, BAO, TAP CHi, BAN PO, TRANH
ANH GIAO DUC, BANG PIA GIAO KHOA, TU LIEU DAY HQC.

Pidu 2. Sach, gom 3 b pban

1. Sach giao khoa:

Trude ngdy khai giang ndm hoc méi Trung tdm phai ¢6 "ti sdch gido khoa,
sach chuyén dé dung chung" dé dam bao cho mdi hoc vién ¢6 01 bd sach gido
khoa (b%mg céc hinh thirc mua, thué hodc muon). Pam bao 100% hoc vién thudc
dién chinh sach xa hoi, hoc vién ngheo, can nghéo co thé thué, muon sach giso
khoa. Trung tdm ngoai ngtl, tin hoc sir dung gido trinh, tai liéu giang day, hoc
tap theo quy dinh ctia B& Gido duc va Pao tao, hodc cac tai liéu khac khong trai
véi cac quy dinh ctia phap luét c6 di sach gido khoa cho day va hoc tai don vi.

2. Sach nghiép vu cua gido vién:

a) Cac van ban, Nghi quyét ctia Pang, van ban quy pham phap luat cia
Nha nuée, nganh, lién B hén nganh, céc tai liéu hudng dan ctia nganh pht hop
v6i nganh hoc va nghiép vu quan ly gido dyc thuong xuyén.

b) Céc sach boi (dudng v& nghiép vu su pham)

¢) Céc sich néng cao trinh do chuyén mon, ngoai ngft, tin hoc, cac tai lidu
bdi dudng thudng xuyén theo timg chu ky.

d) Tai liéu, day va hoc chuyén d&: C¢ it nhét 10 tai ligu chuyén dé thude 5
linh vuc gido duc dép tng yéu cau ngudi hoc.

M3i tén sach nghiép vu cta gido vién phai da cho moi gido vién ¢6 1 ban
va t&i thidu 1 ban luu tai thu vién ( duoc tinh theo bd mén ma gido vién truc tiep
giang day).

3. Sach tham khao

a) Cac sach cong cu, tra ciru: tu dién, tac pham kinh dién mai tén sach co it
nhat 01 ban tro [én.

b) Sach TK ctia cac mdn hoc mbi tén sach ¢6 t6i thicu tir 02 ban tr& 1én.

¢) Sach m¢ rong kién thirc, ning cao trinh d6 ctia cdc mon hoc: phi hop
v6i céc chuong trinh GDTX mdi tén sach c6 t6i thiéu tir 2 ban tr 1én.
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d) Sach phuc vy cc nhu cau Ve mé rong, nang cao kién thie chung, tai liéu
v& céc chuyén dé dap Gng nhu céu ngudi hoc (theo thong tu 26/TT/BGDDT
ngay 27/10/2010 ctia Bo GD&DPT) moi tén sdch co tir 02 ban trd 1én. Mbi don vi
c6 it nhit 01 bd dia tu liéu phuc vu viéc day va hoc

d) Céc Trung tim GDTX cin clr vao chic ning nhiém vy, danh muc sach
dung cho thu vién d6i v&i GD&DT hang nim c6 ké hoach bd sung sach tham
khéo cho thu vién cua don vi. Thu vién bd sung cac sach tham khéo trén theo
kha ning kinh phi ctia timg don vi va theo huéng dan lua chon cdc dau sach cta
S& GD&DPT, han ché bd sung céc loai sach, bdo, tap chi mang tinh giai tri, chua
phuc vu sat véi chuong trinh giang day, hoc tép trong trung tam.

Sé lugng cac sach tham khao trong thu vién phai dat sé binh quén sau: toi
thiéu 1 hoc vién c6 2 cudn sich. $b sach tham khao phai ¢ day du tén sach theo
danh muc sach diing cho thu vién va cdc chuong trinh GDTX dép tmg nhu ciu
ngudi hoc do B Gido duc va Pao tao va S¢ GD&DT hudng dan hang nam.

Piéu 3. B4o, tap chi, bin dd va tranh anh gifdo due, bang gia gido khoa

1. Bao, tap chi: bdo Gido duc va Thoi dai, tap chi Gido duc, cac loal bao,
tap chi, tap san ctia nganh phu hop véi nganh hoc. Ngoai ra con c6 cac loai bao,
tap chi khac phu hop chire nang nhiém vu cia don vi

2. Ban db va tranh anh gido duc, bang gid gido khoa: Bam bao du cac loai
ban do tranh anh gido duc, bang, dia glao khoa do Nha xuét ban Gido duc xuAt
ban va phat hanh tir sau nam 1998. M&i tén ban dd, tranh anh dugc tinh toi thiéu
theo 16p, ctr 2 16p cung khéi c6 1 ban.

IIL. TIEU CHUAN 2: VE CO SO VAT CHAT

Piéu 4. Phong thw vién

|. Thu vién Trung tdm phai dugc dit & noi thuan tién trong don vi dé phuc
vu viéc doc va muon séch, bao cia giao vién, hoc vién, can bo quan ly gido duc.

2. M&i thu vién cin dam bao dién tich toi thiéu la 40 m2 dé lam phong doc
va kho sach (c6 thé 1a 1 phong), co du didu kién cho thu vién hoat dong.

Diéu 5. Trang thiét bi chuyén diing

1. Co gi, ti chuyén dung trong thu vién dé dung sach, bdo, tap chi, ban do,
tranh anh gido duc, bang dia giao khoa:

2. C6 du ban ghé, anh séng cho phong doc va cho can bd lam cong tac thu
vién lam viéc.

3. C6 tu hoac hop muc luc, 5O muc luc, bang de 161 thiéu sach vaéi ban doc.

4. C6 it nhat 02 may vi tinh két ndi Internet toc d6 cao phuc vu cho cén bd
quan ly, gido vién, nhén vién va hoc vién truy cap tim kiém tai liéu va cap nhét
thong tin.

5. Trung tdm c6 diéu kién ve kinh phi, ting budc trang cac phuong tién
nghe nhin, may hut bui, may hut & 4m, quat dién, may didu hoa khéng khi nham
tao thuan. loi cho cong viéc quan ly tai san, vén sach bao, tai liéu va diéu kién
phuc vu ban doc.

6. Bb tri ti thidu 20 chd ngdi doc sich c6 diy du ban ghé, anh sang cho
can b, gido vién, hoc vién va noi lam vige cua can bd lam cong tac thu vién.
(Néu b tri nhiéu phong lam phong doc sach phai bé tri phong doc riéng cho can
bo gido vién va hoc vién)



IV. TIEU CHUAN 3: VE NGHIEP VU

chu 6. Nghi€p vu

Tét ca céc loai an pham trong thur vién phai dugc ding ky, md t4, phén loai,
t6 chitc muc luc, sap Xép theo ding nghiép vu thu vién.

Pidu 7. Huéng din sir dung thu vién

C6 ndi quy thu vién, ban hudng dan gi4o vién, hoc sinh, can by quan ly
gido dyc sir dung tai liéu trong thu vién.

V. TIEU CHUAN 4: VE TO CHUC VA HOAT PONG

Diéu 8. T6 chirc, quin 1y

Giam dbc Trung tdm phan céng mot td trudng chuyén mon truc tiép phu
trach cong tac thu vién, bo tri can bo 1am cong tac thu vién. Giam dbc trung tAm
chi dao thuc hién va bdo cdo 1én co quan QLGD c:ap trén vé kha ning huy dong
cac nguon kinh phl trong va ngoai trung tam dé bd sung sach cho thw vién.

Diéu 9. Pdi voi can b 1am cong tac thw vién

1. Mbi trung tam déu phai bo tri 01 can bd hodc gido vién lam cong tac thu
vién. Néu 1a gido vién kiém nhiém lam cong tac thu vién thi phai duoc boi
dudng chuyén moén nghieép vu vé thu vién, dugc hudng luong va cac tiéu chuin
khéc nhu gido vién dimg 16p. Can bo thu vién trung tam khong phax 1a gido vieén,
nhung dugc dao tao nghiép vu thu vién thi dugc hudng luong va cac ché do phu
cap nhu nganh vén héa - thong tin quy dinh.

2. Timg hoc ky va cuoi nam hoc, can bd hodc gido vién lam cong tac thu
vién phai bao céo cho Giam doc vé td chtrc va hoat dong cua thu vién va chiu
trach nhiém trude Giam ddc vé toan bd cong tac thu vién trong trung tam.

Diéu 10. Phoi hop trong cong tac thw vién.

Thu vién phai cé cOng tac vién trong gido vién, hoc Vlenva hoi cha me hoc
vién dé gitip can bd thu vién hoat dong khai thac, phat trién phong trdo doc sach,
bao, tai liéu cua trung tam.

Didu 11. Ké hoach, kinh phi hoat djng

l. Hang ndm, thu vién phai 18p chuong trinh hoat dong, k& hoach dau tu,
clng ¢b va phat trién, thuc hién ké hoach dit mua sach véi cdc co quan, don vi
cung mg 4n pham trong nganh hodc ngoai nganh theo dung thoi gian quy dinh
va duoc 1anh dao trung tam xét duyét.

2. Hang nam, thu vién phai dam béo chi ti€u phan tram (%) theo ty 1& gido
vién va hoc vién thuong xuyén sir dung sach, bao cua thu vién (100% gido vién
va 50% hoc vién tré 1€n). Phan d4u nam sau dat ty 18 cao hon ndm trudce.

3. Huy dong cac ngudn quy ngoai ngin sich cap dé bd sung sach, bdo va
gay dung thu vién.

4. Quan ly sir dung ngan sach, quy thu vién theo dung nguyén the quy dinh.

Piéu 12. Hoat dong ciia thu vién

1. Thu vién Trung tam GDTX phal ¢6 ndi dung hoat ddng phii hop véi gido
duc toan dién, voi cong viéc clia gido vién va hoc tap clia hoc vién. Thu vién cdn
phuc vu tbt cac hoat dong ngoai khoa cua trung tam va td chirc nhiing hinh thire
hoat dong phu hop véi diéu kién cua tung don vi nhu: giéi thiéu sich, diém
sach, thong bdo sach méi nhdp..., van dong hoc vién lam theo sach dudi su chi
dao ctia Giam ddc trung tAm va S& GD&DT.
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2. Cho thué, muon sach giao khoa theo ding ché d6 chinh sach hién hanh
ctia Nha nudc, cua nganh, cua dia phuong va phu hop v6i kha nang va nhu cAu
ctia hoc vién. Phéi hop vai cac don vi khdc ngoai trung tim dé nang cao trinh do
chuyén mon nghiép vy, nidng cao hiéu qua hoat dong thu vién dudi su chi dao
ctia Giam ddc > trung tam.

VI. TIEU CHUAN 5: VE QUAN LY THU' VIEN

Pié¢u 13. Bio quin

Sach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bing dia gido khoa trong thu
vién phai dugc quan 1y chit ché, dong thanh tdp, boc va tu sira thudng xuyén dé
dam bao m¥ thuét va sur dung thudn tién, 1au dai.

Thu vién Trung tdm phai c6 du cac loai ho S0, s6 séch dé theo d&i moi hoat
dong cta thu vién nhu: cac loai s& ding ky, s6 muon sach cla gido vién, hoc
sinh, s6 cho thué séch...

Diéu 14. Kiém ke, thanh ly

Hang ndm, Trung tAm phai kiém ké tai san cua thu vién, lam thu tuc thanh
Iy cac 4n pham rach nat, ndi dung thay do6i hodc da het han str dung theo dung
nghiép vu thu vién: Nhiing thu vién c6 trén 3.000 cudn sach thi kiém ké sach 2
nam 1 lan, trix trudng hop dot xuat do Gidm dée quyet dinh.

VIL. DANH HIEU THU VIEN VA QUY TRINH CONG NHAN

Piéu 15. Cac danh hi¢u thw vién.

1. Thu vién Trung tam dat c,huan 1a nhiing thur vién dat ddy du 5 tiéu chuén
néu trén. S& Gido duc va Dao tao cip Gidy chiing nhéan thu vién dat chuén cho
cac thu vién Trung tam.

2. Thu vién tién tién: 1a nhimg thu vién dat chudn va cé nhiing mét vuot
trdi so v6i it nhit tir 3 tiéu chuan tré lén. S& Gido duc va Dao tao cap Gidy
chimg nhén thu vién Trung tam tién tién.

3. Thu vién xuét sac: 12 nhitng thu vién dat tién tién va c6 nhiing hoat dong
dac biét xuét séc co hiéu qua cao, c6 sang tao. S¢ Giao duc va Dao tao, kiém tra
va cip Glay chimg nhén thu vién trung tam xudt sic..

Piéu 16. Quy trinh cong nhin danh hi¢u thu vi¢n

1. Trung tdm can clr vao cac tiéu chuén quy dinh dé tu danh gid va dé nghi
cong nhan danh hiéu thu vién cua don vi cho S¢ GD&DT

2. S¢ Gido duc va Dao tao cin cr hd so dé nghi ciia Trung tdm dé tham
dinh va ra quyét dinh cong nhén.

Cic danh hiéu thw vién 13 mét trong nhiing tiéu chuin dé xét cong
nhén cic danh hiéu thi dua tirng nim hoc cho moi Trung tim GDTX.

Diéu 17. T6 chire thuc hién

1. Vin phong S¢ GD&DT chu tri phdi hop véi cac phong chirc. nang,
chuyén mon gitp Giam dbc S¢ hudng dan cac Trung tam tb chirc thue hién.

2. Cong ty Sach - Thiét bi trudng hoc phdi hop véi cic don vi t6 chic thuc
hién cac hoat dong vé cong tac thur vién Trung tdm theo quy dinh nay.

3. Giam dbc TTGDTX, trung tam Ngoai ngir va Tin hoc chiu trach nhiém
trude Giam doc S& GD&DPT vé xay dung, to chiic va cung c¢d thu vién theo tiéu
chuén do S& GD&DT quy dinh.



