UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S$6: b4H/KH-SGD&DT Hod Binh, ngayJF thing 12 néim 2012.
KE HOACH

Thuwe hi€n cai cach hanh chinh nim 2013

Thuc hién Ké hoach ) 1863/QD-UBND ngay 04/12/2012 ctia Uy ban nhéan
dan tinh Hoa Binh vé viéc ban hanh Ké hoach céi cach hanh chinh nam 2013;

S¢ Gido duc va Dao tao xay dung Ké hoach trmn khai thuc hién nhiém vu
Cai cach hanh chinh ndm 2013 nhu sau:

L. MUC TIEU

- Tham muu v6i Uy ban nhan dén tinh ban hénh céc van ban quy pham phap
luat theo ding quy dinh.

- Pon gian hoa, cong khai, minh bach thu tuc hanh chinh, bao dam don gian,
dé hiéu, d& thuc hién, tiét kiém thoi gian, chi phi, cong strc ctia dbi tuong va co
quan thuc hién thu tuc hanh chinh;

- Néng cao chét lugng hoat dong cua bo phan uep nhan va tra két qua theo
co ché “Mdt cira” tao didu kién thudn loi nhét cho cac 8 chic, c4 nhéan giai quyét
cong viée voi co quan hanh chinh Nha nuéc;

- Sép xep, kién toan t6 chic bd may co quan S0 GD&DT, cdc don vi, truong
hoc theo huéng tinh gon, quy dinh rd chtic ning, nhiém vy, quyén han, phil hop
v6i tinh hinh thuc té; hoat dong c6 hiéu luc, hidu qua.

- Xdy dung doi ngii can bo, cong chirc, vién chirc ¢ du pham chat, nang luc
va trinh do, nhim dap ung tot yéu cau, nhiém vu duoc g giao; bb tri, st dung cong
chire, vién chire phit hop véi trinh d6 chuyén mén, phat huy duge nang luc, so
truong cua tung ca nhan.

- Thuc hién t6t co ché tu chi vé tai chinh dbi voi co quan S& GD&PT, céc
don vi, truong hoc; D?iy manh cong tac phong, chéng tham nhiing, lang phi; phat
huy dén chu, huy dong sur tham gia tich cuc cua ngudi dan vao thue hién cong tac
cai cach hanh chinh.

- Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua hé Lhéng quan 1y chat luong theo tiéu chuén
ISO 9001:2008 tai co quan S¢& GD&DT; day manh tng dung c6 higu qua cong
nghé thong tin vao quan ly gido duc; ting cudng t6 chire Hoi nghi truc tuyén.

Trong tdm cai cach hanh chinh nam 2013 la: Cai cach tht tuc hanh chmh
nang cao chat luong hoat dong clia bd phén Tiép nhan va tra két qua “Mot cira”
ning cao hiéu qua hé thong quan ly chét luong theo tiéu chudn TCVN 9001 2008
tai co quan So.

II. KE HOACH CU THE ’
( C6 phu luc chi tiét kem theo)



I1I. GIAI PHAP

1. Xay dung Ké hoach trién khai thuc hién Chi thi s6 16/CT-UBND ngay
31/10/2012 cia Chu tich UBND tinh Hoa Binh vé viéc ndng cao tinh thin trach
nhiém va dao dic cong vu nghé nghiép trong can b, cong chirc, vién chire tinh
Hoa Binh; thuc hién Quyét dinh sb 1528/QD-UBND ngay 25/10/2012 cia UBND
tinh Hoa Binh vé viéc ban hanh Ké hoach tang cuong thuc hién ky luét, ky cuong,
tao su chuyén bién manh mé& trong 18 161 lam viée clia can b, cong chure, vién chirc
trong cac don vi, truong hoc tinh Hoa Binh nam 2013,

2. 56 GD&DT dang ky véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh 01 noi dung cong
viéc nhim tao sy chuyén bién trong viéc ning cao tinh than trach nhiém, dao duc
cong vu cua can bo, cong chue, vién chirc nganh GD&DT. N§i dung nhu sau:
“Tdng cuong ky cuong, nén nép, ning cao chét lugng, hiéu qua tr ong cong tac va
giang day ctia can bg, cong chirc, vién chic nganh GD&PT”. Chén chinh va tang
cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao y thtc trach nhiém trong hoat déng
cong vu cua can b, cong chire, vién chiic co quan Sé, cac don vi, truomg hoc lam
chuyén bién manh mé 1& 18i lam viee, y thirc trach nhiém va thai d6 phuc vu ctia
can b, cong chirc, vién chiec trong v iéc tiép xtc, giai quyét cac thu tuc hanh chinh,
cung cap cac dich vu cdng cho céc td chirc, ¢4 nhan; clng ¢b vai tro, uy tin cta doi
ngli can bd, cong chire, vién chirc nganh GD&DT. Nang cao y thirc tu dudng, rén
luyén dao dirc cdch mang, hoc tép va lam theo tAm guong dao dirc Ho Chi Minh
déi v6i dof ngili can bo, cong chire, vién chuc, gop phan day lui vé suy thodi vé
chinh trj, dao durc, 16i sbng, 1& 16 lam vige va cdc té nan khéc.

3. Céc don vi, trudng hoc gin viée thuc hién ky luét, ky cuong hanh chinh
véi Ludt Cong (,huc Luat Viéen chiic; cac quy dinh vé nhiing du,u can bg, cong
chirc, vién chirc khéng duoc lam; Quy ché vin hoa cong sé; Quy tic Gmg XU cua
can bd, cong chire, vién chae. Tao phong trao thi dua rong khip trong nganh
GD&DT, phat hién va nhan rdng guong “Ngudi tot viée t6t” trong can bg, cong
chire, vién chire; phat hién, phé phan va kién quyét xu ly nhiing hanh vi tiéu cyuc
clia cdn bg, cong chirc, vién chic gép phan thuc hién tot Luat Cong chitre, Luat
Vién chue, Luéat phong, chéng tham nhiing va Ludt thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi. Trién khai, t§ chuc thuc hién hé thong quan ly chat luong theo tiéu chudn
TCVN ISO 9001:2008 c6 chiéu siu, noi dung thiét thuc, ¢6 tac dung tich cuc dén
moi can bd, cong chiic, vién chir; ly hiéu qua hoat dong cdng vu va chit luong
phuc vu céc t6 chiic, cé nhan 1am tiéu chi co ban dé danh gid két qua thue hién céc
muc tiéu, chit luong hé théng quéan ly chit lugng theo tiéu chuan TCVN ISO
9001:2008.

4. Tang cuong cdng tac chi dao viéc thuc hién cai cich hanh chinh tai co
quan So GD&DT va cic don vi, truong hoc. Thu trudng cac don vi, H“UO’Hé hoc
chiu trach nhiém trude Giam doc S trong viée thye hién nhiém vu cai cach hanh
chmh cua don vi, truong hoc.

5. Nang cao néng luc nghién clu, tham muu cua can b, cong chure trong
viéc to chire thure hién nhiém vu cai cach hanh chinh.

6. B tri du nguon kinh phi tu ngan sach Nha nudc dam bao cho cac hoat
dong, chuong trinh, ké hoach, duy 4n, dé 4n cai cach hanh chinh da dugce cac cip ¢o



thdm quyén phé duyét; khuyén khich cac don vi, truong hoc huy dong cac ngudn
luc tai chinh ngoai ngan sach nham diy manh cén g tac cai cach hanh chinh.

7. Tang cuong cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh nham
nang cao nhan thirc, trach nhi¢m cla co quan hanh chinh, cta can b9, coéng chue,
vién chtrc trong thuc thi cong vu; tao c‘heu kién dé cac t6 chirc, c4 nhan tham gia
vao cong cudc cai cach va thuc hle,n quyen gidm sat doi voi hoat dong ciia bo may
hanh chinh Nha nuéc.

8. Thuong xuyén kiém tra, danh gla viée trlen khai cong tac cai cach hanh
chinh, kip thoi khéac phuc nhitng han ché, vuéng mic trong qué trinh thuc hién.

9. Dua két qua danh gia cong tac cai cach hanh chinh vao tiéu chi danh gia,
xép loai thi dua khen thudng.

IV. TO CHUC THUC HIEN

S& Gido duc va Pao tao yéu cdu Truéng phong GD&PT huyén, thanh phd,
Hiéu tru:cmg, Giam dbc cac don vi, truong hoc truc thude xay dung Ké hoach cu
thé va trién khai thuc hién.

Hing thang, cac don vi, truong hoc dua ndi dung thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh vao bao cdo giao ban dé danh gia két qua, tinh hinh thyc hién va dé ra
giai phap cho thoi gian tiép theo.

C6 hinh thte khen thudng kip thoi ddi voi nhitng té chire, ca nhan c6 nhiéu
thanh tich thuc hién cdai ciach hanh chinh va khéng xét khen thudng, dé bat, bd
nhiém nhiing t6 chirc, ca nhan khong lam t6t cong tic CCHC.

Giao Vin phong S& GD&DT theo déi, don ddc, kiém tra; hang théang, hang
quy, ¢4 nim tong hop tinh hinh cdng tac CCHC trong nganh GD&PT bdo cao Uy
ban nhin dan tinh va B GD&DT theo quy dinh./. A~
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KE HOACH TRIEN KHAI NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH NAM 2013

——

ddi, gidm sét, tham gia y kién vé céc quy dinh hanh chinh

tich UBND tinh

truong hoc

TT Noi dung, nhiém vu San pham Pon vi Don vi Thoi gian
: . ) chu tri phdi hop hoan thanh
I | Cii cich thé ché |
1 Tham gia ra sodt, sira doi, b6 sung va hoan thién cc co | Van ban tham. gia sua | Vian phong S& Céc phong Trong ndm
owo chinh sdch cta tinh vé thu hut dau tu, phat trién kinh | ddi, bd sung CN,CM,NV 2013
té x4 hoi.
2 Lap Ké hoach xdy dung vin ban quy pham phap luat vé | K& hoach xay dung véan | Van phong S& Céc phong Quy 1/2013
Giao duc va Pao tao ban quy pham phap luit CN,CM.NV
I1 Cai cach thi tuc hanh chinh
1 Lap K& hoach ra soat thu tuc hanh chinh nam 2013 Ké hoach ra soat thu tuc | Vin phong S& Céc phong Quy /2013
hanh chinh ndm 2013 CN.CM,NV
2 Ra sodt, thong ké thu tuc hanh chinh mé6i duoc ban hanh , | Bdo cdo két qua ra soat| Vin phong S& Céc phong Trong ndm
thi tuc hanh chinh duoc sta doi, co sung. 53 thé romo cac TTHC CN,CM,NV 2013
hiy bo, bai bé thude thim quyén gidi quyét ctia Sé
GD&DT trinh Chu tich UBND tinh quy &t dinh cong bo.
3 Thuc hién cong khai, minh bach tit ca cac tha tuc hanh | BO tht tyc hanh chinh | Vin phong S& Quy [/2013
chinh thudc thim quyén giai quyét ciia S& GD&DT trén | duoc cong khai
Website nganh va niém yét tai tru s& co quan S6. .
Thue hién ding quy trinh tha tuc hanh chinh cia H¢ | Ca&c TTHC duoc giai | Van phong S6 Cac phong Trong nam
théng quan ly chit luong theo tiéu chudn TCVN ISO n_:%mﬁ nhanh chong, co CN,CM,NV 2013
9001:2008 chét luong
4 Thuyc hién c6 chat lwong, hiéu qua hoat dong cua bo phian | Cdc TTHC duge gidi | Van phong S& Céc phong Trong nam
“Mot ctra™; b tri cong chirc lam viée tai bo w:m; “Mot @:Mmﬁ ‘nhanh chéng, co6 CN,CM,NV 2013
cua” theo mczm quy dinh; tiép tuc déu tr co s& vat chét, | chét luong
trang thiét bi lam vigc cua bd phan “Mot cia”
5 Tang cudng dbi thoai gifta cac co quan hanh chinh Nha | - T6 chitc cac cudc doi| Van phong S¢& Cac phong Trong ndm
nuéce v6i cac td chiic, ca nhan va nhan dan; Mé rong dan | thoai CN,CM,NV, 2013
chu, phat huy vai trd cta céc td chitc, ¢4 nhén trong theo | - Bdo cao két qua véi Chu cac don vi,
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nhdm nang cao chat lugng phuc vu ctia cia co quan hanh
chinh Nha nuéc

6 Céng khai hom thu gép v, sb dién thoai dé zmv nhan, xir | Hom thu, s dién thoai | Van phong S& Quy 172013
Iy phan 4nh, kién nghi cta c4 nhén, td chic vé quy dinh | duoc thiét l4p va cong
hanh chinh va viéc gidm sat thuc hién tht tuc hanh chinh. | khai .

III | Cii cich t6 chire, by may
Ra soat, quy dinh chic ning, nhiém vu, thAm quyén cta | Quyét dinh cua Giam déc Phong Tb chirc Cac phong Trong nam

1 cac phong CN,CM,NV, cac don vi, trwong hoc, loai bo | S& Can bd CN,CM,NV 2013
nhiém vu o:m:m chéo, trung l&p, bd sung nhiém vu moi
theo quy dinh.

2 Kiém tra, danh gi4 tinh hinh sap xép, hiéu qua hoat dong | Bo céo két qua kiém tra, | Phong T6 chic | Cac phong Trong ndm
cua cac phong CN, 0372 cac mo,: vi, truong hoc truc | danh gia Can bd CN,CM.NV, 2013
thudc; tham muu sip xép lai céc t6 chire kém hiéu qua, cac don vi,
khong phu hop, dam bao tinh gon, hop 1y, tuong xing vai truong hoc
chitc nang, nhiém vu, quyén han cta nganh. _ B

3 Day manh phan cip trén cic linh vuc quan Iy Nha nuée, | Cong vin dé xuét cua S& Phong T6 chiic | Céc phong Trong nam
dam bao ddng bo, dung quy dinh ctua Phap luat, tang tinh | GD&DT Cén bo CN,CM,NV 2013
cht dong va phu hop véi nganh GD&DT Phong Ké

o _ ] hoach tai chinh

4 Tham gia stra doi Quyét dinh s6 49/QD-UBND ngdy | Cong van dé nghi sira d6i | Van phong S¢ Céc phong Quy /2013
13/01/2009 ctia UBND tinh Hoa Binh vé& ban hanh quy CN,CM,NV
dinh thue hién co ché moét cira, co ché mot ctra lién thong
tai cac co quan hanh chinh Nha nudce trén dia ban tinh
Hoa Binh _

5 Tham du Hoi thao vé thuc hién co ché mot cua lién'thdong | Tham du Hoi thao Vin phong S& | Phong KHTC Quy 11/2013
R4 soat, sira d6i, bo sung, ban hanh céc quy dinh vé: Quy | Quyét dinh cta Giam dbc | Vin phong So Céc phong Quy 1/2013

6 ché 1am viéc; Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly tai san | S¢ GD&DT CN,CM, NV
cong; Quy dinh trinh tu gidi quyét van ban; Quy ché dan
chu

IV | Xay dung nfing cao chit lwgng can bd, cong chirc




1 Tham gia ra soat sira doi Quyét dinh sb 19/2009/QD- | Céng vin giri UBND tinh | Phong T6 chirc Quy 172013
UBND ngay 28/4/2009 cua UBND tinh quy dinh vé phén can bo
cp quan Iy t& chic bd mdy, bién ché va can bd, cong
chire, vién chirc tinh Hoa Binh .
2 Tham gia ra soat, sira doi chinh séch thu hat nhiing nguoi | Cong van giri UBND tinh | Phong Td chic |  Céc phong Trong nam
¢ trinh dd cao, sinh vién tbt nghiép Kha, Gidéi hé chinh Can bd CN,CM,NV 2013
quy tai céc trudng Pai hoc Cong 1ap vé tinh cong tac .
3 Xay dung ti€u chi danh gid mtc d§ hoan thanh nhiém vu | Céng van giri UBND tinh | Phong T6 chitc |  Céc phong Trong ndm
ddi véi can bg, cong chirc Cén bd CN,CM,NV 2013
4 | Xay dung va t0 chirc thuc hién K€ hoach dao tao, bdi | KE hoach dao tao, bdi|Phong T chiuc| Céac Phong Quy 1/2013
dudng can by, cong chirc theo tiéu chudn chire vu, chiue | dudng cua S& GD&DT Céan bd CN,CM,NV
danh va ngach céng chirc.
5 Tham gia x4y dung va thuc hién Pé an quan Iy can bé, Coéng vin giri UBND tinh | Phong T6 chire | T6 Cong nghé Trong ndam
cong chiic, vién chire biang phdn mém tin hoc Cén bo Thong tin 2013
6 Thuc hién chuyén doi vi tri cong tac ddi voi can bd, cong | - Ké hoach thuc hién Phong T chite Céac Phong Trong ndm
chire, vién chic theo Nghi dinh 158/2007/NP-CP ciia | - Quyét dinh chuyén déi | Cén b CN.CM.NV 2013
Chinh phu quy dinh danh muc céc vi tri cong tac va thoi | - Bdo cdo két qua thuc
han dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac d6i véi can bo, | hién
cong chirc, vién chuc . . .
7 Thuc hién cac quy dinh méi cia Chinh phu vé ché dd tién | Ché do tién luong, phu | Phong T6 chuc Phong Ké Sau khi ¢c6 NP
luong, phu cdp ddi véi can bo, cong chire, vién chie cép moéi theo quy dinh Cén bo, Phong hoach Tai cua Chinh phu
Ké hoach Tai chinh Thong tur
chinh huéng dan cia
cac Bo, Nganh
_ TW va S& Noi
_ vu
V | Cai cach tai chinh cong
1 ﬁmv tuc thyc hién c6 hi¢u qua quy mE: ctia Chinh phu vé | Béo cdo két qua trién khai Phong T6 chirc | Cac don vi, Trong ndm
ché dd tu chi, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va Cén bd; Phong truong hoc 2013

kinh phi quan ly hanh chinh db6i v0i co quan Nha nuéc;
quyén tu chu, tur chju trach nhiém vé tai chinh d8i véi céc

Ké hoach Tai
chinh




don vi su nghiép cong lap.

2 Pay manh x3 hoi hoa, huy dong toan x& hdi cham lo phat | Bao cao chét leong céc | Phong Ké Céc phong Trong ndm
trién Gido duc va Pao tao; nang cao chét luong céc co s¢ | co s GD&DT hoach Tai| CN,CM,NV 2013
gido duc va dao tao . chinh So; cac don vi,
. truong hoc . |
VI | Hién dai héa nén hanh chinh . ]
1 Trién khai thuc hién Chuong trinh quéc gia vé tmg dung | - Cac san phim theo | Quyét dinh sé Oc%mﬂ dinh sb O:%m; dinh s0
cdng nghé thong tin trong hoat déng cua co quan Nha | Quyét dinh sb 745/QD- | 745/QD- 745/QD- 745/QD-
nuéc giai doan 2011-2015 theo Quyét dinh sb 745/QD- | UBND ngay 09/5/2011 | UBND ngay | UBNDngay | UBND ngay
UBND ngay 09/5/2011 cta UBND tinh Hoa Binh cua UBND tinh; 09/5/2011 cua | 09/5/2011 cua | 09/5/2011 cua
- B4o cio két qua trién | UBND tinh UBND tinh UBND tinh
khai ]
2 Tiép tuc ning cao chit luong, hiéu qua Trang théng tin | - Trang thong tin dién ti; | Van phong So Céc phong Trong ndm
dién to cua nganh; ting cudng td chire Hoi nghi truc | HO1 nghi truc E%m: CN.CM,NV, 2013
E%ms cac don vi,
. —— truong hoc
3 Pau tu trang thiét bi tin hoc bao dam hoat dong va diéu May vi tinh, may in, may | Van phong Sé Céc phong Trong nam
hanh cong viéc co quan Photocopy CN,CM,NV 2013
4 Duy tri viéc ap dung hé thong quan ly chat lugng theo tiéu | Bao cao két qua thuc hién | Vin phong S& Céc phong Trong nam
chuin TCVN ISO 9001:2008 CN,CM,NV 2013
VII | Céng tic chi dao va tuyén truyén vé CCHC
1 Xay dung va ban hanh K& hoach CCHC nam 2013 K& hoach CCHC Vin phong S& | Phong TCCB, | Théang 1/2013
KHTC
2 Thuc hién Chuong trinh tong thé CCHC giai doan 2011- | - K& hoach thuc hién Vin phong S& |  Céc phong Quy 11/2013
2020 ctua Chinh pha va Ké hoach CCHC giai doan 2012- | - Bo cdo két qua CN,CM,NV
2015 cua tinh : ,.
3 Kiém tra cong tic CCHC & cac don vi, trudong hoc | - K& hoach kiém tra Vian phong S¢ | Phong TCCB, Trong ndm
- Bao céo két qua KHTC 2013
4 Tham gia xay dung b chi s theo ddi, danh gia, xép hang | Cong van giri UBND tinh | Vin phong S¢ Céc phong Sau khi c6 B0
vé cong tac cai cach hanh chinh CN,CM,NV tiéu chi theo
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CCHC cta B
Noi vu, hudng
dan ctia S&
: . Noi vu
5 Tham gia boi dudng kién thirc, k¥ ning cho cén bo, cong | Tham du cac 16p tap | Véan phong S& Trong ndm
chite truc tiép tham muu lam cong tic CCHC huan, bdi dudng 2013
6 Thyc hién nghiém tic ché d bao cdo va ning cao chat | Béo céo quy, 6 thang, bdo | Vin phong Sé Céc phong Trong nam
lwong bao cao vé cong tac CCHC C40 nAm CN,CM,NV, 2013
cac don vi,
truong hoc
7 Pua tin, bai vé hoat dong CCHC trén Website nganh Bai viét Van phong Sé& Cac phong Trong ndm
CN,CM,NV, 2013
cac don vi,
truong hoc
8 Xay dung Ké& hoach va td chirc tuyén truyén vé cbng tac | - K& hoach trién khai Vién phong S& Céc phong Trong ndm
CCHC bang cac hinh thae thich hop va hi¢u qua - Béo céo két qua CN.CM,NV, 2013
cac don vi,
) truong hoc
9 Tham gia Hoi thi “Cén bd, cong chirc véi cong cude cai | Tham dy Hoi thi Van phong S& Cac phong Quy I11/2013
cdach hanh chinh Nha nudc”™ CN,CM,NV,
cac don vi,
truong hoc
10 | Tham gia cac dgt tham quan, hoc tdp cdc md hinh, kinh | Béo cdo két qua Van phong Sé& Céac phong Trong nam
nghiém hay trong cong tic CCHC & cac tinh khac CN,CM,NV, 2013
; cac don vi,
; trudong hoc
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