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s6: l(, /eD-scD&Dr Hod Binh, ngay/t( thting 01 ndm 2013

QUYTT DINH
Vd viQc ban hirnh Quy ctri5 rrogi OQng cta fg pn6n ti6p nh{n vir tr6 k6t qu6

clAM Doc sd GrAo DVC vA DAo r4o riNH HoA BiNH

cdn cir Quy6t dinh s6 04/2o12lQD-trBND ngdy 30 thring 03 ndm 2012 cria
Uj, bannhdn din tinh Hod Binh vO vi6c ban hdnh Qui dinh vi tri, chirc ndng, nhi6m
vq, quy€n hqn vri co c5u td chirc cria Sd Gi6o duc vd Ddo tao Hod Binh;

Cdn cri Quyi5t dinh sO 181/2003/QD-TTg ngdy 04/912003 cta Thu tu6ng
Chinh phil v6 viQc ban hdnh Quy ch6 thuc hi€n co chiS ,'M6t cria,, tai c<r quan hanf,
chinh Nhir nudc dia phucrng;

Xdt d6 nghi crita Ch6nh Vdn phdng,

QUYTT DINH:
Didu l. Ban hdnh kdm theo quytlt Oinli ndy Quy ch6 hoat d6ng cta b6 phdn

ti6p nhqn vn trh kt5t que "MOt cua" tai co quan So Girio duc vd Diro tao.

Di6u 2. Quyiit dinh ndy c6 hidu Luc k6 tu ngdy ky va thay th€ cho euy6t
dinh sd 937/QD-SGD&DT ngdy 1419/2009 cua Giiim ddc So GD&DT.

Didu 3. Chanh Vdn phdng Sd, Trucrng phdng chric n6ng, chuy€n m6n,
nghi€p vu Sd vd b0 phan "Mdt cua" chiu tr6ch nhi€n.r thi hanh Quy6t dinh ndy./.,^,,\-

Nti nhin:
'Nhu Di€u 3;
- GDt cdc ph6 GD;
- Website ngdnl;
- Luu: VT,VPo{TO15).
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UBND TINH HOA BINH
sO cIAo DUc vA DAo rAo

CQNG HOA xA HOI cHO NGHIA VIET NAM
DQc lip - Tq' do - Hanh phric

QUY CHIt,
Hoat tlQng cua bQ phin ti6p nhgn vir rrd kGr qud..M6l cria"

t?i c0 quan SO Gi6o duc vir Diro t4o
(Ban hitnh kdm iheo Qiyilt dinn s6,ty) )go-sco&Er nsdy,lg /0t/2013

cuct Gidm d6c S() Gido d1tc vd Ddo tao ltod Binh)

Chuong 1

QUY DINH CHUNG

Didu r. 56 GD&DT thinh lAp b0 phdn ti6p nh6n vd tr6 ki5t qu6,.M6t cua,,
nhim thuc hi6n t5t chuc ndng, nhi6m vu, quydrhan cira Sd GD&bf, gop phin
ndng cao hiiu lr,rc, higu qua quiin lf ,ctia co quan quAn lj Nhd nu6c vd Gl&Ot
trdn dla ban; ddng thni nang cao phAm ch6t, ndng luc cia d6i ngfi c6n b6, c6ng
chric trong giai doqn m6i.

Didu 2, 86 ph6n ti6p.nhin va tra ket qua "Mot cria" thuc hien nhi€m vu, ti6p
nh0n vd tri hd so cho c6c t6 chirc, c6ng ddn, hoc.sinh, hoc vi€n, sinh vi6n (sau ddy
goi chung ld c6c t6 chrlc, c6 nhAn) khi c6 y6u cdu gini quy6t thu6c linh vuc cOng
tric cta Sd GD&DT dring quy dinh vC trinh tu thu tuc vd thdi gian.

. Didu 3, Crin b6, cdng chr.ic duoc b6 tri ldm vi€c tai b6 ph6n tiep nhen va trd
kdt quri "Mdt cta" tai Sd GD&DT Hod Binh thuc hi€n nhi0m vu theo hirh thirc
ki€m nhiQm, thu6c bi0n chii cria co quan SO COeOf. Can b6, c6ng chirc khi thuc
hi€n nl.ri6m vu tai bO phan ti6p nhin va trd ker qua "Mor cLra" chiu su chi dao qurin
ly hanh chinh cur Truong bo phrn.

Ei6u 4. Moi t6 chuc, c6 nhdn khi c6 y6u cdu giai quy6t c6ng vi€c v6i c6c
phdng chirc ndng, chuyCn m6n, nghiCp vu c6 1i6n quan dAu ph6i thuc hi6n n6i dung
Quy ch€ ndy.

Diiu 5. Cdn bQ, cdng chirc cdc phdng chri.c ndng, chuy€n m6n, nghi6p vu
cria Sd GD&DT ph6i h.qp chat chC v6i b6 phnn ti6p nh6n vd trri k6t quri ,,M6t aria',
d€ gi6i quy6t c6c y€u cdu crla c6c td chuc. id nhan-dung rhoi gian ua aam lio ctrdt
lugng c6ng vi6c.

Chuong 2
CHI,DQ LAM VIEC

cuA B0 PHAN rrfp NHAN vA rRA Ktr euA.MOr cUA"
Didu 6. B6 phan ti6p nhan va tra k6t qua ,,M6t crla,, thuc hi6n c6c rhir tuc

hirnh chinh sau:
- Cong nhdn truong Mim non dar chuan Quoc gia;
- Cong nhan rrucrng 1i6u hoc drr chudn Qu,-,c gla;
- Cong nhan rrLrong THCS dar chuijn Quoc gia:



- C6ng nhqrn truong THPT dat chu6n Qutic gia;
-" CAp gi6y chung nhAn vd cong b6 ket quri kiern dinh chdt luong co so gi6o

dqc phO th6ng;
. - Ti6p nhqrn hgc sintr ngudi nu6c rgodi c6p THPT;

- Ti6p nh6n hoc sinh Viet Nam vC nu6c cAp THPT;
- Th6m dinh md md nganh diro tao truong Trung cip chuyen nghiOp;
- Thdnh ldp truong Trung hoc ph6 thdng;
- Sdp nhap. chia rich truong Trung hoc pho rhong:
- X€p hang Trung tdm Girio duc Thudng xuyOn;
- Giai quyi5t c6c v6n dd v6 thi dua khen thuong;
- X6t ting danh hi€u Chi6n s! rhi dua co sd, Chi6n s! thi dua tinh;
- Xdt t g danh hi6u Nhd gi6o nhdn d6n, Nhd gi6o IJu tri;
- Xdt lang K5 niern chr-rong "Vi su nghiep Cido duc":
- Dang ky, c6p phep to chuc ddo tqo, b6i du0ng theo chuong trinh Gi6o duc

thudng xuydn;
- Chuy6n trudng vd ti€p nhdn hoc sinh THPT, hoc vi€n GDTX cdp TfIpT;
- C6p lai bdn sao, didu chinh sai s6t Bing tiit nghi€p THPT, BTTHPT,

THCS, BTTHCS;
- C6p chirng chi trinh d6.A,B, C Tin hoc, Ngoai ngir;
- C9l lhgn der them, giiy ph6p md l6p day th€n.r;
- CAp gi6y chring nli6n hoc sinh,gi6i c6p tinh;
- Cdp gi6y chfng nhin ngh6 ph6 thdng;
- Cap gi6y tning tuy€n vdo l6p 10 THPT;
- ThAm dinh vin bang t6t nghiep THPT, BTTFIPT;
- Cdng nh6n dar chudn Ph6 cip Gi6o duc mdm non cho tr6 5 tudi ;
- Cong nhdn dar chudn Quiic gia Pho cap gido duc Tieu hoc;
- Cong nhdn dar chuan Qudc gia Pho crp girio duc I ieu hoc dung do tuoi:
- Cdng nh6n dat chuAn Qu6c gia Ph6 c6.p gi6o duc Trung hoc co sd;
- Xin hgc lai ddi v6i hoc sinh trudng THPT, hoc vi0n TTGDTX;
- Tuy€n dung vi€n chirc ngach gi6o vi€n THPT;
- Thdnh lip Trung tdm Ngoai ngir- Tin hoc;
- Thedr lap trudng Trung c6p chuy€n nghi6p;
- S6p nhip, chia t6ch trudng Trung cdp chuy6n nghi6p;
- Thdnh 16p trudng chuy6n thu6c tinh.

Didu 7..B6 phin ti6p nh6n vd trd k6t qu6.,M6t cta,, ldm vi6c c6c ngdy thir 3,
thf 6 hdng tuan.

..,." ?ie.y l. 9ll b,?t.9"g,te" Idm vi€c tai b6.ph6n ti6p nh6n vd.tri k6r qui
"Mot cua" do Gidm doc So CD&DT phdn c6ng d6 rruc ti€p gidi quyi5r c6ng viCc
tai b6 phan.

- Can b6, cdng chirc Idm vi€c tai bQ. ph4n ti6p nh6n vd tra kilt qu6 ,,M6t cua',
phai co ndng lLrc chuyen rnon. co tinh rhin trdch nhiem cao. n6r u,ing kien thuc
Phdp luir. nam vlng chuyen mon nghiep r u de girii qu5 dr cong viic ihuoc lini r u.c
chuy€n m6n duoc giao.



- Ciin b0, cOng chirc ldm vi€c tai b6 ph6n ti€p nh6n vd tr6 k6t qu6,,M6t cira,'
phei c6 t6c phong lich su, hod nh5, c6 kl.ri ndng ring xu linh hoat, th6i dd ldm vi€c
nghi6m tirc, ch6p hdnh nghi€m Quy ctr6 ldm viec (deo th6 c0ng chirc, ghi 16 ho r6n,
chric danh tr€n bdn ldm vi6c). Trong truong hq? nghi vi ly do rierg phlii beo cro
voi Truong bo phdn de xin 1 kien Cidm dric So cu nguoi rlay rhe.

euA rRiNH xr; Lv, crAr a;l;"i81" .o*" vu HANH cHiNH

. Didu 9, Tai b6 phqrn tiiip nhan vd trd k6t qua ,.M6r cria,, phai ni6m y€t quy

9iM: guy trinh, thu tuc hdnh chinh, cric mirc phi, l0 phi, thdi gian giai quy6t tung
loai ho so.

Di6u 10. C6n bQ, c6ng chuc lim.vi€c.rai bQ ph{n ti6p nhdn vd tr6 kiit qui
"M6t cua" c6tr6ch nhi6m xem xet ydu c6u, ho so crja td chuc, cd nhdn. C6c truong
hqp day du ho so, gidy to theo quy dinh rhi nliAn hO so vd vi6t gi6y hen theo qu!
dinh. Crlc lruong hgp chur du ho so. gidy ro rheo quy d inh rhi hu?ni Odn cu rne'Ot
td chric, c6 nh6n b0 sung hodn chinh.

gidl 11. BQ phqn .tiep nhAn vd tra k6t qui ,,M6t cira,' thlrc hi0n theo quy
trinh tiep n}an vd xti Ij hd so nhu sau:

. - T6 chuc, cri nh6n diin li€n h0 gi6i quytit c6ng vi€c tai b6 ph6n ti6p nh6n vd
tri k6t qud "M6t cua" sE duo. c can bQ,;6ng ;tc crlJ cac phdng jirc ndng, chuy€n
m6n, nghi€p vu (c6 li6n quan d6n n6i dung giai qry6t; ntr6n ndio.

- Sau khi c6 1i ki6n cira ldnh dao So, ciic_ phong chuc ndng, chuydn m6n,
nghiep r u. co rrdch nhiem gizii quyer ho so cua rd chuc. cti nh6n trinh linh dao co
thrim quyen k1i. sau do chuyen k6t quri vd bO phen ti6p nh6n vd trd kiit qui theo
dring rhoi gian quy dinh {Doi v6i truong hop cdp bdn sao ran binp. cdn b6 ohons
CDTTH. CDTX, K I&QLCLCD giao kdm rheo so cap ban sao van-bang de cdn bJ
thudng truc cho cri nh6n k:y' t€n vdo s6 khi nhdn kiit qui).

- Tru6c khi tra ki5t qu6 cho cric td chuc, ca nlan, bo phdn ti€p nhdn vd trd k6t qud
"MQt cria" vdo s6 vd ldm c6c thi tuc thu phi doj voi nling thLi tuc duoc thu phi theo
quy dinh.

- Tij chirc, cri nh6n nh6n ki5t quri tai b6 phdn ti6p nhAn vd trn k6t qu6,,M6t cria'.

., _- 
Truong hqp giai quyet hd so kh6ng dirng thdi gian nhu d6 hen thi b6 ph6n

lill l_hu" 
va tra ket qua "Mor cua" c6 tr6ch nhiCm rh6ng b6o cho t6 chfc, c6 nhdn

biCt li do vd hen lai thdi gian tr6 k6t qu6.

cHE Do rAr cHifllii*oo.oo,H6NG Kt.
Didu f2. Cric ldoan phi n6p vd tdi vu Vin phdng So GD&DT.
Ei6u 13. Hdng quf, 6 thring vd cd ndm b6o crio theo quy dinh. .
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Drru K'cliilii, 
"lnuDiAu 14. Quy ch6 ndy 6p dgng trong phgm vi thuc hi6n c6c thu tuc hdnh

chirih t4i co quan Sd GD&DT.

- Ldnh dao Sd GD&DT, Trudng phdng, Ph6 Trudng phdng chftc ning,
chuy€n mdn, nghiQp v9, c6n b6, cOng chr.lc co quan So GD&DT vd c6c b6 phdn
li€n quan c6 tr6ch nhi6m thyc hiQn nghi€m tirc Quy ch6 ndy. C6n bd, c6ng chric
duoc phdn.cOng ldm viQc tai bd phen tiilp nhen vd hri k6t qua "VOt cria,,c6 trdch
nhiQm t6ng h. p b6o c6o l6.nh dao So vd c6c c6p theo quy dinh.

Trong qu6 trinh tri6n khai thqc hi6n n6u c6 vudng m6c hodc ph6t sinh, b6
phin ti€p nhan vd fta k6t qua "M6t cfa", c6c phdng chirc ning,.chuy€n m6n,
nghiQp vU, c6n b6, cdng chfc co quan Sd b6o crio Gi6m di5c Sd GD&ET d6 b6
sung, di€u chinh./. -*-
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