UBND TINH HOA BINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 14p - Tw do - Hanh phic
S6:lUA/SGD&BT-GDTX Hod: Binh, ngaylf thing 12 nim 2013

V/v triéu tap dai biéu du tp hudn
truc tuyén vé str dyng Heé théng
thong tin dién tir quan ly phd cap
gido duc, chémg mu chir nam 2013

Kinh gui: Cac Phong Gido duc va Pao tao.

S¢ Gido duc va Dao tao td chirc hoi nghi tip huén truc tuyén vé st dung Hé
thong thong tin dién tir quan ly phd cap gido duc, chéng mu chit nam 2013.

1. Thanh phén

* 86 GD&DT: Linh dao S&; Lanh dao, chuyén vién Phong GDTX, GD
Mam non, GD Tiéu hoc, GD Trung hoc.

* Phong Glao duc va Dao tao: 01 Lanh dao; Can bd, chuyén vién phu trach
céng tic PCGD mam non, tiéu hoc, THCS; can bo, GV phu trach cong tac pho cép
gido duc ciia it nhit 20 truong hoc truc thude Phong GD&DT.

2. Thoi gian: Ngay 13/12/2013 (Khai mac 8h00)

3. Dia di¢m

- Piém cau S& GD&DT:; Dit tai Phong truc tuyén Trung tam GDTX thanh
phd Hoa Binh.

- Piém cau cac huyén, thanh phé: Phong truc tuyén cia Phong GD&DT.

4. Noi dung

- Trién khai nghi¢p vu thuc hién cong tac phd cép giao duc, chéng mu chit.

- Quan ly, van hanh hé thong phé cip gido duc, chéng mu chi.

5. Chuan bi

- Cac dai biéu nghién clru tai liéu tap huan (i lidu dioe gt kem céng vin),
Hé thong thong tin dién tir quan Iy pho cép gido duc, chéng mu chit nim 2013 va
chun bj cac y kién thao luan.

- TTGDTX tha:nh phd Hoa Binh va cac Phong GD&DT chuin bi day du
CSVC, k¥ thuat, ngudn dién du phong phuc vu tap huin.

- Pung 15 gio 00 phut ngay 12/12/2013 cac Phong GD&DT ctr can bod phu
trach phong truc tuyen két ndi truc tuyén voi diém cdu TTGDTX thanh phé dé
kiém tra k¥ thuét chuan bj cho hoi nghl

S& Gido duc va Pao tao yéu cau céc don vi thue hién tbt noi dung trén./. u/

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Giam dbc, cac P.Giam dée S¢;
- Website nganh;

- Luu: VT, GDTX,HK(4).
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\kNngycn Hong Mac



NGHIEP VU
Nhip sé liéu vao phan mém PCGD, CMC
(Kem theo Cong vin s6,.J584/SGD&PT-GDTX ngayl6/12/2012 ciia Sor GD&PT)

Cac tru’d'ng hoc nhap s6 lidu vao phan mém PCGD, CMC, cach nhap nhu sau:

(1) - Ghi thong tin xd/phuong/thi trin cta don vi

(2) - Ghi chinh x4c thong tin thon/xom/ td dan phé

(3) - Ghi théng tin s6 nha. (Néu co)

(4) - Ghi diy du thong tin Ho va Tén chi ho

. (5) - Ghi 56 phicu: La s6 thr tu hé gia dinh trong 1 thén hofic 1 xom, (¢ dan
pho. SO phicu quy uwde moi thén/xom/ t6 dan phd mot ma to 001 dén hét.

(6) - Chon (v') dién cu trii ctia h¢ gia dinh. KT1 — Ho khiu thuong tri, KT3 —
H¢ khau tam tri tlr 6 thang tro 1én.

(7) - Ghi 6 dién thoai ctia chu ho (néu c6)

(8) - Ghi thong tin Ho tén, ngay, thdng, nim sinh

Chon (¥') vao 6 Nit néu gidi tinh 13 nit

Néu la dan toc Kinh thi dé trén_g, ngoai ra ghi chinh xdc dén toc.

Ghi dién u tién cta doi tugng (néu cb).

(9) - Ghi tén 16p dang hoc cta dbi tugng phd cap. Néu hoc sinh bj luu ban,
bén canh 16p hoc ghi thém ky tu "!". Hoc sinh di hoc 9-10 budi/tuin (T1éu hoc),
hoc sinh di hoc 2 budi/ngay (mim non) bén canh I6p hoc ghi thém ky tir “*”,

(10) - Vi tén trudng hoc d€ bi trung lip & nhidu Quéan/Huyén/Thanh phd
(thude tinh) khédc nhau, nén khi ghi tén trudng vui long ghi chi thém Quan/Huyén/
Thanh pho, twong tng véi 16p hoc va ndm hoc tai muc (8).

Vi du: THPT Hﬁﬁﬂg Vian Thu - TP.Hoa Binh, hoic TH Nguyén Trii - Q.Ba
Dinh, hodc THCS Vo Thi Sau—H.Lac Son ...

(11) - Ghi chinh xdc tén béc t6t nghiép cia ddi twong phd cap. C6 cdc bic hoc
nhu sau:

~ MN - Mim non, TH - Tiéu hoc, THCS - Trung hoc co sé, THPT - Trung hoc
phd thong.

(12) - Chon (¥') vao néu déi tuong tét nghiép hé bé tic.

(13)-N éu dbi twong vira tot nghiép TH - THCS - THPT thi bét buéc phai ohi

nam 1ot nghiép vao cit nay.

Ngoai ra cd thé dé trong ncu khéng nhé nim tot nghiép.
14) - Ghi chinh xdc bic t6t nghiép nghé cta d6i twong pho cép. Co cdc bac tot
nghiép nghé nhu sau:

DN - Trung hoc day nghé, CN - Trung hoc chuyén nghi¢p, CD —Cao ding,
DH — Dai hoc, THS — Thac si, TS — Tién st

(15) - Ghi nim t6t nghiép néu nhd, cé thé bo qua phan nam tdt nghiép nghé



(16) - Truong hop hoc xong 16p 9 hodc 16p 12 ma chwa duoc tét nghiép,
nguoi di€u tra s& ghi lép hoc xong vao muc nay.

. (17) - Tuong ng véi myc (14) s& ghi nim hoc xong cta ddi tugng vao muc
nay.

(18) - Truong hop ddi tuong dang hoc dé mot cdp, sau dé bé hoc thi ghi chinh
xac 1dp bo hoc vao muc nay.

Vi du: Bang hoc 16p 8 thi nghi hoc, thi ghi vao cdt nay sd 8

(19) - Tuong ting véi muc (16), néu dbi twong vira b6 hoc thi bit bude phai

ghi ndm bo hoc cua doi tugng vao myc nay. Ngodi ra ¢d thé dé réng néu khéng
nhé nam bo hoc

(20) - Chon (v') vao muc ndy néu déi twong bi mu chir

(21) - Chon (¥) vao muc nay néu d6i tugng ding ky hoc xda mu chit.
(22) - Ghi nim ddi tugng dwoc cong nhan xo6a mu chi.

(23) - Ghi nam d6i twong tai mu ch.

(24) - Ghi tinh trang khuyét tit ctia ddi twgng: Cam, diéc, bai nio, .....
(25) - Ghi thong tin chuyén dén, chuyén di, chét néu co.

(26) - Trong c6t nay Cén bo diéu tra dién gidi cac thong tin ¢ ¢Ot 25 nhar:
Chuyén di: Phai ghi r& di dau?

Chuyén dén: Phai ghi tir dau dén?

Chét: Ghi nam mét cta déi tugng

- Ngoai ra ¢é thé ghi chii cac théng tin khac (néu co)




CACH GHI
Ma truong hoe, Ma xi/phuwong/thi tran, Ma thon/xém/td dan phd
(Kém theo Céng vin sé /ISGD&DT-GDTX ngay /12/2012 ciia So GD&PT)

Khi tao Danh séch xa/phuong/thi tran; Danh séch truong hoc; Danh sich
thon/ x6m/t6 dan phd trong phan mém PCGD, CMC, céac don vi, truong hoc thong
nhat ghi Ma truong hoe, Ma xa/phudng/thi tran, Ma thén/xém/t6 dan pho, nhu sau:

+ Ma xa/phuong/thi tr:’in: Phong GD&DT ldp ma xi/phuong /thi trin, cho
cac cac x&, phuong, thi tran trén dia ban, cich ghi: Ma tinh-Ma huyén-Ma
xd/phwong/thi tran

Ma tinh: Dugc BO GD&DT ky hiéu bang chit s: 17

Ma huyén: Duge B6 GD&BT ky hiéu bang 3 chit sé nhur sau: Cao Phong
(154), Ba Biéc (150), Kim Béi (153), Ky Son (151), Lac Son (157), Lac Thuay
(159), Luong Son (152), Mai Chau (156), Tan Lac (155), Thanh Pho (148), Yén
Thuy (158).

- Ma xd/phuong/thi z‘rdrn;' Phong GD&DT quy dinh thit ty cho céc x4, phuong,

thi tran trén dia ban, tir chit s6 01 dén hét.

Vi du: Xa Mi Duc duge Phong GD&DT huyén Tén Lac quy dinh-sb thi ty
13, nhu vay xa Ma DPutic ¢6 ma 1a: 17-155-13

+ Ma truong: Phong GD&DT 14p ma trudng cho cdc truong hoc truc thudc
Phong GD&DT. quan 1y, cach ghi: M@ huyén-Tén cip hoc viét tit, Sé thir tw cua
truong.

Ma huyén: Theo quy dinh nhu trén

Tén cdp hoc viér tit: Mam non = MN, Tiéu hoc = TH, Trung hoc co s& =
THCS.

S6 thir tir cua fruong: S6 thir tur clia truong duge phong GD&DT quy dinh
theo tirng cap hoc, tir chit s6 01 dén hét.

Vi du 1: Truong tiéu hoc thi tran Vu Ban, huyén Lac Son dugc Phong
GD&DT quy dinh so thir tur 01; vAy, mi truong cla truong ti€u hoc thi tran Vu
Ban la: 157-THO1

Vi du 2: Truong méfm non phudng Péng Tién, thanh phé Hoa Binh dugc
Phong GD&DT quy dinh s6 thir tur 03, vy ma trudng ciia truong mam non phuong

r

Dong Tién la: 148-MNO03

Vi du 3: Truong THCS xa Nhuan Trach, huyén Luong Son dugc Phong
GD&DT quy dinh s6 thi tu 10; vy, ma trudong cta trudng THCS x4 Nhuan Trach
la: 152-THCS10

+ Ma thon/xém/t6 dan phd: Truong THCS 1ap ma thén/xém/té dan phé,
cach ghi: Ma tinh-Ma huyén-Ma xi/phwong/thi trin-Ma thon/xém.

MG tinh: Pugc ky hiéu theo quy dinh nhu trén
Mé huyén: Duge ky hiéu theo quy dinh nhu trén
M xé/phuong/thi tran: Theo quy dinh ctia Phon g GD&DT

Ma thon, xém: Truong THCS quy dinh cho cac thén/xém/td dan phé theo
thir tw tir 01 dén hét.



Vi du: X6m Nam Hoa dugc trudng THCS X3 Xuit Hoa quy dinh sb tha tu la
07, xd Xudt Héa dugc Phong GD&DT quy dinh sb thir tu la 12, nhu vAy ma x6m
cua x6m Nam Hoa, x4 Xuat Hda, huyén Lac Son, tinh Hoa Binh 1a: 17-157-12-07.




