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SO GIAO DUC VA PAO TAO DPoc lip - Tu do - Hanh phiic
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HUONG DAN

Thuc hién in an va phat hanh céc loai hé so, s6 sich
Nam hoc 2014 - 2015

Thuc hién Quyét dinh s6 04/2012/QDP-UBND ngay 30 thang 3 nam 2012
cua UBND tinh Hoa Binh v& viée ban hanh quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém wvu,
quvun han vé co cdu td chirc cua S¢ Gido duc va Pao tao;

Thuc hién Quyét dinh sb 1442/QD-SGD&DPT ngay 19 thang 9 nam 2013
cta Giam déc So Gido duc va Pao tao tinh Hoa Binh vé viée ban hanh Quy dinh
chtre néng, nhi¢ém vu ctia cdc phong chuyén moén, nghiép vy, Thanh tra, Vin phong
S¢ Gido duc va Dao tao Hoa Binh;

Can cu tinh hinh thuc té, dé thon,fD nhat toan bd cdng tac in 4n, phat hanh cac
loai ho so, 56 sach trong cdc don vi, truong hoc va cc co sé gido duc trén dia ban
tinh. S¢ Gido duc va Dao tao yéu cau cic phong chirc nang, chuyén mén, nghiép
vu thue hién mét s6 noi dung sau:

[. Noi dung, yéu ciu

1. Viéc in 4n va phat hanh tit ca cdc loai hd so, sb sach dung trong cong tac
quan ly, chi dgo, cdng tac day va hoc va cdc hoat dong toan dién khic trong céc
don vi, truong hoc phai duge thong nhét quan ly theo theo quy dinh, chtrc ning,
nhiém vu cua S6 GD&DT.

2. Cac loal ho so, s6 sach ding trong toan nganh phai ¢o su thong nhat tuyét
dbi vé mau, ~chung loai theo ding yéu cau cua B6 GD&DPT va nganh GD&DT
trude khi in 4n, phat hanh st dumz

3. Tét ca cac hd S0, 56 sich do S6 GD&DPT in 4n va phat hanh (ké ca viéc
dang ky mua cac loal s tlr cae vu chirc ning Bo GD&DT) déu phai do mét don vi
dau moi la Van phong S& GP&DT chu tri phbi hop véi cdc phong chirc néng,
chuyén mon nghiép vu thuce hién.

4. T ndm hoc 2014 - 2015, S& GD&DT yéu cau cdc phong chirc nang,

chuyén mon, nghi€p vu ban giao lai toan b cac phan viéc lién quan dén noi dung
in 4n, phat hanh cac loai ho so, 56 séch do phong dang thuc hién vé vin phong So
GD&DT theo yéu cau, dé t’lp trung vao mot dau mdi in an, phat hanh lhong nhat
theo quy dinh quan ly hd so, b sach Lhng cia Nha nudce da ban hanh.

5. Cham nhét ngay 15 thang 7 hang nam, cac phong chiic nang, chuyén mon,
nghi€p vu S0, cdn cu tinh hinh thue té nghién ctu diéu chinh, b6 sung, sua chita,
chinh ly cdc mau hoan thién, day du, phit hop véi thue té tht ca cac ho so, s6 sach
do néanh GD&DT Hoa Binh phat hanh gm lai Van phong S¢ trinh 1anh dao So
GD&DT ¢ uyét dinh phé duyét mau va quyet dinh in an, phat hanh ho so, tai liéu,
s0 sach dam bao ding khoa hoc, hop 1y, diy du, dé sir dung va ding thoi gian quy
dinh.



6. SO GD&DT yéu cau cac don vi, truong hoc, céc co s0 gidao duc trén dia
ban thyc hién theo duang céc hé S0, s0 sach do S& GD&DPT in an, phat hanh; tuyét
doi khong tu ¥ in 4n, phat hanh céc tai liéu ngoai ludng khéng dam bio méu m3,

quy dinh va nhiing yéu cau dic thu ctia nganh GD&PT.

7. Cac phong chire ndng, chuyén mon nghiép vu nghién ctu cu thé sb lugng
céc loai ho so, s sdch dung trong truong hoc, tranh truong hop cdc don vi, truong

hoc phai ding qua nhiéu cac loai hd so, sé sach tring ldp, chong chéo, g6p phén
thuc hién t6t cong tac cai cach hanh chinh trong cac don vi, nha truong.

8. Tt ndm hoc 2014 - 2015, tit ca céc loai hd so s6 sach do nganh GD&DT
Hoa Binh ph 1at hanh dugc quan ly chat cheé, ¢6 danh ma s6 va seri dong dau timg
loai ho S0, 50 sich. Moi viéc thay doi s6 sdch, hod so phai duge su dong ¥ cua So
GD&DT. Tat ca cdc hd so, s6 sach in ngoai luong khéng ¢6 ma sb, seri va con dau
quan ly cua S6 GD&DT la khéng hop 1€ va khong ¢6 gia tri.

I1. T6 chire thye hién

I. Giao Van phong S¢ Gido duc va Bao tao chi tri, phdi hop chat ché véi
cac phong chtrc nang, ch uy€n mon, nghiép vu S&, cac don vi, trudng hoc va céc co
sO gido duc trén dia ban théng nhét in 4n va phat hanh toan bé céc loai hé so, s6
sach, tai liéu phuc vu q uan ly, chi dao, cong téc thi tdt nghiép; cong tac giang day,
hoc tap; céc loai hd so, s6 sach phuc cho cac hoat dong toan dién khéc ctia cac don
vi, truong hoc dam bao cde yéu cau chung ctia B GD&DT va n ganh GD&DT tinh
[lm Binh.

* Clui y: Riéng cac loai ho so thi tuyén cong chitc, hé so thi tuyén sinh dai
hoe, cao dang, ho so thi tuyén sinh vao cac lop dau cap, ho so xdy dung do cdac
phong chiic nang, chuyén mén chi déng in dn, phdt hanh.

2. Cac phong chirc nang, chuyén mén, nghiép vu ban ;1'10 lai cdc phén viéc
vé hd so sd sach dang thuc hién tir nhitng ndm hoc trude vé Vin phong So
GD&DT dc khan truong thong nhét, in 4n hoic nhén tir cac Vy chic ning B6
GD&DT vé phat hanh kip thoi dcn cac don vi, trudng hoc ngay tir dau nam hoc.

. B¢ viée thuce hién in 4n va phdt hanh tat ca cic loai hd so sb sich trong
toan nuanh d uoc théng nhat, yéu clu cac phong chtrc nang, chuyén mon, nghiép
vu, cac don vi, truong hoc trong tinh chd dong ding ky va lién hé truc tlep Vol Van
phong S¢ C;D&E)T dé dam bao du, ding s6 lugng, chiing loai, dép tng tot yéu cau
lanh dao, chi dao, quéan ly, cdng tac thi, kiém tra, cong tac giang day, hoc tap va
cac wng tac hoat dongj toan dién khac.

“ Lién hé: Pong chi Ting B4 Luong - Phé Chanh Van phong S& GD&DPT.
Dic¢n thoai: 3883105. 0912048202. Fmail' p.tonghop@hoabinh.edu.vn.

So Gido duc va Pao tao yéu cdu cac phong chire ning, chuyén mén, nghiép
vu, cac don vi, truong hoc, céc co s¢ gido duc nghiém tic thuc hién./. .,w/
Noinhin:

-Bo GD&DT:

- Gb, cac PGP So;

- Phong GD&DT huyén, TP;
- Céc don vi. trudong hoc:

- Cac cosd GD&DT;

- Website nganh;

- Luw: VT, VP

uyt,n Minh Thanh



