UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
sé: $50/Qb-SGD&DT Hoa Binh, ngay ADthing 6 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc ing dung viin ban dién tir trong hoat dong
ciia cic co quan quan ly gido duc cic clip va cac co sé gido duc
trén dia ban tinh Hoa Binh

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TiNH HOA BIiNH

Can ctr Chi thi 15/CT-TTg ngay 2/5/2012 ctia Thu tuéng Chinh phi vé viéc
tang cuong suir dung van ban dién tir trong hoat dong clia co quan nha nudc;

Can cir Quyét dinh 50 2699/QD-UBND ngay 14/12/2015 cua Uy ban nhan
dan tinh Hoa Binh vé viéc ban hanh Quy dinh vé viéc trao doi, luu trir, xr ly van

ban dién tur trén moéi truong mang trong hoat dong cua céc co quan nha nudce tinh
Hoa Binh;

Can cir Quyét dinh s6 04/2012/QD-UBND ngay 30/3/2012 cua Uy ban nhén
dan tinh Hoa Binh vé viéc ban hanh quy dinh vi tri, chirc ndng, quyén han, co cau
to chirc bd may S6 GD&DT Hoa Binh;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong S& Gido duc va Dao tao Hoa Binh,
QUYKET PINH:

Pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc g dung van
ban dién tur trong hoat dong cua cac co s¢ Gido duc trén dia ban tinh Hoa Binh.

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong So, Chanh Thanh tra S&, Truong cic phong ban
chtic nang, nghiép vu S&; Trudong Phong Gido duc va Pao tao huyén, thanh phd;
Thu truong cac don vi, truong hoc truc thude S& chiu trach nhiém thi hanh Q_uyét
dinh nay./. %%

Noi nhin: GIAM pOC
- Nhu diéu 3; e

- GD, cac PGD So;

- Luu: VT, VP, CNTT.(NVH30).
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UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Pgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
UNG DUNG VAN BAN PIEN TU TRONG HOAT DONG
CUA CAC CO QUAN QUAN LY GIAO DUC CAC CAP VA CAC CO SO GIAO DUC
TREN DIA BAN TINH HOA BINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé QW/QD SGD&DT ngayAQ thang 6 nim 2016
cua So Gido duc va Pao tao tinh Hoa Binh)

_ Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh viéc trao d6i, luu trir, xir 1y van ban dién tir trén
moi truong mang trong hoat dong nodi bd cua cac don vi, truong hoc, gilra cac don
vi, truomg hoc v6i nhau va gitra cac don vi, truong hoc véi cac to chire, ca nhan va
nhan dan trén dia ban tinh Hoa Binh.

2. Van ban dién tir dugc 4p dung tai quy dinh nay la nhimg van ban dugc sir
dung trén cac phan mém Quan ly van ban va diéu hanh, Quan ly ho so mt cira,
bang ky lich hop va phat hanh gidy moi, Theo ddi van ban va y kién chi dao, Hé
thong thu dién tir cong vy; Trang thong tin dién tir; Hé thong mot cira dién tir; Hé
thong dich vu cong truc tuyén va cac hé thong thong tin khéc dwoc trién khai theo
su chi dao cua B GD&DT va UBND tinh Hoa Binh.

3. Céc van ban mat va cac vin ban khong duge phép phat hanh, trao doi trén
moi truong mang, don thu khiéu nai t& céo cua td chuc cong dan khong thudc
pham vi diéu chinh ctia Quy dinh nay.

Diéu 2. Doi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi véi cac td chirc, ca nhan sau:

1. Cac phong chirc nang, chuyén mon, nghiép vu S¢;

2. Phong Gido duc va Pao tao huyén, thanh phé;

3. Céc don vi, truong hoc true thude S¢ Gido duc va Dao tao.
Diéu 3. Muc dich ciia viéc 4p dung Viin bin dién tir

I. Tang cuong hi¢u qua Gmg dung CNTT trong hoat dong glao duc; phat huy
hiéu qua chi dao, diéu hanh qua moi truong mang, phuc vu ngum dan va cac to
chirc t6t hon; thic ddy cai cach hanh chinh va nang cao chi s0 mtc do sin sang
irng dung CNTT.

2. Théng nhat sir dung van ban dién tr thay thé van ban gidy dé trao doi gitra
CO quan quan ly gido duc cac cdp voi nhau, hodc g gilta co quan quan ly gido duc voi
cac co co so gido duc va dao tao (trir vin ban quy dinh tai Khoan 3 Diéu 1).






Diéu 4. Giai thich tir ngir

I. Vin ban dién tir: La van ban duoc thé hién duéi dang thong diép dir liéu.
Vian ban dién tor dugc tao ra, giri di, nhan va luu trit bang phuong tién dién tir.

2. Hg thdng phan mém vin phong dién tir cua cac co quan quan ly gido duc
céc cap va cdc co sG gido duc la phan mém (mg dung cong nghé thong tin phuc vu
cong tac quan ly, diéu hanh tac nghiép, xir Iy van ban di dén; trao doi thong tin,
chia sé dir liéu cua cac co quan, don vi, truong hoc.

3. Tinh toan ven cua vidn ban dién tir 1a khi ndi dung cia van ban dién tur
chua bi thay doi, trir nhimg thay d6i vé hinh thic phat sinh trong qua trinh gui, luu
trit hodc hién thi van ban dién tir.

4. Tai liu luu trir dién tir 1a tai lidu duge tao 1ap & dang thong diép dir licu
hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, t6 chire, ca nhan dugc lua chon
dé luu trit hodc dugc s6 hoa tir tai liéu luu trir trén cac vat mang tin khac.

5. “Chur ky s6” 1a mot dang chir ky dién tir an toan, bao dam tinh xac thyc
cua ngum hodc to chirc ¢6 tham quyén ky s6 ddi véi van ban dién tir va tinh toan
ven cua ndi dung trén van ban dién tu do.

6. Trao doi van ban dién tir trén moi truong mang trong hoat dong cua co
quan quan ly gido duc cdc cip va cac co so gido duc la viéc co quan nha nudc su
dung giai phép, thiét bi cong nghé thong tin dé giri, nhan qua mang vin ban dién tir
trong hoat dong ndi b cia co quan nha nudc va gitra cac co quan nha nudc, trong
giao dich cua co quan nha nudc vai cac to chire va ca nhan.

Picu 5. Nguyén tic chung

1. Phong chir tiéng Viét sir dung trong vin ban dién tir la b ma céac ky tu
chit Viét Unicode theo tiéu chuan TCVN 6909:2001.

2. Co quan quan ly gido duc céc cap va cac co sé gido duc tham gia trao doi
van ban dién tir phai thuc hién ding quy dinh cua Luat Giao dich dién tur va tuan
theo cac quy dinh khac cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudce, cong nghé thong
tin, vien thong, van thu, luu trit.

3. Co quan quan ly gido duc cac cip va cac co sd gido duc cd quyén tir choi
nhén vin ban dién tir duge truyén dua trén moi truong mang néu do tin cay va bi
mat thong tin ctia van ban nay khong dugc bao dam nhung phai chiu trach nhiém
vé viée do.

4. Phuong thirc trao d6i vin ban dién tir trén moi truong mang phai bao dam
do tin cdy, tinh kip thoi, chinh xdc va an toan, an ninh thong tin.

5. Quy trinh trao ddi, xir ly, luu trit van ban dién tu thuc hién theo Quy dinh
nay dong thoi tuan thu cac quy dinh cia Nha nude va cac hudng dan cua B Noi
vy, Bo Thong tin va Truyén thong, B Giao duc va Dao tao, Uy ban nhan dan tinh
Hoa Binh.






Diéu 6. Cac hanh vi bi nghiém cim
1. Can tré hodc ngin can trai phép qué trinh truyén, giri, nhan van ban dién
tir trén moi truong mang trong hoat dong cia co quan nha nudc.

2. Truy nhap, thay d6i, gia mao, sao chép, tiét 10, giri, huy trai phép mot
phan hodc toan bd vin ban dién tir duoc trao dbi.

3. Gian lan, mao nhan, chiém doat hoic st dung trai phép tai khoan dién tu,
khéa mat ma, chimg thu s6 cta ngudi khac dé g, nhan van ban dién ti.

4. Trao d6i van ban dién tir dé tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an
ninh, kinh té, d6i ngoai va nhimg thong tin bi mat khac do phap luat quy dinh.

Chuong II
TINH PHAP LY CUA VAN BAN PIEN TU

Piéu 7. Tinh phap Iy ciia vin ban dién tir

I. Van ban dién tir dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 9 ¢6 gia tri phap ly
tuong duong voi van ban giay trong giao dich gitra cac co quan quan ly gido duc
va co s gido duc.

2. Vin ban dién tir guri dén co quan quan ly giao dyc khong nhét thiét phai sir
dung chir ky dién tu néu van ban do6 co thong tin vé ngudi gui, bao dam tinh xéc
thuc vé ngudn gde va su toan ven cia vin ban.

3. Thong tin trong van ban dién tir khong bi phu nhén gia tri phap ly chi vi
thong tin dé duoc thé hién dudi dang van ban dién tr. Vin ban dién tir dugc thé
hién dudi hinh thire chimg tir, biéu mau, ho so, gidy phép, gidy chimg nhén va cac
hinh thirc twong tu khac ¢ dang thong diép dir ligu.

4. Van ban dién tir ¢6 gia tri nhu van ban gidy: Truong hop phap luat yéu
cau thong tin phai dugc thé hién bang vian ban thi vin ban dién tir dugc xem la dap
ing yéu cau nay néu thong tin chtra trong van ban dién tir do co thé truy cdp va st
dung duge dé tham chiéu khi can thiét.

5. Vian ban dién tir c6 gia tri nhu ban gbc khi dap tng duoc céc diéu kién sau
day:

a) Noi dung cua van ban dién tir duge bao dam toan ven ké tir khi duoc khoi
tao lan déu tién dudi dang mot vin ban dién tir hoan chinh. Noi dung ctia vin ban
di¢n tu duge xem la toan ven khi ndi dung do chua bi thay doi, trir nhimng thay déi
vé hinh thic phat sinh trong qua trinh guri, luu trir hodc hién thi van ban dién tir;

b) Noi dung cua vén ban dién tir c6 thé truy cap va st dung duge dudi dang
hoan chinh khi can thiét.

6. Van ban dién tir c6 gia tri lam ching ctr
a) Van ban dién tir khong bi pht nhan gia tri dung lam ching cir chi vi d6 la
mot van ban dién tu.






b) Gia tri ching ctr ctia van ban dién tir duge xdc dinh cin ctr vao d¢ tin cay
ctia cach thirc khai tao, luu trir hodc truyén giri vin ban dién ti; cach thire bao dam
va duy tri tinh toan ven cua van ban dién tir; cach thic xac dinh ngudi khéi tao va
céc yéu té phit hop khéc.

Piéu 8. Gia tri phap Iy ciia Thong diép dir liéu

1. Hinh thirc thé hién thong diép dir liéu: Thong diép dir liéu duogc thé hién
dudi hinh thirc trao doi dir lidu dién tu, ching tir dién tir, thu dién tur, dién tin, dién
bdo, fax va cac hinh thtrc twong tu khac.

2. Gid tri phap ly cua thong diép dir liéu: Thong tin trong thong diép dit liéu
khong bi phu nhan gid tri phap ly chi vi thong tin d6 duge thé hién dudi dang
thong diép dir liéu.

3. Thong diép dir liéu c6 gid tri nhu vdn ban: Truong hop phap luét yéu cau
thong tin phai dugc thé hi¢én bang vin ban thi théng diép dir lidu duge xem la dap

mg yéu cau nay néu thong tin chira trong thong di¢p dit liéu do c6 thé truy cap va
str dung dugc dé tham chiéu khi can thiét.

4. Thong diép dir li€u c6 gia trj nhu ban goc: thong diép dir lidu co gia tri
nhu ban goc khi dép ting duge cac diéu kién sau day:

a) Noi dung cua thong digp dit li¢u dugc bao dam toan ven ké tir khi duge
khoi tao lan dau tién dudi dang mot thong diép dir liéu hoan chinh;

b) NoOi dung cua thong diép dir li¢u duge xem la toan ven khi ndi dung do
chua bi thay doi, trir nhimg thay d6i vé hinh thuce phat sinh trong qua trinh gui, luu
trir hodc hién thi thong diép dir lidu;

¢) Noi dung cua thong digp dir ligu co thé truy cép va st dung dugc dudi
dang hoan chinh khi can thiét.

5. Thong diép dir liéu co6 gia tri lam ching cu

a) Thong diép dir liéu khong bi pht nhéan gia tri dung lam chimg ctr chi vi do
la mot thong diép dit liéu.

b) Gia tri ching ctr cuia thong diép dir liéu duge xac dinh can cir vao do tin
cdy cua cach thirc khai tao, luu trlt hodc truyén guri thong diép dir liéu; cach thirc
bao dam va duy tri tinh toan ven cua thong di¢p dir li¢u; cach thirc xac dinh nguoi
khoi tao va cac yéu to phu hgp khac.

¢) Truong hop phap luat yéu cau chimg tir, ho so hodc thong tin phai duogc
[uu trir thi ching tir, ho so hodc thong tin do c6 thé duoc luu trir dudi dang thong
diép dir liéu khi dap Uing cac diéu kién sau day:

- Noi dung cua thong di¢p dir lidu do co thé truy cap va st dung duoc dé
tham chiéu khi can thiét;

- Noi dung cuia thong diép dir liéu do dugce luu trong chinh khuon dang ma
n6 duge khdéi tao, guri, nhan hodc trong khuén dang cho phép thé hién chinh xac
noi dung dir liu do;






- Thong diép dir liéu d6 dugc luu trit theo mét cach thire nhét dinh cho phép
xac dinh nguon goc khéi tao, noi dén, ngay gidr giri hodc nhan thong diép dir liéu.

- Noi dung, thoi han luu trir doi voi thong diép dir lidu duge thyuc hién theo
quy dinh cta phap luat vé luu trir.

_ Chuwong 11 _
QUY DPINH SU DUNG VAN BAN PIEN TU

Pi¢u 9. Nhiirng loai vin ban bit bude ap dung trong co' quan quan ly
giao duc

1. Nhitng loai vin ban sau day bét budc ap dung trong co quan quan ly gido
duc va c6 gia trj phap ly twong duong va thay thé vin ban gidy:

a) Gidy moi hop, thu mai, gidy triéu tap hop;

b) Bao céo thang, quy, 06 thing va cac béo cao theo yéu cau;

¢) Vin ban giri cac co quan dé biét, dé phdi hop;

d) Vin ban guri 1anh dao dé bdo cdo (cdc van ban gur1 bao cao lanh dao tai
muc “Noi nhan”);

e) Thong bao y kién két luan cua lanh dao co quan, don vi, gi6i thiéu con
dau, chir ky, tru s& lam viéc;

g) Chuong trinh cong tac, lich lam viée, lich cong tac (tuan, thang, quy, ...)
cua S0 GD&DT, Phong GD&DT huyén, thanh pho, cac co sé gido duc ...;

h) Vin ban chi dao, diéu hanh;

1) Céc tai ligu phuc vu cugc hop, hdi nghi, trao doi cong viéc,... dé nghién
clru trude hodc dé gdp y; cac van ban sao y;

k) Biéu miu dang ky thi tuc hanh chinh truc tuyén;

1) Ngoai ra, tlly theo yéu cau, cac co quan, don vi xem xét quy dinh thém cac
loai van ban khac dé giri qua mang, khong guri van ban giay trong noi bo cua co
quan, don vi minh.

2. Nhitng vin ban dién tir khéng thude Khoan 1 Diéu nay khi phat hanh qua
hé thong Website nganh bat budc phai thuc hién phat hanh van ban giay kem theo.

Dic¢u 10. Trién khai xir Iy vin ban dién tir

1. Cac co quan, don vi khi nhan dugc vin ban dién tir trén cac hé thong
thong tin dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 cua Quy dinh nay phai xu ly theo yéu
cau cua van ban dién tor mét cach kip thoi duge quy dinh trén van ban dién tor va
khong can van ban giay.

2. Sir dyng cac hé thng thong tin duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 cua

Quy dinh nay dé gui van ban xi Iy dén “Noi nhan” sau khi duoc lanh dao don vi
phé duyét van ban dién tu.






3. T6 chirc/cong déan giao dich dich vu cong truc tuyén murc d6 3 va muc do
4 théng qua hé thong Cdng/Trang thong tin dién tir cac co quan nha nude su dung
biéu mau dién tir va van ban dién tir, Péi vai cac dich vu cong can hd so goc dé
luu trit, toan bd giao dich cho dén khi co két qua déu thuc hién trén moi truong
mang va vin st dung van ban di¢n tir do T6 chire/cong dan dang ky. T6 chirc/cong
dan chi dén ndp hd so goc 1 lan cung véi thoi diém nhéan két qua va dong phi, 18
phi (néu co).

4. Déi voi vin ban dién tir dugc cung cdp boi T6 chire/Cong dan co st dung
chit ky so thi khong can ndp ho so goc.

5. Viéc cung cép dich vy cong truc tuyén ctia co quan nha nudc dudi hinh
thirc dién tir duoe xac 1ap trén co s¢ quy dinh clia co quan d6 nhung khong dugc
trdi voi quy dinh ctia Ludt Giao dich dién tir va cac quy dinh khéc cta phap luét co
lién quan.

Pidu 11. Gia tri phap ly ciia chir ky dién tir

1. Trong trudmg hop phép luat quy dinh van ban can c¢6 chit ky thi yéu cau
do doi yéfi mot thong diép dir liéu duge xem la dgip g néu chir ky dién tir duge st
dung dé ky théng diép dit liéu do6 dép mg céc dicu kién sau day:

a) Phuong phdp tao chir ky dién tur cho phép xac minh duge nguot ky va
ching t6 durgc sy chap thuén clia nguoi ky doi vol ndi dung thong diép dir licu;

b) Phuong phép d6 1a du tin céy va phu hop véi muc dich ma theo do thong
diép dit liéu duoc tao ra va gui di.

2. Trong truong hop phap luat quy dinh van ban can dugce dong dau cta co
quan, to chure thi yéu cau do d6i vai mot thong diép dir liéu duge xem la dap ung
néu thong diép dir liéu do dugce ky boi chir ky dién tir ciia co quan, to chire dap ung
cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Dicu 22 cua Luat Giao dich dién tr va chir ky
dién tir do c6 ching thuc.

Piédu 12. Quan Iy va bio quan dir li¢u lvu trir di¢n tir

. Tai lidu lwu trix dién tir phai duoc bao quan an toan va duoc chuyén doi
theo cong nghé phu hop.

2. Luu trit co quan, Luu trir lich sir phdi thuong xuyén kiém tra, sao luu dé
bao dam an toan, tinh toan ven, kha nang truy cap cua tai li¢u luu trir dién tu va su
dung cac bi¢n phap k¥ thuat dé viéc phan loai, luu trir dugc thuén lgi nhung phai
bao dam khong thay d6i ndi dung tai ligu.

3. Phuong tién luu trit tai liéu luu trit dign tir phai dugc bao quan trong moi
truong luu trir thich hop.

4. Co quan, to chtre ¢o trach nhiém dinh ky kiém tra va bao dam an toan hé
thong quan ly tai liéu dién tur.

5. Co quan, td chirc thuc hién céc bién phap bao dam an ninh, an toan va bao
mét phii hop véi quy dinh ctia phap luat trong viéc quan ly tai liéu luu trir dién tur.







6. Van phong S& phéi hop véi To Cong nghé Thong tin S¢ Gido duc va Dao
tao trong viéc xay dung phuong an dam bao viéc quan ly va luu trit dién tur.

) . Chuong 1V _
QUAN LY TAI LIEU LUU TRU PIEN TU

Piéu 13. Xac dinh gia tri tai liéu luu triv dién tir

1. Tai liéu luu trir dién tr duge xdc dinh gia tri theo nguyén tic, phuong
phap va tiéu chuan xac dinh gia tri ni dung nhu tai liéu luu trir trén cac vat mang
tin khac va phai dap irng cac yéu cau sau:

a) Bao dam d0 tin cdy, tinh toan ven va xac thuc cua thong tin chira trong tai
liéu dién tir ké tir khi tai liéu dién tir dugce khoi tao lan dau dudi dang mot thong
diép dir li€éu hoan chinh;

b) Thong tin chira trong tai liéu luu trlr van ban dién tu co thé truy cdp, su
dung dugc dudi dang hoan chinh.

Piéu 14. Tai liéu lwu trir dién tir hinh thanh trong qua trinh hoat djng
cuia co quan, don vi, truong hoc

1. Tai liéu luu trir dién tir hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan,
to chirc phai dugc l1ap ho so, lya chon va bao quan theo nghiép vu luu trir va ky
thuat cong nghé thong tin trong hé thong quan ly tai ligu dién tu.

2. Hé théng quan 1y tai liéu dién tir phai bao dam cac yéu cau k¥ thuat dé tai
liéu Iuvu trir dién tir c6 tinh xac thuc, toan ven, nhat quan, an toan thong tin, ¢o kha
nang truy cap ngay tu khi tai liéu duoc tao lap.

Pidu 15. Tai liéu luwu trir dién tir hinh thanh tir vige s6 hoa tai li¢u luu
trir trén cac vat mang tin khac

1. Tai liéu luu trit dién tir hinh thanh tir viéc s6 hoa tai liéu luu trit trén cac
vat mang tin khac phai dap mg céc tiéu chudn dir liéu thong tin dau vao. Co quan,
t6 chirc, cé nhan khong dugc huy tai li¢u luu trlr c6 gia tri bao quan vinh vién sau
khi tai liéu do dugc so6 hoa.

2. Co quan, trudng hoc c6 trach nhiém st dung chir ky sé déi voi tai lidu so
hoa.

3. Chir ky s6 cua co quan, don vi, trudng hoc phai dép mg cac yéu cdu cla
phap luat ve giao dich dién tur.

Piéu 16. Bio quan tai liéu luu trir dién tir

1. Tai liéu luu trit dién tr phai dugc bao quan an toan va dugc chuyén doi
theo cong nghé phu hop.

2. Luu trit co quan, Luu trir lich st phai thuong xuyén kiém tra, sao luu deé
bao dam an toan, tinh toan ven, kha nang truy cap cua tai liéu luu trir dién tir va sur
dung cac bién phéap k¥ thuat dé viéc phan loai, luu trit dugc thuan lgi nhung phai
bao dam khong thay do6i ndi dung tai liéu, dam bao theo quy dinh cua phap luat.






3. Phuong tién luu trir tai liéu luu trlr dién tr phai duge bao quan trong moi
truong luu trir thich hop.

Di¢u 17. Sir dung tai liéu lwu triv dién tir

I. Tham quyén cho phép doc, sao, chimg thuc luu trit déi véi tai liéu luu trir
dién tir duge thuc hién nhu doi véi tai liéu luu trir trén cac vat mang tin khac.

2. Co quan, truong hoc ¢6 trach nhiém dang tai théng tin vé quy trinh, thu
tuc, chi phi thure hién dich vu str dung tai liéu luu trir dién tu trén trang tin dién tur
clia co quan, to churc.

3 Khuyen khich viéc thue hién dich vu sir dung tai liéu luu trir dién tu truc
tuyén.

4. Phuong tién luwu trir tai liéu luu trir dién tir thudc Danh muc tai liéu han
ché str dung khong dugc két noi va st dung trén mang dién rong.

Di¢u 18. Bao dam an toan va bio mit tai liéu lwu trir dién tir

1o Cor quan, don vi, truong hoc ¢6 trach nhiém dinh ky kiém tra va bao dam
an toan h¢ thong quan ly tai li¢u dién tu.

2. Co quan, don vi, truong hoc thuc hién cac bién phap bao dam an ninh, an
toan va bao mat phu hgp véi quy dinh cta phap luat trong viéc quan ly tai liéu luu
trir dién tur.

Pi¢u 19. Hiy tai liéu luu trir dién tir hét gia tri

1. Tai liéu luu trir dién tir hét gia tri duoc hiy theo thdm quyén, tha tuc nhu
tai liéu luu trit trén cac vat mang tin khac hét gia tri.

2. Viéc huy tai liéu luu trir dién tir phai duogc thuc hién d6i voi toan b ho so
thugc Danh muc tai li¢u hét gia trj da dugc phé duyét va phai bao dam thong tin da
bi hty khong thé khoi phuc lai dugc.

) Chuong V ' X )
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, CAN BQ, CONG CHUC

Dic¢u 20. Trach nhiém quin Iy nha nuée vé vin ban dién tir

1. Van phong S& chu tri phdi hop Té Cong nghé thong tin théng nhét viée
quan ly van ban dién tir dugce luu triv trén cac hé thong thong tin cua nganh.

2. T6 Cong nghé thong tin bao dam céc diéu kién vé co so ha tang, k§ thuat
dé trién khai g dung vén ban dién tir trong hoat dong ctia co quan, truong hoc.

Piéu 21. Trach nhiém cia cic co quan, don vi

I. Khan truong ban hanh quy dinh bét bude thuc hién quéan ly, diéu hanh
cong viéc, trao doi van ban dién tr qua mang trong quy trinh cong viéc cua co
quan;

2. Tung budc trién khai Gmg dung chir ky s6 trong cac hé thdng thong tin
nhim thay thé dan viéc bét budc guri van ban gidy co chit ky va dau qua duong buu






dién bang viéc gui van ban dién tu c6 chir ky 30 qua mang trong mot s6 van ban
bat budc;

3. Tuan thu cac tiéu chuan veé (g dung cong nghé thong tin trong hoat dong
cua co quan nha nudc, cac quy dinh vé an toan, an ninh thong tin;

4. T6 Cong nghé thong tin xdy dung va trién khai ké hoach duy tri, phat trién
ha ting k§ thuat va cac hé thong thong tin phuc vu céng tac quan ly, diéu hanh
cong viéc, trao ddi van ban dién tir lién thong gitra cac don vi, trudng hoc.

5. Phong K& hoach Tai chinh bao dam kinh phi nang cap, hoan thién ha tang
ky thuét, cac hé thong thong tin phuc vu cong tac xi ly, trao 601 van ban di¢én tor
hudng t6i ning cao hiéu qua hoat dong, m¢d rong két ndi dén cap phudng, xa tai
céc dia phuong, coi day 1a cic nhiém vu cip béach, 1a diéu kién toi thiéu dé lam
viée, dugce vu tién kinh phi trong ké hoach ngan sach hang nam.

6. Thu truong cac co quan, don vi can guong mau thuc hién viéc quan 1y,
diéu hanh cong viéc qua méi truong mang; thuong xuyén chi dao cac ca nhan, don
vi tryc thude sir dung van ban dién tir phuc vy quan ly, didu hanh va trao d6i thong
tin dé thay thé van ban gidy; quan triét chi dao viéc giri kem ho so, van ban dién tir
khi trinh cac cap c6 tham quyén mdt cach kip thoi, tién tGi xtr 1y, trao doi cong viée
chu yéu qua moi truong mang,

Diéu 22. Trach nhiém ciia can b§, cong chirc

1. Thyc hién nghiém cac quy dinh ve viéc sur dung va trao doi van ban dién
tur trong cong viéc.

2. Sir dung cac hé théng thong tin dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 cua
Quy dinh nay dé trao doi van ban dién tir trong cong viéc; cd trach nhiém xu ly,
quan ly, luu trir, bao mat cac van ban dién tir theo quy dinh.

3. Chu dong dé xuét cac sang kién nhiam ting cuong ng dung cong nghé
thong tin nang cao nang suat, hiéu qua lam viéc.

_Chuong VI
XU LY VI PHAM

Piéu 23. Xir Iy vi pham

1. T chire, ca nhan c6 hanh vi loi dung cac hé thdng thong tin cta tinh dé
gui cac loai van ban dién tir nham pha hoai gdy mat an toan thong tin trdi voi Quy
dinh nay va cac quy dinh khac cua phap luat lién quan thi tuy theo tinh chét, muc
d6 vi pham ma bj xtr ly vi pham hanh chinh hogc bi truy ctru trach nhiém hinh su;
trudng hop gay ra thiét hai thi phai boi thuong.

2. Cé nhén nao loi dung chuc vy, quyén han 1am sai léch noi dung van ban
dién tr thi tuy theo tinh chat, mie d§ vi pham ma bi xur ly ky luat hoac truy ctru
trach nhiém hinh su; truong hop gay thiét hai thi phai boi thuong.

3. Céac To chur, cd nhéan c6 hanh vi vi pham quy dinh nay thi tiy theo tinh
chat, mirc do vi pham dé xur ly theo quy dinh cua phép luat hién hanh.
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~ Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Dié¢u 24. Trach nhiém thi hanh

I. Van phong S& ¢6 trach nhiém tham muu Lanh dao S¢ trong viée trién
khai thuc hién viéc ap dung van ban dién tr trén moi truong mang; nang cao hi¢u
qua cong tac cai cach hanh chinh tai cac don vi, truong hoc trén co s¢ cua Quy
dinh nay. Chu tri phéi hop cung T6 cong nghé thong tin kiém tra, don doc cac don
vi, treong hoc thue hién Quy dinh nay.

2. Td Cong nghé thong tin c¢6 trach nhiém dé xuat phuong an t6 chire thuc
hién, dam bao cac diéu kién ky thuat, dam bao an toan, an ninh thong tin; hudng
dan cac don vi, truong hoc vé ky thuat; phéi hop véi Van phong So trong viéc
kiém tra, don ddc cac don vi, truong hoc thuc hién Quy dinh nay.

3. Chanh Van phong S¢, Chanh Thanh tra S¢, Truong phong chirc nang,
chuyén moén, nghiép vu So; Trudng Phong GD&DT cac huyén, thanh phé; Hiéu
truong, Giam ddc cac don vi, truong hoc truc thude td chire trién khai thuc hién
Quy dinh nay. Vin phong S& chu tri, phdi hop véi cac Phong chirc ning c6 lién
quan dinh ky bao cao lanh dao S¢ két qua trién khai, thuc hién.

4. Trong qué trinh thye hién néu c6 vuéng mac, cdc co quan, to chir, ca
nhan phan anh vé Vin phong S¢ dé tong hop trinh lanh dao S& xem xét stra doi bo

sung cho phu hop./. W

__Gravpoc

¥ H.

W
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