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SO GIAO DUC VA PAO TAO Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: A641sGD&DT-VP Hoa Binh, ngay 09 thing 9 nam 2016
HUONG DAN

Thue hié¢n nhiém vu nim hoc 2016-2017 vé cong tic phap ché

Can ¢t Nghi dinh sb 55/201 I/ND-CP ngay 4 thang 7 nam 2011 ctia Chinh phu
quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va tb chirc bd may ctia t chirc phap ché;

Can ctr Chi thi s6 3031/CT- BGDDT ngay 26 thang 8 ndm 2016 ctia Bg
trudng Bo Gido duc va Dao tao vé nhiém vu cht yéu nam hoc 2016-2017 cla
nganh Giao duc;

Can cir Cong van sO 4326/BGD&DT-PC ngay 01 thang 9 nam 2016 cua Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu ndm hoc 2016-2017 vé
cong tac phap ché; N ’

S6 Gido duc va Dao tao hudng dan nhiém vu cong tac phap ché nim hoc
2016-2017 nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG

I. Xay dung va phat huy vai tro cua to chire phép ché, doi ngii nhitng nguoi
lam cong tac phap ché va thuc hién tét cac nhiém vu theo quy dinh tai Nghi dinh
55/2011/NB-CP, _

2. Thyec hi¢n ra sodt cdc quy dinh clia cac van ban hién hanh dé dé xuat cac
van ban can sira doi, bod sung, thay thé nhiam hoan thién thé ché dap tmg yéu cau
dbi mai can ban, toan dién gido duc va dao tao; lam tién dé xay dung Luat gido duc
(stra dm) va Luat Nha gido.

Tiép tuc phdi hop véi céc co quan, don vi lién quan t6 chic bdi dudng
kién thuc phap luat va k§ ning cong tac phap ché nhiam nang cao chét lugng va
chuyén mon nghiép vu cia doi ngil lam cong tac phap ché.

4. Tang cudng t6 chic cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat
trong nganh giao duc.

5. Tiép tuc thuc hién Chuong trinh s6 474/CTr-BGD&DT-BTP ngay
24/6/2015 cua B9 truéng B Gido duc va Dao tao va Bo truéng Bo Tu phép vé
viéc phdi hop thue hién cong tac phap ché gitta Bo Gido duc va Dao tao va Bo Tu
phap giai doan 2015-2020 ( Chuong trinh s6 474/CTr-BGD&DT-BTP).

1. NHIEM VU CU THE

1. Kién toan nhén lyc lam c¢ong tac phap ché, pho bién, giio duc phap luat

Duy tri va niang cao chét lugng cong tac phéap ché. Trudng phong Giao duc
va Dao tgo cac huyén, thanh phé va Thi truong cic co so giao duc truc thude So
¢6 trach nhiém chi dao, bé tri can bo chuyén trach hodc kiém nhiém thuc hién cong
tac phap ché.

Phong Gido duc va Dao tao cac huy¢n, thanh pho va Thu trudng cac don vi,
truong hoc truc thude S& quan tim, bd tri day du sb luong gido vién, giang vién




mon phap luat, mon Gido duc cong déan tai don vi minh dé thyc hién tot nhiém vy
pho bién gido duc phép ludt trong nam hoc 2016-2017.

T6 chirc tnen khai, tham gia cac 16p tap huan, bdi dudng k¥ nang, chuyén
mon, nghiép vu vé cong téc phap ché cho can bo lam cong téc phap ché.

2. Hoat dong phap ché

a. Vé cong tic xiy dung vin ban quy pham phap lugt

- Céc Phong Gido duc va Dao tao: Lap dé nghi xay dung Nghi quyét ctia Hoj
dong nhan dan huyén, thanh phé trong linh vuc giao dyc va dao tao ¢ dia phuong;
chu tri soan thao cac vin ban quy pham phdp luat ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan huyén, thanh phé lién quan dén linh vuc gido duc & dia phuong; chuan bi
ho so du thao vin ban quy pham phap luat lién quan dén linh vyc gido duc va dao
tao ¢ dia phuong, dé nghi Phong Tu phéap tham dinh, trinh Uy ban nhan dan huyén,
thanh pho; tham gia gop vy dbi voi du thao vin ban quy pham phap luat do cac don
vi khac soan thao theo quy dinh cua Luft ban hanh vin ban quy pham phép luat
nam 2015 va Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 24/5/2016 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh vén ban quy pham
phéap ludt va cic vian ban hudng din thi hanh (Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP).

- Cac phong chire nang, chuyén mon, nghié¢p vu S¢ Giao duc va Dao tao:
Lap dé nghi xay dung Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cép tinh trong linh vuc
gido duc; chu tri soan thao hodc ctr can b, cong chirc tham gia soan thao cac van
ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dén cap tinh lién
quan dén linh vuc gido duc ¢ dia phuong; chuan bi hd so du thao van béan quy
pham phap luat lién quan dén linh vuc gido duc va dao tao & dia phuong, dé nghi
S& Tu phap tham dinh, trinh Uy ban nhéan dén tinh; tham gia gop y dbi vai du thao
van ban quy pham phap luat do cac don vi khéac soan thao theo ‘quy dinh cua Luét
ban hanh vin ban quy pham phap luat ndm 2015 va Nghl dinh s6 34/2016/ND-CP.

b. Vé cong tic kiém tra, xiv Iy; ra sodt, hé thong héa vin bin quy pham
phap luat

- Céc Phong Gido duc va Do tao: Cung cép céc thong tin, tai lidu can thiét
va phoi hop voi Ban Phap che Hoi dong nhan dan, Phong Tu phap giup Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cdp huyén trong cong tac tu kiém tra, xu ly van ban
quy pham phap ludt trong linh vue gidgo duc do HDND, UBND cap huyén ban
hanh. Thuc hién tu kiém tra, xir ly van ban hanh chinh ¢6 chia quy pham phap luat
do minh ban hanh.

Chu tri, phéi hop véi Ban phap ché Hoi dong nhan dan, Phong Tu phép va
cac co quan, don vi ¢o lién quan thuc hién ra soét, hé théng hoéa van ban quy pham
phap luat trong linh vue giao duc do HDND, UBND ‘cap huyén ban hanh. Kién
nghi HDND, UBND cap huyén xem xét, quyét dinh két qua ra sodt, hé thong hoa
van ban quy pham phap ludt vé gido duc theo quy dinh tai Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP.

Xay dung béo cdo glii S¢ Gido duc va Dao tao, Uy ban nhan dan cip huyén
vé két ‘qua ra soat van ban quy pham phap luét trong linh vuc gido duc va dao tao;
dé xuat phuong an xur ly nhitng van ban quy pham phép luat mau thuan, chong
chéo, trai phap luét hodc khong con phu hop.

- Cac phong chirc néng, chuyén mon, nghi¢p vu S¢ Gido duc va Dao tao:
Cung cap cic thong tin, tai liéu can thiét va phdi hop véi Ban Phap ché, S¢ Tu
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phap giap HDND, UBND cap tinh trong cong tac tu kiém tra, XU ly van ban quy
pham phdp luat trong linh vuc gido duc do HDND, UBND cip tinh ban hanh. Thyuc
hién tu kiém tra, xt ly vin ban hanh chinh c6 chtra quy pham phap luat do minh
ban hanh.

Chu tri, phdi hop véi Ban phap ché Hoi dong nhan dan, S& Tu phap va cac
co quan, don vi co lién quan thuc hién ra soat, hé thong hoa van ban quy pham
phap luat trong linh vuc gido duc do HDND, UBND cap tinh ban hanh. Kién nghi
HDND, UBND cép tinh xem xét, quyét dinh két qua ra soat, hé théng hoa vin ban
quy pham phap luat vé gido duc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

- Thu trudng céc co sd gido duc trye thude SO ¢o trach nhiém thuong xuyén
kiém tra, ra soat cac van ban hanh chinh do don vi ban hanh.

c. Cong tac pho bten, gido dyc phap ludt

- Xay dung va té chuc trién khai Ké hoach cong tac phd bién gido duc phéap
luat ndm hoc 2016-2017.

- Tiép tuc 16ng ghép viée trién khai, tuyén truyén Nghi quyét s6 29-NQ/TW
ngay 04/11/2013 cua Ban Chap hanh Trung wong Dang khoa XI, Nghi quyét sb
44/NQ-CP ngay 09/6/2014 cua Chinh phu, Quyét dinh s6 2653/QD- BGD&DT
ngay 25/7/2015 cua Bo Gido duc va Dao tao, Chuong trinh hanh dong s0 23-
CTr/TU ngay 23/01/2014 cua Tinh uy, Ke hoach so 34-KH/UBND ngay 9/5/2014
ctia Uy ban nhéan dén tinh, Quyét dinh s6 1563/QD-SGD&DT cua So Giao duc va
Dao tao va cac van ban quy pham phap luat vé gido duc mai duge ban hanh vao
viée thue hién K& hoach cong tac pho bién, giao duc phap luat nam 2016 cua
nganh gido duc dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 447/QD-SGD&DT ngay
05/4/2016 cua S¢ Giao duc va Dao tao.

- T6 chitc phé bién kip thoi, thudng xuyén cée quy dinh phap ludt méi ve
gido duc, Luét ban hanh van ban quy pham phap luat, Nghi dinh s6 34/2016/ND-
CP va cac quy dinh phap luat pht hgp v6i chirc ndng, nhiém vu cua tung déi tuong
thude pham vi quan ly cua don vi.

- Phéi hop véi céc co quan, don vi ¢6 lién quan t6 chire tap huén, bdi dudng
kién thirc phap luat, k§ ning phd bién, gido duc phap ludt cho doi ngii gido vién
mon phap ludt, mén Gido duc cong dan, bao cao vién va can bd phu trach cong tac
pho bién, gido duc phap luat.

- Tang cudng chi dao diém vé cong tac pho bién gido duc phap luit. Chi dao
trién khai Chuong trinh phd bién, gido duc ngoai khoéa do B Gido duc va Dao tao
ban hanh. Chi dao déi méi phuong phép day va hoc nham ndng cao chat lugng
giang day kién thirc phap ludt trong chwong trinh chinh khoa; sang tao va tang
cudng ndi dung pho bién, gido duc phép ludt trong cac chuong trinh ngoai khoa va
cac hoat dong ngoai giv lén 16p. T chire thuc hién “Ngay phap luat” va cac cudc
thi tim hiéu phap luat bang nhiéu hinh thirc khac nhau.

- Tlep tuc bd sung, nang cao chét luong ti sach phap luat va cac phuong
tién, thiét bi, tai liéu, hoc liéu hd trg cong tac phd bién, gido duc phap luat; chi
trong bo sung, cip nhat thong tin phd bién, gido duc trén Trang théng tin dién tu;
danh gia, khen thuong cac mé hinh, cach lam sang tao, hiéu qua cua co s¢ vé cong
tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat tai dia phuong.




d. Vé cong tic theo doi finh hinh thi hanh phap ludt; kiém tra viéc thue
hién phap luat va xir ly vi pham hanh chinh

- Thuc hién cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc
gido duc ¢ dia phuong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP ngay
23/7/2012 ctia Chinh pht vé theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat; trién khai co
hi¢u qua Luat xtr ly vi pham hanh chinh nam 2012 va cic vin ban hudng dan thi
hanh; Ké hoach theo dai tinh hinh thi hanh phap luat va quan ly cong tac theo ddi
thi hanh phap luat vé xir ly vi pham hanh chinh nam 2016 cua Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh kém theo Quyét dinh s6 208/QD-BGD&DT ngay 19/01/2016; lam tét
cong tac tap huan, bdi dudng cho doi ngl cong chire, vién chirc lam cong tac xir ly
vi pham hanh chinh tai don vi.

- Két hop chat ché gitra cong tac theo ddi thi hanh phap ludt véi ting cuong
hoat dong kiém tra viéc thuc hién phap luat dé kip thoi phat hién, xir ly hodc kién
nghi xr ly céc viin ban quy pham phép luat c¢6 ndi dung trai phap luat; phdi hop véi
cac co quan, don vi lién quan trong viéc kiém tra, xtr ly viéc chap hanh phap luat
vé glao duc cua cac co so giao duc trén dia ban.

- Xay dung bdo cdo két qua theo doi tinh hinh thi hanh phéap luét va kiém tra
viéc thuce hién phap luat trong linh vuc gido duc ¢ dia phuong guiri S¢ Gido duc va
Dao tao.

d ve cong tic boi ‘thuwong cua Nha nuoc

- Theo doi, don dbc, kiém tra viée giai quyet boi thuong thude trach nhiém
cua don vi theo quy dinh Luat Trach nhiém boi thuong cua Nha nude va cac van
ban huéng dan thi hanh.

- Trudng phong Giao duc va Pao tao phéi hop véi Phong Tu phap tham
muu giup Uy ban nhan dan huyén, thanh phd thuc hién quan Iy nha nude vé cong
tac boi thuong clia Nha nudc trong linh vue gido duc va dao tao tai dia phuong.

- Truong phong chire nang, chuyén mén, nghi¢p vu S6, Truéng phong Gido
duc va Dao tao cac huyén, thanh phd va Thu truong cac co so gido duc trye thude
S¢ ¢o trach nhiém thuong xuyén don doc, nhic nh¢ can by, cong chire, vién chire,
nhan vién thude tham quyén quan ly thue hién tot trach nhiém, nhiém vu khi giai
quyét cong viéc cua nhan dan nham han ché phét sinh truong hop bdi thudong cua
Nha nudée, boi thuong dén su.

- Béo cdo, thong ké, tong két, danh gia vige thue hién boi thudng nha nudc
trong linh vuc gido duc ¢ dia phuong theo yéu cau cia cic co quan, don vi c6 lién
quan.

e. Cong tac cai cach thu tuc hanh chinh

- T6 chire thue hién cdng tac cai cach thu tuc hanh chinh: Cong bd cac th
tuc hanh chinh thuge pham vi quan ly; niém yét day du thu tuc hanh chinh thugc
tham quyén tai noi tiép nhén, giai quyét cac thu tuc hanh chinh; giai quyét cac thu
tuc hanh chinh theo dung quy dinh, ding thoi han (Quyet dinh s6 1792/Qb-UBND
ngdy 13/7/2016 ctia Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh vé viéc cong bo thi tuc hanh
chinh chuan hoa thude pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Gido duc va Dao tao tinh
Hoa Binh); cong khai néi dung va dia chi tiép nhan, xir ly phan énh, kién nghi vé
quy dinh hanh chinh ctia ca nhan, t6 chiec.

- Ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét theo ké
hoach hoac theo su chi dao cua cz”ip trén.



g Ve cong tic thi dua khen thuong
Quyet dinh khen thuong theo tham quyén hodc dé nghi S¢ GD&DT,
UBND cap tinh khen thuo‘ng hoéc de xuat co quan ¢6 thim quyén khen thuéng doi
v6i cd nhan, tap thé cé thanh tich xudt sic trong cong tac phéap ché.

I TO CHUC THY'C HIEN

I. S& Gido duc va Dao tao yéu cau céc don vi, truong hoc t6 chiic quén triét
hudng dan nay dén can bo, giang vién, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong; xay
dung chuong trinh, ké hoach cong tac phép ché nim hoc 2016- 2017 va t6 chirc
thure hién.

2. Ngoai nhiing b4o cdo dot xuat va bao céo chuyén dé theo yéu cau, cac don
vi, truong hoc bao cdo chuong trinh, ké hoach cong tac phap ché nam hoc 2016 -
2017 trude 15/10/2016, bio céo cong tac phap ché hoc ky 1 trude ngay 10/01/2016
va bao cdo tong két cong tac phap ché nam hoc 2016-2017 va két qua thuc hién
céc chi tiéu cong tac phap ché nam hoc 2016 - 2017 trude ngay 10/5/2017.

Trén day 1a huéng dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2016-2017 ve cong tac
phap ché. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vén dé nay sinh, vudng mic dé nghi
cac don vi, truong hoc lién hé Van phong So dé phéi hop giai quyét./.
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