HƯỚNG DẪN HẬU KIỂM CÁC CHỨNG CHỈ TIẾNG ANH
(Kèm theo công văn số: 455 /KTKĐCLGD ngày 13  tháng 4 năm 2017)

1. Hậu kiểm chứng chỉ TOEFL

Soạn công văn kèm theo Form đề nghị xác nhận (theo mẫu dưới đây) và Bản sao các chứng chỉ TOEFL phân loại theo iBT và IPT gửi IIG Việt Nam.
MẪU ĐỀ NGHỊ CUNG CẤP DỊCH VỤ HẬU KIỂM
Tên đơn vị:

Địa chỉ:

Đại diện: Ông/Bà                                                    Chức vụ:

Điện thoại:                                                              Fax:

I. Chứng chỉ TOEFL IPT:

Mục đích sử dụng chứng chỉ TOEFL ITP:

Đề nghị cung cấp dịch vụ hậu kiểm đối với kết quả thi TOEFL ITP của các cá nhân có tên và thông tin liên quan như sau:

	STT
	Họ và tên
	Ngày sinh
	Số CMND/
HC
	Ngày thi
	Số điểm TOEFL ITP hiện tại

	
	
	
	
	
	Nghe
	Đọc
	Tổng

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Xác nhận: (Ký tên và dóng dấu)
II. Chứng chỉ TOEFL iBT

Mục đích sử dụng chứng chỉ TOEFL iBT:

	Đề nghị cung cấp dịch vụ hậu kiểm đối với kết quả thi TOEFL iBT của các cá nhân có tên và thông tin liên quan như sau:

STT
	Họ và tên
	Ngày sinh
	Số CMND/HC
	Ngày thi
	Số điểm TOEFL iBT hiện tại

	
	
	
	
	
	Đọc
	Nghe
	Nói
	Viết
	Tổng

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Xác nhận: (Ký tên và dóng dấu)
2. Các bước hậu kiểm chứng chỉ IELTS

2.1. Đăng ký tài khoản

Sở Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) cần phải đăng ký tài khoản trực tuyến và miễn phí của Dịch vụ xác minh kết quả thi IELTS (IELTS Test Report Form (TRF) Verification Service: https://ielts.ucles.org.uk) theo các bước sau:
a) Khai hồ sơ đăng ký trực tuyến tại website: 
https://ielts.ucles.org.uk/ielts-trf/appform.jsp
b) Lựa chọn dịch vụ chỉ xác minh kết quả thi IELTS: lựa chọn ô “We would like to apply to use the IELTS Results Verification Service only”
c) Hoàn thiện tất cả thông tin và tải lên tệp scan của thư xác nhận của Giám đốc Sở GDĐT về việc sử dụng dịch vụ.
Lưu ý: 
- Các Sở GDĐT nên sử dụng email đăng ký là email có phần mở rộng của cơ quan (ví dụ @moet.edu.vn hoặc @hanoiedu.vn);
- Cần giao một cán bộ quản lý tài khoản và mật khẩu đăng nhập.
2.2. Thực hiện kiểm tra Kết quả thi IELTS

a) Đăng nhập với email và mật khẩu đã đăng ký thành công ở bước trên tại website: https://ielts.ucles.org.uk;
b) Lựa chọn kiểm tra kết quả: “TRF Query”;
c) Nhập số kết quả thi (Test Report Form Number) ở góc phải phía dưới chứng chỉ IELTS vào ô “Test Report Form (TRF) number” trên website Dịch vụ kiểm tra kết quả IELTS;
d) Bấm nút kiểm tra: Verify;
Màn hình sẽ hiển thị thông tin thí sinh và kết quả thi.
