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Ban hanh Quy dinh che d§ bao cao cia cace don vi, truong hoc
trén dia ban tinh Hoa Binh

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH HOA BINH

Can cu Quyét dinh s6 18/2011/QDP-UBND ngay 27 thang 7 nam 2011 cua
Uy ban nhén dan tinh Hoa Binh ban hanh Quy dinh ché do bao cao cua cac so, ban,
nganh, va Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Quyét dinh s6 25 1/QD-UBND
ngdy 06 thang 3 nam 2013 cua Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh vé viéce bai bo
khoan 1, Didu 4 cta Quyét dinh s6 18/2011/QD-UBND ngay 27 thang 7 nam 2011
ctia Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh ban hanh Quy dinh ché do bao cdo ctia cic so,
ban, nganh va Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho;

Can clr Quyét dinh s6 280/Qb-UBND ngay 03 thang 3 nam 2017 cta Uy
ban nhan dan tinh Hoa Binh vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong Cum,
Khdi thi dua;

Cian et Quyét dinh s6 29/2016/Qb-UBND ngay 14 thang 7 nam 2016 cua
Uy ban nhin dén tinh Hoa Binh vé Quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén
han, co cdu to chie ctia S& Gido duc va Dao tao tinh Hoa Binh;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong S¢ Giao duc va Dao tao,
QUYET DINH:

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché do béao cdo clia cac
don vi, truong hoc trén dia ban tinh Hoa Binh.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Pi¢u 3. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Truong phong chic nang,
chuyén mon, nghi¢p vu So va cac don vi, truong hoc ¢o lién quan duoc Quy dinh
tai Diéu 1 chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM bOC
- Nhu Diéu 3; 2 -

- GD, cac PGD So;

- Website nganh;

- Luu: VT,VP.(NVH25).
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QUY DINH
Ché dd bao cdo ciia cace don vi, trudong hoc
trén dia ban tinh Hoa Binh
(Ban hanh kém theo Quyer dinh 30,,2509 /OD-SGD&DT ngavd§thang 8 nam 2017
cua Gidam doc S Gido duc va Dao tao tinh Hoa Binh)

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Bbi tugng va pham vi dicu chinh

Vin ban nay quy dinh vé ché do bao cdo cua cac Phong Gido duc va Dao tao
huyén, thanh pho; cac don Vi, truong hoc trure thugc So Giao duc va Dao tao va cac
don vi chiu sy quan ly vé cong tac chuyén mon (sau day goi tat 1a cac don vi,
truong hoc) nhiam phuc vu cho yéu cau quan ly, chi dao, diéu hanh cua Sé¢ Giao
duc va bao tao.

Piéu 2. Céc hinh thirc béo cdo

Bdo céo trong Quy dinh nay bao gom: Béo cdo dinh ky, bao cdo chuyén dé
va bao cao dot xuat.

Pidu 3. Yéu cau cia bao cdo

[. Bdo cédo phai trung thue, chinh xac, day du, kip thoi va ngin gon.

2. Bao cédo phai khai quat dugc cac thong tin n,an thiét, cac su viée xay ra
theo tirg thoi gian, cac giai phap thye hi¢n, cac dé xuét va kién nghi (néu co).

Chuong Il ’
NOI DUNG CAC LOAI BAO CAO

Piéu 4. Bdo cdo dinh ky

I. Bdo cdo thang: Phan anh nhitng vén dé ndi bat trong thang, néu rd tién do
cong viéc va dién bién tinh hinh; phan anh viéc thuc hién nhimg y kién chi dao va
t& chire trién khai cac van ban chi dao ctia So Giao duc va Dao tao.

2. Bio cdo quy: Chi lap bdo céo cho quy I, cac quy con lai s& duoc phan anh
trong b,.m c4o 6 thang, 9 thang va ca nam. Trong béo cdo quy, can danh gia, phan
anh tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tac, hoac kc hoach trén tung linh vurc
cua quy I, dong thoi dé ra phuong huong, nhiém vu can tap trung thuc hién quy
sau va dé xudt, kién nghi (néu co).

3. B4o c4o 6 thang, 9 thang va ca nam: Can danh gia khai quat, néu rd thanh
tuu, han ché, nguyén nhan tinh hinh va phuong huong nhi¢ém vu trong o thoi gian toi
trén ting linh vuc cong tac, dong thoi néu d& xuat, kién nghi (néu co).

4. Béo céo so két hoc ky 1, tong két nam hoc: Can danh gia khai quat két qua
dat duoc trong hoc ky I, nam hoc va cac nhiém vu trong tdm trong hoc ky II, nam




hoc tiép theo; tap trung danh gia theo cac chi tiéu, ké hoach, nhiém vu trong tam
nam hoc.

5. Trong cdc bdo cdo thang, quy I, 6 thang, 9 thang, ca nam, so két hoe ky 1
va tong két nam hoc phai ¢6 phan noi dung danh gia vé két qua thue hi¢n chung
cua don vi, truong hoc néu rd nhitng két qua n0| bat, nhitng han ché yéu kém,
nguyén nhan, cac giai phap da thyuc hién va co s6 lidu so sanh cung ky, so sanh voi
chi tiéu ké hoach dé ra hang nam dé thdy rd mirc d6 hoan thanh ké hoach theo timg
thoi gian cua bao cao.
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Dieu 5. Béo cao chuyén dé

1. Céc bao cao so két, tong két thuc hién cac chu truong cua Dang, cac nghi
quyc,t ctia Hoi dong nhéan dén tinh, céac chi thi, quyel dinh va cac chuong trinh, dé
an, ké hoach ctia Uy ban nhén dan tinh da dugc trién khai thyc hién, hoac két thic
dot khao sat, nghién ctru tinh hinh thuc té tai don vi, truong hoc chi dao diém. Qua
dé rat ra kinh nghiém va dé xuét, kién nghi.

2. B4o cao két qua khao sat, nghién ciu ¢ nude ngoai hoac lam viéc voi
khach nudce ngoai.

3. Kién nghi cua cac don vi, truong hoc doi voi cac van dé vé chu truong,
chinh sach lién quan toi linh vuc gido duc va dao tao cua trung wong va dia
phuong.

4. Bao cao theo nodi dung chi dao chuyén dé cua So Gido duc va Dao tao.

Piéu 6. Bao cdo dot xuat gui dén cac don vi, truong hoc trong nhimg truong
hop sau:

- Khi thdy viéc thé ché hod chua phan dnh ding quan diém chi dao cua U y
ban nhan dan tinh Hoa Binh hodc vi¢c trién khai thuc hién nay sinh nhiing van dé
can xin y kién chi dao ngay ctia S¢ Gido duc va Dao tao.

- Tai cac don vi, truong hoc khi ¢ su kién xay ra bat thuong nhu: Thiét hai
do thién tai, hoa hoan, xay ra trong én, nhimg van dé vé an ninh trat tu, an toan cho
nguoi va tai san, ‘nhing sut viée gly buc xtc du ludn,... va nhirng van dé moi nay
sinh (,fm xin y kién chi dao ngay ctia S¢ Gido duc va DdO tao trong qua trinh cu thé
hoa, trién khai thuc hién cac van ban chi dao ctia So Gido duc va Dao tao,.

Pic¢u 7. Ngoai cac bdo cdo dinh ky, chuyén dé va dot xuat, cac don vi,
truimg hoc phai guii vé S& Gido duc va Pao tao cdc vin ban sau day:

1. Quy ché lam viéc; chuong trinh cong tac, lich lam viée ‘hang thang, hang
nam; cac chuong trinh, ké hoach, cong vin cu thé hoa cac y k]Ln chi dao cua So
Gido duc va Dao tao; cdc chi thi, nghi quyét, thong bdo, quyét dinh; cac van ban
quy pham phap luét cua dia phuong dé S¢ Gido duc va bao tao ndm bat duoc tinh
hinh trién khai thuc hién cac nhiém vu vé Gido duc va Dao tao tai moi dia phuong.

2. Cac dé 4n, du an va chuong trinh, ké hoach can xin y kién cua S¢ Gido
duc va Dao tao.




3. Cédc tai li¢u phyc vu qua trinh lanh dao, chi dao, nhat la nhirng tai lieu o
lién quan t6i nhitng van dé ma Uy ban nhan dan huyén, thanh phd sap ban.

Chuong 111
CONG TAC PHOI HOP KHI THU'C HIEN CHE DQ BAO CAO

Pidu 8. Ché do bdo cao clia cac don vi, truong hoc cho S Gido duc va Dao
tao

1. Bdo cao dinh ky gui vé Van phong S¢ Giao duc va Dao tao.

2. Céc bao cao chuyén dé, bao cao dot xuat va cac bao ciao khac gui vé So
Giao duc va Dao tao thong qua cac phong chirc nang, chuyén mon, nghiép vu chu
tri tham muu cho lanh dao So.

Piéu 9. Ché do xir ly théng tin, bo céo

l. Ddi véi bao céo dinh ky: Vin phong S chu tri phoi hop véi cac phong
chire nang, chuyén mon, nghiép vu tong hop thanh béo cédo chung cia toan nganh
trinh Giam dbc S GD&DT phé duyét.

2. Déi véi cac bao cao chuyén dé, bao cao dot xudt va cac bao céo khac: Sau
khi nhan duge bdo cdo, cdc phong chirc nang, chuyén mon, nghiép vu cin cur vao
chirc nang nhiém vu va sy phén cong cua lanh dao S6 GD&DT nghién ctru, tong
hop thanh bao cédo chung cua toan nganh trinh lanh dao s¢ phé duyét. Cac phong
chire nang, chuyén mon, nghi¢p vu co trach nhiém nghién ctru va phm hop voi cac
phong ¢o lién quan dé xuat voi lanh dao So hudng chi dao, giai quyét cac van dé
con kho khin, vudng mic va cdc kién nghi c6 trong bdo céo.

Piéu 10. Thoi diém gui cac loai bo céo

[. Bao cao dinh ky gui vao céc thoi diém nhu sau: Béo céo thang gui dén
cham nhit vao ngay 17 hang thang; bao cao quy cham nhat vao ngay 17 cua thang
cudi quy; bao céo 6 thang chdm nhat vao ngay 7 thang 6; bao cdo 9 thang chim
nhat vao ngay 7 thang 9; bao cao nam cham nhat vao ngay 6 thing 11 hang nam.
Riéng bao cao so két hoc ky 1 va tong két nam hoc thoi diém giri bdo céo ¢ vin
ban hudng dan cy thé theo tirmg nam hoc.

2. Béo céo chuyén dé gii theo yéu cau chi dao cua So Gido duc va Dao tao,
hoac sau khi két thuc dot khao sat, nghién ctru tinh hinh tai don vi, truong hoc, tinh
hinh ¢ nude ngoai, lam viée véi khach nude ngoai, hay khi cac don vi, truong hoc
¢6 kién nghi vé cht truong, chinh sach lién quan t6i gido duc va dao tao cua Trung
vong va dia phuong.

3. Bao cdo dot xuat gui dén So Gido duc va Dao tao theo thoi diem co su cO
bat thuong xay ra.
4. Cac bao cao khac giri dén S¢ Gido duc va Pao tao sau khi cac don vi,
trudng hoc hoan thanh véan ban hogc thoi diém quy dinh hoan thanh van ban.
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Pic¢u 11. Hinh thirc bao cao

. Céac bao cao dinh ky gui vé Vin phong So Giao duc va Dao tao qua
Email: vanphong@hoabmh edu.vn; ban dong dau do qua duong buu dién.




2. Céc bio céo chuyén dé giri S¢ Gido duc va Dao tao ban dong dau do qua
dudng buu dién va qua dudng Email theo yéu cdau cta cac phong chirc nang,
chuyén mén, nghiép vu dugce lanh dao S& giao phu tréch tong hop.

2. Bao cao dot xuat, bat thuong gii vé So Giao duc va Dao tao thong qua
Fax: 0218.3854035 va qua duong day nong (Dién thoai 0912483030; Email:
vanphong(@hoabinh.edu.vn) sau do, giri van ban chinh thire qua duong buu dién.

Piéu 12. Tham quyén ky bao cdo
Cac loai bao cao va van ban khac gui vé S¢ Gido ’duc va Dao tao do Truong
phong, Pho Truong phong GD&DT huyén, thanh pho; Hi¢u truong, Pho Hicu
truong, Giam doc hoac Pho Giam doc cac don vi, truong hoc ky ban hanh.
_Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 13.

1. Céc don vi, truong hoc ¢6 thanh tich trong vi¢c thuc hi¢n ché do bao cao
phuc vu yéu cau chi dao, diéu hanh cua S¢ Gido duc va Dao tao theo Quy dinh nay
s€& dugc khen thuong theo ché do chung.

2. Cac don vi, truong hoc vi pham Quy dinh nay s€ chiu trach nhiém trucce
Giam doc S& Gido duc va Dao tao va bi trir diém danh gia xép loai thi dua theo
quy dinh.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Dicu 14,
I. Cac don vi, trudong hoc can van dung Quy dinh nay dé cu thé hoa ché do
bao cao cho phu hgp véi yéu cau chi dao, diéu hanh cua tung don vi, truong hoc.

2. Van phong S¢ (Thuong true Hoi dong Thi dua - Khen thuong nganh) ¢o
trach nhiém theo ddi, tong hop, danh gia tinh hinh thuc hién ché do béo céo theo
Quy dinh nay cua cac don vi, truong hoc va bao cao lanh dao So GD&DT banE
van ban theo dinh ky.

Pidu 15. Giao Chanh Vin phong S¢ Giao duc va Dao tao theo doi, kiém tra,
don doc cac don vi, trrong hoc thuc hién Quy dinh nay./.

GIAM DOC

Bui Trong Dic



