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QUYET PINH

h N\ A. ~ ~ r -A -, r -
Ban hanh chwong trinh bdi dudng cOng tdic thw vién cho vién chive kidm
nhi¢m trong cic co'sé gifo duc pho thong

SO GIAO DYC VA PAOQ TAO!
TINIE HGA BINH

DN .
DEN “”43213 | BQ TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO
T A :

Céan cr Nghi dinh s 69/2017/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2017 cia Chinh
phtt quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén han va co céu td chic cla B6 Gido duc
va Pao tao; '

Can ¢t Nghj dinh 56 101/2017/NB-CP ngay ngay 01 thang 09 nim 2017 ctia
Chinh phu vé dao tao, bdi dubng cén b, cdng chire, vién chtre;

Cén cir Nghi dinh sb 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu ctia Luét gido duc; Nghi
dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11 thing 5 ndm 2011 cda Chinh pht stra ddi, bd
sung mdt s6 didu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 cla
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cla Luét gido duc;
Nghi dinh s 07/2013/ND-CP ngay 09 thing 01 ndm 2013 cia Chinh phii stra ddi
diém b khoan 13 Didu 1 ctia Nghi dinh s 31/2011/ND-CP ngay 11 thng 5 nim
2011 cia Chinh phi sira d6i, bd sung mot sé didu ciia Nghj dinh s& 75/2006/ND-
CP ngay 02 thdng 8 nim 2006 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din thi
hianh mdt s§ didu cia Luat giao duc;

Cén cir Thong tu sé 16/2017/TT-BGDDT ngay 12 thang 7 nam 2017 ctia Bo
Gido duc va Dio tao hudéng din danh muc khung vi trf viéc 1am va dinh mtc sé
lugng ngudi 1am viée trong céc co s gido duc phd thong cdng lap;

Theo két luan ctia Hoi ddng thim dinh Chuong trinh bi dutng vién chirc
kiém nhi¢m cdng tic thu vién trong cdc co s& gido duc phd thong ngay 02 thang 7
nam 2018;

Xét @é nghi cia Cuc truéng Cuc Nha gido va Cén bd quan ly gido duc,
QUYLT PINH:

Piu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh bdi dudng cong tac
thur vién cho vién chirc kiém nhiém trong cac co s& gido duc phd thong.

Pieu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh vin phong, Cuc truéng Cuc Nha gido va Cén b quén 1y giao
duc, Cuc truong Cyc Quén 1y chét lwong, Vu trudng Vu TS chirc cén bs, Vu
truorng Vu K& hoach - Tai chinh, Thi trudng céc co s& gido duc duge giao nhiém

~ vu bdi dudng va céc don vi lién quan chju trAch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. s

Noi nhin: KT. BO TRUON G
- Nhu Diéu 3; v

- B{ trudng (48 béo cdo);

- Céc Vy, Cyc, don vj thude B (d8 t/h);
- Céc co s& gido duc dai hoc (48 t/h);

- Céc s¢ gido dyc va dio tao (dé t/h);

- Website B§ GDDT;

- Lwu: VT, NGCBQLGD.




BQ GIAO DUC VADPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

CHUONG TRINH BOI DUONG CONG TAC THU VIEN CHO VIEN
CHUC KIEM NHIEM TRONG CAC CO SG GIAO0 DUC PHO THONG

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 ¥4&/0P-BGDPT ngayd#thing £ nim 2019
cua B¢ trucng By Gido duc va Dao tao)
L POI TUONG

Chuong trinh ndy ding dé bdi dudng cho vién chirc kiém nhiém céng tic
thu vién trong céc co s& gido duc phd théng, bao gom: Trudng tidu hoc; trudng
pho thdng dan tdc ban tri cép tidu hoc; trudng trung hoc co s&; trudng phd théng
dan tdc ban tra cAp trung hoc co sd; trudng phd thong dén tdc nodi tra huyén;
trudng trung hoc phd théng; trudng trung hoc phd thong chuyén; trudng phd thng
dén tde nfi trd tinh; trudng phd thdng c6 nhiéu cip hoc; trung tam gido dyc thudng
xuyén tinh; trudng du bj dai hoc va trudng danh cho ngudi khuyét tat.

II. MUC TIEU
1. Muc tieu chung

- Boi dudng cong tac thu vién cho vién chirc duge phan céng kiém nhiém c6
kien thirc, k§ ning thue hién nhiém vu.

- Nang cao chét lugng, hiu qua hoat dong ctia vién chirc kiém nhiém céng
tac thu vién trong cac co s& gido dyc phé thong gop phé:in kién toan dgi ngii vién
chic trong co s& gifo duc phd théng, dap tmg yéu cau d6i méi hoat dong thu vién
trudng hoc.

2. Muc ti¢u cu thé

Giup vién chirc kiém nhi¢m cdng téc thu vién trong céc co s& gido dyc phd
thong:

- Biét van dung céc chu truong, chinh sich ctia Péang, Nha nuée, cic cp
quén ly gido dyc va nha trudng trong x&y dyng va phét trién thu vién tai co s& gido
dyc phé théng; biét stt dung céc trang thiét bj thu vién hién dai, tmg dyng cong
nghé thdng tin va truyén théng, trong nghiép vu va td chirc cac hoat dong thu vién,
phuc vu ban doc.

- Hiéu va nang cao c4c k¥ ning cin thiét d& van dung thanh cdng cac kién
thirc nghip vy thu vién hoan thanh nhiém vu dugc giao; Biét cach td chirc cc
hoat dong thur vién phu hgp, phuc vy nhu cau day va hoc.

- Tich cyc d6i méi, hoc hdi kinh nghiém @& khéng ngimg ning cao chét
lugng hoat dong cua thu vién trudng hoc.

- Rén luyén dirc tinh kién nhin, bén bi, chuyén cin d& hoan thanh trach
nhiém ctia mt vién chirc kiém nhiém cOng tac thu vién trudng hoc.

- Théi d¢ céi md, ning dong dé thu hiit ngudi doc dén thur vién va dép ting



nhu cu thong tin cta cic ddi tuong khac nhau trong nha trirdng, déc biét 1a cac em
hoc sinh, gitip cic em hinh thanh vin héa doc, thdi quen doc sich.

III. NQI DUNG CHUONG TRINH

1. Khéi lwgng kién thire va thoi lwgng bdi dudng

a) Chuong trinh bdi dudng gém 08 md dun

b) Thoi lugng bdi dudng: 240 tiét (twong émg véi 16 tin chi)

2. CAu tric chwong trinh

STT MO PUN SO SO TIET
TIN
CHi | Lén Thyc hanh
lop & tw hoc

Kién thirc chung vé thu vién, thu vién

1 | trudng hoc, quan 1y nha nude vé thu 2 20 10
vién trupng hoc
Phét trién vdn tai lidu trong thu vién

2 tredmg hoe 2 20 10

3 Xu"ly phén tich tai liéu trong thur vién 2 20 10
truimghoe
Tdng hop va sap xép tai liéu trong thur

4 vi?n truong hoc 2 20 10

5 | T6 chirc va quén ly thwr vign trudng hoc o) 20 10

6 C.(ing tac‘: phuc vu ban doc trong thu 5 24 6
vién trudng hoc

” Ung dung cOng nghé théng tin trong 5 20 10
hoat dong thu vién trudng hoc

8 | Thyc hinh va kiém tra cudi khéa 2 5 25

Tdng s6 16 149 91

IV. MO TA NQI DUNG CAC CHUYEN PE

M3 dun 1: Kién thirc chung vé thwr vign, thw vign trudng hoc, quan Iy
nhi nwéc vé the vién trudng hoc.

a) Muc tiéu

- Hiéu duoc khéi niém thu vién, thu vién trudng hoe, thm quan trong coa
cong tac thu vién trudng hoc hién nay ciing nhu vi tri, vai trd, nhiém vu cua thu
vién, ngudi lam cdng tic thu vién trong hoat dong giang day va hoc tép; hidu duoc
ban chét cia thu vién, thur vién trudng hoc; céc loai hinh thu vién, cdc m6 hinh thu



vién trudng hoc hién nay.

- Ném dugc quan diém cia Déng, Nha nuéc vé x4y dung va phét trién thu

vién trudng hoc; céc vin bén quy pham phap luit, quy dinh v& hoat dong thu vién

trudng hoc.

- C6 k¥ nang phan tich, téng hop, trinh bay va giai quyét van dé, ky néng thu
thép, loc tin, xir Iy thong tin, k§ ning phén tich va xr 1y sé liéu, vin dung dé tim

hiu ve viéc xay dung, phat trién thu vién trudmg hoc.

- Tich cuc van dung kién thirc va k§ ning vao thyc té dé xay dyng va phat

trién thu vién trueong hoc.

b) Nogi dung, hinh thicc t5 chirc, phiin b8 théi gian chi tiét

Noi dung

Hinh thite t6 chirc
(sb tiét da quy dbi)

Lén 16p

Ly Thao
thuyét | ludn

Thyc
hanh va
tu hoc

Téng
(s0 tiét)

Ghi
chu

Khéi niém co ban: Thu vién, thu
vién trudng hoc, cac loai hinh thyr
vién truomg hoc

Vai trd, chic ning va nhiém vy
cua thu vién trudng hoc; vai tro,
nhiém vu cla ngudi 1dm cong tic
thu vién trudng hoc

M6t s6 quan diém cta Dang, Nha
nuéc vé xay dung va phat trién
thu vién trudng hoc trong bdi
canh dbi méi gido dyc hién nay

Céc vin ban phdp luit, quy dinh
vé tb chirc, quan Iy hoat déng ciia
thu vién trudng hoc hién hanh
(gi6i thidu mot s6 van ban cia
Chinh pht, Bd Gido duc va Pao
tao vé cong tic thu vién trudng
hoc...)

Tong chng

10 10

10

30




M6 dun 2: Phat trién vén tai lidu trong thw vién trudng hoc

a) Muc tiéu

- Hiu duoc khai niém vé vén tai lidu, mot sb dang tai liu, hoc lidu, cac dic
tinh va vai trd cia vn tai lidu thu vién trudmg hoc; hidu dugc khéi niém bd sung
vbn t3i lidu, cac yéu t tac dong dén bd sung vén tai lidu cia thu vién, nguyén thc
bd sung, cac nguf‘m bd sung thu vién trudng hoc hién nay; cach tiép nhin tai liéu,
dang ky tai 1idu, 1ap ky hiéu x&p gia.

- Vén dung dugc mot sd k§ ning (phén tich, tng hop, k§ ning thu thép, loc
tin, xr 1y thong tin) ¢ van dung vao viéc xay dyng, phét trién vén tai lidu thu vién
trudmg hoc, 1am viéc véi cac loai sb sach ding ky tai lidu, 1ap ky hiéu xép gia 1am
co s& cho viéc tb chirc bd may tra ciu.

- Tich cyc vén dung kién thirc va k¥ nang van dung vao thuc té dé phat trién
vén tai lidu cho thu vién trueong hoc.

b) Nji dung, hinh thitc 16 chikc, phin bé thoi gian chi tiét

Hinh thic to chire
A X ~ Ae
N (soO tiet da quy doi) Téng | Ghi
No6i dung Lén 16p Thue 'y ,
(so tiet) | chu
Ly | Thao | hanh va
thuyét | lugn | twhoc
Khai niém co ban: von tai ligu, hoc
liu, mot s§ dang téi' liéu, cac dic 3 3 5 8
tinh va vai trd cia von tai liéu thu
vién trudng hoc
B6 sung tai liéu, cic yéu td tac dong
dén bd sung tai lidu cla thu vién,
nguyén tic bd sung, céc ngudn bd
sung thu vién tredng hoc hién nay; 3 3 3 2
xay dung ké hoach bd sung va hop
tac bd sung tai lidu
Tiép nhan té% lidu, dang ky tai lidu, ) 5 3 ;
1ap ky hiéu xép gia
Kiém tra, thanh loc va thanh ly tai 5 5 ) p
liéu trong thur vién.
Tong cdng 10 10 10 30




Mo dun 3: Xi ly phén tich tai lidu

a) Muc tiéu

- Hidu dugc nhitng van d& chung vé xt ly phan tich tai lidu bao gbm céc
thao tac nghiép vu: MBS ta tai liéu; phén loai tai liéu.

- Ném duge k¥ thuat mé ta tii lidu, phan loai tai lidu; cac cbng cu hd trg dé
thyc hién cdc cong viéc (Bang phén loai, Bang tir khod, tir chudn,..).

- Van dung dugc cac k¥ néng nhu: Phan tich, k§ ning thu thap, loc tin, xir 1y
thdng tin, k§ niing phén tich va xtr 1y sb liéu, van dung d& thuc hién viée xir 1y
phén tich, tai liéu.

- Tich cuc van dung kién thirc va k¥ ning vin dung vao thuc té dé thue hién
k¥ thuat nghiép vu trong thur vién trudng hoc.

b. Nji dung, hinh thitc t6 chive, phin bé théi gian chi tiét
Hinh thirc to chirc
(sb tiét da quy dbi)
Ngi dung Lén lép Thue

Ly Théo | hanh va
thuyét | luan | twrhoc

Téng | Ghi
(s6 tiét) | cha

M6 ta tai lidu 6 4 5 15
Phan loai tai lidu 6 4 5 15
Tong cdng 12 8 10 30

M5 dun 4: Tong hop va sip xép tai lidu

a) Muc tiéu

- Hidu duoc nhitng van d& chung v& tdng hop, sép xép tai licu bao gbm céc
thao tic nghiép vy: dinh tir khod va chti dé tai lidu; t& chirc muc luc va hdp phich
thir vién, t8 chitc by may tra ctu tai lidu thu vién trong trudng hoc.

- Ném duoc k¥ thuat dinh tir khéa, chu d8 tai lidu; cée cdng cu hd trg dé thuc
hién céc cong viéc (Bang phan loai, Bang tir kho4, tir chuén,..).

- Vén dung dugc cic k§ ning nhu: k§ ning thu thap, loc tin, xit Iy théng tin,
k§ ning phén tich va xir 1y s6 lidu, van dung dé thuc hién vige téng hop va sip xép
tai liéu.

- Tich cyc vén dung kién thic va ki ning v4n dung vao thuc t& dé thyc hién
ky thuat nghiép vy trong thu vién trudng hoc.

b. Ngi dung, hinh thirc t chitc, phin bé thoi gian chi tiét



Hinh thic t6 chirc
b tiét da quy ddi
N (s WY | yene | Ghi
No6i dung Lén 1ép Thue £ K ,
- - . . | (so tiet) | chu
Ly Thao | hanh va
thuyét | ludn | twhoc
Dinh chi &, dinh tir khéa 6 4 5 15
T6 chic cic muc luc va hdp
phich; td chic bd may tra ciu 6 4 5 15
trong thu vién
Tong cong 12 8 10 30

Mo dun 5: T chirc va quan Iy thw vién trudng hoc

a) Muc tiéu

- Hiéu dugc nhitng vén d& chung v& t& chirc quén ly thu vién trudng hoc.

- Biét cach t& chirc kho tai liéu; kidm ké kho tai lidu; bao quan kho tai lidu.

- Vén dung duoc mét sé k§ ning co ban d& t& chirc kho tii lidu; kiém ké kho
tai liu; bdo quan kho tai liéu trong thu vién truong hoc.

- Tich cuc van dung kién thic va ky nang vao thuc té @8 thuc hién k§ thuat

nghiép vu trong thu vién trudong hoc.

b) Nji dung, hinh thikc t5 chitc, phin bé théi gian chi tiét

Noi dung

Hinh thic td chire

(sb tiét a3 quy abi)

Lén lép

Thuc

Ly | Thao
thuyét | luan

hanh va
tu hoc

Tﬁng
(sb tiét)

Ghi

cha

Quan ly cac hoat ddng thu vién
phuc vu ban doc: Lap ké hoach
hoat d6ng thu vién; vai trd va trich
nhiém chi dao cia linh dao nha
trudng; sw phdi hop cia gido vién
va thr vién vién dbi véi cdc hoat
dong thu vién; huy dong va xa héi
héa c4c ngudn luc cho thuc hién
cdc hoat dong thu vién trudng hoc;
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thuc hi€n cac hoat ddng thu vién
phuc vu ban doc va cong tac kiém
tra, danh gia két qua thuc hién

T6 chirc kho tai lidu: Muc dich ¥
nghia; cac loai kho tai liéu; 3 2 3 8
phuong phép sép xép kho.

Kiém k& kho tai ligu: Muc dich,
yéu céu; td chirc kiém ké&; phuong

. . 3 2 2 7
phap tién hanh; danh gia két qua
kiém ke,
Bao quan kho tai liéu: Muc dich
yéu céu; nguyén nhdn hu hai va
cach phong chéng; phuc ché tii| 2 2 1 5
liéu; mdt sb loai k8, gia thong dung
ding dé tai lidu trong thr vién.
Tong cong 12 8 10 30

M4 dun 6: Cong tac phuc vu ban doc trong thw vién trudng hoc

a) Muc tiéu

- Hidu duoc nhitng vén dé chung v& cong tac phuc vu ban doc trong thur vién
trudng hoc; tAm quan trong clia cdng téc ndy trong nha trudng; nhu cdu, himg tha
doc tai ligu cua tirng dbi turong ban doc trong nha trudng; su hd trg, két nbi gitta
thu vién véi 16p hoc va hoat dong giang day, hoc tép trong nha trudng.

- Van dung dugc mot sb k§ ning: K¥ ning phén tich, tdng hop, trinh bay va
giai quyét vin d8, k§ ning thu thp, loc tin, xir Iy tin, vin dung dé thuc hién céng
viéc phuc vu ban doc tai thu vién trudng hoc.

- Tich cuc van dyng kién thirc va k§ niing van dung vio thuc t& @& thuc hién
cdng tac phuc vu ban doc trong thur vién truomg hoc.

b) Npi dung, hinh thivc 16 chikc, phin bé thoi gian chi tiét
Hinh thikc t6 chirc
(sb tiét da quy ddi)
N§i dung Lén 16p Thye

Ly | Thao | hanh va
thuyét | luan | tirhoc

Téng | Ghi
(sb tiét) | chu




Vi tri, vai tro va ndi dung cong tac
phuc vu ban doc trong thu vién
truomg hoc: khéi niém phuc vu
ban doc; dic didm tAm sinh Iy cia
hoc sinh phd théng; vj tri, vai trd
cua céng tdc phuc vu ban doc 6 2 2 10
trong thu vién trudng hoc; su
tham gia clia céc t§ chirc doan thé
nha truong va cha me hoc sinh
trong xdy dung ‘vin héa doc’ cho
hoc sinh.

Panh gi4 nhu cau ban doc: Muyc
dich d4nh gid nhu ciu ban doc;
céc phuong phdp danh gid nhucdu| 6 2 2 10
ban doc; néi dung cong tic phuc

vu ban doc.

T chirc cac hoat ddng phuc vu
ban doc: td chirc tuyén truyén gidi
thiéu sich trong nha trudng; td
chirc gidi thiéu tii lidu; cac hoat 6 2 2 10
dong gi6i thiu tai lidu (td chic
ngdy hdi doc sich, thi ké
truyén,...)

Tong cdng 18 6 6 30

M6 dun 7: Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong thu vién
truong hoc

a) Muc tiéu

- Hiéu dugc nhitng vén & chung v& ng dung c6ng nghé thdng tin trong thu
vién trudng hoc; cac didu kién cin thiét, cac gidi phép; nhitng dic trung trong viéc
ng dung cong nghé thong tin trong hoat ddng thw vién.

- Str dung t8t méy tinh, cic phin mém vin phong théng dung (exel, word,...)
st dung mdt s6 phin mém théng dung trong cong tac thw vién trudng hoc.



- Tich cuc véan dung kién thirc va k§ ning van dung vao thuc t& d8 Iya chon

giai phap ing dung cong nghé thdng tin trong thu vién trudng hoc.

b. N§i dung, hinh thirc 13 chirc, phéin b thoi gian chi tiét

Noi dung

Hinh thitc t6 chic
(sb tiét a3 quy dbi)

Lén lop

Ly | Thao

thuyét | lun

Thuc
hanh va
tu hoc

Tong
(sb tiéf)

Ghi

cha

Tin hoc héa cac hoat dong thu
vién trudong hoc: Cic muc tiéu
cta tin hgc hoéa thu vién; lgi ich
cia cOng tdc tin hoc hoda thu
vién.

Céc digu kién dé tin hoc hoi
cOng tic thu vién: Phén cimng;
phin mém thu vién dién tu;
nguoi st dung; co s& dir lidu;
cac thi tuc, cac chinh sich va
da0 dtrc nghé nghiép trong Umg
dung cong nghé thdéng tin va
truyén thong (vin @ sao chép,
bin quyén, bio mét thong tin va
bao mét hé théng.. D

Céc tng dung cia cdng nghé
thong tin va truyén thong trong
cong tac thu vién truong hoc:
Phin mém img dung trong hoat
ddng thong tin - thu vién; phén
mém quan trj co s& dit lidu tur
lidu; phin mém quan tri thu vién
tich hop; phdn mém quan trj thu
vién sb; phéin mém x3y dung
cbng thong tin thur vién; yéu ciu

co ban cia phin mém vmg dyng

14




trong hoat dong thong tin - thu
vién; lya chon mot giai phap cu
thé; thuc nghiém hoat dong va
danh gia v& giai phép; tim kiém
va chia sé thong tin trén internet
Tong cong 11 9 10 30

Mo dun 8: Thuwe hanh va kiém tra cudi khéa

a) Muc tiéu

- Téng hop lai kién thirc qua d6 hidu dugc quy trinh nghiép vy thu vién
trong trudmg hoc.

- Biét cach td chitc cac hoat dong thu vién trudng hoc, cdng tic véi ban doc
tai thu vién, dic biét ban doc 1a céc hoc sinh trong trudng, phuong phép lam viéc
v6i hoc sinh, gitp hoc sinh hinh thanh vin héa doc va théi quen doc sach.

- Két ndi giira thu vién véi 16p hoc, 1am t8t viéc hd trg gido vién, hoc sinh
trong qua trinh gidng day, hoc tip tai truong.

- Ném duoc k¥ thuat md ta tai liéu, phan loai tai liéu, djnh tir khéa, cha d&
tai liéu; cac cng cu hd try d& thuc hién céc cdng vide.

- Biét nguyén tic img dung cong nghé thong tin trong hoat déng cua thu
vién trudng hoc, c6 kha ning sir dung mét s6 phin mém tng dung co ban trong
hoat ddng thu vién.

- Sau khi két thiic khéa hoc ¢ dugc hé théng k§ ning nghé nghi€p sau: Lap
ké hoach; t& chirc thue hién cdng viéc; thuc hién nghiép vu thu vién; quan ly, lvu
trit va xir 1y tai liéu; phét trién vén tai lidu; st dung méy tinh va cdc phin mém
chuyén dung cho cong tdc thu vién.

b) Nji dung, hinh thikc té chirc, phin bo théi gian chi tiét

Hinh thiie td chire
(sb tiét a3 quy dbi) Tong
Lén 16p | Thyc hanh | (s6 tiét)
va tu hoc

Noi dung

Phat trién von tai liéu trong thu vién trudng
hoc thur vién

X ly phan tich — tdng hop tai liéu trong thuw

10




vién truong hoc

T0 chitc va quéan 1y thw vién trudng hoc 5 25 30

Cong tic phuc vu ban doc trong thu vién
trudng hoc

Ung dung cong nghé thong tin trong hoat
ddng thur vién trudong hoc
Tong cong 5 25 30

Dinh gid cudi khéa tip huin

- D& dénh gia két quéa cudi khéa, giang vién yéu ciu hoc vién thuc hanh dbi
v6i nhitng t3i liéu cy thé trong viéc md ta tai liéu, phan loai, dinh tir khéa, dinh cha
d& cho tai ligu.

- X4y dyng ké hoach, nguyén téc bd sung, phét trién v6n ti lidu cho don vi.

- Két qua bai tap v& tmg dung céng nghé théng tin trong thu vién trudng.

- T6 chite hoat dong thu vién va t chirc cong tic phuc vy ban doc trong nha
trudng (Tuyén truyén, gi6i thigu séch, dinh huéng, huéng din hoc sinh tim va doc
tai liéu,...); t6 chirc myc lyc tra ctru thur vién.

V.HUONG DAN THUC HIEN CHUONG TRINH
1. Bién soan tai ligu

- Trén co s& Chuong trinh bdi dudng quy dinh tai vin ban ndy, céc co s&
gi4o dyc dugc giao nhiém vy boi dudng tu td chirc bién soan, thAm dinh tai liéu boi
dudng theo huéng hién dai, bim st muyc tiéu va ndi dung clia timg mé dun, phu
hop cho viéc giang day cia bédo céo vién ciling nhu viée nghién ciru, hoc tip cua
hgc vién.

- Téi ligu bdi dudng cé khdi Iuong kién thirc khéng it hon khéi lugng theo
quy dinh tai Chuong trinh ndy; c6 t6 hop kiépl tra ddnh gi cla timg m6 dun; duoc
bién soan theo nhieu dang thirc khéc nhau d& hoc vién d& dang tiép can v hoc tap
nhu: Sach, gido trinh, tai 1iéu ban mém, powerpoint, video, bai tap thuc hanh...

- Yéu ciu véi nhém bién soan tai ligu: Nhom bién soan tai lidu tip hop
nhitng chuyén\ gia, nha nghién ciru, cin bd quan ly, gido vién vira c6 kién thirc
chuyén mén vé thu vién, thong tin — thu vién vira c6 phuong phép su pham; giau
kinh nghiém thuc tién trong quén 1y, nghién ctru, giang day lién quan téi linh vuc
thu vién, dic biét trong hoat dong thu vién trudng hoc.

2. Phirong phdp béi dieong

a) Yéu cdu déi véi hoc vién

- Trong qué trinh hoc tap, hoc vién ting cudng chia sé nhitng kinh nghiém,
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phai tich Ifly du diém d4nh gia dat yéu cdu & tht ca cdc mod dun méi dugc tham gia
lam bai kiém tra, thuc hanh cudi khoa. |

b) Bai kiém tra, thuc hanh cudi khéa dugc xay dung dua trén yéu ciu kién
thirc k§ ning va nghiép vu ma hoc vién phéi dat dugc. Bai ki€m tra, thyc hdnh cudi
khéa dugc chim theo thang Diém 10. Hoc vién dat Piém 5 trd 1én thi dugce cap
Chimg chi.

4. T6 chite th we hién

. 8) Cdc co s& gido dyc dugce giao nhiém vu t8 chirc bdi dudng phai cé di cc
di€u kién sau diy:
- La co s& gido duc dugc giao nhiém vy dio tao trinh db cao dang trd 1én céac
chuyén nganh thugc linh vyrc khoa hoc thir vién, théng tin - thu vién;

- C6 giéng vién co hitu trinh d6 thac sT (tré 18n) chuyén nganh thudc linh vue
khoa hoc thu vién, thong tin - thu vién;

- C6 @t c4c ngudn lyc vé €0 sO it chét, thiét bi (phong hoc, thur vién, trang
thong tin dién tir...) dé t6 chirc bdi dudng;

- C6 kinh nghiém t6 chirc va trién khai céc hoat dong bdi dudng chuyén mén
nghiép vu cho vién chirc cc co s& gido duc phd thong.

b) Cuc Nha gido va Cén b quan ly gido duc chu tri, phdi hop véi cic don vi

lién quan thuge B4 Gido dyc va Dio tao lap danh sich cic co s& gido duc dap img
dt yéu cdu theo quy dinh tai Myc a) Khoén ndy, trinh Bo trudng B6 Gido duc va
Dio ta0 xem xét, quyét dinh giao nhiém vu cho céc co s& gifo duc td chirc bdi
dudng.
c) Céc co s& gido dyc duge giao nhiém vu t§ chirc bdi dudng xdy dung ké
hoach bdi dudng va bio cdo B Gido duc va Pio tao (qua Cuc Nha gido va Cén bd
quan Iy gido duc) truéce khi td chic 16p hoc; cép ching chi bdi dudng cho ngudi
hoc dé hoan thanh khéa hoc. Viée quan 1y va cép phat ching chi thyc hién theo
quy dinh tai Théng tir s6 19/2015/TT-BGDPT ngay 08 thang 9 ndm 2015 cta Bd
trwong BY Gido duc va Do tao ban hanh Quy ché quén ly bing t&t nghidp trung
hoc co s6, bing té'g nghiép trung hoc phé théng, vin bing gido duc dai hoc vi
chimg chi ctia hé thong gido duc quéc dan... r
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phai tich Ity du diém danh gia dat yéu cdu & tht ca cdc mé dun méi dugc tham gia
1am bai ki€m tra, thie hanh cudi khéa.

b) Bai kiém tra, thuc hanh cuéi khéa dugc x4y dung dua trén yéu clu kién
thirc k§ nang va nghiép vu ma hoc vién phai dat duge. Bai kiém tra, thyc hanh cudi
khéa dugc cham theo thang Piém 10. Hoc vién dat Diém 5 tré 1én thi duoc cap
Chimg chi.

4. Té chive thwce hién

. ) Cdc co s gido duc duge giao nhiém vu td chirc bdi dudng phai ¢ du cac
di€u kién sau diy:

- La co s¢ gido duc dugc giao nhiém vu dio tao trinh d6 cao dﬁng trd 1€n céc
chuyén nganh thudc linh vuc khoa hoc thu vién, thong tin - thu vién;

- C6 giéng vién co hitu trinh d6 thac s (tré 18n) chuyén nganh thudc linh vye
khoa hoc thur vién, théng tin - thu vién;

- C6 du céc ngudn luc v& co s& vét chét, thidt bi (phong hoc, thu vién, trang
théng tin dién tir...) dé t§ chirc bdi dudng;

- C6 kinh nghiém t5 chirc va trién khai céc hoat dgng bdi dudng chuyén mén
nghiép vu cho vién chirc céc co s& gido duc phd thong,

b) Cuc Nha gido va Cén bd quén ly gido duc chu tri, phéi hop véi cic don vi
lién quan thugc BS Gido duc va Pao tao l4p danh s4ch céc co s& gido duc dap Umg
¢t yéu ciu theo quy dinh tai Muc a) Khoén nay, trinh B§ truéng Bo Gido dyc va
Dio tao xem xét, quyét dinh giao nhiém vu cho cic co s& gido duc td chic bdi
dudng.

¢) Céc co s& gido duc dugc giao nhiém vu td chirc bdi dudng x4y dyng ké
hoach bdi dudng va bao cdo B Gido duc va Pao tao (qua Cuc th‘a. gido va Can bd
quén 1y gido dyc) truGe khi t§ chirc 16p hoc; cdp chimg chi bdi dudng cho ngudi
hoc dé hoan thanh khéa hoc. Viéc quan Iy va cép phat ching chi thyc hién theo
quy dinh tai Thong tur s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08 thang 9 nam 2015 cua Bo
trudng BY Gido dyc va Pao tao ban hanh Quy ché quan ly bing tét nghiép trung
hoc co s, bing tbt nghiép trung hoc phd théng, vin bing gido duc dai hoc va
ching chi ctia hé théng gido duc quéc dan./. o
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