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_UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Dic ldp - Tw do - Hanh phiic

86: J4F()/HD-SGD&DT

Hoa Binh, ngayAd thang 7 nim 2019

HUONG DAN
Piéu tra ph cip gido duc, x6a mi chi¥, xa hdi hoc tip va sir dung
Hé thong thong tin dién tir quan Iy PCGD,XMC nim 2019

_ Thyc hién Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 cua Chinh phu vé
phd cdp gido duc, xéa mu chit; Thong tu s6 07/2016/TT-BGDPT ngay
22/3/2016 cua B6 GD&DT quy dinh vé diéu kién bdo dam va néi dung, quy
trinh’, thu tuc kiém tra cong nhén dat chuan phd cap gido duc, xéa mu chit;
Quyét dinh s6 1387/QD-BGDDT ngay 29/4/2016 vé viéc dinh chinh Théng tu
s6 07/2016/TT-BGDDT ngay 22/3/2016 cia B GD&DT quy dinh vé di€u kién
bao ddm va ndi dung, quy trinh, th}’l tuc kiém tra cong nhén dat chuan phd cap
giao duc, x6a mu chiy; Théng tu s6 35/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua
Bo GD&DT quy dinh vé quan ly, van hanh va s dung hé thong théng tin quan
ly pho cép gido duc, x6a mu chir; Ké hoach s0 94/KH-BCD ngay 11/01/201?
cua Ban chi dao x4y dung x4 hdi hoc tp va pho cép gido duc tinh Hoa Binh vé
cong tac xay dung xa hdi hoc tap va phé cap gido duc nim 2019,

S GD&DT huéng din dié“:y tra phd cap gido duc, x6a mu chr (viét tat 1a
PCGD,XMC), x4 hoi hoc tép (viét tat 1a XHHT) va st dung H¢ thong théng tin
dién tir quan ly PCGD,XMC nam 2019 nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

- Trién khai Hé théng thong tin dién tir quan 1y PCGD, XMC nhim dam
bao tinh hé thong tir trung wong téi dia phuong.

- Két qua diéu tra la co s& dé cac cép theo doi, kiém tra cong nhén viéc thuc
hién c6ng tic PCGD, XMC (bao gom PCGD: mam non, tidu hoc, THCS, XMC)
va cong tdc XD XHHT ctia don vi.

. - SOliéu vé trinh df dan tri 14 co s¢ dé Ban chi dao XD XHHT&PCGD cdc
cap xéy dung ké hoach PCGD,XMC va XD XHHT nim 2019 va cac ké hoach
phat trién GD&DT.

2. Yéu ciu

- T6 chirc diéu tra, nhap théng tin chinh xac vao Hé théng thong tin dién tir
quan ly PCGD, XMC va biéu mau XD XHHT.

- Céc dia phuong sir dung Hé thong thong tin dién tir quan ly PCGD, XMC
de quén ly, khai thac sir dung co s¢ dit liéu PCGD mdm non cho tré em 5 tudi,
PCGD tiéu hoc, PCGD trung hoc co s& va Xéa mu chit.
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IL T6 chirc thye hién
1. Cong tac tuyén truyén

Ban chi dao XD XHHT va PCGD cac clp t chirc tuyen h'uyen vé cuge
tong diéu tra trinh do dan tri ndm 2019 néu rd myc dich cia cude téng diéu tra
va trach nhiém ctia m3i c4 nhén trong viéc cung cép théng tin didu tra.

2. Tép huén

2.1. Déi véi S& GD&DPT

S¢ GD&DT t6 chirc tip huén diéu tra PCGD,XMC, XD XHHT va sir dung
Hé théng théng tin dién tir quén ly PCGD, XMC cho c4n b cot can lam cong

tac PCGD,XMC va xdy dung XHHT cua cac truong hoc (mam non, tiéu hoc,
THCS, truong TH&THCS, PTCS) va phong GD&DT.

2.2. Pbi véi phong GD&DT va céc don vi trudng hoc (Thoi gian hoadn
thanh truée ngay 30/8/2019).

- Phong GD&DT t6 chirc tip huén diéu tra PCGD,XMC, XD XHHT va sir
dung Hg thon thong tin dién t quan Iy PCGD, XMC cho cén b thuong truc

c4c trung tam oc tap cdng dong, cén b quan ly, gido vién, nhan vién 1am céng
tac PCGD,XMC va XD XHHT & céc trudng hoc trén dia ban.

- Céc truong hoc td chirc tap hudn diéu tra PCGD, XMC, XD XHHT va sir
dung Hé théng thong tin dién tir quan ly PCGD, XMC cho tit ca can bd quan ly,
gido vién, nhan vién tham gia c6ng tdc PCGD, XMC va XD XHHT cua don vi
va cac thanh vién Ban chi dao XD XHHT va PCGD chp xa.

‘3. Piéu.tra vé kiém tra, d6i chiéu s6 lu;u (Thoi gian hoan thanh truéc
ngay 10/9/2019). :

3.1. Pidu tra

- Phiéu diéu tra: Pon v sir dung phiéu déu tra PCGD, XMC va XHHT nim
2019 do S& GD&DT cap de ghi thong tin di€u tra nim 2019.

- Dleu tra: Ban chi dao cap x4 chi dao cic don vi, tru'ong hoc trén dija ban
cu glao vién, nhan vién, thuong truc T’I‘HTCD di diéu tra thong tin PCGD,
XMC va XHHT theo don vi x6m/ban/td. -

- Hinh thirc diéu tra: Pén timg ho gia dinh dé ghi thong tin (Cdn bg diéu tra
ghi thong tin qua khaz bdo ciia dai dién ho gza dinh va doz chiéu véi 56 h khdu,
giay khai sznh cac van bang, chu'ng chi, gidy to wu tién ...).

3 2. Klem tra, d01 chleu so liéu

Sau khl di dleu tra théng tin, cac trudng hoc t chirc cho cén bd, glao vién
kiém tra d6i chleu viéc ghi chép thong tin trong diéu tra véi céc loai s6 va hd so
lién quan @& c6 sb liéu chinh x4c, gom: Danh sich hoc sinh tt nghlgp, Danh
sach hoc sinh hoan thanh chuong trinh, Danh sach hoc vién dugc cong nhén biét
chit, Gidy khai sinh hoc sinh dang hoc tai trudng, S theo ddi phd cap gido duc,
Danh sach hoc vlgn tham gia céc 16p chuyén dé tai TTHTCD nim 2019 ..
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4. Nhap so liéu, ding nhip lén Hé thong thong tin dlcn t PCGD,XMC
va in biéu mau (Thoi gian hoan thanh: Cdp xd nhdp s6 ligu, ddng nhdp hé
thong va in biéu mau chdm nhdt ngay 26/09/2019, cap huyén ding nhdp hé
théng chém va in biéu mau chdm nhat ngay 28/9/2019).

4.1. Cach nhap s6 lidu va déng nhép 1én H¢ théng
4.1.1 Cip xa

- Buée 1: Nhap chinh xac sé lidu tir phiéu didu tra vao file Excel miu
PCGD, XMC cua Hé théng nim 2019 (moz thon/xém/té dan pho 01 file, khong
nhdp chung 01 file toan xa/phwong/thi trdn, khéng nhdp truec tiép vao Hé thong).

- Budc 2: Ra soét théng tin trong to ph1eu diéu tra véi thong tin da nhap
vao file Excel miu tai xubng tir Hé théng. Néu thiéu thi bd sung, néu sai thi sira.

- Budc 3: Dang nhép 1én hé théng file Excel mau PCGD, XMC 2019 cua
tung xom/ban/to (so liéu phai day du, chinh xac).

* B$ GD&DT s8 chuyén sb liéu PCGD,XMC nim 2018 trong Hé thong
théng tin dién tir sang nim 2019 cho cac xd, phuong, thi tran, hodc cac xa,
phuong, thi tran copy file Excel miu PCGD, XMC cuia Hé théng ndm 2018 (da
lvu & USB; hojd' 6 'cu'ng) bd sung nhu'ng théng tin méi tir phiéu didu tra
PCGD,XMC nim 2019 dé diing 1én Hé théng).

4.1.2. Cép huyen

- Buée 1: T thur ky PCGD,XMC cap huyen sir dung tén déng nhip va mét
khau cua cac xa, phuong, thi trin d& truy cap vao hé théng PCGD,XMC ctia don
vi cap x4.

- Buéc'2: Cap nhat s6 llcu timg loai PCGD, XMC cuia tit ca cép xa 1én hé
théng (Phong GD&DT giao cho td thu ky thyc hién), cach thye hién:

+ Dbi véi cac biéu cb Iénh “cdp nhat hé thong” Mé hé thdng cép xd, vao
thong ke, tim loai pho cap (Mam non, hoic Tiéu hoc, THCS, THPT, XMC,
Thong ké khac), im biéu mau pho cép, tim thén xém, bAm chudt trai may tinh
vio x6m dé mé théng tin pho cap, cap nhét théng tin x6m (m& tung x0m va vao
16nh “cép-nhat théng ké” céa tung x6m mét cho dén het céc x6m - khéng dugc
bo s6t x6m), tim “khéng chon”, vao 1énh “cap nhat thong ke” dé chuyen sO liéu
1én cap huyén, tinh (neu khong tlm “khdng chon”, vao 1¢nh “cép nhat théng k&”
thi so hcu ch1 nam & cap x4 khong chuyén Ién cép huycn, tinh, TW).

+ Dbi vm céc bleu khéng c6 1énh “cip nhét théng ké” (mau Théng ké hién
trang mu chit mic 1 murc 2): M& hé théng cip x4, vao théng ké, tim loai pho
cép Xoa mu chif, tim biéu Thong ké hién trang mu chit mic 1, tim thén xom,
b4m bim chuot trai may tlnh vao timg xém mét dé cap nhat thong tin phd cap
(thay cho 1énh “cip nhét théng k&” — khong duoc bo sét x6m, ban, t6).

+ Pbi voi cac biéu miu thong ké co so vat chét, d6i ngii c4n bd quan Iy,
gido vién, nhan vién: M& hé théng cap xa, vao thong ké, tim loai phd cgdp (Mém
non, hoc Tiéu hoc THCS), tim biéu mau pho cap vé ké co s& vat chat, doi ngii
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can b(}'que’m’ ly, gido vién, nhan vién, nhdp s6 lidu truc tiép vao hé théng, tim
1énh “hru thong k&” (gép cudi bén phai).

- Buoc 3: So s4nh sb lle;u, ty le; gitra céc biéu mau cua PCGD,XMC: mam
non, tiéu hoc, THCS, XMC (néu sb ligu chua thong nhét thi phal chi dao cép xa

ra soat lai viéc nhap thong tin tir phidu diéu tra vio hé théng, hodc viéc din

nhép file Excel mdu PCGD, XMC 1én hé théng con thiéu xém/ban/té ... dé c6 s6
lidu chinh séch trong hé théng).

- Budc 4: Chi dao cip x4 in ddy da c4c biéu mAu cua céc loai PCGD, XMC
nam 2019 phuc vu kiém tra cong nhan dat chuén.

4.2. Thanh phén tham gia, dja diém thuc hién
4.2.1. Cép xa:

- Thanh phan MGi truong hoc trén dia ban (Mém non, Tiéu hec, THCS,
'IH&THCS PTCS) cir it nhit 02 can bd, gido vién c6 nghlep vu tin hoc va dugce
tap huan sit dung Hé théng théng tin dién tir quan Iy PCGD, XMC tham gia

nhép sb ligu.

- Pia didm nhap s6 liéu: Lya chon 01 don vi truong hoc trén dia ban daé aat
dia diém nhap sO lleu

4.2.2. Cap huyen
- Thanh phéan: Té thu ky PCGD,XMC cép huyén.
- Dia diém: Phong GD&DT huyén/thanh phé
4.3. Téng hop s6 liéu vao biéu miu XD XHHT

- Tién hanh tong hop s6 liéu: Cap xa tong hgp chmh xac sb liéu tur phiéu
dleu tra vao bleu.mau XD XHHT cap xa va chuyen vé cip huyén dé téng hop
(biéu mdu Excel kém theo).

- Thanh phén: Céc don vi, trudng hoc cir cén bo g%ag)wen cung vdi can by

thuong truc TTHTCD tdng hop sb liéu vao bidu miu XHHT cép xd. Cép
huy@n cur to thu ky Ban chi dao XD XHHT&PCGD cép huyén tdng hop sb liéu
vio biéu miu XD: XHHT cép huyén. |

5. Lap ho sg,cong nhén dat chuin

Thyc hién theo Huéng dan sb 1463/HD-SGD&DT ngay 11/7/2019 cia S&
GD&DT vé viéc huéng din thyc hién phd cap gido duc, x6a mi chit.

Luu y Biéu thong ké kiém tra cong nhan dat chuAin PCGD mim non cho
tré em 5 tudi dugc in ra tir H8 thong théng tin dién tir PCGD, XMC tai thoi diém
thang 5 ndm 2019 (sau khl da bd sung, day di thong tin trong bleu mau theo ndi
dung tap ‘huén PCGD méim non tai thoi diém théng 4/2019). S6 lidu diéu tra tai
thoi diém thang 9 nim 2019 phuc vu cho cdng tic kiém tra cong nhin tai thoi
diém thang 5 nim 2020.



6. Kiém tra, cdng nhin dat chuin

- Cép xa: Lap hd so va T¢ trinh d& nghi cAp huyén kiém tra cdng nhan dat
chuan PCGD,XMC trudc ngay 20/10/2019.

- C4p huyén: Kiém tra céng nhan cap x4 dat chuan PCGD,XMC truéc ngay
04/11/2018. Lap hd so va T trinh d& nghi cip tinh kiém tra dat chuin trudc
ngay 16/11/2019.

Luu y: Cap tinh va cap huyén s& khong kiém tra cong nhan dat chuan

PCGD,XMC nim 2019 dbi véi cép x4 khong hoan thanh viéc diéu tra, nhap sé
liéu chinh xéc va ddy du vao Hé thong thong tin dién tir quan Iy PCGD,XMC.

7. Heéng din ghi diéu tra PCGD, XMC, XHHT
Theo phu biéu 1 dinh kém.

8. Huéng din ghi Thong ké co sé vat chat doi ngii gido vién vao Hé
thong thong tin dién tir ddi véi trudng lién cip tiéu hoc va THCS

Theo phu biéu 2 dinh kém.

9. Huéng din tao Ma xad/phudng/thi tran, Ma trwomg hoc; Ma
thon/x6m/to dan phd d6i véi nhitng dia phwong, don vi sap nhip trong Hé
théng quan Iy PCGD,XMC

Theo phu biéu 3 dinh kém.
10. Kinh phi Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

S& Gido dyc va Dao tao yéu cau Phong Gido duc va Dao tao céc huyén,
thanh phd trlen khai thyc hién klp thoi ndi dung trén. Trong qua trinh trién khai
thuc hién néu c6 vuong méc can phan anh kip thoi vé 8¢ GD&DT (qua phong
GDTX&GDCN), de xem xét, giai quyét./. M

Noi nhén: KT. GIAM pPOC
- Cac phong GD&DPT; - PHO GIAM POC
- Giam déc, cac P.Giam dde So; -

- Phong GDMN, GDTH, GDTrH;
- Website nganh;
- Luu: VT, GDTX&GDCN (HK6).




HUGNG DAN Phu lyc 1
diéu tra va nhép théng tin PCGD,CMC va XHHT

ong vin s6/ASGD&DT-GDTX&GDCN ngayld /7/2019
cua So GD&DT)

Céc can bd, gido vién khi di diéu tra tién hanh ghi Phiéu diéu tra nhu sau:
(1) Phwong/Xa
Ghi thong tin x&/phudng/thi tran cia don vi
(2) KP/Thon/Ap/To
Ghi chinh xac théng tin thon/xém/ t6 dan phd
(3) Pia chi
Ghi théng tin s6 nha, ngd
(4) Ho va tén chu hg
Ghi day du théng tin Ho va Tén chi hd
(5) Poi twong hd
Pénh du (v') néu 12 hd nghéo, hoidc ho cin nghéo (theo nim didu tra)
(6) S6 phiéu :
Ghi s6 phiéu: La so thr tw hd gia dinh trong 1 thén hodc 1 xom, t6 dan
phé. S6 phiéu quy uéc mdi Thén/Xém/Khu phd mét ma, gdm 3 con so.

(Lwu y: Sir dung lai S6 phiéu tir phiéu diéu tra nim trudc dé dé tim va sira
chira, nhap bo sung dit liéu).

(7) Dién cu tri

Panh diu (v) dién cu tra cua hd gia dinh. H6 khéu thuong tri, HO khau
tam trd tir 6 thang trd 1én.

Ghi sé dién thoai ctia chit h (ndu co)

Luuy: Tu' muc 8 trd di duge ghi thong tin trén bang biéu, dbi véi ho tén va
céc thong tin vé dbi tuong duge ghi Chu ho 1a nguoi thir nhét, ngudi tiép theo
dugc ghi theo thir tu cta S6 ho khéu. Thong tin trén cac cot tir 9 dén 33, mdi
mot d6i tuong diéu tra dugc chia thanh 5 dong, mdi dong twong Ung cho mot

niam diéu tra. Phiéu sir dung 5 ndm, nén moi dbi tuong c6 5 dong, di diéu tra
niam nao thi dién théng tin vao dong twong tmg.

(8) Ho va tén doi twong
- Ghi théng tin Ho tén,
- Ngay, thang. nam sinh;
- Ghi,quan hé véi chi hd cta di tuong;

- Panh du (v') vao 6 Nit néu gidi tinh 12 nif;



- Néu 14 dén tdc Kinh thi dé tréng, ngoai ra ghi chinh x4c dan tdc;
- Ghi ho tén B8, Me hoiic ngudi d& diu (chi ghi ddi twong tir 0-6 tudi)
- Tén gido: Ghi chit cai ciia ton gido, cu thé:

| + Trinh d6 cu si Phat hi Viét Nam: CS

+ Dao Biru Son Ky Huong: bBS
+ Ba-la-mon: BLM
+ Baha’i : BH
+ Cao Dai: Cb
+ Cong Giao: CG
+ Hobi Gido: HG
4+ Minh Ly Dao: MLD
* "+ Minh Su Pao: | MSP
4 Phat Gido: | ' PG
+ Phit Gido Hoa Hao: HH
+ Tin Lanh: TL
+ Pao T An Tin Nghia: TN
- Dién wu tién: Ghi chit cai cia dién uu tién:
+ Con liét s¥: CLS
+ Con thuong binh ning 1/4: CTB1/4
+ Con thuong binh 2/4: CTB2/4
+ Con thuong binh 3/4: CTB3/4
+ Con thuong binh 4/4: CTB4/4
+ M3 cbi cha me: MC
+ Bj chét doc da cam: CPDC
+ Con bénh binh 1/4: CBB1/4
+ Con bénh binh 2/4: CBB2/4
" "+ Con bénh binh 3/4: CBB3/4
+ Con bénh binh 4/4: CBB4/4
+ B d6i xuét ngii: | BDXN

- Khuyét tat Ghi chir cai cia dién khuyet tat; néu ddi tu'orng ¢ gidy
chimg nhan khuyét tit thi ghi thém ky hiéu (#); néu déi tuqng co kha nang hoc
tap thi ghi thém (*); néu dbi tugng c6 kha ning hoc tdp ma dugc tiép can gido
dyc thi ghi thém (1). C6 8 loai khuyét tat sau day:

+ Khuyet tat vé& nhin (ky hiéu: KTN)
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+ Khuyét tat nghe, n6i (ky hiéu: KTN-N)
+ Khuyét tat tri tué (ky hiéu: KTTrT)
+ Khuyét tt thin kinh, tdm thén (ky hiéu KTTK)
+ Khuyét tit van dong (ky hiu: KTVD)
+ Khuyét tat hoc tap (ky hiéu: KTHT)
+ Réi loan phé tw ky (ky hiéu: KTRL)
+ Khuyét tat khéc (ky hiéu KTK) |
Vi du cch ghi dbi tugng: Khuyét tit vé nhin
Khuyét tat vé nhin KTN
Khuyét tat vé nhin KTN# (c6 GCN khuyét tat)
Khuyét tit vé& nhin KTN#* (c6 GCN KT va c6 kha ning hoc tip)

Khuyét tat vé nhin KTN#*1 (c6 GCN khuyét tat va cé kha ning
hoc tap va duge tiép can gido duc)

Luu y: Khéi-niém dugc tiép cén gido dyc dugc hidu 13 dugc dén trucrng
hoc tip hodic dugc hoc tip tai nha c6 hudéng .din thong qua dai, sach, béo, ti vi,
internet .

- Vung cao: Néu dbi tuong diéu tra thudng tri, tam tra & vung cao, thi
danh dau (v).

(9) Tén nhém, 16p dang hoc

Ghi tén nhéin, 16p dang hoc ciia d6i twong phé cap. Vi dy: mim 1, hoic
1A, 7C, 10Al, .

Lwu y: Néu hoc sinh bj luu ban, bén canh 16p hoc ghi thém ky tu “p» v1
du: Péi tuong hru ban 16p 6al thl ghi 6a1' Hoc sinh di hoc 9-10 budi/tuin
(Tiéu hoc), hoc sinh di hoc 2 buon/ngay (mim non) bén canh 16p hoc ghi thém
ky tw “*»_ Vi du 16p Mam 1 hoc 2 budi trén ngay thi ghi Mam 1* . Bdi véi hoc
vién hoc: hq bd-thc gh1 thém ky tu “#” vi dy 16p 7A hoc h¢ bb tac thi gh1 TA#,
néu hoc vién Iép 7 vira Iuu ban va hoc 2 budi trén ngay, vira 13 hoc vién hé bd
tic ghi 7A*#

(10) Khéi 16p
Ghi tén khéi hoc ctia cac dbi tuong dang di hoc, gdm céc khéi hoc sau:

- béi véi kh01 hoc Mam non, gdm: khéi hoc 3-12 thang, 13-24 thang, 25-
36 thang, 3-4 tubi; 4-5 tudi, 5-6 tudi.

- Pbi v6i kh01 hoc tleu hoc, THCS, THPT: Péi tugng dleu tra hoc 16p nao
thi ghi khéi hoc day VD Péi tu'ong diéu tra hoc 16p 5a, thi khéi hoc 12 5; hoc
16p llbthlghxkhmhgcla 11..

- Bm véi kh01 hoc céc trudong Trung cip chuyen nghiép/day nghe Péi
tuqng dleu tra hoc trung cap chuyen nghlep/day nghe nam thir 1 thi ghi khéi hoc
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TCCN1, hoc nam thir 2 thi ghi khdi hoc TCCN2, hoc nam thi 3 thi ghi kh01 hoc
TCCN3, hoc nam thir 3,5 thi ghi khéi hoc TCCN3.5.

- Di khéi hgc céc trudmg cao dang, dai hoc: Déi tugng didu tra hoc cao
déng hodc dai hoc ném thir 1 thi ghi khéi hoc SV1, hoc nim thir 2 thi ghi khéi
hoc SV2, hoc ndm thir 3 thi ghi khéi hoc SV3, hoc nim thir 4 thi ghi khéi hoc
SV4, hoc niim thi 5 thi ghi khéi hoc SV5, hoc nim thir 6 thi ghi khéi hoc SV,
hoc niim thir 7 thi ghi kh6i hoc SV7.

(11) Tén trwong huyén dang hoc

- Vi tén trudmg hoc d& b tring 13p & nhidu Quan/Huyen/Thanh phé (thudc
tinh) khac nhau, nén khi ghi tén truong vui long ghi chi thém
Quén/Huyén/Thanh phé, trong ting v&i 16p hoc va nim hoc tai muc (9).

Vi du: THPT Hoang Vin Thy - TP.Hoa Binh, hoic TH&THCS Thanh
Luong - H.Luong Son, hosic THCS V6 Thj Séu—H.Lac Son ...

(12) Cép hgc

Ghi chinh xac tén béc, cap t6t nghiép (hoan thanh chuong trinh) cta dbi
tuong pho cap Co céc béc, cap hoc nhu sau:

- Mam non. ghl MN - .

- Tiéu hoc: ghi TH

- Trung hoc co s&: ghi THCS

- Trung hoc phé théng: ghi THPT
(13) Bo tuc

DPanh dau (x) vao néu 601 tuong 6t nghlep he bb tic. Néu dbi twong tdt
nghiép hé phd thong thi bo tréng.

L §: D6i tugng t6t nghiép hé b tic thi ct 12 va ct 13 déu c6 thong tin
(14) Nam hoc

Néu déi. tugng vira t6t nghiép/hoan thanh chuong trinh gido duc TH,

THCS hogc TI-IPT thi bét budc phai ghi nim t6t nghiép vao cot nay (Lwu ¥: Ghi
nimhoc).

Ngoai ra c6 thé dé tréng néu khéng nhé nim t5t nghiép.
(15) Bac
Ghl ch1nh x4¢ bac tt nghiép nghe ciia d6i tuong phd cép (Khai niém nghe

dwoc hiéu 13 tat ca cic nganh nghe dugc ddo tao). C6 céc bac tét nghidp nghé
nhu sau:. o .

+ Trung hoc day nghe ghi DN

+ Trung hoc chuyén nghiép: Ghi THCN
+ Cao déing: ghi CP

+ Pai hoc: ghi PH



+ Thac si: ghi ThS
+ Tién si: ghi TS
+ Hoc so cip nghé: ghi SC

Trinh d so cp nghe 13 ngudi hoc nghé duge thuc hién tir ba théng dén
dudi mot ndm va duge cap ching nhén hoc chimg chi nghe Thong tin nay
duge théng ké vao bidu miu XHHT (Khéng thong ké vao hé théng QL
PCGD,CMC).

(16) Nam hgc

Néu ddi tuong vira tét nghiép bét budc phai ghi nim tét nghiép cua dbi
tuong vao myc nay (Luu y: Ghi ndm hoc).

(17) Hoc xong

Hoc xong tu‘c 13: ¢4 hoc hét 1 16p ndo d6 (@d dwoc Ién) rdi nghi hoc. Lép
dugc tinh bt ddu tir 16p nha tré 3 — 12 thang, 16p 13 - 24 thang, 16p 25 - 36
thang, 16p 3 - 4tu01 16p 4 — 5 tubi, 16p 5 - 6 tudi, 16p 1,16p 2 ... 16p 12.

VD: Déi tuqng dd hoc xong 16p 8 (da duwoc lén Iop 9) ma nghi hoc thi cft
nay ghi 8. Trubng higp tré rét tit nghiép lop 9 thi nguoi ‘diéu tra s& ghi hoc xong
lop 9% hoac r6't tot nghlep 16p 12, thi ngum diéu tra s& ghi 16p hoc xong 16p 12.

Péi voi th vién hoc hé bd tic ghi thém ky tu “#” vi du hoc 16p 7 hé bd tic
thi ghi 7#

(18) Néim hoc

Tuong tmg véi myc (17) s& ghi ndm hoc xong clia di twong vio muc nay.

(19) B6 hoc "

Truong hop d6i tuong dang hoc dé mét 16p (hodc bj dip Iop) sau @6 bd
hoc thi ghi chinh x4c 16p bé hoc vao muyc nay (Lép dugc tinh bét dau tir 16p nha
tré 3 — 12 thang, 16p 13 - 24 thang, 16p 25 — 36 thang, 16p 3 - 4 tudi, 16p 4 - 5
tudi, 16p 5 - 6 tudi; 16p 1, 16p 2 ...dén 16p 12).

Vi du: - ‘Dang‘ hoc 16p 8 thi nghi hoc, s& ghi vao cdt ndy sb 8
- B1 dup 16p 8 sau d6 nghi hoc, s& ghi vao cdt nay sb 8

Dm véi hoc vién hoc hé bd tic ghi thém ky tu “#” vi du khéi 8 hoc hé bd
tac thi ghi 8#

(20) Nim hoc

Tuong. ung v01 muc (19) néu ddi tuong vira bo hoc thi bit bue phal ghi
nam bo hoc cia d6i tegng vao myc nay (Lwu y: Ghi nim hoc). Ngoai ra cé thé
dé trong néu khong nhé nim bé hoc.

(21) Hge XMC (Hoc x6a mu chir)
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Péi tuong dleu tra (trong d6 tubi tir 15-60) dang hoc x6a mu chir thi danh
déu (x)

(22) CNBC (cong nhén biét chir)

D01 tuong didu tra (trong d6 tudi tir 15-60) duoc cdng nhén biét chir thi
d4nh dAu (x) (hoan thanh hoan thanh 16p 3 dwgc cong nhan biét chiy).

(23) Tai mu chir

Ngudi duqc diéu tra (trong d6 tudi tir 15-60) d& dugc cong nhén blet chir
(hoan thanh hoan thanh lop 3) nhung tai thoi diém diéu tra tr nhén thy bj mu
chit tré lai (tai mu) thi diéu tra vién danh diu (x) vao cot nay.

Lwu y: Néu dbi tuong didu tra dang hoc x6a mu chir (cft 21) thi khéng
dugc danh diu (x) vao c6t 22 va 23. Neu d6i tuong didu tra duoc cong nhén biét
chir (cdt 22), thi khong dugc danh diu (x) vao cdt 21 va cét 23. Néu déi tuong
diéu tra da dwgc cong nhan biét chir nhung tai thoi diém diéu tra tr nhan thy bj
mu chit tré lai (cot 23) thi khong danh diu (x) vao cot 21 va cdt 22.

Ghi chii: Déi tugng mu chir hé théng s& tr x4c dinh khi dbi tuong chua
hoan thanh chuong trinh tleu hoc (chua hoc xong 16p 3), do véy khong ¢ cft dé
xédc dinh mu chit trén phiéu didu tra.

(24) PT Tam tra (Poi twong tam tria)

Panh dau () néu dbi tugng diéu tra tam tra. Dbi tugng tam tra 13 cac déi
tuong c6 ding Ky tam trd trong thoi gian tir 6 thang tré 1én.

(25) PT Tam vang (D6i twgng tam viing)

Panh déu (x) néu dm tuong diéu tra tam véng. D6i tuong tam ving 14 dbi
tuong c6 khai béo tam véng tir 6 thang tré 1én.

(26) C.Di, dén, chét (Chuyén di, chuyén dén, chét)
Ghi théng tin : + Chuyén dén: PE
' + Chuyén di: I
+ Chét: CH
(27) Ddj twgng CB, CC, VC, LDNT, HS. SV

Dm tuong didu tra 1 can b6 (CB), cong chirc (CC), vién chirc (VC), lao
dong nong thén ('LDNT), cong nhan (CN), hoc sinh (HS), sinh vién (SV) (La
don twgng c6 hd khiu thwdng trid, hodc tam tri trén dia ban xi, phwong, thi
tran), cach ghi:

* Pbi tuong dleu tra la can bo cép tinh thi ghi CBT; néu 13 cén bj cap
huyén thi ghi CBH,.néu 14 cén b$ cép x4 thi ghi CBX.

- Dm tu'ong diéu tra la cong chu'c ci tmh th1 ghl CCT; néu 1a cong chirc

- DOI tuong diéu tra la vién chitc cip tinh thi ghi VCT; néu 14 vién chirc
cap huyén thi ghi VCH, néu 1a vién chirc cap x4 thi ghi VCX.
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- Péi tuong 13 lao dong néng thén thi ghi 1a: LDNT ( LDNT 13 d6i tuong
lao dong tw do trong dd tudi nam tir 15 — 60 tudi, nit tir 15 — 55 tudi)

- Do; tuong dugc didu tra 13 cong nhén ghi 13: CN (CN la dbi tugng lao
déng trong cac nha may, cong ti, xi nghiép)

- Péi tuong diéu tra 1 hoc smh/hoc vién thi ghi 1a: HS. (Hoc sinh 12
nhlrng ngudi dang hoc tai cc trudng mam non, tiéu hoc, THCS, THPT, Trung
cap chuyén nghiép, hoac turong duong)

- béi tuqng diéu tra 13 sinh vién thi ghi 1a: SV. (Sinh vién la nhiing nguoi
dang hoc tai cdc trudng Cao ding, Pai hoc, hoic tuong duong)

- béi tugng B§ dgi, Cong an va can bd cong chirc cong tac tai cic don vi
cla trung wong dong trén dia ban ghi 1a: CBK

(28) Trinh d§ Tin hec ciia CB, CC, VC
+ Chimg chi: Chimg chi A ghi: A, chimg chi B ghi: B, chimg chi C ghi: C
+ Vin bing: Trung cép, cao déng, dai hoc tin hoc ghi 13 TC, CD, PH.
(29) Trinh d9 Ngoai ngir ciia CB, CC, VC
+ Chimg chi: Ching chi A ghi: A, chimg chi B ghi: B, chimg chi C ghi: C
+ Vén béng: Trung c4p, cao ding, dai hoc ngoai ngit ghi 1a TC, CP, PH.
+ C_hl’m!g. chi theo khung tham chibu Chau Au: A1, A2, B1, B2,C1,C2

~ (30) Pat chuén

Dat chuén dénh déu (x), chua dat chudn b trong (trinh d9 dat chuén/ chu'a
dat chudn theo quy dinh dugc hiéu 13 trinh d6 thé hién 0 béng cip c6 dat chuén
véi nhiém vu dugc. giao hay khong Vi dy : gido vién mim non, tiéu hoc trinh 4§

dat chuin 1 trung cap, gido vién THCS trinh 4§ dat chudn 13 cao déng, gido vién
THPT c6 trinh d9-dat chuin 14 Pai hoc ...).

Théng tin trén ct ndy c6 thé xac dinh trong dbi nhu sau:

- Céan bg tinh (CBT), Cong chuc tinh (CCT) va Vién chiec tinh (VCT) c6
trinh d6 tir Pai hoc tré 18n 12 dat chuén.

- Can bd huy¢n (CBH), Céng chirc huyén (CCH) c6 trinh d9 tir Cao déng
trd 1én 1a dat chuan

- Can b{) xﬁ (CBX) Cong chue x& (CCX) va 4 Vién chirc x3 (VCX) c6 trinh
d6 tir Trung hoc ehuyén nghiép tré 1én 13 dat chudn.

Lwu y: Nhimg trudng hop dic biét nhu lam c6ng tac véan thu luu trit,
hanh chinh vin phong, lai xe, bao vé ... ¢b vin bing, chung chi dag ung dugc
nhiém vy dugc giao, co quan tuyén dung nhét tri, dugc goi 1a dat chuan.

Ghi chy:, Cac muc 28, 29, 30 chi xdc dinh cho d6i tugng 1a can b, cong

chic, vién chire dang cong tic thufc cdc co quan, ban nganh thudc cic xd,
huyén va tinh Ho4'Binh.

(31) PTBDCMNYV (Pio tao bdi dudng chuyén mén nghiép vu)
12



Céc dbi tuong can b§, cdng chirc, vién chir, ngum lao dong, cong nhan
dugc dao tao, bbi dudng k1en thirc, k§ néng, chuyén mén, nghié¢p vu trong nim
diéu tra thi dénh déu (x), néu khéng duoc boi dudng thi bo trong,.

(32) BDKNS (Bdi dwdng Ky niing s6ng)

Hoc sinh, smh vién va ngudi lao dong tham gia hoc tap cac chuong trinh
gido dyc k§y nang sbng trong nim diéu tra thi d4nh déu (x) néu khéng dugc hoc
tap thi bo tréng.

(33) Ghi chi:
Trong cot ndy Cén b didu tra didn gidi céc thong tin nhu:
- Néu dbi twong Chuyén di (c6t 26) : Phai ghi 15 di d4u, ngay thang ndm
- Néu déi twgng Chuyén dén (cot 26): Phai ghi tir dau dén, ngay, théng, nim
- Néu déi twong Chét (cat 26)' Ghi nim mét cta dbi tugng;
Va cac ghl chu khéc néu cén thiét.

Ghi chu. M01 h$ gla dinh cén b dung 1 phleu dleu tra: Néu trong 1 dia chi
nha c6 6 hd ¢ g1a dmh & cung thi ding 6 phleu dé ghi thong tin.
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HU()NG DAN Phu luc z

cua So GD&PT)

Péi véi cac trudng pho thong lién cap, trLrorng tiéu hoc va THCS cac biéu
mau thong ké co s vat chét va thong ké d6i ngii gido vién PCGD cua cép hoc
ndo thi van thong ké s liéu theo cp hoc d6. Tuy nhién, dé phuc vu cdng tac
kiém tra cong nhén timg loai PCGD,XMC, cac don vi nhép s0 li¢u théng ké co
s& vét chat va théng ké doi ngil gido vién theo huéng din sau day:

1. Thong ké co s& vit chat (MAu 3 TH, MAu 7 THCS)

- Thong ké CSVC chung vio 2 Miu PCGDTH va PCGD THCS: Sb
liéu cdc Phong hoc chitc nang duge théng ké chung vao Mau PCGDTH va
PCGDTHCS. Trudng PTCS x& Théi Thinh, thanh phd Hoa Binh cung thong ké
cac phong hoc chirc néng chung ca truong vao mau CSVC PCGD mam non cho
tré em 5 tudi (M&u: MN-01-CSVC).

Vi du: Trudng lién cAp TH&THCS x3 A: C6 01 phong hiéu truéng, 02
phong hiéu pho, 01 phong thu vién, 01 phong thi nghiém, thi can bd phb cép s&
théng ké s6 liéu CSVC phong hoc chirc ning nay vao ca Mau PCGDTH va MAu
PCGDTHCS.

- Thong ké CSVC riéng theo tirng Miu PCGDTH va PCGD THCS: S6
liéu cac Piém truo*ng, S6 lap hoc, Cong trinh vé sinh, San choi, Bdi tdp phuc vu
cho viée day va hoc cua cap hoc nao thi duge théng ké riéng theo tirng loai cia
PCGDTH va PCGDTHCS cua cap hoc day Truong PTCS x& Thai Thinh, thanh
phé Hoa Binh ciing théng ké s6 liéu Piém truong, S6 16p hoc, Cong trinh vé
sinh, Sdn choi, Bdi tdp riéng cua tung loai PCGD MN, PCGD TH, PCGD
THCS.

Vi du:

+ Truong lién cAp TH&THCS xi A ¢6 2 diém truong, 9 16p hoc, 2 cong
trinh v€ sinh, 1 sén choi, 1 bai tap phuc vu cho hoat dong day va hoc cua cap
Tiéu hoc thi can bd PC s& théng ké sb liéu CSVC nay vao MAu 3 PCGD tiéu
hoc.

+ Déng thor, Truong lién cdp TH&THCS x4 A ciing ¢6 1 diém trudng, 6
16p hoc, 1 cong trinh v€ sinh, 1 sdn choi, 1 béi tép phuc vu cho hoat dong day va
hoc ctia cap THCS thi can by PC s& thong ké s6 liéu CSVC nay vao Mau 7
PCGD THCS. -

2. Thong ké ddi ngii gido vién (Mau THO1-GV va Miu 5 THCS)

- T hong ké so ligu Triwong, dpi nga Can by quan ly, Nhin vién chung
vao 2 Mau PCGDTH va PCGD THCS: S6 liéu Truong, Can b qudn Iy, Nhdn
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vién dugc thdng ké chung vao Méu PCGDTH va PCGDTHCS. Trudng PTCS xi
Théi Thinh, thanh pho Hoa Binh cung thong ké s6 liéu Truong, Cdn b qudn Iy,
Nhdn vién dugc thong ké chung vao Miu PCGD MN, PCGD TH, PCGD THCS.

Vi du: Trudng lién cap TH&THCS xa A: Co 01 hi¢u truéng, 02 hiéu pho,
02 nhén vién, thi cin bd phé cdp s& théng ké sb lidu Truong, Cén bd quan ly,
Nhan vién ndy vao ca Mdu TH01-GV PCGDTH va MAu 5 PCGDTHCS.

- Thong ké dpi ngii Gido vién rteng tu’ng miu PCGDTH va PCGD
THCS: S6 liéu d6i ngii Gido vién cia cp hoc nao thi dugc thong ké riéng theo
timg loai Méu PCGDTH va M3u PCGDTHCS cua cap hoc diy. Truong PTCS
x8 Thai Thinh, thanh pho Hoa Binh ciing thong ké sb liéu Gido vién cia cép hoc
nao thi dugc thong ke riéng theo timg loai Miu PCGDMN, PCGDTH va Méu
PCGDTHCS ctia cap hoc day

Vi du:

+ Truong hen cap TH&THCS x& A c6 10 Giao vién day Tiéu hoc thi cén
bd PC s& thdng ké sb lidu Gido vién tiéu hoc nay vao Miu THO1-GV PCGD
tiéu hoc.

+ Dong thoi, Tru'ong lién cap TH&THCS x4 A ciing c6 12 Gido vién day
THCS thi can bd PC s& thong ké s6 liéu Gido vién THCS nay vao Mau 5 PCGD
THCS. ‘
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HUONG DAN TAO Phu luc 3
Ma trwong hoc, Ma xa/phm)’ng/thl tran, M3 thon/xom/to dan pho Trong hé

A

phuong, tr1r0'ng hoc dwge sap nhap

in soMJVSGD&PT-GDTX&GDCN ngayll/ 7/2019 ciia S¢
GD&PT)

Doi voi nhung xa/phuong/thi tran, nhitng x6m/td dan pho nhiing truong
hoc dd dugc sap nhép, khi tao Danh séch xd/phuong/thi tran, Danh sach
thén/xém/td dan pho Danh séch truong hoc trong Hé thong thong tin quan ly
PCGD,XMC (phan mém), céc don vi, truong hoc thdng nhat ghi M3
xa/phuong/tm tran, M3 thon/xém/td dan pho M3 truong hoc, nhu sau:

1. Ma xa/phu‘o’ng/thl tran: Phong GD&PT lap mé xa/phudng /thi trén,
cho céc cac x4, phuong, thi trin trén dia ban dugc sap nhap, cach ghi: Md tinh-
Ma huygn-Ma xa/phtro’ng/tht trin

Ma tinh: Puge B6 GD&DT ky hiéu bang chit sb: 17

Mé huyén: Pugc B6 GD&DT ky hiéu bang 3 chit s6 nhu sau: Cao Phong
(154), ba Bac (150), Kim Béi (153), Ky Son (151), Luong Son (152), Lac Son
(157), Lac Thuy (159), Mai Chau (156), Tan Lac (155), Thanh Phé (148) Yén
Thuy (158)

Ma xd/phwong/thi tran: Phong GD&DT ldy mét ma cia mot trong nhu‘n_g
xa/phtmfng/thz trén da duge sap nhap daé quy dinh mé cho xa/phwong/thz tran
mai vira duge sap nhép (khong nén tao ra ma- xa/phwong/thz fran mai).

Vi du: Huyén Lac Son c6 3 x4 sap nhép lai vdi nhau (xa A, xa B, xi C)
thanh x4 D. X3 D dugc Phong GD&DT huyén Lac Son 14y ma xa A (sb 12) lam
md x&, nhu vy xd D c6 ma la: 17-155-12.

* Luu y : Trude khi tao ma ma xd/phwong/thi trdn cho cac xa/phzrong/thz
trdn vira sap nhép;, Phong GD&DT phai sao luu tat ca sb liéu diéu tra nim 2018
cua xa/phwong/thz tran via sap nhép sau do m6i sira hodc x6a ma xd/phuong/thi
trdn cil.

* Quy trinh thuc hién tao ma xd/phiong/thi tran :

Bugce 1: Truy cap vao Hé théng pcgd.moet. gov.vn; tién hanh ding nhép
vao hé théng cia cap huyén (huyen minh dugc giao quan ly)

Buéce 2: Vao Danh muc (goc trai trong hé théng); nhdy chudt trai vao
Danh sdch phuong xa (cot thir 3 tir trén xudng); chon xd@/phuong/thi trén cin
stra/x0a (nhdy chuét trai vao action goc bén phai chon sira hodc x6a).

Bude 3: Tién hanh sira tén mét xa@/phirong/thi trdn vira sap nhap thanh tén
xd/phwong/thi trdn méi; sau d6 xoa xa/phuo‘ng/thz tran cil.

2. Ma thoén/xém/t6 dan pho: TruO'ng TH&THCS 1ap mi thén/xom/td
dan phb cho don vi thon/xom/to dan pho vira sép nhép, cach ghi: Ma tinh-Ma
huyén-Ma xa/phtra’ng/th; tran-Ma thon/xom.

Ma tinh: Pugc ky hiéu theo quy dinh nhu trén;
Ma huyén: Pugc ky hiéu theo quy dinh nhur trén;
Ma xd/phwcng/thi tran: Theo quy dinh ciia Phong GD&DT;
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Ma thén/xém/té ddn phd (doz vGi nhiing thén/xom/té din phé viea sdp
nhdp): Truong TH&THCS lay mét ma cia mot trong nhimg thon/xomié, din
pho da dugc sap nhép lai véi nhau dé quy dinh ma cho thén/xém/t dén phé vira
dugc sap nhap (khong nén tao ra ma thon/xom/to dén phé méi).

Vi du: Xa Nhuén Trach (ma x4 12) cta huyen Luong Son c6 3 x6m sép
nhép lai véi nhau (xom A, x6m B, x6m C) thanh x06m D. Xém D dugc truong
TH&THCS x& Nhuén Trach 14y ma x6m A 13 s6 16 1am m3 x6m, nhu viy xém
D c6 mi 13: 17-152-12-16.

* Luu y: Trudce khi tao ma md thon/xém/té dén pho cho céc thon/xom/to
ddn phé vira sip nhap, truong TH&THCS phai sao luu tit ca sb liéu diéu tra
nim 2018 clia thén/xom/to dén phé vira sip nhap sau d6 méi sira hodc x6a ma
thon/xom/té dén phé cil.

* Quy trinh thuc hién tao md thon/xom/té déan phé:

Bu'oc 1: Truy cap vao Hé théng pcgd.moet.gov.vn; tién hanh ding nhép
vao hé théng cia cap xd (x4 minh duoc giao quan 1Y) ;

Budc 2: Vao Danh myc. (géc tréi trong h¢ théng); nhdy chudt trai vao
Danh séch thén xém (cot thir 3 tir trén xuéng); chon thon/xém/té ddn phé cin
sira/x6a (nhay chugt trai vao action géc bén phai chon sitra hoic x6a).

Budc 3: Tién hanh sira tén mét thén/xém/té din phd vira sap nhap thanh
tén thon/xém/to dén phé méi; sau d6 x6a thén/xém/té dén phé cii.

3. M3 truding: Dé thong nhét lap ma trudng chung trén toan huyén/TP,
Phong GD&DT 1ap mié truong cho cic truong hoc truc thuoc Phong GD&DPT
quan ly vira sap nhap, cach th Ma huygn-Ten cdp hgc viét tit, So thie tw ciia
truong. ,

Ma huyen Theo quy dinh nhu trén
Tén cdp hoc viét tit: Truomg tiéu hoc va Trung hoc co s& = TH&THCS.

Ma truong: Phong GD&PT lay mot mé ciia mot trong nhimng trudng da
dugc sap nhap de quy dinh ma cho fruong méi vira duge sap nhdp (khong nén

tao ra md truong mgi).

Vi du: Trudng tidu hoc xa Truong Son, huyén Luong Son dugc Phong
GD&DT quy dinh mé truong tir trude 14 02; Truo'ng THCS x3i Truorng Son,
huyen Luong Son dugc Phong GD&DPT quy dmh mé trudng tir trede 1a 10, Khi
sap nhip Jruong thanh truong TH&THCS, Phong GD&DT liy mi trudng cia
trudmg tieu hoc 1a 02 dé quy dinh cho mé truong TH&THCS Truong Son la:
152-TH&THC802

*Quy trmh thu'c hién tao truong hoc:

Bu'oc 1: Truy cap vao Hé théng pcgd.moet.gov.vn; tién hanh ding nhap
vio hé théng ciia cap x3;

Buédce 2: Vao Danh myc (g6c tréi trong h¢ thong), nhdy chuét trai vao
Danh sdch tmang (cdt thir 5 tir trén xuong), chon truong cén sira/xéa (nhay
chudt trai vao Hogt dong g6c bén phai chon stra hode x6a).

Budc 3: Tlpn hanh stra tén mot fruong vira sap nhép thanh tén trwong
méi; sau d6 xoa truong cil.
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