UBND TiNH HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — Tu do — Hanh phiic
sé:40%% /TB-SGD&DPT Hoa Binh, ngay A thang 9 nam 2019
THONG BAO

Tuyén dung vién chirc nim 2019

Cén ctr Luat vién chac ngay 15/11/2010;

Can ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé viée
tuyén dung, str dung va quéan ly vién chirc; Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay
29/11/2018 ctia Chinh phu vé stra dbi, bd sung mét sé quy dinh vé viée tuyén dung
cong chtre, vién chire, ndng ngach céng chuc, thang hang vién chuc va thuc hién
ché do hop déng mot sb loai cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don vi
su nghiép cong lap;

Cin ¢t Théng tu s 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia Bd Noi vu vé
viéc hudng dan tuyén dung, ky hop dong lam viée va dén bu chi phi dao tao, bbi
dudng ddi véi vién chire; Thong tu s 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ciia Bo
Nbi vu sira déi, bd sung mdt s6 quy dinh vé tuyén dung cong churc, vién chuc,
néng ngach cong churc, thang hang chice danh nghé nghiép vién chirc va thuc
hién ché d6 hop ddng mét sb loai cong viée trong co quan hanh chinh Nha nude,
don vi su nghi¢p cong lap;

Can ctr Quyét dinh sb 19/2016/QD-UBND ngay 20/5/2016 ctia Uy ban nhan
dan tinh Hoa Binh ban hanh Quy dinh vé phén cdp quan ly té chic bo may, bién
ché va can bd, cong chire, vién chire lao dong hop dong tinh Hoa Binh;

Thuc hién Cong van sb 980/UBND-NC ngay 26/6/2019 cua Uy ban nhén dan
tinh Hoa Binh vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay
29/11/2018 ctia Chinh phti va Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ciia Bo
NOi1 vu;

Can ctr Cong van sb 2256/SNV-CCVC ngay 22/8/2019 cua S¢ Noi vu tinh
Hoa Binh vé viée gui chi tiéu tuyén dung vién chic sy nghiép gido duc va dao tao
tai Hoi dong tuyen dung vién chtic cua S¢ Giao duc va Dao tao tinh Hoa Binh nam
2019; Cong vin s6 2442/SNv-CCVC ngay 11/9/2019 ctia S6 Noi vu tinh Hoa Binh
vé viéc thim dinh Ké hoach tuyén dung vién chiic sur nghiép Gido duc va Pao tao
clia S& Gido duc va Pao tao nam 2019;

S& Gido duc va Pao tao tinh Hoa Binh Thong bio tuyén dung vién chic
nam 2019 dé bd sung cho cac don vi truc thudc S& nhu sau:

I. CHI TIEU CHUYEN NGANH

Toéng sb chi tiéu tuyén dung 53 chi tiéu, trong dé:

- 50 chi tiéu tuyén dung bd sung vién chuc cho cac don vi truc thudc So
Giao duc va Dao tao;

- 1 chi tiéu tuyén dung bd sung vién chirc cho Trung tim Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thuong xuyén huyén Kim Boéi (gui chi tiéu);



- 2 chi tiéu tuyén dung bd sung vién chirc cho Trung tdm Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thudong xuyen huyen Luong Son (gui chi ti€u).

S6 chi tiéu theo timg vi tri viéc lam tai cac don vi, yéu céu vé trinh d9,
chuyén nganh dao tao c¢6 biéu miu chi tiét kém theo.

II. NGUYEN TAC, PHAM VI, HINH THUC, POI TUQNG, PIEU KIEN VA
UU TIEN TRONG TUYEN DUNG

1. Nguyén tic

- Bao dam céng khai, minh bach, cng béng, khich quan va ding theo
quy dinh hién hanh ctia phap luat.

- Tuyén chon ding ngudi dép tmg yéu cu cia vi tri viéc lam.

- M&i ngudi chi duoc ding ky du tuyén vao 1 vi tri viéc lam.

- Khong thuc hién viéc béo Iuwu két qua cho ky tuyén dung 14n sau.

- Khéng tiép nhan céc gidy t& x4c nhan ché d6 wu tién sau khi d4 cong bd
két qua tuyén dung.

2. Pham vi: Viéc tuyén dung gido vién, nhan vién dé b sung kip thoi doi
ngii gido vién, nhan vién cho cac don vi truc thude S& Gido duc va DPao tao; bd
sung gido vién cho Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén
huyén Kim B6i va huyén Luong Son.

3. Hinh thire

_ Viéc tuyén dung duoc thuc hién bing hinh thi tuyén, gdm 02 vong thi, cu
thé nhu sau:

a) Vong 1: Thi tric nghiém trén gidy, gdbm 3 phén:

Phén I. Thi mén Kién thirc chung: Gom 60 céu héi vé phép luat vién
chirc; chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh séch, phép luat ciia Nha nudc va
nhitng hiéu biét co ban vé nganh, linh vuc tuyén dung; chirc trach, nhiém vu cta
vién chirc theo yéu clu cua vi tri viéc lam du tuyén. Thoi gian thi 60 phut.

Phén II. Thi m6n Ngoai ngit: Gm 30 ciu héi Tiéng Anh. Thoi gian thi 30 phut.

Phén III: Thi mén Tin hoc: Gém 30 ciu hoéi. Thoi gian thi 30 pht.

- Mién phén thi ngoai ngit (vong 1) dbi voi cac truong hop sau:

+Co bﬁng tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ng,

+ C6 bing tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudce ngoai hodc t6t nghiép
dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam

+ Nguoi dy tuyén lam vién chirc cong tac & vang dén toc thidu so 1a nguoi
dén toc thiéu sé hodc c6 chimg chi tiéng déan toc thiéu sb dugc cip co thim
quyén cong nhan.

- Mién phén thi Tin hoc (vong 1) dbi vé6i cac truomg hop cé bing tbt
nghiép tlr trung cip chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoic toén - tin
trg 1én.

- Ngudi dy tuyén tra 1i dung tir 50% s6 cau héi trd 1én cho timg phén thi
& vong 1 thi dugce thi tiép vong 2.

b) Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

- Noi dung thi: Kién thuc, néng lyc, k§ néng chuyén mon, nghiép vu cia
ngudi du tuyén vién chirc theo yéu ciu ciia vi tri viéc 1am cin tuyén dung.
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- Hinh thtc thi: Thi viét.

- Thang diém: 100 diém.

- Thoi gian thi: 180 pht.

(Co danh Jmuc tai liéu 6n thi cho tung vi tri viéc lam kem theo Théng bdo nay)

4. Poi twong du tuyén

Ngudi ¢o trinh do chuyén mén duoc ddo tao ding véi céc yéu cau vj tri
viéc lam cin tuyén dung.

S. Dleu kién

a) Piéu klen chung: Ngudi c6 du cac didu kién sau day khéng phan biét
dén tdc, nam nir, thanh phan x4 hoi, tin ngudng, t6n gido dugc ding ky dy xét
tuyén vién chirc:

- C6 phdm chét, dao dirc tét. Khong mét ning luc hanh vi d4n su hodc bi
han ché ning luc hanh vi dan sy. Khéng trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém
hinh sy; dang chdp hanh ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Tda 4n; dang bi ap
dung bién phép xr ly hanh chinh dua vao co s chita bénh, co s& gido duc,
trudong gido dudng.

- C6 quéc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam, ¢ nguyén vong cdng tac
1au dai tai tinh Hoa Binh tir 5 nim tré [én;

- Tubi ddi tir da 18 tudi trd 1én;

- C6 phiéu ding ky du tuyén.

- C6 ban cam két cong téc tai tinh Hoa binh tir 5 ndm trd 1én.

- C6 ly lich 3 rang;

- C6 du van bang, chimg chi theo yéu ciu ciia hang, chirc danh nghé
nghiép vién chirc cén tuyen

- P sirc khoé @ thuc hién nhiém vu;

- M01 thi sinh chi duge dang ky mét nguyén vong xét tuyén.

Dbi véi ngudi tdt nghiép cac truong, khoa ngoai nganh Su pham cé
chuyén nganh phu hop véi chuyén nganh can tuyen dung vi tri viéc lam la gido
vién cac don vi trudng hoc, phai c6 chimg chi bbi dudng nghiép vu Su pham
(ban sao c6 cong chimng).

b) Piéu kién v& trinh d6 ngoai ngtr tin hoc dbi véi ngudi dy tuyén

* Ngoai ngif: C6 trinh d§ ngoai ngit bac 1 trd 1én theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo Gido duc va Dao tao ban
hanh Khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam, cu thé:

- Péi véi cac ching chi Chuong trinh ngoai ngit thuc hanh A, B, C ban
hanh theo Quyét dinh sb 177/QD-TCBT ngay 30/01/1993 cia B¢ Gido duc va
Dio tao va Al, A2, Bl, B2, C1, C2 ban hanh theo Quyét dinh sb 66/2008/Qb-
BGDDT ngay 02/ 12/2008 cua BJ Gido duc va Pao tao trudc day duge tam thoi
quy dbi theo khung néng lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam ban hanh theo
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo Gido dyc va Dao tao
(khung 6 béc) nhu sau:

+ Trinh d§ A theo Quyét dinh s§ 177/QD-TCBT va trinh d6 Al theo
Quyét dinh sb 66/2008/QDP- BGDDT tuorng duong bac 1 ciia Khung 6 béc;

+ Trinh d§ B theo Quyét dinh s§ 177/QD-TCBT va trinh d§ A2 theo
Quyét dinh sb 66/2008/QD-BGDPT tuong dwong bac 2 cla Khung 6 béc;
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+ Trinh d¢ C theo Quyét dinh s6 177/QD-TCBT va trinh d BI theo
Quyét dinh sb 66/2008/Qb-BGDDT tuorng duong bac 3 ctia Khung 6 béc;

+ Trinh d6 B2 theo Quyét dinh s6 66/2008/QP-BGDDT tuong duong bic
4 cia Khung 6 bac;

+ Trinh d6 C1 theo Quyét dinh s6 66/2008/QP-BGDDT tuong duong bic
5 cia Khung 6 bic;

+ Trinh d6 C2 theo Quyét dinh s6 66/2008/QD-BGDPT tuong duong bic
6 cua Khung 6 bac;

- Cac chu'ng chi ngoai ngir quéc € da cip, dugce cong nhan va con thoi
han str dyng c6 gia trj thay thé trinh d§ A2, B1, B2, C1, C2 theo bang quy chuén
trinh d6 tai muc 4 Quyét dinh s 66/2008/QD-BGDDT ngay 02/ 12/2008 cua Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh chuong trinh gido duc thudng xuyén vé tiéng Anh
thuc hanh.

* Tin hoc

C6 trinh db tin hoc tdi thiéu dat chuin k¥ ning sir dung c6éng nghé thong
tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k§ ning sir dung cong nghé
thong tin.

Céc ching chi tin hoc g dung A, B, C dé cip c6 gia tri sir dung tuong
duong v6i chimg chi img dung cong nghé théng tin co ban (thyc hién theo quy
dinh tai Piéu 23 Théng tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay
21/6/2016 cua B Gido dyc va Pao tao va B6 Thong tin va Truyén thong quy
dinh t chirc thi va cip chimg chi img dung cong nghé thong tin).

Luu y: Thi sinh ding ky du tuyén phai dap ung diy du céc diéu kién vé
chuyén mén va cac ching chi khéc theo quy dinh cua vi tri ding ky du tuyén.

6. Uu tién trong tuyén dung

a) Anh hiing Luc lugng vil trang, Anh hiing Lao ddng, thuong binh, ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugce cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2 (ngudi du tuyén thudc dbi tugng vu tién duge cong
7,5 diém thi ghi trong phleu du tuyen la: Dién wu tién 1);

b) Ngudi dan tc thiéu sd, si quan quén doi, si quan cong an, quén nhén
chuyén nghiép, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia
thuong binh loai B, con ctia ngudi hoat déng cach mang trudc téng khoi nghia
(tir ngay 19 thang 8 nim 1945 tré vé truée), con dé ciia ngudi hoat dong khang
chién bi nhidm chét doc hoa hoc, con Anh hung Lyc lugng vii trang, con Anh
hung Lao d6ng: dugc cdng 5,0 diém vao két qua diém thi tai vong 2 (ngudi dy
tuyén thudc doi tugng wu tién dugc cong 5,0 diém thi ghi trong phiu dur tuyén
1a Dién uu tién 2);

¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong
luc lvgng cong an nhan dan, d6i vién thanh nién xung phong, doi vién tri thic tré
tinh nguyén tham gia phat trién néng thdn, mién nui tir di 24 thang tré 1én da hoan
thanh nhi€ém vu: duoc cfng 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2 (ngudi du
tuyén thudc déi twong wu tién duoc cdng 2,5 diém thi ghi trong phiéu du tuyén
1a Dién uu tién 3).



d) Trudong hop ngudi du thi tuyén vién chic thude nhiéu dién wu tién quy
dinh tai muc a, b, ¢ néu trén thi chi dugc cong diém wu tién cao nhét vio két qua
diém thi tai vong 2.

€) Ngum khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duoc bao
Iwu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyen lan sau.

7. Xac dinh nguoi tring tuyén

Ngudi tring tuyen trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién sau:

a) Co ket qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré lén;

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién (néu c6) cao hon 14y theo thir tir
tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyen dung ciia timg vi tri viéc lam.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1€n c6 ket qua dlem thi vong 2 cgng vOi
diém wu tién bang nhau & chi tiéu cudi cing can tuyen dung thi ngu'cn c6 két
qué diém thi vong 2 cao hon la nguorl trang tuyen néu van khong xéc dinh du'orc
thi nguou dung dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét
dinh ngudi tring tuyén.

IIL HO SO PANG KY DU’ TUYEN, HO SO SAU KHI TRUNG TUYEN

1. Hd so dang ky dw tuyen

Ngudi dang ky du tuyén vién chirc ndp truc tiép 01 Phiéu ding ky du
tuyén (mau Phu luc ban hanh theo Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/ 11/2018
cta Chinh phi) vao mét vi tri viéc lam tai mot don vj c6 chi tiéu tuyén dung
(néu diing ky du tuyen tie 2 vi tri tré lén sé bj loqi khdi danh sdch dy thi), ngudi
déng ky du tuyen vién chic phai khai ddy du cac ndi dung yéu ciu trong Phleu
déng ky du tuyen tinh dén thoi diém ndp Phiéu va chju trich nhiém vé tinh
chinh xac cia céac ndi dung ké khai trong Phiéu.

Ngoai Phleu dang ky du tuyen vién chuc theo quy dinh (néu trén), nguoi
ding ky du tuyén phai bd sung mdt s6 glay to sau:

- Ban cam két cong téc tai don vi, trudng hoc truc thudc S& Gido duc va
Dao tao tinh Hoa Binh tir 5 nam tr¢ 1én (khéng ké thoi gian tép su'),

_ - Ban sao Bing t6t nghiép chuyén nganh theo diing vi tri ding ky du

tuyén;

- Ban sao Gidy chimg nhén 601 twong wu tién duge co quan cb thim
quyén cép (néu thi sinh dang ky du tuyén thude dbi tuong wu tién);

- Bén sao Gidy khai sinh ban chinh néu thi sinh 12 ngu'orl dén toc thiéu sb;

- Hai anh 4x6, kidu anh chimg minh nhén dén, thoi gian chup khéng qué 6
thang, ghi da ho tén va ngay, thang, ndm sinh phia sau anh;

-03 phong bi c6 dén tem, ghl rd dia chi cia nguoi nhén;

2. Ho so sau khi tring tuyen

Sau khi co thong bao két qua thi tuyén, ngudi tring tuyen phai dén Hoi
ddng tuyén dung vién chic d& xuét trinh ban chinh céc vin béng, ching chi, két
qua hoc tap, dbi trong uu tién (neu c6) theo yéu cdu ciia vi tri tuyén dung; hoan
thién hd so va ndp hé so tuyen dung theo quy dinh. Truong hop nguoi tring
tuyén khong hoan thién du hd so du tuyén theo quy dinh ho#c c¢6 hanh vi gian
lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyen hodc co quan c6 thdm quyén
tuyén dung vién chirc phat hién ngudi tring tuyén sir dung vén béng, ching chi
khong ding quy dinh thi s€ bi huy két qua trang tuyén.
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- So yeéu ly lich tu thuat c6 xac nhan cta co quan co tham quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hé so du tuyén (theo mau quy dinh);

- Ban sao giéy khai sinh;

- Ban chinh céc vin bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cdu ciia
vi tri du tuyén. Truong hop ¢6 vin bang do co sé dio tao nudc ngoai cip phai
dugc cong chirng dich thuat sang Tiéng Viét.

- Gidy chung nhén stic khoé do co quan y té c6 thaim quyén tir cap huyén,
thanh phd tré 1én cap va con gia tri sir dung trong vong 12 théng tinh dén ngay nop
hd so du tuyén.

IV. THOI GIAN, PIA PIEM LAM VIEC VA PIA CHI LIEN HE

1. Thoi gian tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén va nhén hé so: Tur ngay
19/9/2019 dén hét ngay 22/10/2019, trong ngay lam viéc.

2. Dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén va nhan hé so: Phong tiép
dan, canh Phong Van thu S& Gido duc va Dao tao.

Dia chi: S 35, duong Ly Nam D¢, phuong Tan Thinh, thianh phé Hoa
Binh, tinh Hoa Binh.

3. Céc thong tin lién quan dén ky tuyén dung nim 2019 s& dugc Hoéi dong
tuyén dung vién chirc ctia SO Gido duc va Pao tao thong tin tai Co quan S& Gido
duc va Pao tao va trén Website cua So Gido duc va Pao tao.

S& Gido duc va Pao tao dé nghi Thu trudng céc don vi truc thude, Phong
Gido duc va Pao tao cdc huyén, thanh pho thong bao cho cin bd, gido vién, sinh
vién va nhitng nguoi c6 nhu cau biét nd1 dung trén./ i el

o KT.GIAM POC
Noi nhin: PHO GIAM POC

- So Noi vu;

- Dai PT-TH tinh;

- Bao Hoa Binh;

- Cac don vi truc thude So;
- Cac Phong GD&DT;

- Website So6 GD&DT

- Cac thanh vién HDTD;

- Luu: VT, TCCB (45b).
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Gido vién Toéan 1 Dai hoc tro [én Su pham Toan hoc
Giado vién Hoa hoc 1 Dai hoc tro lén Su pham Hoéa hoc
5 |Truong Trung hoc phé thong Yén Hoa -
Gido vién Ngit van 1 [Paihoctrdlén  [Supham Ngit vin
7 e . x _ . ) . i Su i)ham: Giao duc Cong dﬁn;
Gido vién Gido duc Cong dan 1 Dai hoc trd 1én Gido duc Chinh tri
Su pham Thé duc; Gido duc Thé
Gido vién Gido duc thé chit 1 |Daihgctrélén  |chdt; Gido duc Thé chét - Gido
6 |Truong Trung hoc phé thong Cao Phong o phong A_n ik
x ; ; . S am: K¥ thudt Co i¢p;
Gido vién Cong nghé 1 |Paihoc tro lén u pham }‘ly thuat Cong nghicp:
Cong nghé
A : . , £ ) 1a 4 inh; Ha hinh - Va
7 |Truong Trung hoc pho thong Thach Yén Nhan vién vén thu, kiém thu quy 1 |Trung cép tr¢ lén HnLLEIIE, SHpmiin- N

thur; Ké todn
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TT Tén truong Vi tri viéc lam iFan Trinh dg Chuyén nganh
8 |Truong Trung hoc phd théng Tan Lac Gido vién Gido duc Cong dan 1 |Dai hoc tr¢ 1é€n ii?éihsiz (?hl?l?hdtlrlf Cong dan;
Cong nghé thiét bi truong hoc;
9 |Trudng Trung hoc phé thong Mudng Bi Nhin vién Thiét bi, thi nghiém 1 |Paihoctrdlén  |Su pham Sinh hoc; Su pham Vit
ly; Su pham Hoéa hoc
Gido vién Lich st 1 Dai hoc trg 1én Su pham Lich str
10 [Trudong Trung hoc phé théng Liing Van = - _— = 2e o -
Nhan vién Thu vién 1 Trung cip tré 1én Thiryicn; Thon% tine thee wign;
Khoa hoc thu vién
11 |Trudong Trung hoc phéd théng Mai Chau Gido vién Vit ly 1 |DPaihoctrolén  |Su pham Vit ly
Su pham Thé duc; Gido duc Thé
Gido vién Gido duc thé chat 1 |Daihoctrglén |chit; Gido duc Thé chit - Gido
12 |Truong Trung hoc phd théng Mai Chau B duc Qude phong An ninh
Gi4o vién Tin hoc 1 Dai hoc tro [én Su pham Tin hoc
Gidao vién Toén 1 |Dai hoc tré 1én Su pham To4n hoc
13 |Trudng Trung hoc phd thong Lac Son Gido vién Vit ly 1 |DPaihoctrdlén  [Su pham Vit ly
Giao vién Tin hoc 1 Dai hoc trg lén Su pham Tin hoc
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TT Tén truong Vi tri viéc lam Trinh d¢ Chuyén nganh
lrong
Giso vién Tiéng Anh 1 [Paihoctr¢lén  [Supham Tiéng Anh
14 |Trudng Trung hoc phd théng Quyét Thing Su pham Thé duc; Gido duc Thé
Gido vién Gido duc thé chét 1 |Paihoctrdlén  |chét; Gido duc Thé chit - Giso
duc Quoc phong An ninh
Gido vién Ngif vin 1 |Paihoctrdlén |Supham Ngit vin
15 |Trudmg Trung hoc phd thong Cong Hoa
Gi4o vién Tiéng Anh 1 |Paihoctrdlén  |Su pham Tiéng Anh
Su pham Thé duc; Gido duc Thé
16 |Trudng Trung hoc ph théng Kim Bi Gido vién Gido duc thé chit 1 |Paihoctrdlén |chét; Gido duc Thé chit - Gido
duc Qudc phong An ninh
Giao vién Ngir van 1 |Paihoctrglén |Su pham Ngir vin
17 |Truéng Trung hoc phd thong 19/5 Kim Béi
Nhan vién vén thu, kigmthiquy | 1 |Trung clp tro len | o2np chinh; Hanh chinh - Vén
’ quy g cap thu; Ké toan
18 [Truong Trung hoc phd thong Sao Bay Gido vién Tiéng Anh 1 |Paihoctrdlén |Supham Tiéng Anh
Trudng Trung hoc phd théng chuyén Hoang A A X7x : . .1~ |Van thu; Hanh chinh vén thu;
19 Van Thu Nhan vién Van thu 1  |Trung cap tré 1én Hanh chinh
20 | Truong pho thong dén toe ndi tri Trung hoe o o Lian fin hoc 1 |Paihoctrd1én |Tin hoc, Cong nghé thong tin
pho thong tinh
Tong so 34
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Tén trudong

Vi tri viée lam

SH

Trinh do

Chuyén nganh

luong
Khéi cic trung tim va Truong Cao ding Su pham Hoa Binh
SE . R X - ; o e Su pham: Néang lam; Non
) Gido vién Gido duc nghé nghiép 1 |Dai hoc tro 1én h[_)ﬂ - L4 gh., g
) Trung tim K§ thuét tong hop, huéng nghiép - B ) nEhiep; Lam Nghiep
Ngoai ngft, tin hoc . . ;
Gido vién Gido duc nghé nghiép 1 |Cao dang tré Ién |Nau dn
Trung tdm Gido duc ngh nghiép - Gido duc A . - -
2 . & . i % P i Gido vién Vit ly | DPai hoc tro lén Su pham Vit ly
thuong xuyén huyén Kim Boi
. Giao vién Ngir van | DPai hoc trd 1én Su pham Ngir van
3 Trung tam Giao duc nghe nghiép - Gido duc
thuong xuyén huyén Luong Son
Gido vién Vit ly 1 Dai hoc trg Ién Su pham Vit ly
4 |Truong Cao dang Su pham Hoa Binh Giang vién Gido duc Mam non 2 |Paihoctrdlén  |Su pham Maim non
Tong so 7 |Chi tiéu
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MUC TAI LIEU ON TAP

YN CHUC LAM VIEC TAI PON VI, TRUONG HQOC

M FUQC SO GIAO DUC VA PAO TAO NAM 2019

riong G bdo 56 5 IR /TB-SGDE&DT ngéy AQ thang 9 nam 2019
cua So Giao duc va Dao tao tinh Hoa Binh)

NOI DUNG ON TAP KIEN THU'C CHUNG

- Luét Vién chue sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

- Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc;

- Nghi dinh so 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu vé stra
d6i, bo sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cong chure, vién chire, ndng ngach
cbng chire, thing hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop dong mét sb loai cong
viéc trong co quan hanh chinh Nha nudc, don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP ngay 06/4/2012 cua Chinh phu quy dinh xi
Iy ky ludt vién chirc va trach nhiém boi thudng, hoan tra ctia vién chic;

- Nghi dinh sb 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh pht vé viéc danh
gia, phan loai can bd, cong chuc, vién chuc;

- Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cia Bo Néi vu hudng dén
vé tuyén dung, ky hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng dbi
vo1 vién chuec;

- Théng tu sb 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cta B Noi vu sira doi, bd
sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cong chir, vién chuce, nang ngach cong
chue, thang hang chic danh nghe nghiép vién chirc va thuc hién ché do h0‘p
dong mét sb loai cong viée trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su
nghiép cong lap;

- Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg, ngay 02/8/2007 ctia Thu tuéng Chinh phi
vé viéc Ban hanh Quy ché vin hoa cong sd tai céc co quan hanh chinh nha nudc.



NOI DUNG ON TAP KIEN THUC CHUYEN NGANH

_ 1. Vi tri viée lam: Gido vién Truong Trung hoc phf*fo thong va Truong
Pho thong dan tdc ndi tra THCS va THPT; Truong Pho thong din toc noi
trd THCS va nhan vién Giao vu:

- Luat Gido duc 50 38/2005/QHI11 ngay 14/6/2005; Luat s& 44/2009/QH12
ngay 25/11/2009 vé Stra doi, bd sung mot sb Diéu cua Luat Gido duc;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Gido duc;

- Nghj dinh s 31/2011/NB-CP ngay 11/5/2011 ctia Chinh phi sira doi bo
sung mot s& diéu ctia Nghi dinh s 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006;

- Théng tu lién tich s6 22/2015/TTLT-BGDBT-BNV ngay 16/9/2015 cua
B Gido duc va Pao tao va BO Noi vu Ban hanh quy dinh ma s6, tiéu chuin
chitc danh nghé nghiép gido vién Trung hoc co s cong lap;

- Théng tu lién tich s6 23/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16/9/2015 cua
Bo Gido duc va Pao tao va Bo Noi vu Ban hanh quy dinh mi sb, tiéu chudn
chirc danh nghé nghiép gido vién Trung hoc phé théng cong lap;

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 ciia B GD&DT vé viée
ban hanh Diéu 1& Tr uong trung hoc co so, trudong trung hoc phé thong va truong
phé théng c6 nhiéu cip hoc;

- Théng tu s6 01/2016/TT-BGDDT ngay 15/01/2016 cia B GD&DT vé viée
ban hanh Quy ché to chure va hoat dong cua truong Phé thong dan tde noi tri;

- Théng tu sb 27/2011/TT-BGDBT ngay 27/6/2011 cia B6 GD&DPT Ban
hanh Quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién ndi tru tai cac co so gidao duc thudc hé
thong giao duc qubc dan;

2. Vi tri viéc lam: Gifmg vién

- Luat Gido duc 50 38/2005/QHI1 ngay 14/6/2005; Luat s6 44/2009/QH12
ngdy 25/11/2009 vé Stra doi, bd sung mét sé Diéu cta Luét Gido duc;

- Nghi dinh sé 75/2006/ND- -CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh ch
tiét va hudng dén thi hanh mét sé diéu cua Luat Gido duc;

- Nghi dinh s6 31/2011/NP- CP ngay 11/5/2011 cua Chinh phu stra d6i bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006;

- Théong tu sb 01/2015/TT-BGDDT ngay 15/01/2015 ctia B6 Gido duc va
Dao tao Ban hanh Diéu 1é tr uorng cao dang;

- Thong tu lién tich s6 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV cta B Gido duc va
Pao tao-Bo Noi vu ngay 28/11/2014 quy dinh ma sé va tiéu chuan chic danh
nghé nghiép vién chirc giang day trong céc co s& gido duc dai hoc cong lap;

3. Vi tri viéc Iam: Gizo vién gifo duc nghé nghiép

- Ludt Gido duc 5O 38/2005/QHI1 ngay 14/6/2005; Luét s6 44/2009/QH12
ngay 25/11/2009 vé Stra ddi, bd sung mot s Diéu clia Ludt Gido duc;

- Nghi dinh ) 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Giao duc; @/



- Nghi dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 ciia Chinh phu sira doi bd
sung mot sd diéu cta Nghi dinh sb 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006;

Quyet dinh s6 44/2008/Qb-BGDDT ngay 30/7/2008 ctia Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chiic va hoat déng ctia Trung tam k¥ thuat tong hop -

huong nghi¢p;

- Thong tu 21/2018/TT-BGDDT ngay 24/8/2018 cua B Gido duc va Dao tao
vé viéc ban hanh Quy ché td chire va hoat dong ctia trung tim ngoai ngf, tin hoc;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 03 nam 2017 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chuan vé chuyén mén, nghiép vu
cua nha gido gido duc nghé nghiép.

4. Vi tri viéc lam: Kj’/ thufit vién Cong nghé thong tin

- Luét Giao duc 5O 38/2005/QHI1 ngay 14/6/2005; Luat s6 44/2009/QH12
ngdy 25/11/2009 vé Stra doi, bé sung mot s6 Diéu ctia Luat Gido duc;

- Nghi dinh sé 75/2006/ND- -CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luét Gido duc;

- Nghj dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 cta Chinh phu sira di bo
sung mot so diéu cuia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006;

- Luét Cong nghé thong tin sb 67/2006/QH11 nim 2006;

- Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/7/2007 ctia Chinh pht vé tmg dung
cong nghé thong tin trong hoat dong cua Nha nudc.

5. Vi tri viéc Iam: Nhén vién Thiét bi, thi nghi¢m

- Ludt Gido duc 56 38/2005/QHL11 ngay 14/6/2005; Luat sO 44/2009/QH12
ngdy 25/11/2009 vé Stra ddi, bd sung mot s6 Diéu ctia Luat Gido duc;

- Nghi dinh s6 75/2006/ND- -CP ngay 02/8/2006 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudng dan th1 hanh mét s6 diéu ctia Luat Gido duc;

- Nghi dinh sb 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 cta Chinh phi stra d6i bo
sung mot s6 diéu clia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006;

- Théng tu s 19/2009/TT-BGDBT ngay 11/8/2009 ctia B6 Gido duc va
Pao tao ban hanh danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu cap Trung hoc co so;

- Théng tu sé 01/2010/TT-BGDDT ngdy 18/01/2010 cua B Gido duc va
Pao tao ban hanh danh muc thiét bi day hoc tbi thiéu cap Trung hoc pho thong;

6. Vi tri viéc lam: Ké toan

- Luat Gido duc 36 38/2005/QH1 ngay 14/6/2005; Luat s6 44/2009/QH12
ngay 25/11/2009 vé Stra d6i, bd sung mot so Diéu cua Luét Gido duc;

- Nghi dinh sé 75/2006/ND- -CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat Gido duc;

- Nghi dinh s4 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 ciia Chinh phu sira d6i bd
sung mdt so diéu cua Nghi dinh s0 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006;

- Luét Ngan sach sb 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

- Luat Ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;



- Ngh1 dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cia Chinh pha quy dinh
chi tiét va hudng dan mét sb diéu ciia Luat ké toén;

- Nghi dinh sb 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luit Ngan sach nha nudc;
- Théng tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B Tai chinh huéng
dan ché d6 ké toan hanh chinh, sy nghiép;
7. Vi tri viéc lam: Nhﬁn vién Vin thw - kiém thi quy
- Luét Gido dyc sb 38/2005/QH11 ngay 14/6/2005; Luét sb 44/2009/QH12
ngay 25/11/2009 vé Sira dbi, bd sung mot s6 Piéu cta Luét Gido duc;

- Nghi dinh sb 75/2006/ND- -CP ngay 02/8/2006 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét va hudng dan th1 hanh m6t sé diéu cua Luét Gido duc;

- Nghj dinh sé 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 cta Chinh phu stra dbi bd
sung mdt s didu caa Nghij dinh s§ 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006;

- Nghi dinh s6 99/2016/NB-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh pht vé quan ly
va sir dung con déu;

- Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cta Chinh phu ve cdng tic
vin thu; Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 stra d6i mot sé didu cua
Nghi dinh 110/2004/NDP-CP;

- Thong tu sb 33/2015/TT-BCA ngay 20/7/2015 cua B4 Cong an hudng
dan thuc hién Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Béo vé Bi mit nha nudc;

- Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ciia B N§i vy huéng din
thé thirc va k¥ thugt trinh by vén ban hanh chinh;

- Théng tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cia B Noi vu quy dinh
quan ly vin ban di, van ban dén, 14p hd so va ndp hd so vao luu trit;

- Théng tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 ctia Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén moén nghiép vu cua
nganh Gio duc;

- Luat Ngan sach s§ 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

- Nghi dinh s& 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phd quy dinh
chi tiét thi hanh m6t sb didu cua Luat Ngan séch nha nuéc;

_ - Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B6 Tai chinh huéng
dan ché d6 ké toan hanh chinh, sy nghiép;
8. Vi tri viéc lam: Nhan vién thw vién

- Luét Gido dyc sb 38/2005/QH11 ngay 14/6/2005; Ludt sb 44/2009/QH12
ngy 25/11/2009 vé Sira d6i, bd sung mot s6 Piéu cia Luat Gido duc;

- Nghi dinh sb 75/2006/NP- -CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét va huéng dan thl hanh mot sé diéu cta Luat Gido duc;

- Nghi dinh s6 31/2011/NP- CP ngay 11/5/2011 cua Chinh phi sira d6i bd
sung mot sé didu ciia Nghi dinh sé 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006;

- Phap 1énh Thu vién ndm 2000 ban hanh ngay 28/12/2000;



- Nghi dinh 72/2002/NB-CP ngay 06/8/2002 cia Chinh pht Quy dinh chi
tiét thi hanh phép lénh thu vién;
- Quyét dinh sb 61/1998/QD-BGD&DT ngay 06/11/1998 vé viée ban hanh Quy
ché to chirc va hoat dong thu vién truomg pho thong ctia Bé Gido duc va Dao tao;
- Quyét dinh s0 01/2003/QD-BGD&DT ngay 02/01/2003 ctiia B Gido duc va Dao
tao Quy dinh vé tiéu chuan thu vién truong pho théng; Quyét dinh sé 01/2004/QD-
BGD&DT ngay 29/01/2004 sira ddi Quyét dinh sb 01/2003/QD-BGD&DT.

- Cong van 11185/GDTH ngay 17/12/2004 cua Bo Giao duc va DPao tao
hudng dan thuc hién ti€u chuan thu vién truong pho thong;

NOI DUNG ON THI MON TIN HQC, NGOAI NGU (TIENG ANH).

1. Mon Tin hoc:

Hiéu biét vé Hé diéu hanh Windows, sir dung cic Ung dung Microsoft
Ofice, st dung internet dat chuan k¥ ning co ban theo quy dinh tai Thong tu s6
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Thong tin va Truyén thong.

2. Mén Tiéng Anh

Céc ky nang doc hiéu, viét ¢ trinh do theo yéu cdu tirng vi tri viéc lam
(theo khung ning luc ngoai ngir 6 bac ding cho Viét Nam quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGD BT ngay 24/01/2014 cua Bd Gido duc va Dao tao).




