UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:3013 /HD-SGD&PT Hoa Binh, ngay 09 thang 11 ndam 2021
HUONG DAN

Panh gia, xép loai chat lwong vién chire nim hoc 2021 -2022

‘ Can ct Luat Vién chirc nam 2010; Can ctt Luat stra d6i, bd sung mot )
diéu ctua Luat Can bg, cong chtrc va Luat Vién ndm 2019;

Can ctr Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nim 2020 cua Chinh
phu vé viéc danh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chic;

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cia
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chc;

Can ctr Quyét dinh s6 2775/QD-UBND ngay 11 thang 11 nam 2020 cta Uy
ban nhan dan tinh Hoa Binh vé viéc ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai muc d6
hoan thanh nhiém vu hang thang ddi véi cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong
trong cac co quan hanh chinh, cac don vi su nghiép cong 1ap tinh Hoa Binh,

S& Gido duc va Dao tao hudng dan cac don vi thuc hién danh gia, xép loai
chat lugng vién chirc nam hoc 2021 - 2022 nhu sau:

|. MUC PiCH

1. Viéc danh gia, xép loai chat luong vién chtrc nham lam rd wu, khuyét
diém, mat manh, mat yéu vé nang luc cong tac, ¥ thirc to chuc ky luat, pham chat
chinh tri, dao duc, 16i séng, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao; déng thot xac
dinh rd trach nhiém ctia ngudi ding dau trong quan 1y st dung, danh gia, vién
chue.

2. Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc 1a can cir dé b tri sir
dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hodc thing hang chic danh nghé nghiép,
quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat,
thuc hién tinh gian bién ché, danh gia va xép loai chat luong dang vién, sir dung
lam minh ching cho mét s6 tidu chuan trong viéc danh gia theo chuan nghé
nghiép gi4o vién va chuan Hiéu trudong ciing nhu cac chinh sach khac ddi véi vién
chtec.

II. NGUYEN TAC DANH GIA

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thtc; bao dam ding thAm quyén quan 1y, danh gia vién chirc.

2. Vi€c danh gia, xép loai chat lugng vién chirc phai cin ctr vao chuc trach,
nhiém vy dugc giao, két qua thyc hién nhiém vu thé hién thong qua cong viée, két
qua giang day, két qua bdi dudng thudng xuyén cua gido vién, giang vién; két qua
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thuc hién cong viéc cia nhan vién; dbi véi vién chic 1anh dao, quan 1y phai gan
v6i két qua thuc hién nhiém vu cta don vi duoc giao quan 1y, phu trach.

3. Vién chirc c6 thoi gian cong tac trong nam chua dua 06 thang thi khong
thuc hién danh gia, xép loai chét lu’Qng nhung van phai kiém diém thoi gian cong
tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

4. Vién chtc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phép luat
trong nam tr 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung khong
xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

I1l. THAM QUYEN TRACH NHIEM; NOI DUNG, TIEU CHI VA
THANG PIEM; TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUQNG VIEN CHUC

1. ThAm quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chit lwong vién chirc

a) Péi voi vién chie gitr chitc vu lanh dao, quan 1y

Giam ddc S¢ Gigo duc va Pao tao truc tiép danh gia, xép loai chat luong
dbi véi cap trudng, cip phé cac don vi truc thude So trén co sd dé xuat cia cac
don vi va két qua chi dao cac hoat dong cia don vi trong nam hoc 2021-2022.

b) Pdi véi vién chirc khong giir chtrc vu lanh dao, quéan ly

Thu truéng cac don vi su nghi€p cong lap truc thudc S&, hudng dan, t6
chtrc vi¢c danh gia, quyét dinh va chju trach nhiém vé két qua danh gia, Xép loai
chét luong vién chic.

2. Noi dung, tiéu chi va thang diém danh gia

2.1. N§i dung danh gia vién chire giir chirc vu 1anh dao, quan ly

No6i dung danh gia thuc hién theo cac ndi dung dugc quy dinh tai khoan 1,
khodn 2, khoan 3, khoan 4 va diém a khoan 5 Diéu 3 Nghi dinh s 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phi, cu thé:

- Viéc chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cta Pang, chinh sach
phap luat cua Nha nudc; chap hanh quy ché cta nganh, quy dinh cta co quan, don
vi, dam bao so luong, chat lugng ngay, gio cong lao dong;

- Viéc gilr gin dao duc, 101 song lanh manh, trong sang, gian di; tinh than
doan két, xdy dung co quan, t6 chtrc, don vi trong sach, viing manh;

- Y thtic trach nhiém véi cong viéc, nang dong, sang tao, dam nghi, dam
lam, linh hoat trong thuc hién nhiém vy; tinh than trach nhiém va phdi hop trong
thuc hién nhiém vu;

- Thai d6 phuc vu nhan dan;

- Nang lyc 1anh dao, quan 1y, diéu hanh va to chirc thyc hién nhiém vu;

- Két qua hoat dong ctia co quan, t6 chtrc, don vi duoc giao lanh dao, quan
ly, phu trach;

- Nang luc tap hop, doan két trong don vi.

2.2. N§i dung danh gia vién chirc khong giir chirc vu lanh dao, quan ly

Noi dung danh gia thuc hién theo cac ndi1 dung dugc quy dinh tai khoan 1,
khoan 2, khoan 3, khoan 4, diém b khoan 5 diéu 3 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP
ngay 13/8/2020 cua Chinh phu, cu thé:
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- Viéc chap hanh chil truong, duong 16i, quy dinh ciia Pang, chinh sach
phap luat ctia Nha nudc; chip hanh quy ché cua nganh, quy dinh cta co quan, don
vi dam bao sb luong, chat luong ngély, gi0 cong lao dong;

- Viéc gitt gin dao duc, 16i séng lanh manh, trong sang, gian di; tinh than
doan két, xdy dung co quan, t6 chtrc, don vi trong sach, viing manh;

- Y thuc trach nhiém véi cong viéc, nang dong, sang tao, ddm nghi, ddm
lam, linh hoat trong thuc hién nhi€ém vuy; tinh than trach nhiém va phéi hop trong
thuc hién nhiém vu;

- Két qua cong tac dugc giao thé hién qua khoi lugng, chét lugng, hiéu qua
giang day va cong tac trong ting vi tri, timg diéu kién cu thé;

- Thai d phuc vu nhan dan.

2.3. Tiéu chi va thang diém danh gia

Noi dung cac tiéu chi va thang diém danh gia, xép loai vién chuc thuc hién
theo mau phiéu danh gia, xép loai vién chirc ndm hoc 2021-2022 giri kém theo
Cong van nay (t6i da 100 diém), cy thé:

2.3.1. B6i véi vién chire giit chire vy lanh dao, quan ly

- Tiéu chi 1: Chinh tri, tu tudng, dao duc, 16i song, ¥ thic t6 chire ky luat,
tac phong 1€ 16i 1am viéc (18 diém);

- Tiéu chi 2: Tinh than trach nhiém, thai &6 phuc vu nhan dan (7 diém);

- Tiéu chi 3: Thyc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong 1am viéc
da ky két: nang lyc 1anh dao, quan ly, diéu hanh va t6 chirc thyc hién nhiém vu;
tién do thuc hién cong viéc va két qua hoat dong cua don vi dugc giao quan 1y,
phu trach (75 diém);

2.3.2. Déi véi vién chike khéng giik chire vy lanh dao, qudn 1y

- Tiéu chi 1: Chinh tri, tu twong, dao durc, 16 séng, y thirc td chirc ky luat,
tac phong 1 161 1am viéc (18 diém);

- Tiéu chi 2: Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan déan (7 diém);

- Tiéu chi 3: Thyc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong 1am viée
da ky két: nang luc trinh d6 chuyén mon nghiép vu; tién do va két qua thuc hién
cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong da ky két (75 diém).

2.4. Xép loai chit lwong vién chirc

Can ctr vao két qua danh gia vién chirc duoc phan loai theo 04 murc sau:
Hoan thanh xuit sic nhiém vu, hoan thanh tdt nhiém vu, hoan thanh nhiém vy,
khong hoan thanh nhi€ém vy, cu thé:

2.4.1. Hodan thanh xudt sdc nhiém vu:

- Bao dam cac tiéu chi xép loai chat lugng & muc hoan thanh xudt sac
nhiém vu quy dinh tai Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP cua Chinh phu va c6 12/12
thang Xep loai & murc hoan thanh t6t nhiém vu trg 1én.

- Toéng diém dat tir 90 dén 100 diém va c6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu
hoan thanh vugt mirc; dbi v6i vién chie 1a 1anh dao quan 1y, don vi duge danh gia
hoan thanh t&t nhiém vu tré 1én.



2.4.2. Hoan thanh tot nhiém vu:

- Bao dam cac tiéu chi xép loai chat luong & mirc hoan thanh tt nhiém vu
quy dinh tai Nghi dinh sO 90/2020/ND-CP cua Chinh phu va ¢ it nhat 6 thang
xép loai & muc hoan thanh tot nhiém vu tro 1én, so lwong thang dugc xép loai Y
mirc khong hoan thanh nhiém vu it hon sé thang xép loai & mrc hoan thanh xuét
sdc nhiém vu.

- Tong diém dat tir 75 dén duwéi 90 diém va co it nhat 80% chi tiéu, nhiém
vu hoan thanh ding tién do, bao dam chat lugng; ddi véi vién chic gilr chuc vu
lanh dao quan ly, don vi don vi dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tro 1€n.

2.4.3. Hoan thanh nhiém vu:

- Bao dam cac tiéu chi xép loai chit lvgng & muc hoan thanh nhiém vu quy
dinh tai Nghi dinh s 90/2020/ND CP cua Chinh phu va ¢ it nhit 6 thang xép
loai & muc hoan thanh nhlem vu, s6 luong thang duoc xép loai & murc khong hoan
thanh nhiém vu it hon tong so thang duoc duoc xép loai & mirc xép loai & mirc
hoan thanh xuat sic va hoan thanh tot nhiém vu.

- Tong diém dat tir 60 dén dwéi 75 diém, co khong qua 20% nhiém vy theo
cong viéc dugc giao chua dam bao chét luong, tién d6 hodc hiéu qua thép; ddi vai
vién churc gitr chirc vu quan ly, don vi dugc danh gid hoan thanh nhiém vu trd 1én.

2.4.4. Khong hoan thanh nhiém vu:

- Piém dat dwéi 60 diém hoic co mot trong cac ti€u chi quy dinh tai khoan
2, Piéu 15 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.

*Luuy:

- Sir dung két qua danh gia, xep loai mirc dé hoan thanh nhiém vu hang
thang la mot trong cac can cir dé xep loai chdt lwong vién chirc hang nam.

- Khi danh gid, xép loai chat lwong vién chirc cdc thang trong thoi gian
nghi hé, néu vién chirc khéng vi pham phdp ludt (Ludt giao théng duong b, cdc
quy dinh vé thi va tuyén sinh,...) thi cdc thing d6 dwong nhién dwgc xép loai
Hoan thanh Tét nhiém vu.

2.5. Trinh tu, thu tuc danh gia vién chirc

2.5.1. Cé nhan tw kiém diém, danh gia theo mau (M1,M2)

2.5.2. Cac phong, khoa, t6 chuyén mon va tuong duong 16 chirc hop kiém
diém, nhdn xét, danh gid va du kién dé nghi xep logi doi voi timg ca nhan

- Vién chtic trinh bay ban ty kiém diém, danh gia va tu xép loai ctia minh
trong cudc hop.

- Tap thé nhan x¢ét, dong gop y kién, thong nhat (bang biéu quyét hoic bo
phiéu) dé nghl s6 diém va mirc xép loai véi ting vién chirc.

2.5.3.76 chirc héi nghi danh gid, xép logi chdt Zu’O'ng vién chirc cua don vi

- Nguoi dung dau don vi su nghlep cong lap t6 chirc hdi nghi danh gia, xép
loai chéat luong vién chirc ctia don vi gdm cap_truong, cap pho, chu tich cong
doan, bi thu chi bo, bi thu doan thanh nién, to trudng, trudong khoa va tuong
duong.

- Ca nhén timg can bd quan ly (cAp truong, cap pho) trinh bay ban ty kiém
diém, danh gia (theo mau) va tu xép loai cia minh trong hoi nghi.
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- Tap thé nhan xét, dong gop ¥y kién ddi véi timg can bo quéan ly. Thu
truong don vi can cr cac ¥ kién nhan xét, danh gia tai hoi nghi vé nang luc va két
qua cdng tac dugc giao cua tung can bo quan ly, nhan xét bang van ban va dé
ngh1 nguoi dung dau co quan, don vi cép trén truc tiép xem xét, quyét dinh danh
gia, xép loali.

- Truéng cac phong, khoa, t6 va tuong duong bao céo két qua va du kién
dé nghl danh gia, xép loai chat luong vién chuc cia cic ca nhan thudc don vi
duogc giao phu trach.

- HO1 nghi xem xét, thong nhat két qua thi dua cua cac don vi, bd phan;
théng nhat danh sach dé nghl x¢€p loai cua cac ca nhan.

- Thu trudng don vi truc tiép danh gia (cho diém, xép loai) va thong bao két
qua dén toan thé can bd, nhan vién trong don vi sau khi co két qua tham dinh véi
Phong T6 chite can bod, S& Gido duc va Pao tao. '

~IV. THONG BAO, QUAN LY KET QUA DANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG VIEN CHUC

1. Thong bao két qua danh gia, xép loai chit lwong vién chirc

Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chiic phai duoc théng bao bang
van ban vién chirc sau 07 (bay) ngay lam vigc, ké tur ngay co két luan cua ngudi
dung dau co quan, to chirc, don vi hodc cap c6 tham quyen danh gia.

Sau khi nhan duoc thong bao ket qua danh gia, xép loai cta nguoi dimg
dau co quan, t6 chirc, don vi hodc cap c6 tham quyen truong hop vién chure
khong nhat tri Vol két qua danh gia, xép loai thi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh
ctia phap luat vé Luat khiéu nai.

2. Luu giir tai liéu danh gia vién chire

Két qua danh gia, xép loai dugc thé hién bang vin ban, luu vao ho so vién
chtrc, bao gom:

- Bién ban cudc hop nhéan xét, danh gia;

- Phiéu danh gia, xép loai chat luong can by, cong chirc, vién chirc;

- Nhén xét ctia cap Uy noi cong tac (néu co);

- Két luan va thong bdo bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chat
lugng can bd, cong chirc, vién chirc clia cap co tham quyén.

V.TO CHUC, THUC HIEN

1. Poi véi thia treéng cac don vi triee thude Sé Gido duc va Pao tao

- Thyc hién cac nhi€ém vu sau:

+ Xay dung céc tiéu chi danh gia chat lugng vién chuc gan voi chat luong,
hiéu qua cong viéc dugc giao, dbi voi gido vién gin voi két qua giang day (ty 1¢
hoc sinh do minh giang day c6 diém trung binh moén ca nam x€p loai Yéu giam so
v6i két qua khao sat dau nam va két qua téng két hoc ky 1, két qua giang day cac
mon thi tot nghiép so voi diém trung binh chung cua tinh, truong va cac truong
trong cung diéu kién tuyén sinh dau vao cac 16p dau cap, .....), két qua viéc tham
gia boi dudng thudng xuyén, thyc hién quy ché chuyén mén.



+ Xay dung cu thé hoa cac tiéu chi vé hoan thanh cac nhiém vu theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam dung tién do, chat
lugng, hiéu qua cao, trong doé cu thé tiéu chi vé mirc d6 chua hoan thanh, hoan
thanh, hoan thanh t6t, hoan thanh vuot mac ddi véi cac nhiém vu duoc giao.

+ Can ¢t vao diéu kién thuc té cta don vi, du nam hoc phan cong nhiém
vu d6i véi vién chirc bang cac vin ban, quyét dinh. Can ctr dé danh gia muc do
hoan thanh cac nhi€ém vu dugc giao khi két thiic nam hoc.

- Xay dung quy ché danh gia, xép loai chat luong vién chirc cia don vi va
tham dinh voi Phong T chirc can bd trinh 13nh dao S& Gido duc va Pao tao phé
duyét trude ngay 30 thang 12 ndm 2021.

- Céc don vi sau khi to chic danh gia, xép loai chat lugng vién chuc, 1ap
danh sach két qua xep loai, tong hop két qua ciia don vi minh nop va tham dinh
két qua véi phong To chirc can bo, S Gido duc va Dao tao (Mdu M1, M2, M3A,
M3B, phu luc dinh kem). Sau khi c6 két qua tham dinh véi phong T chirc can bo,
don vi hoan thién Phiéu danh gia, xép loai vién chirc theo nam hoc va luu giir
trong ho so vién chtc.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chat lrong

a) Viéc danh gid, xép loai chit luong vién chirc dugc thuc hién theo timg
nam hoc.

- Thoi diém danh gia khi két thic ndm hoc 2021-2022, két thuc trudc ngay
20 thang 6 nam 2022.

- P6i v6i vién chac chuyén cong tac thi co quan, to chirc, don vi méi c6
trach nhiém danh gia, xép loai chat lugng. Truong hop o6 thdi gian cong tac & co
quan, t6 chirc, don vi cil tir 06 thang trd 1én thi phai két hop voi ¥ kién nhéan xét
ctia co quan, to chirc, don vi cil, trir truong hop khong con co quan, to chire, don
vi cll.

b) Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, trudong hop vang mit ¢ 1y
do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap luat,
vién chirc c6 trach nhiém lam bdo cdo tu danh gia, nhan muc xép loai két qua
cong tac theo chuc trach, nhiém vu duogc giao, giri co quan, td chire, don vi dang
cong tac dé thuc hién viéc danh gia, Xép loai chét luong theo quy dinh.

So Giao duc va Pao tao yéu cau Thu trudng cac don vi tryc thudc nghiém
tuc trién khai thuc hi¢n. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mac, cac don vi
lién h¢ Phong To chirc can bg, S¢ Gido duc va Pao tao tinh Hoa Binh dé dugc
giai dap./.

GIAM DOC

Noi nhdn:

- GDb, cac Pho GD S¢;

- Website S6 GD&DT;

- Cac don vi truc thude So;
- Luu: VT, TCCB.

Bui Thi Kim Tuyén
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