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Ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu cia
Thanh tra Sé, Vian phong Sé va cac phong chuyén mén, nghiép vu
thugc Sé Giao duc va Pao tao tinh Hoa Binh

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH HOA BINH

Can cir Thong twr s6 12/2020/TT-BGDDT ngay 22 thang 5 nam 2020 cua By
Gido duc va Dao tao huwong dan vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia Sé Gido
duc va Dao tao thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong,
Phong Giao duc va Dao tao thuéc Uy ban nhan dan huyén, qudn, thi xda, thanh phé
thugc tinh, thanh phd thugc thanh phé truc thuée Trung wong;

Can cit Quyét dinh sé 19/2016/QD-UBND ngay 20 thang 5 nam 2016 cua Uy
ban nhan dan tinh Hoa Binh ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly t6 chirc b
may, bién ché va can bo, cong chuec, viéen chire, lao dong hop dong tinh Hoa Binh;

Can cir Quyét dinh sé 27/2021/0P-UBND ngay 05 thang 8 nam 2021 cua
Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh vé viéc ban hanh Quy dinh vi tri, chitc ndng,
nhiém vy, quyén han, co cdu té chirc ciia Sé Gido duc va Pdo tqo tinh Hod Binh;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Té chire can bé S¢ Gido duc va Pao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ndng, nhiém vu
cua Thanh tra S&, Van phong S& va cac phong chuyén mon, nghi¢p vu thuoc So
Gi4ao duc va Pao tao tinh Hoa Binh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 1986/QD-SGDPT ngay 30 thang 9 nam 2016 cia Giam déc Sé Giao duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhi€ém vy, ciia Van phong,
Thanh tra, cac phong chuyén mon, nghi€p vu thudéc S& Gido duc va Pao tao tinh
Hoa Binh.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Truéng phong chuyén moén,
nghiép thudc S Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
QUY DINH

Chirc ning, nhiém vu caa Thanh tra Sé, Vian phong Sé va cac phong
chuyén mon, nghi€p vu thugc Sé Giao duc va Pao tao tinh Hoa Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so6 121 /OP-SGD&PT ngay 14thang 01 ndm 2022
ctia Gidm déc S¢ Gido duc va Ddo tao tinh Hod Binh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Vin ban ndy quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cta Thanh tra S¢, Vin
phong Sé¢ va cac phong chuyén mén, nghiép vu gitip Giam ddc thyc hién chirc
nang quan ly nha nude cua S¢ Giado duc va Pao tao tinh Hoa Binh.

Piéu 2. Nguyén tic phin cong chirc ning, nhiém vu, quyén han Thanh
tra Sé, Van phong Sé va cac phong chuyén mén, nghiép vu

1. M&i linh vuc cong viéc chi giao mot don vi lam dau moéi chu tri, theo doi,
xu ly; truong hop mot linh vye cong viée lién quan dén nhiém vu ctia nhiéu don vi
thi don vi 1am dau mdi chu tri, cAc don vi khac c6 lién quan c6 trach nhiém phdi
hop thuc hién.

2. Truong hop can thiét, dot xuat, Giam ddc S& thanh 1ap Ban chi dao, t6,
nhom cong tac dé thuc hién nhiém vu.

Chuong I1 )
CHUC NANG, NHIEM VU CUA THANH TRA SO, VAN PHONG SO
VA CAC PHONG CHUYEN MON, NGHIEP VU THUQC SO

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu ciia Thanh tra S&

1. Chire nang

Gitp Giam ddc tién hanh thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén nganh giéo
duc, giai quyét khiéu nai, to cdo, phong, chdng tham nhiing theo quy dinh ctia Phap
luat.

Thanh tra S& ¢6 con dau va tai khoan riéng.

2. Nhiém vu

2.1. Xay dung ké hoach, huéng dan thanh tra, kiém tra trinh Gidm dbc S& phé
duyét; td chirc thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra thudc trach nhiém cta Thanh
tra So. Huéng dan, theo ddi, don dbc, kiém tra cac phong chuyén mon, nghiép vu
S&; don vi, truong hoc truc thudc; co s¢ gido duc trén dia ban tinh thuc hién ké
hoach kiém tra.

2.2. Thanh tra hanh chinh viéc thyc hién chinh sach, phap lut va nhiém vu,
quyén han cta co quan, to chirc, ca nhan thudc tham quyén quéan 1y truc tiép cia
S& Giao duc va Pao tao.
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2.3. Thanh tra chuyén nganh gido duc d6i v&i cac co sé gido duc trén dia ban
tinh, bao gém:

a) Xay dung va thuc hién chuong trinh gido duc; bién soan, str dung sach gido
khoa, gido trinh, tai liéu; quan 1y, str dung thiét bi gido duc.

b) Thanh lap, sap nhép, chia tach, giai thé co so gido duc; to chirc va hoat
dong cia co so gido duc; hoat dong chuyén nganh gido duc cia co quan quan ly
giao duc.

¢) Viéc thuc hién: Quy ché chuyén méon; mé ma nganh dao tao; quy ché dao
tao; quy ché thi; noi dung, phuong phap gidao duc; quan ly, cap phat van bang,
chung chi; quy dinh vé thu, chi, quan ly, st dung hoc phi, cac ngudn lyc tai chinh
khac; quy ché tuyén sinh; quan 1y, gido duc ngudi hoc va cac ché do chinh sach ddi
va1 nguoi hoc.

d) Cac diéu kién bao dam chat lugng gido duc, kiém dinh chat luong gido duc,
thue hién phd cap gido duc.

d) T6 chic quan 1y, nghién ctru, chuyén giao, tng dung khoa hoc cong nghé;
hop tac qudc té trong linh vuc gido duc.

e) Thyc hién cac quy dinh khac ctia phap luat vé gido duc.

2.4. T6 chuc thyc hién: Giai quyét khiéu nai, td cdo theo quy dinh cta phép
luat vé khiéu nai, t6 cdo; phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phap luat vé
phong, chéng tham nhiing; ké khai, céng khai tai san theo quy dinh cua Luét
phong, chong tham nhiing; Xt phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc
theo quy dinh ctia phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh.

2.5. Tong hop, bao cdo két qua vé cong tac thanh tra, kiém tra thudc pham vi
quan ly cua So. Theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi,
quyét dinh xtr 1y vé thanh tra, klem tra. Kiém tra tinh chinh xac, hop phap cua két
luan thanh tra, kiém tra va quyét dinh xur Iy sau thanh tra, kiém tra dbi v6i vu viéc
thudc nganh, linh vuc quan 1y nha nudc cia S6 khi can thiét.

2.6. Tap huén bdi dudng vé ~cong tac thanh tra, kiém tra trong linh vuc gido
duc. Tuyén truyén, gi6i thiéu, pho bién cac quy dinh cta phap luat lién quan dén
cOng tac thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén nganh; giai quyét khiéu nai, t cdo;
phong, chdng tham nhiing.

2.7. Thyuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S& phan cong.

Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu ciia Vin phong Sé

1. Chiwre nang

Gitp Giam dbc xay dung va thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua
S&; cong tac tong hop, hanh chinh; cong tac bao vé bi mat Nha nudc; cong tac
truyén thong, quan tri cong so; cOng tac cai cach hanh chinh, kiém soat thi tuc
hanh chinh, phap ché, van thu, luu trit, thu vién trudng hoc; cong tac thi dua khen
thudng, ddi ngoai; cong tac gia dinh; cong tac du lich; cong tac vi su tién bo cua
phu nir; cong tac dan van va thyuc hién quy ché dan chu co so.

2. Nhiém vu

2.1. Xay dung, theo ddi, dén dbc, tong hop, danh gia két qua thyc hién cac
chuong trinh, ké hoach cong tac, nhiém vu dugc giao va Quy ché 1am viéc cua S&;
xay dung C4c bao céo dinh ky, béo cao dot xuat cta So.
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2.2. Téng hop tinh hinh Gido duc va Pao tao cua tinh dinh ky va dot Xuét,
xdy dyng cac bao cao theo yéu cau cta lanh dao So. Tong hop, théng ké, bao cdo
cong tac phat trién Dang trong toan nganh.

2.3. Gitip Giam dbc trong cong tac ddi ngoai cla co quan, ctia nganh Gido
duc va Pao tao. T chirc cac phién hop cua co quan S¢& Gido duc va Pao tao va
mot sb hoi nghi cua nganh, cac budi lam viéce, cac cudc hop cua Giam ddc va cac
Phé giam dbc d6i véi cac don vi trong nganh, véi cp trén, v6i khach trong nude
va nudc ngoai, khach cua tinh ban dén tham va lam viéc. Khi duoc uy quyén, lanh
dao Van phong thay mat lanh dao S¢ lam viéc va tiép khach trong nuédc.

2.4. Bién tap va quan 1y ho so, bién ban cac phién hop S& Gido duc va Pao
tao, cac budi lam viéc cua Giam ddc S& va cac Phé Giam ddc S theo quy dinh.
Théng béo kip thoi dén cac phong chuyén mon, nghiép vu S¢ va cac don vi trong
nganh vé ndi dung da duoc két luan tai cac Hoi nghi va budi lam viéc néu trén.

2.5. T6 chirc thyc hién cong tac: Truyén thong; cai cach hanh chinh, kiém soét
thu tuc hanh chinh; bao v€ bi mat nha nudc; thuc hién quy ché dan chu ¢ co so;
phap ché, tuyén truyén phd bién gido duc phéap luat, theo ddi thi hanh phéap luat
theo huéng din cua B Gido duc va Pao tao va cia Uy ban nhin dan tinh Hoa
Binh; xay dung va ap dung hé thong quan 1y chat lugng theo tiéu chuén qudc gia
TCVN ISO cua Co quan; to chirc tiép nhan giai quyét va tra két qua thu tuc hanh
chinh; quan ly, duy tri hoat dong trang thong tin dién tu, phan mém quan 1y vin
ban diéu hanh tac nghiép; thuc hién bao cdo sé lidu trén cac hé thong thong tin bao
cdo cua tinh, cua Chinh phu. Trién khai thuc hién cong tac vi su tién bo cla phu
nir; cong tac gia dinh, cong tac du lich.

2.6. T6 chirc, quan 1y va hudng dan thuc hién cong tac Vin thu luu trir va tai
liéu luu trit trong co quan S¢ va cac don vi truc thudc; thu vién trudong hoc thude
pham vi quan 1y ctua S& Giao duc va Pao tao. Chu tri xay dung cac danh muc tai
li¢u cua nganh theo quy dinh ctia Nha nudc.

2.7. Quan ly tai san Co quan So; 1ap du toan, quyét toan cac ngudn tai chinh
do Vin phong quan 1y. Quén trj cong sd, bao dam trang thiét bi, cac diéu kién 1am
viéc, phuong tién di lai, thong tin lién lac; bao v¢é trat ty, an toan; thuc hién cong
tac phong chong chay, n6; bao dam v¢ sinh, moi truong cua Co quan S0.

2.8. Huéng dan, trién khai, xét duyét trinh Giam déc Sé cong nhan sang kién
cép co s& ddi véi cac don vi truc thude. Phdi hop S¢ Khoa hoc va Cong nghé trién
khai xét duyét va dé nghi cong nhan sang kién cap tinh trong toan nganh. Xay
dung, trién khai ké hoach nghién ctru Khoa hoc ctia co quan S&, cua nganh Giao
duc va Pao tao hang nam va timg giai doan. Trién khai 4p dung cac dé tai, sang
kién kinh nghiém, giai phap cong nghé c6 chat lugng trong quan ly, chi dao va
giang day trong cac truong hoc.

2.9. Tham muu cho linh dao t6 chirc thuc hién cong tac thi dua, khen thudng
ctia nganh theo quy dinh cia Nha nude. Trién khai, t6 chirc thuc hién cac cudc van
dong, cac phong trao thi dua trong va ngoai nganh Gido dyc va Dao tao. Tham
muu x4y dung, nhan rong cic dién hinh tién tién, tién tién xuat sic trong pham vi
toan nganh.

2.10. Phéi hop véi cong doan co quan t6 chirc ky niém cac ngay 18, tét, cham
lo bao vé suc khoe, cai thién doi séng tinh than, vt chat cho can bo, cong chirc,
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nhan vién co quan S¢; van dong can by, cong chirc, nguoi lao dong tham gia cac
hoat dong nhan dao, tir thi¢n theo quy dinh.

2.11. Chanh Van phong Sé Gido duc va Pao tao ky thura 1énh Giam ddc So
Gido duc va Dao tao cac loai van ban hanh chinh thong dung sau: Gidy triéu tap
hoi nghi, gidy moi hop, glay gidi thiéu, gidy linh buu pham, théng béo, truyén dat
y kién cta 1anh dao S& dén cac don vi, truong hoc; sao luc, sao y cac van ban gui
cac don vi, truong hoc.

2.12. Thye hién céc nhiém vy khac do Giam dbc S phan cong.

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vu ciia Phong Gido duc Mam non va Gio duc
Tiéu hoc

1. Chire nang

Gitp Giam dbc S¢ thuc hién chirc ning quan 1y Nha nudc vé Gido duc Mam
non va Gi4o duc Tiéu hoc, giao duc hoa nhap tré khuyét tat trén dia ban tinh theo
quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu

2.1. Tham muu cho Giam dbc So trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac
van ban quy pham phép luat vé linh vuc gi4o duc mam non va gido duc tiéu hoc.
Xay dung chuong trinh, dé an, dy an lién quan dén gido duc mam non va gido duc
tiéu hoc. TO churc, huong dan chi dao va kiém tra viéc thyc hién cac van ban quy
pham phép luat vé giao duc mam non va gido duc tleu hoc.

2.2. T chire thyc hién chuong trinh gido duc mam non, gido duc tiéu hoc

a) Huéng dan thyc hién noi dung, chuong trinh gido duc mam non, gido duc
tiéu hoc, giao dyc chuyén biét d6i voi tré khuyét tat trén dia ban tinh; sach giao
khoa, thiét bi day hoc, tai liéu tham khao; phuong phap, hinh thire t6 chirc day hoc
dbi voi gido duc mam non, gido duc tiéu hoc; kiém tra, danh gia két qua hoc tap
ctia hoc sinh tiéu hoc.

b) Xay dung ké hoach cong tac chuyén mon hang thang, hoc ky, ndm hoc. T6
chtrc so két hoc ky, tong két nam hoc ddi véi gido duc mam non, tiéu hoc.

¢) Kiém tra, danh gia viéc thuc hién muyc tiéu, ndi dung, chuong trinh, ké
hoach, phuong phap gido duc, chat luong gido duc va pho cap gido duc mam non,
gido duc tiéu hoc, gido duc chuyén biét d6i v6i tré khuyét tat trén dia ban tinh theo
quy dinh va huéng dan ciia Bo Gido duc va Do tao, Sé Gido duc va Pao tao.

2.3. Pam bao chét lugng gido duc mam non, gio duc tiéu hoc

a) Phoi hop huéng dan, kiém tra, danh gia kiém dinh chat luong gido duc
mam non, gido duc tiéu hoc.

b) Huéng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra cong tac bodi dudng nang cao ning
luyc chuyén mon, nghi¢p vu cho do1 ngli can by quan 1y, gido vién mam non, tiéu
hoc.

¢) Xay dung, hudng dan trién khai quy hoach hé thong co s¢ giao duc chuyén
biét doi voi ngudi khuyét tat va hé thong trung tdm hd tro phét trién gido duc hoa
nhép.

d) T6 chire thuc hién cac bién phap nham nang cao chat luong giao duc, bao
dam phat trién giao duc mam non va giao duc tiéu hoc. Xay dung ké hoach t6 chue
cac hoi thi, cac cudc giao luu, cac phong trao nang cao chat luong gido duc mam
non va giao duc tiéu hoc.



2.4. T chtrc, hoat dong nha truong

a) Huong dan, t6 chirc kiém tra, don dbe Phong Giao duc va Pao tao cac
huyén, thanh phd, cac co sé gido duc c6 cip hoc mam non, tleu hoc trong viéc thuc
hién quy ché, Piéu 1é trudong mam non, Diéu I¢ truong tiéu hoc; thue hién tiéu
chuén, quy chuan cac loai hinh co s& gido duc mam non, gido duc tiéu hoc, co so
gido duc chuyén biét ddi voi tré khuyét tat trén dia ban tinh. D& xuét trinh Giam
dbc S cac chu truong, bién phap bao dam phat trién gido duc mam non, gido duc
tiéu hoc. Chi dao chuyén mon, nghiép vu trong Chuong trinh gido duc cap hoc
mam non, tiéu hoc.

b) Huéng dan, kiém tra hoat dong cua cac co so gido duc mam non, giao duc
tiéu hoc va cac co so gido duc mam non, gido duc tiéu hoc co yéu td nude ngoai,
c6 von dau tu nude ngoai trén dia ban tinh.

2.5. Phdi hop voi cac phong chuyén moén, nghiép vu trong cong tac huong
dan, kiém tra xay dung trudng chuan quoc gia, thu vién tru:ong tiéu hoc, gido duc
k¥ nang séng, gido duc dan toc, pho cap gido duc mam non, gido duc tiéu hoc, cac
phong trao thi dua, cac cuc van dong cua nganh; xay dyng ca nhan, dién hinh tién
tién, cong tac thanh tra, xa hoi hoa gido duc va cac hoat dong khac theo quy dinh.

2.6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S phan cong.

Piéu 6. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong Gido duc Trung hoc

1. Chirc nang

Giip Giam dbc thyc hién chuc nang quan ly Nha nudc vé Gido dyuc Trung
hoc bao gdm cip Trung hoc co s& va cap Trung hoc phd thong.

2. Nhiém vu

2.1. Tham muu cho Giam ddc S¢ trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh cac
van ban quy pham phap luat vé gido duc trung hoc. Xay dung chuong trinh, dé an,
du an lién quan dén gido duc trung hoc. T6 chirc, hudng dan, chi dao va kiém tra
viéc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat vé gido duc trung hoc.

2.2. T chirc thyc hién chuong trinh gido duc trung hoc

a) Hudng dan thuc hién noi dung, chuong trinh gido duc trung hoc; sach gi4o
khoa, thiét bi day hoc, tai liéu tham khao; phuong phap, hinh thuc td chirc day hoc
dbi voi gido duc trung hoc; kiém tra, danh gia két qua hoc tap cta hoc sinh trung
hoc.

b) Trién khai va thuc hién Pé an day va hoc ngoai ngit trong hé thong gido
duc qubc dan; cong tac hop tac qubc té. Thuc hién chuong trinh gido duc va sach
gido khoa day tiéng dan toc cho hoc sinh.

C) Kiém tra, danh gia viéc thuc hién chuong trinh gido duc trung hoc.

2.3. Pam bao chét luong gido duc trung hoc

a) Phéi hop hudéng dan, kiém tra, danh gia kiém dinh chat luong gido duc
trung hoc.

b) Hudng dan, to chtrc thuc hién, kiém tra cong tac bdi dudng ning cao ning
lyc chuyén mon, nghiép vu cho d¢1 ngili can bd quan 1y, gido vién trung hoc.

C) Xay dung ké hoach cong tac chuyén mon hang thang, hoc ky, nam hoc. T6
chtrc so két hoc ky, tong két ndm hoc ddi véi gido duc trung hoc.
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d) T6 chuc thyc hién cac bién phap nham ning cao chat luong gido duc, bao
dam phat trién gido duc trung hoc. Xay dung ké hoach to chirc cac hoi thi, cac cudc
giao luru, cac phong trao nang cao chat luong gido duc trung hoc.

d) T6 chirc cac cudc thi nghién ctru khoa hoc cap tinh; ky thi tuyén sinh Va0
16p 10; ki thi danh gia nang luc, thi tuyén hodc xét tuyén hoc sinh vao 16p 6 cac
truong Pho théng dan toc noi tra.

2.4. T6 chirc, hoat dong nha truong

a) Huong dan, to chirc kiém tra, d6n déc Phong Gido duc va Pao tao cac
huyén, thanh phd, cc co so gido duc cd cip hoc trung hoc co s va trung hoc phd
thong trong viéc thuc hién quy ché, Piéu 1¢ truong phé thong; thuc hién tiéu
chuan, quy chuan cac loai hinh co s& gido duc trung hoc. Pé xuat trinh Giam dbc
S& cac chu truong, bién phap bao dam phat trién trung hoc. Chi dao chuy@n man,
nghiép vu cac moén hoc trong Chuong trinh gido duc phd thong c6 cap hoc Trung
hoc co s& va Trung hoc pho thong. Hudng dan, chi dao cac cong tac: Gido duc
nghé pho thong - Gido duc huéng nghiép, tu van, dinh huéng nghé nghiép, nghién
curu khoa hoc, gido duc hoa nhap cho hoc sinh cép Trung hoc; cac hoat dong gitra
gia dinh, nha tru(‘)’ng va x4 hoi vé gido duc trung hoc.

b) Hudng dan kiém tra hoat dong clia cic co s¢ gido duc trung hoc ¢ yéu td
nudc ngoal c6 von dau tu nudc ngoai trén dja ban tinh.

¢) Kiém tra viéc thuc hién tiéu chuan, quy chudn céc loai hinh co s& gido duc
c¢6 cap hoc trung hoc co s& va trung hoc phd thong.

2.5. Phdi hop véi cac phong chuyén mon, nghiép vu trong cong tac xay dung
trudng c6 cap trung hoc co sd va trung hoc phd thong dat chuin quéc gia; thu vién
trudng trung hoc, gido duc k¥ ning sdng, gido duc dan toc, phod cap gido duc trung
hoc, cac phong trao thi dua, cac cudc van dong ctia nganh; xay dung c4 nhan, dién
hinh tién tién, cong tac thanh tra, xa hdi hoa gido duc va cac hoat dong khac theo
quy dinh.

2.6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc S¢ phan cong.

Piéu 7. Chirc ning, nhiém vu ciia Phong Chinh trj tw twéng va Gido duc
thwong xuyén, chuyén nghiép

1. Chirc nang

Gitp Giam d6c S¢ thuc hién chirc ning quan 1y Nha nudc vé cong tac gido
duc chinh tri va hoc sinh, sinh vién; cong tac giao duc dan tdc, tdn giao, gido duc
thé chat, y t& va thé thao trudng hoc; cdng tac gido duc Qudc phong - An ninh va
quan su dia phuong; cong tac giao duc thuong xuyén, chuyén nghiép.

2. Nhiém vu

2.1. Giao duc chinh tri va hoc sinh, sinh vién

a) TO chirc quéan triét, tuyén truyén, huéng dan thuc hién cic chi truong,
duong 161 cua Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nuée, hoc tap va 1am theo tu
tuong, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh; pho bién, gido duc phéap lut cho hoc
sinh, sinh vién; theo doi, xt 1y cac Van dé vé chinh tri, tu tuéng trong hoc sinh,
sinh vién; huéng din cong tac phat trién Pang trong hoc sinh, sinh vién; hudng
dan, kiém tra hoat dong cua cac don vi chuyén trach trong cong tac gido duc chinh
tri, tu tudng tai cac co so gido duc va dao tao.
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b) Huong dan xdy dung néi dung, chuong trinh, hinh thirc, phuong phap giao
duc dao duc, 16i song, ky nang song cho hoc sinh, sinh vién; hudéng dan kiém tra,
danh gia thyuc hién cac chuan muc dao dire, 161 song van hoa, ky nang sbéng cho hoc
sinh, sinh vién; xay dung moi truong giao duc nén nep, ky cuong, lanh manh; gido
duc tham my, cac hoat dong van hoda, van nghé trong hoc sinh, sinh vién; hudéng
dan hoc sinh, sinh vién khai thac, sir dung internet, mang xa hoi vao muc dich hoc
tap va giai tri lanh manh; phong chéng t¢ nan xa hdi, AIDS, ma tly, mai dam; tu
van tam 1y hoc dudng; cong tac Poan, Hoi, Poi va cong tac thanh nién trong
truong hoc.

¢) Hudng dan, to chie chi dao, kiém tra, danh gia viéc quan 1y hoc sinh, sinh
vién; xay dung truong hoc an toan, than thién; giao dyc an toan giao thong, cong
tac phong Chay chira chay; cong tac phong chbng thién tai, 6 nhiém méi truong;
hudng dan, kiém tra, dich vu viéc lam, hd tro sinh vién khoi nghiép, dich vu cong
tac xa ho1, ky luat hoc sinh, sinh vién. Chu tri, phéi hop v6i1 cac phong chuyén
mén, nghiép vu hudng dan, kiém tra phong chéng bao luc hoc dudng, t&€ nan xa hoi
va bao dam an ninh trat tu cho hoc sinh, sinh vién.

2.2. Giao duc dan toc

a) Huong dan, t6 churc chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban quy pham
phap luét vé giao duc dan toc, t6n gido. Huong dan, kiém tra cac don vi truong hoc
trong viéc trién khai thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé gido duc dan toc.
Phéi hop véi cac phong chuyén mén, nghiép vu kiém tra danh gia cac diéu kién
bao dam chat lugng gido duc, o so vat cht, trang thiét bi ctia co sé gido duc mam
non, gido duc phd thong ving dan toc thiu sd, mién nai, ving dic biét kho khan.

b) Chi dao cac hoat dong gido duc dan tdc trong cac trudng pho thong dan toc
ndi tra, truong phd thong dan tdc ban tri. Phdi hop véi cac co quan, don vi va cac
luc lwgng x4 hoi 6 lién quan to chie, tham gia cic hoat dong bao vé, chim soc va
gido duc hoc sinh dan toc.

¢) Trién khai hd so, s sach c6 lién quan dén cong tac gido duc dan toc. Phdi
hop vé6i cac don vi lién quan trong viéc boi dudng thuong xuyén, nang cao nghiép
vu, ché do chinh sach, nghién ctu khoa hoc cho ddi ngii can bd, cong chirc, vién
chtrc lam cong tac giao duc dan toc, can bd quan ly co s& gido duc, gido vién cong
tac & vung dan toc.

2.3. Gido duc thé chét, y té va thé thao truong hoc

a) T6 chirc trién khai cac dé an, du an vé hoat dong thé chét trong truong hoc,
hoat dong ngoai khéa. Phdi hop véi cac phong chuyén mon, nghiép vu hudng dan
bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gid vé cong tac gido duc thé chat
trong truong hoc.

b) Huéng dan, trién khai, kiém tra cac hoat dong y té truong hoc; cong tac
gido duc vé sinh mdi truong, an toan truong hoc; cong tac dan sé (kiém soat mat
can bang gi01 tinh khi sinh, stitc khoé sinh sdn vi thanh nién); bdo vé cham soc tré
em trong nha trudng; giao duc kién thirc, k§ ning phong chdng tai nan thuong tich
cho hoc sinh, sinh vién. Huéng dan boi dudng nang cao ning lyc chuyén mon,
nghiép vu ddi véi can bo y té trudng hoc.

¢) Huéng dan, trién khai, kiém tra, danh gia phong trao luyén tip thé duc thé
thao cua cac co so gido duc, dao tao; cac cau lac bo thé duc thé thao hoc sinh, sinh
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vién; huéng din, to chirc, tham gia cic hoat dong thi ddu thé thao cho hoc sinh,
sinh vién trong nudc va qudc té (néu co).

2.4. Gido duc Quédc phong - An ninh va quén su dia phuong

a) Xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cdc nhiém vu phong, chéng
Khiing bd; an ninh, trat ty an toan ctia S& Gido duc va Dao tao va trong cac co so
gido duc.

b) Tb chirc thue hién chi dao cua béang, Chinh phu, B6 Cong an, Bo Qué)c
phong vé cong tac qudc phong an ninh cho hoc sinh, sinh vién. Hudng dan, t6 chirc
Hoi thao gido duc qudc phong - an ninh cho hoc sinh sinh vién, can bd gido vién.

¢) Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan to chirc thuc hién boi dudng kién thirc
quéc phong va an ninh; dang ky nghia vu quan sw, luc lugng dy bi dong vién; cac
hoat dong sin sang chién dau cua luc lugng tu vé, tham gia nhiém vu phong thu
khu vuc. Kiém tra viéc thuc hién cong tac quan su, quoc phong, boi dudng kién
thirc qudc phong va an ninh cho cong chirc, vién chirc cia Co quan SO va cac don
vi truc thude So.

2.5. Gido duc thuong xuyén

a) Tham muu cho Giam déc S¢ trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach
va trién khai thuc hién cac nhiém vu vé giéo duc thuong xuy@n (gom cac trung tam
Giao duc nghé nghiép - Giao duc thudng xuyén; trung tdm gido duc thuong Xuyén;
trung tam hoc tap cong ddng:; trung tdm ngoai ngit, tin hoc; trung tm glao duc k§
ning sdng va hoat dong gido duc ngoai gio, chinh khoéa...). Huéng dan, t6 chuc
thuc hién cac chwong trinh bdi dudng ngan han; chuong trinh gido duc phd thong
cho dbi tuong hoc theo hinh thirc gido duc thuong xuyén.

b) Huéng dan, chi dao thuc hién, kiém tra cong tac pho cip gido duc, x6a mu
chir; x6a doi, giam nghéo; xay dung xa hoi hoc tap; xay dyng noéng thon moi. Xay
dung bao cao tong hop, két qua thuc hién; lap To trinh dé nghi Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh cong nhan huyén, thanh phd dat chuan; lap Hb so trinh Uy ban
nhéan déan tinh dé nghi B§ Gido duc va Pao tao kiém tra, cong nhan tinh Hoa Binh
dat chuan phd cap gido duc, x6a mu chir.

¢) Tham dinh cic dé an thanh 1ap, cip phép, sap nhdp, chia tach, chuyén doi,
ddi tén, giai thé, thu hoi gidy phép hoat dong cac co so giao duc thuong xuyén
ngoai cong lap (Trung tam Ngoai ngtr, Tin hoc, giao dyc ky nang song,.. .) thudc
tham quyén quan Iy cua S& Gido duc va Pao tao trinh cip ¢ tham quyén xem xét,
phé duyét.

d) Kiém tra, danh gia cac don vi, cac dia phuong trong viéc thuc hién chuong
trinh gido duc thuong xuyén va chat luong gido duc thudng xuyén; phdi hop véi
cac don vi xay dung, hudng dan, kiém tra, danh gia thuc hién cac quy dinh vé quy
chuan bao dam chat luong gido duc thudng xuyén.

2. 6. Gido duc chuyén nghiép

a) Hudng dan, td chuc thuc hién cong tac tuyén sinh dai hoc, cao déng; quy
ché dao tao cac trinh d6 gido duc chuyén nghiép theo hinh thirc gido duc chinh quy
va khong chinh quy, dao tao lién thong, lién két dao tao trong nudc, véi nudc
ngoai va cong tac cir tuyén.

b) Huéng dan, kiém tra, danh gia cac diéu kién hoat dong dao tao truong Cao
déng Su pham Hoa Binh. Kiém tra diéu kién hoat dong dao tao cac co sd giao duc
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dai hoc (lién két dao tao tai dia phuong,...); két qua dao tao va nghién ctru khoa
hoc; ty 1€ viéc 1am cua sinh vién sau t6t nghiép.

2.7. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc S¢ phan cong.

Pi¢u 8. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong Quan ly chat lwong gido duc

1. Chirc nang

Giip Giam dbc thuc hién chirc nang quan 1y Nha nude Vé cong tac dam bao
va kiém dinh chat lugng gido duc; xdy dung truong chuan quoc gia; thi va danh gia
chét luong gido duc; quan 1y vin bang ching chi thudc tham quyén quan 1y ctia S&
Giao duc va DPao tao.

2. Nhiém vu

2.1. Tham muu cho Giam d6c ban hanh cac van ban quy pham phap luat vé
cong tac dam bao va kiém dinh chat lugng giao duc; thi va danh gia chat luong
giao duc; xay dung truong chuan qudc gia; quan 1y vin bang, chimg chi thudc
tham quyén quan Iy cua SO Glao duc va Dao tao.

2.2. Xay dung ké hoach vé cong tac dam bao va kiém dinh chat luong giao
duc; thi va dénh gia chat lugng gido duc; xdy dung truong chuan quéc gia; quan Iy
van bang, ching chi thudc thim quyén quan 1y ciia S& Gido duc va Pao tao.

2.3. Chu tri, phdi hop voi cac phong chuyén moén, nghiép vu t6 chirc kiém tra,
tham dinh va dé nghi lanh dao S¢ trinh cap c6 tham quyén cong nhan co s& gido
duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén trén dia ban tinh dat
chuan vé kiém dinh chat luong giao duc va cong nhan dat chuan quéc gia.

2.4. T6 chirc cac ky thi: Thi t6t nghiép trung hoc phd thong; thi chon hoc sinh
gidi trung hoc co sd cap tinh; thi chon hoc sinh gioi trung hoc phd thong cip tinh;
thi chon hoc vién gioi GDTX cap tinh; thi chon doi tuyén dy ky thi hoc sinh gioi
quéc gia; thi chon hoc sinh gioi quoc gia cap trung hoc pho thong theo hudng dan
cua Bo Giao duc va Dao tao; thi cap ching chi cua hé thong gido duc qudc dan (tin
hoc, ngoai ngi, tiéng dan toc....).

2.5. Thyc hién cong tac quan ly, cip, phat, stra chita, xac minh bang t6t
nghiép; quan 1y cac loai van bang, ching chi cua hé théng giao duc quéc dan thudc
pham vi quan 1y cua So. Kiém tra, tham dinh, trinh Giam ddc S& cong nhan vian
bang, gidy ching nhén hoan thanh chuong trinh giao duc pho thong do co so gido
duc nudc ngoai cap.

2.6. Hudng dan xét tt nghiép trung hoc co so. Quan 1y chat luong gido duc
clia cac cap hoc.

2.7. Xay dung va phat trién ngan hang cac cdu hoi thi chuan hoa phuc vy ra
dé thi cac k}‘/ thi do S¢ Gido duc va Pao tao to chirc.

2.8. T chirc thyc hién viéc tmg dung tién bo khoa hoc cong nghé trong linh
vuc kiém dinh chat lugng gido duc; tap huén chuyén mén, nghiép vu vé cong tac
dam bao va kiém dinh chat luong gido duc; xdy dung trudng chuin quéc gia; thi va
danh gia chat luong gido duc.

2.9. Tham gia thuc hi¢n va theo doi cac dé tai nghién ctru khoa hoc, dé an, du
an, chuong trinh ¢6 li€én quan dén linh vuc khao thi va kiém dinh chat lugng giado
duc.

2.10.Thuce hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S& phan cong.
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Piéu 9. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong To6 chirc can bd

1. Chirc nang

Gitp Giam dbc thyc hién chirc ning quan Iy Nha nude vé té chic bo may,
quan 1y cong chirc, vién chitc, ngudi lao dong thude tham quyén va cong tac bao
v¢€ chinh tri noi bo.

2. Nhiém vu

2.1. T6 chirc bd may

a) Tham muu cho Giam ddc S& xdy dung Quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co ciu t6 chirc ciia SO Gido duc va Pao tao trinh Uy ban nhéan dan
tinh phé duyét.

b) Chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mén, nghiép vu xay dung, trinh
Giam ddc S¢ ban hanh Quyét dinh Quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han, co
céu to chirc, bién ché ciia cac don vi thude, truc thudc So.

C) Xay dung c4c dé an, tham dinh cac dé 4n thanh lap, cap phep, sap nhap,
chia tach, doi tén, giai thé, thu hoi gidy phép hoat dong, chuyen d6i loai hinh cac
co S& giao duc (bao gom ca cac co sé gido dyc co su tham gia dau tu cua to chuc,
ca nhan nudc ngoai) thudc tham quyen quan Iy (trir cac co so gido duc thuong
xuyén ngoai cong 1ap) trinh cp c6 thim quyén xem xét, phé duyét.

2.2. Cong tac can bd

a) Tham muu cho Giam déc S& trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac vin
ban quy pham phap luat, lién quan dén linh vuc cong tac t6 chirc can bd ctia nganh.
Hudng dan, chi dao thuc hién cac quy dinh vé cong tac can bo.

b) Chu tri, phdi hop cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham muu cho Giam déc
xay dyng du thao vin ban trinh Uy ban nhan dan tinh quy dinh cy thé diéu kién,
tiéu chudn, chirc danh ddi véi nguoi dimg dau, cap phé ngudi ding dau cac don vi
thudc SO Gido duc va Pao tao; Truong phong, Pho Trudng phong Phong Giao duc
va Pao tao thudc Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Tham muu vé1 Pang ty, Lanh dao So trong viée xay dung quy hoach chirc
danh lanh dao So, chirc danh Lanh dao Trudng Cao dang Su pham Hoa Binh trinh
cap c6 thim quyén phé duyét. Ra soat, xdy dung va bd sung quy hoach chirc danh
lanh dao quan 1y cac don vi thudc, truc thudc S¢ Gido duc va Pao tao trinh Pang
uy, Lanh dao S& phé duyét.

d) Trinh Giam d6c S& xem xét, quyét dinh bé tri, diéu dong, ludn chuyén, bo
nhiém, b6 nhiém lai, cho tir chirc, mién nhiém, ky luat ddi vé6i can bd quan ly thude
tham quyén quan 1y.

2.3. Thyc hién ché do chinh sach déi voi can bd, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong nganh gido duc va dao tao

a) To churc thuc hién, kiém tra viéc thuc hién ché d9, chinh sach d6i v6i can
bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc thim quyén quan 1y: Nang bac
lwong, phu cp tham nién; xép ngach cong chirc, chtrc danh nghé nghiép vién chirc;
nghi huu ché do, tinh gian bién ché, cong nhan hét thoi gian tap su,...

b) Phéi hop v6i Uy ban nhan dan cic huyén, thanh phd trong viéc bao dam
ché 0, chinh sach ddi v&i can bo, cong chuce, vién chuc, nguodi lao dong nganh
giao duc va dao tao.
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2.4. Co cau bién ché nganh gido duc

a) Xay dung co cAu to churc va bién ché cua cac don vi truc thude Sé; huéng
dan Phong Gido duc va Pao tao cac huyén, thanh phd xdy dung co ciu va to chic
bién ché nganh Gido duc va Pao tao. Xay dung ké hoach va thuc hién tuyén dung
vién chirc hang nam bo sung cho cac don vi truc thudc So.

b) Trinh Giam ddc S& xem xét, quyét dinh bd tri, didu dong, luan chuyén ddi
v6i vién chirc thudc tham quyén quan 1y bao dam co cau, s6 lugng, chat luong.

2.5. Pao tao, bdi dudng, phat trién doi ngii nha gido, can bd quan 1y gido duc

a) Chu tri, phdi hop vé6i cac phong chuyén mon, nghiép vu xay dung dé an,
quy hoach, ké hoach phat trién doi ngii nha gido va can bo quan ly; xdy dung Ké
hoach dao tao, dao tao lai, bdi dudng can bd quan ly, cong churc, vién chuc thudc
thAm quyén quan 1y ciia S¢ theo tiéu chuan chitrc danh nghé nghiép, vi tri viéc 1am.
Huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Ké hoach khi duogc cép c6 tham
quyén phé duyét.

b) Chi dao Phong Gido duc va Pao tao cac huyén, thanh phé tham muu cho
Uy ban nhéan dan cap huyén xay dung dé an, quy hoach, ké hoach phét trién doi
ngii nha gido va can bo quan ly; xay dung Ké hoach dao tao, dao tao lai, bdi dudng
can bo quan 1y, gi4o vién thudc tham quyén bao dam du sb luong, nang luc chuyén
mon thyc hién chuong trinh gido duc theo quy dinh cua B6 Gido duc va Pao tao.

2.6. Quan ly hd so nhéan sy cta cac don vi truc thude S&; hd so dién tir cua
can bg, cong chirc, vién churc toan nganh

a) Huéng dan, chi dao cac don vi truc thudc Sé trong viée 1ap ho so, quan ly
hd so can bd quan ly, giao vién cac don vi tryc thudc S6.

b) Chi dao, td churc thuc hién quan ly ho so dién tir cta can bo, cong chtr,
vién chirc nguoi lao dong toan nganh; co s¢ dir liéu nganh theo quy dinh cta Bo
Giao duc va DPao tao.

¢) Thuc hién cong tac thong ké cong chuc, vién chic ciia nganh. Huéng dén,
kiém tra, thuc hién cong tac quan 1y cong chirc, vién chuc theo quy dinh chung ctia
Nha nudc va phan cap ciua Uy ban nhan dan tinh.

2.7. Panh gia, xép loai chét lugng cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
nganh gido duc va dao tao

a) Hudng dan, chi dao, to chirc thuc hién danh gia can bo quéan 1y, giéo vién
theo Chuan Hiéu truong, chuan nghé nghiép gido vién trén dia ban toan tinh.

b) Hudng dan, t6 chirc thyc hién danh gia xép loai chat lwong cong chire, vién
chtrc, ngudi lao dong Co quan Sé va cac don vi truc thude Sé theo quy dinh.

c) Hudng dan, chi dao Phong Giao duc va Dao tao cac huyén, thanh phé) tham
muu cho Uy ban nhan dan cép huyén trong vi¢c thuc hién danh gia, xép loai chat
lugng vién chirc ddi v&i can bd quan ly, gido vién ge"m vo1 viéc thuc hién nhiém vu
giang day theo thim quyén.

2.8. Thuc hién cong tac bao v€ chinh tri ndi by cua nganh. Dé xuat voi Léanh
dao S& vé xay dung t6 chirc Pang va doan thé trong nganh; tham gia giai quyét
nhimg vuong mac v€ quan h¢ cong tac va 18 161 1am viéc giita to chirc co so Pang,
quan 1y don vi va cac doan thé quan chung & cac co so gido duc.

2.9. Thyc hién cac nhiém vu khic do Giam d6c S¢ phan cong.
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Pi¢u 10. Chirc ning, nhiém vu ciia Phong Ké hoach - Tai chinh

1. Chirc nang

Gitp Giam ddc thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé quy hoach, ké
hoach, dau tu phat trién su nghiép gido duc va dao tao; cong tac théng ké toan
nganh; hoat dong tai chinh, ké toan trong linh vuc gido duc va dao tao; phat trién
va quan 1y co s¢ vat chat, dat dai, tai san cong, cac du an chuong trinh muyc ti€u,
trang thiét bi 46 dung day hoc cta nganh thudc pham vi trach nhiém cta So; cong
tac cong nghé thong tin toan nganh.

2. Nhiém vu

2.1. Quy hoach, ké hoach va dau tu phat trién su nghiép giao duc va dao tao

a) Xay dung quy hoach mang ludi gido duc, quy hoach tong thé phat trién
giao dyc va dao tao cua tinh trinh cap co tham quyén quyét dinh.

b) Xay dung ké hoach phat trién gido duc va dao tao hang nim, ké hoach
trung han va dai han, trong d6 c6 cac chuong trinh muc tiéu phat trién gido duc,
pht hop véi cac ké hoach phét trién vé kinh té - x4 hoi cta tinh va theo quy dinh
cua phap luat trinh Bo Gido duc va Pao tao.

¢) Huéng din Phong Gido duc va Pao tao cac huyén, thanh phd va cac co so
gido duc vé viéc xay dung quy hoach, ké hoach phat trién gido duc va dao tao trén
dia ban tinh.

d) Tham gia td chure thuc hién quy hoach, ké hoach phat trién giao duc va dao
tao da duoc ny ban nhan dan tinh, B§ Giao duc va Pao tao phé duyét.

d) Lap dy 4n thyc hién, t6 chirc khao sat, thiét k&, 1ap ho so moi thau va thyce
hi¢n dau thau cac du an thudc quan ly cua So theo quy dinh cua phap luat; trinh
cp co tham quyen quyét dinh v€ cong tac dau tu tir ngudn von ngan sach nha
nuéc. Thanh, quyét toan ngudn von ngan sach dé thuc hién cac du an dau tu da
duogc phé duyét.

e) Gitp Giam dbe So quan ly Nha nudc vé vién trg ctia nganh, bao gdm cac
ngudn von vién trg phét trién chinh thic (ODA), vién trg phi Chinh phu nudc
ngoai, du an tai tro hoat dong gido duc thudc tham quyen quan ly cua S6. Hudng
dan cac don vi tlep nhan va quan ly ngudn vién tro, von dbi ing theo quy dinh hién
hanh. Trinh cac cdp c6 tham quyén phé duyét cic chuong trinh, dy an vién tro
(ODA) va cac khoan vién trg khéac cho cac don vi theo quy dinh.

f) Chu tri thAm tra duyét quyét toan va tong hop béo cdo tinh hinh vién trg
nudc ngoai cho gido duc va dao tao; tinh hinh thuc hién cac chuong trinh, du an
vién trg do S¢ quan 1y. Lam dau mdi phdi hop véi cac Sé, Nganh va cac don vi
lién quan trong viéc theo ddi, giam sat va danh gia két qua thuc hién cic chuong
trinh, du 4n vién trg va cac khoan vién tro khac ddi vai cac don vi truc thude So.

2.2. Thong ké toan nganh

a) Xay dung ké hoach vé cong tac thdng ké va quan ly cac chi s6 thong ké
giao duc va dao tao; huong dan thuc hién cong tac thong ké gido duc; cung cip,
bao cao va st dung s liéu thong ké trong toan tinh.

b) Quan Iy co s¢ dir liéu cua nganh phuc vu cho viée xay dung ke hoach; tong
hop, phén tich s6 liéu thong ké dinh ky, hang niam; 14 don vi dau mbi trong viéc
cung cap so liéu thong ké cua nganh dé cong bd, bao céo theo quy dinh cia phap
luat.
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¢) Chu tri, phbi hop cac don vi lién quan tng dung cong nghé thong tin trong
linh vyc théng ké.

2.3. Tai chinh - ké toan, cong san

a) Lap du toan ngan sach gido duc hang nim dé Giam ddc S¢ trinh Uy ban
nhan dén tinh phé duyét. Hudng dan cac don vi xdy dung ké hoach du toan thu, chi
ngan sach.

b) Xay dung ké hoach phan bo du toan thu, chi ngan sach cho cac don vi truc
thudc. Lap du toan chi cdc Chuong trinh muc ti€u quéc gia, cac Du an do B0 Gido
duc va Pao tao phé duyét.

C) Xét duyét va thong bao quyet toan thu chi ngan sach nha nudc ddi véi cac
don vi tryc thudc S6. Tong hop quyét toan thu, chi ngan sach hang nam theo quy
dinh.

d) Hudng dan, trién khai thuc hién cac vin ban quy pham phap luat vé co ché,
chinh sach tai chinh, ké toan nganh gido duc va ddo tao; chinh sach ddi véi gido
duc va dao tao ¢ vang kinh té - x3 hoi dic biét kho khin, dong bao dan toc thiéu sb
va cac ddi tuong chinh sach khac.

d) Phdi hop v61 Thanh tra S& td chic thuc hién viéc kiém tra giam sat cong
tac quan 1y tai chinh, ké toan cta cac don vi truc thude So.

e) Huéng dan cic co quan quén Iy gido duc, co so gido duc va dao tao trién
khai thyc hién cac quy dinh cua nha nudc vé tai chinh, ngan sach, ké toan, kiém
toan, co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh va thuc hién chinh sach thué
cua nha nudc.

f) Gitip Giam dbc S& thuc hién nhiém vu ciia co quan chu quan d6i voi tai san
cong dé giao cho cac don vi thuoc So quan ly. Huong dan dang ky dat dai va tai
san nha nude voi co quan nha nudc; kiém tra, tong hop, bao cao cap c6 tham
quyén trong viéc thuc hién cac quy dinh cua nha nudc vé quan 1y va st dung dat
dai, tai san cong.

g) Chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan to chirc viéc bdi dudng
chuyén mon, nghiép vu tai chinh - ké toan cho doi ngii cong chtc, vién chirc 1am
cong tac tai chinh - ké toan thudc tham quyén.

2.4. Co sé vat chat va thiét bi trudng hoc, do choi tré em

a) Xay dung ké hoach phat trién co s& vat chat va thiét bi truong hoc, do choi
tré em trong nganh gido duc; dé xuét cha truong dau tu cac chuong trinh, dy 4n vé
co so vat chat, thiét bi truong hoc cho cac don vi thugc pham vi quan Iy cta S6.

b) Hudng dan, kiém tra va t6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phéap luat
vé dau tu xay dung co ban va thiét bi truong hoc, dd choi tré em.

¢) Xay dung co s& dit liéu, xtr 1y khai thac cac sb liéu, dit liéu lién quan dén
cong tac dau tu phat trién co s& vat chat va thiét bi truong hoc, dd choi tré em.
Thuc hién ché do thong tin, bdo cao vé linh vuc co s& vt chat, thiét bi truong hoc,
dd choi tré em phuc vu cong tac quan ly, chi dao cua lanh dao Sé.

2.5. Cong ngh¢ thdng tin toan nganh

a) Gitp Lanh dao S& vé ung dung Cong ngh¢ thong tin trong linh vuc giao
duc va dao tao; xay dung va phat trién chinh quyén dién tir va chinh quyén s6; dau
tu ha tdng, trang thiét bj Cong nghé thong tin va truyén théng trong cac co sé gido
duc; cong tac an ninh thong tin.
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b) Xay dung ké hoach dai han, trung han va hang nam vé thuc hién nhiém vu
ung dung Cong nghé thong tin toan nganh.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mén, nghiép vu S& Gido duc va
Pao tao chi dao, huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ung dung
Cong nghé thong tin va truyén thong; xay dung va trién khai cac hé thdng thong tin
phuc vu cong tac quan ly va diéu hanh cta toan nganh.

d) Phéi hop v0i cac doanh nghiép cung cap dich vu dudng truyén Internet dé
dam bao duong truyén Internet két ndi dén tt ca cac co quan quan ly gido duc va
cac co so giao duc trén dia ban toan tinh phuc vu cac hé thong thong tin ctia nganh.

d) T6 chirc tap huén, so két, tong két, danh gia, bao cao dinh ky va dot xudt vé
cong tac tmg dung Cong nghé thong tin va truyén thong véi Uy ban nhan dén tinh,
B0 Giao duc va Pao tao.

2.6. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam déc So phan cong.

~ Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Thanh tra So, Vian phong So va cac phong chuyén moén, nghiép vu
thudc S&; can bd cong chuc, vién chuc, ngudi lao dong co quan S& Gido duc va
bao tao co trach nhiém thyc hién Quy dinh nay.

Piéu 12. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé vudng mic phat sinh, dé
nghi Thanh tra S¢, Van phong S¢ va cac phong chuyén mén, nghiép vu phan anh
vé Phong T6 chirc can bd dé tong hop, bao cdo Giam dbc S¢ xem xét diéu chinh,
b6 sung cho phu hop./.
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